Hier sehen Sie alle Adressen.
Sie schalten dies um, indem
Sie auf die Bezeichnung
klicken.
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Alle Ansprechpartner zur einer Adresse Mit den Adressgruppen haben Sie die
finden Sie in diesem Fenster. — —- e - ——--— Maglichkeit Adressgruppen anzulegen,
Honinkte diese einer Adresse zuzuweisen,
[Ertesea [rast und zu suchen.

In dem History-Fenster finden Sie
alle Aktivititen einer Adresse
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Wiedervorlagen hinterlegen Sie
in diesem Fenster. Nach Bedarf
konnen Sie auch Dokumente aus

wieder. {Z.B. Angebote, Lieferscheine,
Rechnungen us.w.)

einer anderen Anwendung hinterlegen




Mdochten Sie zwischen den
einzelnen Adressgruppen
umschalten, so kénnen Sie
auf die Karteikarten klicken
und schalten so die Adressen
uim.

Mit dermn Excel und Word Export,
exportieren Sie ganz einfach

Ihre Daten in die olben genannien
Programme.

Stellen Sie die Suchsortierung
ganz einfach um, indem Sie auf
die Uberschriften Zeile klicken.
Dann schreiben Sie einfach drauf
los.
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Machten Sie einen Vorgang
fur einen Kunden anlegen
s0 nutzen Sie diesen Schalter
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Schreiben Sie Bemerkungen in

dieses Fenster. Sie kdnnen mit den hen Si lche G
Karteikarten zwischen Bemerkungen Sanan sie Weitna Laruppan
eine Adresse enthalt.

und MNotizen wechseln.

In dem Gruppen-Feld
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In diesem Fenster kinnen Sie 1&
Adressgruppen erstellen und
diese auch einer Adresse
Zuweisen.

Fir jede Adressgruppe haben Sie zudem die
Maglicheit Rabatte und Sonderpreise zu
hinterlegen. So konnen Sie einem Kunden
z.B. einen anderen Rabatt geben, indem

Sie nur die Adressgruppe andern.
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Mit der Adressgruppen-Recherche
kénnen Sie einstellen nach
welchen Gruppe Sie suchen
méchten. Hier stehen lhnen
verschiedenen Moglichkeiten zur
Verfligung.
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In dem History Fenster sehen Sie
alle Aktivititen einer Adresse.

Mit einem Doppelklick auf

einen Artikel gelangen Sie

direkt in den jeweiligen Vorgang.

Mit der Karteikarte
Einstellungen kénnen Sie
die History nach diversen
Kriterien einschranken
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Benutzen Sie die Terminrecherche
um nach Wiedervarlagen
ZU suchen.




