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Allgemeines

Sie haben sich fur ein leistungsfahiges Gastronomie-Kassensystem ent-
schieden, welches allen Anforderungen, die Sie an eine moderne Software-
I6sung stellen, mehr als nur gerecht wird. Leichte Bedienbarkeit und kurze
Einarbeitungszeiten kombiniert mit groRer Leistungsfahigkeit sowie einem
aulRergewodhnlichen Bedienkomfort, den Sie individuell Thren Bedurfnissen
anpassen konnen - das ist unsere Software.

Bezugs- und Informations-Adresse

AFS-Software GmbH & Co. KG
Klaustor 3
D-36251 Bad Hersfeld

E-Mail: post@afs-software.com
Internet: http://www.afs-software.de

Telefon: 0180 / 555 29 000 221 (0,12 Euro/Min. aus dem deut. Festnetz)
+49 (0)6621 /6501 0

Telefax: +49 (0)6621 /6501 11

Hotline: 0900 / 1000 795 (1,70 Euro/Min. aus dem deut. Festnetz)

Unsere Dokumentationen uber die Warenwirtschaft sowie ubrigen
Softwarekomponenten werden standig aktualisiert. Da die AFS-Kassen-
systeme auf unserer Basissoftware mit sehr groBem Funktionsumfang auf-
setzen, der in Bezug auf die Bedienung der Kassenoberflache von geringer
Relevanz ist, beschranken wir uns in dieser Dokumentationen auf die
grundlegenden Programmkomponenten. Stattdessen finden Sie samtliche
Kassenfunktionen im Detail beschrieben, sodass ein unkomplizierter Ein-
stieg in die Bedienung lhrer neuen Kassenldsung maoglich ist.

Sollten Sie dennoch Beschreibungen zu speziellen Zusatzmodulen oder
einigen Punkten in der Warenwirtschaft vermissen, hilft Ihnen unser Doku-
Center im Internet weiter. Hier finden Sie stets aktualisierte Dokumenta-
tionen:

http://www.afs-software.de
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Nutzungslizenzvertrag

WICHTIG: Durch Installation dieser Software (auch durch Beauftragte) akzeptieren Sie (nachfolgend Anwender genannt)
diesen Software-Lizenzvertrag mit AFS-Software GmbH & Co. KG, Klaustor 3, D-36251 Bad Hersfeld (nachfolgend AFS-
Software GmbH & Co. KG genannt)!

1. VERTRAGSGEGENSTAND:

1.0 Die AFS-Software GmbH & Co. KG raumt dem Kaufer ein nicht ausschlieBliches Recht zur Nutzung des Programms
einschlieRlich der zugehérigen Dokumentation auf einem einzelnen PC bzw. in einem einzelnen Netzwerk ein. Im Ubrigen
verbleiben alle Rechte an dem Programm einschlieBlich der Dokumentationen bei AFS-Software GmbH & Co. KG und deren
Lizenzgebern.

1.2 Der Anwender ist verantwortlich fir die Auswahl der Software zur Erreichung der von ihm angestrebten Ergebnisse und
fur die Installation, die Nutzung und die Ergebnisse, welche er von dieser Software erhéalt; insbesondere stellen die Lei-
stungsdaten und sonstigen Softwarebeschreibungen keine Zusicherung bestimmter Eigenschaften dar.

1.3 Installation, Schulungen im Umgang mit der Software und Beratung sind nicht Gegenstand dieses NUTZUNGS-
LIZENZVERTRAGS. AFS-Software GmbH & Co. KG ist auf Wunsch des Anwenders bereit, hieriber eine gesonderte Verein-
barung zu treffen.

1.4 Zur Sicherung der vertragsgeméafen Nutzung kann der Kunde Kopien des Programms herstellen, die er ausschlieBlich
zum eigenen Gebrauch verwendet. Bei Weitergabe oder Verdéffentlichung der mit dem Programm errechneten Daten muss die
AFS-Software GmbH & Co. KG als Quelle angegeben werden.

1.5 Die dem Anwender in diesem Vertrag eingerdumten Nutzungsrechte darf der Anwender erst nach vollstandiger Bezahlung
der Lizenzgebuhr austuben.

2. GEWAHRLEISTUNG:

2.1 AFS-Software GmbH & Co. KG gewéhrleistet, dass die Disketten bzw. die CD frei von Material- und Herstellungsfehlern
sind und dass das Programm bei Nutzung auf dem angegebenen System im Wesentlichen mit den im elektronischen Hand-
buch oder auf der Verpackung beschriebenen Programmspezifikationen tbereinstimmt. Nach dem Stand der Technik kann ein
unterbrechungs- und fehlerfreier Betrieb oder die vollstandige Beseitigung etwaiger Programmfehler nicht gewéhrleistet
werden.

2.2 Das vertragsgegenstandliche Programm ist fur eine Vielzahl von Anwendungsmdglichkeiten konzipiert worden und kann
nicht jeden denkbaren Anwendungsfall in allen Einzelheiten bertcksichtigen. Es werden keinerlei spezifische Eigenschaften
des Programms neben den ausdrucklich in der bei Vertragsschluss gultigen Version der Produktdokumentation beschriebe-
nen Leistungsmerkmalen vereinbart.

2.3 Gegenstand der Gewahrleistung ist das Programm in der von AFS-Software GmbH & Co. KG ausgelieferten Version.
Probleme und Abweichungen, die aufgrund einer Bearbeitung durch den Anwender auftreten, sind keine Mangel und unterlie-
gen nicht der Gewahrleistung.

2.4 Mangel, die unter die Gewahrleistung fallen, sind AFS-Software GmbH & Co. KG unverzuglich schriftlich mit einer
Fehlerbeschreibung anzuzeigen. Der Anwender hat AFS-Software GmbH & Co. KG bei der Lokalisierung eines Mangels in
zumutbarer Weise, beispielsweise durch zur Verfugung stellen von Printouts, Systembeschreibungen oder Datenbestanden,
zu unterstitzen.

2.5 Probleme, die aufgrund fehlerhafter Geratetreiber auftreten sind beim Hersteller des Gerats zu reklamieren, da die AFS-
Software GmbH & Co. KG nicht fur Fehler von Dritten haftbar ist. Dies gilt insbesondere fur Druckertreiber, Grafikkarten-
treiber und sonstige Hardware- und Softwarekomponenten.

2.6 Sofern AFS-Software GmbH & Co. KG dem Anwender Daten auch von Dritten fur die Programmnutzung zur Verfligung
stellt, die fur die Funktionalitat der Programme nicht erforderlich sind (Anwenderdaten wie z.B. Leistungsverzeichnisse,
Typenlisten, Artikelpreislisten etc.), wird dafur keine Haftung tUbernommen. Diese fur den Anwender vorbereiteten Daten
muss der Anwender vor der Nutzung auf die inhaltliche Richtigkeit priufen.

2.7 Die Anspriche sind zunachst auf Nachbesserung (Reparatur oder Ersatzlieferung) beschrankt. Sollte es AFS-Software
GmbH & Co.KG nicht gelingen, Mangel innerhalb von einer Frist von acht Wochen zu beheben, besteht Anspruch auf Herab-
setzung der Nutzungsvergutung (Minderung) oder Riuckgéngigmachung des Kaufs (Wandelung).

2.8 Eine weitere Gewahrleistung ist ausgeschlossen, insbesondere fur die inhaltliche Richtigkeit der Programmfunktionen.

3. HAFTUNG:

3.1 Die Haftung fur Folgeschéden ist ausgeschlossen. Wirtschaftliche Entscheidungen, die der Anwender aufgrund der
Programmergebnisse trifft, fallen in seinen Risikobereich. Der vorstehende Haftungsausschluss gilt auch gegenuber Verrich-
tungs- und Erfullungsgehilfen von AFS-Software GmbH & Co. KG. Die Ausschlisse gelten nicht im Falle des Vorsatzes.

3.2 Die maximale Haftung bleibt aber in jedem Fall auf das zweifache des unverbindlichen Verkaufspreises beschrankt, dies
gilt fur alle Haftungsfragen insbesondere fiir Personen-, Sach- und Vermodgensschaden des Anwenders und dritten Betroffe-
nen.

4. AUSSERORDENTLICHES KUNDIGUNGSRECHT BEI SCHWEREM VERSTOSS GEGEN VERTRAGSBESTIMMUNGEN:
AFS-Software GmbH & Co. KG ist berechtigt, den Vertrag bei schwerwiegenden VerstoRen des Anwenders gegen die
Lizenzbestimmungen zu kindigen. Mit Zugang der Kiundigung erldschen samtliche Nutzungsrechte des Anwenders. Noch
vorhandene Softwarekopien sind zu vernichten.

5. GERICHTSSTAND:
5.1 Es gilt das Recht der Bundesrepublik Deutschland. Im kaufmannischen Geschéaftsverkehr, und sofern der Vertragspart-
ner keinen allgemeinen Gerichtsstand in der Bundesrepublik Deutschland hat, ist Gerichtsstand Bad Hersfeld.

5.2 Erfullungsort fur alle Lieferungen und Leistungen von AFS-Software GmbH & Co. KG ist 36272 Niederaula in Deutsch-

land.

6. SCHLUSSBESTIMMUNGEN:
6.1 Nebenabreden zu diesem Vertrag wurden nicht getroffen. Anderungen dieses Vertrages bedurfen der Schriftform; dies
gilt auch fur den Verzicht auf dieses Schriftformerfordernis.

6.2 Sollten ein oder mehrere Punkte fur unwirksam erklart werden, so behalten die anderen Punkte lhre Gultigkeit.
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Vorwort
Vielen Dank fur lhr Vertrauen in unsere Software.

Bevor wir IThnen mit dieser Dokumentation zeigen, wie Sie das Programm
am schnellsten einsetzen, mochten wir etwas anmerken:

Eine neue Software bedeutet flr einen Betrieb immer eine Umstellung.
Dies macht sich verstarkt bemerkbar, wenn Sie von einer anderen Software
umsteigen oder vorher noch nie mit einer betriebswirtschaftlichen Software
gearbeitet haben. Neue Funktionen und Eingabefelder; ein anderes Layout,
zahlreiche neue Erfassungs- und Eingabemdglichkeiten kénnen im
ungustigsten Fall dafur sorgen, dass der Umsteiger die Ubersicht verliert
und das Programm ggf. nicht korrekt bedient. Da ein Programm jedoch nur
so gut funktioniert, wie es gepflegt wird, wollen wir Thnen den Einstieg
erleichtern.

Anhand dieses Handbuchs sind wir bestrebt, Ihnen eine moglichst rei-
bungslose Arbeit mit AFS-Gastro PoS zu ermoéglichen. Wir konzentrieren
uns auf die Stammdatenerfassung und erste Schritte, damit Sie schnellst-
maoglich mit der Anwendung vertraut sind.

Wir mochten auRerdem darauf hinweisen, dass diese Dokumentation alle
bei Auslieferung lhrer AFS-Gastro PoS-Version relevanten Informationen
und Funktionen enthalt. Eine zwischenzeitliche Anderung bzw. Erganzung
der hier beschriebenen Funktionen ist durch Weiterentwicklung und
Versionsupdates sehr wahrscheinlich. Unsere Software entsteht durch kon-
struktive Kritik, Anregungen und Feedback unserer zahlreichen Kunden und
erlangt nicht zuletzt dadurch ihre anwenderfreundliche Gestaltung. Aus
diesem Grund schlieRen wir Gewahrleistung und Anspriuche bzgl. der in
dieser Dokumentation genannten Funktionen aus. Wir bitten hierfir um lhr
Verstandnis.

Die Grundkenntnis Uber die Bedienung von MS-Windows® setzen wir na-
tarlich voraus. Wir haben diese Dokumentation so gestaltet, dass die
Funktionen, die von den meisten Kunden Uberwiegend genutzt werden,
auch zuerst vorgestellt werden.

Hotline-Service

Keine Zeit, um das Handbuch zu lesen?

Wir verstehen, dass Sie als Kunde aus dkonomischen Grinden sofort mit
der Arbeit Ihrer neu erworbenen Software beginnen méchten. Sie mussen
jedoch ebenso verstehen, dass wir keine Fragen beantworten mdchten, die
nachweisbar in unserer Dokumentation erklart sind und somit hergeleitet
werden kénnen. Immer wieder erreichen uns Fragen per E-Mail oder Fax,
die anhand der mitgelieferten Dokumentation ausreichend erklart sind.
Auch wir bemuhen uns, so wirtschaftlich wie moglich zu arbeiten und das
mit Softwareprodukten, die preislich mehr als niedrig angesiedelt sind.

Flr eine gute Unterstutzung, die innerhalb unseres zeitlichen Rahmens
liegt, ist es wichtig, dass Sie lhre Fragen gezielt an uns richten. Dazu bit-
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ten wir Sie, die nachfolgenden Hinweise aufmerksam zu lesen. Des Weite-
ren sollten Sie sich im Klaren sein, dass einige Probleme, die auf eine
Fehlkonfiguration lhres Systems zuruckzufuhren sind - sei es durch ein
falsch konfiguriertes Netzwerk oder eine fehlerhafte Windows-Installation -
von unserer Seite teilweise schlecht nachvollziehbar sind. Aus diesem
Grund bieten wir auch bereits vorinstallierte und fertig konfigurierte Kom-
plettsysteme als L6ésung an.

Daruber hinaus bieten wir IThnen Schulungen zu unseren Programmen an,
falls Sie eine komplette Einweisung wiunschen - sowohl in Schulungs-
centern als auch direkt bei lhnen vor Ort.

Wissenswertes zu den verschiedenen Programmversionen
Grundséatzlich wird unsere Software in verschiedenen Programmversionen
angeboten: Standard, Pro, Pro Plus etc. In diesem Handbuch wird immer vom
groitmaoglichen Funktionsumfang ausgegangen, um die vollstandige Doku-
mentation aller Vorgadnge zum gegenwartigen Entwicklungsstand zu gewéahr-
leisten. Sollten Sie entsprechend in Ihrer Programmversion fur Sie relevante
Funktionen vermissen, kontaktieren Sie uns Uber die u. a. Kommunikations-
wege, um eine aktuelle Versionsubersicht zu erhalten.

Wichtige Hinweise zum Support

Egal fur welche Art der Hotline Sie sich entscheiden - wichtig ist, dass Sie
im Vorfeld einige Punkte klaren, damit wir lThnen schnell und ohne Umstan-
de kompetente Hilfe anbieten kdnnen.

Bitte halten Sie bei jedem Anruf folgende Daten bereit:

- Kundennummer

- Rechnungsnummer

- Softwarename

- Versionsnummer der Software
- Seriennummer der Software

Hotline-Nummer
Bei technischen Fragen zu unseren Warenwirtschaftssystemen wenden Sie
sich bitte an unseren kostenpflichtigen Hotlineservice:

Hotline: 0900 / 1000 795 (1,70 Euro/Min. aus dem deut. Festnetz)

Unsere Hotline ist von 9.00 - 12.00 Uhr und von 14.00 - 17.00 Uhr besetzt.

10
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Wichtiger Hinweis zu unserer Hotline-Nummer
Sollten Sie unsere kostenpflichtige Hotline-Nummer kontaktieren, wird lhnen
eine automatische Ansage falschlicherweise mitteilen, dass der Anruf nach
dem Signalton 1,70 Euro/Min. kostet. Dies ist eine Ansage, die nicht von uns
geschaltet wurde und an der wir leider nichts d&ndern kénnen.

Der Anruf wird also nicht ab dem Signalton berechnet, sondern erst, wenn Sie
mit einem unserer Supporter verbunden sind. Sie haben also keine unnétigen
Kosten, falls an der Hotline niemand abnehmen sollte.

E-Mail-Service

Wir bieten Ihnen bis zu 3 Monate nach Kauf der Software einen kostenfreien
E-Mail-Support. Dieser ist jedoch auf die jeweils aktuellen Versionen be-
schrankt. Mochten Sie den Service nutzen, kontaktieren Sie uns bitte Uber
hilfe@afs-software.de.

Internetservice

Haufig gestellte Fragen und die dazugehorigen Antworten kénnen Sie in un-
serem FAQ-System unter http://faq.afs-software.de nachlesen. Aul3erdem
finden Sie unter http://www.afs-software.de/service kostenlose Tools zur
Datenbankreparatur, unsere Supportdatenbank und vieles Nutzliche mehr.
Schauen Sie einfach mal vorbei - ein Besuch lohnt sich!

Kundenservice (Wartungsvertrag)

Wiunschen Sie unseren Service bei Fragen und Anwendungsproblemen? Dann
entscheiden Sie sich fur eine Variante unserer vielseitigen Wartungsvertrage.
Sie erhalten kompetenten und unmittelbaren Beratungsservice von unseren
qualifizierten Supportern.

Weitere Informationen sowie Preise zu unseren Wartungsvertragen finden

Sie unter http://www.afs-software.de/service, oder Sie wenden sich bei Fra-
gen bezuglich des Wartungsvertrages direkt an unseren Vertrieb.

11
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Installationsanleitung

Mochten Sie eine vorhandene Version updaten und mit einer bereits ange-
legten Datenbank weiterarbeiten wollen, fihren Sie bitte zunéchst die
Schritte 1. bis Il. durch. Im Falle einer kompletten Neuinstallation starten
Sie direkt mit Punkt IlI.

12

Erstellen Sie in lhrer vorhandenen Version eine Datensicherung.
Diese finden Sie im Programm unter ,Datei -> Datensicherung erstel-
len®.

.Wenn Sie den AFS-Manager SQL nutzen, steht diese Funktion evtl.

nicht zur Verfugung. Erstellen Sie in diesem Fall die Datensicherung
im SQL Administrator oder im Enterprise Manager.

. Kopieren Sie zunachst den Ordner ,,Drucken” aus dem Programm-

verzeichnis mitsamt den enthaltenen Druckformularen in einen neuen
Ordner auf Ihrer Festplatte. Alle Formulare, die namentlich identisch
mit den von uns mitgelieferten sind, werden Uberschrieben!

Um das Update zu installieren, nutzen Sie den schnellsten, IThnen zur
Verfugung stehenden Rechner. Wenn Sie die Software auch auf dem
Server starten kbnnen, so nutzen Sie diesen.

Deaktivieren Sie ggf. Ihren Virenscanner, um die Installation und die
anschlieBende Datenbankkonvertierung zu beschleunigen.

. Sollten Sie sich nicht sicher sein, wo sich die vorhandene Installation

des Programms befindet, so kdnnen Sie dies Uber die Benutzer-
oberflache des Programms unter ,Hilfe -> Systeminfo -> Verzeich-
nisse“ kontrollieren.

Legen Sie nun die Programm- bzw. Update-CD ein; diese startet in der
Regel automatisch. Sollte dies nicht der Fall sein, so finden Sie das
Setup fur das Update auf der CD im Ordner ,,Disk1l“ (Setup.exe). Alter-
nativ kbnnen Sie den Autostart Uber die ,Start.exe” im Root der CD
anstof3en.
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Sie gelangen zum Startbildschirm der Gastroinstallation:

CD-ROM Mawvigator

Klicken Sie auf ,,AFS-Manager SQL installieren”, um den Installations-
prozess zu starten.

1 AFS-MANAGER SOL V9 - InstallShield Wizard 4

Willkommen beim InstallShield Wizard fiir
AFS-MANAGER SOL VO

Der Tnskalishisld(R) Wizard wird AFS-MAMAGER S0L YO suf
Threm Computer installizren. Klicken Sie auf “Weiter”, um
Fortzufahren,

\WARNUNG: Dieses Programm ist durch Copyrighk und
Internationals Vertr3ge geschitzt,

[ weiter> | [ abbrechen |

Bestatigen Sie die Eingabe mit ,Weiter*.
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*

E lFSMGERﬁ V9 - InstallShield Wizard

HUTZUNGSLIZEMSVERTRALG: E

WICHTIG: Durch Installabion dieser Softwane [such durch Beaullragie] akzeplieren
Sie [nachiolgend Arsvender genannt] desen Software-Lizenzvertrag mit
AFS-Soflware GrbH & Co. kG, Klauslor 3, D-36251 Bad Hersfeld (nachlalgend
AFS-Software GmbH & Co kG genannt)

1 VERTRAGSGE GENSTAND

1.0 Die AFS-Soltwane GrbH & Co kG rsunt dem KBulfer ain richt susschiefliches

Fecht zur Hutzung des Programms eirschibebich der zugehongen Dokumentation

2uf erem enzelen PCEew. nsinem einzelnen Melzwesk ein Im Ubiigen verbleben .
alle Bechte an dem Programm einschliefibch der Dokumert aticnen bei [V,

(%) Ich abzephiere die Badingungen der Lizenzvereinbarung

() Ich bahine die Bedingungen dar Lizenzversinbarung ab

| <zuick || weter> || sbbeechen |

Lesen Sie sich den Lizenzvertrag bitte sorgfaltig durch. Sind Sie mit allen
Punkten einverstanden, akzeptieren Sie diesen und klicken auf ,Weiter“.

[

1% AFS-MAMAGER SOL V9 - InstallShield Wizard

Berutzermane:
[Ia: Pustermanin

Origanisakion:
[Mhster & Mehr

Diese Anwwendung wird instaliert fidr:
() Jeden, der diesen Computer vernsendet (alle Benutzer)
M fide mich ()

| <zuick || weter> || abbeechen |

Geben Sie lhre individuellen Benutzerinformationen an. Es empfiehlt sich,
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die Installation fur alle Nutzer zuganglich durchzufuhren. Bestatigen Sie
Ihre Eingaben mit ,Weiter*.

14/ AFS-MAMAGER SOL V9 - InstallShield Wizard

I:I"_ Instalbere AFS-MAMAGER SOL WO nach:
\j CiProgramme) AFS-Softwara) AFS-Kaufmannt,

X

[ <zwick || weter> || Abbeechen |

Kontrollieren Sie den erfassten Installationspfad auf Richtigkeit und besta-
tigen Sie erneut mit ,Weiter*.

1) AFS-MANAGER SOL V9 - InstaliShield Wizard

Eithe einen Setuptyp suswahlen,

ﬁ
(1 ¥ollstindig

Ale Programmifeatures warden instalbert, (Bendtigh den meistan
Speicherplatz),

() Angepasst
‘Wahben Sie aus, welche Programmfeatures installert werden sollen

und wo diese abgespeichert werden sollen, Empfoblen fir erfahrene
Arevendar,

[ <zwick || weter> || sbbeechen |

Vollstandig: Uber diese Auswahl installieren Sie die Vollversion des Pro-
gramms; auf IThrem Rechner ist bislang keine Vorgéangerversion installiert.

15
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Bei einer Neuinstallation stehen lhnen folgende Wahlmadglichkeiten zur
Verfugung:

Installation lokal auf jedem Rechner

Die Installation der Software erfolgt individuell auf jedem einzelnen Rech-
ner, diese Option ist ideal fur den Zugriff Uber VPN (virtual private
network). (Nur mit AFS-SQL Line Versionen madglich!)

Bei einer lokalen Installation muss im Falle eines Updates jeder Rechner
einzeln aktualisiert werden. Zudem miussen die Druckerformulare auf je-
dem Rechner im Ordner ,,.Drucken* hinterlegt sein.

Installation im Netzwerk

Bei diesem Installationstyp greifen alle Rechner Uber den gleichen Pfad zu.
Hierzu ist ein auf jedem Rechner erstelltes festes Netzlaufwerk Grundvor-

aussetzung. Alternativ kann auch eines uber den UNC Pfad verknupft wer-

den. (Mdglich mit AFS-SQL Line Versionen, AFS-Kaufmann, AFS-Kasse NT!)

Beispiel fur Netzlaufwerke:

Z:\AFS-Software\AFS-Manager
oder
\\Server\AFS-Software\AFS-Manager

Wichtig:

Fur welchen der beiden Netzwerkpfade Sie sich auch entscheiden, sie mus-
sen auf jedem Rechner identisch sein!

Fragen Sie dazu ggf. lhren Netzwerkadministrator.

Mal3geblich hierbei ist, dass alle User Vollzugriff auf dieses Verzeichnis
haben!

16
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Installationstypen
(Was wird installiert?)

Vollstandige Installation

Die Installationsroutine installiert die Software sowie einen Microsoft
MSDE (SQL Server 2000 Express). (Dieser wird kostenfrei von Microsoft zur
Verfigung gestellt. Einschrankungen der jeweiligen Version entnehmen Sie
bitte der Dokumentation von Microsoft.)

Des Weiteren wird die CodeMeter-Software fur die Dongleverwaltung in-
stalliert.

MSDE

Die mitgelieferte MS-SQL Datenbank wird automatisch konfiguriert. Dazu
wird die folgende Instanz von uns erzeugt: ,afs“. Als Nutzerverwaltung
wéhlen wir den Typ ,,Gemischter Modus* (d.h., dass sowohl User aus dem
Active Directory, Windows Domaine als auch der User ,,SA“ aktivierbar
sind). Der User SA erhélt als Passwort ,,afssoftware®“. Die MSDE wird von
uns installiert und konfiguriert.

Des Weiteren werden Freigaben in der Windows Firewall vorgenommen.
Dort werden die Ports: 1433 TCP und 1434 UDP freigeschaltet. Nutzen Sie
eine andere Firewall, so mussen Sie dort die Ports manuell freigeben.
Dieser Vorgang muss auf jedem Client durchgefuhrt werden!

Ist die Installation des MSDE vollendet, startet die Installation des AFS-
Programms.

Nach dieser Installation 6ffnet sich die Routine der CodeMeter-Software.

17
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CodeMeter-Software
(wird bei AFS-Manager SQL installiert)

1 CodeMeter Runtime Kit v3.20c Setup BE x|

Willkommen beim Installation
Wizard fir CodeMeter Runtime
Kitv3.20c

Beendan Sie zunachst ale Windows-Programime, bevor Sie
dieses Installstionsprogramm aushshren,

Khcken Sie aul ‘Abtvechen’, um daz Installationsprogramm zu
wellaszen, und beenden Sie dann alle anderan laufendsan
Armendungen. Khcken Sie auf Weiter', um die Installstion
forlzugetzan,

WARNUNG: Dietss Arwsendung it durch Uihebenecht und
inteinabionale Verenbaungen geschiilzt.

Uriberechtighs Reprodukbon odes nicht automsietber Yerlneh
diever Arssendung wird gesichiich werfolgt und kanin zu

eihebbchen Stialen fliteen und Schadenersatziordenmgen zu

[ weitsi> | [ Abbischen |

Bestatigen Sie die folgenden Fenster jeweils mit ,Weiter*®.

1% CodeMeter Runtime Kit v3. 20¢ Setup

System zum Installieran der Anwendung bereit

Ebcken Sie aul ‘Wetes', um diz Installaion zu starten.

Fhcken Sie aul Zurick’, um die Installaionsnformalionsn emeut enzugeben,
odes klicken Sie auf ‘Abbeechen’. um den Wizard 2u beenden

\wise Inztalation Wizardi)

| <Zwiick | weitsr> | | abbrechen |

Eine Auswahl des Ordners ist hier nicht moglich. Die Software wird immer
auf die lokale Systemfestplatte gesetzt und muss auf jedem Rechner in-
stalliert werden.

Der Port fur die Windowsfirewall wird direkt von der Installationsroutine
freigegeben.

18
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Sollten Sie eine andere bzw. weitere Firewall nutzen, mussen die folgen-
den Ports freigegeben werden: 22350 TCP und UDP.

Angepasste Installation

14/ AFS-MAMAGER SOL V9 - InstallShield Wizard

Bitke einen Setuptyp suswihlen,

(2 Yollstdndig
Ale Programmifeatures werden instalkert, (Bendtigt den meiskan
speicherplatz).

(¥) Angepasst
‘Wahben Sie aus, welche Programmieatures installert werden sollen

und veo disse sbgespeichert werden sollen, Empfoblen fir erfabrene
Arsvendar,

[ <zwick || weter> || Abbeechen |

Haben Sie bereits eine Version unserer Software installiert oder muissen
Sie einen Client einrichten, so wahlen Sie in der Installationsroutine , An-
gepasst”. Bestatigen Sie lhre Auswahl durch einen Klick auf ,Weiter*®.

1 AFS-MANAGER SOL V9 - InstallShield Wizard |

Khicken Sie auf eine der Symbole in der Liske, um die Art einer Festure-Installstion zu Sndern.
=5 -] Frogram Feature-Beschreibung
=3 = | Clienkinstalation bei installierben Programen &

[0~ Mircosoft 500 Sarver (M5DE) 2ur Serversind

[Dieses Feature bendtigh DKB auf
Thrar Feskplatte.

<] £

[ e | [ <zwiock || weter> | [ abbrechen |
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Auswahl der Komponenten:

&= = | Programm
(=3 = | Clientinstalation bei installierten Programem 4
(- | e e e

[£] 5

Programm

Installiert das AFS-Programm inkl. CodeMeter-Software.

Diese wird in der Regel direkt auf dem Server installiert oder vom Client in
das entsprechende Serververzeichnis. (Netzlaufwerk)

Clientinstallation

Installiert die lokal bendtigten Dateien fur den Fall, dass bereits eine
Programmuversion auf lhrem Rechner installiert wurde. Die Clientkom-
ponenten mussen zwingend zu den ,Programm®“-Komponenten installiert
werden.

Microsoft SQL-Server (MSDE)

Installiert die von uns mitgelieferte SQL-Datenbank.

Sollte bei Ihnen schon ein SQL-Server eingerichtet sein, so durfen Sie die-
sen nicht installieren!

Module nicht installieren
Um ggf. Module nicht zu installieren, klicken Sie mit der rechten Maus-
taste auf das entsprechende Modul:
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1% AFS-MAMAGER SOL V9 - InstallShield Wizard =

Khicken Sie auf eine der Symbole in der Liske, um die Art einer Festure-Installstion zu Sndern.
Feahure-Beschreibung

=3 = | Frogramm

=3 = | Clientinstallstion bei installierben Programm &
=0 - | [Mircosoft SOL-Server (MSDE) 2ur Servarsind
=) Dieses Feature wird auf sine lokale Festplatbe installert,

=38 Diesaes Feature und ale Subfesbures weardan auf einer lokalen Festplatte instaliert.

{2 Dieses Feature wird instaliest, wenn erforderkch.

<] ¥ Dieses Feature wird nicht verfigbar sein,

[ e | [ <zwiock || weter> | [ abbrechen |

Wahlen Sie ,Dieses Feature wird nicht verfugbar sein“, um die jeweilige
Komponente wahrend der Installation zu deaktivieren.

Beispiele:

Vollinstallation auf dem Server:

13 AFS-MANAGER SOL V9 - InstallShield Wizard

Angepasstes Setup

Wahlen Sie die Features, den Sie installieren wallen,

Klicken Sie auf eine der Symbale in der Liste, um die Ark einer |

==l ~ | Programm
= ~ | Clientinstallation bei installierten Programm a
|Mir|:|:uscul:t SCL-Server (MSDE) zur Servereinricl

<] i (3

Clientinstallation als Update:
(Vollversion ist auf dem Server schon installiert)

21



AFS-Gastro

13 AFS-MAMAGER SOL V9 - InstallShield Wizard

Angepasstes Setup

wahlen Sie die Features, den Sie installieren wollen.

Klicken Sie auf eine der Symbole in der Liste, um die Art einer

X

4

Programm
Clientinstallation bei installierten Programm a
Mircosoft SOL-Server (MSDE) zur Servereinri

XY

4 *

Trctallieren nark:

Weitere Hinweise:

Sie kénnen folgende Datenbanken nutzen:

Microsoft SQL Server 2000
Microsoft SQL (MSDN)

Microsoft SQL Server 2005
Microsoft SQL Server 2005 Express

MYSQL 5.X in Verbindung mit dem MYSQL ODBC Treiber Version 3.51.12.
Hohere Versionen des ODBC fuhren unter Umstanden zu Problemen.

Der 3.51.12 ODBC Treiber steht in unserem Forum zum Download bereit.
http://www.afs-software.de/forum

Microsoft Windows Vista®

Windows Vista hat standardmafig neue und hoéhere Sicherheitsein-
stellungen als die Vorgangerversionen. Dies soll ungewollte Anderungen
am Betriebssystem und an installierten Programmen verhindern.

Zu diesen Sicherheitsmallnahmen gehoren folgende Punkte, die beachtet
werden mussen:

Nur der Benutzer ,,Administrator” hat alle Rechte; Benutzer, die der
Administratorgruppe zugehoren, haben diese jedoch nicht automatisch,
deshalb sind auch bei Einzelplatzsystemen hier Rechte zu setzen!

Fur alle Benutzer, die mit den AFS-Software-Produkten arbeiten sollen,
mussen folgende Rechte gesetzt werden:
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- Vollzugriff auf das Programmverzeichnis und Datenverzeichnis mit
allen Unterverzeichnissen

- Vollzugriff in der Systemregistrierung (registry) unter
HKEY_LOCAL_MACHINE\Software\AFS-Software
mit allen Unterverzweigungen

- Vollzugriff in der Systemregistrierung (registry) unter
HKEY_LOCAL_MACHINE\Software\Borland
mit allen Unterverzweigungen

Des Weiteren ist in der Systemsteuerung unter dem Punkt ,,BDE-
Verwaltung“ (erst nach der Installation vorhanden) unter Konfiguration ->
Treiber -> Native -> PARADOX die Einstellung NET DIR von C:\ auf ein
anderes Verzeichnis zu legen, in dem volle Lese- und Schreibrechte
bestehen, z.B. das Programmverzeichnis (C:\Program Files\AFS-
Software\AFS-Manager).

Mit diesen Einstellungen sind Sie nun Vista ready!

Weitere Funktionen auf der CD-ROM

1.

AFS-Gastro-Handbuch

Das Handbuch fur den Formulareditor, den Sie in lhrer Warenwirtschaft
finden. Es liegt im PDF-Format vor.

Adobe Acrobat Reader installieren

Den Acrobat Reader von Adobe bendtigen Sie zur Ansicht unserer
Handbucher.

Wenn Sie mehr Uber die aktuellen Versionen unserer Produkte erfahren
mochten, besuchen Sie uns im Internet unter:

http://www.afs-software.de

Dort finden Sie alle aktuellen Neuerungen.
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Wichtige Hinweise fur die Paradoxversion

Unter Novell oder Linux sind uns bisher keinerlei Probleme im Netzwerk-
betrieb bekannt. Im Netzwerk mit NT4-Servern und Windows 9x-Clients
werden die Daten jedoch nur verzogert auf dem Server physikalisch gespei-
chert, weshalb es zu Kollisionen kommen kann. Falls es beim Einsatz der
Datenbankprogramme unter der Windows NT4.0 bis Windows 2003 Server-
version haufig Probleme mit Indexfehlern oder defekten Datenbanken gibt,
kann die Ursache das verzogerte Schreiben der Daten im Netzwerk sein.
Eine mdgliche Losung hierfur ist eine Veranderung der Cache-Werte in der
Systemregistrierung (registry) des Windowsservers.

Lésung (Windows NT-Server oder Windows 2000 Server)
Fuhren Sie in der Registry tber ,Start -> Ausfuhren -> regedit” die folgen-
de Anderung durch. Dadurch wird der Netzwerk-Cache auf Null gesetzt:

Im Pfad ,,HKEY_LOCAL_MACHINE \ SYSTEM \ CurrentControlSet \ Services \
LanmanServer \ Parameters” sollten diese beiden Schlussel mit den ent-
sprechenden Werten vorhanden sein:

»EnableOplocks* = 0 (Wert als DWORD)
,CachedOpenLimit* = 0 (Wert als DWORD)

Fehlen diese Schlussel auf IThrem System, legen Sie diese bitte an, an-
derenfalls kontrollieren Sie die vorhandenen Werte. Diese Einstellung ist
nur unter Windows NT bzw. Windows 2000 mdglich und sinnvoll!

Weitere Hinweise zu diesem Thema finden auf der Microsoftseite:

http://support.microsoft.com/support/kb/articles/Q129/2/02.asp

Lizenzmanager-Installation (USB-Dongle)

Wird Ihr erworbenes Softwareprodukt durch einen Lizenzmanager ge-
schitzt, ist dieser mit dem enthalten Runtimekit folgendermalfien zu in-
stallieren:

Als Setup wird hier das Installationssymbol der Runtime zur Verfligung ge-
stellt. Es muss auf jedem PC installiert werden, auf dem die Software aus-
gefuhrt werden soll.

» Wichtig «
Installieren Sie immer die neueste CodeMeter Programm- und Firmware-
version. Falls Sie nicht sicher sein sollten, ob Sie die aktuellen Versionen
besitzen, besuchen Sie die CodeMeter-Website (http://codemeter.de).

Um lhre Versionsnummer einzusehen, klicken Sie mit der rechten Maust-
aste auf das CodeMeter-Symbol in der Taskleiste und wahlen Sie ,,Uber*.
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Einzelplatzinstallation
Starten Sie die Installation mit einem Doppelklick. Verbinden Sie anschlie-
Rend den Lizenzmanager mit einem freien USB-Port Ihres PCs. Nun kdénnen
Sie mit der erworbenen Software ganz normal arbeiten.

Netzwerkinstallation

Der Lizenzmanager muss in IThrem Netzwerk immer zur Verfugung stehen,
wenn mit der Software gearbeitet werden soll. Deshalb sollten Sie den
Lizenzmanager an einem Rechner verwenden, der immer verfugbar ist. In
der Regel ist dies der Server selbst. Ist eine Installation auf dem Server
nicht erwiinscht oder moglich, kann auch ein beliebiger PC im Netzwerk fur
diesen Zweck vorgesehen werden.

Falls Sie einen Server ohne Windowsbetriebssystem einsetzen, finden Sie
alle verfugbaren Runtimekits unter folgendem Link:
http://codemeter.de/de/service/downloads.html

Installieren Sie auf dem Rechner, der permanent im Netzwerk verflgbar ist,
das Runtimekit und verbinden Sie anschlielend den Lizenzmanager mit ei-
nem freien USB-Port des PCs.

Starten Sie das neue Administrationsprogramm des Lizenzmanagers Uber

die erstellte Verknupfung im Startmend.
»otart -> Alle Programme -> CodeMeter -> CodeMeter Control Center”

@ ZodeMeter Control Center

Im System Tray erhalten Sie links neben der Uhrzeit ein neues Programm-
symbol izy.

Klicken Sie dieses mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie den Menu-
punkt ,WebAdmin*.

Anzeigen
Webddmin

Hilfe
Uber

Beenden

Sie kdnnen den Lizenzmanager via Webschnittstelle konfigurieren:
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Horme Finstalliuinnemn D fprnt o Info

CM-Stick; | 1-1021448 =

P | 03 AT
Hardvyars: CM-Stick 1.08.000

Erstas Laufwark: G (Kain Flash)

Shaties: n Gesparrt

) aktiviert solange angaschiossan

Eﬁktiuinrt
““nm: TR P R R R N R R R R

Lartifizierte Whreeit: 2009-01-08 13:54: 24 Sletuali Gaansn
Box Felt: Z008-01-07 1D:57:20
Systam Deit: 2008=-01=07 10:58:32
Freder Bpelcher: 50 5% (5E.880 Bytes) Digfragrnanisanan

Klicken Sie auf den Link ,,Einstellungen®“ und konfigurieren Sie die Option
»,Starte als Server*:

matrwerk
Wetzwerk Adresse = |dle (Standard) ]
Hmlrwert Port ® =] |

UDP dekmorizet = [1000 | me
Grarip o Gerwer™;  [F]
Sorvar Sutliila: -

| #nzustagen || Entiemen | @

|llI'rrll'l'rrIr|||El..I'd-I\:l|

Mt (%) markierie Sndenangen arfiandem e Heistat.
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Damit ist dieser PC als Lizenzserver verfugbar. SchlielRen Sie den Browser
und auch die Lizenzmanagersoftware mit einem rechten Mausklick auf das
CodeMeter-Symbol und den Menupunkt ,,Beenden®.

Client-PCs installieren
Auf den Client-PCs installieren Sie ebenfalls das Lizenzmanager-
Runtimekit.

s,

CodeMeterRuntime3z,
EXE

Starten Sie die Lizenzmanagersoftware. Im System Tray erhalten Sie links
neben der Uhrzeit ein neues Programmsymbol (gg. Klicken Sie dieses mit

der rechten Maustaste an und wéhlen Sie den Menupunkt ,Starte den
WebAdmin“. Sie kdnnen den Lizenzmanager via Webschnittstelle konfigu-
rieren. Klicken Sie auf den Link ,Einstellungen® und geben Sie die IP-Adres-
se des Servers ein.

WebAdmin CodeMeter Cw

| Einstallungan [0

alzwark By A |_|'I|".--\.: hufz Jeibseryer Wa Admn  Dabanschermng

P T2 il

L

10

Hier kbnnen auch mehrere Server angegeben werden. Die Reihenfolge be-
stimmt hierbei gleichzeitig auch die Suchreihenfolge. Geben Sie den
Priméarserver daher als erstes an.

Hinweis: Gegebenenfalls mussen Sie in der Windows Firewall den USB-Port
manuell freigeben (Port-Nr. ,,22350%).
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Installation und Einrichtung des Microsoft SQL Servers 2005 Express

Ausfuhren der Installationsdatei

Wechseln Sie in das Verzeichnis, in dem die Installationsdatei fur Ihren
»Microsoft SQL Server 2005 Express” liegt und starten Sie die Installation,
indem Sie auf die Installationsdatei doppelklicken.

ke =) E = Fi ] = Sarvar 2005 E chet:
Dabri- wnd rdnerssigaben é P ﬁ FaqirrEnta 20U W ﬂ'ﬂ#:ﬁ;m PN I
u:l Diabai Lenbararoan -
3 Datel verschimban
J Cisbai hopieran
i) Dot invstah vursffardichan

= ICimfemi u b Inmislsion oo
W Dot leackan strpter

Ptk Db

@ Desto
) Epere Cntesen
) e Colenn
§ bt
) Hermaliregiag

Nach dem Ausfuhren der Installationsdatei 6ffnet sich ein Fenster, das den
Status des Extrahiervorgangs essentieller Installationsdateien anzeigt. Sie
gelangen zum Endbenutzer-Lizenzvertrag, welchem Sie zustimmen mus-
sen, wenn Sie mit der Installation fortfahren mdachten.

™ S o FUr Miomoeed | ¥ Server JHIG

Emafbasnait 2ei-Lissraveiivag

HICRISIET SOFTWARE: LIZENZEESTIHHUNGEM “
HICRISOET SAL SERVER 2005 EXFRESE ERITIOH

Dimse Lizsnzbestiswungsn sind =in ¥ertrag
vizchan Thnan und der Hicoomcit Coorporstion
[Od=F =ip=F Andsrsn
Hizrap=tt-Karzarngezal lechsit, venn dimzm an dam

L. an d=m Si= di= Sodiesre sreerben. die

Etunra lizanzimsi). Eitim lemzmn Sim dim
Lizsnzhest iwwungsn sulwsrksss durch. Eie gelten
fur dim dar chan gunsnnian Scf iverw und

berxntalls fir di= H=dien. sul denen Eie

imea mchsltan haban, movim fus alle won

Hicrosalt dissbeziglich sngsbotensn
= Tpdatss
= ErgsnTundsn

'-‘I_‘é-:hmhﬂlm:hm*m

[ nxckoan | | ‘dmbm Abteschin
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Systemkonfigurationsuberpriufung

Haben Sie dem Vertrag zugestimmt, fuhrt die Installationsroutine im Ver-
lauf der Einrichtung eine Prifung lhrer aktuellen Systemkonfiguration
durch. Dies bedeutet, dass Ihr System auf alle notwendigen Voraussetzun-

gen fur die korrekte Funktionalitat des ,,Microsoft SQL Server 2005 Express*
hin Uberpriuft wird.

L Sefup T5r Mcresal SOL Server 000

Srwnd i ndfngurstorsuberpridfung
Bl pastien Sk mashisad s Sonem sl overceeds
Irctalabonrpsoblarns ubsmrzul ward
=
12 Canmrd 1 Fahla
4
J Exlelg U1 Ed=ig 1 % arang
Dot
] Sl | et -~
& Grladerng s Serves Pk b Zralg
S Beiietepiakongaibdis de SOL Erilg
5 M anda Hudwarn | ‘—wrurg Vigbdurrn
S Aimbeids Hetenamndandeeng Erioky
4 dréadarng anss Beechbgung b= Zralg
S kg o s Edples: vy
& driacarng ends DOM s Eagsgesr..  Erolg
S Fsguiiesmqandondessg e e 85F Bl
T hlirrlasharderrian mase anote WOEC Y P b
Fiw = | Bach |
e Loty L |

Des Ofteren wird eine Warnung bezuglich der ,Mindestanforderung an die
Hardware* angezeigt, da der SQL Server standardmallig einen Arbeits-
speicher von 512 MB fordert. Jedoch ist bereits ein Arbeitsspeicher von 256
MB bei Windows 2000 und ein Arbeitsspeicher von 386 MB bei Windows XP
und Windows 2003 fur kleinere Anwendungsbereiche ausreichend.

Registrierungsinformationen
Nun gelangen Sie zu dem Punkt, an dem Sie lhre Daten wie Name und Fir-
ma, auf welche dieses Produkt registriert werden soll, eintragen. Im Feld

,Name“ geben Sie also Ihren Namen und folglich bei ,,Firma“ Ihren Firmen-
namen an.
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ie Selup flir Microssfl SO0 Server 2395 Fxpress Edilmn

Bogistrsrundgsinlormationeis

¥ dan Fodgenden Informestionen parsanalinienen Sa dis
[ret-sati

Cin Fad Mo’ ramn eopeiil dan, L dan Yoegang b r. Caa Faid
Faw' bt optional

Hysa:
Tankrasra

Falih

| Tasttiwey

1 L!EIHIlllll Kantigurstiomoptionen susbanden

—— (s ] (|

WICHTIG: Entfernen Sie auf jeden Fall den Haken bei ,Erweiterte
Konfigurationsoptionen ausblenden®, da Sie sonst keinen Einfluss mehr auf
die weitere Installation austiben kénnen!

Featureauswahl

Wie Sie auf der nadchsten Abbildung erkennen kénnen, steht Ihnen nun zur
Auswahl, welche Server- und Clientenkomponenten installiert werden sol-
len. Klicken Sie auf den Punkt ,,Datenbankdienste® und wahlen Sie ,das ge-
samte Feature wird auf der lokalen Festplatte installiert®.

Wenn Sie auf ,,Durchsuchen® klicken, kdnnen Sie selektieren, an welchen
Ort die Komponenten auf lhrem System installiert werden sollen. Sollten
Sie keine gravierenden Grunde haben, ein anderes Installationsverzeichnis
auszuwahlen, dann belassen Sie es bei den Standardeinstellungen.
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Instanznamenvergabe

In diesem Schritt wird der Name fur die Instanz festgelegt. Wahlen Sie
»Standardinstanz®, so wird die Instanz mit ,,SQLExpress” benannt. M6chten
Sie selbst einen Namen fur die Instanz vergeben, kénnen Sie, indem Sie
auf ,benannte Instanz* klicken, den Namen der Instanz selbst definieren.
Bei der spateren Arbeit mit dem SQL Server ist der Name der Instanz von
tragender Bedeutung.
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Dienstkonten

Nun schreiten wir zur Definition der Dienstkonten. Sie haben die Wahl zwi-
schen den Punkten ,Integriertes Systemkonto verwenden“ und ,,Doméanen-
benutzerkonto verwenden®.
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Wenn Sie mit Doméanen arbeiten, ware das Verwenden des Domanen-
benutzerkontos fur Sie wohl die geeignetste Einstellung. Dazu mussen Sie
den Benutzernamen, dessen Kennwort sowie den Domanennamen eintra-
gen. Wahlen Sie hingegen ,Integriertes Systemkonto verwenden®, so wird
der SQL Server ein in sich integriertes Benutzerkonto verwenden.

i Setep flir Microsedt SOL Server 200% Express Editian

MHensdbonnbn

Desrerthuninen definesren e Svnssiesonten

Ciarmnl= 5L Sarvme

+ s [nkpirieding Syshmninnin =sevsmie et L k4

[ewafresnbesrn ek verserakin

Dossrerte 00 Enier e [t slston, 55ae0sn
= 504 Sarvar
[ S e
R

[ e < Buriic wpags = || [ Abbveden

el

Authentifizierungsmodus

Ahnlich wie in den Dienstkonten findet bei der Einstellung des Authenti-
fizierungsmodus eine &hnliche Unterscheidung zwischen Doméanennutzung
und andersartiger Nutzung statt. Arbeiten Sie mit Domanen und haben bei
den Dienstkonten auch schon den Punkt ,Domanenbenutzerkonto verwen-
den* gewahlt, sollten Sie hier die Option ,Windows-Authentifizierungs-
modus” auswéhlen. Sollten Sie jedoch den Punkt ,Integriertes System-
konto verwenden® und nicht mit Domanen arbeiten, kbnnen Sie jetzt das

Kennwort fir den Benutzer des ,integrierten Systemkontos“ (,,sa*) festle-
gen.
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Installationsbereitschaft

Nun ist die Konfiguration abgeschlossen, und Sie haben ein letztes Mal Ge-
legenheit, vorgenommene Einstellungen zu andern, indem Sie auf ,,Zurtck*
klicken. Sobald Sie auf ,Installation* klicken, startet die Einrichtung des
Programms mit den von Ilhnen vorgenommenen Einstellungen.
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Fertigstellung

In diesem Dialog werden noch einmal wichtige Informationen angezeigt,
und Ihnen wird die Mdglichkeit gegeben, mit dem Button ,Hilfe” in die
Hilfedatei zu springen, falls noch Fragen lhrerseits unbeantwortet geblie-
ben sind. Klicken Sie auf ,Fertig stellen”, um die Installation IThres SQL
Servers endgultig abzuschlieBen und mit der Arbeit zu beginnen.
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Die Installation ist nun abgeschlossen.
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Konfiguration des MS-SQL Server 2005 Express und der MS-Firewall
Sie haben den ,,Microsoft SQL Server 2005 Express” installiert und mussen
nun wichtige Systemkonfigurationen und Konfigurationen am Server selbst
vornehmen, damit der SQL Server ordnungsgemal funktionieren kann.
Dazu klicken Sie auf ,,Start / Programme / Microsoft SQL Server 2005 / SQL
Server Configuration Manager*.

SQL Server Configuration Manager

Nachdem Sie den ,,SQL Server Configuration Manager* Uber das Startmeni
geotffnet haben, mussen Sie zwei Protokolle aktivieren, die fur die Arbeit
mit dem SQL Server unverzichtbar sind.
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Klicken Sie im ,,SQL Server Configuration Manager* auf den Punkt ,SQL Ser-
ver 2005-Netzwerkkonfiguration* und wéhlen Sie den Server bzw. die In-
stanz aus, fur die Sie die notigen Protokolle freischalten méchten. Den
Instanznamen haben Sie bei der Installation des ,Microsoft SQL Servers
2005 Express” festgelegt; standardmalig ist er ,,.SQLExpress*.
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Nun sehen Sie auf der rechten Seite lhres ,,SQL Server Configuration Mana-
gers” eine Liste mit verschiedenen Protokollen. ,,Shared Memory*“ ist
standardmafig aktiviert. Die Protokolle ,Named Pipes” und ,,TCP/IP* mus-
sen Sie nachtraglich aktivieren. Dazu rechtsklicken Sie jeweils auf das Pro-
tokoll und wahlen im Menupunkt ,Aktivieren“. Jetzt sollte jeweils in der
Protokollliste bei der zum Protokoll gehérenden Spalte ,,Status“ ein , Akti-
viert” erscheinen. Ist dies der Fall (hinter allen drei Protokollen ,,Shared
Memory“, ,Named Pipes” und ,, TCP/IP* erscheint ein ,Aktiviert®), so ist lhre
Konfigurationstatigkeit mit dem ,,SQL Server Configuration Manager* abge-

schlossen.
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Nach der Installation

Wenn Sie AFS-Gastro PoS das erste Mal installieren, geben Sie die Serien-
nummer und den Sicherheitscode ein, welcher der Softwarelieferung beige-
fagt ist. Anschlielend sehen Sie die Eingabemaske fur Ihre Firma bzw.
Ihren Mandanten. AFS-Gastro PoS ist mandantenfahig, d.h., Sie kdnnen
mehrere eigene Firmen verwalten.

Falls Sie also bspw. ein Restaurant und einen Stral3enverkauf besitzen, so
kdnnen Sie mit dem Programm die jeweils zugehoérigen Kunden und Artikel/
Dienstleistungen getrennt verwalten und berechnen.

Die Eingabe lhrer personlichen Firmendaten durfte kein Problem darstellen.
Es werden nacheinander drei Bildschirme gedffnet, in denen Sie lhre per-

sOnlichen Daten eingeben. Im Programm selbst erreichen Sie die
Mandantenneuanlage tUber das Menu ,,Datei -> Mandanten -> Neu*.

E'ﬂ- Meu

Der erste Bildschirm enthalt Ihre Adress- und Kommunikationsdaten.

Mandantenasasbent [legt eine newe Finma an oder Snderl sne vorhandens] &

Selel
Mandanianns
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Firma 2

Firma 3

Hama
3 ‘P L Worname
' _/ Sale
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! 1
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X Abbruch | weder -
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Mandantenassistent legt eine news Finma an oder Sndert sine vorhandens] é
Sele2
SIS
Anschrift des Finanzamts
&nachrift

Bankvarbindung
1, Bankaame
Eankizizahl

Kb umimes
BAN
EiC

2. Bankname
Egsiigizanl
Kztanurmmar
BAN

B

< parick weler =

In der zweiten Maske geben Sie Ihr Finanzamt sowie die Bankverbindungen
ein.

Mandantenassistent [legt eine news Finma an oder Sndert ene vorhandens] é
Sele3
B identessmmer |
Amispericht Handelregsiemr
Logo
AGB

= puriick W Sesicharn

Die dritte Maske verwaltet Ihre Gewerbedaten. Aul3erdem konnen Sie dort
Ilhre AGB und Ihr Firmenlogo einfligen. Klicken Sie, um Ihr Firmenlogo ein-
zupflegen, auf die drei kleinen Punkte unter dem Wort ,Logo*“. Wahlen Sie
dort nun die entsprechende Bilddatei aus, und klicken Sie auf , Offnen®.
Nach Fertigstellung dieses dritten Bildschirms klicken Sie auf den Button
~Speichern”. Alle Daten sind nun gespeichert und im Programm fur die zu-
kinftige Arbeit hinterlegt.
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Da samtliche Eingabefelder, die Sie ausfullen, auch im Formulareditor
aufgerufen werden konnen, werden auf diese Art bereits lhre durch uns
vorgefertigten Formulare ,,eingerichtet”. Wenn Sie z.B. mit komplett wei-
Rem Papier arbeiten und auf Ihren Belegen alle Firmendaten aus dem Pro-
gramm drucken lassen, haben Sie sich bei der Gestaltung der Formulare
schon ein wenig Arbeit abgenommen.

Menubereich ,,Datei‘

Mandanten - Bearbeiten

.@ Bearbeiten

Unter dem Punkt ,Bearbeiten“ konnen Sie die Daten des aktuellen Man-
danten modifizieren.

Sie kdnnen hier z.B. die Daten, die Sie bei der Mandantenanlage nicht
vollstandig angegeben haben, nachtraglich hinzufiugen oder abandern.

Achten Sie hier bitte darauf, dass Sie nur die Daten des Mandanten aban-
dern koénnen, der sich aktuell im Zugriff befindet.

Wie Sie einen anderen Mandanten bearbeiten kbnnen, erfahren Sie unter
dem nachfolgenden Dokumentationspunkt.

Mandanten - Liste

S8 Mandantenliste
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Mandantenassistent legt eine news Finma an oder Sndert sine vorhandens]
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o Ao

Testhama MYSOL

Unter dem Punkt ,Liste* werden Ihnen alle Mandanten, die Sie bis dato
angelegt haben, angezeigt.

Wenn Sie einen anderen Mandanten auswahlen mdchten, klicken Sie auf
den entsprechenden Mandanten, die Mandantennummer muss dabei blau
unterlegt sein, und anschlieRend auf ,,OK“.

Jetzt haben Sie den entsprechenden Mandanten in Bearbeitung und arbei-
ten so lange mit dieser Auswahl, bis er wiederum gewechselt wird.

Mandanten - SQL-Datenbank einstellen

[, SQL-Datenbank Einstellen
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Sie werden aufgefordert, den Servertyp auszuwéhlen, mit dem Sie arbeiten
mochten. Zur Auswahl steht Ihnen hierbei zum einen der MS-SQL
(Microsoft-SQL-Server) und zum anderen der MySQL-Server (ein frei erhaltli-
cher Server).
Wahlen Sie den MS-SQL Server (Microsoft-SQL-Server), da wir uns hier bei-
spielhaft mit der Einrichtung von AFS-Gastro PoS in Verbindung mit dem
Microsoft SQL Server 2005 Express beschaftigen.

Als zweiten Schritt mussen Sie den Computer auswahlen, auf dem Ihr SQL-
Server lauft. Dazu mussen Sie den Namen des Computers, auf dem Ihr Ser-
ver installiert ist, oder die IP-Adresse des Computers im Netzwerk ange-
ben.

Beispiele: localhost oder 127.0.0.1
(beide Verweise fuhren zum lokalen PC selbst)

Wenn Sie nun zum Punkt ,Sicherheits- bzw. Zugangseinstellungen® voran-
schreiten, haben Sie erneut zwei Wahloptionen. Zum einen die ,,Integrierte
Sicherheit“: Das macht Sinn, wenn Sie mit ,Windows-Domanen* arbeiten,
in diesem Fall werden die Benutzerdaten aus der ,Domane* direkt tber-
nommen.

Sollten Sie NICHT mit einer ,Windows-Domane* arbeiten, wéahlen Sie den
Punkt ,,der SQL Server hat eigene Benutzer und Passworter*.

Nun erscheinen zwei neue Eingabefenster, in denen Sie den Benutzer und
das dazugehorige Passwort eintragen, den Sie bei der Installation des
»Microsoft SQL Servers 2005 Express” vergeben haben. In den meisten Fal-
len ist der vergebene Benutzername der Name ,,sa“. Schreiten Sie mit
~Weiter“ zum nachsten Fenster voran.

15! SOL-Datenbankassistent  Einichitung - Anlage - Komertisning [E=NE

Sie werden aufgefordert, den Namen der Datenbank einzutragen, in der
spatere Datensatze gespeichert werden sollen. Hierbei kbnnen Sie eine be-
reits bestehende Datenbank auswahlen oder aber, indem Sie einen
Datenbanknamen eintragen und anschlielend auf den Button ,,Datenbank
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anlegen” klicken, eine neue Datenbank anlegen.

15 SOL-Datenbankassistent:  Einsichtung - Anlage - Komvertienung = (D ]

[ig] Musterdiaben idemahmen [Demolima Einichlung]

+ ot

Falls die Datenbank neu angelegt wurde, also noch keine Daten enthalt,
haben Sie die Moglichkeit, durch Knopfdruck die Daten aus einer PARADOX-
Datenbank in ihre MS-SQL-Datenbank einzulesen oder Musterdaten flur eine
Demo-Firma zu tubernehmen. Wenn Sie jedoch aus Datenbanken anderer
Hersteller Daten importieren moéchten, konnen Sie dies spater im Pro-
gramm selbst unter dem Punkt ,,Datei / Import*“ vornehmen.

Wenn Sie auf ,Fertig”“ klicken, wird die Konfiguration abgeschlossen, und
Sie konnen im Prinzip die Arbeit mit AFS-Gastro PoS beginnen. Beachten
Sie allerdings, dass Sie fur den Netzwerkbetrieb lhre Windows-Firewall
entsprechend einrichten mussen:

Offnen Sie in der ,Windows-Systemsteuerung” die ,Windows-Firewall“, und
klicken Sie auf die Karteikarte ,,Ausnahmen®. Als erstes aktivieren Sie die
,Datei- und Druckerfreigabe”, indem ein Hakchen im nebenstehenden Kast-
chen erscheint. Das System erkennt automatisch die dafiir bendtigten
Ports. Zwei weitere Ports, welche vom System nicht automatisch erkannt
werden, mussen manuell nachgetragen werden.
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Klicken Sie auf den Button, der mit ,Port hinzufligen...“ beschriftet ist, um
die zwei noch ausstehenden Ports zu hinterlegen. Es 6ffnet sich ein Fens-
ter, in dem Sie aufgefordert werden, den Portnamen, die Portnummer und
das verwendete Protokoll anzugeben.

Fir den ersten Port wahlen Sie als Portname ,,SQL-Server*, als Portnummer
»1433* und als Protokoll ,,TCP*. Klicken Sie auf ,,OK“, um lhre Eingaben zu
bestatigen.

Nun offnen Sie erneut durch Klicken auf ,,Port hinzufugen...* das Dialog-
fenster, in dem Sie soeben den ersten Port hinzugefuigt haben.

Fur den zweiten Port wahlen Sie als Portnamen ,,SQL-Server*, als Port-
nummer ,,1434“ und als Protokoll ,,UDP*. Klicken Sie wiederum auf ,,OK"“, um
auch diese Eingaben zu bestatigen und die Konfiguration der Windows-
Firewall abzuschliel3en.

Hinweis: Fur die MySQL-Version mussen Sie den TCP-Port ,,3306" freigeben.
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Kellner- bzw. Fahrerverwaltung

28 Kellnerverwaltung

Die Kellnerverwaltung erlaubt Ihnen sowohl Rechte festzulegen als auch
Statistiken fur bestimmte Mitarbeiter zu fahren. In der Kellnerverwaltung
kénnen Sie festlegen, ob gewisse Mitarbeiter Uberhaupt Kassenbicher
bearbeiten oder gar anlegen und Buchungen andern durfen. Des Weiteren
kénnen Sie Mitarbeitern fur deren Verkaufsaktivitaten Provisionen zuwei-
sen. Um die Kellnerverwaltung einzuschalten, mussen Sie im MenuUpunkt
,Datei -> Einstellungen* das Kastchen ,Rechteverwaltung” aktivieren.

MitarbeiterLibermachung [Fechteverwaltungl

v Rechteverwaltung

Legen wir im System nun einen neuen Kellner an. Im Menu ,,Datei ->
Kellnerverwaltung” finden Sie nebst dem Adressfeld auch Klappkarten fur
die Rechteverwaltung sowie Provisionseinstellungen usw.

% Kellnerbearbeitung : 0 Datensitze gefunden =
Ale|clolelrla|H]l i ]a)kjL|Mlu]jolr|alr|s]T|u]v|w|x]|v|z|A]lB]|D
Hummes Furzbezsichoung |
Anschft Anmeldung / PaBsort
Ancede | - Anmeldename: |
Fima | wy Eafuwit sindesn / festlegen
Fima2 |
Vomames [ Hame | VT
Sasse | izl Bewegurg  [10.07.2008 = |
F‘l:-l Dt | Gebutstag |
¥.omerurakoation Bemerkung
T edefon <
Handy < -
Telefsk [
E-Mail | @
Il | u
Gumddaten | Aechbe [Teil1)| Rechie(Ted E‘J| Pronvzion | Irewe Feldes Mutrr-cl:ia| Diakumenienvenalung | Liste |

Legen Sie einen Kellner (Mitarbeiter) genau so an, wie Sie es in der
Kundenbearbeitung bereits gelernt haben. In den ,,Grunddaten” kénnen Sie
zusatzlich einen Anmeldenamen vergeben sowie ein Passwort, welches zur
Sicherheitsprifung zwei Mal eingegeben werden muss.

Nachdem in den Grunddaten alles Notige erfasst wurde, speichern Sie die

Eingabe mit ] bzw. <F11>.
Nun muss sich jedes Mal bei Programmstart der Kellner mit seinem Pass-
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wort einloggen. Sobald ein Kassiervorgang beendet ist und ein anderer
Kellner nun einen Tisch aufnehmen mdchte, musste der Kellner, der die
Kasse verlasst, folgende Tastenkombination betatigen: <Strg> + <Alt> +
<U=> (oder jeweils unter ,Datei -> User bzw. Passwort abandern“ an-
klicken). Dies ist fur kellnerbezogene Auswertungen sehr wichtig.

Nun sehen Sie sich die Karteikarten an, die aulRerdem noch vorhanden
sind:

Unter ,,Rechte (Teil 1)” sowie unter ,Rechte (Teil 2)” stellen Sie die
Benutzerrechte des betreffenden Kellners ein.

'S Kellnerbearbeitung : 1 Datensstre gefunden =3 E]
‘lalelclolelfFlalu]i]alele Minjolrlalrls|Tulv|w|x]|v|z|&|a]|0
Mummes |5 Kulztaaabl'nmghiilk;

Zugiillziechie
Gesamtstalus Arhkel Yorgange Benulzerguppe
= W Zutikel einsehen . . r
M S W Artiksl sbindein [t etwsten =]
W Auikal ischen [ Vouginge eingeben
. - . ;
Aligemein " .'l‘:lllk-.-.hln.'.n snzehen g :Iemiimqfima Z-ﬁiﬁin i Fachite VA0
B Mandanisnbeatedan = Aatioal EX. zahon emde Yoigange beabelen @ Maskened
= R . ey ) |7".-'Lr|_.}drg|.~:|.u|r|l=u:1'| asREneoi
¥ Mitarbeker beaibeiten ¥ Sliickliste beaibeiten =y Eieche ¥ heie Posis bk
b Wetister beaibeilan W Bestinde Gnden ¥ ¥oigange kinchen W Inee: Poson angeblar
k¢ Emstelungen W ‘Warergruppsn andem [¥ Zsahlungen engeben
ke Impoat . ¥ Voegange abschiisben
p EEf‘:"'rlulrlrﬂ:"l'l andein
Funden Ligleiantar Busweilurgen
"1_7 Eunden snsehen ¥ Lieleranten sinsehen F Sitizikan
W Eunden andemn [ Lieferanten anden
I Eunden Gschen ¥ Liefaranban kigchan R SOLAbfagen
Giunddsten  Rechbs [Teil 1) | Fechie [Tel 2']| Prevvision | Inese Feldes | Mulrﬁerjal Diakumenienvensalung | Liste

Falls Ihr Kellner tber alle Rechte verfugt, genugt es, ins Kastchen ,,Sysop”
einen Haken zu setzen. Ansonsten deaktivieren Sie dieses Feld und klicken
die einzelnen Bereiche an, die Sie dem betreffenden Kellner zugestehen.

In der nadchsten Klappkarte ,,Provision” kdnnen Sie auch Kellner
provisionieren. Kellner kbnnen auf unterschiedliche Art und Weise Provisio-
nen erhalten: Die Provisionen kdnnen in den Kellnerstammdaten einge-
stellt werden, Uber die Warengruppen oder direkt beim betreffenden Arti-
kel. Im Artikelstamm koénnen Sie zudem auch einzelne Artikel ausklam-
mern, wenn auf diese Artikel keine Provision gegeben werden soll. Dies
macht z.B. Sinn, wenn Sie Frachtkosten und Verpackungskosten als Artikel-
nummern hinterlegt haben.

Unter der Karteikarte ,,Provision” haben Sie nun verschiedene Wahl-
moglichkeiten:
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- Bruttoumsatz

- Nettoumsatz

- Rohertrag

- pro Rechnung

- pro bezahlter
Rechnung

Provizionzeinzstellungen
Provizion

Provigionsberechnung ||:|r|:| Rechhung j

Provizionssatz | £

Die Provision wird vom Bruttorechnungsbetrag
abgerechnet. Als Provision geben Sie hier also einen
Prozentsatz ein.

Die Provsion wird vom Nettorechnungsbetrag abge-
zogen. Als Provision geben Sie also einen Prozent-
satz ein.

Die Provision wird vom Rohertrag berechnet.

Der Rohertag errechnet sich aus VK-EK multipliziert
mit der gelieferten Menge. Auch bei dieser
Provisionsart geben Sie einen Prozentsatz ein.

Es wird ein fester Betrag als Provision gewéahrt fur
jedegeschriebene (und gedruckte) Rechnung. Sie
geben einen BETRAG ein, keinen Prozentsatz.

Wie ,,pro Rechnung”, nur wird die Provision erst
dann gewéhrt, wenn die Rechnung vollstandig
beglichen ist und den Status ,,Abgeschlossen® hat.

Die weiteren Karteikarten im Kellner-/Fahrerstamm und lhre Bedeutungen:

,Freie Felder”

,.Notiz”

,.Multimedia”

,Dokumenten-
verwaltung“

Hinterlegen Sie dort eigene Informationen. Die
Feldnamen kdnnen nach Doppelklick gedndert
werden.

Anwendungsbeispiele: Als Telefonnotiz, oder geben
Sie hier die Wegbeschreibung zu Threm Kunden
oder den Inhalt eines Verkaufsgesprachs ein.

Ordnen Sie dem Kunden ein AVI-Video, eine Bild
oderTondatei zu.

Ordnen Sie lhrem Kunden z.B. einen mit
einem Textverarbeitungsprogramm
geschriebenen Brief zu.

Die Provisionsabrechnung erstellen Sie unter ,, Auswertungen ->
Mitarbeiter- und Vertreterauswertungen -> Provisionsberechnung“ und wird
spater noch genauer erlautert.
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Datenimport

Q}_q Datenimport

AFS-Gastro PoS unterstitzt den Import von externen Daten. So ist es zum
Beispiel maglich, Artikel- oder Kundendaten aus anderen Programmen zu
ubernehmen. Wir geben Ihnen nachfolgend eine Beispiel fur den Import
von Artikeldaten.

In unserem Fall liegen die Daten im dbase®-Format vor und stammen aus
einer MS-DOS®-Anwendung. Dieser Hinweis ist wichtig, da es sonst Pro-
bleme bei der Umlautkonvertierung geben kann. Wir empfehlen, das Fen-
ster fur die Artikelstammdaten zu schlielen, wenn Sie z.B. eine Daten-
Ubernahme fur Artikel starten.

Um die Daten importieren zu kdnnen, ist es naturlich wichtig, dass Sie
selbst wissen, welche Daten in der externen Datenbank enthalten sind. Sie
sollten also schon die einzelnen Felder und lIhre Bedeutung kennen, da Sie
im weiteren Verlauf des Imports die einzelnen Felder den Feldern der
Warenwirtschaft zuweisen miussen.

Offnen Sie das Menu ,,Datei -> Datenimport”. Sie erhalten ein neues Fens-
ter.

Klicken Sie auf , Artikel / Lager”, anschlieBend auf ,Weiter*“. Es 6ffnet sich
ein Auswahlfenster fur die Lieferanten, welches Sie hier beruhigt schlieRen
kénnen, da diese Spezifikationen fur lhren Import nicht bendétigt werden.
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Es offnet sich nun ein Fenster, in dem Sie Verzeichnisse und Daten auswahlen
konnen.

R ———— =
5} Datenbank wahlen —ﬁ
Suchenin: | ) AFS-Manager_SQL |« @ ¥ E-
Mame Anderungsdatum Typ Groe Markigrungen -
. BDE . daten
J dema_pics J drucken 3
| Einstell | helfer ]
. Hilfe . kaufdhb
' . maske . start
| ) TEMP | WIBU_KEY
| Adressart AMNREDE
W | ENHET Histary
internettel KENMUMNG i
KOM_STATUS Kontakt_Kategorien e
Dateigame: || Cffren I
Dateityp:  |alle magiichen Daterbanken =|  Abbrechen | .

Naturlich missen Sie wissen, in welchem Verzeichnis Sie die Datei abge-
legt haben und wie diese heil3t. Wie schon erwahnt, haben wir uns in die-
sem Beispiel fur eine dbase®-Datei entschieden. Also stellen wir unter
,Dateityp” ,D-Base* (*.dbf) ein.

Dateityp: Ialle moglichen Datenbanken LI

alle maglichen Datenbanken
Paradox {*.db)

ASCI-Tesdimport
sage PC-Kaufmann
QDBC-Treiber (sonstige Datenbanken)

Es werden alle dBase-Dateien angezeigt, die sich in dem ausgewaé&hlten
Verzeichnis befinden. Mit einem Doppelklick auf die betreffende Datei geht
es weiter zum né&chsten Fenster:
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| E———RSS———— —
Datenzuordnung fir den Import E
Programmdatenbank imporidatenbank
Artikel -
Mandani Bezechnung
Art Langtesd
Bezeichnung_f
EaNNummer Einheit
Zusatznummer WK1 |
Warengruppe -
Daten vorpeben

| . ff Dotenvorgabe .‘?.“.F'.".‘.’.'.‘.‘?!'.'......EI

mpartdatenverkipfungen [~ dubketten mit EAN-Nummer suchen
. [T Unterwarengruppen mit _ einfdgen
Jdl&ad ™, [~ nur verhandene Arikel updaten l

Artkainummear —> Zuordnung --> Artkelnummer

| Datenansich I Zueisungan

[T imper aus sinem MS-DOS Programm (Umiaule wandeln)

o Importieren | X Abbruch |

Sie sehen zwei gegenuberliegende Fensterbereiche. Links stehen die Feld-
bezeichnungen aus der Warenwirtschaft, rechts sehen Sie die Felder aus
der zu importierenden Datenbank. Es ist wichtig, dass Sie die einzelnen
Bedeutungen der Felder kennen.

Wir fahren jetzt mit den obigen Feldern fort. Als erstes Feld im rechten
Fenster ist die , Artikelnummer® gelistet. Diese Artikelnummer muss in der
Warenwirtschaft nattrlich ebenfalls dem Feld , Artikelnummer* zugewiesen
werden.

Klicken Sie also im rechten Fenster auf das Feld , Artikelnummer* und dann
im linken Fenster auf das entsprechende. AnschlielBend klicken Sie auf den
Button ,,Datenvorgabe zuordnen®. lhre erste Zuordnung wird unten im Fen-
ster ,Importdatenverkipfungen” abgelegt.

Die Artikelbeschreibung in unserer Datenbank ist im Feld ,,Bezeichnung® ab-
gelegt. Also mussen wir dieses Feld in der Warenwirtschaft ebenso unter
.Bezeichnung“ ablegen.

Wiederholen Sie diesen Vorgang fur alle zu importierenden Felder. Es gibt
allerdings einen Punkt zu beachten:

Der Import des Feldes ,Warengruppe“ ist nicht als Textfeld moglich, weil die
Warenwirtschaft die Warengruppe in seiner Datenbank als Nummer verwal-
tet. Sie sollten daher die Warengruppe einem anderen Feld zuweisen, z.B.
einem Zusatzfeld oder dem Feld ,,Zusatznummer”.
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Einen Vorteil beim Datenimport wollen wir jedoch auch hervorheben. Sie kdn-
nen mehrere Felder Ihrer Datenbank einem Feld der Warenwirtschaft zuord-
nen, indem Sie einfach, wie oben beschrieben, Feldzuweisungen erstellen
und dann erneut auf dasselbe Feld im linken Fenster klicken.

Der Nutzen dabei ist folgender:

Z.B. kann es sein, dass Sie einige Felder aus lhrer Datenbank in das Notizfeld
der Warenwirtschaft einlesen méchten. In unserer Beispieldatei heil3en diese
Felder ,WG*, ,WG2“ und ,,PKATALOGSE". Also klicken Sie rechts auf ,WG“,
dann links auf ,BEMERKUNG*, dann auf den Button ,,Datenvorgabe zuordnen®.
Nun klicken Sie wieder rechts auf ,FELD2", links auf ,,BEMERKUNG", dann
wieder auf den Button ,Datenvorgabe zuordnen®. Das Gleiche wiederholen
Sie noch einmal mit dem Feld ,,PKATALOGSE*.

Zuletzt setzen Sie noch einen Haken bei ,,Import aus einem MS-DOS-Pro-
gramm® und anschlief3end auf ,,Importieren“. Das Setzen dieses Hakens ist
notwendig, da sonst Umlaute und Sonderzeichen falsch dargestellt werden.

Falls Sie sich bei einer Zuweisung geirrt haben, bewegen Sie die Maus ins
Fenster ,Importdatenverkntpfung” und klicken einmal auf die zu léschende
Zuweisung. Wenn diese blau markiert ist, kbnnen Sie mit der rechten Maus
taste ein Kontextmenu aufrufen, in dem Ihnen die Mdglichkeit gegeben wird,
eine Zuordnung wieder aufzuheben. Im gleichen Menu kdnnen Sie auch alle
Zuordnungen wieder aufheben und von vorne anfangen.

Mit dem Button ,Importieren“ starten Sie den Import. Mit ,,Abbruch*
beenden Sie die Importfunktion ohne einen Vorgang.

Ist der Importvorgang beendet, schlief3t sich das Fenster. Wenn Sie den

Artikelstamm 6ffnen, stehen Ihnen die importierten Artikeldaten zwecks
weiterer Bearbeitung zur Verfugung.

Datenexport

l’qL Datenexport

Sie konnen lhre Daten wie Kunden, Interessenten, Lieferanten, Artikel und
Vorgange auch exportieren. Sie kdnnen diese also in externe Datenbanken
ablegen, um sie fur die Weiterbearbeitung mit anderen Programmen vorzu-
bereiten.

Klicken Sie auf den Menupunkt ,,Datei -> Datenexport”. Es erscheint folgen-
des Fenster:
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% Daten - Export [:|Eﬁ
wias mochlen Sie exportieren 7 welches Susgabefoimat
f* EKunden " ASCIH [Excel CSV-Foimat]
[ Interezzanten " ASCI Mford DOCFormat]
" Lieferanten " ASCI [SDF-Format)
I Akl i ASCI [TAT-Foemat]
S0 Amikel e den AFS-Onfinezhop -
 Voigings I._ Parados
™ Kazzenbuch " D-BASE
T MSAccess

" Esced [OLE-Direk tiibeitragug]
" “Word [OLE-Direktuberyagung)

™ fuie AFS-Onbnedhoplormal

X tbbiechen

AFS-Gastro

Hier wollen wir den Export von Artikeldaten zeigen. Ein praktisches Bei-
spiel ware, wenn Sie lhren Kunden lhre Artikeldatenbank (naturlich nur mit
einigen Feldern) zur Verfugung stellen wollen. Klicken Sie auf , Artikel”“ und
wahlen Sie als Ausgabeformat ,,ASCII (TXT-Format)“ an. Dieses Datenfor-
mat ist weit verbreitet, wobei es sich hier nur um ein Beispiel handelt.
Klicken Sie anschliellend auf ,Datenexport”, es erscheint folgendes Fens-

ter:
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& Daten - Export = | B -]
al= Feldes 2u erselends Felder

ha (=221 - F.anrung
andant Aprede
Ayt Fimnal
Rechnungszarschiif = Fimna2
‘Werlretes 1 Hame
‘Werlrehesd Vamanms
o Milaibeite Shasse
Fabattmat Plz
Nummer Ot
Suchbegrif Telefom

Gl OO0

Kennung
Areeds
Frmal
Frma2
Name
‘Wiorname
i :
Shrassa
Lard
Lamdh ame:

Fiz

Ot
FlzPosttach
Peostiach

Telet
Teleionz . oo
A X sbbiechen |

Il‘——=d

In der linken Fensterhalfte sehen Sie alle Felder, die in der Warenwirt-
schaft zur Verfugung stehen.

In der rechten Halfte erscheinen die Felder, die in der Datenbank zu erstel-
len sind. Einige sind bereits eingetragen. Mit den Pfeiltasten, die sich zwi-
schen den Fenstern befinden, kdnnen Sie die Felder hin und her schieben.
Die Pfeile haben folgende Bedeutung:

Sie verschieben alle Felder vom rechten ins linke Fenster.
@ Sie verschieben das ausgewahite Feld ins linke Fenster.

i Sie verschieben das ausgewahlte Feld ins rechte Fenster.
Sie verschieben alle Felder vom linken ins rechte Fenster.

Mit den beiden Pfeilen, die sich unter dem rechten Fenster befinden, regeln
Sie die Reihenfolge der Felder. Sie kdnnen also mit der Maus ein Feld an-
klicken und dann entsprechend nach oben oder unten verschieben. Die
Exportdatenbank wird dann in der gleichen Reihenfolge erstellt.

Filterfeld:

Sie kénnen mittels eines Datenfilters Bedingungen erstellen, mit denen
nur diejenigen Artikel exportiert werden, die diesem Filterkriterium ent-
sprechen. Im folgenden Beispiel sollen nur die Artikel ab Artikelnummer

4000 bis 5000 exportiert werden. Wenn Sie nun auf das Filterlogo f; Kli-

cken, erscheint das Intensiv-Suchfenster. In unserem Beispiel mussten wir
wie folgt filtern:
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& Intensivsuche ': ...' (=] B [t
CIREY |
|| Bedingungen |Filterabfrage| Suchergehnis |

Werkniipfung Feld Bedingung Wiert

| Mumrmer | | dleich | |4000

fund =] |Nummer | | dleich | |s000

forde <] <] =l | I

|ende ~| | K| K

|ende v | | =1 [=if)
(==l ~| = | |

Klicken Sie anschliel3end auf die kleine Lupe ;= oben links, um in den vor-

herigen Bildschirm zuruckzukehren, und klicken Sie dann auf ,,Datenexport®.

Wichtig: Wenn Sie den Excel- oder Word-Export nutzen mdchten,

mussen Sie die aktuellen Versionen von Microsoft installiert haben.

%} Export speichem v l- —
Speichem | |, AFS-Manager_SOL | & & ot B
Mame Anderungsdatum Typ Grolle Markierungen -
|. BDE | daten
| J demo_pics | drucken 3
{ .} Einstell | helfer | |
| L Hilfe || kaufdb
| . maske | start
| ) TEMP |, WIBU_KEY
' |  Adressart | AMREDE
|| EnHET | | Histary
"' | internettel | KENNUMG h
W | KOMN_STATUS | Kontakt_Kategorien n
L
i Dateigame: | Spechem |
| Dateityp: |AsC TxT =] Abbrechen | |
| s

Geben Sie jetzt noch einen Namen unter ,,Dateiname” ein und wéahlen Sie
unter ,Speichern® das Verzeichnis aus, in dem die Exportdatei gespeichert
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werden soll.

Wichtig: Sie kdnnen nicht im Verzeichnis der Warenwirtschaft selbst spei-
chern. Dieses Verzeichnis wurde aus Sicherheitsgriinden gesperrt, damit
der Anwender nicht versehentlich Dateien aus der Warenwirtschaft tUber-
schreibt. Wahlen Sie also ein beliebiges anderes Verzeichnis aus. Klicken
Sie auf ,Speichern* und der Export wird gestartet.

Wenn Sie sich die Datei ansehen, wirde Sie in unserem Beispiel wie folgt
aussehen:

Testfimma MYSOL Expart - Microsoft Excel

Sart Einfigen Sedenlayout Farmein Daten Uberpraten Ansit

I . cx Bariipers *
& Calibr 11 =& s o P Dandasd » ?- ‘/ / i Berdigen =
Py ad g 3 Laschen - 3]
Eirlibgen . | [y - 5]~ ||~ L. Bedingts Als Tabelle  Zelenformatectiagen .
: 7 F X U-|& A EE N EE - - o om0 T Te i . Y Format -
Twischenablage = Schrftart E Ausrichtung - 3 Farmatvoriager Zeler
M23 - £
A B C D E F & H 1
1 Eennung Anrede Firmal Firmal Mame Vorname Strassie Plz art Telefon
3 A-Kunde Firma AFS-Software Mitarbaiter Mirka Elaustor 3 36251 Bad Hersfeldd +29] 6621 | 65010
4 Hindler Firma  Special Trader Perfect Conusulting an Traning Armi Hungertuch 28 36251  Bad Hersfeld 06621-666685666
3 Firma  Hans Test Interessent Musterstrasse 15 63621  ‘Wiesbaden
6 A-Kunde Firma  Meister Eder Mister Max Musterstrasse 55 12345  Berlin 1704184585
Firma Max Mustermann Armi Hang 55361 testhausen
8 Firma  Hans Tester &G Teststrasse 15 12345 Berlin

In der ersten Zeile sehen Sie die Feldnamen, darunter die Daten, welche
durch Semikolon getrennt sind. In obiger Excel-Darstellung kann beim Off-
nen der Datei Excel angewiesen werden, die Semikola als Trennzeichen zu
interpretieren, um eine korrekte Darstellung zu erreichen.

Menubereich ,,Einstellungen*

weitere Stammdaten - Adressen-Kennung

Bevor Sie Kunden, Lieferanten und Artikel anlegen, tatigen Sie zunachst
einige Voreinstellungen, die Ihnen bei der spateren Bedienung ein wenig

Arbeit abnehmen.

Rufen Sie das Menu ,Einstellungen” auf, dann ,weitere Stammdaten”.
Es offnet sich ein neues Fenster, wahlen Sie nun ,,Adress-Kennungen” aus.

Hier sind bereits einige Kennungen vorgegeben.
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Einstellungen
_!] Firma
weitere Stammdaten L Adressen-Kennung

Adreszen-Anrede
Adressen-Titel

Artikel-Einheiten
Auftrag-Lieferart
Mitarbeitergruppen

'L Verpackungseinheit

In unserem Beispiel mdchten wir ,,Sitzkunden” und ,,Stehkunden” verwal-
ten. Sinn und Zweck dieser Adress-Kennungen ist, dass Sie z.B. bei einer
spateren Selektion nur bestimmte Kundengruppen sehen oder ausdrucken
konnen. Je mehr Sie die Daten einschranken oder unterscheiden kénnen,
desto mehr Mdoglichkeiten stehen Ihnen spater zur Verfugung. Eine neue
Kennung geben Sie wie folgt ein: Entweder klicken Sie mit der Maus auf

das [ -Symbol, oder Sie dricken die <Einfg>-Taste.

Die <Einfg>-Taste werden Sie auch in anderen Programmbereichen ofters
zur Neuanlage von Datensatzen nutzen kdnnen. Es wird nun in der Aus-
wabhlliste eine Leerzeile eingefugt. Klicken Sie mit der Maus in diese Zeile
und fugen Sie das Wort ,,Stehkunden” ein.

@Mrﬁshﬂmun n einstellen = ||={=]=|
ge
@D -
|
Stehkumdsn
W 0K X stteechen

Mit anschlieBRendem Dricken der <Enter>-Taste schlief3en Sie die Eingabe
ab. Wiederholen Sie den Vorgang mit dem Begriff ,,Sitzkunden®. Wenn Sie
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wissen wollen, was die anderen Zeichen in dieser Leiste bedeuten, brau-
chen Sie nur die Maus auf diese zu fuhren. Bei fast allen Buttons sind so
genannte ,Hints* (Bedienerhinweise) hinterlegt, die lhnen die Bedeutung
bzw. die jeweilige Funktion der Buttons naherbringt.

Wenn Sie irgendwelche der vorgegebenen Kennungen nicht nutzen wollen,
bspw. den ,,C-Handler”, so selektieren Sie diesen und klicken einfach mit

der Maus auf das g -Symbol. Der angewahlte Datensatz wird geloscht.
Wenn Sie fertig sind, klicken Sie unten links auf ,,OK”.

Auf die gleiche Weise aktualisieren Sie die anderen Einstellungen unter
,weitere Stammdaten” wie Adressen-Anrede, Adressen-Titel, Artikel-Einhei-
ten, Auftrag-Lieferart und Mitarbeitergruppen.

Sollten Sie lhre Ware in verschiedenen Einheiten verkaufen, kdnnen Sie
dies unter dem Punkt ,Verpackungseinheit* genauer definieren.

Wenden wir uns nun zu den allgemeinen Einstellungen. Sie rufen diese
Uber den Menupunkt ,Datei -> Einstellungen® auf.

Datei
S8 Mandanten »

8 Kellnerverwaltung
ﬁ Fahrerverwaltung

A7 User bzw. Passwort abindern  Strg+Alt+

ﬁi Einstellungen

¢§__1| Datenimport

1% Datenexport

| Datenbankpflege r

[E' Ende

Hinweis: Diese Einstellungen entsprechen den Einstellungen unseres Wa-
renwirtschaftssystems AFS-Manager SQL. Das heil3t, obwohl Sie einige
dieser Einstellungen nicht mit AFS-Gastro PoS nutzen kdnnen, sind diese
aus programmtechnischen Grunden dennoch hier gelistet.
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ﬁ Programmeinstellungen l'\—? = ﬁ
Yoegaben | Matken | dutikel | Zahenfomate | Mummeriesung | Yorgangemaske | Kommuniation | 4 v
Worgabesssibe bei Arilags eines neusn Dalensalzes :
At zchlag in % ber Warengruppen:
Umsatzsteust der Atket 19.00 % I [T
:f:miwz::lrﬂ.lhkgf ISE::;:] Jhd e lmi
irhiet b g -
Brtkeel VK Freise [inchusive MwSt Bruto) »| VK3 |3
UStBesechnung bei Kunden: | 2uziigl MwSt | s |0
UStBrrechnung bes Listesanten: | 21ziigl MuSt o owes o
StandardHLiehararl; |abL-:'lgB|‘ Jhd
Atk elerstelungsn Mitarbegerubensachung [Rechbevensabung)
¥ Lagerabkel

P Rebelfing ™ Rechteverwaltung

[ Langtestaspabe aus Sicherheil [fndem von Yoigingen]

padrackbs Yorgange andebar

imn Lage gebuchls Vaorgengs andeibar
tatlgefutete Vorgange andesbar
abgeschlozsene Vorgange anderbar
Setigrnummeam sichein
Worgangsnummern andeiba
Stammdatennummern anderban
Lagerbestande dnderbar

Iokale Enstelungan pro User speichem
{bitte nur bei Terminalserver benutzen)

[ Zutatesy o b O bachen

[ inden Onfineshop
v Beslelleesen
[ Prosisiorsfahio

I R e e A R

)(_ Abbeechen

Diese Voreinstellungen werden lhnen bei der spateren Neuanlage von
Datensatzen ein wenig Arbeit abnehmen. Alle hier getatigten Einstellun-
gen werden z.B. bei der Neuanlage von Kunden und Artikeln Ubernommen,
damit Sie diese spater nicht bei jedem einzelnen Datensatz vornehmen
mussen. Naturlich kbnnen Sie spater dennoch bei der Neuanlage eines
Artikels Vorgaben andern. Die meisten Felder sind selbsterklarend. Falls
Sie eine Einstellung &ndern mdochten, klicken Sie auf das betreffende Feld.

Wahlen Sie hier z.B. aus, welcher Steuersatz bei neuen Artikeln vorge-
schlagen wird oder ob von Ihnen angelegte Artikelpreise bereits die MwSt.
enthalten. Geben Sie ein, ob Neukunden in Ihren Belegen wie Rechnungen
usw. die Artikelpreise inklusive oder exklusive der MwSt. aufgelistet be-
kommen. Beim Kassenvorgang ist dies logisch.

Wenn der Groliteil der neuangelegten Artikel lagermallig gefuhrt werden
soll, dann sollte das Hakchen im Feld ,Lagerartikel” belassen werden. Ent-
fernen Sie jedoch das Hakchen, so bedeutet dies, dass jeder neue Artikel
als ,,Nicht-Lager-Artikel” angelegt wird (was - wie bereits erwahnt - beim
jeweiligen Artikel individuell geandert werden kann).

Ein Nicht-Lager-Artikel kann z.B. eine Sonderaktion sein wie Sangria im
Sommer oder Gluhwein im Winter.

Klicken Sie sich nun weiter durch die anderen Karteikarten.
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Unter ,Zahlenformate” sollten Sie nichts andern, wenn Sie sich nicht mit
Zahlenformatierungen auskennen. Sie haben hier die Moglichkeit einzuge-
ben, wie gewisse Ausdrucke von verschiedenen Zahlenwerten aussehen
sollen.

Die Karteikarte ,,Nummerierung” ist da schon interessanter und muss sicher
von lhnen geandert werden. Hier geben Sie namlich die zuletzt vergebenen
Nummern ein. Wenn Sie z.B. In IThrem alten Programm lhre Arbeit mit der
Kundennummer 50050 beendet haben, mussen Sie diese hier eingeben.
Dies gilt auch fur andere Nummern wie Rechnungen, Lieferscheine usw.

Wir sehen uns nun die erste Zeile etwas genauer an. Wir gestalten die
letzte Kundennummer.

& Programmeinstelungen el i
Yeepaben | Macken | Arikel | Zahenfomate  Hummerniesung | Worgangemaske | Kommuniation | 4]
sutomalische Nummenesung
welche Hummer - Mummembumatenng |Eir-:lwliﬂ -
! Fundenrummes 5 {MUMMER.05} Ja
| [Leterantenrummes Ja
Atk elrummen 57 Ja
: Senennummer Ja
it artedtenrummes 2 Ja
:"-u"cll'n:}clnurrrcl Ja
|| Projekinummes 4 Ja
|_|Angebatsrummes K| Ja
|| Awultragenumme 5 Ja
| |Lmterscheinrummes 4| PEHR] MUMMER,-05) Ja
Rachnungenummer 44 {NUMMER. .05} Ja
: Cluttungsrummes Ja
Abzchlagarummer Ja
: Gutschiftznummer Ja
Bastellardiagenumme Ja
B Bestellnummes: a Ja
_kastaxa.lllrag;nmm Ja
B Harnumems: 48 Ja
_ﬁ.hoabfllammmmar Ja
:Wn:l}gl.tn:l'rltmmmcl K| Ja
Faommisziorssamimen Ja
:Waler.:ngargmmrnm 13 Ja
}(_ Abbeechen

In der ersten Spalte geben wir - unserem obigen Beispiel folgend - die
50050 ein. AnschlieBend drucken wir die <Tab>-Taste oder klicken mit der
Maus ins nachste Feld ,,Nummernformatierung”. Mit einem Doppelklick in
dieses Feld erscheint rechts ein kleiner Pfeil nach unten. Sie kdnnen sich
nun mit der Pfeiltaste (rauf/runter) oder mit der Maus in diesem kleinen
Fenster auf und ab bewegen. Bleiben Sie bei {NUMMER} stehen und kli-
cken Sie dort. AnschlieRend wechseln Sie rechts ins nachste Feld ,Eindeu-
tig”. Dort geben Sie ,Ja” oder ,Nein” ein. Wir empfehlen, ein ,,JA” zu ver-
wenden, so kann es lhnen nicht passieren, Kunden zu verwechseln.

Obwohl fast alle Einstellungen in dieser Maske den AFS-Manager SQL be-
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treffen, erklaren wir anhand der Bonnummer die Méglichkeiten der Forma-
tierung.

Bei der Nummerierung der Belege haben Sie diverse Moglichkeiten. Wenn
Sie z.B. bei ,,Bonnummer” unter ,Nummernformatierung” lediglich
{NUMMER} eingeben, wird in Ihren Ausdrucken nur die Nummer gedruckt.
Wir haben bereits einige Vorgaben in diesem Feld zur Auswahl gestellt. So
kdnnen Sie bspw. auch das Kurzel ,,BV-" vor die Nummer setzen. Etwas
genauer:

Die Formatierung ergibt im Ausdruck
{NUMMER} 2501
BV-{NUMMER} BV-2501
BV-{NUMMER}/{JAHR} BV-2501/2000
usw.

Formatieren Sie sich lThre Nummern nach eigenen Winschen.

In der nachsten Karteikarte finden Sie Einstellungen zur Vorgangsmaske.
Das Feld Multiplikator hat im Kassenvorgang eigentlich keinen Zweck und
wird nur in der Auftragsbearbeitung verwendet, welche mit dem AFS-Mana-
ger SQL abgewickelt wird. Da jedoch im Kassenvorgang auch die Maglich-
keit besteht, mit einer Zusatztaste diesen Multiplikator zu aktivieren, er-
klaren wir diesen:

Bei der Kalkulation innerhalb eines Auftrags wird der E-Preis mal die gelie-
ferte Menge errechnet, wobei die gelieferte Menge im Lager abgebucht
wird, wenn der betreffende Artikel als Lagerartikel definiert wurde. Nun
gibt es aber z.B. Branchen, die ein oder mehrere Felder zur Preis-
berechnung bendtigen, z.B. der Raumausstatter, der Lange x Breite berech-
net. Dies wird durch die Multiplikatoren ermdglicht. Wenn ein Wert in die-
ses Feld eingegeben wird, so wird anschlieiend mit diesem multipliziert.

Die weiteren Karteikarten sollten keiner weiteren Erklarung bedurfen und
bedienen in erster Linie die Bearbeitungsschritte des AFS-Manger SQL.
Dennoch einige Anmerkungen zum Mahnwesen: Die Einstellungen der Tage
richten sich bei der ersten Mahnung nach dem Datum der Rechnung; bei
allen folgenden Mahnungen nach dem Datum der vorherigen Mahnung.
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& Programmeinstellungen "_ N Li!gﬁ
Vorgangsmaska | Eommurikaticn | E-Malversand Mahmwesen | Sendamodue | Telefon CO | 504 ] ¢ |
tahnungan nach welchem Zeitraum Bl ahingebiibrar
1. Matewngnach |5 Tagen 1. Mahoung  |10.00
2 Mahewng nach |20 Tagen Z Mateng  [15.00

3 Maboung nach |30 Tagen 3 Maboung  [1.00
4 Maboung nach |40 T agen 4 Maboumg  [1.00
5 Mabnung nach |50 Tagen 5 Makung  [1.00

Mahriteste beabaiten Verugaznsan
Standaidheste beasbaten | 1675 %
Mirdermengenaulschlag Fostenrabatts
Mindesbetng |75
Mindamengar:- I-mi °
aufzchlag

X Abbeechen

Menubereich ,,.Stammdaten**

Unter dem Menupunkt ,Stammdaten” gibt es weitere Moglichkeiten der
Voreinstellung.

Stammadaten

8 Kundenbearbeitung Strg+Alt+K
@. Lieferantenbearbeitung Strg+Alt+L
% Warengruppen Strg+Alt+G
7] Artikelbearbeitung Strg+Alt+A

Artikelliste nach Warengruppen Strg+Alt+W
[# Lieferanten-Artikelliste

[a Lagerbuch

Zahlungs- und Lieferbedingungen  Strg+Alt+Z

@ Bankleitzahlen

"T Tische anlegen
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noch genauer eingehen.

AFS-Gastro
Hier &ndern wir Vorgaben zu hinterlegten Kunden, Lieferanten, Waren-
gruppen, Artikeln, Lagerverwaltung, Zahlungs- und Lieferbedingungen,
Textbausteinen, Bankleitzahlen und Wé&hrungen. Aul3erdem finden Sie hier

Die Einstellungen unter ,,Stammdaten“ betreffen ebenfalls in erster Linie
den AFS-Manager SQL. Da in der Dokumentation des AFS-Manager SQL

diese Optionen ebenfalls erklart sind und von AFS-Gastro PoS-Kunden ver-
mutlich nicht genutzt werden, gehen wir nur auf die fur den Gastro-Kunden
wichtigen Optionen ein.

Warengruppen
5% Warengruppen Strg+Alt+G
Warengrupps
QOO0 1 &h @s | & | @
iy Liiftes 7 Kiikles
o RAM 5D EBezeichrung |rabait |Rabanz |Raband |Raband [Rabans [Ek-konta  [vEo |
&z R DDR | [Moleboak
iy R SODDR _FMB
S RaM LISB _I':rhn...':n eulen
53 Speicher Mubicad Reads _halaaih
35 Speicher CF CARD Gehiuse 2ubehor
53 Speicher ¥D Cad _bamnma
2y Speichar Smant Media =
o Notsboek / Zubehs | farboards
o Hotebook —
E1-53y Gehause adem | [Pisketftenlaubmerke
2 Gehduse _.FI)-FIume 4 COAhedriten
0y Hetdele | |Cartclizr
5 Gehsuse Zubshar Eirbauahmen
53 BExebone |10 Karte
i Manbasd:
5y Diskatbeplaulssiks
55 Conlroles
5% Enbaieshmnen
S 120 Kaile
B0 CD - Soflwane
3 CD Rohling
S DYD Rokiing
S CPU
o CD-Roms / CO-witer sprachern
2 Kabel
iy Fastplatien 5l:|l.rl'1.|:|
23 TV Videakailen B
i stk kaiten T astohuren
g Slneamer Buze
55 Magnetbander TFT Momitore
o Webcam crikone
53 Lautspiecher

Lizte

Diatensatz bearbeiten | Easfrvl Hupcl}Huul Ornineshop
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Liste

Es macht durchaus Sinn, Warengruppen zu verwalten. Wenn Sie zum
Beispiel spater Listen oder Auswertungen drucken wollen, kdnnen Sie nach
diesen Warengruppen suchen, sortieren oder gar filtern. Sie gelangen
zunachst in die ,Liste* und kdnnen hier die Warengruppen einstellen. Mit
einem Klick auf | oder auf die ,Einfg“-Taste legen Sie eine neue Waren-

gruppe an. Die Ansicht wechselt automatisch auf den Karteireiter ,Daten-
satz bearbeiten®.

Datensatz bearbeiten

MNurnrnes |

Bezeichnung ||:D - Software

Aufechlage bei Artikeln Buchhaltung
in & Einkaufzkonta
in % Werkaufzkonto
in % Werkaufzkonto [EG]
in % Werkaufzkonta [nicht EG]
in & —

Provizion

in % % des |Bruttu:uumsat2 ﬂ
in &

li i Einztellunges
h

[v “farengruppe nicht in den Onlineshop

i

=
Py

[ inder Touchkazse alz Kartelkarte

Werpackungzauswahl

Bemerkung

Der Cursor befindet sich bereits auf dem Feld ,,Bezeichnung“. Geben Sie
den Namen der Warengruppe ein. Zusatzlich konnen Sie eine Nummer ver-
geben, uber die eine Schnellselektion der Gruppe mdglich ist. In der linken
Halfte kbnnen Sie bereits die Aufschlage vordefinieren, die bei der Artikel-
anlage auf der Grundlage des Einkaufspreises den VK-Preis ermitteln wer-
den. Sowohl das Einkaufskonto als auch die Verkaufskonten (standard / EG
/ nicht EG) sind wiederum fur Anwender von Buchhaltungssoftware rele-
vant. Aullerdem kdnnen Sie eine Provision einrichten, die Sie speziell fur
Artikel dieser Warengruppe lhren Mitarbeitern gewahren. Zur Auswahl ste-
hen als Berechnungsgrundlage der Bruttoumsatz, Nettoumsatz und Roher-
trag. Uber die Auswahlboxenunter ,Einstellungen“ kénnen Sie zudem aus-
wahlen, ob die Warengruppe nicht in den Onlineshop Ubertragen oder ob
Sie in der Touchkasse als Karteikarte eingerichtet werden soll. Letzter
Punkt empfiehlt sich fur oft bestellte Artikel, auf die Sie Uber die Kasse
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schnellen Zugriff haben mdochten.

Wichtig: Werden die Felder ausgegraut dargestellt, sind sie grundsatzlich
inaktiv und erwarten lhre Eingabe! Um ein Feld zu aktivieren, muss ein
schwarzes Hakchen nach dem Mausklick zu sehen sein:

P R v
inaktiv - inaktiv - aktiv

Das Feld ,Bemerkung“ kann von Ihnen mit individuellen Zusatz-
informationen gefullt werden.

Speichern Sie lhre Eingaben mit der Taste <F11> oder einem Klick auf das

Diskettensymbol (k). AnschlieBend wird wieder eine neue Warengruppe
angeleqgt.

Wichtig: Sie bearbeiten immer die Warengruppe, die Sie auch gerade in der
linken Auswahlliste selektiert haben bzw. die in der Darstellung hinterlegt
ist. Alle Karteikarten des Hauptfensters beziehen sich also auf diese
Warengruppe! Vergessen Sie nicht, nach Ihren Bearbeitungsschritten abzu-
speichern, damit lhre Anderungen auch wirksam werden.

untergeordnete Warengruppen

Legen Sie als Hauptwarengruppe ,,Computer* an. Speichern Sie mit <F11>.

Klicken Sie auf £ und legen Sie ,,Gehause” an. Speichern Sie erneut mit
<F11>. Klicken Sie in der Liste wieder auf ,,Computer” und anschlieRend
auf [Jf. Legen Sie eine Warengruppe mit ,,Chipeinheiten“ an. Speichern mit
<F11>. Sie haben jetzt eine Hauptwarengruppe ,,Computer* mit zwei

Unterwarengruppen ,,Gehause* und ,,Chipeinheiten”. Mit [T erstellen Sie
also immer Untergruppen zu der Warengruppe, die Sie in der linken Aus-
wabhlliste selektiert haben. Wenn Sie alle lhre Warengruppen angelegt
haben, beenden Sie die Erfassung mit <Strg> + <F4>.

Mit den Pfeilen & @ @ © konnen Sie die Ebenen der Warengruppen ver-

andern, so z.B. das ,,Gehause” auf eine Stufe mit ,,Computer” schieben
oder die ,,Chipeinheiten” unter ,,Gehause” laufen lassen.

Zusatzlich stehen Ihnen die folgenden Buttons zur Verfigung:

@A EE | &
Durch einen Klick auf das Druckersymbol kdnnen Sie eine Warengruppen-
liste drucken. Der nachste Button liefert IThnen eine Druckvorschau der
Liste. Zudem kdnnen Sie das Formular des Ausdrucks verandern oder auf
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ein bereits angelegtes anderes Formular verweisen. Der Button i bedient

den Spalteneditor, der IThnen auch in zahlreichen anderen Fenstern begeg-
net. Das letzte Symbol sto3t eine grafische Auswertung an, Uber die Sie
bestimmte Kundenumsatze bzw. Artikelverkaufszahlen schnell und einfach

einsehen kdnnen.

Gastro

—bei Auzzerthausliefernng
[+ Bei Auzzerhauzlieferung anden MwSt-5 atz benutzen

Abweichende MwSt |- | %

—Zuzatztest
[+ Artikel diezer Warengruppe zind Zusatztexte

Zuzatztertiunktion I kein Preiz j

—Auzwahllink
‘@ @ @ \’@' @ \-:'J' @ Ié) @ @ |Eezeichnung ’
Bezeichnung: I »

Bezeichnung: I ;I
[+ ohne Preis

—Kiichenbor
[+ einen oder mehrere Sonderdrucke [z.B. Kiuchenbon] auzgeben

ORORORORCRONORORORON ~
Bezeichnung: I
Bondrucker: I ﬂ
Farmular: E

Bezeichrung Formular

Ligte I Datenzatz beartbeiten  Gasho I HappyHI:uurI Dnlineshupl

Uber die Karteikarte ,,Gastro“ kénnen Sie die Artikelverwaltung der
Gastrokasse ganz nach lhren Wunschen einstellen.
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bei Auszerhauslisferung

[+ Bei Ausserhauslieferung anden Mw5t-5atz benutzen

Abweichende MwSt | | X

Unter der Spalte ,bei Aul3erhauslieferungen® kdnnen Sie eine abweichende
MwSt. vorgeben. Zur Auswahl stehen Ihnen 19%, 7% oder aber auch 0%.

Zuzatztest

[v Artikel diezer Warengruppe sind Fusatztexte

Zuzatztertiunktion |kein Freis j

Die Artikel der Warengruppe konnen daruber hinaus als ,,Zusatztexte“ auf
den zusatzlichen Bons (z.B. ,Kuchenbon®) definiert werden. Als Beispiel:
Sie verkaufen Pizzen und wollen Ihren Kunden auch die Moéglichkeit bieten,
Zusatzbeldge bestellen zu kdnnen. Wirden Sie nun Salami, Schinken etc.
im Ublichen Rahmen verkaufen, so wiurden diese Positionen mit ihrem je-
weiligen Preis auch als Standardposition auf dem Bon aufgefuhrt. Weisen
Sie dieser Warengruppe (die bspw. ,Pizzabelag” heilien kdnnte) nun den
Status ,,Zusatztexte“ zu, so werden die Positionen in Form eines erganzen-
den Vermerks unter dem eigentlichen Hauptartikel (z.B. Pizza Hawaii) auf-
gefuhrt. Dartber hinaus kdnnen Sie pauschal fur die Warengruppe ent-
scheiden, ob der normale Preis oder eben kein Preis fur die Artikel berech-
net wird: Kostet der Zusatzbelag ,,Salami*“ etwas oder nicht?

Avzwahllinks
POOoOEee®w®® Bezeichnung
Bezeichnung: |

Bezeichnung: | ﬂ
[+ aohne Preiz

Bleiben wir bei obigem Beispiel und nehmen Folgendes an: Sie besitzen
ein Pizzarestaurant und mochten naturlich lThren Kunden auch evtl. Zusatz-
beilagen gewahren. Um lhnen die Vorgehensweise an sich tUber den Be-
reich ,,Auswahllinks* naher zu bringen.

Achtung: Fur den im Zuge der Einrichtung verwendeten ,,Button-
assistenten“ der Gastrokasse existiert im Anhang ein separates Kapitel
».Kassenfensterassistent (Auswahlfenstereinstellung)“, welches die um-
fangreichen Funktionen dieser Komponente im Detail behandelt!

Beginnen wir zunachst ganz von vorn. Legen Sie zunachst Ilhre Waren-

gruppen in der gewinschten Hierarchie an. Wir entscheiden uns fiur die
folgende Unterteilung:
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El@. Gastro

EI@ Pizza

Unter der Kategorie ,Pizza* finden wir nun unsere verschiedenen Pizzen,
die zuvor Uber die Artikelbearbeitung angelegt wurden (siehe dazu ent-
sprechendes Kapitel). In den ,,Zutaten“ haben wir alle zur Verfugung ste-
henden Pizzabelage hinterlegt. Nun selektieren wir in der linken Aus-
wahlliste erneut die Warengruppe ,,Pizza* und geben unter ,Auswahllinks*
die Bezeichnung ,Zutaten® ein.

Auswahllinks
DO 0 9EEE®E® @ ||esihung
Eezeichrnung: |2utaten a ~utaten
Eezeichnung: | j
[+ ohne Preis

Anschliel3end klicken Sie auf den Button ,Datensatz einfugen® g). Mit der
Checkbox ,,ohne Preis“ konnen Sie festlegen, ob der Extrabelag berechnet
werden soll oder nicht. Schlielen Sie nun den Karteireiter ,Warengruppen*!
Dies war der erste Bearbeitungsschritt. Wechseln Sie jetzt Gber das Haupt-
menu ,Kasse” in die ,,Gastrokasse”, denn wir mussen hier zunachst ein
Button-Auswabhlfenster einrichten, auf das wir uns anschlielend im Haupt-
programm beziehen kdénnen.

Kasze
|-d Gastrokasse Strg+F9

Schnellliste der Kassenvorgange
Schrnellliste der Lieferscheine

= Sammelrechnung

Liste der Sammelrechnungen

_,@ Mahnwesen
Tﬂ’ Kentoauszugimport

Bestellungen r

Sollte sich hier die Tischauswahl 6ffnen, schlie3en Sie diese mit Klick auf
das |gga- Falls IThnen die Darstellung der Kassen-Schaltflachen nicht zu-
sagt, kdnnen Sie diese mit der Tastenkombination <Strg> + <Alt> + <V>
automatisch nach lhrer Bildschirmauflésung anordnen lassen.

Selektieren Sie nun im Funktionsmeniu den Punkt ,weitere Funktionen®,

dort wiederum die ,Einstellungen* und abschlieRend den Punkt , Auswahl-
fenstereinstellung®.
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2 Starno

Eomplettstorne

& [

Ricknahme

Rabatte/Sonderpreise

Stammdaten

Gastrofunktionen

Gutscheine

Zusatzdaten eingeben

Seriennummern buchen

B @ ¢

Mitarbeiter

Kaszenbestand

Bestellungen

EON

Kasseneinstellungen

Kasseneinstellungen (sonstiges)

Einstellungen

Kasze-Hardware

Abschluss

Touchkonfigurator

Touchoberfliche anordnen

Strg+Alt+V

Auswahlfenstereinstellung

EREM N

Touchpanel automatisch aufbauen

Sie gelangen in den Kassenfensterassistenten. Klicken Sie nun in der obe-
ren Mentleiste auf (g). Geben Sie unten als Bezeichnung ,.Zutaten fur Piz-

za" ein: Bezsichnung |Zutaten fiir Pizzd

Selektieren Sie als Fensterart: ransterart

|3 = freie definierbare Buttons ﬂ

Deaktivieren Sie in unserem Fall die Checkbox ,,ohne Preis*, denn die zu-
satzlichen Belage sollen berechnet werden. (Achtung: Falls in AFS-Gastro
PoS die Auswahl bei ,,ohne Preis“ zwischen Hauptprogramm und Kasse

abweicht, gilt immer die aktivierte Option ,,ohne Preis*. Es wird also kein
Preis berechnet!) Aktivieren Sie jedoch die Checkbox ,Fenster nicht auto-
matisch schliel3en”, da es selbstverstandlich vorkommen kann, dass Kun-
den nicht nur einen zusatzlichen Belag wiinschen.
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[ ohne Preis

[w Fenster nicht automatizch zchliefen

Die restlichen Felder kdnnen Sie auf der Voreinstellung belassen oder nach
Ilhren Winschen verandern. Probieren Sie einfach etwas mit den Einstellun-

gen herum. Mit dem Button

Fenster anzeigen kdénnen Sie sich das

jeweilige Resultat anschauen. Speichern Sie abschlief3end Ihre Erfassung

mit @) -

ﬁ Kassenfensterassistent

(o ) i

Auswahlfenster  Inhalt

5 9 9 9 @ S & &) & @
D | Bezsichng At Arzeige |Leit | Top Heigh widh COLOR  COLOR_TD| SP_Mu
’ O
2.546
0.
T=2 ‘ '
| | Feivte o Femster anzsgen
Fenzlerart |U = Chiacklise *| Farbe biz
Position Links | 0 =] Oben [ S| Boste e Beruizergiuppen/Aechte
Bete |0 2| Hahe [0 S| Bete Bz
Infalex I+ ahne Prais

[+ Fenster nicht automatisch schlisban

B Schiessen

Wechseln Sie nun oberhalb auf die Registerkarte ,,Inhalt”, denn wir miussen
zusatzlich definieren, welche Daten Uberhaupt im Auswahlfeld dargestellt

werden sollen.
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2.546
0.

At |F'1IIS MFenzter | Mummes Begaichrung

w Kassenfensterassistent r-' l":"'_ﬂ'ﬁ
Auswahlfenstsr  Inhalt
L] @ ()] &) @ =) (= =) = &
Anzahl| LEFT |r|:|P |HEII3HT WIDTH | COLD

il

j Farbe von Fensber anzeigen
| l.éfl e Buttonassistert
e |
ﬂﬁcHiﬂ:mn

Belassen Sie hier einfach alle Einstellungen, wie Sie sie vorfinden, und

klicken Sie auf

Buttonassistent

I & Kassenfensterassistent r- l":""'EI“
Assistent zur schnellen Mlﬂﬂ! von Buttons
Gesamtargahl der Butions: | Brobe der Schalter 100 3
Anzshl det Spalen: = Hahe der Schaller 25 =
Aibztand 2wichen Spallan - dibstand 2wichen Buthore |1 - |
2545 Starthdha von cben 1 -
0. eine Waenguppe:
T=|2
x&l:hlu:h " Anlegen
ﬂ Schliessen

Der ,,Assistent zur schnellen Anlage von Buttons® ist eine grof3e Hilfe, denn
hier konnen Sie nun durch einen Klick auf ,,eine Warengruppe® «z die Zuta-
ten aus den Warengruppen auswahlen:
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YW arengruppe
=l Gasto -

Ha — AL aLC

X Abbruch w” Ausiahlen

Bestatigen Sie die Auswahl mit 4 suswihlen , UNd Sie erhalten die folgende
Darstellung:

eine YW arengruppe: @ Gaztio _Lutaten

Sortierung der Buttans: |.&rtikelnummer ﬂ
Bezeichnung
Hersgtellernr

Lassen Sie nach Ihren Wiunschen sortieren, wir entscheiden uns hier fur

eine Sortierung nach ,,Bezeichnung®. Klicken Sie auf |« Anlegen und be-

antworten Sie die anschlieRende Sicherheitsfrage mit ,,OK*. Sie sehen nun
samtliche Artikel IThrer Warengruppe ,Zutaten®“. Letztendlich kdnnen Sie
nun noch die Schriftart und die Farbe der Buttons andern sowie ein Bild fur
die jeweiligen Artikel hinterlegen. Dies soll uns allerdings nun nicht be-

schaftigen; klicken Sie daher auf . [ sehiessen . SchlieRen Sie jetzt auch die

gesamte Kassenanwendung mit Klick auf 3 kasse peenden

Kommen wir zum letzten Bearbeitungsschritt: Offnen Sie im AFS-Gastro
PoS die ,,Stammdaten -> Warengruppen®. Suchen Sie ,,Gastro* und die
Unterwarengruppe ,,Pizza“. Selektieren Sie den Karteireiter ,Gastro“, und

nehmen Sie den Auswahllink ,Zutaten® in Bearbeitung (g). Wahlen Sie nun

im Auswahlmenu ,,.Bezeichnung® Ihr Uber die Gastrokasse neu angelegtes
Buttonfenster aus:

Auzwahllink s

&) @ @ @ @ @ =] -,_1) -\=:) -\__Jj Bezeichnung

|12 Ltaten

Bezeichnung: |Zutaten

Bezeichnung: |FEEEE N )

[+ ohne Preiz
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Und beenden Sie die Bearbeitung mit (5. Vergessen Sie nicht, Ihre Erfas-

sung mit | bzw. <F11> zu speichern!

Anmerkung: Sollte Ihr angelegtes Buttonfenster noch nicht in der Aus-
wabhlliste erscheinen, haben Sie wahrscheinlich vergessen, das ,Waren-
gruppen“-Fenster zu schliel3en. Falls Sie dies nun nachholen und es erneut
offnen, sollte die Bezeichnung des Buttonfensters in der Liste angezeigt
werden.

Auf diese Art und Weise kdnnen Sie verschiedene Auswahllinks in einer
Warengruppe hinterlegen, denen Sie unterschiedliche Bezeichnungen zu-
weisen kénnen. Samtliche von lhnen eingerichteten Auswabhllinks werden
in der Liste unter Bezeichnung aufgefihrt und kbnnen auch dort selektiert
und bearbeitet werden. Was dies nun aber genau bewirkt, méchten wir
Ihnen nachfolgend demonstrieren:

SchlieRen Sie die ,,Warengruppen®, und 6ffnen Sie erneut die
,Gastrokasse”. Wahlen Sie - nur zu Demonstrationszwecken - einen belie-
bigen Tisch aus, und buchen Sie fur diesen eine Pizza aus der gleichlauten-
den Warengruppe:

Klicken Sie auf , suchen Sie die Pizza, doppelklicken Sie auf die Aus-

wahl bzw. bestatigen Sie mit W 0K . Sie erhalten nun ein Popup-

Fenster ,Zutaten fur Pizza“, welches wir soeben gemeinsam angelegt und
mit der entsprechenden Warengruppe in AFS-Gastro PoS verbunden haben.
Sie kdnnen nun alle gewlnschten Extrabelage anklicken, diese werden
zusatzlich auf der Rechnung des Tisches gelistet. Sofern fur die Belage
kein Preis hinterlegt sein sollte, kdnnen Sie individuell einen Preis einge-
ben. Sobald Sie mit der Auswahl fertig sind, kbnnen Sie das Fenster Uber

g3 schlielzen.

Damit ist die Einrichtung der ersten Auswabhllinks sowie des ersten Button-
Auswahlfensters abgeschlossen. Ein Vorteil dieser auf den ersten Blick
umfangreichen Prozedur ist, dass Sie einmal hinterlegte Button-Auswabhl-
fenster der Kasse auch ganz einfach in anderen Warengruppen auswahlen
und dort anderslautende Bezeichnungen als in unserem Beispiel ,,Zutaten*
vergeben kdnnen.

Hinweis: Uber ,Stammdaten -> Artikelbearbeitung“kénnen Sie nach Selek-
tion eines bestimmten Artikels unter der Karteikarte W Gaso  €benfalls

diese Einstellungen sowie die nachfolgend beschriebenen HappyHour-Be-
dingungen individuell hinterlegen. Die getatigten Einstellungen unter der
Artikelbearbeitung uberlagern immer die allgemeinen Einstellungen der
Warengruppe! Sie kénnen hier also gezielt bestimmte Ausnahmen im
Artikelbestand fur spezielle Artikel definieren. So z.B. falls sie mdchten,
dass eine Zutat permanent ,,ohne Preis” erganzt wird oder als Ausnahme-
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zutat mit im Button-Auswahlfenster erscheinen soll, obwohl sie einer ab-
weichenden Warengruppe angehort.

Letztendlich steht IThnen noch der Bereich ,Kiichenbon® unter der Karteikar-
te Gastro zur Verfugung. Hier kdnnen Sie eine beliebige Menge an Zusatz-
drucken ausgeben lassen, bspw. als Bon fur die Kiche, die Theke usw.
Dies macht Sinn, wenn Sie eine Bestellung fur einen Tisch aufnehmen und
diese an die Kiche weiterreichen wollen. Der Bonausdruck wuirde
normalerweise erst nach Abschluss des Vorgangs durch die Zahlung des
Kunden erfolgen. Zu den Eingabefeldern:

F.ilichenbaor

[+ einen oder mehrere Sonderdrucke [z.B. Kiuchenbon] ausgeben

= @ \‘._"‘.) ) @ =) @ @) \:) \‘___,‘} S Bezeichnung Farrnular
Bezeichnung: |
Bondrucker: | j
Farmular: =

Als ,Bezeichnung“ geben Sie einen individuellen Namen fur den Ausdruck
an, so z.B. ,Kuchenbon®, ,Thekenbon*, ,Lieferbon“ o.a. Unter dem Aus-
wahlfeld ,,Bondrucker” geben Sie spezifisch an, wo der jeweilige Ausdruck
erfolgen soll. Falls ein Drucker in der Kuche vorhanden ist, wird der Aus-
druck fur die Kuche sinnvollerweise dort angesteuert. Unter ,,Formular*
konnen Sie schlie3lich das Formular auswahlen, welches Sie vorher Uber

den Button (g nach lhren personlichen Wunschen gestalten konnen.
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HappyHour

HappyHour

YEONORGONORONORORO NS

kv |StarnZet  |EndZeit  |Rabat vk
4

[ Akkiv
[ So [ Mo [ Di ¥ Mil¥ Do [ Fr [ Sa

Startzeit Qo:ooon ==
Endzeit o0:oc:o0 =

Fabatt s
W, -

Lizte ]Datensatz I:-earl:ueiten] Gastro HappyHowr | Onlineshop

AFS-Gastro PoS bietet zusatzlich zu den umfangreichen Gastro-Funktionen
eine HappyHour-Verwaltung, um zu bestimmten Tageszeiten verschiedener
Wochentage eine Ermaligung auf bestimmte Produkte oder ganze Waren-
gruppen zu gewahren. Klicken Sie zur Neuanlage einer HappyHour-Periode
auf @ . Die oberen Eingabefelder werden zur Bearbeitung nicht bendtigt,
sie geben lediglich eine Kurzinfo Uber Ihre bisher erfassten HappyHours.

kv [StarZeit  |EndZsit  [Rabatt |k |

Nehmen Sie lhre Bearbeitungen ausschlief3lich im unteren Bereich des
Fensters vor:

[w Akt
[ So [ Mo Di[ Wi Do Fr [ Sa

Ctartzeit 00:00:00 =~
Ehdzeit o0:000m ==

R abatt 4
W, -
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Mit Hilfe der Pfeile der beiden Eingabefelder kbnnen Sie die Start- und die
Endzeit der HappyHour festlegen. Im unteren Feld geben Sie den gewéahr-
ten Rabatt wahrend dieser Zeitspanne ein. Definieren Sie noch eine zu
verwendende VK-Preisgruppe (Verkaufspreis), von der pro Artikel der jewei-
lige Rabatt gewahrt werden soll (VKO = EK).

Falls Sie die HappyHour fur einen bestimmten Artikel in der ,,.Stammdaten
-> Artikelbearbeitung“ einrichten, finden Sie ein zuséatzliches Feld ,Preis":

Preiz

Zusatzlich zur Rabattberechnung Uber die VK-Preise kdnnen Sie hier alter-
nativ einen festen Preis vergeben. Falls Sie dies tun, kénnen die Felder
»,Rabatt* und ,VK*“ leer bleiben, allerdings wird ein Rabatt auch auf lhren
Festpreis berechnet, falls Sie diesen eingeben. Beenden Sie lhre Eingaben

mit Klick auf (5 und anschlielend auf | .

Hier ein Beispiel, wie eine mdgliche HappyHour aussehen kodnnte:

HappyHaur
CIOROIORONORORORORE)
Aktiv |StarZeit  |EndZet  |Rabatt  |Preis
140000  16:00:00 5 45

v Aktiv [ So [ Mol Diw Mi[” Dol Fr[ 5a

Startzeit |'|42E||1E|E| =
Endzeit |'|E:EIEI:EIEI —

A abatt | LT
Preiz | 4.5
W | -

In unserem Beispiel haben wir fuir einen bestimmten Artikel die HappyHour
fur mittwochs 14:00 - 16:00 Uhr festgelegt. Diese ist aktiv, da in der Uber-
sicht ein ,Wahr* zu lesen ist und das Hakchen bei ,,Aktiv* sowie bei ,,Mitt-
woch* gesetzt wurde. Der Artikel kostet laut ursprunglicher Anlage in der
Datenbank 7,00 Euro (hier nicht zu sehen), in der HappyHour allerdings
4,50 Euro. Zusatzlich haben wir einen Rabatt von 5% angelegt, der zusatz-
lich auf die 4,50 Euro berechnet wird. (Dies ist eigentlich unublich, evtl.
aber dennoch von manchen Kunden gewinscht.) Alternativ kbnnten Sie auf
die Angabe des Festpreises verzichten und auf einen vorab eingericheten
VK-Preis als HappyHour-ErmalRigung zugreifen. In der Gastrokasse wird
dieser Artikel bzw. diese Warengruppe nun automatisch nach den einge-
stellten Konditionen verbucht/verrechnet.
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Onlineshop

Hier kdnnen Sie definieren, ob die Warengruppe in den Onlineshop uUbertra-
gen werden soll, oder nicht. Zusatzlich besteht die Mdglichkeit, eine indivi-
duelle Beschreibung fur die Gruppe zu erfassen. Die Gruppe selbst kann
durch verschiedene Bilder im Shop reprasentiert werden. Entsprechende
Abbildungen bzw. Grafiken kénnen Uber die jeweiligen Eingabezeilen mit

selektiert und ubertragen werden.

Einztellunger

[+ ‘wiarengruppe nicht in den Onlinezhop

Bezchreibung

L )

Bilder
Bild kleirt |

Bild arof: ||

Liste J D atensatz I:nearl:neiten] Gastrn:n] HappyHowr  Onlinezhop
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Artikelbearbeitung

Grunddaten

[ Artikelbearbeitung Strg+Alt+A

Nun ist es an der Zeit, die angelegten Warengruppen auch mit den ent-
sprechenden Artikeldaten zu fullen. Den Artikelstamm 6ffnen Sie mit einem

Klick auf den Artikelbutton ([Iﬁ) (oben am Bildschirmrand) oder mit der
Tastenkombination <Strg> + <Alt> + <A>.

Es erscheint folgende Maske:

% Artikelbestbetung [ ]
"lalelclo]lelrla]lH]l i ]alk]elm]n]olrlalr]ls]Tluolviw|lx]lvlz]a]lo]i]
Hummes 5 Zusatmummer |
EBezaichnirg | ‘Wiaangninpe |1 Gasiro &

EAN-Hummer [SOC0000C0000CO Umesatzsteses EIE R
Sortenung nach : |Br2=idﬁnuu ;l BalE- ﬂumedijaba'
Suchbegil | [~ sutomatisches Selekfissen SR

[ ] z

| | 8

a 23 F000000000oo

: O305ED “40GE, IBM, ICI5L020. EIDE, 7200 spm, B.5 ms, 2000 EB, 3.5 “40GH. [BM, IC3EL04D0, EIDE, 7200 ipm, BS ma, 2000 K8, 3,

| | 030052 CALPS Deskellerdaubeerk, 1,44 ME, ktein, 35, obne Aahman UALPS Diskettenlutvac, 1 44 ME, intemn, 3,5, ohine Rabir

| | (G0746 SUETWIEY PWALCD 200 TFT 17 (44 cm SBDL 027 mm Punktabstan  “JE TWEY Jw-LCD 300 TFT 177 (44 cm SED. 0.27 mm Pu

a [1-01) 1234568975 amtion SeE 1.5 [40 cm SBD ] 85 kHz. 160 Hz, 0,22 mm Lochm “aamiron JBE 10 [0 om SED ], 85 kHz, 10 Hz, 0,22 mm L

a G0673 “Samitron 76E 17" (40 cm SBD). 70 kHz. 160 Hz. 0.24 mm Lochm “Samiron 7BE 177" 140 cm SED). 70kHz. 160 Hz 0124 mm L

a 230025 “Werbatm Datable MFZHD 35 1 44 MB, DOS " “Werbatim Duatablie MF2HD 35 1 44 MB, DOS

| | 0566 10.25E, Corewn, CT210. EIDE, 5400 pes, 9.5 mee, 512 KB, 35" 10.2GE, Cormer, CT 210, EADE, S400 rpen, 3.5 me, S12KE, 3,
0459 T0E0AE Mastor . Diamondkd e 102102, 357 54000, 35ms ., & 10E00ME Mastor , Diamondiax 3102102, 35" 5200L), 9.5

- -

| « [

([ Gounddaten | M Gasta | %y Arskelverkstiong | oo Zubaten | &S Listeranten | [T feie Felder | BB Maiz | & Intemest | ¢ Dokumentervenvallong B |ite

Einen neuen Datensatz legen Sie - wie auch in der Kundenbearbeitung -
mit der Taste <Einfg> an. Der Cursor befindet sich nun im Feld , Artikel-
nummer* der Karteikarte Grunddaten und erwartet lhre Eingabe. Geben Sie
Ilhre Artikelnummer ein. Mit der <Enter>- oder der <Tab>-Taste spingen
Sie ins nachste Feld, die ,,Bezeichnung“. Geben Sie hier die entsprechende
Artikelbeschreibung ein. Im Feld ,EAN-Nummer* geben Sie, falls bendtigt,
die EAN-Nummer des Artikels ein. Sollten Sie einen ,,Barcode-Scanner*
besitzen, scannen Sie die Verpackung, und die Nummer wird automatisch
eingetragen. Anwender der Kasse werden diese Option zu schatzen wis-
sen, weil AFS-Gastro PoS beim Scan-Vorgang innerhalb eines Auftrags die
Artikelnummer anhand der EAN-Nummer findet. Es ist also mdglich, Artikel
sowohl uber die Artikelnummer als auch Uber die EAN-Nummer zu finden.
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Wenn Sie mehr Informationen bzgl. Kassenhardware bendtigen, teilen Sie
uns dies mit. Wir nennen Ihnen gerne Handler, die diese vertreiben und
Ihnen weitere Informationen diesbezuglich geben kénnen.

Zahlreiche Felder, denen wir in dieser ersten Maske begegnen, verfugen
bereits Uber eingetragene Werte, welche wir in den Grundeinstellungen
voreingestellt haben.

Das Feld ,,Beschreibung” bezeichnet den so genannten ,Langtext‘. Hier
geben Sie alle Zusatzinformationen ein, die auch im Beleg abgedruckt
werden, es sei denn, Sie schalten dies ab (,,Datei -> Einstellungen -> Vor-
gaben -> Langtextausgabe aus®).

Der Text ist formatierbar. Das bedeutet, Sie konnen lhren Artikeltext mit
allen Thnen zur Verfiugung stehenden Schriftarten in Form und Farbe frei
einstellen, wie Sie es von einem Textverarbeitungsprogramm gewodhnt
sind. Hierzu verwenden Sie die Buttons am oberen Bildschirmrand.

@ & [ [B ||verdana =llls SBOU(|EEE| 4

Die einzelnen Schaltflachen werden durch Hints erklart, wenn Sie mit der
Maus auf den jeweiligen Schalter fahren und eine Sekunde warten.

Das Feld ,,Zusatznummer” erlaubt die Eingabe einer freien Nummer.

Fur unsere Kunden, die das Programm nicht ,,voll“ nutzen und jedem ein-
zelnen Artikel einen Lieferanten zuweisen, wére dieses Feld sehr gut als
Bestellnummer zu verwenden, unter der Sie Ihren Artikel bei Ilhrem Liefe-
ranten bestellen. Nach dem Feld ,,Zusatznummer” kann auch gesucht und
sortiert werden. Zudem koénnen Sie durch einen Doppelklick auf das Wort
»Zusatznummer® die Bezeichnung selbst andern. Ein Buchhandler wirde
dieses Feld bspw. in ,,ISBN-Nummer“ umbenennen und zukunftig diese dort
eintragen.

Im n&chsten Feld wahlen Sie die Warengruppe aus, zu der der betr. Artikel
gehort. Die Voreinstellungen zur Warengruppe haben Sie bereits in den
Grundeinstellungen getatigt und kdnnen diese spéater naturlich noch
genauer spezifizieren.

Wahlen Sie im Feld ,Umsatzsteuer” den fur den Artikel geltenden Umsatz-
steuersatz aus.

Im nachsten Feld ,Einheit” geben Sie die Verkaufseinheit, z.B. St., Std., m.
usw. an. Einige Vorgaben sind bereits eingetragen, diese kbnnen Sie in den
Grundeinstellungen &ndern. Sie kénnen hier ferner manuell eine Bezeich-
nung eintragen, z.B. ,Pck.”, wenn diese nicht in der Liste enthalten ist.

Das Feld ,,Preiseinheit* bezieht sich auf die Verpackung der Ware und kann
als ,,Preis per...” - also den gesamten Verpackungsinhalt - verstanden wer-
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den.

Beispiel:

500 Blatt Papier kosten 5,00 EUR. Also geben Sie als Verpackungseinheit
eine ,,500“ ein. Wenn Sie dann 5.000 Blatt berechnen, rechnet die Waren-
wirtschaft wie folgt:

5.000 Blatt * 5,00 EUR per 500 = 10 (Faktor) * 5,00 EUR = 50,00 EUR
Gesamtpreis.

Hinweis: Der Nutzen dabei ist, dass im Lager die kompletten 5.000 Blatt
abgebucht werden, also die tatsachlich gelieferte Menge, und Sie den Mul-
tiplikator fur den Enbetrag nicht selbststandig berechnen mussen.

Preise

3 Freise l Lagerl 4 Einstellungenl £ Einheiten

Elielizn Preizeinheit;
|Stiick || 1.00
hormale Preize l Sgnderpreisel
+Kozten letzte Preizanderung

EK 2000 ¢ | 13052008 |

VK-MwSt |incl MwSt (Brutto] |

Fiohertrag in % Rohertrag in £ WE.-Preizt

VKT fg5.07 11351 | 40,00
vz [110.08 2202 | 50,00
VK3 [15210 |30.42 | £0.00
s | | |
v | | |
WKE | | |
WKT | | |
vk | | |
vKg | | |

Geben Sie den EK (Einkaufspreis) ein, den Sie bei Ihrem Lieferanten be-
zahlen. Sollte dieser Artikel mit Kosten verbunden sein, so geben Sie diese
im Feld ,,Kosten* ein. Beachten Sie bitte, dass der Kostenwert in die Kalku-
lation miteinbezogen wird. AulBerdem kann davon ausgegangen werden,
dass der Kostenfaktor nicht proportional zur georderten Menge ansteigt,
also dass ein Teil X-Kosten verursacht, aber 1000 Teile nicht die 1000-
fachen Kosten.
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Sie haben mehrere Moglichkeiten, IThren VK einzugeben.

1. Sie geben den VK-Preis direkt ein.
Aufschlag und Rohertrag werden automatisch ermittelt.

2. Sie geben den gewiunschten Aufschlag ein, z.B. 25%.
Der VK errechnet sich selbststandig aus dem EK-Preis (ggf. + Kosten)
und dem Aufschlag.

3. Sie geben den gewinschten Rohertrag in EUR ein.
Der VK-Preis errechnet sich selbststandig aus dem EK-Preis zzgl. dem
gewunschten Rohertrag in EUR.

Sie konnen neun verschiedene Grundverkaufspreise festlegen, welche Sie
Ihren Kunden zuweisen kdnnen. Bei der Fakturierung greift die Waren-
wirtschaft auf den betreffenden VK-Preis zu, den Sie lhrem Kunden zuge-
ordnet haben.

Sonderpreise

In der Karteikarte ,,Sonderpreise” kdnnen Sie einen Sonderpreis oder Son-

derrabatt vergeben, der nur fur einen bestimmten Zeitraum gilt. Ein typi-

sches Beispiel ware eine Aktionswoche oder ein Messe-Rabatt. Klicken Sie
auf ,Sonderpreis” bzw. ,Sonderrabatt zulassen®, damit dieser auch gleich

aktiviert wird.

nomale Preise  Sonderpreize

[+ Sonderpreiz baw. Sonderabatt zulazzen

Sonderpreize- und B abatte

wan; W
biz zumm: W
Sonderpreis: I—
Sondernrabatt: Ii 4
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Einstellungen

Die Karteikarte ,Einstellungen® bietet die im Folgenden dargestellten Mog-
lichkeiten. Die meisten der Optionen kennen Sie bereits aus den Grundein-
stellungen - trotzdem noch ein paar Hinweise.

€ | F'reisel Lager @ Einstellungen ||:| Einheitenl

Einztellinges Buchhaltung [D atel

E ha'?jemff.tit?' Werkaufskonto

v Habatttanig

[ Langtestauzgabe auz |

Werkaufskonta [EG]

[v Lanhgtest in Posten einfligen Ii
[ Stiickliste in Posten einfligen
[~ Shicklistenausgabe Yerk aufskonto [hicht EG)
[ Zutaten nur bei O buchen |
[+ Unterstucklizten )
[+ Fertiqungsartikel Einkaufskonto
[ Digplay |

[ inden Onlinezhop - =

[« Artikel im Shop auf Startzeite Etik ettendruck anderung

7 Atikel fiir TouchPos | |
[+ Preizeingabe im TouchFPos

[v Bestelwesen

[ micht mehr heferbar

Proviziorn

[v Provizionsfahig Provizion

Lagerartikel
Soll Thr Artikel im Lager gefuhrt werden, oder handelt es sich z.B. um eine
Dienstleistung wie eine Lohnstunde (die ja nicht im Lager verwaltet wird).

Rabattfahig

Kann der Artikel rabattiert werden? Im Handwerk ist es oft Ublich, dass nur
auf Verkaufsware, nicht aber auf die Lohnarbeiten ein Rabatt vergeben
wird (also als Artikel angelegt). Wenn Sie dies anklicken, lasst die Waren-
wirtschaft auch keinen manuellen Rabatt zu, wenn Sie z.B. eine Rechnung

schreiben.

Langtextausgabe aus

Der Artikellangtext wird nicht ausgegeben - auf keinem Beleg. Dies findet
dann Anwendung, wenn Sie den Artikeltext nur fur sich anlegen, um dort
Informationen abzulegen. Praxisgerechter ist es, dies nicht anzuhaken,
sondern spater in der Formularanpassung einzustellen, z.B. soll in Angebo-
ten der Text gedruckt werden, in Rechnungen und Lieferscheinen jedoch
nicht.

Seriennummernpflicht

Wenn Sie viel mit Geraten zu tun haben (EDV, Mobilfunk usw.), dann soll-
ten Sie diese Option aktivieren. Beim Verkauf wie beim Lagerzugang o6ffnet
sich dann direkt ein Kontrollfenster, welches Sie zur Eingabe oder Aus-
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buchung der betreffenden Seriennummern auffordert.

Langtext in Posten einfugen
Wenn Sie den Langtext aus dem Artikelstamm wéahrend der Fakturierung in
den Positionen dndern mochten, klicken Sie hier.

Stucklistenausgabe
Verwalten Sie Stucklistenartikel, kbnnen Sie mit diesem Schalter die Aus-
gabe der Unterpositionen erreichen.

Stuckliste nur bei O

Verwalten Sie Stucklistenartikel, kbnnen Sie mit diesem Schalter erzwin-
gen, dass die Unterpositionen nur dann abgebucht werden, wenn der Be-
stand des Oberartikels ,,0“ ist.

Unterstucklisten

Dieser Schalter wird aktiviert, wenn Sie Stucklistenartikel verwalten, deren
Unterpositionen sich auch wieder aus weiteren Unterpositionen anderer
Artikel ergeben.

In den Onlineshop

Wenn Sie mit dem AFS-eigenen Shopsystem arbeiten, konnen Sie mit die-
sem Schalter einstellen, ob der betreffende Artikel beim Datenexport in
den Shop Ubertragen werden soll.

Bestellwesen

Wenn Sie hier klicken, wird der Artikel beim automatischen Bestellwesen
berlucksichtigt und in der Bestellvorschlagsliste aufgefuhrt. Fir den korrek-
ten Ablauf muss naturlich bei diesem Artikel auch ein Lieferant hinterlegt
worden sein.

Provisionsfahig
Kann auf diesen Artikel Provision gegeben werden? Wenn ja, klicken Sie
hier und geben die Provision ein, die auf diesen Artikel vergeben wird.

Wichtig: Sie mussen einen Betrag eingeben, Prozentwerte sind leider
nicht moglich.

Buchhaltung (DateV)
Diese Daten werden fur die Nutzer unserer Buchhaltungssoftware benétigt.
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Einheiten

€ | F'reise] Lagerl @ Einztellungen LI Einheiten

Einheit
Grundeinheit: Grundpreizfaktar;
|Stiick ~|] 1
Werpackungzauswahl | (T
Herstelerinfos
Herzteller |
Herstellernr.: |
Verzandinfos
Wolumnen li
M ettogewicht
Bruttogewicht
Fultiplikatoren [fur die Fosteneingabe)
A
breite li
hiohe

Klicken Sie als nachstes auf die Karteikarte ,,Einheiten*“. Geben Sie Volu-
men und Gewichte ein, falls bendtigt.

Sie kénnen in der Formulargestaltung die Gewichte ausdrucken und/oder
Gesamtgewichte errechnen und drucken lassen. Dies macht bei Lieferschei-
nen durchaus Sinn. Ihre Artikeldaten mussen Sie sehr penibel pflegen, da
sonst diverse Gewichte nicht mehr stimmen, falls Sie bei manchen Artikeln
vergessen sollten, einzelne Gewichte zu hinterlegen. Die Versandinfos
beziehen sich bei ,Volumen* auf Kubikmeter (m3), bei den Gewichten auf
Kilogramm (kg).

150 Gramm werden also mit 0,15 eingetragen. Wenn Sie in den Grundein-

stellungen unter Zahlenformat ,,drei Nachkommastellen“ eingetragen ha-
ben, kdnnen Sie auch fur 15 Gramm 0,015 eingeben.

Lagereinstellungen

Sehen wir uns die Lagereinstellungen des Artikels an. Es erscheint folgen-
de Maske:
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E Freize Lager l o Einstellungen] (| Einheitenl

Bestand
0,00 Stick w0 I—L|
@' Lagerbewegung buchen | '@!J
Mindestbestand 000 zZ Bestel 0.0o
Meldebestand li Reserviert IW
t aximalbestand li

Lagernurmmer: |

Beschreibung |

Die einzelnen Felder und deren Bedeutung:

Mindestbestand

Geben Sie den Mindestbestand ein, der mdglichst nicht unterschritten wer-
den soll. Dieser Wert wird auch beim automatischen Bestellwesen beriuck-
sichtigt.

Meldebestand
Geben Sie hier den Bestand ein, ab dessen Auftreten eine Bestands-
warnung ausgegeben werden soll.

Maximalbestand

Wenn Sie hier einen Wert eingeben, so wird dies vom automatischen
Bestellwesen berlcksichtigt. Sie erhalten eine Bestandswarnung, falls der
Maximalbestand durch zusatzliche Bestellungen uberschritten wird.

Reserviert

Dieses Feld fullt sich von selbst, wenn Sie Ihren Kunden Auftragsbestati-
gungen schreiben. Die Auftragsbestatigungen mussen gedruckt werden,
damit sich das Feld aktualisiert.

z.Zt. bestellt

Dieses Feld fullt sich automatisch, wenn Sie an lhre Lieferanten Bestellun-
gen schreiben. Die Bestellungen mussen gedruckt werden, damit sich das
Feld aktualisiert.

Lagernummer
Fachnummer oder ahnliches. Vielleicht verwenden Sie ja Planquadrate im
Lager.

Beschreibung
Zu lhrer freien Verwendung.

Klicken Sie auf [ Lagetbewequngbucken |, UM eine Bestandsveranderung vorzu-
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nehmen.

Es erscheint das Lagerfenster. Oberhalb sehen Sie den aktuellen Artikel,
far den Sie gerade eine Buchung vornehmen wollen.

Anmerkung: Das Lagerfenster erreichen Sie auch uber ,,Stammdaten ->
Lagerbuch®.

Geben Sie unten die Bestandsveranderung ein. Wir tun dies anhand eines
Beispiels:

1WI.Igtl‘hw.'.hunrg o || =]
) a Agtikelnummer: [25 = B & | (F~ '
Bezsichnung [ Buchungen im Artikel alz Sebaklion hintedagen
Bewegung| Dabum  |Beschieibung Autikelre Eezeichnung Ackesse Mitarbeiler
Mindestbestand: 0,00 Bestand: 0,00 Sl b
Razarviert: 0.o0 WVE: 40,00 E;- Senerrummemyensaliung |
hirkerbeghe Anschiift [Lisferant baw. Eunde]
H| i Bemekung |
Bescheebung
x|
Buchungsart [Z;..huch..ng il
fnzaht [
Ek: [
Dabum [o07 2008 =]
Mitarbettes: Tast -

Die Buchungsart unterscheidet Abbuchung, Zubuchung und Inventur. Ab-
und Zubuchungen werden addiert bzw. subtrahiert, wahrend die Inventur-
buchung die Korrekturmenge errechnet, um auf Ihren neu eingegebenen
Inventurwert zu kommen.

Sie kdnnen auch erfassen, Uber welchen Lieferanten Sie die Ware bekom-
men haben. Klicken Sie hierzu auf das Fernglas und suchen Sie den betref-
fenden Lieferanten heraus.

Der EK-Preis wird aus den Artikelstammdaten vorgeschlagen. Wenn sich
dieser andert, vielleicht auch nur fur diese Buchung, geben Sie den neuen
EK ein. Falls Sie in den Grundeinstellungen die Eigenschaft , mittleren EK
bilden“ eingeschaltet haben, wird dieser aktualisiert. Sie kbnnen so z.B. in
Lagerlisten den Wert laut aktuellem EK und mittlerem EK anzeigen lassen.

Das Datum der Lagerbuchung kann naturlich auch geédndert werden. Spei-
chern Sie mit der Taste <F11> oder einem Mausklick oben rechts auf .
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Zutaten

In der Karteikarte ,,.Zutaten*“ kénnen Sie eingeben, aus welchen anderen
Artikeln der aktuelle Artikel ,aufgebaut” ist. Um beim Pizza-Beispiel zu
bleiben: Sie verkaufen eine Pizza Funghi, die aus Kase, Tomatensauce,
versch. Gewdulrzen, Teig und Pilzen besteht. Diese Artikel werden anhand
der Zutatenliste auch beim Verkauf der Pizza entsprechend im Lager aus-
gebucht.

So legen Sie die Zutaten an:

Wenn Sie den betreffenden Oberartikel ausgewéhlt haben und die Kartei-
karte anklicken, sehen Sie folgendes Bild:

% Artikelbesrbeitung = N 5|
“lalelclole|lFlelulr]dle|]mlm|olrlalrls|Tlulv|wlx|y|z|&]0] 0|
Mummes |35 Zuszalzrunimes |
Bezerchinurg [ W aiErgruppe ['I Gailra |_1-1
EAH-Hummer [5000000C000000 Uiz alzsheue 19 | %

beechneter EK:  0.00 a3 1
] - il berschmeter VK. 0,00 = Sackliste Diucken ] [=] Encelesport
j"l kakuignierV¥: 000 o= Feiligungsaultrag Drucken i Fetspungsaultiag buchen
Autikelummer Bezeichrung Einheit EE, WK1 Argahl| Aufschlag Bestand
»
Shickizhenartit el
[ Aikel wiahlen Ailkakummer: Bazsichrung:
Anzaht || EF. Aubrchlag B 7 Unierstiicklister mi auzgeben
o Gurodater | [} Gaso | 55 Avkeverketog Sc Zussten | B8 Lisferanten | B2 freie Faider | 58 Motz | &g Intemet | G Dokumentsnvenvahung | 58 Liste |

Um den ersten Unterartikel anzulegen, klicken Sie auf das weil3e Blatt (_t])
oder auf den Button 2 atkel wahlen - ES €rscheint das Ihnen bekannte Artikel-
suchfenster. Suchen Sie den gewulnschten Unterartikel heraus und Uberneh-
men Sie ihn.

Geben Sie unter ,,Anzahl”“ ein, welche Menge bendtigt wird. Der EK-Preis
wird aus den Artikelstammdaten des betreffenden Artikels Ubernommen.
Im Feld ,,Aufschlag“ kdnnen Sie einen prozentualen Aufschlag eingeben,

der den VK bestimmt. Speichern Sie mit + .
Wiederholen Sie diesen Vorgang so lange, bis Sie alle Unterartikel erfasst
haben.

Fur Anderungen, Erweiterungen usw. stehen Ihnen die bekannten Buttons
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] - v X o zur Verfugung.

Wichtiger Hinweis: Uber den gelisteten Stucklistenartikeln sehen Sie den
momentan errechneten EK-Preis bzw. VK-Preis des Hauptartikels.

berechneter EK: 0,00
berechneter Yk: 0,00
kalkulierter VE: 000

Mit einem Doppelklick auf die betreffenden Preise (direkt auf die Ziffern)
werden diese in die Preisfelder des Hauptartikels itbernommen (EK und VK-
Preis 1).

Wenn Sie des Ofteren mit verschiedenen Preisen arbeiten, kénnen Sie lhre
Stucklisten nachkalkulieren lassen. Dazu klicken Sie auf den MenUpunkt
,JArtikel -> Sticklisten -> Kalkulation®.

EK neu berechnen anhand der Stickliste
VK1 neu berechnen anhand der Stickliste

VE neu berechnen anhand der Stdckliste EK*Aufschlag

Hier stehen Ihnen verschiedene Moglichkeiten zur Verfigung. Méchten Sie
sich eine Teileverwendungsliste ausdrucken, klicken Sie bei Stucklisten auf

=< Teileverwendungsliste . In dieser Liste kbnnen Sie erkennen, in welcher
Stuckliste sich welcher Artikel befindet.

Wenn Sie in einem Vorgang (Rechnung, Lieferschein usw.) den Hauptartikel
aufrufen und fakturieren, wird der Ausdruck von den Einstellungen be-
stimmt, welche Sie beim Hauptartikel in den Einstellungen hinterlegt ha-
ben. Hier gilt einfach nur probieren, weil jede Branche und jeder Anwender
individuell verschiedene Vorstellungen von seiner ,,persénlichen“ Zutaten-
liste haben wird.
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& artikelbearbeitung = [R5
“Jalelclolelrlalnlilalclciminlolrlalrlsitlulviwlxlylz|&a]lo]o]
Hummer |5 Fusszimmel |
Hamsehrng | W EEngILEDE |2L*d|!l'| |
EAN-Murmer  [SO000C00000000 Uimsatzsteuer IR

[ (2] ] o= a [ L
mittleser EK: 096 masimaler EE. 0L9E mrenimalei EE: 0L96
Suchbegilf T elslon Tadefas Bestelnummes EK| MWenge |lstzte Basteling
D . 24,0 000015, 05, 2008
Listerant und Leferbedingung beabeten
_ﬁl_.reﬁ:laﬂ: Aombus Trads GmbH - Buren I~ Hauplhelerart  lelzte Andesung | 05,06 2002 r
Bestebwrmer |25 EAM-Nummer WE -Einheit |
EE: Mo € bei Mergan ab 0.00  WErkhak 25 [ o ganzs VE Einbesilen
Bezesichrung |
EK, Fremdwihnng | | | @ Fakior udl
Pk inimimes |
¥ Grl.nddatmj Lk} Gaslln] ‘g Arfiketverketiung | oc Zutgen B Listsiarte | B3 beie Felder | % H-:\llz] (¥ Inll:m:t] L3 Ddcurrml:m-h‘r.dll.ng] H Lnt:l

Unter der Karteikarte ,,Lieferanten” kénnen Sie fur jeden Artikel unendlich
viele Lieferanten hinterlegen.

Um hier einen Lieferanten zuzuweisen, klicken Sie auf & Lieferant Und wahlen

den entsprechenden Lieferanten aus. Die Suchfunktion von AFS-Gastro PoS
sollte keiner weiteren Erklarung bedurfen.

Wenn Sie verschiedene Artikel verwalten, bei denen der Einkaufspreis ab
einer bestimmten Menge gunstiger ist, mussen Sie den Lieferanten
zweimal anlegen. Einmal mit dem normalen EK ohne Mengenangabe und
einmal mit dem EK, welcher ab einer bestimmten Menge gunstiger ist.

Hier ein Beispiel:

EK 5,00 EUR ab 1 Stick
EK 4,90 EUR ab 5 Stuck

Lieferant 1
Lieferant 1

Artikel: Blume

Die Warenwirtschaft wahlt dann automatisch ab einer Menge von 5 Stick
den gunstigeren Preis aus. Zur Ubersicht hier ein Auszug, wie dies ausse-
hen kdnnte. Speichern Sie die Eingaben mit einem Klick auf +.

v X ¢

Die weiteren Buttons haben folgende Bedeutungen: ] -

weilRes Blatt
Minus

neuen Lieferanten hinzufugen
Datensatz (Lieferanten aus der Liste) I6schen
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Dreieck - Datensatz (Lieferanten aus der Liste) bearbeiten
Haken - Datensatz (Lieferanten aus der Liste) speichern
Kreuz - Bearbeitung abbrechen (wie ESC-Taste)

runder Pfeil - Datensatz aktualisieren (nach Anderung)

Freie Felder

In der nadchsten Karteikarte ,,freie Felder® kdonnen Sie Bemerkungen oder
eigene Daten hinterlegen. Die Felder kdnnen auch im Ausdruck angespro-
chen werden. Mit einem Doppelklick auf die Bezeichnung, links neben dem
weilRen Eingabefeld, kdnnen Sie das betreffende Feld umbenennen.

Notiz

In der Karteikarte ,,Notiz* verwalten Sie z.B. freie Bemerkungen zum Arti-
kel. Das Feld entspricht dem Prinzip des Feldes ,Bemerkung“ aus den
Grunddaten. Auch hier kdnnen Sie mit <Strg> + <D> das aktuelle Datum
erzeugen.

Multimedia

Unter ,Multimedia“ kdnnen Sie ein Bild, ein Video oder eine Sounddatei
hinterlegen. Bei Bildern werden die meisten bekannten Formate unter-
stutzt.

Dokumentenverwaltung

In der ,,Dokumentenverwaltung“ kdnnen Sie OLE-fdhige Dokumente einbin-
den und bearbeiten.

Zahlungs- und Lieferbedingungen

@ Zahlungs- und Lieferbedingungen  Strg+Alt+Z

Die Zahlungsbedingungen sind z.B. fiur die Lieferantenverwaltung wichtig,
wenn Sie Bestellungen mit AFS-Gastro PoS tatigen.

Unter ,Karteikarte” wird die aktuelle Zahlungsbedingung angezeigt.
Unter ,Liste” sehen Sie eine Aufstellung aller Konditionen, die es zur Zeit
im Programm gibt. Wir wollen nun eine neue einfigen, dies tun Sie mit der

<EINFG>-Taste.

Ein Beispiel fur eine neue Kondition ware z.B. ,,30 Tage netto und 2%
Skonto innerhalb von 14 Tagen*.

Diese Kondition musste wie folgt eingetragen werden:
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Bezeichnung
Bezeichnung |3EI Tage netta, 2% in 14 Tagen

Skontoeinstellungen

1. Skonto 2 n innerhalb won 14  Tagen
2. Skonto i % innerhalb von Tagen

Zahlbar ohne Skonta innerhalb wan 30 Tagen
Buchhaltung -Verkauf = Buchhaltung - Einkauf

Zahlungzskaonto | 1100 [rarmal) [ Ubemahme inz Kassenbuch

[ Auftrage mit diezer Zahlart zind zofort beglichen [ Gutzchein in der Kazze
[ ‘organg sofart inz B ankingmodul Lbertragen
[ Lastzchrift alz Abbuchungzauftrag erzeugen

Firmenk ot | j

Onlineshop [E nterprize

[w im Onlinezho —_—
P [ auch fur&usland [~ Kreditkarteneingabe Yerzandkosten 45 s

[ rwr zchriftlich [ Bankdateneingabe Yerzandkosten i randaendd

Bemerkungen

Zahlung innerhalb von 30 T agen netto oder mit 2% Skonto bei Zahlung innerhalb von 14 Tagen)]

Im Feld Bezeichnung geben Sie diese Kondition in Kurzform ein, damit Sie
diese nachher wieder erkennen und dem Kunden zuordnen kénnen. Wenn
Sie das Feld ,,Standard Zahlungskondition” anklicken und ein Hakchen
sehen, wird diese Zahlungskondition allen neu angelegten Kunden
vorgeschlagen. Auch hier ist im Nachhinein eine Anderung maoglich. Sie
konnen auch einstellen, ob ein Auftrag mit dieser Kondition direkt abge-
schlossen werden soll. Logischerweise passt es in unserem

Beispiel nicht; jedoch beim Barverkauf oder der Zahlungsart Vorkasse
macht dieser Schalter durchaus Sinn. Die Werte fur ,,Skonto XX in %" und
~innerhalb XX Tagen” sind selbsterklarend.

Man kann sogar zwei Skonti eingeben; es gibt durchaus Unternehmen, die
dies praktizieren (Zum Beispiel 60 Tage netto, 2% in 30 Tagen und 5% in
10 Tagen).

Das Feld ,Bemerkung“ hat auch seine Bedeutung. Sie kénnen diese
Zahlungskondition noch mal in einem ausfuhrlichen Satz formulieren, um
diese Bemerkung z.B. auf Auftragsbestatigungen oder Angeboten zu dru-
cken.

Sie konnen anschlieRend in IThren Formularen bestimmen, ob das Zahlungs-

ziel als Bemerkung/Langtext erscheinen soll, oder ob es mit den jeweiligen
Zahlenwerten gedruckt wird.
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Eine Rechnung wird dann naturlich mit den Zahlenwerten gedruckt, um
dem Kunden seine Konditionen als Datumswert darzustellen, wahrend im
Angebot die Kondition als Wortlaut stehen sollte. (Es macht ja auch keinen
Sinn, wenn im Angebot die Zahlungskondition komplett mit Nettowerten
und letztem Datum eingetragen ist.)

Wichtig: Alle Zahlungsbedingungen miissen im Kastchen ,,Ubernahme ins
Kassenbuch” von Ihnen angeklickt werden, damit Kassenauftrage, die die-
se Zahlungsart haben, auch im Z-Bericht erscheinen und ins Kassenbuch
Ubernommen werden.

Die Werte fur ,Verkaufsdaten” betreffen nur die FIBU-Anwender. Sie stellen
hier ein, auf welches Geldkonto bei einem Zahlungseingang der Betrag
gebucht werden soll.

Geben Sie nun also alle Konditionen ein und beenden Sie dieses Fenster
mit einem Klick oben rechts auf  feiiy oder mit <ALT> + <F>.

Die Grundeinstellungen fur ,Bestellart” und , Textbausteine” mussen wohl
nicht weiter erlautert werden. Textbausteine kénnen Sie z.B. in einem Auf-
trag einflieBen lassen, um etwa Urlaubshinweise o. a. einzufugen.

Bankleitzahlenverzeichnis

Ein natzlicher Helfer. Suchen Sie nach Ort, Bank, PLZ oder BLZ. Geben Sie
den gewulnschten Begriff ein und dricken Sie die <Enter>-Taste, oder kli-
cken Sie auf das Lupensymbol:

20041133 COMDIRECT BAME
20050000 H5H MORDBANE HAMBURG
20050550 HAMBURGER SPAREASSE
20080000 D BAME

20085111 MORDERSTEDTER BAME

a4

W 0K

ﬁ Banklatzahlen I‘:' !‘E }ﬁ
Land | |
Suche nach |~5u|:hE~ nach O j Ot eingeben | 3
B Bank Pz Ot
20040000| COMMERZBANE, 20454 | HAMBURL
20041111 COMDIRECT BAME 25443 QUICEEORAN,

25443 QUICKBORN,
20073 HAMBURG
20454 HAMEURG
20045 HAMBURG
22827 NORDERSTE _

X tbbrechen

Mit einem Klick auf den ,,OK“-Button schlieRen Sie das Fenster.
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Tische anlegen

HT Tische anlegen

Diese Funktion ist eine der wichtigsten im Zusammenhang mit der
programmeigenen Gastrokasse, denn hier konnen Sie fur lhren Restaurant-
betrieb die Anordnung und Formgebung der Tische auf der Kassen-
oberflache abbilden. Spater ist durch einfachen Druck eine Tischauswabhl
sowie ein Tischwechsel, die Bebuchung und Abrechnung dieser selektierten
Tische Uber die Gastrokasse madglich. Beginnen wir mit einer Erklarung der
Fensterinhalte:

&5 Tischl == =R =
Anzahl der Tische: 4 ; B &l b4 % B v O
Raum Gastraum j ) Tizchauiba speichem ‘2 Baumaniage

Burnimis [5 (A |
_— Suchbegilf.  [Tiechi o
i1
Eeliner: | T =
Tischloim HE’?"'E'} ] j ':9" Jowsnal
Tisghd Tischilaibe = History
Tisch3 Fibukonbo: B
Bemerkung
Tizchd

Uber die Anzahl der Tische kdnnen Sie definieren, wie viele Tische in lhrem
Restaurantbetrieb vorhanden sind. Dabei interessieren sinnvollerweise nur
die Gastetische, fur die auch Bestellungen und Abrechnungen anfallen.

&nzahl der Tizche: 4 =

Wenn Sie nachtraglich Tische hinzufigen, kann es passieren, dass sich
neue Tische mit bereits vorhandenen uberlagern. Um dies besser erkenn-
bar zu halten, wurden hinzugefiigte Tische optisch anders gestaltet. Nach
dem Speichern und nachsten Offnen werden jedoch auch diese Tische dem
standardmaligen Erscheinungsbild angepasst.
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Tizchi Tisch? . Tizchi Tisch?
-> nach dem Speichern ->

Die Buttonleiste beinhaltet folgende Funktionen:

Anderungen am Design seit der letzten Sicherung riickgangig machen.
Der Tisch wird als ,reserviert® gekennzeichnet.

Die Reservierung des Tisches wird wieder aufgehoben.

X & b 8

Der Tisch ist zeitweise nicht belegbar / ist fur Gaste nicht verfugbar.
“# Der Tisch wird aus dem Gastraum geldscht.

&m Der Gastraum wird mit einer Hintergrundgrafik versehen (&hnlich dem

Windows-Desktop). Falls Sie ein Bild gewéhlt haben und kein Hinter-
grundbild mehr winschen, klicken Sie erneut auf dieses Symbol und
wéhlen in der Dateiauswahl ,,Abbrechen®. Das Bild wird so entfernt.

Naturlich konnen Sie bestimmte Funktionen auch Uber das Kontextmenu

ausfuhren, in das Sie gelangen, wenn Sie mit der rechten Maustaste auf
einen zu bearbeitenden Tisch klicken:

4| Tisch reservieren Strg+R
> Tisch abschalten  Strg+0
4" Tisch anschalten  5trg+5

*& Tisch Laschen Strg+Entf

Wenn Sie das Kontextmenu aufgerufen und bspw. einen Tisch reserviert

haben, so wird dieser in der Tischauswahl farblich mit blauer Bezeichnung
und dem Reservierungssymbol dargestellt:

Tischl 3| Tisch2

Die Reservierung kann uUber ,Tisch anschalten“ wieder freigegeben werden.
Uber die Option ,Tisch abschalten®“ kann der Tisch voriibergehend aus dem
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Geschaftsbetrieb ausgeschlossen bzw. fir einen langeren Zeitraum belegt
werden, so z.B. im Falle einer Hochzeit oder einer sonstigen grof3eren Fei-
er. Die Darstellung erfolgt in ausgegrauten Bezeichnungslettern:

Tizchl Tizch:

Schlieldlich kdnnen Sie tber die Option ,Tisch l6schen* gezielt Tische aus
dem Raumplan entfernen. Wenn Sie die Anzahl der Tische Uber den Regler
in der linken oberen Ecke nach unten korrigieren, werden die Tische in der
Reihenfolge ihrer urspriunglichen Entstehung geloscht. Um das unbeabsich-
tigte Loschen eines wichtigen Tisches zu vermeiden, entfernen Sie die
Tische am besten immer gezielt Uber das Kontextmenda.

Uber die ,Raumanlage” kénnen Sie beliebig viele weitere Raume lhres
Gastronomiebetriebs kreieren - so z.B. Thekenbereich, Restaurant, VIP-
Bereich usw. Die Standardvorgabe ist der ,Gastraum®. Es empfiehlt sich,
gleich zu Beginn eigene Raume anzulegen und mit diesen zu arbeiten,
sodass der ,Gastraum“ als Referenz fur spatere Neuanlagen etc. erhalten
bleibt. Geben Sie in das freie Feld den Raumnamen ein, und klicken Sie auf
»Zur Liste hinzufigen®. Falls Sie einen Raum nicht mehr benétigen, kénnen
Sie diesen uUber einen Rechtsklick und den anschlieBenden Klick auf ,,Aus
der Liste entfernen® l6schen.

i‘ Baumanlage
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& Raume anlegen = | E] |-

| @ Zur Ligte hinzufiigen

Werfligbare K.ategornien:

[3 aztraum
3 aztraums i
Speisesadl @ Aus der Liste entfernen

X Ahbbruch

Uber die Auswahlbox der Raumwahl kénnen Sie nun zwischen lhren selbst
angelegten Raumen hin und her schalten:

Raum |Gastraum -|

Im Hauptbereich des Fensters sehen Sie den Raum mit den bereits vorein-
gestellten Tischen. Diese werden zunachst standardmé&fig als Rechtecke
dargestellt und sind nach der Reihenfolge ihrer ,Entstehung“ durchnumme-

riert.

Tizchl

Tizch?
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Klicken Sie mit der Maus auf einen Tisch, so haben Sie diesen im Zugriff
und kénnen ihm im rechten Fensterbereich verschiedene Attribute und Ei-
genschaften zuweisen. Schauen wir uns zunachst die Einstellungen fur
unseren Tischl beispielhaft an:

MHurnmer: |5 E

Suchbegrift.  [Tischl o & Speichem
Kellner: | David - Bad Hersfeld ]
Tischfaorm: |F‘E'3ht3'3ki5| j

Tizchfarbe:

Im Feld ,Nummer®“ kbnnen Sie eigene Tischnummern unabhéngig von der
vorgeinstellten Tischnummerierung (Tischl, Tisch2, Tisch3, ...) vergeben,
um diese mit lhrer personlichen Tischvergabe abzugleichen.

Der ,,Suchbegriff* gibt die Tischbezeichnung an, wie er in der Ubersicht im
linken Hauptbereich des Fensters angezeigt wird. Geben Sie hier z.B. Ku-
chel, Kiche2, Thekel, Theke2, Theke3, Eckel usw. ein, um die Standorte
leichter zu Uberblicken.

Unter der Auswahlbox ,Kellner” kénnen Sie sowohl die Mitarbeiter als auch
die Fahrer lIhrer Filiale bzw. Ihres Unternehmens deklarieren, falls es hier
bestimmte Zustandigkeitsbereiche gibt.

Die Erklarung der Box ,Tischform* erubrigt sich eigentlich. Es stehen Ihnen
hier verschiedentliche Formgebungen zur Verfuigung, von rechteckig uber
rund bis hin zu stern- oder rautenférmig.

Die ,Tischfarbe* wahlen Sie aus einem lhnen gelaufigen Farbspektrum aus.
Zudem haben Sie die Moglichkeit, eigene Farbgebungen zu definieren.
Arbeiten Sie mit der Touchtastatur, so konnen Sie diese mit Klick auf y
aktivieren.

Das Feld ,Fibukonto* ist wiederum fur die Anwender unserer Buchhaltungs-
software von Bedeutung.

Unter ,.Bemerkung” kdnnen Sie freie Informationen zu den Tischen hinterle-
gen.

Wichtig: Sobald Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, klicken Sie
unbedingt auf ,.Speichern®“, um sie auf den jeweiligen Tisch zu Uberneh-
men. Anderenfalls gehen lhnen die Spezifikationen verloren, und Sie mus-
sen mit der Arbeit von vorn beginnen!

Zusatzlich zu den genannten Einstellungen kdnnen Sie die Tische naturlich
auch verschieben oder in ihrer Grof3e verandern. Dazu benétigen Sie
lediglich die Maus und die <Strg>-Taste: Halten Sie die <Strg>-Taste ge-
druckt, klicken Sie mit der linken Maustaste auf einen Tisch, halten Sie
diese gedruckt und ziehen Sie den Tisch an die gewlunschte Position. Die
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Grof3e des Tisches verandern Sie, indem Sie mit der linken Maustaste auf
die rechte untere Ecke des Tisches klicken, die Maustaste erneut gedrickt
halten und anschliellend den Tisch auf die gewunschte Grof3e ziehen.

Hinweis: Falls Sie den Tischen bereits eine individuelle Form gegeben ha-
ben, die von der des Rechtecks abweicht, so fallt teilweise das Ziehen auf
eine geeignete GroflRe schwer, da Sie nicht den richtigen ,, Angriffspunkt*
finden. Sie mussen sich die Form nach wie vor als Rechteck vorstellen, in
dem die von Ihnen definierte neue Form abgebildet wird. Grafisch veran-
schaulicht bedeutet das:

Tizchl Tizchl

Um die Grof3e des Tisches zu verandern, drucken Sie <Strg> + linke Maus-
taste auf dem rechts unten gekennzeichneten Bereich. Wenn Sie den Tisch
nun rund erscheinen lassen, bleibt der definierte Bereich zur GroRen-
anderung dennoch derselbe.

u,—] Tizchaufbau speichemn

Speichern Sie lhre Tischeinstellungen im Konfigurator unbedingt Uber den
Button ,Tischaufbau speichern® ab, bevor Sie die Einrichtung der Tische
verlassen! Anderenfalls gehen Ihnen alle vorgenommen Einstellungen seit
dem letzten Speichervorgang verloren. SchlielRen Sie die Bearbeitung mit
einem Klick auf ,,OK* ab.

Die Tischbearbeitung 6ffnet sich gewohntermal3en in einem neuen Tab, wie
Sie es bereits von den anderen Fenstern her kennen. Mit Klick auf die But-
tons ,,Journal“ und ,History*“ erhalten Sie zwei weitere Auswertungsfenster,
die sich ebenfalls jeweils auf den aktuell selektierten Tisch beziehen. Uber
das , Journal“ bekommen Sie die Vorgangsschnellliste des jeweiligen Ti-
sches angezeigt, Uber die ,History“ erhalten Sie alle zugeordneten Speisen
zum jeweils aktiven Tisch. So haben Sie immer einen Uberblick Uber die
bislang verbuchten Speisen und Getranke.

ﬁ} Jaurnal
E=] Histary
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Zum Abschluss noch die Darstellung eines moglichen Raumplans:

WIF-Bereich

[ hetzd Theked

Thekel

Kuchez

Kiichel
Theked

Kundenbearbeitung

+f Kundenbearbeitung Strg+Alt+K

Obwohl wir annehmen, dass 80% unserer Kunden, die AFS-Gastro PoS
einsetzen, mit Endkunden arbeiten oder aber gar keine Kunden anlegen,
erklaren wir die Kundenbearbeitung dennoch. Denn vielleicht kommt Sie fur
den ein oder anderen Unternehmer fur Stammgéaste o. a. in Frage.

Uber ,Stammdaten -> Kundenbearbeitung“ oder einfach der Tasten-

kombination <Strg> + <Alt> + <K> 6ffnen wir den Kundenstamm. Mit der
<Einfg>-Taste wird die Neuanlage aktiviert.
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% Kundenbearbeitung == ==
“lalelc)o]le|FlalH|1]d]k]L]mM|nu]olrlalr]s]Tu|lv|wlx]|y|z|a&]b]|u]
Hummer [000002 Suachibegill: [Hare Tester - Bad Hersleld Kenrung | |
Arschalt Zehlungshedinpungen
Arnede | | Zahurgskandiborsn Listepart wShiung
Firmai |H-1"|s Tester |p-= Aechrung rnerthalb 14 T:;:j ab Lager j Eun |
Fima2 | M55 e VI Gruppe Fiahait in %
Vomame | Mame |2"2i-j]' Mt = 1 = =
Tital | j T ermire= Lhmisalzs ured Eradi
EKormakl 5.0 2008 ﬂ [';' G-Umsatz 17H91 -
Slrasse |-"-‘~‘ﬂF|l‘=’;| - - - T r
P - L£anlakt WEE - W Umealz 0,00
# Lard | Pz | 35251 Ot [Bad Hersield Vorlags a0z =| & Wil-Uimesatz oo [F
Foemieri alian = L&ngebot 03072008 ] -z akz . 370891 |l
Telefon |+ : | o Tedefa Lfechnung  |20.06.2008 | Limsstzzol
Handy [=1 1 L SN Fiedit arma
Telefon 2 [« |1 & Frechtierit
E-hal = Eemetkung
Irkesnet [+

Grunddatan |'-"¢*¢"?D-l|l:‘ﬂ| frizie de;-rl Hohiz | Multimedia | Liste |

Der Cursor steht auf dem Feld ,,Anrede”, da die Kundennummer fortlaufend
nummeriert wird. Wenn Sie selbst eine Kundennummer vergeben mdchten,
kénnen Sie dies tun. Die Kurzbezeichnung wird ebenfalls automatisch vom
Programm erstellt. Sie setzt sich zusammen aus dem Feld ,Firmal” bzw.
.-Name” (je nachdem, ob Sie eine Gesellschaft oder eine Einzelperson als
Kunden anlegen) sowie dem Ort. Die Kurzbezeichnung erleichtert die Suche
nach einem bestimmten Kunden.

Die Kennung kdnnen Sie ebenfalls selbst einstellen; die Voreinstellungen
hierzu haben wir ja bereits zu Anfang dieser Dokumentation durchgefihrt.
AFS-Gastro PoS setzt die Postanschrift in Belegen automatisch zusammen,
egal, wie Sie die Daten eintragen.

Nehmen wir als Beispiel folgende Anschrift:
Maschinenfabrik Hans Mduller, Hauptstr. 1, 50000 Koéln

Wir sollten den Kunden so anlegen, wie er im Telefonbuch stehen wirde.
Also in der Kurzbezeichnung tragen wir ,Muller Masch.- KoIn” ein. So finden
wir ihn am schnellsten.

Nun haben wir mehrere Moglichkeiten:
Entweder geben wir unter FIRMAL ,Hans Muller” ein und unter FIRMA2
»-Maschinenfabrik”.

Bei einer Sortierung nach FIRMA1 wirde diese Firma dann nattrlich unter
,H” zu finden sein. Daher sollten Sie immer nach der Kurzbezeichnung sor-
tieren. Wenn Sie ,Hans” und ,Muller” hingegen in das Feld VORNAME und
NAME eingeben und ,,Maschinenfabrik” unter FIRMA2 wirde im Ausdruck
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ebenfalls alles stimmen, nur bei einer Sortierung nach FIRMAL1 wirde nun
nichts mehr stehen und bei einer Sortierung nach NAME wiurden andere
Firmen wieder an falscher Stelle stehen, wenn kein Name eingetragen wur-
de. Ein Perfektionist wiurde wohl ,Muller, Hans” unter ,FIRMAL eingeben,
was dann aber im Ausdruck nicht so schon ausséhe.

Die Felder Stral3e, Telefon usw. brauchen wohl keine Erklarung, aul’er dass
Sie links neben dem Feld LAND einen Button anklicken kdnnen, der lhnen
dann die Anschrift des Postfachs ermadglicht.

Die Zahlungskonditionen, die wir anfangs eingestellt haben, kennen wir
nun schon und stellen fest, dass die Standardkondition eingetragen wurde.
Naturlich kdnnen Sie dies nun d&ndern und dem Kunden eine andere Kondi-
tion zuteilen. Ein wichtiges Feld in dieser Maske ist die Preisgruppe: Geben
Sie hier z.B. eine ,,1” ein, wenn der Kunde den ersten VK-Preis aus dem
Artikelstamm bekommen soll bzw. eine ,,2”, wenn der zweite VK-Preis ge-
wahlt werden soll. Sie kdnnen also wahrend der Barverkaufsabwicklung
spezielle Preise zuordnen.

Sie haben also die Moéglichkeit, einem Artikel mehrere Preise zuzuordnen
und den betreffenden Kunden auf eine bestimmte Preisgruppe zugreifen zu
lassen.

Ein praktisches Beispiel ware, wenn Sie z.B. Stammkunden verwalten, die
bei IThnen alles ein wenig preiswerter bekommen.

Sie kbnnen zusatzlich auch auf dieser Seite der Eingabemaske fur alle lhrer
Kunden einen kundenspezifischen Rabatt hinterlegen.

Betatigen Sie dazu lediglich Uuber dem Feld ,,Rabatt“ die rechte Maustaste.
Es Offnet sich folgendes Fenster:

Rabatt in &

I

@ Rabatte bearbeiten

[3 Rabattgruppen und Sonderpreise

Hier konnen Sie zwischen ,,Rabatte bearbeiten”, wenn bereits beim Kunden
Rabatte hinterlegt sind, oder zwischen ,Rabattgruppen und Sonderpreise*
wahlen.

Nun erscheint eine Liste, in der Sie sehen, falls Sie bereits Rabatte bei
Ihrem Kunden hinterlegt haben, wenn nicht, dann erhalten Sie eine kom-
plett leere Liste.

Sie kénnen IThrem Kunden entweder auf Artikel verschiedene Sonderpreise

gewéhren, oder Sie gewéahren auf Artikel einen Rabatt, oder Sie geben
Ihrem Kunden einen Warengruppenrabatt.
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Klicken Sie auf das Pluszeichen und geben Sie die Bezeichnung des Rabat-
tes ein.

Wahlen Sie sich in dem Auswahlfenster der Rabattart Ihren gewinschten
Rabatt aus und klicken Sie danach auf das Fernglas <F8>, um den Artikel
bzw. die Warengruppe zu suchen.

Andern Sie evtl. noch das Datum ab, und geben Sie den Sonderpreis sowie
die Menge an, ab der dieser Sonderpreis in Anspruch genommen werden
kann.

Zum Abspeichern klicken Sie erneut auf den schwarzen Haken sowie auf
den roten Haken, um das Fenster zu schliel3en.

Sie kdnnen nun immer wieder den Rabatt abandern, sich eine Liste aus-
drucken usw.

Die Felder ,,erster Kontakt” und ,letzter Kontakt”, ,,Umsatz” und ,Kredit”
aktualisieren sich automatisch.

Im Kreditlimit geben Sie eine Grenze ein; diese dient der Uberwachung,
falls einem Kunden maximal XXX EUR an offenen Posten zustehen.
Schliel3lich kbnnen Sie noch eine Bemerkung zum Kunden eingeben, z.B.
Offnungszeiten oder sonstige interne Vermerke.

Ein Kreditlimit macht z.B. Sinn, wenn Sie ein Auge auf feste Kunden wer-
fen wollen, die in Threm Geschéaft Anzahlungen leisten oder denen Sie die
Ware ohne Zahlung aushandigen. Auch dies geht mit AFS-Gastro PoS, denn
der somit nicht abgeschlossene Kassenbon wird in der OP-Verwaltung ge-
speichert und auch bei Fristiberschreitung gemahnt.

Speichern Sie lhre Eingabe mit der Taste <F11>.

In der Karteikarte ,weitere Daten” geben Sie z.B. die Briefanrede ein. Die-
se konnen Sie natirlich auch in einen Beleg einbinden, wenn Sie z.B. eine
Rechnung oder ein Angebot personlicher gestalten wollen. Das Feld ,,Kon-
to-Nr.” im Bereich Buchhaltung betrifft FIBU-Anwender.

Hier geben Sie die entsprechende Debitorennummer lhres Kunden ein.
Schliel3lich kbnnen Sie noch eine abweichende Lieferanschrift eingeben,
welche sich bei Auftragen auswahlen lasst.

Die Karteikarte ,,Ansprechpartner” verwaltet - wie der Name bereits vermu-
ten lasst - die Mitarbeiter des Kunden, uber die Sie Ihre Geschéafte abwi-
ckeln. Hinterlegen Sie samtliche Korrespondenzen in dieser Maske mit ei-
genen Ruf- und Faxnummern. Klicken Sie auf das Pluszeichen, und tragen
Sie die gewlnschten Daten ein.

Speichern Sie mit <F11> oder einem Klick auf das Hakchen.

Die weiteren Kartei-Bereiche im Kundenstamm mit lhren Bedeutungen:
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»freie Felder” - Hinterlegen Sie hier eigene Informationen. Die
Feldnamen konnen nach Doppelklick geandert
werden.

»Notiz” - Anwendungsbeispiele: als Telefonnotiz, oder geben

Sie hier die Wegbeschreibung zu Threm Kunden
ein oder den Inhalt eines Verkaufsgesprachs.

,Multimedia” - Ordnen Sie dem Kunden ein AVI-Video, eine Bild
oder Tondatei zu.

,Dokumenten- - Ordnen Sie lhrem Kunden z.B. einen mit einem
verwaltung* Textverarbeitungsprogramm geschrie benen Brief zu.

Die Stammdatenverwaltung der Lieferanten (<Strg> + <Alt> + <L>)
gleicht im Prinzip der der Kundenverwaltung und wird daher nicht weiter
erklart.

Nachdem Sie nun einige Kunden angelegt haben, sind diese automatisch
gespeichert. Die Sortierung erfolgt nach dem Suchbegriff. Zur Ubersichtlich-
keit werden lhre Kundenadressen unter dem jeweiligen Anfangsbuchstaben
des Suchbegriffs gespeichert. Also befindet sich unser Beispielkunde ,,Mul-
ler” unter ,M”. Sie kdnnen nun oben auf die Karteikarte auf das ,M” klicken.
Es erscheint der erste Kunde mit einem ,,M” im Suchbegriff. Blattern Sie mit
<F5> weiter aufwarts und mit <F4> wieder zurtick. Wenn Sie eine Uber-
sicht aller unter ,,M” erfassten Kundenwunschen, klicken Sie unten rechts
auf , Liste”. Auch hier funktionieren die Tasten <F4> und <F5> zum auf-
und abbl&attern.

Mit <F8> konnen Sie nach einem Kunden suchen (der auch unter einem

anderen Anfangsbuchstaben erfasst sein kann ). Sie erhalten nach Drucken
der <F8>-Taste folgendes Bild:
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S Suche (= &
Art der Suche:
% moglichst schngl fnur Liber bestimmie Felder mioglich| o K
-~ .u'hr.r allz Felder [abe langzames bei groflen D atenmengen] % Abbnuch
Oiptioner
[ her Taslsuche
Suche nach |'Eu-,hh;:;r|l j ] Evcalenpiort
Suchert
Feid Suchbegiiie 7~ Suchen
Suchbegnll Suchophionen
........................................................................ " pur iiber den Schaller
™ bei Enleitasle
& nach jede Taste
[~ nur Engebris anzeigen
"'_-11 Siacha Ubee airan Filler arschianken
P urmimess Bniede Suchbegnlf Shamse Pz Ost Tedefon T elefax
bk
3 [ WL
0004 - [ | ]
= - Biad Hersfeld 36251 Bad Henzfiald [ ] +| ]
Fl1&0 - Bad Hersheld 36251 B.ad Hesfsld [ 1 = 1 -

Dieses Fenster ,merkt” sich immer die letzte Einstellung, bevor es ge-
schlossen wird. Zur Zeit sind daher folgende Aktionen gespeichert:

Suche ,,moglichst schnell” und Sortierung bzw. Suche nach dem ,,Such-
begriff“. Sie kbnnen nun direkt Uber die Tastatur ,,Muller” eingeben. Wie Sie
bemerken, bewegt sich mit jedem Tastendruck die Anzeigeliste, je nach-
dem, wie Sie mit Ihrer Eingabe dem Zielwert naher kommen. Wenn Sie den
gewiunschten Kunden sehen, dricken Sie die <Enter>-Taste, und Sie befin-
den sich anschlieBend in den Grunddaten des Kunden.

Sehen wir uns weitere Suchmoéglichkeiten an. Dricken Sie noch einmal
<F8>. Als Suchkriterium ist hinter Suche nach ,,Suchbegriff” hinterlegt. Mit
einem Klick auf dieses Feld sehen Sie weitere Moglichkeiten, nach denen
gesucht werden kann.

Wenn Sie unter ,Art der Suche” (ganz oben im Fenster) statt ,,moglichst
schnell” nun einmal ,,uber alle Felder” aufrufen, kbnnen Sie sogar verknup-
fen:

Geben Sie z.B. bei Ort ,Niederaula” ein. Es erscheinen alle Kunden, bei
denen dieser Ort als Wohnort hinterlegt ist. Sie kbnnen sogar Teilbereiche
suchen, z.B. alle Kunden aus einem PLZ-Gebiet. Hierzu dient das Prozent-
zeichen (%). Wenn Sie alle Kunden aus dem PLZ-Bereich ,,36...” suchen
wollen, geben Sie unter PLZ ,,36%” ein und dricken <F8>.

,»Aber halt”, werden Sie jetzt sagen, ,es wurden nun auch ganz andere
Adressen gefunden... Was habe ich falsch gemacht?” - Nichts. Sehen Sie
sich die gefundenen Adressen einmal genauer an. Es kommt bei allen
Adressen die Zahlenfolge ...36... vor, egal wo. Sie hatten also weiterfiltern
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mussen, namlich Uber das Kastchen ,keine Teilsuche”. Versuchen Sie es
noch einmal. Sie werden sehen, dass nun alle gewlunschten Adressen an-
gezeigt werden. Die Suchmdéglichkeiten in diesem Programm sind auf3erst
umfangreich. Sie kénnen auch kombiniert suchen, nach all den Feldern, die
in der Auswahlliste angeboten werden. Wenn Sie auf ,,Suche Uber einen
Filter einschranken” klicken, geht es sogar noch weiter.

Sie konnen Uber fast alle Felder suchen und auch verknupfen. Auf diese
Weise erhalten Sie z.B. alle A-Kunden im PLZ-Gebiet von ABC bis XYZ.
Probieren Sie es ruhig einmal aus. Die Intensivsuche lasst kaum Wiunsche
offen. Falls Sie die Suche beendet haben, klicken Sie oben rechts auf ,,OK”
oder ggf. auf ,,Abbruch”.

Lagerbuch

[E Lagerbuch

Im Abschnitt der , Artikelbearbeitung” zeigten wir bereits, wie Sie Lager-
bewegungen buchen kénnen. Unter ,Stammdaten -> Lagerbuch* kdnnen
Sie auch das Lagerbuch aufrufen und von hier aus alle Buchungen vorneh-
men, falls IThnen der einzelne Aufruf jeweils einen Artikels zu umstandlich
sein sollte.

& Lagerbuchung [ ]
%] Artikginurnmes: | & S & | =W " '
Bezeichrung [~ Buchungen im Aatkel alz Selekfion hintedegen
Bewsgurg| Dahum  [Beschusibung Atkein |Bezsichrung ez Wiaibeitel

Mindestbesstard 0,00 Bestand: 1.00 Sesiernummern
Reserviert 000 WE 1 E:' Senenrummainversaliurg |
Furdatiegte Arcchif! [Lislerant baw. Eunda)
8 Bemerkung LagerOit |
|| [Lageror Bestand  |Mindesthestand| Aeservert |Bestell
Lagaiot: | | ﬂ .Kl 3 1,00
Buchungzart: I:ubuchung ;I

Anzaht |
EK |
[Dhaliam |1':1IJF E -

Mitaibester Mitko

Nach Aufruf des Lagerbuches ist im Feld , Artikelnummer” bereits ein Artikel
eingetragen. Driucken Sie <F8> zum Suchen des neuen Artikels, der
gebucht werden soll. Wenn Sie ihn gefunden haben, iUbernehmen Sie ihn.
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Der Cursor steht nun auf der Artikelnummer. Dricken Sie <Tab> oder
<Enter>, bis der Cursor unten links im Feld ,Bewegung” steht. Geben Sie
nun den Zugang ein. Im nachsten Feld kdnnen Sie den aktuellen EK einge-
ben, der z.B. laut Lieferantenrechnung berechnet wurde, dies ist aber eine
freiwillige Eingabe. Im néchsten Feld geben Sie das Datum der Lager-
buchung ein; es wird das aktuelle Systemdatum vorgeschlagen. Beim néch-
sten <Tab> springt der Cursor auf den Button fur die Seriennummer-
verwaltung, diesen erklaren wir spater. Zuletzt geben Sie noch eine Bemer-
kung ein, z.B. ,,Anfangsbestand”. Speichern Sie nun mit <F11> ab.

SchlielRen Sie das Fenster mit .- .

MenuUbereich ,,Kasse**

Gastrokasse

-.'ﬁ. Gastrokasse Strg+F9

Nun ist es so weit. Die Stammdaten und Tische sind fertig angelegt und
alle Artikel eingerichtet. Nun kdnnen Sie endlich Ihre Verkaufsaktivitaten
starten und die Gastrokasse einsetzen. Beim Kassenmodul wurde Wert auf
Funktionalitat gelegt, um den Verkaufsvorgang so einfach wie maglich zu
gestalten.

So starten sie die Gastrokasse:

Kasse
|-.‘.ﬁ Gastrokasse Strg+F9

Schnellliste der Kassenvorgdnge
Schnellliste der Lieferscheine

[=|] Sammelrechnung

Liste der Sammelrechnungen
;’a Mahnwesen
TIF Kontoauszugimport

Bestellungen r

Klicken Sie im Menubereich , Kasse“ auf den ersten Punkt , Gastrokasse“,
oder dricken Sie <Strg> + <F9>.

Das Kassenmodul wird nun gestartet und der Raumplan mit den angeleg-
ten Tischen o6ffnet sich. SchlieRen Sie diesen bitte zunachst - ohne einen
Tisch auszuwahlen - mit Klick auf jggg|- Bevor der erste Kassenvorgang
angelegt wird, wollen wir uns namlich zunéchst einige wichtige Einstellun-
gen ansehen.
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Klicken Sie im Touchmenu der Gastrokasse auf den Punkt ,weitere Funktio-
nen®, weiter auf , Einstellungen“ und anschlieRend auf die , Kassenein-

stellungen®.

weitere Funktionen -

2 Starno
[Z] Komplettstorno F2
@ Ricknahme Fl11

-

Rabatte/Sonderpreise

Kaszen-Hardware

Stammdaten »

Gastrofunktionen »

Gutscheine »

Positionen »

8 Mitarbeiter 3

Kaszenbestand »

Bestellungen k

BOM 3

Kasseneinstellungen Einstellungen r
Kasseneinstellungen (sonstiges) Abschluss 9

Touchkonfigurator
Touchoberfliche anordnen  Strg+Alt+V

Auswahlfenstereinstellungen

Touchpanel automatisch aufbauen

Postentouchleiste sichtbar

& ADE S s

Sie sehen dort die zur Zeit gultigen Zahlungskonditionen, mit denen der

Kassenauftrag beendet werden kann:
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r EC-I:a:hgcléil arheEusin
[~ Vorgangsart Rechrung

2 Zahlart

[~ EC-Cashgerat anshewen
[ Vaorgangeart Rechnung

3. Zahlart

fusdiucks: |1

[ EC-Cashgerdt anstewssm

Busdiicke: |1 -

||:-a| EC-Karta / Geldarte j E‘ Formular wakien
[~ Fragen ab geduckl werden sal E Fommulaeditor
| et Rechkiung inpeihal 14 Tag | B Fomula wiblen
[ Fragen ob gednickt werden zol [# Foemulzredior

Busdcke: |2 %

% Einstellungen fiir das Kassenmodul ] =" = Q
o 0K
1. Zahlart 5, Zahlait [ aus
| pexr Bareerkaul - E_ Formular wahien ||:urr Kreditkarte j T& Eaimuls wihier
[ Fiagen ob gediuckl weidzn sol [ Fomulaedior || [~ Fragen ob gediuckt werden ol B Foemulsredion

r EI:-Casthd: asnskeuem

[~ Woegangeart Lisferschein Ausducke: |1 3]

6. Zahlait [ aus
[ocaomuchagraiies =] i Fomio i
[~ Fragen ob gedeuckt werden sl E‘ Errmidaradion
=7 | [T ECCashgesat ansteusm —
>l | W Voegangean Lisfarzchein Ausducke: |2 -
7. Zahlait T aus
|':'E' Bankeinzig ﬂ . Fomudar wahlen |

[~ Fragen ob geduackt werden soil B Formudznaidio

[T ECACashgesat anzteuem

v “aoigangzan Rechnung [T Vergangsait Lieferschen Ausdrucke |1 =
4. Zahlan ™ s 4. Zahlait [ aus
| Ubeesng = T Foirsuilar withlen | e Gukschen =l B Fomular wiblen |
[ Fragen ob gednickt werdan ol B Feemuaredio [ Fragen ob gadrackt werden soll B Feemudzrediton
[~ EC-Cashgerdl antlewsin [T EC-Cazhgesat arsteuem -
[~ “amengsa Lisletschein Ausdcke: |1 =| | ™ Voepangzart Lieferschen Auducke: |1 5]
Sonderfunkhionen
Bestalunpan Futragsbestaigung Fiichenbores Bawitungshon
W dmncken ¥ dnucken [T deacken
E?; Formular wiahlen | E; Foemular wahlan W ProPositon sin Kuchenban E’;; Farmrular wrihlen
B Fomudaedior | B Fomularedicor B Foemudzradio
duscbucke: 1 %] || Ausducke: (1 3 Ausdrucke: (1

Wahlen Sie bei ,,Zahlart” lhre Konditionen aus. Zur Auswahl stehen hier
bspw.:

1 BAR

2. SCHECK

3. EC-Cash

4. RECHNUNG
5

Die Voreinstellungen fur die Zahlungskonditionen haben Sie ja bereits ken-
nen gelernt. Diese wurden unter ,,Stammdaten -> Zahlungsbedingungen*
eingegeben.

Sie kdnnen nun fur jede lhrer erfassten Zahlungsarten ein eigenes Formu-
lar definieren. Uber den Formulareditor werden diese entworfen und hinter-
legt. Sie haben auRerdem die Mdglichkeit, Formulare -soweit realisierbar -
nach Ihren Wiunschen von uns gestalten zu lassen. Der Preis fur diese
Leistung wird nach Aufwand berechnet; nach einer Faxvorlage oder lhrer
Beschreibung erhalten Sie ein entsprechendes Angebot.

Andern Sie einfach ein bestehendes Formular und fiigen Sie die Zahlungs-
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kondition ein (z.B. Betrag dankend BAR erhalten). Zusatzlich kdnnen Sie
einstellen, ob bei dieser Zahlungsart direkt das Quittungsformular ge-
druckt, oder ob nach jedem Abschluss eine entsprechende Abfrage erschei-
nen soll. Falls Sie den Punkt ,Ausdrucke” auf den Wert ,,0“ setzen, erfolgt
kein Formulardruck.

Sie kénnen sehr differenzierte Einstellungen fur jede der acht mdoglichen
Zahlarten vornehmen, die Sie hier fir den Bezahlvorgang hinterlegen. So
z.B., ob ein EC-Cashgerat angesteuert oder statt dem Kassenvorgang eine
Rechnung bzw. ein Lieferschein erstellt werden soll. Zusatzlich kdnnen Sie
hinterlegen, ob Bestellungen bzw. Auftragsbestatigungen gedruckt oder
Kichen-/Bewirtungsbons ausgegeben werden sollen.

Wenn Sie lhre Zahlungskonditionen eingestellt haben, klicken Sie auf den
<OK=>-Button.

Unter ,weitere Funktionen -> Einstellungen -> Kassen-Hardware” treffen
Sie alle Einstellungen zu der von Ihnen verwendeten Hardware wie Bon-
drucker, Kassenschublade, Kellnerschloss oder Kundendisplay.

[ ﬁ Kaszenhardware sinstellen | =] El I'é
o OF ‘
B omdnacker Fundendesplay

W Urilsiste i DOS-Feemal : -
Bonabschnil [{ﬁ.SE'z?}l [T Digplay ansleuen Sehnilzlelle sinichien |
onal :

| [v Urrlaute im DOS-Famat
vor dem kassieren [Beguflung)

Bondcker | Kassendicker [Standa v | 1. Zeile: [IASC-2EHASC:1 2hwilkommen bedASC:10HASC
2 Zeile: |(TB_Mandant Fimal }

wahiend des kasaenens (2 B Atkelest]

wekere Bondnacker anlegen

Sehnkztelle anichien |

K sesensehublade 1. Taile: [FASC2BHASC:12HTH_Astikel BezeichnungHAS
[ Kassenschublade anstewsm 2 il |(Th_Postendnzahlbe T bl_Posten Preiz Zshl; {4
(ffnen durck [{A5C:2MpASC.00pe nach dem kassieren [Bezablung]

| 1. Feile: |(ASC2BHASC 1 ZHEASSE ZAHLEM Zahl) IwAE

Sechnktztelle arnichien
2 Feile: | Wielen Dank

[ Schublade ofinet iiber Diuckerebe nach dem bezahlen [Riickgeld]
| j 1. Peile: |EASC-2BHASC:12)Gegabern {Kase GEGEBEMN =
2 Feile |Fest{Kasse REST Zahl) {WAEHRUNG BON}
kellnerschlass F.azze Abmekdung
I Kednerschioss abiragen 1. Zeile: [(ASC26HASC 12K assm ist 22 (ASC 10HASLE )
Schnikiztelle ennchien I 2 Teile: |oeschlossen ..

Far weitere Infos zu den Einstellungen lhrer Kassenhardware siehe An-
hang. Anwender von Kassenhardware sollten wissen, an welchen Schnitt-
stellen die Gerate jeweils angeschlossen sind. Wenn Sie noch keine
Kassenhardware besitzen und sich Beratung oder direkte Angebote einho-
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len mochten, wenden Sie sich bitte an die Adresse auf der ersten Innen-
seite dieses Handbuches.

Nachdem Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, klicken Sie wieder
auf den <OK=>-Button.

Nachdem Sie den entsprechenden Button angewéhlt haben, sehen Sie fol-
gendes Fenster:

=TT er  Emse Awwefuegen  Drotdngen  Wokstuge  Feaster  Hille _ -

@ e il sabier, || wmteos Fanktionn = [l soiler Han Licter
»
# =grh b ecrn B i 3 et Ferekang
)
b _ i . o Termireongang
o, Tach epitien L e U Pl
B (L agang puf Temen [ Srmggesteken e ———
U egen o ) subufen
Er B 000€l > o] v
)
= T = = = =
¥ [ ] <~ +1
3 e Riend 3Dy Ll 1 1] | ] 1
(N
—_— —— —— | ENTER
Rasgh Hiwa o gheeia L Haped B " i | - |
I i Rl knalime
|  Kunds will zshlan
et Qualira SLagpani Salami Tanma gl

Sollte die Darstellung bei lhnen von der gezeigten abweichen, so dricken
Sie einmal die Tastenkombination <Strg> + <Alt> + <V>. Alternativ kon-
nen Sie auch Uber das Menu ,,weitere Funktionen -> Einstellungen ->
Touchoberflache anordnen® eine automatische Anpassung erreichen.
Sehen Sie sich nun die Programmleiste etwas genauer an, und Sie werden
feststellen, dass bislang noch kein Tisch ausgewahlt wurde, sondern der
,BARVERKAUF*“ aktiv ist. Sie kdnnten also auch ohne die Auswahl eines
Tisches lhren Kunden Waren ,,auf die Hand* verkaufen.

= AFS-GastroPoS V9.4 (Testirma MYSQL) - [Kassenmodul: Kunde (BARVERKAUF BARVERKAUF) incl. Mw5i]

Wahlen Sie nun einen Tisch aus, indem Sie auf den Button ,Tisch wahlen /
Orderbon* klicken:

Tisch wahlen /
"T Orderbon

Sie sehen die von Ihnen gestaltete Tischmaske vor sich. In unserem Bei-
spiel wollen wir mit Tischl arbeiten. Klicken Sie also ,,Tischl1* an (von Ih-
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nen wahrscheinlich individuell benannt), die Tischauswahl wird durch einen
Klick sofort ubernommen und Ihnen in der Programmleiste dargestellt:

p= AFS-GastroPoS V9.4 (Testfirma MYSQL) - [Kassenmodul: Kunde ([ Tischl) incl. MwS5t]

Falls Sie nun erneut die Tischmaske aufrufen, werden Sie feststellen, dass
sich die Beschriftung des Tisches verandert hat:

Tischi Tisch1

- Selektion -=>

An dieser Schriftveranderung kdnnen Sie einfach und schnell erkennen,
dass fur den betr. Tisch ein neuer Vorgang gestartet wurde, der bislang
noch offen und nicht abgeschlossen ist. Wahrend dieser Phase kénnen Sie
also den Tisch nach Belieben bebuchen. Abgeschlossen und auf den
Ursprungszustand zuruckgesetzt wird der Tisch erst nach einem Bezahlvor-
gang oder einem Komplettstorno der bestellten Artikel.

SchlieBen Sie nun jedoch die Tischauswahl mit |gggg), und schauen Sie sich
zunéchst den kompletten Fensterbereich der Bedienoberflache an.

Positionen

II n E:’&L'f:’:_li’“' / & Angchift gingeben W Kunden wiben I 1 7 00 €
L | ]

Im Positionsfenster sehen Sie eine Auflistung der auf Tischl verbuchten
Speisen und Getranke. Sie erkennen die jeweiligen Artikelnummern, die
genaue Bezeichnung, die Anzahl sowie den Preis und einen evtl. gewahr-
ten Rabatt mit dem letztendlichen Zahlbetrag. Der Gesamtbetrag der bis-
herigen Bestellung wird IThnen unten rechts ausgewiesen. Mit den beiden
Pfeilbuttons im rechten Fensterbereich kdnnen Sie durch die einzelnen
Positionen springen und diese in Zugriff nehmen. Das Klemmbrett-Symbol
verandert die Positionen der Artikel innerhalb der Liste. Im Kapitel ,,Menu-
bereich ,Kasse“ -> Gastrokasse -> Funktionen -> ,weitere Funktionen“ ->
Gastrofunktionen® wird hierauf noch genauer eingegangen.
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Mit einem Rechtsklick auf einen Artikel gelangen Sie ins Kontextmend,
Uber das Ihnen die folgenden Optionen zur Verfigung stehen:

ﬁi Postentabelle verdndern

2 Artikel bearbeiten

'<>E. Kunden bearbeiten
TouchPos-Einstellungen

[]) Daten vom Server nachladen

;-:' Suchen und Finden

Postentabelle verandern

Hier kdnnen Sie (gleich dem Spalteneditor im Hauptprogramm) die ange-
zeigten Spalten verandern. Entfernen Sie einfach Spalten, die Sie nicht
benoétigen, oder fligen Sie andere hinzu. Das entsprechende Bearbeitungs-
fenster bedarf keiner weiteren Erklarung, die Handhabung ist sehr einfach
gehalten.

Artikel bearbeiten
Sie gelangen in die Artikelbearbeitung, die Sie bereits von der Einrichtung
der Grunddaten am Anfang dieses Handbuchs her kennen.

Kunden bearbeiten
Wie auch beim vorherigen Punkt gelangen Sie hier in die Kunden-
bearbeitung, die IThnen ebenfalls bereits bekannt ist.

TouchPos-Einstellungen
keine Funktion

Daten vom Server nachladen

Sollten auf IThrem Firmenserver wahrend der Arbeit in der Kasse neue Arti-
kel hinterlegt oder bestehende geédndert worden sein, kbnnen Sie uUber
diese Funktion die neuen Eigenschaften in die Kasse laden.

Suchen und Finden

Sie gelangen in ein Auswahlfenster, in dem Sie nach einem bestimmten
Artikelmerkmal suchen kénnen. Mit ,Suchfeld” definieren Sie die Spalte, die
nach IThrem Begriff durchsucht werden soll. Mit ,,Sortierfeld* bestimmen Sie,
nach welcher Richtlinie die Suchergebnisse gelistet werden sollen. Als Bei-
spiel suchen wir in der ,Beschreibung“ nach Pizza. Da unter ,,Sortierfeld”
die ,Anzahl* hinterlegt ist, werden die gefundenen Ergebnisse aufsteigend
nach ihrer Anzahl dargestellt:
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Art Nummer |Bezeichnung Anzahl |Preis |% |GPrei5 |
L] 0e2 Fizza S alami 1 E.5 ] B.5
] 0g2 Pizza Salami 1 E.5 ] B.5
L] 0Es Fizza Hawaii 2 B.5 ] 13

0e2 Fizza S alami 4 B.5 ] 26

Uber den Button ,,Anschrift eingeben“ kénnen Sie zusatzlich die Adresse
oder sonstige Anmerkungen zum Kunden im Bonkopf ausgeben lassen.

Mit dem Button ,,Kunden anlegen® gelangen Sie schlief3lich erneut in die
Kundenbearbeitung. Hier kdnnen Sie Uber die Kasse einen neuen Kunden
im Kundenstamm hinterlegen, so z.B. einen neuen Stammkunden, einen
Verein, Club o. a.

Schnellwahltasten (Touchpanel)

Coca Cola | Curmywurst Fants Hamburger mit Fommes Longdrink Diverse

Uber die Schnellwahltasten ist eine einfache Bedienung der Kasse mit
wenigen Klicks moglich. Sie sehen oberhalb der Touchpads die Waren-
gruppen als Kategorie: Gastro, Pizza, Zutaten, 4. EBENE (diese ist noch
nicht belegt). Durch Anklicken der Gruppen werden Ihnen unterhalb die
Artikel dargestellt, die sich in dieser jeweiligen Gruppe befinden. In unse-
rem Beispiel sind es die Artikel der Warengruppe ,,Gastro“. Nach Selektion
eines entsprechenden Warengruppenreiters wird Ihnen dieser in Fettdruck
und geringfugig vergroRert dargestellt, so dass stets die Orientierung in-
nerhalb des Produktsortiments gewahrt bleibt und Sie direkt wissen, wo
Sie sich gerade befinden.

Zur Erinnerung: Sowohl in ,,.Stammdaten -> Warengruppen® als auch in

~Stammdaten -> Artikelbearbeitung” kdnnen Sie daruber entscheiden, ob
die Warengruppe bzw. der Artikel beim automatischen Aufbau des Touch-
panels berucksichtigt werden soll. Die nachfolgend dargestellten Hakchen
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mussen dazu entsprechend gesetzt sein.

In der Artikelbearbeitung sind dies die Punkte unter ,,Grunddaten -> Ein-
stellungen*:

[v Aurtikel fur TouchPos
[ Preizeingabe im TouchFos

In der Warengruppe unter ,Datensatz bearbeiten®:

[v inder Touchkaszse al: Karteikarte

Die Option ,,Preiseingabe im TouchPos* in der Artikelbearbeitung fuhrt zu-
satzlich dazu, dass Sie in der Gastrokasse bei Selektion des Artikels jedes
Mal dazu aufgefordert werden, einen Preis manuell einzugeben, selbst
wenn dieser in der Artikelbearbeitung von Ihnen hinterlegt wurde. Ublicher-
weise wiurde die Kasse standardmalig auf diesen Preis zuruckgreifen und
den Posten entsprechend berechnen.

Die verschiedenen Buttons der Schnellwahltasten kdnnen Sie auf zwei ver-
schiedene Arten belegen: Zum einen Uber den ,;Tochkonfigurator®, den Sie

uber ,weitere Funktionen -> Einstellungen* erreichen; zum anderen - und

dies ist zu Anfang die komfortablere Variante - Uber ,Touchpanel automa-

tisch aufbauen®, was Sie ebenfalls unter demselben Menupfad finden:

| |j Touchpanel automatisch aufbauen

Nach Anklicken dieses Punktes erhalten Sie ein weiteres Auswahlfenster:

rﬁ Frage =NRCIN[ X

Achtung:
Mochten Sie wirklich das TouchPanel
neu aufbauen lagsen ?

ACHTUHNG: alle Einztellungen gehen verlorenl

alle Artikel nur Touchartikel | x Ahbruch

Wahlen Sie hier den entsprechenden Punkt mit auRerster Vorsicht! Falls Sie
»alle Artikel” selektieren, werden alle in AFS-Gastro PoS angelegten Artikel
samt Warengruppen in das Touchpanel Ubertragen - dies kann im Extrem-
fall zu einem sehr groRen Datenwirrwarr fuhren! Selektieren Sie dagegen
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,hur Touchartikel”, werden ausschliel3lich die Warengruppen und Artikel in
das Panel ubertragen, bei denen die vorab beschriebenen Hakchen gesetzt
wurden. Diese Option macht fur die Verwaltung des Touchpanels wohl den
meisten Sinn, da Sie hieruber schnell und einfach entscheiden kdénnen,
welche Artikel zum sofortigen Zugriff aufgefiihrt werden sollen.

Weitere Informationen und Bedienerhinweise zu den Auswahlfensterein-
stellungen (Buttonassistent) und dem Touchkonfigurator finden Sie in den
dafur vorgesehenen Kapiteln. Falls Sie Artikel einer Warengruppe im
Touchpanel vermissen, kann dies daran liegen, dass die zu Anfang einge-
stellte Felderzahl (15) uberschritten wurde. In diesem Fall konnen Sie Uber
den Touchkonfigurator weitere Touchfelder im Panel hinzufugen.

Scanning / Eingabe

“PF8
7 8 9 - ‘ +1
4 5 [=] o ‘ -1
1 2 3
ENTER
0 C
I@ Riicknahme

E Kunde will Zahlen

Uber das Eingabefeld kénnen sowohl eingescannte Artikel auf Richtigkeit
Uberprifen als auch Eingaben manuell Gber die Tastatur selbst vornehmen.
Das kleine Eingabefeld links oben beinhaltet die zu verbuchende Menge
(bspw. 3 x Cola). Das Feld rechts daneben dient der Eingabe der Artikel-
nummer. Sofern Sie diese nicht kennen, kdnnen Sie sie direkt Uber <F8>
oder per Klick auf den Fernglas-Button per Artikelsuche selektieren. Der
Button ,,<-“ macht Ihre Eingaben um jeweils eine Stelle rickgangig; der
Button ,,C* l6scht lhre bisherigen Eingaben komplett. Mit ,,** wechseln Sie
zwischen Anzahl und Artikelnummer - Beispieleingabe: ,,5 * 21“ ergibt in
der Bestellung funf Cola (da Artikelnr. 21 bei uns = Cola). Haben Sie einen
Artikel gebucht und ist dieser in der Positionsliste aufgefuhrt, kbnnen Sie
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diesen selektieren und mit den Buttons ,,+1“ und ,-1* die Anzahl nach
oben bzw. nach unten korrigieren. Wenn Sie in der Positionsliste einen
Artikel selektieren, kdnnen Sie diesen anschliellend mit ,,Rucknahme* stor-
nieren. Der entsprechende Betrag wird vom Gesamtbetrag der Kunden-
rechnung subtrahiert. (Bei einem erneuten Klick kdnnen Sie die Rucknahme
natdrlich wieder rickgangig machen.)

Schlussendlich gelangen Sie uUber ,,Kunde will zahlen* ins Bezahlfenster der
Gastrokasse:

Hasse - Bﬂﬂlﬁlng
zu Zahlen: 1,80 € | Touch Tastatur o
Gegeben: |[£1] € ‘g
Bewirtungshon drucken ¥ 8 E 10 <=

L. per Barverkauf

2. per EC#arte | Geldkarte ENTER

3. per Aechrung innerbalb 14 Tagen

4. Uberweisung

5. per Kredikarte
&, per Abbuchungsaufirag
Z. per Bankeinzug
B. per Guischsin

X abbruch

Im linken Bereich des Fensters erhalten Sie die Ubersicht Gber den zu zah-
lenden sowie den gegebenen Betrag. Alternativ kbnnen Sie hier Uber den
Button 1y eine Teilzahlung erfassen. Falls Sie statt des normal Ublichen
Kassenbons einen Bewirtungsbon ausdrucken maochten, aktivieren Sie die

entsprechende Option durch Klick auf den Button .. sewirtungsbon drucken -

Untenstehend finden Sie die zuvor unter ,Kasseneinstellungen® erfassten
Zahlungsarten. Mit einem Klick auf den jeweiligen Button schliel3en Sie
den Kassiervorgang ab. Sie erhalten ein Hinweisfenster, in dem Sie gefragt
werden, ob Sie einen Kassenbon bendétigen oder nicht, sofern Sie in den
»Kasseneinstellungen“ ein entsprechendes Hakchen bei der Option ,Fragen,
ob gedruckt werden soll“ gesetzt haben. Anderenfalls wird der Bon immer
standardmafiig vom System erstellt.
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& Frage - [E=E

Miichben Sie cinen Eassenbon?

Schliel3lich besteht im Bezahlfenster die Mdglichkeit, Uber den Button
den Maskeneditor aufzurufen, um das Fenster lhren Bedurfnissen anzupas-
sen. Eine genaue Beschreibung des Maskeneditors finden Sie aufgrund des
Umfangs in einer separaten Dokumentation, welche Sie als PDF Uber unse-
re firmeneigene Homepage im Supportbereich herunterladen kénnen.

Nach Abschluss der Bezahlung und dem Drucken des Bons gelangen Sie
automatisch wieder in die Auswahl der Tische. Der abgerechnete Tisch wird
in der Ubersicht freigegeben, der Vorgang beendet und mit der Selektion
eines neuen Tisches gleichzeitig ein neuer Vorgang gestartet. Alternativ
konnen Sie die Auswahl mit Klick auf |3l schlieen, wodurch Sie in den
BARVERKAUF gelangen.

Funktionen

Kunde will zahlen [ weitere Funktionen - N o AuBer Haus-Liefer...
Iﬁ'l Tisch teilabrechnen *# storno 2 Im-Haus-Bestellung

@rechspiin | B owietsomo || @ 2R

EE}' Vorgang auf Termin F‘j fertiggestellten

@ Klichenmonitor

legen Vorgang aufrufen

[ z-Bericht X Kasse beenden | Kunden anlegen

Der Menubereich ,,Funktionen* bietet einen Grobauswahl der wichtigsten
Gastrofunktionen:
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Kunde will zahlen

Diesen Punkt kennen Sie bereits aus der Beschreibung des Eingabe-
fensters. Wenn Sie per BARVERKAUF oder bei einem Tisch die Bestellung
in der Positionsliste abschlieBen moéchten, klicken Sie auf diesen Button.
Fiur Details zum Bezahlvorgang schauen Sie unter ,Gastrokasse ->
Scanning / Eingabe“ nach.

Tisch teilabrechnen

Sie kdnnen mehrere Positionen eines Tisches in beliebig viele Teilzahlun-
gen umwandeln, bspw. wenn Sie ein Familienessen bewirten und Personen
getrennte Rechnungen erhalten méchten. In der Positionsliste sehen Sie
bspw. folgende Positionen:

Art Nummer |Bezeichnung Anzahl |Preis /o GPreis
u I Coca Cola 1 k= I 3
l 022 Curmyvauirst 1 2 1] 2
| 017 Farta 1 1.8 0 1.8

020 Harmburger mit Pommes 1 7h 0 wh

Wenn Sie nun auf ,Tisch teilabrechnen® klicken, erhalten Sie folgendes
Fenster:

& Posten aufteilen ==
Teilabrechnung des Tisches
albe Pisstery B Tiechil ] — j abeurechnerds Posten
Nummer |Bezeichnung Anzahl Z [ 4 Nummer |Bezeichnung Anzahl
1 Q/) k
17 Fanta 1 3
22 Currywurst 1 }) |
10Coca Cola 1 |} °© I
&«
™
-
I'C
CIC o C
XX Abbruch < Zahlen

In der linken Fensterhalfte sehen Sie die offenen Positionen des Tisches,
der sich aktuell im Zugriff befindet. Sie haben nun die Méglichkeit, mit den
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runden Pfeilen &« & einzelne Positionen oder mit den Doppelpfeilen & »
samtliche Artikel zu Ubertragen. Mit den kleinen Pfeilen am Ende der Liste
kénnen Sie durch die einzelnen Positionen springen & § . Wenn Sie die
Positionen korrekt verteilt haben, beenden Sie die Erfassung mit ,,Zahlen®.
Es offnet sich das Ihnen bekannte Zahlungsfenster, in dem Sie sich fur
eine Zahlungskondition entscheiden und den Bezahlvorgang abschlieR3en
konnen.

Tisch splitten

Ahnlich wie bei der Teilabrechnung kénnen auch ganze Tische gesplittet
und die Positionen auf den neuen Tisch Ubertragen werden. Ausgehend von
oben dargestellter Positionsliste gelangen Sie nach dem Klick auf den
»Tisch splitten“-Button zunachst in die Tischauswahl. Hier wahlen Sie bitte
den Tisch aus, auf den Positionen Ubertragen werden sollen. (Sie befinden
sich bspw. auf Tischl und selektieren nun Tisch2, um dort zuzubuchen.)
Anschlieend erhalten Sie folgendes Fenster:

B Posten aufteilen [i=lsE
| Splitten bzw. Umbuchen von Tisch zu Tisch
Prsten won T ekl Posten won Techz
Nummer |Bezeichnung Anzahl A Nummer |[Bazeichnung Anzahl
d 17 Fanta 1 Q/ ¥ 72| z|
20 Hamburger mit P 1 < 10Coca Cola 1
»
«
v,
u $ o —
& o

Im linken Bereich sehen Sie die Positionen des Ursprungstisches, im rech-
ten Bereich die des zuséatzlichen. Sie haben nun die Moglichkeit, mit den
runden Pfeilen & & einzelne Positionen oder mit den Doppelpfeilen & »
samtliche Artikel zu Ubertragen. Mit den kleinen Pfeilen am Ende der Liste
kénnen Sie durch die einzelnen Positionen springen 3 § . Wenn Sie die
Positionen korrekt verteilt haben, beenden Sie die Erfassung mit ,,OK*.
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Vorgang auf Termin legen

Fuar den Fall, dass Ihnen bspw. die Artikelbestellung eines reservierten
Tisches bereits vorab vorliegt, kbnnen Sie diese Positionsliste erfassen
und den Vorgang anschlielend auf Termin legen. Richten Sie daher die
Positionen entsprechend der Bestellung ein und klicken anschlieRend auf
organg auf Termin legen®. Sie erhalten ein Fenster ,Liefertermin festle-
gen®:

Liefertermin festlegen I._':_ E'ﬁ
= eg

L . L -
ICahiul s S—

nl5h | n2h ‘ 7

l Sofort 5 min lr 10 win n 15 min

rzjw'ml i 30 min
|

o
W
]
A

nilh

Ubezeit |
5 15 Entf

14:52 - |1 |

| LR | Jul Z008 | | ENTER
[ W'k S50 ] D Mi Da Fr Sa
| L 1 2 3 4
k)
] ] k] 10 1
=
13 14 15 16 1 a 1 |
|

2B 23 1] 1

Sie konnen nun mit Hilfe der Zeitbuttons schnell einen Termin zu einer
bestimmten Zeit einstellen oder mittels der auf und ab Pfeile neben der
Uhrzeit einen individuellen Zeitpunkt festlegen. Zusatzlich kdnnen Sie mit
einem Klick auf den Kalender oder ebenfalls mittels der Buttons zwischen
verschiedenen Tagen hin und her springen. Uber das Nummernfeld besteht
ebenfalls die Mdoglichkeit, eine Uhrzeit vorzugeben. Tippen Sie dazu fur
17:25 Uhr einfach ,,1725“ ein und bestatigen mit <Enter>. Sobald der Vor-
gang auf Termin gelegt wurde, offnet sich wieder die Tischauswahl, in der
Sie den néchsten Tisch zur Bearbeitung anwahlen kénnen.

Terminvorgang bearbeiten

Uber diese Option kénnen Sie Vorgange, die Sie auf Termin gelegt haben,
bereits vorab abrufen und bearbeiten. Wahlen Sie den entsprechenden
Tisch aus, auf dem Sie den Vorgang ursprunglich erfasst haben, und Sie
gelangen in eine Auswabhlliste:
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% Vorgangsschnelliste [=l-=

v Posten argeigen

% &bbrachen |

‘organg |MumnSuchbegrfi Datum Beirag |Bezahlt Offen |Buchdatum

Atk elrurrmer | Bezeichnursg

1a Coca Cals 1.00 1.80 0.00
7 Farea 1,00 180 0.
20 Hambusger mi Pommes 1.00 THD D00

Tvonl

Selektieren Sie den gewunschten Vorgang, und wahlen Sie ,,OK“. Wahlwei-
se kdnnen Sie sich zusatzlich die einzelnen Posten des Vorgangs anzeigen
lassen. Dies kann von Vorteil sein, wenn Sie mehrere Terminvorgange ver-
walten, da lhnen die Positionsliste oftmals hilft, einen gewlnschten Vor-
gang zu identifizieren. Sobald Sie einen Vorgang selektiert und ,,OK* ge-
klickt haben, gelangen Sie zurick in die Kassenmaske. Der Vorgang und
die bislang gebuchten Artikel sind nun in gewohnter Weise in der
Positionsliste aufgefihrt und kdnnen dort Uberarbeitet werden.

Kuchenmonitor

Vorgange, die auf Termin gelegt wurden, erscheinen wéahrenddessen auf
dem Kiuchenmonitor zur Bearbeitung. Im Kuchenmonitor selbst kdnnen
verschiedene Status ausgewahlt werden, Uber die der aktuelle
Bearbeitungsstand reprasentiert wird. Der Service kann auf diesem Weg zu
jeder Zeit nachvollziehen, ob eine Bestellung von der Kuche bislang nicht
begonnen wurde, gerade bearbeitet wird oder bereits abgeschlossen wur-
de. Von der optischen Gestaltung erinnert der Kiichenmonitor daher auch
stark an die Bearbeitungsmaske fur Terminvorgange:
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S vorgangsschnelliste =i |

2. Bearbetungastatus suriicksetzen
. Schbessen

a Bembeifungsstatus setzen
W Faosten anzeigen

" Fertig setzen

organg Murmmer (Suchbegriff (Datum Betrag|Bezahlt| Offen |Buchdatum

=2 st 1.00 2.0 0,00

1 wan1

Sie erkennen die Vorgangsart, die Nummer des Vorgangs, die Tisch-
bezeichnung, das terminlich festgelegte Datum sowie den Bezahlstatus.
Der Status des Vorgangs wird durch dessen Farbgebung ersichtlich.
Unbearbeitete Vorgange erscheinen schwarz (bei Markierung weil3), Vorgan-
ge ,,in Bearbeitung”“ erscheinen blau und bereits abgeschlossene Vorgénge
in grun. Auch hier kdnnen wahlweise zusatzlich die Posten eingeblendet
werden. Wird die Bearbeitung im Kuchenmonitor geschlossen, gelangen Sie
automatisch in die Tischauswahl.

fertiggestellten Vorgang aufrufen

Sobald ein Vorgang von der Kiche mit dem Bearbeitungsstatus ,,Fertig
setzen* versehen wurde, kdnnen Mitarbeiter des Servicebereichs diesen
unter ,fertiggestellten Vorgang aufrufen* einsehen. Auch hier kénnen Sie
sich bei Bedarf die einzelnen Positionen anzeigen lassen. Wahlweise mit
einem Doppelklick oder mit ,,OK* rufen Sie den entsprechenden Vorgang
auf.

Z-Bericht

Mit dem Button ,,Z-Bericht” oder auch dem Menupunkt ,,Auswertungen ->
Kassenmodul“ kénnen Sie einen Z-Bericht oder unter letzterem Punkt auch
einen X-Bericht drucken. Der Unterschied der beiden besteht darin, dass
der X-Bericht als Zwischenbericht angesehen werden kann, also wiederholt
und beliebig oft abrufbar ist, wahrend der Z-Bericht als endgultiger Ab-
schlussbericht gesehen wird.
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Achten Sie daher bitte darauf, dass Sie den Z-Bericht wirklich nur dann
erstellen und ausdrucken, wenn Sie einen Tagesabschluss fahren wollen!

Auswertungen

[&] Auswertun gsassistent

| . Kassenmodul

M| Z Z-Bericht

58 Adressen-Umsatzauswertung
[&] Umsatzstatistik
£8 Mitarbeiter- und Vertreterauswertungen

Veorginge

Artikel

Adressen

Business Intelligence
Veorgdnge

Artikel

Adressen

Business Intelligence

Test Auswertungen

%| X-Bericht

(=] Kassen Z-Bericht History
4 Kassenbericht (zeitabhangig)

{[u’ Artikelverkaufsauswertung
4 Warengruppenauswertung

Cj} Umsatz nach Uhrzeit

v T v vy v v v v w

Die Daten des Z-Berichts flieBen immer ins Kassenbuch ein, die des X-
Berichts hingegen nicht. Sehen wir uns den Z-Bericht einmal genauer an:
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&} Kassen Z-Bericht = | B |-

Berechnungszeitrauin

(" Gesamtlibersicht

" Jahrezuberzicht T |ZDUB ﬂ
" Quartalsiberzsicht

4 o Monat |Ju|i j
(" Monatslibersicht
{+ Tagesibersicht Tag |T j

" freier Zeitraum

auf heute Stellen

Auzwertung von Mitarbeiter: | von allen Mitarbeitern ﬂ

o Duzwertung X Abbruch |

Im ersten Bildschirm wahlen Sie den Zeitraum aus, fur die die Auswertung
gestartet werden soll. Hier kbnnen Sie ebenfalls Auswertungen fur einzelne
Mitarbeiter anstof3en.

122



&) Kassen Z-Bericht = | B |

Druck auf Bondrucker

s Diruck aufStandardgrucker|

i

Testfirma MYSQL
Service Aller 4rt
Musterstrasse 454
12345 Berlin
Tel.:030-640242
Fax.:030-795%1708

m

Kassen Z-Bericht

Luswyertung vom.....: 7.7.2008
bis ZUumM.....cvccuaat
von Mitarbeiter: alle

Einnahmen:

Enzahl der Vorginge: 7
.. Warenkorb : 5,80
Brutto...v..u.: 40, 60
HettO.eaanaanas 34,73
MHSE . e e s e st 5,87
gewdhrter MNachlass: 0,00

AFS-Gastro

Wir haben uns auf Wunsch zahlreicher Kunden dafur entschieden, nicht
jeden einzelnen Vorgang ins Kassenbuch einzubringen, sondern die aufge-
laufenen Summen, aufgeteilt nach Erléskonten (USt).

Sie kdnnen die Auswertung uUber den Bondrucker erstellen oder aber Uber
den im System hinterlegten Standarddrucker. Falls Sie ,,OK* klicken, ohne
den Bericht zuvor gedruckt zu haben, erscheint die folgende Warnmeldung:

ﬁ Fr.hgc

(= | 5 S

ACHTUNG: dieser Bencht kann mcht wiederholt werden!

Sie haben lhn noch nicht ausgediuckt!

& fbbch |
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Die betreffenden Umsatzwerte werden danach zuruckgesetzt.

Storno
Falls Sie einen Artikel stornieren mochten, so selektieren Sie diesen in der
Positionsliste und klicken danach auf den Button ,,Storno“.

Komplettstorno

Dieser Punkt ist ahnlich dem einfachen Stornovorgang, allerdings mussen
Sie hier keine einzelnen Positionen selektieren, sondern der gesamte Er-
fassungsvorgang wird mit nur einem Klick geldscht. Aus diesem Grund
vergewissert sich das System auch vorher mit einer separaten Ruckfrage,
ob Sie wirklich den kompletten Vorgang stornieren wollen:

[ & Frage ™

Michten Sie wirklich den
Vorgang verwerfen?

v foschen | X dbbuch |

Aul3er-Haus-Lieferung /7 Im-Haus-Bestellung

Beide Punkte kdnnen hier zusammengefasst vorgestellt werden. In Kapitel
~Warengruppen -> Gastro*“ wurde bereits die Moglichkeit einer MwSt.-Un-
terscheidung zwischen Auf3er-Haus und Im-Haus erlautert. Falls Sie dort
einen Haken setzen, kdnnen Sie den Steuersatz mit 19%, 7% oder 0%
definieren. Falls dies erfolgt ist, kbnnen Sie mit einem Klick auf den jewei-
ligen Button unmittelbar vor dem Bezahlvorgang Angaben dazu machen,
welche Art Bestellung vorliegt und wie diese demzufolge steuerlich behan-
delt werden soll. Auf dem anschlieenden Bon-Ausdruck werden entspre-
chend die angefallenen MwSt.-Betrage ausgewiesen.

In folgender Abrechnung wurde beispielhaft die Pizza Salami einmal mit
19% (Im-Haus-Bestellung), ein andermal mit 7% (AulRer-Haus-Lieferung)
berechnet. Die Fanta wurde konstant mit 19% MwSt. bepreist, da kein
abweichender MwSt.-Satz in AFS-Gastro PoS hinterlegt wurde (kein Hak-
chen bei Warengruppen bzw. Artikelbearbeitung gesetzt). Die Betrage wer-
den auf dem Bon entsprechend nach Steuersatzen ausgewiesen:
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Menge Bezeichnung E-Preizs Preis

Menge Bezeichnung E-F'r&is_ Preis r Fanta 180 180

Fanta 1,80 120 Pizza Salami 6,50 6.50

Pizza Salami 6,50 650 ~  1900% MwSt 0.29 Netto 151

19.00 % MwSE 1.33 Metto: 657~ 200 % MwSL 043 Neto 607

Gesamtsumme: .20 Gesamtsummme: 520
Im-Haus-Bestellung Aul3er-Haus-Lieferung

Kunden anlegen

Uber diesen Button gelangen Sie in die Kundenbearbeitung und dort in die
direkte Neuanlage. Sie kennen das Kundenmanagement bereits aus dem
vorangegangenen Kapitel ,,Ment ,,Stammdaten” -> Kundenbearbeitung”.
Diese Option ist fur die schnelle und spontane Neuanlage Ihrer Kunden
gedacht. Oftmals genlgt es, die Grunddaten zu erfassen und eine spatere
Nachbearbeitung bzw. Uberarbeitung vorzunehmen.

Kasse beenden

Durch Klick auf diesen Button beenden Sie die Gastrokasse und gelangen
nach Bestatigung des Hinweisfensters zuriuck ins AFS-Gastro PoS-Haupt-
programm.

rﬁFragc y |"_'":”-""-HH

Mochten Sie das Kassenmodul wirklich beenden?

____v Schielen ____| X dbrch |

,weitere Funktionen*

Der Menupunkt ,weitere Funktionen® erscheint auf den ersten Blick recht
umfangreich. Nach genauerer Betrachtung werden Sie allerdings feststel-
len, dass hier zahlreiche Punkte zusammengetragen sind, die Sie bereits
an anderen Stellen der Kassenbedienberflache wiederfinden. Des Weiteren
sind hier Funktionen hinterlegt, die Sie im laufenden Geschéftsbetrieb
i.d.R. nicht bendtigen, aber dennoch per direktem Zugriff angesteuert wer-
den konnen. Betrachten wir zunachst einmal die erste Menuebene:
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weitere Funktionen -

aE Storno

=] Komplettstorno F2

@ Ricknahme Fl1
Rabatte/Sonderpreise  »
Stammdaten »
Gastrofunktionen »
Gutscheine k
Positicnen »

P8 Mitarbeiter 3
Kaszenhestand »
Bestellungen r
EOM 3
Einstellungen [
Abschluss k

Storno, Komplettstorno und Rucknahme
Die Punkte ,,Storno“, ,,Komplettstorno“ und ,,Ricknahme® wurden bereits in

den vorhergehenden Kapiteln beschrieben und bedurfen somit keiner wei-
teren Erklarung.

Rabatte/Sonderpreise

Unter ,,Rabatte/Sonderpreise* offnet sich die zweite Menuebene:

Gesamtrabatt F7

Postenrabatt Umsch+F7

Preisinderung  Strg+Alt+P

W BE

Preis glatten Stro+F7

Uber Anklicken des ,,Gesamtrabatts” konnen Sie fur den aktuell bearbeite-
ten Vorgang einen Rabatt auf den Gesamtpreis vergeben.
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& Eingabe |ﬂé
Rahatt festlegen
Gezamiraball festegen
Rabatt |1 X & OK I ¥ Abbiuch
7 ] ] 1 <=
L
4 ] ] 2 Entf
1 Fi 3 50
= ENTER
1] C 100

Geben Sie den Rabatt (in Prozent) einfach Uber die Touchtastatur ein und
klicken Sie anschlie3end auf ,,OK“. Der Rabatt wird IThnen anschlielRend in
der Postenliste beim Gesamtpreis angezeigt.

IRabatt: 5.00 % 2,66 €

Natirlich kbnnen Sie durch erneutes Aufrufen des Fensters den Rabatt
jederzeit verandern oder wieder l6schen.

Waéahlen Sie statt des ,,Gesamtrabatts® den ,Postenrabatt”, so wird der von
Ihnen erfasste Prozentsatz beim jeweils selektierten Posten berechnet und
in der Postenliste entsprechend ausgewiesen (hier bei der Fanta):

Art |Nummer |Bezeichnung |Anzah| |Prei5 |% |GPrei5 |
| | 017 Farta 1 1.8 ] 1.7
|| 04E Eiz am Stiel 1 1 0 1

Uber den Punkt ,Preisanderung“ konnen Sie beim selektierten Artikel den
aktuellen Listenpreis manuell abdndern. Die Vorgehensweise ist identisch
mit der Erfassung der Rabatte.

Letztendlich besteht Uber ,Preis glatten* die Mdglichkeit, den Preis indivi-
duell nach unten zu korrigieren. Der gewéahrte Nachlass wird ausgewiesen.

Ihlachlass: 0.20 8,50 €

127



AFS-Gastro
Stammdaten

Unter dem Punkt ,,.Stammdaten* erreichen Sie folgendes Untermenu:

w8 Kunden wihlen F3
%8 Kundenlnfo Umsch+F3
w8, Kunden bearbeiten  Umsch+Strg+F3
W& Anschrift eingeben Strg+F3
52 Artikelsuche F&
2% Artikellnfo Umnsch+Fa

[#% Artikel bearbeiten Umsch+5trg+F8

Uber den ersten Punkt , Kunden wahlen“ gelangen Sie in die Suchmaske fur
Ilhren Kundenstamm:

B Acesor packes [ — I’ - = |
A e ke B
% g o bl e Feedrrie Febe ranghc 1 o or
1 ik e P b bttt b oders Duesvmsragend Shinch
L kA |
I vren Tbmacien
Suchnrach [Suckbegit = ul | P I
' Sihen I
I - 1“-
Suchogtionas
T gpal bt i Bl
b [riastuate.
W s e Tatn
I s Egplrm o
A 5 o et s Rl sl

1 o
1 o
1 ]
46 1 o F160 - Bad Harsleld
1198 1 ] Fi72 - Bad Harsleld
43 1 a F158 - Miederaula

Die umfangreichen Mdglichkeiten dieser Suchfunktion wurden bereits im
vorhergehenden Kapitel ,,Menubereich ,,Stammdaten” -> Kunden-
bearbeitung -> Suchfunktion* erlautert.

Mit einem Klick auf ,Kundeninfo“ erhalten Sie eine Ubersichtliche Darstel-
lung der wichtigsten, in der Kundenbearbeitung hinterlegten Daten:
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oy =
& =

Anrede G-Umsatz 47,89

Firma 1  AFS-Software GmbH & Co KG Almsatz 47,39

Firma 2

Titel Umsatzsoll

Vorname Mame Kredit 369,19

Strasse Kreditimit 0

Plz 36251 Ort  Bad Hersfeld

Telefon  08621-6501-0 Handy 017

E-Mail

Warnung

Bemerkung afs handler 12345

4

Uber ,Kunden bearbeiten“ gelangen Sie in die programmeigene Kunden-
maske des Kontaktmanagements. Dabei handelt es sich um ein Zusatz-
modul mit umfangreichen Funktionen in der Kundenverwaltung, welches wir
zwar auch fur AFS-Gastro PoS anbieten, das allerdings in der Gastronomie-
branche eher selten benétigt und eingesetzt wird. Sollten Sie dennoch
Interesse an diesem Modul haben, kénnen Sie sich vorab tber unsere
Firmenhomepage informieren (Supportbereich). Selbstverstandlich stehen
wir Thnen auch telefonisch zur Verfugung; unsere Kontaktdaten finden Sie
auf den ersten Seiten dieser Dokumentation. Hier ein kurzer Einblick:

B petei Stemiceen Emse Guswenengen ¥ Adesie  selenges  Werkwage  Feeie Hife N
Sosenng rach [uctbagi Hd u-se bE-EH- G @ EQE e Sk
o
E G wmiw | 7] Dstma | G sesimen Dniwn | (3 vawvi-Dsinn | ap miorioran | treis Faiar | ([ votr | B uutimeds |
|£] | |nummar  Jarress |Sachiegr e Pz on " uwtor T
i [J o4 Fira ;
£
|
]
!E
:
B
o |- = Beranury | REg
# !:wlntl vargiega | gl Hmiory | [ Adasbecehurges | . Fisien | 4 norreicess -
s e
of T

Fewer Setug o Thern Spduie

| =wmar Hewer Satng rum Thars Ipdem v v
M zwamr Fusar Satrug rum Thare: Spdnm v

T Erisdung zam Hirdinsrafien 307 Sahr gashrier Farr

1 229387 irisdang san Wirdmerafien 707 Sahr gashrisr R

22 9 1 Eiriadeng pan Hingmorafien 27 Sahe sl i
SRR Fiey Betag D Thema  wisres

TSP wm— ere— e T———

Der Punkt ,,Anschrift eingeben® kann auch uber den Button des Positions-
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fensters aufgerufen werden und wurde im Kapitel ,Menubereich , Kasse” ->
Gastrokasse -> Positionen“ bereits besprochen.

Die nachfolgenden Menupunkte , Artikelsuche®, ,Artikellnfo*“ und ,,Artikel
bearbeiten* sollten Ihnen ebenfalls bekannt sein; sie wurden im Kapitel
~-Menubereich ,,Stammdaten“ -> Artikelbearbeitung”“ vorgestellt. Die
LYArtikellnfo* liefert Thnen Kurzinformationen uUber die jeweils selektierte
Position ahnlich der oben beschriebenen ,Kundenlnfo®.

Gastrofunktionen

N Tisch wihlen / Orderbon Strg+T
| Tisch splitten
#|| Tigch teilabrechnen

#= Zahlen und Fertigen Strg+Alt+Z
L Vorgang auf Termin legen Strog+Alt+T
L Terminvorgang bearbeiten Strg+Alt+H

i—  (Gangfolge dndern

== Auber-Haus-Lieferung Strg+L
'i‘ Im-Haus-Bestellung Strg+Alt+L
FJ fertiggestellten Vorgang aufrufen  Strg+Alt+F
L Kichenmonitor Strg+Alt+M

Uber die ,,Gastrofunktionen“ mussen nicht viele Worte verloren werden, sie
wurden vorab bei den jeweiligen Bedienfeldern der Touchoberflache vorge-
stellt und sind fast vollstandig im ,Funktionen“-Menl der Kassenoberflache
vertreten. Lediglich der Punkt ,Kunde will zahlen* ist in diesem Menu mit
»Zahlen und Fertigen* benannt.

Mit Hilfe der Option ,,Gangfolge &ndern* lassen sich einzelne Artikel in der
Postenliste ganz einfach an verschiedene Positionen verschieben. Der Sinn
dahinter liegt zum einen in der Vorabsortierung der Bestellung, welche
sowohl der Kuche als auch den Kunden zusammenhangende Positionen auf
dem Bondruck ausgibt, zum anderen hingegen auch in der korrekten Zuwei-
sung von Zusatztexten bzw. Zusatzartikeln. In nachfolgender Darstellung
kénnte so z.B. die Pizza Funghi unter die Calzone gesetzt werden, was
bewirkt, dass beide Pizzen der Kuche als prioritatsmaldig héher dargestellt
und die zuséatzlichen Zwiebeln nun der Pizza Funghi zugewiesen werden -
sowohl von der Logik der Bearbeitung her als auch via Zusatztext auf dem
Bondruck. Die Handhabung erfolgt in gewohnter Weise: die Pfeile 3 %
versetzen die Positionen jeweils um eine Stelle, wahrend die Pfeile g2

(A ]
L]
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die selektierte Position an den Anfang bzw. das Ende der Liste setzt.

[ % Posten aufteilen I.Elﬂlg
Gangfolge andern
Gangreihenfolae fir BARVEREALF /,_.-—-.
Nummer |Bezeichnung Anzahl o @
77|Calzone 1
81 Zwiebeln 1
y
85 Farmer 1 g
82 French 1| |3
78 Funghi 1
| &
AW
A V4
O
) (¥
& o

Gutscheinverwaltung

8 Gutschein erstellen und kassieren  Strg+G

B Gutschein einldsen Strg+Alt+G

i Gutscheinverwaltung

Uber den Meniipunkt ,,Gutscheine“ erreichen Sie die Gutscheinverwaltung
der Gastrokasse, denn selbstverstandlich kénnen Sie lhren Kunden Uber
AFS-Gastro PoS auch Gutscheine erstellen und verkaufen. Diese werden
mit einem individuellen Barcode versehen. Gutscheine kénnen Sie wahlwei-
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se auf dem Bondrucker oder auf einem mit dem Formulareditor angepass-

ten Formular ausgeben.

Erstellen wir nun beispielhaft gemeinsam einen Gutschein:

Wahlen Sie ,,Gutschein erstellen und kassieren®“. Es 6ffnet sich folgendes
Fenster:

%5 Eingabe = | B S

Gutzchen Kassieien

Bitte den Betrag engeben

Geben Sie den gewiunschten Betrag, den der Gutschein erhalten soll, in
das mit ,Betrag“ beschriftete Feld ein.

In unserem Fall buchen wir 50,00 EUR und bestéatigen mit Klick auf ,,OK“.
Es offnet sich folgendes Fenster:
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ﬁ Gutscheinverwaliu ng | = (=] [_ﬂH
Gutschein bearbeiten und Erstellan
o =
Diruick: Diickeinstehingen
|
=] i
Gutzchemnanlage Speichem Gutschen lozchan
50,00 g
'_Z - SETRAG - T astabin a0
— Hummes
A
— Bezeichrung T astatur an
~ Datum 09072008 =]
——————— lJdaw  2Jshie 3Jshie SJshie

guiti biz 03072000 =)

engelosher

Betiag

EJ Schieszen

|
|

Die ,,Nummer® des Gutscheins wird automatisch vergeben. Wahlweise kén-
nen Sie noch eine ,.Bezeichnung“ fur diesen Gutschein eingeben oder den
.Betrag“ korrigieren. Unter ,Datum® finden Sie das aktuelle Tagesdatum
(Rechnerdatum); unter ,,gultig bis*“ kdnnen Sie manuell die Gultigkeit ein-
tragen oder Uber die Schalter ,,1 Jahr, ,,2 Jahre“ usw. automatisch ein-
schranken.

Das Feld ,eingeloster Betrag” wird gefullt, sobald eine (Teil-)Zahlung mit
diesem Gutschein stattgefunden hat.

Klicken Sie auf ,,Speichern“, um den Gutschein zu hinterlegen. Nach dem
Speichervorgang wurde nun auch das Nummernfeld mit einer eindeutigen
Ziffernkombination gefullt.

Klicken Sie nun auf die ,,Druckeinstellungen®, um eine Ubersicht der hinter-
legten Druckformulare zu erhalten:
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[ Ausdruck-Assistent [ e o
[T Auswali | (2 Entwst |

'.w + I - »- (2]
Bezsichnung i

|| Gutschein BON (Direkboruck)
Gutscheinkante

— |

X Iz fs] g =
Abbouch HTHL PDF Warschau Drucken

In unserem Fall wahlen wir die ,,Gutscheinkarte* und lassen uns uber ,Vor-
schau® zunéchst anzeigen, die der Ausdruck aussehen konnte:

Testiirma MYySQL
Mustersirasse 454
12345 Berlin
Tel: 030-540242

GUTSCHEIN
(Il iber 50,00 €

elnzuldsen bis epatestens 09.07.2010

Nachdem Sie den Gutschein erzeugt haben, erscheint dieser in der Kasse
als Position zum Kassieren.

Art |Nummer|Bezeichnung |Anzah| |Prei5 |% |GPrei5|
OGutschein  Gutzchein 1 50 1] a0
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Gutschein einldsen

SchlieRen Sie nun ggf. zun&chst die Oberflache der Gastrokasse. Um einen
Gutschein einzulésen, nehmen Sie erst gewisse Einstellungen unter
~Stammdaten -> Zahlungs- und Lieferbedingungen* vor. Falls Sie noch kei-
ne entsprechende Zahlungsart angelegt haben, legen Sie nun eine mit der
Bezeichnung ,,per Gutschein®“ an.

Setzen Sie fur diese Zahlungsart den Haken bei:

[v Auftrage mit diezer Zahlart zind zofort beglichen

Wenn sich in der Kasse die Gutscheinverwaltung 6ffnen soll, so mussen
Sie den Haken bei & Gutscheinin der kasse  S€TZEN.

Speichern Sie danach diese Einstellung mit <F11> oder einem Klick auf |
ab.

Jetzt muss die neu erstellte Zahlungsart noch als mdgliche Zahlungsart in

der Gastrokasse hinterlegt werden. Offnen Sie also wieder die Kasse Uber

,Kasse -> Gastrokasse” und klicken auf ,weitere Funktionen -> Einstellun-
gen -> Kasseneinstellungen®. Ordnen Sie nun einer Zahlart ,per Gutschein*
zu. In unserem Fall ist dies die Zahlart 8:

2. Zahlart [ aus

|per Gutschein ﬂ B Formular wahlen
| Fragen ob geduckt werden sall Farrulareditar
[T EC-Cashgerat ansteuem

[~ organgzar Lisferschein Auzdiucke: |1 =

Speichern Sie mit einem Klick auf ,,OK“ lhre Erfassung ab.

Wenn nun ein Kassenvorgang mit Gutschein beglichen werden soll, so ge-
hen Sie wie folgt vor:

Kassieren Sie die Artikel wie gewohnt. Dricken Sie <F12> bzw. selektieren
Sie ,,Kunde will zahlen”, um den Zahlvorgang einzuleiten.
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Kazze - Bezahlung E

. per EC#¥arte | Geldkarte

3. per Rechnung innerbalb 14 Tagen

4. Ubervseisung

Wahlen Sie nun hier die Zahlungsart ,,per Gutschein“ aus. Es 6ffnet sich
die integrierte Gutscheinliste der Gutscheinverwaltung, in der Sie entweder
den entsprechenden Gutschein direkt selektieren oder via Eingabe der
Gutscheinnummer Uber die Suchfunktion herausfiltern lassen kdnnen:
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[ S Gutscheinverwaltung = | E -]

203711030708 108,07, 2008
7201090708 05,07, 2008 ; )
430711090703 (8,07 2008 50,00 50,00
274910030708 (05,07, 2008 50.00 50.00
250415100608 10,06 2008 50,00 50,00
05215250208 25,02 2008 50,00 336 Il |

B schiiessen

Sollten Sie uber einen Barcodescanner verfugen, so kbnnen Sie die Num-
mer auch direkt einscannen.

Haben Sie einen Gutschein gewahlt, bei dem der Betrag hoher liegt als der
eigentliche Zahlbetrag, so erhalten Sie folgendes Fenster:

Gutscheinverwaltung zchlhiezzen ?

]

4" Hestgutzchein M Schliessen

Wenn Sie hier auf ,,Restgutschein® klicken, wird von dem vorhandenen Gut-
schein der Betrag der Rechnung abgezogen (Zahlbetrag = 27,00 EUR |
Gutschein = 50,00 EUR | Restgutschein = 23,00 EUR).
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Dies wird in der Gutscheinliste im Feld ,Restbetrag” eingetragen:

Murnmer Dratum Bezeichnung Betrag Restbetrag

Wenn Sie nun auf ,,Drucken” klicken, konnen Sie fir den Kunden einen ent-
sprechenden Restgutschein erzeugen.

& Ausdnuck-Assistent

Bezeichrung
|| Restgutschen Diekidrack]

I =) =
Abbeuch HTHML FOF Warschau Dirucken

Der Kassenvorgang wird parallel zum Ausdruck abgeschlossen.

Sollte der Kunde jedoch im umgekehrten Fall einen héheren Betrag mit
einem Gutschein geringeren Wertes begleichen wollen, erhalten Sie nach
Auswahl des entsprechenden Gutscheins die folgenden Hinweisfenster:
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@ Frage =NAN X

ACHTUNG:
Der Gutzcheinshetrag izt nicht ausreichend!

Gutzcheinguthaben: 50.00
mit Gutzchein zu bezahlen: 52_80

Soll der Restbetrag [2.80] mit noch einem
anderen Gutzchein bezahlt werden ?
weiter -> weitere Zahlungsarten [z.B. Bar]
Abbruch - anderen Gutschein auswahlen

;.f-.leiteren Eutscheié weiter x Abbruch

............................................

Sie haben nun die Mdglichkeit, die Zahlung mit einem ,weiteren Gutschein*
fortzusetzen, der Restbetrag von 2,80 EUR wird dann entsprechend dem
nachstgewéhlten Gutschein nachbelastet. Folgender Hinweis erscheint:

AF5-GastroPos Va4 - L_J

Dieser Gutschein wurde verrechnet, es sind aber noch 2,80 offen!

.................................

Mit einem Klick auf ,Weiter” gelangen Sie ins Auswahlmentu der Zahlungs-
arten und kénnen die 2,80 EUR bspw. in BAR nachkassieren. Durch einen
Klick auf ,,Abbruch“ gelangen Sie zuriuck in die Gutscheinliste, ohne dass
der gewahlte Gutschein belastet wird. So kdnnen Sie bspw. einen Gut-
schein héheren Wertes zum Begleichen der Rechnung auswéahlen.

Hinweis: Sie konnen wahrend des Buchens der Artikel in der Kassen-
oberflache auch direkt einen Gutschein Uber ,weitere Funktionen -> Gut-
scheine -> Gutschein einlésen® auswahlen. Dieser wird dann sofort in der
Positionsliste mit den anderen Artikeln verrechnet und der Gesamtbetrag
ausgewiesen:
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‘ |
4 Ers &m Shel 1 1 L1} 1
024 Lorgdirk, Divense 1 12 i 12
D45 Eiz am Stiel 1 1 1] 1 =
pna Wasse 1 15 L] 15
020 Hambirger mil Ponmes 1 5 0 T8
D20 Hambirger mit Pommes: 1 75 ] 75
o2z Cumpsrst 1 2 L] 2
EGuzcher  Gulpchen 1 50 i A -
LES S S i 1,00 €

Letztlich bietet die ebenfalls Uber das Meniu zu erreichende ,,Gutschein-
verwaltung”“ die Maglichkeit, samtliche Funktionen Ubersichtlich Uber ein
Fenster und die integrierten Karteikarten aufzurufen. Da die Verwaltung
auf allen bisher dargestellten Punkten aufbaut und diese uUbersichtlich
vereint, ist hierfur keine weitere Erklarung notig.

Einzig die Formularanpassung soll noch erwahnt werden. Uber die
Gutscheinverwaltung und die Karteikarte ,,Gutschein bearbeiten und erstel-
len* konnen Sie die Druckeinstellungen aufrufen.

&

Druckeginztellungen

Hier kdnnen Sie unter der Karteikarte ,Entwurf” den {3 romuaedior SElEKtiEren
und das Layout der Gutscheine lhren individuellen Bedurfnissen anpassen.

B Ausdruck-Assistent ey
U Ausahl el Erbvaaf |
M 4 = B o = a o My |2l Formudareditor
Irdex [Merue [1een [ .
o 134 Gueschein BOM [Direkidnack)
Ld 136 Gutschanksde
=
Indes 1%
Eezeichnung Gutscherkate
lcon - J
E
Hauptdaterbank | =

Formuiardabe: T Fomuda suswiblen  Drucken’GUTSCHEIN CRD

Bameskung  Druckscrpt |

abbeuch HTML EOF Worschau Drucken
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Der Umgang mit dem Formulareditor bedarf etwas Ubung, allerdings exis-
tiert fur dieses Programmmodul eine separate Dokumentation, die Sie uUber
den Supportbereich unserer Firmenhomepage bequem als PDF downloaden
kdnnen.
Sollte Ihnen die Arbeit mit dem Formulareditor Probleme bereiten bzw.
Ihnen die Einarbeitungszeit zu lang vorkommen, kénnen Sie uns gerne
Uber die im Vorwort angegebenen Telefonnummern bzw. Mailadressen kon-
taktieren. Wir erstellen IThnen gerne Formulare nach lhren personlichen
Vorstellungen. Die Kosten richten sich dabei nach Umfang und Arbeitsauf-
wand, gerne erstellen wir Ihnen ein individuelles Angebot.

Positionen

Q Zusatzdaten eingeben F5

@ Postenreihenfolge dndern

Selektieren Sie einen Artikel in der Postenliste und 6ffnen Sie unter den
Lweiteren Einstellungen“ den Menupunkt ,Positionen -> Zusatzdaten ein-
geben®, so erscheint folgendes Eingabefenster:

' B Kassenzusatzfelder [= | E -]
W OK | ¢ Abbruch

Enzelpreis Rabatt

| = |
Lieferdatum |09.07.2008 |
Zusatz 1
Zusatz 2 l
Zugalz 3

[ =

3 4 3

T F =) &=

E

R

Sie kdnnen einen abweichenden Einzelpreis fur den Artikel erfassen und
direkt einen Rabatt (in %) eingeben sowie ein ggf. abweichendes Liefer-
141



AFS-Gastro

datum erfassen. Das grol3ere Freifeld dient der Eingabe von Zusatztexten,
die im Bonausdruck unter dem Artikel erscheinen und z.B. Detail-
informationen zum Posten oder zur Abrechnung des Artikels enthalten kon-
nen.

Postenreihenfolge &ndern

Uber den Menupunkt ,Postenreihenfolge andern® kénnen Sie - wie auch
Uber den Button [ rechts der Positionsliste - die Artikel an verschiedene

Positionen verschieben. Den Punkt finden Sie ebenfalls unter den
»,Gastrofunktionen®“. Im entsprechenden Kapitel wurde dieser bereits im
Detail vorgestellt.

Mitarbeiter

Unter dem Punkt ,Mitarbeiter” finden Sie folgendes Untermenu:

& Umsatz einen anderen Mitarbeiter zuweisen  Strg+Alt+0

‘_a"_.l Arbeitszeiterfassung Strg+Z

A1 Benutzer wechsel Strg+Alt+U

Durch Anklicken des ersten Punktes ,Umsatz einem anderen Mitarbeiter
zuweisen® gelangen Sie in die Ihnen bekannte Suchmaske, diese nun
allerdings fur die in AFS-Gastro PoS angelegten Mitarbeiter:
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B Mitarbaiter suchen ey o = | B ]
A der Suche:
% moghchst schnel jnur lber bastimmile Falder moglich| o K
T b i
.l.l ef allz Felder [aber langzamer bei giofien Datenmengen| A N
Oiptionery =
[T b Tasbausche
Suche nach |Emhb¢g’lf j - i Escaleupot
Sucher
Feld Suchbegriffe | /7 guchen I
i 5 ¥ Suchophoners
mmm n' S —— T mur iiber den Schaller
" bei Entertaste

i nach jedes Tashe
[™ nis Ergabriz anzeigen

f_ﬂ Siacha isher airan Fiter arcchianken

]
22 1 0 Telecenter
21 1 0
a1 1 0 Gruppe1

Suchen Sie den entsprechenden Mitarbeiter mit Hilfe der Suchfunktion oder
selektieren Sie ihn direkt aus der dargestellten Auswahlliste mittels eines
Doppelklicks bzw. durch Klick auf ,,OK*.

Uber die ,Arbeitszeiterfassung” konnen Sie lhre Mitarbeiter mit der in AFS-
Gastro PoS integrierten Arbeitszeitverwaltung ,stechen® lassen. Uber den
Benutzerwechsel sind anschlieRend sowohl der allgemeine als auch der
kurzfristige Bedienerwechsel an der Kasse maoglich. Jeder Mitarbeiter wird
hierbei im Idealfall mit einem individuellen Passwort versehen, sodass er
nur seinen eigenen, spezifischen Useraccount bedienen kann.

Kassenbestand

@ Kassen-Entnahme

@ Kassen-Einlage

Unter dem Punkt , Kassenbestand“ finden Sie sowohl die Kassen-Entnahme
als auch die Kassen-Einlage des Kassenbuches. Sie kdnnen hier direkt
buchen, ohne zuvor das Kassenbuch zu 6ffnen.

Hier ein Beispiel fur die Entnahme von Briefmarken:
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D Kassenbewegung =101 x|
ENTHAHME [Aussgabe]
gt [145 " Buchen
Beschreibung [Brieimarke
At des Bewegung | 4310 Porto |
Muwst o -] X, Abbruch

Q W E R T Fi u 1 (9] P 0
oooooEooEnn
[ TTTTLLTII]
= I

Die erfasste Entnahme wird automatisch im Kassenbuch vermerkt und ver-
bucht, ohne dass Sie dieses separat 6ffnen mussen.

Bestellungen

als Bestellung speichern

Eestellung bearbeiten

Bestellung beim Lieferanten

als Auftragsbestdtigung speichern

Auftragbestitigung bearbeiten

Unter dem Punkt ,Bestellungen* kénnen Sie zum einen Bestellungen spei-
chern sowie diese anschlieRend wieder aufrufen und bearbeiten. Speichern
Sie die Bestellung ab, und vergeben Sie einen Titel, unter dem Sie sie
spater unkompliziert wiederfinden kdénnen.
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5 Datei speichern als Y - ot
) < peseep » |
Dateiname Bestellung.xps -
Dateityp: | XPS-Dokument (*xps) .
* Ordner durchsuchen | Spechem | | Abbeschen |

Falls Sie die Bestellung anschlielend bearbeiten méchten, rufen Sie diese
Uber Vorgangsschnellliste auf, die Sie Uber ,Bestellung bearbeiten® errei-
chen.

Voigangetahs 5 »| Wowmmngipummer Veigangiddum | Angohiit | Buchungsdshum |
W Slabus arwvenden —— = i e | L |
| nir Qediuck e Vorgsngs & Ge iy = miichn Y gargn
o gk i Songangs ¥ Jahresibessichl Mshr | 2005 = [ J
mr sbgeschiosiens Vogangs - -
| ™ Quaitakibesschl
+| mr Lnabgeschiossens Vngénge | E Monat [ul | [~ Posien anzeigen
;mmm ™ Monatstsrsicht
oigange. omple® age-i ez
stoimiste Y mngange . g Tag |§ i achen
roch EoRtE VoIGange i freisr Zefrsum )‘\. b |
lotigefiheis Yongange
ncht ftgebibate Vorgangs = mach Fllale | = x

Suchbegriff

10BARVERKAUF  09.07.2008 | ! :
Bestellung 8Microsoft - Miinch 17.04.2008 3460038 000 346003 -
Bestellung 7AP| - Aachen 00042008 1785 0,00 17,85 -1

Uber die ,,Bestellung beim Lieferanten* konnen Sie bestimmte Artikel aus
der Positionsliste direkt nachbestellen. Sollte fur den jeweiligen Artikel
kein Lieferant hinterlegt sein, erhalten Sie das Fenster der ,,Adressen-
suche”, um einen Lieferanten individuell auszuwahlen.

Die Verarbeitung eines Vorgangs als ,,Auftragsbestatigung“ verhalt sich

genauso wie die Verarbeitung als ,,.Bestellung”“ und wird daher nicht weiter
erlautert.
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BON

Vorgang parken Strg+P
Veorgang helen Strg+H

alten BOM bearbeiten  Strg+4

Auftragbestdtigung bezahlen
Lieferschein bezahlen

Reparaturvorgang bezahlen

TR RN

Bestellung bezahlen

Der Menupunkt ,BON“ beinhaltet folgende Optionen: Haben Sie begonnen,
einen Vorgang zu kassieren, so kdnnen Sie diesen Uber die Funktion ,Vor-
gang parken® vorerst beiseite legen. Anschlielend kdnnen Sie zuvor den
nachsten Vorgang kassieren und Uber ,Vorgang holen* den beiseite geleg-
ten Vorgang zuruckholen, um ihn weiter zu bearbeiten.

Mit ,,alten BON bearbeiten“ verwerfen Sie den aktuellen Kassenvorgang
und erhalten die Vorgangsschnellliste der bereits verbuchten/kassierten
Vorgange.

& Vorgangsschneliste = EoR =]
| v oK |
(2 Kastemvargang stomisren meiche Yoigirge
4 K:gmwdmﬁ W Posten snzeigen
3¢, Abbsechan |
Vorgang |Nummar |Sud"h&griff |Darum | BeiragIBBzahlt| Dﬂan|Bu:hda1um |Milarha'rt&r
BOBARVERKAUF  09.07.2008 713 713 0.0009.07.2008 -1
81BARVERKAUF  09.07.2008 712,50 71250 0,0009.07.2008 -1
GKassenvor _62BARVERKAUF 09072008 830 530 00009072008 21
83BARVERKAUF  09.07.2008 360 360 0,0009.07.2008 21

Fuon 4

Sie kdnnen nun entweder ganze Kassenvorgange stornieren oder aber Vor-
gange stornieren und anschlielend erneut kassieren. Dazu wird IThnen die
ursprunglich kassierte Positionsliste erneut angezeigt, sodass Sie Zu-
buchungen vornehmen oder aber schlichtweg die Zahlart andern kénnen.
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Die vier letzten Punkte , Auftragsbestatigung, Lieferschein, Reparaturvor-
gang und Bestellung bezahlen* erklaren sich eigentlich von selbst. Offene
Positionen werden Ihnen entsprechend in einer Suchmaske der
Vorgangsschnellliste dargestellt und kénnen von Ihnen via Doppelklick oder
Klick auf ,,OK*" fur den Bezahlvorgang aufgerufen werden, um sie zum Ab-
schluss zu bringen.

Einstellungen

Der Bereich ,Einstellungen* beherbergt folgendes Menu:

Kasseneinstellungen

Kasseneinstellungen (sonstiges)

Kaszen-Hardware

Touchkonfigurator
Touchoberfliche anordnen  Strg+Alt+Y

Auswahlfenstereinstellungen

& B0 & s

Touchpanel automatisch aufbauen

Postentouchleiste sichtbar

Der Punkt ,Kasseneinstellungen® ist lhnen bereits aus dem Kapitel ,,Menu-
bereich ,Kasse* -> Gastrokasse” bekannt, da Sie hier die Zahlungs-
bedingungen bzw. -konditionen festlegen, die Ilhnen im Bezahlvorgang
Uber die Kassenoberflache zur Auswahl angeboten werden. Aus diesem
Grund gehen wir hier auf diesen Menupunkt nicht mehr weiter ein.

Uber ,Kasseneinstellungen (sonstiges)* ist eine Vielzahl von Einstellungen
maoglich. Einige Punkte sollten selbsterklarend sein. Diese werden hier
nicht weiter erlautert.
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%) Kasseneinstellungen (Bedienung) |E|E|&J
Bedlenungl Berichte] Kassenstatiun] lefrage] ecEasthreditkarten] ecCazh Teil2]
F.azzenmodul
[ IMMER BRUTTO KASSIEREN (KEINE Kundeneinstellung)

k.azzenzchublade bei Zahlung offnen

bei Teilzahlungen immer R estbetrag vorschlagen
bei Telzahlungen -» zofort umzchalten, wenn Zahlbetrag emreicht wurde

< 71% =

bei Telzahlungen -» sofort Druck, bel Zahlungzabschluss

nach jedem Kassieren neu anmelden: nach |1 | zec

gleiche Artikel zuzammenfassen
alz erstes Postenart auswahlen

K aszenzahlung beim Start und Abschluss
K.assenzahlung beim Abschluss
[ Kaszenzahlungf¥.azzenbuch je Mitarbeiter

Z-Bericht

¥ ins K.azzenbuch eintragen

[ “organge werbuchen

[ jeden K.aszenvorgang einzeln in die Fibu Lbertragen

1% 7171 7

W 0K X sbbrechen

[ IMMER BRUTTO KASSIEREN {KEINE Kundeneinstellunag)

Mit dem Setzen dieses Hakens werden Rechnungen in der Kasse immer
Brutto kassiert, selbst wenn ein Kunde in seinen Einstellungen auf ,Netto*
stehen sollte. In der Gastrokasse sollte dieser Fall i.d.R. eher selten bis
gar nicht auftreten.

[v FKazzenzchublade bei £ahlung offnen
Ist diese Funktion aktiviert, kann die Kassenlade nur bei Zahlung getffnet
werden. jedoch nicht ohne einen Zahlvorgang.

[v bei Teilzahlungen immer Restbetrag vorzchlagen
[ bei Teilzahlungen -» sofort umzchalten, wenn Zahlbetrag ereicht wurde

[v bei Telzahlungen -» sofort Duck bel £ablungzabschiuzs

Mit diesen Funktionen stellen Sie ein, wie sich das Zahlungsfenster verhal-
ten soll.

[~ nach jedem Kaszsieren neu anmelden: nach |1 »| TEC
Haben Sie die Mitarbeiterrechte aktiviert, so konnen Sie Uber diese Funkti-
on einstelen, ab wann sich die Kasse automatisch abmelden soll.
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Die Mitarbeiterrechte aktivieren Sie unter ,Datei -> Einstellungen -> Kar-
teikarte Vorgaben®“ und durch Setzen des Hakens bei:

kitarbeiteribenmachung [Rechtevensaltung)

v Rechteverwaltung

[ gleiche Artikel zuzammenfazzen

Wenn Sie mochten, dass der gleiche Artikel nicht mehrfach auf dem Aus-
druck erscheit, dann aktivieren Sie diese Option. Damit werden gleiche
Artikel summiert und nur die Anzahl ausgegeben.

[ alz erstes Postenart auswahlen

Diese Funktion ist nur in der Einzelhandelskasse von Bedeutung, in der
Gastrokasse konnen Sie sie ignorieren. Sie erlaubt die Eingabe beginnend
bei der Postenart.

[+ Kaszenzdhlung beim Start und Abschluss
[ Kasszenzahlung beim Abschluss
| Kaszzenzahlung/Kazzenbuch je Mitarbeiter

Winschen Sie eine Kassenzéhlung, so kdnnen Sie diese Funktion aktivie-
ren. Falls Sie nur beim Abschluss (Z-Bericht) eine Zahlung winschen, akti-
vieren Sie die untere Funktion. Bei der oberen Funktion wird auch beim
ersten Starten am entsprechenden Tag die Eingabe des Wechselgelds ver-
langt. Die Kassenzdhlung sowie das Kassenbuch kénnen zudem individuell
und getrennt fur jeden angemeldeten Mitarbeiter gefiihrt werden.

Z-Bericht

W inz F.azsenbuch eintragen

[ ‘“organge verbuchen

[ jeden Kaszenvorgang einzeln in die Fibu Lbertragen

Hier konnen Sie diverse Einstellungen fur die Verarbeitung des Z-Berichts
vornehmen.

Soll der Z-Bericht ins Kassenbuch eingetragen werden, so aktivieren Sie
diese Funktion. Ist der Haken ,Vorgange verbuchen® gesetzt, so sind nach
dem Z-Bericht die enthaltenen Kassenvorgange nicht mehr anderbar.
Zudem wird der Umsatz in der Artikel-Statistik eingetragen. ,Jeden
Kassenvorgang einzeln in die Fibu Ubertragen® aktivieren Sie, falls Sie
nicht mit dem Kassenbuch arbeiten und direkt in die Finanzbuchhaltung
Ubertragen mochten.

Hinweis: Die gleichzeitige Aktivierung von ,ins Kassenbuch eintragen“ und

.jeden Kassenvorgang einzeln in die Fibu Ubertragen® ist logischerweise
nicht moglich.
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ﬁ Kasseneinstellungen (Bedienung) |5|E|&J

Kassenstatiun] lefrage] ecEash.-"Kreditkarten] ecCazh Teil2]

Bedienung | B
Berichtzeinstellung

[w Rohertrag
[v Aufstelung nach £ahlungzarten
v Fontierung fir Fibu

[ “Warengruppenauswertung " Umszatze
[w Artikelerkaufzauswertung (" Anzahl
{* ausfuhrlich [mit Detailz)

[v negative BOMNz ausgeben

[v Stormo BOMs ausgeben

[ Kazzenbucheintragungen [Einlagen und Entniahmen)
[v ecCazh Kazsenschnitt auf dem Z-Benicht

[ kleiner Mitarbeiterbericht
Druckerand bei wWindowstreiber [nur fr = und £ Bericht]

o .
I mim 0 -

W 0K | X sbbrechen

Unter der Karteikarte ,,.Berichte* kénnen Sie einstellen, welche Daten auf
den Berichten mit ausgegeben werden sollen und welche Sie nicht ben6ti-
gen. Die einzelnen Punkte sollten hier fur sich sprechen.

v ecCazh Kassenschhitt auf dem Z-Bericht
Aulerdem kdnnen Sie angeben, ob ein Kassenschnitt* des EC-Cash-Geréats

beim Erzeugen des Z-Berichts ausgeldst werden soll.

*Ubertragt die Daten von EC-Cash-Zahlungen an das zustandige Service-
rechenzentrum. Dies ist nur in Verbindung mit EIPay oder Cardware mdag-
lich.

[ kleiner Mitarbeiterbericht
Wenn Sie diese Option aktivieren, bekommen lhre Mitarbeiter eine verkirz-

te Form des Berichts zu sehen. Der ausfuhrliche Bericht wird verdeckt ge-
speichert.

Druckerrand bel windowstreiber [nur fur = und 2 Bericht]

inmm |0 ¥

Da sowohl X- als auch Z-Bericht nicht Uber den Formulareditor angepasst
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werden koénnen, steht lhnen hier die Moéglichkeit zur Verfugung, individuell
den nicht-bedruckbaren Bereich (bei Windowstreibern) festzulegen. Die
mm-Angaben beziehen sich auf den Abstand zum linken Seitenrand.

Uber die Schaltflache ,,Schriftart fur X- und Z-Bericht“ konnen Sie das Erschei-
nungsbild des Berichtausdrucks lhren individuellen Bedurfnissen anpassen.

ﬁ Kassensinstellungen (Bedienung) |E@|ﬁ

K.azzenstationseinztellungen:

hier stellen Sie flr diezen Arbeitzplatz die Lokalen Einstellungen ein

K.azzenkennung dieser Station [zur lokalen Abrechnung dieser Kasse)

Gastiokazse Theke

F.azzenbuch: bei getrennter &brechnung muzss pro Fazse ein
eigenes Kaszenbuch benutzt werden

kazgenbuch

I K azsenbuch affrien g neues Kaszenbuch erstellen

[ Z und¥-Berichte pro K.azze einzeln abschlieszen

| bei £ und ¥-Bernichte angemeldeten Mitarbeiter vorauzgewahlt

Kazzentype: ﬂ

W OF XK bbrechen |

Wenn Sie mit der Kasse im Netzwerkbetrieb arbeiten, so kdnnen Sie hier
einstellen, ob die Kasse pro Station (Rechner) abgerechnet werden soll,
oder ob diese fur alle Stationen abgerechnet wird.

Um die Abrechnung flr eine Station zu tatigen, geben Sie unter ,Kassen-
kennung“ einen Namen des Rechners ein. (Es wird als Vorauswahl der in
Windows eingestellte Rechnername genutzt.)

Uber @ kasenbuchginen Weisen Sie dieser Kasse ein extra Kassenbuch zu.
Mochten Sie fur die Kasse ein vollig neues Kassenbuch erstellen, so klicken
Sie vorher auf | neues Kazzenbuch erstellen .

Um diese Eingaben nun zu aktvieren, setzen Sie einen Haken bei

[ £ und¥-Benchte pro K.azze einzeln abzchlieszen -

Wichtig: Haben Sie diese Einstellung aktiviert, muss der Z-Bericht an jeder
Station ausgefuhrt werden. Ein Z-Bericht fur alle Stationen ist dann nicht
mehr maoglich.
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[ bei £ und =-Berichte angemeldeten Mitarbeiter vorausgewahlt

Setzen Sie hier einen Haken, so wird bei der Erstellung des Z- bzw. X-
Berichts der angemeldete Mitarbeiter vorausgewéahlit. Anderenfalls wird der
Bericht fur alle im Programm hinterlegten Mitarbeiter erstellt.

K.assentype: | ﬂ J

Da Sie das Layout der Gastrokasse lhren individuellen Bedurfnissen anpas-
sen kdnnen, macht es Sinn, diese Einstellungen auch hinterlegen zu kon-
nen. Klicken Sie auf das Blankofeld direkt neben der Auswahlbox, um einen
Namen fur das aktuelle Profil anzulegen, mit dem Sie gerade arbeiten.
Verschiedene Profile kdbnnen Sie anschlie3end Uber die Klappbox auswahlen
und zur Arbeit in der Kasse verwenden.

%) Kasseneinstellungen (Bedienung) |E|E|éj

v Kaszenumfrage aktiviert

fie ist Ihre Postleitzahl?

W 0K X tbbrechen

Wenn Sie unter ,,Umfrage” den Punkt ,Kassenumfrage aktiviert* anhaken,
erscheint bei jedem Kassiervorgang vor Auswahl der Zahlungskondition ein
entsprechendes Eingabefenster mit der von Ihnen hinterlegten Frage:
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[ Eingabe
& Eing

(= B

Umfrage

wie izt lhre Postleitzahl?

=l
[£5]
o
=
A

4 3 6 20 Entf

Die Ergebnisse der Umfrage konnen Sie sich anschlieliend uber den Aus-

wertungsassistenten anzeigen lassen:

Auswertungen

m Auswertungsassistent

=
£ Kassenmodul
P8 Adressen-Umsatzauswertung

Umsatzstatistik

T8 Mitarbeiter- und Vertreterauswertungen

Veorgdnge

Artikel

Adressen

Business Intelligence
Test Auswertungen

Werkaufauswertungen

T ¥ ¥ v v v
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Selektieren Sie im nachfolgenden Fenster , Kassenumfrageauswertung“ und

klicken Sie auf auswertung staren Q-

(=]

) Auswertungs- und Abfrageassistent
Bezeichnung
wrnfrageauswertung

Artik.elverk aufzauzwertung
lagerbuchungen biz Stichtag

Bezchreibung
Auzwertung der Fazsenumfrage

Auzwertung starten o

J1 Schlishen

Wahlen Sie im anschlielenden Fenster den gewulnschten Zeitraum aus,
und klicken Sie auf « , um die Auswertung zu starten und sich die Ergeb-

nisse anzeigen zu lassen.

-

=N | FOEx5

) Auswertung
|

s (@& e X

Auswertungzkriterien -

—Zeitraum
i~ Gesamtibersicht
{+ Jahresibersicht
{" Quartalsibersich
{~ Monatsibersicht
i~ Tagesibersicht

" freier Zeitraum

Jahr |20028 A

| H Edimrl fE Auswertung &
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&} Kasseneinstellungen (Bedienung)

=[:EhES |

EC und Kreditkarter
f* manuele Eingabe

(" cardware [Tranzact]
" elPay [GWwE)

Position des Kreditkartenprogranmms

Bedienung] Berichte] Kassenstatinn] Umfrage i ecCash/Kreditkarten l ecCazh TeilE]

Terminal 10 |33933333

=

Diaghnoze |

K.azzenzchnitt |

o 0K

x &bbrechen

Arbeiten Sie mit einem oder mehreren EC-Cash-Terminals, so mussen Sie
in diesem Fenster die entsprechenden Einstellungen zur Behandlung der

akzeptierten Karten vornehmen. Diese werden in lhrer EC-Cash-Anleitung
des Terminalherstellers bzw. Netzbetreibers genauer erlautert.
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%) Kasseneinstellungen (Bedienung)

Bedienung] Berichte] Kassenstatiun] lefrage] ecCash/Freditkarten

F.artenleser

Spurtrennzeichen: |—

ecCazh/Freditkarten Berchte und Bong der Abrechnung

{# Druck auf eingestellten BOM-Drucker
" Diruck auf Windowsdracker

Druckertreiber auswahlen:

W 0K X sbbrechen

Geben Sie hier unter ,,ecCash Teil2“ das Spurtrennzeichen fur den Karten-
leser ein. Dieses erfragen Sie beim Hersteller des Kartenlesers, oder Sie
finden es in der Dokumentation lIhres ecCash-Terminals.

Fur den Ausdruck des EC-Belegs konnen Sie hier auch den betr. Drucker
einstellen. Sie konnen wahlen zwischen dem normalen Bondrucker oder
einem am Rechner angeschlossenen Windowsdrucker, den Sie Uber das
Klappmenu genauer spezifizieren.

Wichtig: Bei EC-Zahlungen muss ein Drucker vorhanden sein! Ohne Drucker
ist keine EC-Zahlung maglich!

Uber den Punkt ,Kassen-Hardware“ gelangen Sie in die Einstellungen fiir
bspw. den Bondrucker, die Kassenschublade oder auch das Kellnerschloss.
Folgendes Konfigurationsfenster erscheint:
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@ Kassenhardware einstellen =N X
X Abbrechen: v
Bondrucker Fundendizplay

[w Urlaute im DOS-Format

Bonabschnitt: [{3C:27)

weitere Bondrucker anlegen

Bondrucker | K.azsendrucker [Standa ﬂ

Schnittztelle einnichten

¥.azzenzchublade

[ Kazzenzchublade ansteuem

Offren durch: |{-"-"-5 C:27tplasSC0pz

Schrittztelle einnchten

[ Schublade affnet uber Duckertreiber

| -]

| Digplay ansteusrn Schnittztelle einrichten

[v Urnlaute im DOS-Format
wor dem kazsieren [Begriifung)

1. Zeile: |1A5C:26HASC Ziwilkommen beifASC:10HAST

2. Zeile: |{Thl_Mandant Fimal}

wahrend des kassierens [z.B. Artikeltext]

1. Zeile: |{.-'3.S C:26HASC 1 ZHThL Artikel BezeichnungHas

2 Zaile: |{T bl_Posten snzahll=iTh_Posten Preiz.Zahl} fw

hach dem kazsieren [Bezaklung]

1. Zeile: |{.-'3-5 C:2EHASC 1 2HKASSE ZAHLEN Zahl} At

2. Zeile; | Yiglen Dank
nach dem bezahlen (Riickgeld)

1. Zeile: |{.-'1'-.5 C:2EHASC1 2)Gegeben: {Kasse GEGEBEM 2

b |

2 Faile |H est{kazze REST Zahl} fw/AEHRUNG.BOM}

k.azze Abmeldung
1. Zeile: |{.-'3.S C:26HASC 2 asse ist 2.2 450 10HASC:A

2 Zeile: |geschlnssen

K.ellnerschloss
[ Kellnerschlosz abfragen

Schnittztelle einnichten |

Falls Sie entsprechende Kassenhardware an lhrer Kasse einsetzen, so kon-
nen Sie diese hier hinterlegen und einrichten.

Die Kassenhardeware muss immer Epson-kompatibel sein. In der Regel
konnen Sie die Hardware in diesen Modus schalten.

Unsere Empfehlung fir den Anschluss der Hardware:

Bondrucker
Kassenschublade =

LPT (Centronics)
an Bondrucker (ohne Bondrucker wird ein Offner
benotigt)

Kundendisplay = Com (seriell)

Bei USB-Bondruckern kann nur uber den Windowsdruckertreiber gedruckt
werden.

Vergewissern Sie sich vor der Anschaffung von Kassenhardware, welche
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Schnittstellen vorhanden sind. Des Weiteren ist von Hardware-Systemen,
die an ein und demselben Anschluss angesteuert werden, abzuraten.

Um z.B. einen Bondrucker, der tUber LPT1 (Centronics) angesteuert wird, zu
aktivieren, gehen Sie wie folgt vor:

Aktivieren Sie den Haken ,,Umlaute im DOS-Format®“ und wahlen Sie einen
geeigneten Bondrucker aus.

Bondrucker
[v Umlaute im DOS-Format

Bonabzchnitt: | {BSC27H

weitere Bondrucker anlegen

Bandrucker | K.azzendrucker [Standaj

Schnittztelle einnichten

Klicken Sie auf ,,Schnittstelle einrichten®.

@ Schnittstelle einrichten =RRcn X

Schittztelle fr den Bondrucker einnchten.
Fur direkte Auzgabe auf die Schrittztelle

Paralell [LFT:} Sernell [COM:] sonztiges System

i« LPT1: " zenell [COM] | 7 eigene Schnittstelle: ™ Spztem
" LPTZ: COmM1 -

~ LPT3 Systemfilepath:

CLPTS: |

x Abbrochan ............ JDK ............

Wahlen Sie dort den entsprechenden Anschluss aus.

Haben Sie ein Gerat, das z.B. seriell (COM) angeschlossen wird, so muss-
ten Sie die erweiterten Einstellungen aus dem Handbuch zu Rate ziehen.

Wenn Sie alle notwendigen Einstellungen getatigt haben. Speichern Sie
diese mit ,,OK* ab.
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Kassenschubladen, die an den Bondrucker angeschlossen werden, muissen
identisch mit den Einstellungen des Bondruckers sein.
Die Einrichtung eines Kellnerschlosses funktioniert prinzipiell auf dieselbe
Art und Weise wie die Einrichtung des Druckers.

Um ein Kundendisplay zu nutzen, gehen Sie wie folgt vor:

Aktiveren Sie den Haken ,Display ansteuern®.

F.undendizplay

[v Digplay ansteuern Schnittztelle einfichten

Klicken Sie auf ,,Schnittstelle einrichten®.

@ Schnittstelle einrichten = | O] |
Schittztells fur daz Fundendizplay einnchten,
Fur direkte Auzgabe auf die Schnittztelle
Paralell [LPT:] Senell (COM:] zonstiges System
" LPT1: f# zenel [COM] || © eigene Schhittztells: (" System
O LPT2: Oz -
~ LPT3 Systemfilepath:
P4 |
B audrate: | j Protakoll | j
Datenbits: | v Paitit | -l
Stophits: | j
x A ............ JDK ............

Waéahlen Sie dort den entsprechenden Anschluss aus. Die genauen Einstel-
lungen des Display entnehmen Sie bitte dem entsprechenden Handbuch.
Sobald Sie alle erforderlichen Einstellungen getroffen haben, speichern Sie
diese mit ,,OK* ab.

Steuercodes fur Ausgabe auf dem Display entnehmen Sie bitte ebenfalls
Ihrem mitgelieferten Handbuch des Herstellers.
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Uber ,Touchoberflache anordnen® wird die Bedieneroberflache der
Gastrokasse - also die Bereiche ,,Positionen, Funktionen, Schnellwahl-
tasten, Scanning / Eingabe* - automatisch lhrer Bildschirmauflésung des
Kassendisplays angepasst.

Achtung: Falls Sie bereits eigene Einstellungen vorgenommen haben, wer-
den diese durch die Auswahl dieser Funktion Uberschrieben und sind auch
nicht wiederherstellbar!

Der Punkt ,, Touchpanel automatisch aufbauen* wurde bereits im Zuge der
Gastrokasseneinrichtung vorhergehend im Kapitel ,,Menubereich , Kasse* ->
Gastrokasse -> Schnellwahltasten (Touchpanel)* beschrieben.

Uber die Option ,Postentouchleiste sichtbar” regeln Sie die Anzeige der
Selektionsleiste am Rand des Positionsfensters:

)

L=

Bei sehr kleinen Bildschirmen bzw. relativ grof3er Auflosung kann diese
Leiste ausgeblendet werden, um zusatzlichen Platz fur die Positionsan-
zeige zu schaffen. Ist der Haken gesetzt, wird die Leiste dargestellt. Wird
er entfernt, verschwindet die Postentouchleiste.

Anmerkung: Die Punkte ,Touchkonfigurator” und ,, Auswahlfensterein-
stellungen” dieses Menus werden aufgrund ihres Funktionsumfangs separat
in der vorliegenden Dokumentation besprochen (siehe Anhang).

Fur den ,,Maskeneditor” existiert eine eigene Dokumentation, welche Sie im
gebrauchlichen PDF-Format Uber unsere Firmenhomepage (Supportbereich)
downloaden kénnen.

Abschluss
L] Z-Bericht
%] X-Bericht
Hd Schublade &ffnen Strg+5
X Kassebeenden  Strg+Alt+X

Die Punkte des Menus ,,Abschluss“ sollten selbsterklarend sein. Der ,,Z-
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Bericht”* dient dem Tagesabschluss und wurde bereits im Kapitel ,,Menu-
bereich ,Kasse“ -> Gastrokasse -> Funktionen -> Z-Bericht*“ ausfuhrlich
erklart. Der Z-Bericht kann nur einmal erstellt und muss daher ausgedruckt
werden! Anders der X-Bericht, den Sie beliebig oft erstellen kdnnen.

Uber ,Schublade 6ffnen“ stoRen Sie den Auswurf der Kassenschublade an,
sofern diese korrekt eingerichtet wurde (siehe vorhergehenden Abschnitt
,Kassen-Hardware einstellen®).

Mit ,Kasse beenden* wird die Gastrokasse nach einer vorherigen

Sicherheitsabfrage geschlossen, und Sie gelangen zurick auf die Bedien-
oberflache des AFS-Gastro PoS-Hauptprogrammes.

Mahnwesen

__@ Mahnwesen

& Mahnwesen = |[-=
M shinungen erzeugen oder anzeigen: welche Mahnungen sollen angezeigt werder
+ Mahnungen erzeugen v ;’éié"i;i'éii'ﬁiiiﬁ'éﬁ'
_ ~ 1 Maho w Mahrliste erstellen
" “glfene" Mahnungen anzeigen o Lk i
[ 2 Mahnurng
[ 3 Mahnung
[~ 4 Mahung 7 Mahrwesen schlisfen
[T & Mahrung

Mit AFS-Gastro PoS konnen Sie komfortabel auch IThr Mahnwesen verwal-
ten. Das Programm pruft anhand Ihrer Einstellungen im Mahnwesen die
Mahntage und listet die falligen Rechnungen auf.

So starten Sie das Mahnwesen:

Klicken Sie auf ,Kasse -> Mahnwesen”. Sie erhalten ein Fenster, in dem Sie
eingeben, welche Mahnungen gesucht werden sollen. Das Hakchen ,alle
Mahnungen” ist voreingestellt. Klicken Sie nun im Fenster oben rechts auf
den Button ,Mahnliste erstellen®.

Sie erhalten nun eine Aufstellung der Rechnungen, die gemahnt werden
sollten.

Unter dem Menupunkt ,Mahnwesen“ in der oberen Leiste kdbnnen Sie Mahn-

texte prufen und ggf. &ndern, sollten diese nicht Ihren Wiinschen entspre-
chen.
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Sie haben verschiedene Mdglichkeiten, Ihre sGumigen Kunden zu mahnen:

1. Sie mahnen alle Kunden dieser Liste.
Hierzu wahlen Sie aus der Fensterleiste den Menlpunkt ,,Mahnliste”
aus. Anschlie3end ,,alle Mahnungen drucken”, dies kdnnen Sie auch mit
der Tastenkomination <Strg> + <Alt> + <P> starten. Es werden
dann alle Rechnungen angemahnt und fur jede Rechnung eine
einzelne Mahnung erstelit.

2. Sie mahnen einzelne Kunden dieser Liste.
Klicken Sie einmal mit der Maus auf die gewlunschte Rechnung. Nun
wéhlen Sie aus der Fensterleiste den Menupunkt ,,Mahnliste”.
Anschlieend wahlen Sie ,,ausgewéhlte Mahnung drucken” oder
<Strg> + <P>. Der weitere Druckvorgang entspricht Punkt 1.

3. Sie mahnen bestimmte Kunden dieser Liste und klammern einige aus.
Dies wurde in der Praxis oft gewlnscht, da manche Firmen spezielle
Kunden nicht mahnen moéchten. Wahlen Sie den betr. Kunden aus und
klicken Sie auf den ,Mulleimer-Button” oben in der Buttonleiste oder
dricken Sie die Tastenkombination <Strg> + <Entf>.

Der Vorgang wird damit entfernt und nicht mehr in den Mahnlauf
aufgenommen. Nachdem alle Mahnungen gedruckt sind, schliel3t sich
das Fenster.

Der ausgeklammerte Kunde wird wieder im nachsten Mahnlauf vor-
geschlagen (falls er bis dato noch immer nicht gezahlt hat).

Im n&chsten Mahnlauf werden also alle falligen, noch nicht gemahnten
Vorgange angezeigt.

Wenn Sie nicht winschen, dass fur jede Rechnung ein einzelner Kontoaus-
zug gedruckt wird, sondern eine Gesamtaufstellung aller OPs des betref-
fenden Kunden, klicken Sie in der oberen Bildschirmleiste auf ,Alle
Mahungen als Kontoauszug®“. Es werden nun sowohl die OPs gelistet als
auch die Verzugszinsen berechnet, welche unter ,Datei -> Einstellungen ->
Karteikarte Mahnwesen* hinterlegt wurden.

Besonderheiten im Mahnwesen

Sie kdnnen sich die gelisteten Datensétze nach verschiedenen Kriterien
sortieren und die darin enthaltenen Posten anzeigen lassen.

In Ihrer Vorgangsliste ,,offene Posten* sind die betreffenden Auftrage noch
immer als Rechnung definiert. Es gibt jedoch Zusatzfelder (Mahnung 1 bis
Mahnung 5), in denen das Datum der betr. Mahnungen hinterlegt wird.

Dies kann fur Listen oder auch fur die Bildschirmdarstellung eingesetzt
werden, da Sie Bildschirmlisten und Listen/Formulare nach lhren individuel-
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len Winschen gestalten kdnnen.

Bestellwesen

ELI Bestellwezen

Das Bestellwesen beinhaltet zwei Moglichkeiten, Bestellungen zu tatigen:
entweder manuell oder per Bestellvorschlag, falls im Artikelstamm Liefe-
ranten hinterlegt wurden.

Betrachten wir zunachst den manuellen Bestellvorgang:

Rufen Sie ,Kasse -> Bestellungen -> Bestellwesen* auf.

Kasze
-.';ﬁ. Gastrokasse Strg+F9

Schnellliste der Kassenvorgdnge

Schnellliste der Lieferscheine

= Sammelrechnung
Liste der Sarmmelrechnungen

g@l Mahnwesen
HL Kontoauszugimport

Bestellungen r Bestellung eingeben
Wareneingang

Eingangsrechnung

ELI Bestellwesen

Liste der Bestellungen
Wareneingang

Eingangsrechnung

Es erscheint das Lieferantensuchfenster, welches Sie bereits kennen soll-
ten:
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Suchen Sie bitte Ihren Lieferanten heraus, und tbernehmen Sie diesen. Die
Suchroutinen wurden bereits im Kapitel der Kundenbearbeitung erklart.
Wenn der Lieferant ubernommen wurde, befinden Sie sich in der Auftrags-
Stammmaske:
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Sie konnen hier lhre Felder aktualisieren, wie z.B. Liefertermin usw. Kli-
cken Sie anschlieRend auf , Auftragspositionen”.
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Mit der Taste <Einfg> oder einem Kick auf 1 - erstellen Sie eine neue

Position.

Unter ,Art” existieren mehrere Erfassungsarten:

Artikel:

Alternativartikel:

Freie Position:

Sie wollen einen im Artikelstamm hinterlegten Artikel
bestellen.

Sie kdnnen einen anderen Artikel aus dem Artikelstamm
bestellen. der z.B. das Gleiche kostet. Der Wert dieser
Position flie3t nicht in den Gesamtpreis ein.

Sie geben einen Artikel ein, der nicht im Artikelstamm
enthalten ist; z.B. einen einmaligen Sonderposten. Im
Prinzip wird nun diese Position im Textmodus erstellt,
also gedruckt usw., aber der Artikel musste nicht erst
angelegt werden.

Freie Position alternativ: Wie ,Alternativ”’ im Artikelstamm.

Freier Text:

Wahrungsrechner

Ricknahme:

Eigentlich selbsterklarend. Sie geben einen Hinweistext

ein. Texte sind frei formatierbar, mit der rechten Maus-

taste kdnnen Sie auch Textbausteine einlesen, welche
:ammdaten -> Textbausteine* erfasst haben.

Wie ,,Rucknahme” im Kassenmodul, nur geben Sie Ware
zurick,statt diese zuriuck zu nehmen. Beim Verbuchen
der Bestellung insLager (also wenn normale Ware
ankommt) wird dann abgebucht statt zugebucht. Dies
macht aber in der Praxis wenig Sinn. In solch einem Fall
sollten Sie besser Uber das Barverkaufsmodul arbeiten
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und Ware ohne Zahlung aushandigen.

Leerzeile: Sie erzwingen eine Leerzeile.

Dies kommt der Ubersichtlichkeit der einzelnen
Positionen zugute.

Seitenumbruch: Sie erzwingen einen Seitenumbruch.

Zwischensumme: Eine Zwischensumme der bisherigen Positionen wird
eingeblendet.

Nach Bestatigung mit <Enter> gelangen Sie auf das Feld , Artikelnummer”.
Hier kdnnen Sie nach bestimmten Artikelnummern suchen, in der Artikel-
liste aktualisiert sich dabei nun die Ansicht mit jeder Eingabe. Wenn Sie
Uber zahlreiche Artikel verfiigen, die mit ,43...” beginnen, so wirde dies so
aussehen:

Fosteneingabe

Fos Ak M urnmmer Bezeichnung Anz:
| ladtivel — ~ |44 2 2l
Murnmer Edr Bezeichnung
Update Deluxe CHC Frasen
430243 Logitech Maousgman Wheel P5/2, USE, 3 Tazten, ergonomisches De
430254 M5 Trekker WheelMouze 5B PS/2, 2 Tasten, Scrollrad, *062-000
430273 Logitech Wheelmouse Optical PS/2+5B, 3 Tasten, Scrollrad, o
430293 Logitech Pilot Mousze Wheel PS/2+U5E, 3 Tasten, Scrollrad, *9
430329 Logitech Mouseman Dual Optical PS/2+158, 4 Tasten, Scrolirad

Der aktuell gultige Artikel wird durch den kleinen schwarzen Pfeil am An-
fang der Zeile angezeigt. Mit <Enter> Ubernehmen Sie ihn.

Falls Sie bei der Artikelsuche nicht nach der Nummer, sondern nach der
Bezeichnung suchen mdchten, Uberspringen Sie das Feld ,,Nummer” und
fahren in der gleichen Art und Weise im Bezeichnungsfeld fort.

Naturlich kdnnen Sie auch mit <F8> die Intensivsuche starten, wie sie
bereits im Kapitel der ,Kundenbearbeitung* erklart wurde.

Eine kurze Erklarung der einzelnen Bearbeitungsbuttons:

EIOORC)

Mit den blauen Pfeilen gelangen Sie an den Anfang bzw. ans Ende lhrer
Liste. Mit den griinen Pfeilen springen Sie jeweils zur vorherigen bzw.
nachsten Position in der Liste.
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“= oder <Strg> + <Entf> loscht die engewahlte Position aus der Tabelle.

Y + oder <Einfg> fugt eine neue Position bzw. einen Posten ein.
& oder <F7> bearbeitet/andert eine Position. Eine weitere Mdglichkeit
wére, mit der Maus unten in das betr. Feld zu klicken, welches Sie &ndern

mochten, wie z.B. die Anzahl oder den Preis.

|4 oder <F11> speichert eine Position.

i) oder <F12> speichert eine Position und legt eine neue an.
=y ~ oder <Strg> + <K=> kopiert eine angewahlte Position.
@ oder <Esc> macht die letzte Eingabe rickgangig.

@ aktualisiert die Positionen.

-3 ~ oder <F8> sucht einen Artikel; es erscheint das Artikel-Suchfenster,
mit dem Sie auch erweiterte Suchen durchfuhren kénnen.

g Vverschiebt die Position um eine Zeile nach oben.

¢ verschiebt die Position um eine Zeile nach unten.

@ verschiebt die Position an eine von lhnen gewtnschte Stelle. Nach ei-
nem Klick auf diesen Button erscheint die Frage, an welche Stelle Sie diese

Position verschieben mochten.

i sortiert die Positionen.
@y verdichtet die Positionen. Gleiche Posten werden zusammengefasst.

i= aktualisiert die Positionsnummern. Durch das Einfigen und L&schen

kann es zu Unregelmaligkeiten kommen. Diese Option bringt wieder
Ordung in den Auftrag und sortiert neu.

1y ~ aktualisiert die EK's bzw. VK's.

#1 verandert die Postentabelle. Sie kbnnen die Ansicht der Postentabelle

andern, um z.B. weitere Spalten hinzuzufigen. Auf diese Einstellungen
gehen wir zu einem spateren Zeitpunkt noch ein.
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+ % Wenn Sie einen Auftrag nicht drucken wollen, sondern nur speichern

(um diesen zu einem spateren Zeitpunkt wieder zu bearbeiten oder zu
drucken), klicken Sie auf den linken Haken oder auf <Umsch> + <F11>.
Ein Klick auf den Doppelhaken bzw. <Umsch> + <F12> bewirkt das Glei-
che, legt aber direkt wieder einen neuen Auftrag an.

e ) Mit <Strg> + <P> konnen Sie lhre Bestellung drucken. Das

Druckersymbol rechts neben dem eigentlichen Drucker ermdglicht Thnen
eine Druckauswahl. Das weil3e Symbol mit Adobe-Zeichen erzeugt ein PDF-
Dokument. Mit dem Symbol ganz rechts kdnnen Sie sich eine Druckvor-
schau anzeigen lassen, ohne dass eine Bestellnummer vom Programm
vergeben wurde.

Mit <Strg> + <F4> schlie3en Sie den Vorgang.

Bestellungen Uber das Bestellwesen

é Bestellwesen

Der Bestellvorschlag pruft, welche Artikel den Mindestbestand unterschrit-
ten haben oder welche Artikel bereits ins Minus gebucht worden sind
(was eigentlich nicht sein darf).

& Bestelwesen [ [ ]
v & n | aa | & EZ
& Artikcel von allen Lisferanten argeigen  © Artikel gines Lisferanten anzsigen
Artikednummen EANNummes | Bezeichrung Langiest Einheit WE1 |Bestand pnd| =
l 000014 T agaszalz Tagessalz Shiick 450,00 1.00
. 051276 LCD ¥ mkumo 19 SLi Sibe LCD vakumo 15" 5L Siber  Shick ZE49.00 4,00
07.1658 CoaHD IO Sempron 2B0C0LAN0 JOY Seenpran 2600+ Stiack BERA7  -3.00

EE Warerikorh - Bestelungen | R migiche Listerarten |
[ 2] - A o I‘} B

Suchbegnlt Telelon Artknummer Hezeichrung EFK Menge Heslelrummer

Autielrummen 1 Bezeichnung 'WiG1 - Magazine
Ligherant: Teatheferant - Beslin Tet &

Eestelnumer |1 Meng.-l E EE | 180 Delm 02042003 j
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Starten Sie den Menupunkt ,Kasse -> Bestellungen -> Bestellwesen®“. Nach
einiger Zeit erscheint eine Liste aller Artikel, die den Mindestbestand un-
terschritten haben oder bereits ins Minus gebucht wurden.

Wir gehen nun davon aus, dass Sie bei den Artikeln den entsprechenden
Lieferanten ordnungsgemalf hinterlegt haben. Wenn nicht, kénnen Sie
selbst aus diesem Menu heraus noch nachtréaglich die Lieferanten zu den
Artikeln anlegen. Klicken Sie hierzu erst auf den betreffenden Artikel, dann

auf @& bzw. <Strg> + <L>. Die Lieferantensuche 6ffnet sich, und Sie kon-
nen nun den passenden Lieferanten auswahlen und Ubernehmen.

Auch wenn AFS-Gastro PoS die entsprechenden Artikel vorschlagt, liegt es
an lhnen, welche Artikel nun bestellt werden sollen. Bedienen Sie dieses
MenU wahrend erster Arbeitsschritte mit der Maus.

Klicken Sie dazu auf die Pfeile:

Der linke Pfeil legt den aktuell markierten Artikel in den Warenkorb. Sie
kdonnen den aktuellen Artikel in der Liste auch mit der Tastenkombination
<Strg> + <W=> in den Warenkorb legen. Der rechte Pfeil wirde alle Artikel
aus der Liste in den Warenkorb legen, sofern ihnen ein Lieferant zugeord-
net wurde. Dies wirde auch die Tastenkombination <Strg> + <Alt> +
<W=> erledigen.

Ein weiterer wichtiger Schritt muss noch erfolgen:

Sie mussen die notwendigen Bestelldaten eingeben. (Dies hatten Sie auch
tun mussen, wenn Sie die Zuordnung Uber den Artikelstamm vorgenom-
men hatten.) Nachdem Sie den Lieferanten ausgewéhlt haben, wird dieser
unter ,,Mogliche Lieferanten” im unteren Fensterbereich angelegt. Erganzen
Sie nun die Bestelldaten wie ,,Menge“ und ,,Preis*.

Diese erscheinen dann auch in der Bestellung. Bei ,,Menge* sollte
mindestens eine ,,1” stehen. Um die Ubersicht zu wahren, sollten Sie bes-
ser Uber die Artikelstammdaten die Lieferantenpflege vornehmen (siehe
entsprechendes Kapitel).

Wenn der Artikel dann im Warenkorb liegt, suchen Sie sich den n&chsten
aus. Diesen Vorgang wiederholen Sie so lange, bis Sie alle Artikel gefun-
den haben, die Sie bestellen mdchten.

So sieht es aus, wenn ein Artikel im Warenkorb abgelegt wurde:
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FH wwarenkorb - Bestellungen |$ midgliche Lieferanten |

Hqﬁwjfgxﬂ@|

Suchbedqriff Agtikelnummer Bezeichnung

107 0071 I atebook

Arikelnurmmer: 0010011 Bezeichnung: Motebook
Lieferant: AFS-Software GmbH & Co KG - Bad Hersfeld Tel 06621-6501-0 &

Bestellnumer Menge 2 EK U Datum |'|4.|:I?.2EIEIE vI

Mit <Strg> + <B=> |0sen Sie eine Bestellung an den aktuellen Lieferanten
aus. Wenn Sie lieber mit der Maus arbeiten, klicken Sie auf g im unteren
Fensterbereich:

Mit <Strg> + <Alt> + <B> bzw. werden alle Bestellungen ausgelost.

Wenn Sie nun ,Vorgadnge -> Schnellliste der Vorgange -> Bestellungen”
aufrufen, erhalten Sie einen Uberblick aller Bestellungen:

& Vorgangsschneliste [F=%EoH ™
Mitagargeatalisr # w| Vogargspummer r“ﬂgﬂrgiéﬂbmlﬁnﬂrﬁwuchmajaluﬂ | 5~ | || g
™ Shatus anvsnden —_ =

= Gesamtuberscht
i gadiackia Vongange - elche Wi :
i LgedhicklE Voegangs { Jshesibssicht | Jahr  [2008 =] | | Hrecche Yorgane=
nid abgeschlaszane Yorgangs C Qustsibersicht [ Besteburg |
nui unabosschossers Vaoigange = " |Jul j .
komplet® bezahka Voigange & ponstsibersichi I™ Posten srceigen
Wi . e rasch nichi komplstt - -
stcemte Vorgange. ) € Lageeibencht Tag |14 = AQF7-2@m-[
michit shomieste Vorginge 7 fremr Zedraum
inrtgesibite Voargange
nichi fortgelidbte Vorpings ; nach Filsker | =l x
s | mmmin mambes wmdbm, | o S,
Vorgang uammes Suchbegrilf Diahum Eetrag Bezahk Dffen |Buchdatum | Mitarbetber -
4 Besd c f oltvee b o 1 1 1
Beshalung AFS-Softwane GmbH & Co KG - 14072008 00 .00 0,00 £F) L
Destelung 14.07, 2008 7 1
Bashalung AFS-Soltviane GribH & Co KG - 14072008 000 X
Bestelung AFS-Softwane GmbH & Co KG - 1107 2008 000 7
Hestelung 11.07. 2008 7
Bestelung 11 BAAYVEREALF 10007 2008 750 0.0 750 ¥
Bestalung 10 BAAVE REALIF [E.07. 2008 380 0,00 350 21
Bashalung Aclebiz Paacock GmbH - Soex [EU07.2008 417 0.00 417 1 -
T wond

Klicken Sie mit der Maus auf die betreffende Bestellung, und 6ffnen Sie
diese mit einem Doppelklick oder <Strg> + <B>. Drucken Sie nun die Be-
stellung mit der Tastenkombination <Strg> + <P> oder mit einem Klick
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auf das Druckersymbol. Mit <F5> Dblattern Sie einen Datensatz weiter, also
in die nachste Bestellung.

Fahren Sie damit so lange fort, bis alle Bestellungen abgearbeitet sind.
Erst wenn diese gedruckt sind, wird eine Nummer vergeben.

Wareneingang buchen

Wenn Sie eine Warenlieferung aufgrund einer Bestellung bekommen, kon-
nen Sie diese wie folgt einbuchen:

Rufen Sie den Menupunkt ,Kasse -> Bestellungen -> Liste der Bestellun-
gen“ auf.

Sie sehen nun alle Bestellungen, die zur Zeit aktuell sind und kédnnen nach
diversen Arten filtern, um die Ansicht einzuschranken. Hierzu spater mehr,
wir wollen uns zunachst auf den Wareneingang konzentrieren.

Wahlen Sie aus der Liste die betreffende Bestellung aus. Sie blattern in
der Liste mit <F4> und <F5> auf und ab. Wenn Sie auf der betreffenden
Bestellung stehen und diese blau hinterlegt ist, dricken Sie <Strg> +

<Alt> + <L>, oder klicken Sie auf: B

Es erscheint:

r = k|
& Warsneingang / Werenausgang buchen (= | B e
¥ Kompletileferung |F Tedieferung | Q, MDE Daten sinlesen | B Schleten |
At [Bestehr | e |
v meuwsn VWorgang offnen v Riickstandzlizte difmen
[T rmeuen Yorgang automatizch drecken [ tehlande Artikel nicht mehr in den Blick:stand nehmen

[ iraie Texte nicht Libemeahmen

‘ IF'c:e ik ahrtkelm‘nmerl Bezeichnung |;5.r'|zahl Presz |F|a|:-at| |

Sie haben nun zwei Mdoglichkeiten, die Ware ins Lager zu buchen. Am ein-
fachsten ist es, wenn Sie eine , Komplettlieferung“ vornehmen, denn dort
werden alle Teile ins Lager eingebucht. Wenn Sie hingegen auf ,Teil-
lieferung” klicken, erscheint zu jedem Artikel eine Abfrage, in der Sie die
wirklich gelieferte Menge eingeben:
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(& Eingabe ESEER)

Liefermenge bei Artikelposition:
Hr: 20
Hamburger mit Fommes

Postenanzahl: 1
schon geliefert:

Bestand: -26 Mindestbestand: 0
Bestellt: 1 Reszerviert: 1

[ fehlende Artikel nicht mehr in den Biickstand nehmen

geliefert; Stiick, 0K # Abbruch

Nicht gelieferte Artikel geben Sie bitte mit ,,0” ein. Nachdem alle Artikel
abgearbeitet worden sind, schliel3t sich das Fenster und in Ihrer Liste der
Bestellungen hat sich etwas geandert. Es ist eine neue ,Ruckstands-
bestellung” hinzugekommen.

AFS-Gastro PoS legt nach der Verbuchung samtlicher Positionen eine neue
Bestellung mit einer etwas anderen Nummer an.

Beispiel:

Die ursprungliche Bestellung hatte die Nummer ,,1”. Wenn Sie in der Liste
der Bestellungen versuchen, noch einmal eine Lagerbuchung vorzunehmen,
erscheint der Hinweis, dass dieser Vorgang bereits verbucht wurde.

-

r@ Frage =i X

Achtung Hinweis:
Dieger Yorgang izt bereitz abgeschlozzen

4 Weiter X Abbruch

Sie mussen also die Riuckstandsverbuchung bearbeiten. In unserem Bei-
spiel haben wir 3 verschiedene Lieferungen von unserem Lieferanten be-
kommen:
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1 die urspringliche Bestellung

R1.1 die erste Ruckstandsbestellung zur Bestellung ,,1” -> R1.1
R1.2 die zweite Ruckstandsbestellung zur Bestellung ,,1” -> R1.2

Dies wiederholt sich so lange, bis alle Artikel im Lager verbucht sind.
Wenn zu erwarten ist, dass die restlichen Artikel nicht mehr geliefert wer-
den, kénnen Sie die Bestellung aus der ,Vorgangsliste” heraus mit <Strg>

+ <Entf> oder einem Klick auf den Mulleimer *# Il6schen.

Sammelrechnung erstellen

Obwohl die meisten Kunden mit AFS-Gastro PoS selbstverstandlich BAR-
Verkaufe vornehmen werden, bietet das Programm eine tolle Moglichkeit,
namlich das Erstellen von Sammelrechnungen. Wir erklarten ja bereits die
Moglichkeit, Zahlungsbedingungen in der Kasse einzustellen. Die 4. - 8.
Zahlungsbedingung in den Kasseneinstellungen bot uns eine Option an,
die den Barverkauf unter ,Vorgangsart Lieferschein” abwickeln wirde:

4. Zahlart [ aus

| Uberweisung =l B Formular wahlen

| Fragen ob geduckt werden soll Farmulareditar
[ EC-Cashgerat ansteusmn

|| “Yorgangsart Lisferschein | duzducke: |1 = |

Dies entspricht der Geschaftspraxis, Stammkunden Ware ohne Zahlung
auszuhandigen und zu einem spateren Zeitpunkt eine Sammelrechnung fur
alle gelieferten Positionen zu erstellen.

Starten Sie also die Gastrokasse, und erzeugen Sie mit <F2> einen neuen
Vorgang. Wéhlen Sie mit <F3> den Kunden aus, dem Sie die Ware aushan-
digen.

Nach Erfassung der Positionen schlielen Sie mit <F12> ab und geben z.B.
als Zahlbetrag 0,00 EUR ein. Klicken Sie auf die vierte Zahlungsbedingung
und achten Sie darauf, dass zuvor das Kastchen ,Vorgangsart Lieferschein”
in den Einstellungen aktiviert wurde.

Gleichzeitig bringt diese Funktion den Nutzen, alle Auftrdge, die den Sta-
tus ,Lieferschein” besitzen, auf Wunsch zu einer Rechnung umzuwandeln.
Es kommt nicht selten vor, dass ein Verkaufer ,mal eben” einem Kunden
Ware per Lieferschein mitgibt und vergisst, diesen dann auch zu berech-
nen. Dies sollte ab nun der Vergangenheit angehdren.

Nach Beenden des Vorgangs ist dieser als Lieferschein in der Vorgangsliste
aufgefuhrt. Testen Sie ruhig einmal:
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Wahlen Sie , Kasse -> Schnellliste der Lieferscheine“. Es erscheint eine
Liste aller Vorgange, die den Status Lieferschein haben. SchlieRen Sie die

Liste wieder mit x| oder <Strg> + <F4>.

Wenn Sie nun eine Sammelrechnung erstellen wollen, gehen Sie wie folgt
Vor:

Um alle oder einige der Lieferscheine zu einer Rechnung umzuwandeln,
rufen Sie bitte das Menu ,Kasse -> Sammelrechnung” auf:

B Sammelrechnung erstellen | o= | & ﬂ
fiit wien solen die Sammeliechnungen arstelll wesden’?
@ fiir ale Kunden X, Schbeben |
" mur zgelektiemte Kundan . .
€ rwr fur enen bestimmten Kunden »-' Mogange zeigen |
L - 2 Sammekechnung erstelon |
Sammelrechriung
= jacden Adtike! einzein aulfifren [~ nur gbgezchinszene ‘Vorgange berucksichhigen
[~ Vorgange mit gleches Bestelnr, zuzamentazzen

[ Yogangsdaten alz Uberschift [~ Vorgange mit gleiches Kostenstele zuzamentaszsen i

[~ Ubergeordnete Aechnungzanschiit zuzammeniuhien

" geche Aikel zuzammentassen [ auch ungednuckis Vorgangs verwendan

= [~ “Dversa Eunden tennen ¥
" mur Yorgangsbe:be ausgeben
Vaorgang m Jestrau
[ nachKostenstelen guppieren | vor 14072008 =) b 14072008 =]
Sortianng [ &l Vaigange ohne zeilhiche Enschiarking

j [ nur selekbeite Vorgange

Mindesthetrag zur Erstellng siner Sammebechnung [Begrenaung: alle Vorgange pro Kunds]
[T Mindestbelrag arwenden Mirdazthebag

Worgange, die zur Sammehechrung urgewandelt verden

Bazechnung I"ﬁ:\rgaﬂg*nu'nrnar Suchbegrif I"-hgaﬂg*detum efrag

Wir wollen nun einem bestimmten Kunden eine Sammelrechnung schrei-
ben, von dem wir wissen, dass er einige Lieferscheine bekommen hat.
Klicken Sie also in diesem Fenster oben links auf ,nur fur einen bestimm-

ten Kunden* und anschlielend auf g darunter.

Die Kundenauswahl wird nun aktiviert; suchen Sie den gewunschten Kun-
den heraus und Ubernehmen ihn mit <Enter> oder einem Doppelklick. An-
schlielend klicken Sie rechts auf den Button ,Vorgange zeigen”. Es werden
nun alle Vorgadnge angezeigt, die den Auftragsstautus ,,gedruckt UND
unabgeschlossen* (abgeschlossen = falsch) haben.
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Sie haben nun die Moglichkeit, lhre Sammelrechung ein wenig zu gestal-

ten.

Besprechen wir die einzelnen Moglichkeiten:

1.

(v jeden Artikel einzeln aufflibren

In der Sammelrechnung wird nur je eine Position aus den einzelnen
Lieferscheinen angezeigt, auch wenn Artikel mehrfach geliefert worden
sind.

[~ Worgangsdaten als Uberschiift

In der Sammelrechnung werden die betreffenden Lieferscheindaten vor
den einzelnen Positionen angefuhrt, damit der Kunde noch einmal ver-
gleichen kann.

" gleiche Artikel zuzammenfazzen

Das Gegenteil von Punkt 1. Die gelieferten Artikel werden kummuliert.

Achtung:
Sollten Sie auf verschiedenen Lieferscheinen gleiche Artikel zu unter-

schiedlichen Preisen verkauft haben, klicken Sie diesen Punkt NICHT
an!

" nurYorgangsteste auzgeben

Es werden nur die Lieferscheintexte ausgegeben und der Gesamtbe-
trag addiert. Die einzelnen Positionen entfallen. Das macht durchaus
Sinn, wenn zahlreiche Lieferscheine mit vielen Positionen erstellt wur-
den. Die Rechnungslange wirde in diesem Fall tGber etliche Seiten rei-
chen. Falls der Kunde die Rechnung anzweifelt, so kann er noch immer
auf die ausgestellten Lieferscheine zurtckgreifen.

[ nach Kostenstellen gruppieren
Die Posten werden auf der Sammelrechnung nach den einzelnen
Kostenstellen zusammengefasst.

[ nur abgezchlozzens Vorgange berlicksichtigen

Auf Wunsch einiger Kunden wurde diese Option eingefuigt. Da ein
Lieferschein bspw. durch eine Rechnung abgeschlossen werden kann,
macht es eigentlich wenig Sinn, diese Option zu wahlen. Ggf. haben
Sie jedoch im Bedarfsfall individuelle Verwendung.

[ “aorgange mit gleicher Bestelnr, zusamenfazsen

Hiermit werden alle Lieferscheine zu einer Sammelrechnung zusam-
mengefasst, die in den Auftragsdaten im Feld ,,Bestellnummer” (als
die Bestellnummer lhres Kunden) den gleichen Eintrag haben. Wenn
Sie also eine Bestellung lhres Kunden uber mehrere Lieferscheine
ausgeliefert haben, konnen Sie nun lediglich die einzelne Bestellung
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Ilhres Kunden ausweisen.

8. I_ Yargange mit gleicher Kostenstelle zuzamenfazsen
Aquivalent zu Punkt 7 werden hier Vorgdnge gesammelt ausgewiesen,

die Uber die gleiche bzw. eine leere Kostenstelle verfugen.

9. [ Ubergeardnete Rechnungzanschnft zuzammenfubren
Wenn Sie bei der Adresse des Kunden eine Ubergeordnete Rechnungs-
anschrift erfasst haben, erhalt die Sammelrechnung ebenfalls diese
Rechnungsanschrift.

10. [ auch ungedruckte Yorgange verwenden
Ublicherweise werden nur die gedruckten Vorgange (bzw. Lieferschei-

ne) auf der Sammelrechnung mit einbezogen. Bei der Aktivierung die-
ses Punktes werden auch alle ungedruckten Vorgange mit einbezogen,
die lhren restlichen Vorgaben entsprechen.

11. | "Diverse” Kunden trernen
Bei Aktivierung dieses Punktes werden Kunden, die Uber Adressen
ohne Postleitzahl verfugen oder insgesamt unterschiedliche Liefer-
adressen besitzen in separate Rechnungen ubergeleitet.

‘Wargang im £eitraum

von [17.062008  =| bis: [17.06.2008 |
12 | alleorgange ohne zeitiche Einschrankung

[ nur selektierte Yorgange

Mit den beiden Datumsfeldern kénnen Sie Lieferscheine eines be-
stimmten Zeitraums selektieren, was Sinn macht, wenn Sie z.B. ein-
mal monatlich abrechnen. Mit der Aktivierung von ,alle Vorgange ohne
zeitliche Einschrankung® bleibt das Datum unberucksichtigt. ,,Nur se-
lektierte Vorgange“ bewirkt eine Erstellung der Sammelrechnung aus-
schlielilich aus den markierten Vorgangen.

Mindestbetrag zur Erstellung einer S ammelrechnung [Begrenzung: alle Yorgange pro Kunde]
13. [ Mindestbetrag anwenden Mindestbetrag: |

Letztendlich konnen Sie noch einen Mindestbetrag verwenden. Die
Sammelrechnung wird also erst erstellt, wenn der definierte Betrag
bei dem jeweiligen Kunden uberschritten worden ist.

Klicken Sie nun auf den Button ,Vorgange zeigen“. Es werden alle Liefer-
scheine gelistet, die zu einer Sammelrechnung fortgefihrt werden kdénnen.
Sie kénnen jedoch auch aus dieser Liste mit der rechten Maustaste wieder
einzelne Lieferscheine entfernen, falls Sie diese nicht fortfUhren wollen.

Haben Sie alle Einstellungen gemald lhren Winschen getéatigt, kdnnen Sie
nun lhre Sammelrechnungen erstellen, wenn Sie den Button
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~>ammelrechnung erstellen” anklicken. Die betreffenden Lieferscheine er-
halten dann automatisch den Status ,,abgeschlossen”.

Unter ,Kasse - > Schnellliste der Kassenvorgange“ wirden nun alle neuen
Rechnungen stehen. Mit <Strg> + <B> 0ffnen Sie diese zur Bearbeitung;
Mit <Strg> + <P> drucken Sie anschlieBend die Rechnung, damit auch
eine Rechnungsnummer vergebeben wird.

Hinweis: Falls in der Vorgangsliste VOR der Erstellung der Sammelrechnung
bereits ungedruckte Rechnungen in der Vorgangsliste vorhanden sind, wird
keine neue Sammelrechnung erstellt, sondern es werden alle Lieferschein-
positionen in diese ungedruckte Rechnung eingeflugt.

Achten Sie also darauf, dass fur den betreffenden Kunden VOR der
Sammelrechnung keine ungedruckten Rechnungen vorhanden sind. In der
Regel durfte dies kaum vorkommen und ist leicht zu kontrollieren.

Anwender im Netzwerk sollten darauf achten, einzelne Rechnungen entwe-
der fertig zu schreiben oder abzubrechen, damit keine leeren Auftrage er-
zeugt werden.

Tipp: Dieses Problem tritt NICHT auf, wenn Sie bei der Sammelrechnung
die Option ,Lieferschein mit gleicher Bestellnummer” aktivieren.

Menubereich ,,Werkzeuge* - Teil 1

Kassenbuch

Werkzeuge
¥ SQL-Editor

3@ zZahlungsverkehr r
#=] Preisliste einrichten
B8 Wahrungsrechner

{I Terminplaner
= Aufgabenplaner

[ Notizen
A | Textverarbeitung

(&) Kassenbuch r Kassenbuch bearbeiten

| neues Kassenbuch erstellen

¥ Kassenbuch affnen
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Das Kassenbuch ist eine Aufstellung fur die Einnahmen und Ausgaben, die
Sie tatigen. Falls Sie ein neues Kassenbuch anlegen moéchten, tun Sie dies
wie folgt:

Wahlen Sie den Menupunkt ,Werkzeuge” an, dann , Kassenbuch” und
schlieBlich ,,Neues Kassenbuch erstellen”. Es erscheint:

Kassenbuchassistent - ﬁ

neues Kassenbuch anlegen

Bitte geben Sie den Mamen
|assenbuch_07_2008

Eriilfrumngsdstumn: 10.07_ 2002 -
Anfangsbestand
W Ehfung: £ -

x #bbrechen fnlegen u

Tragen Sie bitte das Eroffnungsdatum ein und anschlielend den Anfangs-
bestand in EUR. Sollten Sie einen anderen Namen bevorzugen, als den
vom System vorgeschlagenen, konnen Sie diesen nach Ihren Wunschen
Uberschreiben.

Klicken Sie dann auf den Button ,,Anlegen”. AFS-Gastro PoS legt automa-
tisch eine entsprechende Datei an und 6ffnet das neue Kassenbuch. Der
Anfangsbestand ist bereits als erste Buchung erfasst.

Klicken Sie zunachst auf die Karteikarte ,Kassenkonten“. Diese bendtigen
Sie, um Gegenkonten anzulegen, damit die Ubergabe an den AFS-Buchhal-
ter (sofern Sie dieses Programm einsetzen) korrekt funktioniert.

Nachstehend erkennen Sie den Auszug:
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Welche Kontonummern Sie bendtigen, erfragen Sie bitte bei lhrem Steuer-
berater. Mit dem Button *_ konnen Sie Konten aus dem AFS-Buchhalter

Ubernehmen.

So buchen Sie z.B. eine Ausgabe:

Nehmen wir an, Sie kaufen Briefmarken. Das Konto fur Porto besitzt im
Kontenrahmen SKRO3, den zahlreiche Unternehmen verwenden, die Num-

mer 4910 und ist vorsteuerfrei. Wenn Sie also

zum Beispiel 12,00 EUR

entnehmen, um Briefmarken zu kaufen, muss der Eintrag im Kassenbuch

wie folgt aussehen:

T Kassenbuch_2008

Z eitraum

& Gewamiuberscht

B

G« g | A | @~ B Kascezahien

= Jabesibersichi Jahr  |2008 ]
7 Quartalsubersicht
~ Monstsibersichy | Momat [Jui ~| Bestand: 188,00 €
" Tagesubersicht
- Tag |10 x
7 [reier Zeiraum | J
Belegrummes |[laiJ.|m |Enna|11'-a |A|.lsgal:-a |K|:-rt-:|n.|mmet |Kmlchm|:|'nmg|3ml'mhmg IE-reualsaiz -
_EF|_III 10007 2008 200,00 3000 5 aldevertiage, Sac Kasssrbuch - Anfangsbestand
(I 1 0.07. 2009 1200 4910Foit Brisfmasken
Belegrummer [Cistum [ Ii Gegenkonio Beschisbung
i [oorzom = - [4310 [=]  [Briemaken
Sussgabe 1200
. Wiburg [€ = Mt alz | x

Farenbuch |y azcankonten | Einstelungan |
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Klicken Sie in der oberen Menuleiste auf Y .Die Belegnummer vergeben Sie

von Hand. Mit | bzw. <F11> speichern Sie Ihre Buchung ab. Das Feld
,Bestand” zeigt nach dem Speichern den aktuellen Kassenbestand an.

So buchen Sie automatisch Zahlungen ins Kassenbuch: Dort, wo Sie Zah-
lungen eingeben kdnnen (Vorgangsabschluss und Zahlungen eingeben),
finden Sie auch immer einen Schalter ,,ins Kassenbuch eintragen“. Wenn
Sie diesen anklicken, so wird eine entsprechende Buchung ins Kassenbuch
vorgenommen. Im Verlauf dieser Dokumentation haben Sie diese Einstell-
moglichkeiten bereits beim Z-Bericht in der Gastrokasse kennen gelernt.
Die Erloskontenaufteilung erfolgt bei den automatischen Buchungen aus-
schlieBlich nach den Erléskonteneinstellungen bei den MwSt.-Satzen!

Da die weiteren Punkte des Menus ,Werkzeuge* fur die tagliche Arbeit
nicht relevant sind, sondern eher grundlegende Programmeinstellungen
bzw. -features beinhalten, wird darauf erst spater genauer eingegangen.

Menubereich ,,Auswertungen*
Vorgange

Die Auswertungen der Vorgange sollten vom Prinzip selbsterklarend sein
und sind sich in punkto Bedienung und Oberflache auch sehr ahnlich, daher
gehen wir nur auf die gebrauchlichsten Punkte ein, die Ihnen hier als mdg-
liche Auswertungen zur Verfigung stehen.

Wahlen Sie in der ersten Maske zunachst einen Zeitraum aus, fur den die
Auswertung erfolgen soll:

Zeitraum

("~ Geszamtibersicht

{+ Jahresibersicht Jahr 2008 jv

(" Quartalsibersich
(" Monatsiibersicht
(" Tagesibersicht

(" freier Zeitraum
Klicken Sie anschlielend auf den grunen Haken .+ , um die Auswertung zu

starten.

Im unteren Fensterbereich erhalten Sie nun die angeforderten Daten:
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Datenansicht

Bestelatum| Aufiragsdatum| Vorgangsdabenl| Vorgangsret|USTDatum | Buchdatum | Walutndatum| Lieterdatum Beirag Bezahit
06.02 2003
0022008 06.02 2008 10000: 18 08.05.2008 0,00 418,50
12.03 2008 12,00 2008 14-02-84 12,04 2008 0,00 138587
14.03 2008 14.03 2008 133453 2,00 0,09
01.03 2008 31.03 2008 133208 0,00 0,08
(1. 04 2008 0.0 2008 18:19:49 9,00 0,08
05,04 2008 05.04 2008 105534 0,00 0,00
0804 2003 0804 2003 105753 47 B8 0,00
1d. 04 2008 1404 2008 134252 14.04 2008 0,00 121,58
0204 2008 0205 2008 11-3%:43 1,120 48 0,08
02.05 2006 02.05 2006 090426 2.29207 0.0
07.05.2008 07.055 2003 154435 35.700,00 0,00
15,05 2008 05,05 2008 11:00:18 117881 0,08
13,0 2008 13,08 2008 148141 5 454 37 0,08
L4

Rechnungsjournal mit Summen

Sie erhalten ein Journal aller Rechnungen innerhalb des von Ihnen gewéahl-
ten Zeitraums. Zusatzlich werden Summen Uber den gesamten Betrag,
bezahlten Betrag und den offen Betrag gebildet.

Vorgange nach Lieferart zusammengefasst

Hier sehen Sie alle Vorgdnge nach der Lieferart zusammengefasst. Sie
kénnen mit den Pfeiltasten zwischen den einzelnen Lieferarten wechseln.
Sie sehen auch jeweils unten die dazugehdrigen Artikel zu dem dazugeho-
rigen Vorgang.

Erklarung der Schaltflachensymbole:

W M A e m i ) m | [ |

Diese Symbole sollten Ihnen bereits bekannt sein. Mit dem ersten Symbol
stolRen Sie die Auswertung nach den getroffenen Vorgaben an, mit den
Pfeilen springen Sie durch die Datensatze. Mit dem Drucksymbol drucken
Sie die Auswertung aus, mit dem zweiten sehen Sie eine Druckvorschau.
Mit dem nachsten Symbol erkennen Sie die Auswertung in einer 3D-Grafik
(siehe Abbildung) und mit dem Excel-Symbol exportieren Sie Ihre Daten
wahlweise nach Excel oder Word. Das letzte Symbol schliel3lich startet das
».Helferlein®“, eine kleine Anwendung, welche Ihnen in Kurze das jeweils
aktive Fenster von AFS-Gastro PoS erklart.
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S Vorgangsansicht ==
| Datei Dagstellung  Ansicht  ofo

* Er H B [ I L=
Auswanung Rechnungejeurmal (mik Chan %nr.mken |
= — A . o | 0.00 Jan 2008
75.000,00 : ! = : S 0,00 Feb 2008 B soeichern

I 0,00 Krz 2008

M 694241 Ape 2008

I 55.980,25 Mai 2008
Ml 13677 AT Jun 2008
I 4 480,32 Jul 2008

T0.000,00
GE5.000, 00
£0.000,00
55.000,00
50.000,00
45.000,00
40.000,00
35.000,00
30.000,00

2% 000,00
20.000,00
15.000,00
10.000,00
5.000,00
0,00 A=

| Jam 2005 | Feb 2008 | wrz 2008 |

Jan 200E  Feb 2008 Mrz 2008 Apr200R  Mai 2008 Jun 2008 Jul 2008

Rechnungsjournal (mit Chart = als Grafik)
Sie erhalten das Journal aller Rechnungen innerhalb des gewéahlten Zeit-
raums. Zusatzlich kann eine grafische Auswertung erfolgen.

Artikel

Artikel nach Warengruppen

Hier kbnnen Sie uber alle Ihre Artikel nach Warengruppen eine Auswertung
starten. Sie kdnnen zwischen den verschiedenen Warengruppen hin und her
wechseln und die einzelnen Artikel, die zu der von lhnen ausgewahlten
Warengruppe gehoren, inkl. der VK-Preise sehen.

Wie oben beschrieben, kdnnen Sie auch hier entweder mit den Pfeiltasten
zwischen den einzelnen Warengruppen hin und her wechseln, oder Sie kli-
cken direkt mit der Maus auf die betr. Warengruppe. Haben Sie eine
Warengruppe im Zugriff und wechseln auf eine andere zur Auswahl stehen-
de Gruppe, so andern sich auch gleichzeitig die gelisteten Artikel. Wie
annahernd uberall im Programm kdnnen Sie hier die Auswertung ausdruk-
ken, in die Druckvorschau geben, ein entsprechendes Formular auswahlen
oder auch den Ausdruck verandern.

Warengruppen + Artikel
Hier konnen Sie eine bestimmte Ware nach der Artikelbezeichnung suchen.
Es werden lhnen die Warengruppen gelistet, die diesen Artikel beinhalten.
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Die Auswertung funktioniert genauso wie die vorherig beschriebene Aus-
wertung.

Artikel die den Mindestbestand unterschritten haben
Hier kbnnen Sie sich alle Artikel anzeigen bzw. auswerten lassen, die den
Mindestbestand unterschritten haben.

Artikelliste Bestand <= Mindestbestand

Diese Auswertung listet alle Artikel auf, die den Mindestbestand erreicht
oder bereits unterschritten haben. Im Prinzip handelt es sich dabei um
eine Artikelbestellliste.

Artikel nach Lieferanten zusammengefasst

Hier erscheint die Auswertung der Artikel nach Lieferanten zusammenge-
fasst. Voraussetzung ist naturlich, dass Sie auch hinter jedem Artikel die
Lieferanten hinterlegen.

Adressen

Um diese Auswertung korrekt durchzufuhren, missen in den Grunddaten
die Ansprechpartner, die Kunden sowie die Geburtstage von lhren Mitarbei-
tern erfasst werden.

Ansprechpartnergeburtstagsliste fur diesen Monat
Starten Sie die Auswertung. Wenn ein Ansprechparter diesen Monat Ge-
burtstag hat, erscheint er in dieser Liste.

Adressengeburtstagsliste fur diesen Monat
Wenn Sie bei lhren Kunden die Geburtsdaten hinterlegt haben, kénnen Sie
hier die Auswertung auf IThrem Bildschirm anzeigen lassen.

Mitarbeitergeburtstagsliste fur diesen Monat
Wenn Sie die Geburtsdaten lhrer Mitarbeiter bzw. Kellner oder Fahrer hin-
terlegt haben, so erscheint hier moatlich die Auswertung der Geburtstage.

Provisionsabrechnung

B# Provisicnsberechnung
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In den zustdndigen Kapiteln ist dokumentiert, wie die Mitarbeiter-
verwaltung sowie die Grundeinstellungen fur die Provisionen vorgenommen
werden. Hier zeigen wir lhnen anhand eines Beispiels, wie eine Aufstellung
far die Provisionsabrechnungen getatigt wird.

Unter dem Menupunkt ,,Auswertungen -> Mitarbeiter- und Vertreteraus-
wertungen“ rufen Sie die ,,Provisionsberechnung“ auf. Es erscheint eine
(noch) leere Liste.

ﬁpmvisinnstluefhung = e
[T Kasserwaigange m Frovvshorssil Abiechrungsail
e I = . : )
L ¥ fuswelurgtaten | Jﬁ,:h,_n;,n Hitabeteisbrechrung | = bes Rechrungastellng
W Duitung * Vestieterabiechnung ™~ bes Rechrungsbezahhng
| »| [ Abschisgsrechnungsn
— Gutsch fortgefuinie Yorgange rmcht berlick sichligen
[T Bbwiirts soriem ™ Gutecheten
| [Mratots [Frovisin | Erzsichnung [Vosgangsnuammes [Kurds [VogangsdallBersag [ DHen [wavund

. Abirage schisben

Bevor Sie die Auswertung starten, konnen Sie noch einige Schalter an-
klicken: Wéahlen Sie, ob eine Mitarbeiter- oder eine Vertreterabrechnung
erfolgen soll. Geben Sie zudem ein, welcher Auftragsstatus (Mehrfach-
nennungen maoglich) berucksichtigt werden soll. Da einige Vorgangsarten
aus dem AFS-Manager SQL stammen und nicht in AFS-Gastro PoS zur Ver-
figung stehen, sollte Ihre Maske z.B. so eingestellt werden:

¥ Kassenvorgangs EJ Provisiorsart Abrechnungzart

| Lieferscheine {+ Mitarbeiterabrechnung & bei Fechnungsstellung
v Bechnungen .

[~ Quittung " Mertreterabrechnung " bei Rechhungsbezahlung
[ dbschlagsrechnungen - - : —

[~ Gutzchriften [ fortgefiihrte Yorgange nicht berlicksichtigen

Wenn Sie nun auf ,Auswertung starten® klicken, erscheint ein neues Fens-
ter. Wahlen Sie den auszuwertenden Zeitraum aus und ggf. den Mitarbei-
ter, fur den diese Auswertung erfolgen soll.

Klicken Sie nun auf den Button ,,Auswertung”, und die Provision wird er-
rechnet. In der Provisionsliste sehen Sie nun die anhand lhrer Vorgaben
ermittelten Daten. Zusatzlich erscheinen neue Buttons in der Maske, damit
Sie das Provisionsformular auch drucken kénnen:
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2 == A W Fasssnvongings EJ Piomsiansai Abrschrungsst
W Buswertung steben | 5 ’L_liii?:;:f e Mitarbetersbiechnung * bei Aechnungsstelung
S aibeiung nach ‘= ﬁui:h,r-;l " YWerrelerabeechrung I bei Aechnungsbezahiung
j | Abschiagsiechrungen -
I Gutschilien [ logefuhbs Vorgange nicht besticksichtigan

[T Abwdirts soitism

Mitarbwster Fiowizion _|Beseichnung Vorgangsnummes |Kunde [Wmgargsdanum| Betrag [oifen e
¥ 0,33 Kassenvorgang 105 Tischl 15072008 16, 0,00

Die einzelnen Buttons haben dabei folgende Bedeutung:

«p druckt Aufstellung aus.
& nhimmt Einstellungen an den Ausdrucken vor.

#1 der Spalteneditor verandert die Postentabelle.

Menubereich ,,Werkzeuge* - Teil 2

Hier stehen Ihnen weitere, umfangreiche Méglichkeiten zur Verfigung:

SQL-Editor

% SQL-Editor

Hier kbnnen Sie mit etwas Know-How eigene Abfragen der Datenbank
durchfihren.

SQL selbst ist eine Programmiersprache fur Datenbanken. Diese ist sehr
komplex und kann im Rahmen dieses Handbuchs daher nicht ndher be-
schrieben werden. Jedoch gibt es sehr viele Bucher zu diesem Thema im
Handel.

Hier der Anschaulichkeit halber nur ein paar Beispiele:

SELECT * FROM Artikel >> Hier lassen Sie alle Artikel su-
chen.
SELECT * FROM Warengruppe >> Hier suchen Sie alle von Ihnen

angelegten Warengruppen.

SELECT * FROM Zahlung >> Hier sehen Sie alle Zahlungen,
die eingegeben wurden.
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Wahrungsrechner
ﬁWEhrungsrechner = |[[= ][]
Wéhrungsrechner

Bezeichnung |Kurzbezeichnung|Fsk‘tur |Teiler|EU -
Deutzche Mark DM 195583 Ja E

#|Euro £ 1,00000 Ja
Schweizer Franken SFr 1,60080 Mein
Gsterreichische Schiling ATS 13, 76030 Ja
Belgischer Franc BEF 40, 33590 Ja

Originalbetrag: |0,00 ? | in Deutsche Mark (DM)
umgerechneter Betrag: 0,00 in Euro (€)
VoK |

Hier kbnnen Sie verschiedene Wahrungen umrechnen und das Ergebnis der
Wahrungsumrechnung in der Zwischenablage ablegen.

Wahlen Sie zuerst lhre Hauptwahrung, mit der Sie Ilhre Umrechnung star-
ten wollen. Bewegen Sie sich mit dem Pfeil, der vor den Bezeichnungen
steht, bis Sie die von Ihnen gewinschte Bezeichnung gefunden haben. Nun
klicken Sie auf das blaue Fragezeichen, es wird die gewahlte Wahrung
hinter dem Symbol in roter Schrift angezeigt.

Vergessen Sie nicht, den Originalbetrag einzutragen, der umgerechnet
werden soll.

Als n&chstes wéahlen Sie die Umrechnungswahrung aus der Liste aus. Un-
terhalb finden Sie nun den umgerechneten Betrag und die Wahrung, in die
der Betrag umgerechnet wurde, in roter Schrift.

Beispiel:

Sie wollen 100,00 EUR in Schweizer Franken umrechnen. Selektieren Sie
zunachst ,,Euro* aus der Wahrungsliste, und klicken Sie die Wahrung an.
Nun Ubernehmen Sie die Auswahl in die Berechnung durch einen Klick auf
das Fragezeichen. Anschlielend wahlen Sie noch die zugrunde liegende
Referenzwahrung ,,Schweizer Franken* aus. Sie sehen den umgerechneten
Betrag unter dem Eingabefeld angezeigt:

Originalbetrag: |100,00 ? | in Euro(g)
umgerechneter Betrag: 160,08 in Schweizer Franken [ 5Fr)
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Termin bearbeiten Iﬁ
Betreff |
Daturm |15.EI?.2EIEIB * | wan |'I1:EIEI:EIEI == hiz |[12:00:00 —
Moti _
= = Links
= Mitte
= Hechts
URL |
Arzeige  |Rectangular «| [ Blinken Eild i‘ i
Schrift Font Sarmple 1234 12
Farben Basziz S elektiert
Hintergrund - Sel. Schrift -
a [ Ernnerung | 00:00:00 ==
Mitteilung |
Adresze |
OF. Cancel

Die weiteren Eingaben sowie Symbole sollten selbsterklarend sein. Im
Mini-Kalender werden Tage, die mit Terminen versehen sind, mit einem
gelben Kreis gekennzeichnet.

Zusatzlich kénnen Sie im rechten Bereich (Aufgabenplaner) Tasks zur Bear-
beitung hinterlegen, die nach erfolgreichem Abschluss entsprechend ge-
I6scht bzw. gekennzeichnet werden kénnen.

Den in seinem vollstandigen Funktionsumfang integrierten Aufgabenplaner
erreichen Sie auRerdem Uber das Hauptmenu ,Werkzeuge®:

Exg Aufgabenplaner

Kalende sulgabeivernaling
i e Cudigaber ag : =l
B Chel - .

= :-";"“" Faly  Borail ks Gl Stalui Dhatuam Edadhft 0 Buemncel an Ectiell am Syrmbal
& S

- 2 ade wpd o LI n i [ 18

% Aax 3 ! e g

%' Divid 3 Hemwrbebr bexritstalen | Baschien richt begornen 1507 2000 15,07 2000 Hore
= G Grgpe =] g0 &l Plimsdng rarht besgonnan Hars Hors Hona
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Notizen

Q Motizen

AFS-Gastro PoS bietet Ihnen aul3erde die Eingabe von Notizen:

ﬁ Motizenverwaltung El@
=@l BEE [
EIE"% KundenbeFreuung Kurzheschreibung: |Farheinz anrufen!
[ Karheinz anfen
o Matizen ertriebsparther-Information
Mitarbeiter: j

Sie kdnnen verschiedene Rubriken anlegen. Klicken Sie dazu mit der rech-
ten Maustaste in den linken Fensterbereich. Hier haben Sie die Wahl zwi-
schen:

J neue Rubrik
\_}:l Rubrik umbenennen

X Rubrik [Gschen

Sie kdnnen z. B. eine Rubrik ,,Privat”, eine Rubrik ,,Geschaftlich* und eine
Rubrik ,Wichtiges* anlegen.

Zur Eingabe neuer Notizen wahlen Sie die entsprechende Rubrik aus, bei
der die entsprechende Notiz hinterlegt werden soll.

Nun wahlen Sie 7 oder dricken <Einfg>, geben die Kurzbeschreibung ein

und wechseln mit <Tab> auf den beigen Eingabebereich. Wenn Sie lhre
Notiz fertig geschrieben haben, selektieren Sie ggf. unter dem Klappmenu
~Mitarbeiter” einen entsprechend zustdndigen Bearbeiter. Die Notiz ist
dadurch nur fur den jeweils ausgewahlten Mitarbeiter sichtbar. Speichern

Sie die Erfassung mit | oder <F11> ab.

Achten Sie bitte immer darauf, dass Sie neue Notizen in der richtigen Rub-
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rik anlegen, ein nachtragliches Verschieben ist hier nicht moglich. Lediglich
Uber die Kopierfunktion (Buttonleiste) kdnnen Notizen ,verschoben* wer-
den.

Wie aus anderen Programmbereichen bereits bekannt, kénnen Sie auch
hier das Formular des Ausdrucks a&ndern. Eine Beschreibung des Formular-
editors kénnen Sie Uber unsere Firmenhomepage (Supportbereich) als PDF-
Dokument bequem downloaden.

Textverarbeitung

Y Texverarbeitun g

AFS-Gastro PoS bietet einen einfachen aber leistungsfahigen Texteditor,
mit dem Sie z.B. einzelne Briefe oder Faxe bzw. Serienbriefe erstellen kon-
nen. Der Texteditor steht Ihnen in zahlreichen Programmbereichen zur Ver-
figung: im Kundenstamm, Lieferantenstamm, Artikelstamm oder auch
unter dem Menupunkt ,Werkzeuge“. Wenn Sie die Textverarbeitung aus
einem Untermenu, wie z.B. dem Kundenstamm, aufrufen, haben Sie die
Moglichkeit, die Felder aus der betr. Datenbank anzusprechen und einzufi-
gen.

Sie kdnnen ganz einfach einen Geschaftsbrief an einen oder mehrere Kun-
den schreiben. Offnen sie dazu zunachst die Kundenbearbeitung. Klicken
Sie anschlieRend auf ,,Adressen -> Textverarbeitung®.

12 H| &S 8 B variable: | =l

—3€

Zunéchst speichern Sie den leeren Brief auf lhrer Festplatte ab. Dazu klik-
ken Sie auf das Diskettensymbol im oberen Bereich des Fensters. Es offnet
sich der bekannte ,,Speichern-Dialog”“. Wahlen Sie als Dateinamen
,BriefOl.rtf* und klicken Sie auf ,,Speichern®.

Um lhre Mandantendaten auf dem Brief zu hinterlegen, klicken Sie auf das
Feld ,Variable“. Alle Variablen, die Sie in der Klappbox angezeigt bekom-
men, stehen fur ein Datenbankfeld. [Tbl_Mandant.Firmal] bspw. enthalt
Ihre Firmenbezeichnung. Diese haben Sie beim Anlegen Ihres Mandanten
eingegeben und ist somit in der Tabelle Mandant der AFS-
Warenwirtschaftsdatenbank gespeichert. GleichermalRen verhalt es sich mit
Ihren Kunden - allerdings heil3t diese Tabelle ,,Tbl_Kunden...”“. Verfahren
Sie dabei genauso, als wenn Sie einen normalen Brief schreiben wurden.
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Halten Sie also Umbriche und Abséatze ein.

Textwriter Leer E@
12H| & IE Variable: |DATUM <]
&
. L]

[TEL_KFunden.Anrede]
[TBL_Funden.Fimal]
[TBL_Funden.Strazse]
[TEL_Funden.Plz] [TEL_K.unden.Ort]

Bad Hersfeld, den [DATUM]

Line: 8 Col: 107 Modified

Wenn Sie lhren Brief fertiggestellt haben, speichern Sie ihn wie gewohnt
mit dem Diskettensymbol oder mit der Taste ,F11“. Um den Brief zu druk-
ken, klicken Sie auf den Menupunkt ,Textverarbeitung -> Drucken®. Dabei
wird die Adresse des Kunden eingesetzt, der gerade geoffnet ist. Sie kon-
nen den Brief naturlich auch als Serienbrief drucken. Klicken Sie dazu auf
LSrextverarbeitung -> Seriendruck -> Serienbrief drucken®. Dabei werden
Briefe fur alle Kunden in der Liste gedruckt. Sollten Sie nur einer bestimm-
ten Kundengruppe einen Brief schreiben wollen, miussen Sie sie vorher mit
der ,Datenfilter setzen“-Funktion einschranken. Uber die gleiche Art und
Weise kénnen Sie naturlich auch Serien-E-Mails und Serienfaxe verschi-
cken.

Anhang
Spalteneditor

In zahlreichen Bildschirmlisten begegnet Ihnen der Button fur den Spalten-
editor: 8

Mittels dieser Funktion kdnnen Sie Spalten von Tabellen, die IThnen AFS-
Gastro PoS im Rahmen einer Auswertung oder Aufstellung anzeigt, veran-
dern und lhren personlichen Vorlieben anpassen. Wenn Sie auf den Button
klicken, erhalten Sie folgendes Fenster:
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&} Tabellen - Designer =t I-':H
\—verfiighare Feldsr sichthare Fedder
Zachler - LN
Bultrag Cratum
Artikel Beschiebung
Adressa | Thl_Artkal Astkelnummer
Mitaibeies - Thl_dutkel Bezsichnung
Ot THL_Fundsn.Suchbegnit
Drabum Thl_Mitarbeiter Suchbegrff
Bewegung -+
Beztand
EE * Bewegung
VK, ¥ 4 v
Egga; Diaten
_oumimy = — — = n
Bezchieibung ‘ Schuiltzn waklen = = E Breite; |93 [Fined]
TEL_Eundsn Mummes A Tiebeie
TEL_Funden Suchbagnif
TEL_Eunden Eennung |E:w5:|un;|
TEL_Fundendnrede -
TEL_Funder.Fimal Al schitznwitien = F =
TBL_Funden Fima?
TEL FundsnMame E
Fateindelungsn
1. Farbe
[ Zebiamuster ein 2. Farbe
Schrififarbe | Test | [Test
e X Abbuch

In der linken Halfte sehen Sie alle verfugbaren Felder der Datenbank, in
der rechten Seite die aktuell sichtbaren Felder.

Der Spalteneditor funktioniert wie folgt: In der Mitte befinden sich vier
Pfeile. Je nachdem, ob Sie ein Feld im linken oder rechten Fenster an-
klicken, verschieben Sie dieses mit den roten Pfeilen in das andere Fens-
ter. Die blauen Pfeile verschieben alle Felder in das jeweils andere Fenster.

Mit den roten Pfeilen verschieben Sie im rechten Fenster lhre Felder nach
oben oder unten, was anschlieliend in der Fenster-/Tabellenansicht von
AFS-Gastro PoS in eine hierarchische Gliederung von links nach rechts um-
gesetzt wird.

Sie konnen auch die Titelzeile einer Spalte bzw. die Spaltenbreite &ndern.
Klicken Sie anschliefend auf den roten Haken, um die Feldeinstellungen zu
speichern, bevor Sie mit dem ,, OK“-Button diese Fenster schliel3en. lhre
Tabellenansicht ist nun aktualisiert.

Datensicherung

Wichtiger Hinweis:

Auch wenn sich viele Anwender an dieser Stelle nicht angesprochen fuhlen,
kann man es nicht oft genug wiederholen. Eine vernunftige Datensicherung
ist ein absolutes Muss. Obwohl Medien und Fachzeitschriften es immer
wieder melden, gibt es im Bereich der Datensicherheit auf gewerblich ge-
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nutzten PCs eine erschreckende Unkenntnis bzw. Nachlassigkeit.
Zahlreiche Nutzer sichern die Daten kaum oder unzureichend getreu dem
Motto ,,Mein PC stlurzt schon nicht ab.” Vielleicht sollte man sich die Frage
stellen, wie viele Stunden oder lange Arbeit Sie bendtigen wirden, um bei
Datenverlust alles wieder neu einzugeben: alle Kunden, Artikel, Belege
usw.

Es gibt zahlreiche preiswerte Hardwarelésungen: Streamer, ZIP-Laufwerke,
DVD-Brenner usw.

Standard-Disketten sind aufgrund ihrer Empfindlichkeit und ihrem geringen
Speicherplatz nicht ratsam. Sprechen Sie mit lThrem EDV-Betreuer, welche
Losungen angebracht sind.

Microsoft SQL-Server

Laden Sie sich von www.microsoft.com/germany das kostenlose Tool
»SQL-Server Management Studio Express” herunter, und installieren Sie es.
Nachdem Sie sich mit ihren Daten eingeloggt haben, 6ffnen Sie die ,,Daten-
banken* und klicken mit der rechten Maustaste auf ihre Datenbank und
wahlen ,Tasks -> Sichern...”

B Microsoft SQL Server Management Studio Express

Datei Bearbeiten Ansicht Extras  Fenster Community 7
Ll NeueAbfrage | [y | (3 | ¥l H o [ E BB F

Ohbjekt-Explorer > I X Zusammenfassung
2 = 2] @BEe T EE
= [jj LAPTOP WAFSSOFTWARE (SQL Server 94
- [ Datenbanken Lj
- [ Systemdatenbanken maSter
= 0 LAPTOP  \AFSSOFT
1 me Meue Abfrage
= U m5| Tasks r | Werkleinern (3 S
7 | ten
5 [ Sicherheit Reports » | Sichem..
+ L4 SEN?”:'I:.'JE Altualisieren Wiederherstellen 3
+ [ Replikation _
+ [ Verwaltung Eigenschaften Skripts generieren...
T =ar rugr:rrrrrrrr:ru:rrru:rr.
‘ [ Sicherheit

Im néchsten Fenster wechseln Sie auf ,,Optionen” und wahlen ,,Auf neuen
Mediensatz sichern...”“. AnschlieBend bestéatigen Sie lIhre Eingabe mit ,,OK".
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Seite auswahlen
4 Aligemein
2 Optionen

5 Sept [ HiFe

Medium obarschreiban
| Auf vorhandenen Mediensatz sichem

Madiensatzrnama:

Beschreibung fur neuen Mediensatz:

@ Auf neusn Mediersatz sichem und alle vorhandenen Sicherungssatze loschan
Name fir neuen Mediensatz: Mediensat zbezeschnung

Zusatzlich kopieren Sie noch den Ordner ,Drucken‘ aus dem Haupt-
verzeichnis des AFS-Programms in Ihren individuellen Sicherungsordner.

inkfavoriten MName Anderungsdatum
EI Dokumenie y BDE 19.05.2008 12:05
) , daten 03.07.2008 11:46
[ Bilder | demo_pics 06.06.2008 13:57
B Musik | drucken 01.07.2008 14:08
Weitere » | Einstel| 08.07.2008 16:25
Ordner " | helfer 06.06.2008 13:57
J Hilfe 06.06.2008 13:57

MySQL-Server

in .. ¢ Computer » Lokaler Datentrager (C:) » Programme » AFS-Software » AF5-Manager SQL »

‘f]rg-nni:-;crrﬂ = 1% Ansichten ~ [ Explorer BE E-Mail E_-Frr:ig:hr.'r'

Typ

Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner

Dateiordner

& Brennen

Grofe

Laden Sie sich von www.mysql.com die GUI-Tools herunter, und installie-
ren Sie diese. Nachdem Sie sich im MySQL-Administrator mit lhren
Datenbankangaben eingeloggt haben (diese sind dieselben, die Sie auch

im AFS-Programm hinterlegt haben), wechseln Sie auf g‘é Backup

und starten ein [ Meues Projekt ] AnschlielRend klicken Sie Ihre Datenbank

einmal an und bestatigen mit die Ubernahme in die Liste rechts.
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Backup-Frojekt | Epweiterte Einstellungen | Zeitplanung

- ¥ Backup-Projekt
b Legen Sie Mamen und Inhalt des Backups fest.

Allgemein

Projektname: Mew Project Marne fir dieses Backup-Projekt

Schemata B ackup-Inkalt
. Datenverzeichnis Obje... Zeilen Date... Letzte Aktuali...

afz_wawi_db_nw

artlamp
gzbasziz

gzmand2
gzmand3
infarmation_schema
[ba_rryizam
ryzgl

ghop
shop_test
test

test_kd
test_myizam
T

Nun klicken Sie noch auf die Karteikarte ,Erweiterte Einstellungen“ und
selektieren die Option @ ale Tabelen speren

Sie konnen das Backup jetzt mit einem Klick auf | Backup jetzt duchfiibien | Starten

und mussen nun noch einen Speicherort im nachsten Fenster wéahlen. Auch
bei dieser Sicherung mussen Sie lediglich noch den Ordner ,,drucken* manu-
ell aus dem Hauptverzeichnis des AFS-Programms in lhr Sicherungs-
verzeichnis kopieren.

Datenrucksicherung
Microsoft SQL-Server
Loggen Sie sich im SQL-Server Management Studio Express ein und 6ffnen

Sie die ,Datenbanken®“. Danach klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
Ihre Datenbank und wéahlen ,Tasks -> Wiederherstellen -> Datenbank*.
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. Microsoft SQL Server Management Studio Express

Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fenster Community 7
ol NeueAbfrage [y  [8 | &5 @Y oY @ BbEEBRES s

Objekt-Explorer v+ 3 X Zusammenfassung
TR B @ @2 7 EE
2 | LAPTOP VAFSSOFTWARE (SQL Server 94
= 3 Datenbanken
= 3 Systemdatenbanken ‘"J maSter
+: _j Er Neue Abfrage | LARPTOP WAFSSOFTWARE\Datenbanken' Systemda
=
@ | Tasks » Verkleinern oL
¥ _J t
% [ Sicherhe Reports ’ Sichern... I
7 [ Serverol Akdualisieren Wiederherstellen 3 Dztenbank...
+ Replikat = T - .
i Eigenschaften Sknipts generieren.., isaktionsprotok
¥ d Verwaltl,
=TT Programmierbarkeit
L Sicherheit

Sollte noch keine Datenbank vorhanden sein, so mussen Sie zuvor eine
neue Datenbank anlegen.

| Datenbank wiederharstellen - 2F5 D8 =™
Gl s atien T ooy - T
2 Adgaman 5 Sknpt = |/ Hille
- Dplioren
Dl i e Wiedethersislhung
' ahler S den Mamen sinss neuen odes worbandenen Daterbank bk den Wisderhentelungswongang sus, oder geben Sie thn =in
I [tk AFS_DE -
B zu Zeitpunkt buedister midghcher Zeilpurit
Duels fir die Wisderheistedurg
Geben Sie de Quele und den Speicheiot der wiederhernetelenden Sicheungesatze an
P Daerbank
& Von Medum C-iemp AP S - T ok -Backun bak
Wahlen Sie die wisdetherzustelenden Sichesungasitze aus
Wiedeitaistelen  Name Eomponants  Typ Server  Datenbank Pocaton B
s AFS_\WA_DB Volktandig Datenbank Sichein - Dalenbark.  Volklandiy HD-SYR  AFS Wit _DE 1 1

Im néachsten Fenster wahlen Sie als Quelle ,Von Medium® und wéhlen den
Speicherort der Datenbankdatei. Anschlielend setzen Sie noch den Haken

unter ,Wiederherstellen®.

Wechseln Sie links im Menu auf ,,Optionen® und setzen einen Haken bei
,VYorhandene Datenbank Uberschreiben®.
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Datenbank wiederherstellen - AF5 DB — Ei-
Gl i v bl .:_-,E'-:nj: - LI'I Hille
= Adlgaein

= Dphoren
‘Whedeihetsisbrgrophioren
o] Wothanders Dalenbank, ubssrschieden ['w1TH REFPLACE ]
Fapikshordersiallngan Bbabalen [41TH EEEF_REFPLICATION)

Hehahicnrg vol Wedeihaesiallen Ede anbsben hoheanrg

il sl s peschaihaigactalle [ alenbank ermdhvsrken [WITH RESTRICTED_LUSER]|
[ aterbankdabeies vendekerhelon als
Urspnrghcher Disbemams [ stedyp Wisderheizielan ds
AFS WA DB Zedlendaten C:\Program Files'\Microsoft SOL ServerMES50LY
AFS_wiswi DB _log Protokol C:\Progean Files\Microgolt SOL SerantMSS0LT

Sie kbnnen jetzt mit OK betétigen und die Wiederherstellung beginnt.

MySQL-Server

Loggen Sie sich im MySQL-Administrator ein, und wechseln Sie auf

g Wwhiederherstellung -

Klicken Sie auf | Dateiffnen | und wahlen Sie den Speicherort der SQL-

Datei. Unter ,Zielschema“ konnen Sie eine vorhandene Datenbank wahlen,
in der die Tabellen hinzugefugt werden. Im Normalfall ist dies die bereits

bestehende Datenbank, dazu wahlen Sie einfach ,,Originalschema®“. Sollte

noch keine Datenbank vorhanden sein, so setzen Sie den Haken bei ,,Da-

tenbanken anlegen, wenn Sie noch nicht existieren®.

AnschlieRend klicken Sie auf |  saien [, und die Wiederherstellung be-
ginnt.

Kassenfensterassistent (Auswahlfenstereinstellung)

Mit dem Kassenfensterassistenten kénnen Sie zusatzlich zu lhrer Touch-
oberflache der Gastrokasse Buttonfenster einrichten, die verschiedene
Funktionen wie Zusatzartikel oder Querverlinkungen erfullen. Sie erreichen
den Assistenten Uber die lThnen bekannte Oberflache der Gastrokasse.
Klicken Sie dazu auf ,weitere Funktionen -> Einstellungen -> Auswahl-
fenstereinstellung®.
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A Storno

Eomplettstorno

& [

Ricknahme

Rabatte/Sonderpreise

Stammdaten

Gastrofunktionen

Gutscheine

Zusatzdaten eingeben

Seriennummern buchen

B @ ¢

Mitarbeiter

Kaszenbestand

Bestellungen

EOM

Kasseneinstellungen

Kasseneinstellungen (sonstiges)

Einstellungen

Kasse-Hardware

Abschluss

Touchkonfigurator
Touchoberfliche anordnen  Strg+Alt+Y

Auswahlfenstereinstellung

Touchpanel automatisch aufbauen

F R B0 E & s 4

Maskeneditor

Betrachten Sie zunachst die Oberflache des Assistenten:
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& Kassenfensterassistent = = ]
Buswahlfenster | Inhalt :
) ) 3 &) = 1=} =) 2 =) |
- Bezeichning At Anzage Left  Top  Height ‘Widh | COLOR COLOR_TO| 5F_Hu |
2546
0.
T=|2
L}
Bemsichring | | Faibe vor © bemteranzsom
Ferslerat |0 = Checklista *| Farbebis
Poasiton Lirks _D : | Dben _D : | Enebe b [L ' | EerutzergruppenRechs
Brete 0 | Hihe (O | BredeBez |0 =
Inilohest [+ chne Pieis
[+ Fenstes nichl automstisch schisien I
!
H-J Schiessen

Sie erkennen die Unterteilung in ,,Auswahlfenster” und ,Inhalt“. Das ,,Aus-
wahlfenster” listet lhnen alle bisher angelegten Kassenfenster auf. Zu
Beginn lhrer Arbeit ist diese Liste daher selbstverstandlich leer.

Funktionsbuttons

Q0O OOORO®OO

Die vier linken Buttons dienen der Navigation durch die bereits angelegten
Datensatze. Mit den grunen Pfeilen selektieren Sie jeweils einen Daten-
satz oberhalb bzw. unterhalb der aktuellen Markierung, mit den blauen
gelangen Sie direkt an den Anfang bzw. ans Ende der Liste. Mit ,,+“ erstel-
len Sie einen neuen Datensatz, mit ,-“ l6schen Sie den jeweils aktiven.
Der letzte rote Button dient der Bearbeitung des selektierten Datensatzes.
Die drei Buttons rechts dienen dem Abschluss (Speichern) des aktuellen
Erfassungsvorgangs, dem Abbruch der Erfassung bzw. der Aktualisierung
der Datenanzeige auf dem Bildschirm.

Uber das Feld ,.Bezeichnung“ vergeben Sie einen Namen fur das anzulegen-
de Kassenfenster. Die ,Fensterart® entscheidet tUber die Beschaffenheit der
einzelnen Buttons innerhalb des zu erstellenden Fensters bzw. deren ver-
schiedene Auswahlmadglichkeiten: Checkliste, Buttonliste, Eingabeliste, frei
definierbare Buttons und permanentes Buttonfenster.

Am Beispiel von Pizzabelagen wiurden die Buttontypen folgendermallen
aussehen:
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Checkliste

79 Schinken
(| a0 Salami
|:| 81 Fwiebeln
Buttonliste

=

a0

&1

Eingabeliste

14|79 Schinken
15(80 Salami
16|81 Zwiebeln

frei definierbare Buttons

Salami Zwiebeln

Schinken

Je nach Verwendung kdnnen Sie sich also fur einen geeigneten Stil ent-
scheiden. Die Option ,,permanentes Buttonfenster” gleich den ,frei
definierbaren Buttons®, allerdings erscheint dieses Fenster nach dem Neu-
start der Kassenoberflache permanent und verschwindet nicht mehr nach
erfolgter Selektion. Zudem kann Uber den erscheinenden Button

fiir K assentype ein Kassentypus (= Profil) angegeben werden, bei

dem die permanenten Buttons ausschliel3lich erscheinen sollen. Verschie-
dene Kassenprofile konnen Sie (wie im Kapitel der ,,Gastrokasse” beschrie-
ben) Uber ,weitere Funktionen -> Kasseneinstellung (Bedienung) ->
Kassenstation“ einrichten und hinterlegen.

Paosition Links Ober | 100 = Breite Mr | 100 =
Breite 400 +|| Hike Breite Bez

Mit diesen Schaltflachen definieren Sie die Lage des Buttonfensters auf
Ihrem Bildschirm (Position von links und oben) sowie dessen Breite und
Hohe. Die beiden rechten Felder wirken sich ausschliel3lich auf die Beschaf-
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fenheit der , Eingabeliste” aus. Das Feld ,,Breite Nr* verandert dabei die 1.
Spalte, das Feld ,,Breite Bez" die 2. Spalte:

24| 80 Salami 24|80 Salami
25|79 Schinken - 2579 Schinken
26|81 Zwiebeln 26(81 Zwiebeln

Das Feld ,Infotext” bietet Raum fur freie Eingaben, die anschlieRend als
Uberschrift im Buttonfenster erscheinen. Hier ein Beispiel:

Die Eingabe

Infatext Dies ist ein Beispiel flir den Infotext,

bewirkt im Buttonfenster

Dies ist ein Beispiel fir den Infotext,
Salami Zwiiebeln

Schinken

Die Buttons fur die Farbwahl bewirken einen farblichen Ubergang im
Buttonfenster von der ersten Farbwahl hin zur zweiten Farbgebung. In die-
sem Fall ist die obere Halfte des Fensters rot dargestellt und geht in der
unteren Halfte zu blau uUber:

Farbe von |
Farbe biz | [ N NG

Uber psrensienanzsigsnmmn  kOnnen Sie sich eine Vorschau des aktuell
generierten Fensters mit lhren personlichen Einstellungen anzeigen lassen.
Wichtig ist, dass Sie die bisherige Erfassung auch zuvor mit Klick auf (g
abspeichern, damit die Anderungen wirksam werden.

Mit dem Button Benutzergruppen./Pechte kbnnen Sie das angelegte Button-

fenster einer bestimmten Benutzergruppe zuweisen. Nur diese Gruppe
kann anschlieBend in der Gastrokasse mit diesem Buttonfenster arbeiten.
Wahlweise kdnnen Sie aus vorhandenen Gruppen auswahlen oder eine
neue erstellen. Falls Sie sich fur die Erstellung einer neuen Gruppe ent-
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scheiden, beachten Sie bitte, dass die betr. Mitarbeiter noch Uber die Kell-
ner- bzw. Fahrerverwaltung dieser Gruppe zugewiesen werden mussen
(Karteikarte ,,Rechte (Teil 1)*).

[ ohne Preis

[ Fensgter nicht automatizch zchliefen

Die beiden Checkboxen durften selbsterklarend sein. Hier jedoch auch noch
mal der Hinweis, dass die aktivierte Einstellung ,,ohne Preis” jede andere
Einstellung Uberlagert, auch wenn Sie im AFS-Gastro PoS-Hauptprogramm
sowohl bei der Warengruppe als auch beim einzelnen Artikel keinen Haken
gesetzt haben sollten! Beim Aktivieren von ,Fenster nicht automatisch
schlieBen* bleibt das Auswahlfenster auch nach Anklicken eines Buttons
weiterhin bestehen, bis Sie es manuell Uber gg schliellen. Diese Einstellung
ist z.B. bei erganzenden Zutaten, Beilagen, Phosphaten etc. pp. ange-
bracht, die kombiniert werden kdnnen.

Die Karteikarte ,,Inhalt*“ ahnelt vom Aufbau her dem des ,,Auswahlfensters”,
allerdings definieren Sie hier nicht das Fenster und das Aussehen als sol-
ches, sondern vielmehr die darin befindlichen Inhalte.

Klicken Sie, um eine Datenneuanlage vorzunehmen, zunachst auf g .

Uber die ,,Schalterart* wahlen Sie zwischen drei verschiedenen Optionen
aus: Artikel, Aktion oder Fenster.

Schalterart |III = Artikel ﬂ

Wahlen Sie ,Artikel”, so kbnnen Sie entweder Uber das Eingabefeld
Nummer 180 | direkt eine Artikelnummer vergeben oder sie

uber den rechts befindlichen Button | aus lhren Artikelstammdaten her-
aussuchen. Sie gelangen in die lhnen bekannte Artikelsuchmaske:
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557 Artikel suchen [= [ (5 o]
|t e Suche:
i moghchst schnel fnur uber beshmmie Falder moglich) o O
" uber alle Felder [aber langsames bei gioflen D atenmengen|
Ophioners 2, fbbnuch
[T keire Telsuche
[ Suchs nack |E'=2'¢it"f'-ﬂ9 ﬂ n E Escalmspmt
Sucher:
Feld Suchbe /- Guchen
. ! Suchaphanen
M.. R ™ pur Lber den Schalier
™ lbei Ertertae
| % nach jeder Tashe
I nur Ergatings anzeigan
| ﬁ Suches uber eren Fller sinechranken
Arikel  |Mandant |An Ariikelnummer [+
2767 1 075
10 1 0B
&5 1 034
36 1 018
Im Feld sezsichnung [salami | sollten Sie nach erfolgreicher Ein-

gabe der Artikelnummer bzw. nach erfolgreicher Artikelsuche bereits die
Bezeichnung der betr. Ware aufgefuhrt sehen. Sollte dies nicht so sein,
wurde entweder von lhnen keine Bezeichnung vergeben oder aber eine

falsche Artikelnummer im obigen Feld eingetragen. In der obigen Liste

sehen Sie nach erfolgter Einrichtung die hinterlegten Artikel:

At |F'EIS |NFenster |Nummer |Bezeichnung |.-'3.nzahI|LEFT |TIIIF' |HEII3HT |WIDTH C
LI 80 Salami 1 1 25 100 1
_IJ 79 Schinken 1 27 25 100
O [n] 81 Zwiebeln 102 1 25 100

Wahlen Sie bei der Schalterart hingegen ,,Aktion“, so gelangen Sie tber 2
in das Auswabhlfenster fur die verschiedenen, im Programm hinterlegten
Aktionen. In unserem Fall wurde der betr. Button mit der Aktion
,uUserwechsel” versehen. Im Falle eines Klicks wird IThnen aufgrunddessen
das Wechselmenu der programmeseitig eingerichteten Benutzer geoffnet:
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i Kazssenfensterassistent [E=Ee X |

Aktionsauswahl

o hiouch w K

[ Schimszen

Wahlen Sie ,Fenster”, so kdnnen Sie via Button verschiedene Button-
fenster miteinander verknupfen. Dies tun Sie mittels der in AFS-Gastro PoS
hinterlegten Auswahllinks, die Sie zuvor unter ,Warengruppen*“ angelegt
haben (siehe Kapitel ,,Menu ,Stammdaten” -> Warengruppen -> Gastro®).

Beispiel: Nehmen wir an, Sie verkaufen Pizza und Beilagensalat. Das
Buttonfenster fur den Beilagensalat wird automatisch gedffnet, sobald Sie
eine Pizza in der Kasse buchen. Neben den Buttonfeldern fur die Salate
(,,Artikel*) kdnnen Sie nun bspw. ein Feld mit ,Fenster” belegen und auf
den Auswahllink ,,SoRen* verweisen. Klicken Sie dieses nun an, gelangen
Sie aus dem Salat-Fenster automatisch in das Fenster mit den Sol3en-
Buttons. Auf diese Art kdnnen Sie zahlreiche Verlinkungen zwischen den
einzelnen Buttonfenstern setzen, eben genau so, wie es im Kassiervor-
gang am sinnvollsten ist. Sie buchen in unserem Beispiel zuerst die Pizza,
anschlieend die Salate und zum Schluss die gewlunschte Salatsole.

% Kassenfensterassistent [P
Fensterauswahi )
[ Bezeichnung el fnz=ge
2546 | [P0 nee 3 D
0.
| |T=[2
_iibbiuch K.
B Schizssen

Uber die Positionsfelder im unteren Fensterbereich definieren Sie die Aus-
richtung sowie die GrolRe der einzelhen Buttonfelder:

Position Links III Oben |1 =

Ereite 100 =| Hahe |23 =
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Zudem konnen Sie die Optik der einzelnen Buttons Uber die Farb- und die
Schriftauswahl Ihren Winschen entsprechend einstellen:

Farbe won

Schriftart )
Salami

AulRerdem besteht die Mdglichkeit, bei jedem Button ein individuelles Bild

zu hinterlegen, um die Artikel auf der Kasse ansehnlicher oder auch uber-
sichtlicher zu gestalten:

Bild

Uber den Buttonassistent gelangen Sie in folgendes Auswabhlfenster:

%) Kassenfensterassistent f=el=l é
Assistent zur schnellen Anlage von Buttons
Gezamlarizabl der Bullors: |1 = Bireite der Schaber 100 -l
nzahl der S paler: [2 2| Hihe der Schalter [= =]
2.546 Abstand swishen Spaten |1 = Abstand swischen Buson: |1 -
U S tarthohe won oben |- i
T=2 eineWaengiupps. G L
. iybbruch w firlegen
m Schiessen

Um nicht jeden Button einzeln anlegen und definieren zu mussen, gibt es
im Kassenfensterassistenten ein sehr nutzliches Tool: den Button-
assistenten, mit dem Sie schnell und unkompliziert selbststandig Buttons
in der Gastrokasse einrichten kdnnen. Die einzelnen Auswahlfelder sollten
sich von selbst erklaren, die Funktionen sind lhnen aul3erdem bereits aus
den Spezifikationsfeldern der Karteikarte , Auswahlfenster” bekannt.

Da zum Abschluss noch die jeweiligen Artikel fehlen, die die Button abbil-

den sollen, klicken Sie auf «3 . Sie sehen eine Ubersicht lhrer im Programm
hinterlegten Warengruppen:
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YW arengruppe
= F'_izza

B Likaten

X Abbruch " fuzwahlen

Wahlen Sie die Warengruppe aus, deren Artikel Sie zuklunftig im Button-
fenster als Kurzwahlfunktion hinterlegt haben machten. Klicken Sie auf
Ly7Auswahlen“, und entscheiden Sie sich fur eine Sortierung der Buttons im
Auswahlfenster. Zur Wahl stehen Sortierungen nach ,Artikelnummer”, ,Be-
zeichnung* oder ,Herstellernr“. Klicken Sie nun auf ,,Anlegen”. Abschliel3end
erhalten Sie folgendes Hinweisfenster:

-

@ Frage =NA=N X

Mochten Sie die Schalter angelegt bekommen ?

Die Anzahl wird angepaszsztl

v OK M Abbruch

Klicken Sie einfach auf ,,OK“. AFS-Gastro PoS nimmt Ihnen die Anpassung
der Schalter vollstdndig ab, somit entstehen keinerlei Leerfelder oder
sonstige fehlerhaften Links, die Sie nachtréaglich bearbeiten mussten.

Wenn Sie nun alle notwendigen Einstellungen vorgenommen haben, wech-
seln Sie zuruck auf den Reiter ,,Auswahlfenster” und tbernehmen die

Inhaltseinstellungen far die Rubrik mit 5. Sollten Sie die Bearbeitung

abgeschlossen haben, verlassen Sie den Kassenfensterassistenten mit
einem Klick auf ,,Schlie3en®.
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Touchkonfigurator
weitere Funktionen -
2 Starno
= Komplettstorno F2
@ Ricknahme F11
Rabatte/Sonderpreise *
Stammdaten »
Gastrofunktionen »
Gutscheine »
Q Zusatzdaten eingeben  F5
[E Seriennummern buchen
T8 Mitarbeiter 3
Kaszenbestand »
Bestellungen k
BOM 3
£ Kasseneinstellungen Einstellungen k
w  Kaszeneinstellungen (sonstiges) Abschluss 9
[ﬁg Kasse-Hardware

=
=

Touchkonfigurator

Touchoberfliche anordnen  Strg+Alt+Y

Auswahlfenstereinstellung

& B0

Touchpanel automatisch aufbauen

vl Maskeneditor

Auf den Touchkonfigurator greifen Sie Uber das Menu ,,weitere Funktionen
-> Einstellungen -> Touchkonfigurator* zu. Sobald der Konfigurator gedoff-
net wurde, kdnnen Sie die einzelnen Schaltflachen mit der Maus neu positi-
onieren oder mit Klick auf die rechte untere Ecke jedes Feldes die Grolie
neu definieren. Das Fenster des Touchkonfigurators zur gezielten Bearbei-

tung einzelner Felder sieht folgendermal3en aus:

206




AFS-Gastro

K.arteikarten 4

Artikelrummer

Bezchnftung

CFG-Text

@gmseuen| x Eemerfen| bt‘ﬂpadﬂem| ﬂl

Uber diesen konnen Sie samtliche Schaltflachen, Buttons sowie das grund-
satzliche Layout der Gastrokassenoberflache nach Belieben gestalten und
bearbeiten. Sie erkennen mehrere Optionsfelder, Uber die Sie einzelne
Layout-Bereiche bearbeiten kdnnen. Solange der Touchkonfigurator aktiv
ist, kbnnen Sie Felder bzw. Eingabebereiche mit der Maus versetzen oder
in ihrer GroRe &ndern. Schauen wir uns dies am Beispiel des ersten Feldes
der Schnellwahltasten an - bei uns ,Pizza* benannt:

Calzone Funghi
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Klicken Sie dieses Feld nun mit der Maus an, und beobachten Sie die Ober-
flache des Touchkonfigurators. Sie werden erkennen, dass sich die Be-
schreibungen der einzelnen Felder entsprechend des aktuell ausgewahlten
Buttons verandern - dieser sich nun also im Zugriff befindet und in allen
Einzelheiten lhren persodnlichen Vorstellungen entsprechend angepasst
werden kann.

K.arteikarten | 4

Bezchiftung | Pizza

Bild
Farbe won |:| W hiite:

CFG-Text |1¢1¢1¢EESEHHIFTLING:P‘izza

=

]
@ Umsetzen x Werwerfen h",‘ Speichern

Unter ,Artikelschalter” finden Sie allgemeine Einstellungen zur Anordnung
und Quantitat der Registerbuttons und der Schnellwahltasten. In unserem
Fall werden 4 Karteikarten in der oberen Registerreihe dargestellt und
insgesamt 15 Schnellwahltasten - 5 horizontal x 3 vertikal.

Unter ,,Aussehen des ausgewé&hlten Schalters” legen Sie die Eigenschaften
des aktuell im Zugriff befindlichen Buttons fest - in unserem Fall der ,Piz-
za“-Schalter. Die Beschriftung des Schalters lautet ,Pizza“. Dieser Text wird
Ihnen auf der Kassenbedienoberflache dargestellt. Zusatzlich kénnen Sie
uber ,Bild“ eine passende Grafik auf den Button laden, der zusatzlich zur
Bezeichnung (oder alternativ statt der Bezeichnung) dargestellt wird. ,Far-
be von“ und ,Farbe bis*“ kennen Sie evtl. bereits aus dem Button-
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assistenten, denn hier wird die farbliche Gestaltung und ein evtl. Farbuber-
gang des Buttons eingestellt. Zusatzlich konnen Sie die Schriftart des But-
tons Ihren Wunschen anpassen. Folgende Einstellung wurde das nachste-
hende Erscheinungsbild auf der Touchoberflache bewirken:

R [ Fuchsia —
Farbe bi el

arbe bis [ ] vellaw - Calzone
et Verdana
e —

Eine zusatzliche Moglichkeit besteht darin, einzelne Buttons der Touch-
oberflache mit ,Aktionen“ zu versehen. So kénnen Sie bspw. Buttons mit
der Vorgangssuche, dem Offnen der Kassenschublade o. &. belegen, falls
dies in lThrem Geschéftsbetrieb zur Zeitersparnis oder schnelleren Handha-
bung beitragen kénnte.

Die Felder unter ,Profiedit* sind, wie der Name vermuten lasst, erfahrenen
Anwendern vorbehalten. Sie kénnen hier Uber speziellen CFG-Text weitere
Modifikationen an den Buttons vornehmen sowie den Namen und die Info

der Schaltflachen editieren. Andern Sie diese Einstellungen nur, wenn Sie

bereits Erfahrung mit solchen Konfigurationsmaglichkeiten gesammelt ha-
ben!

[% Umsetzen x Verwerfen

]
Lh"_‘ Speichern

=

Klicken Sie auf ,Umsetzen®, so sehen Sie die Auswirkungen der aktuellen
Einstellungen auf den jeweiligen Button. Mit einem Klick auf ,,Speichern®
ilbernehmen Sie die Anderungen dauerhaft, mit ,Verwerfen“ machen Sie die
Anderungen riuckgangig. SchlieRen Sie den Touchkonfigurator und beenden
Sie Ihre Bearbeitung mit dem Button rechts.

Anmerkung: Wahrend der Touchkonfigurator getffnet ist und Sie mit die-
sem arbeiten, ist es nicht maglich, Uber die Oberflache der Gastrokasse zu
navigieren. Lediglich die Bearbeitung des aktuellen Bildschirminhalts ist
moglich! Um bspw. zwischen verschiedenen Registerkarten zu navigieren
und diese Schnellwahltasten zu bearbeiten, mussen Sie den
Touchkonfigurator zuvor schlief3en.

Wichtig: Sollte es passieren, dass Sie nach Beenden des Touchkonfigura-
tors auf wichtige Schaltflachen nicht mehr zugreifen kénnen, ist es jeder-
zeit moglich, die Oberflache automatisch an lhrer Bildschirmauflésung
auszurichten. Betatigen Sie dafur einfach die Tastenkombination <Strg> +
<Alt> + <V>.
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Bedeutung der Zeichen in der Mentleiste

v& Kundenbearbeitung

& Lieferantenbearbeitung

iz Artikelbearbeitung

It Tische anlegen und positionieren

Schnellliste der Kassenvorgange
Mahnwesen

g

1 Bestellwesen
[ = []] Fensteranordnung
= Artikelsuche

@ @ @ @ erste Position, vorherige Position, nachste Position, letzte
Position

*= |0scht den markierten Datensatz

1 neuen Datensatz einfligen

# Datensatz bearbeiten

@ Bearbeitung rickgangig machen

= Datensatz aktualisieren

sy ausgewahlte Position kopieren

4 Position speichern

i) Position speichern und neuen Datensatz erstellen

& Datenfilter setzen

Lesezeichen setzen
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Eigene Notizen
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Artikelbearbeitung 76
Artikelstammdaten 87
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F

Fahrerverwaltung 44
Featureauswahl 30
Freie Felder 88
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Gastro 64
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Abschluss 160
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Gutscheinverwaltung
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Schnellwahltasten (Touchpanel) 111

H

HappyHour 73
Hotline-Service 9

Installation 24
Internetservice 11

K

Kasse 104

Kassen-Hardware 107, 156
Kassenbuch 177
Kasseneinstellungen 105, 147
Kasseneinstellungen (sonstiges) 147
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Auswahlfenster 198
Buttonassistent 204

Eingabeliste 200

Kassenumfrage 152
Kellnerverwaltung 44
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Kundenservice (Wartungsvertrag) 11

L

Lagerartikel 80
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Lizenzmanager 24
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Mitarbeitergeburtstagsliste 183
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Multimedia 88
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SQL-Datenbank 40

SQL-Editor 185

Stammdaten 60

Stuckliste 81

Support 10
Systemkonfigurationstiberpriufung 29
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T

Textverarbeitung 189
Tische anlegen 91
Raumanlage 93
Reservierung 92
Tisch abschalten 92
Tisch léschen 93
Touchkonfigurator 206
Artikelschalter 208
Aussehen des ausgewéhlten Schalters 208
Profiedit 209

\Y

Vorgange 180
nach Lieferart zusammengefasst 181
Rechnungsjournal (mit Chart = als Grafik) 182
Rechnungsjournal mit Summen 181

w

Wahrungsrechner 186
Wareneingang buchen 171
Warengruppen 61

untergeordnete Warengruppen 63
weitere Stammdaten 54

Z

Zahlungsbedingungen 88
Zutaten 85
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