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HOTLINE-SERVICE

Keine Zeit, um das Handbuch zu lesen?

Wir verstehen, dass Sie als Kunde aus betriebswirtschaftlichen Grinden
sofort loslegen wollen. Sie missen aber ebenso verstehen, dass wir keine
Fragen beantworten kdénnen, die nachweisbar in unserer Dokumentation
erklart sind. Immer wieder erreichen uns Fragen per Mail oder Fax, die wirk-
lich aufgrund der mitgelieferten Dokumentation erklart sind. Auch wir be-
muhen uns, so wirtschaftlich wie moéglich zu arbeiten und das mit
Softwareprodukten, die preislich wirklich niedrig angesiedelt sind. Flr eine
gute Zusammenarbeit ist es deshalb wichtig, dass Sie gut vorbereitet Ihre
Fragen stellen.

Die Firma AFS bietet auch Schulungen zu Ihren Programmen, wenn Sie eine
komplette Einweisung winschen; sowohl in Schulungscentern wie auch bei
Ihnen vor Ort.

Wichtiger Hinweis:

Egal, flir welche Art der Hotline-Unterstlitzung Sie sich entscheiden, wich-
tig ist, dass Sie im Vorfeld einige Punkte klaren, damit wir IThnen schnell
und ohne Umstande helfen kénnen.

Bitte halten Sie bei jedem Anruf folgende Daten bereit:
- Kunden-Nummer

- Rechnungs-Nummer

- Programmname

- Genauste Versions-Nummer
- Seriennummer

Bezugs- und Informations-Adresse
AFS-Software GmbH & Co. KG
Klaustor 3

D-36251 Bad Hersfeld

E-Mail: post@afs-software.com
Internet: http://www.afs-software.de

Telefon: +49 (0)6621 /6501 0

Telefax: +49 (0)6621 /6501 11

Hotline: 0900 / 1000 795 (1,70 Euro/Min. aus dem deut. Festnetz)
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NUTZUNGSLIZENZVERTRAG: (Lizenzbedingungen & Lizenzvertrag)

WICHTIG: Durch Installation dieser Software (auch durch Beauftragte) akzeptieren Sie (nachfolgend Anwender genannt)
diesen Software-Lizenzvertrag mit AFS-Software GmbH & Co.KG, Am Hungerberg 16, D-36272 Niederaula (nachfolgend
AFS-Software GmbH & Co.KG genannt)!

1.VERTRAGSGEGENSTAND

1.1 Die AFS-Software GmbH & Co.KG raumt dem Kaufer ein nicht ausschlieBliches Recht zur Nutzung des Programms
einschlieBlich der zugehdrigen Dokumentation auf einem einzelnen PC bzw. in einem einzelnen Netzwerk ein. Im Ubrigen
verbleiben alle Rechte an dem Programm einschlieBlich der Dokumentationen bei AFS-Software GmbH & Co.KG und deren
Lizenzgebern.

1.2 Der Anwender ist verantwortlich fir die Auswahl der Software zur Erreichung der von ihm angestrebten Ergebnisse und
fur die Installation, die Nutzung und die Ergebnisse, welche er von dieser Software erhélt; insbesondere stellen die
Leistungsdaten und sonstigen Softwarebeschreibungen keine Zusicherung bestimmter Eigenschaften dar.

1.3 Installation, Schulung im Umgang mit der Software und Beratung sind nicht Gegenstand dieses NUTZUNGSLIZENZ-
VERTRAG. AFS-Software GmbH & Co.KG ist auf Wunsch des Anwenders bereit, hierliber eine gesonderte Vereinbarung zu
treffen.

1.4 Zur Sicherung der vertragsgemdBen Nutzung kann der Kunde Kopien des Programms herstellen, die er ausschlieBlich
zum eigenen Gebrauch verwendet. Bei Weitergabe oder Verdffentlichung der mit dem Programm errechneten Daten muf die
AFS-Software GmbH & Co.KG als Quelle angegeben werden.

1.5 Die dem Anwender in diesem Vertrag eingerdumten Nutzungsrechte darf der Anwender erst nach vollstéandiger Bezahlung
der Lizenzgebilhr ausliben.

2.GEWAHRLEISTUNG

2.1 AFS-Software GmbH & Co.KG gewahrleistet, daB die Disketten bzw. die CD frei von Material- und Herstellungsfehlern
sind und daB das Programm bei Nutzung auf dem angegebenen System im wesentlichen mit den im elektronischen Handbuch
oder auf der Verpackung beschriebenen Programmspezifikationen Ubereinstimmt. Nach dem Stand der Technik kann ein
unterbrechungs- und fehlerfreier Betrieb oder die vollsténdige Beseitigung etwaiger Programmfehler nicht gewahrleistet
werden.

2.2 Das vertragsgegenstandliche Programm ist fir eine Vielzahl von Anwendungsmdoglichkeiten konzipiert worden und kann
nicht jeden denkbaren Anwendungsfall in allen Einzelheiten berlicksichtigen. Es werden keinerlei spezifische Eigenschaften
des Programms neben den ausdriicklich in der bei VertragsschliuB glltigen Version der Produktdokumentation beschriebe-
nen Leistungsmerkmalen vereinbart.

2.3 Gegenstand der Gewahrleistung ist das Programm in der von AFS-Software GmbH & Co.KG ausgelieferten Version.
Probleme und Abweichungen, die aufgrund einer Bearbeitung durch den Anwendern auftreten, sind keine Mangel und unterlie-
gen nicht der Gewahrleistung.

2.4 Mangel, die unter die Gewahrleistung fallen, sind AFS-Software GmbH & Co.KG

unverziglich schriftlich mit einer Fehlerbeschreibung anzuzeigen. Der Anwender hat AFS-Software GmbH & Co.KG bei der
Lokalisierung eines Mangels in zumutbarer Weise, beispielsweise durch zur Verfligung stellen von Printouts, System-
beschreibungen oder Datenbestdnden, zu unterstitzen.

2.5 Probleme, die aufgrund fehlerhafter Geréatetreiber auftreten sind beim Hersteller des Gerats zu Reklamieren, da die AFS-
Software GmbH & Co.KG nicht fiir Fehler von Dritten haftbar ist. Dies gilt insbesondere fiir Druckertreiber, Grafikkartentreiber
und sonstigen Hardware- und Softwarekomponenten.

2.6 Sofern AFS-Software GmbH & Co.KG dem Anwender Daten -auch von Dritten- flr die Programmnutzung zur Verfligung
stellt, die fir die Funktionalitdat der Programme nicht erforderlich sind (Anwenderdaten wie z.B. Leistungsverzeichnisse,
Typenlisten, Artikelpreislisten etc.), wird dafur keine Haftung Gbernommen. Diese fir den Anwender vorbereiteten Daten
muss der Anwender vor der Nutzung auf die inhaltliche Richtigkeit prifen.

2.7 Die Anspriche sind zunachst auf Nachbesserung (Reparatur oder Ersatzlieferung) beschrankt. Sollte es AFS-Software
GmbH & Co.KG nicht gelingen, Méangel innerhalb von einer Frist von acht Wochen zu beheben, besteht Anspruch auf Herab-
setzung der Nutzungsvergiitung (Minderung) oder Rickgdngigmachung des Kaufs (Wandelung).

2.8 Eine weitere Gewahrleistung ist ausgeschlossen, insbesondere fir die inhaltliche
Richtigkeit der Programmfunktionen.

3.HAFTUNG

3.1 Die Haftung fir Folgeschaden ist ausgeschlossen. Wirtschaftliche Entscheidungen, die der Anwender aufgrund der
Programmergebnisse trifft, fallen in seinen Risikobereich. Der vorstehende HaftungsausschluB gilt auch gegeniiber Verrich-
tungs- und Erfullungsgehilfen von AFS-Software GmbH & Co.KG. Die Ausschliisse gelten nicht im Falle des Vorsatzes.

3.2 Die maximale Haftung bleibt aber in jedem Fall auf das zweifache des unverbindlichen Verkaufspreis beschrénkt, dies gilt
fur alle Haftungsfragen insbesondere fiir Personen-, Sach- und Vermdgensschaden des Anwenders und dritten Betroffenen.

4. AuBerordentliches Kiindigungsrecht bei schwerem VerstoB gegen Vertragsbestimmungen AFS-Software GmbH & Co.KG
ist berechtigt, den Vertrag bei schwerwiegenden VerstdéBen des Anwenders gegen die Lizenzbestimmungen zu kiindigen. Mit
Zugang der Kindigung erléschen samtliche Nutzungsrechte des Anwenders. Noch vorhandene Softwarekopien sind zu
vernichten.

5.Gerichtsstand
5.1 Es gilt das Recht der Bundesrepublik Deutschland. Im kaufmannischen Geschéftsverkehr, und sofern der Vertrags-
partner keinen allgemeinen Gerichtsstand in der Bundesrepublik Deutschland hat, ist Gerichtsstand Bad Hersfeld.

5.2 Erflllungsort fir alle Lieferungen und Leistungen von AFS-Software GmbH & Co.KG ist 36272 Niederaula in Deutsch-
land.

6 SCHLUSSBESTIMMUNGEN B
6.1 Nebenabreden zu diesem Vertrag wurden nicht getroffen. Anderungen dieses Vertrages bedirfen der Schriftform; dies
gilt auch fur den Verzicht auf dieses Schriftformerfordernis.

6.2 Sollte ein oder mehrere Punkte flr unwirksam erklért werden, so behalten die anderen Punkte Ihre Giltigkeit.
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Schnellstart in die Fibuwelt

AFS-Buchhalter wird wie jedes andere Windowsprogramm bedient, d.h. alle
Funktionen sind Uber die Menlleiste abrufbar. Die wichtigsten Funktionen
sind auBerdem auch Uber den Bildschalter abrufbar. Wir gehen hier davon
aus, dass Sie mit der Bedienung eines Windowsprogramms vertraut sind,
falls nicht, studieren Sie Ihre Windowsliteratur und arbeiten Sie das
Windowslernprogramm durch, um mit der Ihrer Arbeitsumgebung vertraut
zu werden.

Wer schon einmal ein Fibu-Programm bedient hat, der wird sich sofort in
AFS-Buchhalter zurechtfinden und kann die nachfolgende Einflihrung Uber-
springen.

Einfiihrung in die Arbeitsweise

Als erstes, nach dem Programmstart, mussen Sie Ihre Firma anlegen, den
sogenannten Mandanten. Dazu fordert Sie AFS-Buchhalter automatisch auf.
Klicken Sie dort auf ,Neuen Mandant anlegen™ und geben Sie anschlie-
Bend in den entsprechenden Feldern die IThnen bekannten Daten ein (z.B.
Ihre Anschrift, Bankverbindung, Finanzamtsangaben, usw).

Der wichtige Schritt ist die Auswahl des Kontenrahmens: AFS-Buchhalter
stellt Thnen z.Z. die DateV-Kontenrahmen SKR03, SKR04, SKR30, SKR45
und SKR70 zur Verfigung. Welchen Sie benutzen sollten sagt Ihnen Ihr
Steuerberater (siehe auch Buchfiihrungskurs im Anhang).

Nachdem Sie den Mandant eingerichtet haben, kénnen Sie nun loslegen:

AFS-Buchhalter besitzt zwei Buchungsarten: Stapelbuchung und Dialog-
buchung

Dialogbuchen

Die Dialogbuchung ist die eigentliche Buchungsmethode, diese hat aber
den Nachteil, dass keine getatigte Buchung verandert oder geldscht wer-
den kann (Vorschrift). Sollten Sie also einen Fehler gemacht haben, kénnen
Sie die Buchung nur mit einer erneuten Buchung stornieren.

Stapelbuchen

Die Stapelbuchung ist mit der Dialogbuchung identisch - bis auf einen klei-
nen aber feinen Unterschied: jede Buchung kann beliebig verandert oder
geldscht werden. So kénnen Sie die Buchungen erst nochmals prifen

und verandern.

Wenn Sie sicher sind, dass die Stapelbuchungen richtig sind, kénnen Sie
diese in den Dialogbereich bernehmen.

Nachdem Sie Ihre Buchungen eingegeben haben und diese in den Dialog-
bereich Ubernommen haben, kénnen Sie AFS-Buchhalter arbeiten lassen
und die zahlreichen Auswertungen benutzen.
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AFS-Buchhalter
Die einfachste Auswertung ist das Buchungsjournal, dort werden die Bu-
chungen des gewilinschten Zeitraums angezeigt.
Etwas ausfihrlicher ist das Kontenjournal, dies arbeitet ahnlich wie das
Buchungsjournal, mit dem Unterschied, dass auf Wunsch nur die Buchun-
gen ausgegeben werden, von dem ein bestimmtes Konto betroffen ist.

Die nachste Stufe ist die Umsatzsteuerauswertung, hier kénnen Sie Ihre
Umsatzsteuervoranmeldung erstellen lassen. Man wahlt den gewlnschten
Zeitraum aus und AFS-Buchhalter berechnet, welchen Betrag Sie an das
Finanzamt zahlen muissen oder wenn Ihr Geschaft nicht so gut lauft, wel-
chen Betrag Ihnen vom Finanzamt erstattet wird.

Am Jahresende konnen Sie Ihre Gewinn- und Verlustrechnung und Ihre
Bilanz erstellen lassen. Uber den Aufbau dieser Auswertungen entscheidet
der Kontenrahmen und die Einstellungen der einzelnen Konten.

Dies war ein kurzer Uberblick Uiber den Arbeitsverlauf mit AFS-Buchhalter.
Jetzt mdchten wir noch einige Hinweise geben, wenn Sie noch nie mit ei-
nem Computerprogramm gebucht haben:

Sie buchen mit AFS-Buchhalter genauso, wie Sie es in Ihrem Buchfiihrungs-
kurs gelernt haben: also Soll an Haben.

Eine groBe Erleichterung hat AFS-Buchhalter in Sachen Umsatzsteuer zu
bieten, denn Sie mussen nicht zwei Buchungen flr einen normalen Einkauf
tatigen. Sie haben gelernt, dass Sie einmal den Nettowert von der Kasse
an den Warenbestand buchen und dann nochmals von der Kasse an die
Steuer buchen mdissen.

Dies erledigt der AFS-Buchhalter auf Wunsch flr Sie automatisch, denn Sie
kdnnen den Konten einen Steuersatz zuweisen und diesem ein Buchkonto.
AFS-Buchhalter bucht in einer Buchung den Nettowert an Bestand und den
automatisch berechneten Steuerwert an Steuer!



AFS-Buchhalter
Nach Abschluss der Installation

Nach der Installation des Programms, mussen Sie den Mandanten-
assistenten durchgehen und Ihre Firmendaten eingeben.

Wichtig hierbei ist, dass Sie Ihre Daten vollstandig eingeben, da das Pro-
gramm auf diese Daten zurlckgreift

Sie klicken auf ,Neuen Mandant anlegen".

Mandantenbearbeitung X

G

9

Mandantenhr
b1

Firma1

AFS-Software GmbH & Co. KG

E J Neuen Mandant anlegen i

[ Mandant bearbeiten

%2 Mandant [aschen

| X Abbruch

Mandantenassistent (legt eine neue Firma an eder andert eine vorhandene)

1. Seie

Mandantennr. |2
Firma |Mustermann GmbH |
Firma 2 | |
Firma 3 | |
Name | Mustermann |
Vorname ||"'|iElJIC |
Stralle |Mu51&rstra Re 1 |
Plz |12345 | ort |I'.'Iu5t£:r3tﬂdt |
Telefon | 011223344 | Telefax | 011223355 |
E-Kiail | mustermanni@mustermann. de |
Internet | wvs v mustermann. del |
| X Abbruch | weiter =
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AFS-Buchhalter

Nachdem Sie Ihre Adressdaten erfasst haben, klicken Sie auf ,Weiter".
Wahlen Sie anschlieBend Ihr Bundesland aus und geben Ihre Steuer-
nummer ein. Geben Sie auBerdem die Anschrift Ihres Finanzamtes an.

Falls Sie die Finanzamtsnummer und die Anschrift des Finanzamtes nicht
wissen, klicken Sie auf ,Nummer im Internet suchen®. Dort kdnnen Sie
anhand einer Suchfunktion Ihr zustandiges Finanzamt ermitteln.

Geben Sie nun Ihre Bankverbindung an, die Sie auf dem Ausdruck mit aus-
drucken mdchten. Dies ist nicht zu verwechseln mit der Bank (1200).
Die Bankverbindung flir das Konto geben Sie direkt im Konto ein.

Mandantenassistent (legt eine neue Firma an oder ndert eine vorhandene)
2. Seite

Land: Hessen R

Steuernummer |U'12 455 73501 |
Anschrift des Finanzamts

Finanzsamisnr | 2602 (4-stelig) Nummer im Internet suchen

Name Finanzamt Musterstadt

Strasse Am Musterplatz 1

Plz |12345 | ort |I'|'Ius.ter5tadt
Bankverbindung

Bankname Musterbank

Bankleitzahl S32e00M

Kontonummer 1234587288

BIC
IBAMN

Glaubiger ID

< zZuriick weiter =

Wenn Sie alle Daten erfasst haben, klicken Sie wieder auf ,weiter".

Geben Sie nun Ihre EG Identnummer, sowie die Sammelkonten flr Forde-
rungen und Verbindlichkeiten flir Debitoren und Kreditoren ein.

Wahlen Sie anschlieBend aus, welchen Kontenrahmen Sie nutzen wollen.
Der AFS-Buchhalter stellt Ihnen die Kontenrahmen SKR03, SKR04,

SKR45 Kontenrahmen flr Heime u. soz. Einrichtungen, SKR70 Hotel und
Gaststattenkontenrahmen und den Vereinskontenrahmen zur Verflgung.
Welchen Sie benutzen sollten, sagt Ihnen Ihr Steuerberater.

Flr kleinere Firmen wird meistens der SKR03 Kontenrahmen benutzt.

Vom Aufbau des Kontenrahmens hangt aber der Aufbau der Auswertungen
(Gewinn&Verlustrechnung und Bilanz) ab.
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Mandantenassistent (legt eine neue Firma an oder ndert eine vorhandene) b4
3. Seite
£ Identnummer |I}E111122221

R o B suii v eROnee ) :

| 1400 Forderungen aus Lieferungen und Leistungen w |
SR ItD: [ e Ch GRS U Seione n).

| 1600 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen - |

gewiinschter Kontenrahmen
SKR 03 e
(:j Buchhaltung in Landeswahrung (SFr/USSDMIATS)
(®) Buchhaltung in Euro

< zuriick weiter >

Wichtig:

Der Kontenrahmen ist nach den ersten Buchungen nicht mehr
anderbar. Dieses miissen Sie dann manuell abandern, wenn Sie einen
falschen gewahit haben.

Bitte beachten Sie, dass in diesem Feld ,,Buchhaltung in Euro" an-
geklickt ist.

Haben Sie den richtigen Kontenrahmen sowie die Wahrungseinstellungen
gewahlt, kédnnen Sie dieses Fenster mit ,Weiter" schlieBen.

Hier stellen Sie ein, wie Ihre Umsatzsteuer erfolgen soll. (Soll-, Ist Ver-
steuerung oder keine Umsatzsteuerrechnung)

Soll-Versteuerung

Bei der Soll-Versteuerung (Besteuerung nach dem vereinbarten Entgelt)
entsteht die Steuer mit Ablauf des Voranmeldezeitraums, in dem die Leis-
tung ausgeflihrt worden ist. Der Zeitpunkt, in dem die Leistung erbracht
wurde ist somit ausschlaggebend daflr, in welchem Voranmeldezeitraum
der Umsatz zu berlcksichtigen ist.

Ist-Versteuerung

Bei der Ist-Versteuerung (Besteuerung nach dem vereinnahmten Entgelt)
entsteht die Steuer mit Ablauf des Voranmeldungszeitraums, in dem das
Entgelt vereinnahmt wurde.
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AFS-Buchhalter
Die Ist-Versteuerung kommt in folgenden Fallen zur Anwendung:
- bei Kleinunternehmern, deren Gesamtumsatz 250.000 € (seit
01.01.2012: 500.000 €) nicht Ubersteigt
- bei Unternehmern, die nicht zur Buchfihrung verpflichtet sind
- bei Unternehmern, die einen freien Beruf ausuben (z.B. Architekt), auf
die H6he des Umsatzes kommt es nicht an

Keine Umsatzsteuerrechnung

Kleinunternehmer sind unter bestimmten Voraussetzungen (§19 UStG) von

der Umsatzsteuer befreit, d.h.

- Sie mussen keine Umsatzsteuer an das Finanzamt abfUhren und folg
lich auch keine Umsatzsteuererklarung erstellen

- allerdings dirfen Sie auch von den Ihnen in Rechnung gestellten Um-
satzsteuerbetragen keine Vorsteuer geltend machen

-  Sie durfen keine Rechnungen mit gesondertem Umsatzsteuerausweis
erstellen

Von der Umsatzsteuerpflicht sind Sie befreit, wenn Sie im letzten Ge-

schaftsjahr nicht mehr als 17.500 € Brutto-Umsatz gemacht haben und im

laufenden Geschaftsjahr vorraussichtlich 50.000 € Brutto-Umsatz nicht

Uberschreiten werden.

Kleinunternehmer haben ein Wahlrecht, ob Sie diese Regelung fir sich

gelten lassen wollen oder nicht.

Fragen Sie in jedem Fall Ihr zustandiges Finanzamt.

Wahlen Sie nun zwischen Bilanzierung oder E/A Rechnung (Gewinn und
Verlustrechnung) aus.

Bilanz

Eine Bilanz ist die kontenmaBige Darstellung der Aktiva und Passiva eines
Unternehmens zu einem bestimmten Stichtag, z.B. dem 31.12.2016.

Durch diese sehen Sie, wie hoch Ihr Vermdgen ist.

Hierzu ein Beispiel einer Bilanzgiederung:
GetrankegroBhandler Herr Meier hat folgende Vermdgensposten und Schul-
den zum 31.12.2016

Grund und Boden 50.000 €
- Gebdaude 300.000 €
- Betriebs und

Geschaftsausstattung 7.500 €
- 1 Lieferwagen 12.000 €
- Waren 2.200 €
- Forderungen aus Lief. 3.200 €
- Bankguthaben 8.000 €
- Kassenbestand 500 €
- Eigenkapital 238.400 €
- Hypothekenschulden 130.000 €
- Darlehenschulden 10.000 €
- Verbindlichk. aus

Lieferungen 5.000 €
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AFS-Buchhalter
Bilanz zum 31.12.2016

Aktiva Passiva
I.Anlagevermédgen I. Eigenkapital 238.400 €
Grund und Boden 50.000 € II.Fremdkapital
Gebdaude 300.000 € Hypothekenschulden 130.000 €
Betriebs u. Darlehenschulden 10.000 €
Geschaftsausst. 7.500 € Verbindlichk.a. Lief.  5.000 €
Fuhrpark 12.000 €
II. Umlaufvermdgen
Waren 2.200 €
Forderungen a. Lief. 3.200 €
Bank 8.000 €
Kasse 500 €

383.400 € 383.400 €
E/A Rechnung

Die E/A Rechnung (Gewinn und Verlustrechnung) ist eine vereinfache Form
der Gewinnermittlung. Der Gewinn oder Verlust eines Kalenderjahres wird
durch die Gegenlberstellung zwischen den Einnahmen und den Ausgaben
ermittelt.

Als nachsten Schritt wahlen Sie das Geschaftsjahr aus, mit dem Sie begin-
nen mochten zu buchen.

Sie kénnen zwischen Geschaftsjahr entspricht Kalenderjahr auswahlen oder
einem abweichendem Wirtschaftsjahr wahlen.

Von einem abweichenden Wirtschaftsjahr spricht man, wenn das
Wirtschaftsjahr als Gewinnermittlungszeitraum nicht mit dem Kalenderjahr
Ubereinstimmt (z.B. Zeitraum vom 01.07.15 bis 30.06.16).

Land- und Forstwirte haben immer ein abweichendes Wirtschaftsjahr.

Bei Gewerbetreibenden unterscheidet sich das Wirtschaftsjahr vom Kalen-
derjahr nur in Ausnahmefallen. Selbstandige ermitteln ihren Gewinn stets
fir das Kalenderjahr.

AuBerdem konnen Sie flr diesen Mandanten einen Passwortschutz aktivie-

ren. Geben Sie das Benutzerpasswort und das Betriebspriferpasswort des
Mandanten ein.
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Mandantenassistent (legt eine neue Firma an oder 8ndert eine vorhandene) X

4. Seite
Umsatzsteuer
Umsatzsteuer |5ull-\.|‘er5teuerung (Mormal) ~ |
Bilanzierung oder E/A-Rechnung
Jahrezabschiuszart |EilﬂﬂZiEFU ng w |

Geschaftsjahr
@ Geschéfisjahr entspricht Kalenderjahr

D Das Geschidftsjahr beginnt am 01. Llanuar

erstes Wirtschaftsjahr: 2017

Fasswortschutz:
Benutzerpasswort fir diesen Mandanten: || |

Betrisbspriferpasswort fir diszen Mandanten: | |

< zuriick | k=) speichern

AFS-Buchhalter

Wichtig: Bitte vergewissern Sie sich, dass Sie das richtige Geschafts-
jahr (Buchungsjahr) gewahlt haben. Dies ist nachtraglich nicht mehr

anderbar und Sie miissten alle Buchungen neu titigen.

Haben Sie diese Daten eingegeben, klicken Sie in diesem Fenster auf
»Speichern®. Jetzt werden die Daten verarbeitet und Ihr Mandant angelegt.

Nach dem der Mandant angelegt wurde, kénnen Sie in der Mandantenliste

die von bereits angelegten Mandanten auswahlen.

€

e 9 O} ®)

Ir =
Mandantenlr Firmat Firma2 Firma3 [l
1 AFS-Software GmbH & Co. KG

il 33 Mustermann GmbH

‘ J Meuen Mandant anlegen ‘ | ﬂﬂ Mandant bearbeiten

‘ “2 Mandant lsschen ‘

X Abbruch
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AFS-Buchhalter

Meniireferenz

Datei

Datei Buchen Buchungspericde Auswertu

Mandanten

Zugriffsicherung r
Export...

Datenpflege r

Datenimport aus AFS-Programmen ¥

A Lol %

Beenden

Zugriffssicherung

%3 Passwortschutz aktivieren

% Hauptpasswortschutz

Datenbankpflege

@ Datensicherung

[% Datensicherung wieder einspielen
% Datenbankversionscheck

Datenbankveollrecrg (nur nach Anweisung der Hotling)
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AFS-Buchhalter

Datenimport aus AFS-Programmen

Debitoren abgleichen...

Kreditoren akgleichen...

Verkaufsdaten einbuchen..,
Eingangsrechnungen einbuchen...

Wertgutschriften einbuchen
Kassevorgdnge einbuchen...

Kassenbuch abgleichen

S wODED Beo

Lohn und Gehalt einbuchen

Buchen

Buchen Buchungsperiode Auswertung

Stapelbuchen... F2
EfA Buchen (Kassenbuch]... F3

Dialogbuchen F4

¢ PO

Stapel ausbuchen
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AFS-Buchhalter

Buchungsperiode

Buchungsperiode  Auswertungen Extras  Einstellungen

Ansicht

28
Iz

Buchungsjahr wechseln
neues Buchungsjahr anlegen
Meonatsabschluss

Kentenrahmen updaten

nachtriglich Konten mit ndchstem Buchungsjahr abgleichen

Salden ins ndchste Jahr buchen

Auswertungen

Auswertungen  Extras  Einstellungen  Ansicht

Fe

&

PR

®
o
nEE-I'
&

Bilanz
Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA)
Gewinn- und Verlustrechnung

Umsatzsteuervoranmeldung
Dauerfristverldngerung

Zusammenfassende Meldung
grafische Auswertungen
Kontoauszige...

Buchungsjournal

Kentenjournal

Kostenstellenjournal

Kostentraegerjournal

Kontenliste

Saldenliste...

eigene 50L-Abfrage Umsch+5trg+F12

18



Extras

Extras

Einstellungen Ansicht Fenster

o

G

&

G
G
%
fic;

OP's Debitoren

OP's Kreditoren
Wahrungsrechner

Uberweisung

Lastschrift
Abschreibungsverwaltung (AfA)
Aufgabenplaner

Salden neu berechnen

Einstellungen

Einstellungen Ansicht Fenster  Hilfe

B

[ 2SS 8HEL Bed P

s | -
[

| & 1

=]
o

Firmendaten
alle Konten

Sachkonten ...
Debitoren (Kunden) ...

Kreditoren (Lieferanten) ...

Kostenstellen

Kostentrager

Steuersatze (USt. bzw PAwSL.)
Wahrungen
Macrobuchungen F&
Buchungstexte
Belegnumrmern
Ausdruckeinstellungen

Optionen

AFS-Buchhalter
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AFS-Buchhalter
Ansicht

Ansicht  Fenster  Hilfe

~  Mavigationsleiste

"  |nfobereich

" Kontenmanager
Kontenaufbau
Kontenliste

~  Hintergrund

Fenster

Fenster Hilfe

=
[
i

Q

Ubereinander
Mebeneinander
Uberlappend
Alle minirieren

aktuelles Fenster schliefen

v 1 Stapelbuchen
2 Dialegbuchen

Hilfe

Hilfe

Hilfe F1
Onlineupdate

Hilfe per Fernwartung
Systeminfo..  Strg+|

|nfo
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AFS-Buchhalter

Buchhalter

Grundmaske des AFS

=
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AFS-Buchhalter
Die Navigationsleiste

o Stapelbuchen...

% E /b Buchen [K.azzenbuch]...

('3 Dialogbuchen
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AFS-Buchhalter
Schnellzugriffe

Schnellzugriff Buchen

Buchen
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AFS-Buchhalter
Schnellzugriff Auswertungen

% Auswerken

Werkzeuge e

Auswerten -

Schnellzugriff Service

9 Service

Onlineservice

i)
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Kontenmanager

Kontenaufbau

0 T——
o X
BB
“ - alle Konten
- Gewinn- und Verlustkonten
» -Ergebnis gewdhnlicher Geschaftstatighkeit
» - AuBerordentliche Ergebnis
- Steuern von Einkinften und Ertragen
Sonstige Steuern
“ - Bilanz-Aktivikonten
» - A, Anlagevermdgen
» - B. Umlaufvermdgen
Z. Rechn. abgrenz.posten
i D. Nicht durch Eigenkapital gedeckter Fehlbetrag
“ . Bilanz-Fas=ivikonten
» - A. Eigenkapital
» - B. Rickstellungen
» - C. Werbindlichkeiten
0. Rechn. abgeenz.posten
‘.. E. Passive |atente Steuern
- Saldenvortragskaonten
- Debitoren (Kunden)
- Kreditoren (Lieferanten)

Kontenliste

= |

Kontonr  Bezeichnung L]

3 1 Aufwendungen for die Ingangsetzung ur
5 Riickstindige fillige Einzahlungen auf Ge
10 Entgeltlich erworbene Konzessionen, gev
15 Konzessionen
20 Gewerbliche Schutzrechte
23 Markennamen
24 Drucktitel und Verlagzsrechte
25 Ahnliche Rechte und Werte
26 Hezepte, Geheimverfahren, Modelle, Entw o
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AFS-Buchhalter
Buchungsarten

AFS-Buchhalter besitzt zwei verschiedene Buchungsarten:
Stapelbuchung und Dialogbuchung

Dialogbuchung

Die Dialogbuchung ist die eigentliche Buchungsmethode, diese hat aber
den Nachteil, dass keine getatigte Buchung verandert oder geldscht wer-
den kann (Vorschrift). Falls Sie also einen Fehler gemacht haben, kénnen
Sie die bereits getatigte Buchung nur mit einer erneuten Buchung stornie-
ren.

Stapelbuchung

Die Stapelbuchung ist mit der Dialogbuchung identisch - bis auf einen
Unterschied: Sie kdnnen jede Buchung verandern oder lI6schen. So haben
Sie die Moglichkeit die Buchungen nochmals zu Uberprifen und

gegebenenfalls zu andern.

Wenn Sie diese in den Dialogbereich iUbernommen haben, kénnen Sie AFS-
Buchhalter arbeiten lassen und zahlreiche Auswertungen benutzen.
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Buchungsmaske der Stapelbuchung/ Dialogbuchung

Unter dem Menltplnkt ,,Buchen™ => ,Stapelbuchen" oder ,Dialogbuchen®
finden Sie die Buchungsmaske der Stapelbuchung/ Dialogbuchung.

Dort kédnnen Sie Ihre Buchungen erfassen. Geben Sie die Belegnummer,
das Buchungsdatum, die Fibukontonummer des Sollkontos, die
Fibukontonummer des Habenkontos, den Buchungstext und den entspre-
chenden Betrag in den entsprechenden Feldern ein. Die Belegnummer wird
automatisch von dem Programm in fortlaufender Reihenfolge vergeben.
Durch klicken auf das Symbol ,Buchen" werden die Buchungen gespeichert.

Sollten Sie wahrend des Buchens die Fibukontonummer eines Kontos nicht
wissen, kdnnen Sie durch klicken auf die Lupe das Konto anhand der
Kontobezeichnung suchen und dies anschlieBend auswahlen.

Wenn Sie wahrend der Eingabe einer Buchung feststellen, dass der
Buchungssatz nicht korrekt erfasst wurde, dann kdénnen Sie die Buchung
durch klicken auf das Symbol ,,Buchung verwerfen" die Buchung léschen.

Wie Sie in dem Programm einen ,OP-Abgleich" durchfihren und eine ,Bu-
chung splitten™, wird Ihnen im weiterem Verlauf des Handbuches noch
genau erlautert.

B Stapelbuchen = &=
@@@@ j Iﬂ': Iﬁ '@- mﬁumungsende
Sortierung [ Suche
e NE N e % [ | nach Eingabereienfalg
Belegnummer Datum  Buchungstext Soll Haben Brutto Netto USTBetrag USTSollKonto USTHabenKonto
b1 03.02.20 Testerlds Rechnung 1234 K 10000 3400 595,00 500,00 95,00 1776
L4 >
I Belegnummer Datum Sollkonto - |
e e Debitor (Musterkunde)}
2 |1 ||D:1.EI2.2D1? fij| | 1unnu| D e
Habenkonto .
—m .~ Erlise 15% Umsatzsteuer
|— s 500.00 €
Buchungstext
|Testerlﬁ5 Rechnung 1234 Kunde Mustermann -
Brutto / Netto Betrag Bruttobetrag Mw5t-Satz
Nettobetrag % | {500.00 | £ E LS00 E Umsatzsteuer normal w
B N 5
Kostenstelle e Kostentrager w
X Buchung verwerfen E'_ﬁi OP-Ausgleich §E Buchung splitten _," neue Buchung
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Obere Icons in der Buchungsmaske

Hier finden Sie eine Ubersicht iber die Icons in der Buchungsmaske.
Wenn die nicht im Bearbeitungsmodus einer Buchung sind kann es sein,
dass nicht alle Icons sichtbar sind. Diese werden angezeigt wenn diese
nutzbar sind.

neue Budung Schliefit das
Budhungsfenster
einen Datengan: Buchung _
zurick |Gachen Buchungsliste
I aktu alisieran
Budhung
ginen Datenzatz bearh aften
I nach vome
Zum ersten [T
Dt ensat zurn n
in 1 Datenaatz
Y

'\j @ @ '\..-) _] 2 @ \_-3,'-\' '.—_-| Buchungsende

Sorierung ! Suche

‘?‘ nach Belegnummer

auchan nadh
Buchungen
| .
Budhungsliste
et dis Skontorechner werschieben Sortierung der .,
Macrobudhung I Buchung dndern Sudhb egriff fiir
I Eukj.li_g:gﬁn Spaten editor die Schnellsuche
affnet die P
Splttbuchungen
offene Fosten
‘erw altung

Liste der Buchungen
In der Liste der Buchungen sehen Sie alle getatigten Buchungen.
Mit dem Spalteneditor kdnnen Sie die Felder andern ggf. neu hinzuftugen.

EluchungsnummetlDatum |Eluc:hungste>ct Soll Haben Brutto Metta USTBetrag |(USTSollkKonto |USTHabenkonto
03 .02 2005 sldenvortrag Testbuchung 1000 9000 500000 5.000,00 0,00

[
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N Belegnummer.
Wahlen der  pieqeq wird automtisch
Vornumerierung "¢ o ugt und ist

fortlaufend

Belegnummer

w2
Brutto Jf Metto
Biuttabetrag W
Bl M =
Foztenstelle

u._] Euu:pen

Datum der
Buchung.

Dratum
03.02 2005

Betrag

Geben Sie hier das Suche eines
Sollkonto ein Kontos
Sollkorta

@ T
Hakbenkorto v
7
Buchungste:xt
Mettobetrag

s @

j Fostentrager

| XElun:h ng verwerfen | I5_5‘I:Z:IF'-.-'lhl.mglein:f'n |

Ansicht des
Kunden mit
Betrag

unbekanntes Konto

0.00 £
unbekanntes Konto
0.00 £
- I E
- oot | Buc
My St-Satz
Steuerfrei B 5. T —

| El

Buchung SpT'rl'ten

Buchen bestatigen

Wechseln
zwischen den
Brutto / Netto /

Steuerfrei

Auswahl
einer
Kostenstelle

Eingabefeld
des Betrags

Offener Posten
Ausgleich.
Dies wird auch
automatisch
Buchung gezeigt
verwerfen

Buchung splitten

Auswabhl eines
Kostentrages
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AFS-Buchhalter
Ausbuchung eines offenen Posten (“"OP-Ausgleich”)

Die Ausbuchung eines Offenen Posten erfolgt automatisch, sobald Sie den
Buchungssatz der Bezahlung der Rechunng gebucht haben..

Sie geben z.B. den Buchungssatz der Bezahlung ein
Soll Haben Betrag
1200 Bankkonto an 10000 Musterkunde 238,00

@’@: ] | ki \';-_3) ﬂ Buchungsende
Sortierung / Suche
(xS ME N NEE S nach Belegnummer !
Belegnummer Datum  Buchungstext Soll Haben Brutto Metto USTBetrag
1 03.02 201 Testerlos Rechnung 1234 K 10000 2400 505, 0 500,00 95,004
| *: 2 1200 10000
£ >
[ 'ﬁei.a:gn Lmmer Hamm .'SI{Mkﬂntl:; i
1 = Bank
vil2 |[02022017 [ | 12000 10 pope
Habenkonto Debitor (Musterkunde)
e N or (Musterkunde
| 10000 10 cochoe
Buchungsatext
|
Brutto / Netto Betrag Ernrttmmt'ra'g MwSt-Satz
Wettobetrag w |2E|U | £ ' 000 E | Steuerfrei W
B N 5
Kostenstelle w || Kostentrager [ |
H Buchen X Buchung verwerfen E_‘ﬁ OP-Ausgleich ?E Buchung splitten _'] neue Buchung

Es offent sich nun das Fenster der Offenen Posten Verwaltung.
Dort werden Ihnen in einer Liste alle Offenen Posten angezeigt.
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% Offene Postenverwaltung

Debitoren/Kreditoren: (®) OF's von nur einem Konto sehe
| p ._;') @ @ @ () alle OF's anzeigen

Kontonummer Kentobezeichnung Kundennummer
3 10000 Debitor (Musterkunde)
offene Posten: || | J2 Sortierung: -

& 9 O @ [

Belegnummer Bezeichnung Betrag Bezahtt Offen Termin1 TerminZ Termin2 Kontonur
b 595,00 0,00 58500 17.02.201 17.02.201 17.02.201 10
£ >
Summe: 595,00 1 By 3 Bys PR Liste drucken

4 Auswihlen X Abbruch

Wahlen Sie dort den Offenen Posten aus, den Sie ausgleichen mdchten
und klicken Sie auf ,Auswahlen®.

Geben Sie dann in der Buchungsmaske in dem Feld , Betrag" den Betrag
ein, den der Debitor beglichen hat.

Hat der Debitor einen geringeren Betrag bezahlt, als der Offene Posten, so
geben Sie diesen ein.

Es offnet sich folgendes Fenster:

Dort wahlen Sie aus, wie der Restbetrag behandelt werden soll.
- Als Skonto verbuchen

Als Minderung verbuchen

Betrage angleichen (falls Sie sich vertippt haben)
Differenzbetrag als Offenen Posten weiterflihren

als Teilzahlung verbuchen

Wenn der Restbetrag als Skonto oder Minderung gebucht werden soll, mus-
sen Sie unten das entsprechende Konto wahlen.
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% Offenen-Posten Ausbuchen

Betrage stimmen nicht iiberein: was soll mit dem Restbetrag passieren?
(® als Skonto verbuchen

() al= Minderung verbuchen offener Betrag =05 00
(O Betrage angleichen Buchungsbetrag 228.00
Cl Differenzbetrag alz offenen Posten weiterfihren )
Differenz 367.00

() als Teilzahlung verbuchen

Offener-Posten Buchung, die den Offenen-Posten angelegt hat:

Betrag 595,00 Buchungsnummer 1

noch offen 595,00 Buchung=datum 03.02. 2017

Beschreibung Buchungstext Testerlds Rechnung 1234 Kunde Mu:

Skonto [%] mit Skento bis zum Sollkonto 10000

0,00 17.02.2017 Habenkonto 2400

0,00 17.02.2017 Bruttobetrag 505,00

ohne Skonto bis zum  17.02.2017 Nettobetrag 500,00

Mahnstatuz

Bemerkung

wihlen Sie das Konto aus, fir die Minderungsbuchung oder die Skontoverbuchunag:

Kontonummer Kontobezeichnung L
[ 2 4735 Gewdhrte Skonti 15% Umsatzsteuer

8738 Gewdhrte Skonti aus Lieferungen von Mobilfunkgeriten/Schaltkreizen for die

i) Buchen ¥ Abbruch

Buchen Sie den ,Differenzbetrag als Offenen Post weiterflihren®, bleibt der
Offene Posten mit dem Restbetrag erhalten.

Buchen Sie es als Teilzahlung, so kdnnen Sie das Zahlungsziel flir den
Restbetrag neu eingeben.

Wenn der Kunde den kompletten Offenen Posten Betrag bezahlt hat, wird
der Offene Posten voll automatisch ohne Nachfrage ausgebucht.

Die komplette Offene Postenliste finden Sie unter ,Extras".

Sie konnen dort auswahlen, ob Sie die Offenen Posten der Debitoren oder
Kreditoren angezeigt haben madchten.
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Mehrere Offene Posten ausbuchen

Sie haben eine Zahlung des Kunden Uber mehrere Offene Posten erhalten
und mochten diese Offenen Posten ausbuchen. Sie gehen folgendermaBen
in dem Buchhaltungsprogramm vor.

Sie geben in der Buchungsmaske der Stapelbuchung/ Dialogbuchung den
Buchungssatz der Bezahlung der Offenen Posten mit dem kompletten Be-
trag ein.

Hier nun ein Beispiel:

Soll Haben Betrag

1200 Bank an 10000 Musterkunde 2.700

Es 6ffnet sich die Offene Posten Verwaltung. Wahlen Sie einen dieser Offe-
nen Posten aus und klicken auf ,Auswahlen®.

% Offene Postenverwa [tung

Debitoren/Kreditoren: (@) OF's von nur einem Konto seher
I:I p @) @ @ @ (") alle OP's anzeigen

Kontenummer Kontobezeichnung Kundennummer
2 10000 Debitor (Musterkunde)
offene Posten: || | p Sortierung: v

& 0 © @ X

Belegnummer Bezeichnung Betrag  Bezahlt Offen Termin1 Termin2 Termind Kontenummer
[ 2B 585,00 0,00 58500 17.02.201 17.02.201 17.02.21 10000
Summe: 595,00 1_ 2_ 2 4_ B Liste drucken

& Auswéhlen X Abbruch

Geben Sie anschlieBend in der Buchungsmaske in dem Feld ,Betrag" den
kompletten Betrag aller betroffenen Offenen Posten ein, die der Kunde
bezahlt hat.

Klicken Sie anschlieBend auf den Button ,Buchen®.

Das Fenster des Offene Posten Assistenten 6ffnet sich.
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&

Betrage stimmen nicht iiberein: was soll mit dem Restbetrag passieren?
(@) weitere Offene-Posten Verbuchen

s Guthabe buch Buchungsbetrag 2700.00

als Guthaben verbuchen

O offener Betrag 595.00
Betrdge angleichen —

O ¢ ¢ Guthaben 2105.00

ale Offene-Posten des Kontos 10000 Debitor (Musterkunde) @ )

Belegnummer Bezeichnung Betrag Bezahlt Offen Termin1 Termin2 Termind Kontonum
b
£ >
guzgewdhlte Offene-Posten zum ausbuchen @ )

Belegnummer Bezeichnung Betrag Bezahlt Offen Termin1 Termin2 Termind Kontonur
b 595,00 0,00 58500 17.02.201 17.02.201 17.02.201 10
£ >
| i) Buchen % Abbruch

Dort werden Sie darauf hingewiesen, dass , die Betrage nicht Ubereinstim-
men, was mit dem Restbetrag pasieren soll".

Wahlen sie nun den Punkt ,weitere Offene Posten verbuchen" aus.

In dem unterem Bereich des Fensters ,ausgewahlte Offene-Posten zum
ausbuchen™ wird Ihnen der Offene Posten angezeigt, den Sie bereits
ausgwahlt haben.

Da Sie mehrere Offene Posten des Kunden ausbuchen moéchten, wahlen Sie
im oberen Bereich des Fensters ,alle Offene-Posten des Kontos" einen
weiteren Offenen Posten, durch klicken auf den Pfeil, aus.

Nachdem der Buchungsbetrag und der Offene Betrag uUbereinstimmt, kli-
cken Sie nun auf ,Buchen".
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Splittbuchung

Sie haben z.B. eine Tankrechnung in H6he von 100 Euro erhalten. In dieser
sind 50 Euro Kosten fiir Reparaturen und 50 Euro flir Benzin enthalten
Diese Rechnung mdchten Sie in mehrere einzelne Buchungen splitten.
Geben Sie den Buchungssatz der gesamten Rechnung (siehe Beispiel: 100
Euro) ein und klicken anschlieBend auf ,Buchung splitten®.

Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

£ splittbuchen ===
@) 9 . H B8 = B i Buchungsende
Eglgqnummer Datum Gezamtbetrag (€) D Habensplitt
w I3 | [oz022017 g 100 | @ Sollsplitt
Habenkonto | 1000 )’3 so0E
Belegnummer Cratum Buchungstext Soll Haben Brutto Metto USTHBetrag
* 3 4530 1000
< >
' Solikonto §
Restbetrag: 1 OD.DD € ™ Laufende Kfz Betriebskosten
7 DO0E
Buchungstext
| P
Brutto / Netto: Betrag MwrSt-Satz Mettobetrag
Bruttobetrag w |U.IIHII E Worsteuer normal ~ DO0E
BliN, S
Kostenstelle et Kostentrager wr
u._] Buchen X Buchung verwerfen ,i.a. OP-Ausgleich

Wahlen Sie dort aus, welches dieser Konten gesplittet werden soll.

(,Soll- oder Habensplitt").

Laut oben genanntem Beispiel handelt es sich hierbei um einen Sollsplitt.
Wahlen Sie dies entsprechend aus und geben in der Buchungsmaske den
ersten Buchungssatz (die Kosten fur die Reparatur) ein und klicken auf
~Buchen®.

Nachdem Sie die erste Buchung getatigt haben, wird in der Buchungs-
maske ein Restbetrag angezeigt, der noch verbucht werden muss.

Bei diesem Restbetrag handelt es sich, It. dem oben genannten Beispiel,
um die Kosten flr das Benzin (50 Euro). Buchen Sie diesen Restbetrag auf
das entsprechende Fibukonto.

Sobald Sie alle Buchungen getatigt haben, zeigt das Programm einen Rest-
betrag von Null an. Klicken nun auf ,,Buchungsende®. Sie gelangen nun
wieder in die Buchungsmaske der Stapelbuchung/Dialogbuchung.
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Buchung auf ein nicht existentes Konto

Sie mdchten wahrens des Buchens auf ein bestimmtes Konto buchen, dass
noch nicht existiert. (z.B. das Kundenkonto 10001)

Geben Sie den Buchungssatz in den entsprechenden Feldern der
Buchungungsmaske ein und klicken auf , Buchen".

Es erscheint folgendes Informationsfenster:

Informationen

o Das Sollkonto: 10007 exictiert nicht! Mbchten Sie das
Kento anlegen?

Wenn Sie dieses oben genannte Fibukonto anlegen mdchten, dann bestati-
gen Sie dies mit ,Ja". Es 6ffnet sich dann automatisch der Konto-Assistent.
Geben Sie dort die Kontenbezeichnung des Kontos ein und klicken Sie an-
schlieBend auf ,Weiter".

Falls Sie bei der Eingabe der Buchung vertippt haben und das oben ge-
nannte Konto nicht angelegt werden soll, klicken Sie in dem Fenster auf
~Nein®. Sie gelangen wieder zurlick in die Buchungsmaske der Stapel-
buchung/Dialogbuchung.

Konto - Assistent

1. Gewiinzchte Nummer und Bezeichnung eingeben

Kontonummer

| 19111 | Kontonummer ist frei

Kontobezeichnung

| Ideier

Datendbernahme von Konto:
10000 Debitor (Musterkunde)

X s [we® |
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Wahlen Sie in diesem Fenster die Art des Kontos (Gewinn- und Verlust-
konto, Bilanzkonto, Saldovortragskonto, Debitor oder Kreditorkonto) sowie
die Position in der Gewinn- und Verlustrechnung oder in der Bilanz aus.

2, Position in der Bilanz / G+\/-Rechnung auswahlen

alle Konten

~i=n Gewinn- und Verlustkonten
~= Bilanz-Aktivkonten

—= Bilanz-Passivkonten

- E| Saldenvortragskonten

— | Debitoren (Kunden)

- E| Kreditoren (Lieferanten)

@ %un]ck weitar

Klicken Sie anschlieBend auf ,Weiter" um in das nachste Fenster zu gelan-
gen.

Dort kdnnen Sie die Anschrift des Kunden, sowie die Bankdaten fur das
Kunden-Fibukonto erfassen.

3. Zusitzliche Einstellung des Kontos treffen

[ (%] Anschrift | ‘

@ eankverbnaung |

CQwa oo |

Wenn Sie die Anschrift des Kunden bei diesem Fibu-Konto hinterlegen
mochten, dann klicken Sie auf das Feld , Anschrift".
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In diesem Fenster kdnnen Sie die Anschrift, die Bankdaten, die Steuer-
daten und Zahlungsbedingungen des Kunden hinterlegen.

Sobald Sie diese Angaben erfasst haben, klicken Sie auf , Speichern®.
Wenn Sie auf den Button ,Verwerfen" klicken, wird das Fenster geschlossen
und alle erfassten Eingaben geldscht.

L Adressverwaltung

L—_] Speichem X Wemerfen

Ctapardatern-tiad 2akl hed aER
SiERErdatEn Ut Zarmdng = Dedifgungen

fisamuay 100 EGAD |DESSESGEGSEEEEEEs |

Firmal |keier GmbH
Firmaz

A Lrifr
BRECArT

Stevemummer 12121212121212121 |

M ame

I:I % Skonto innerhalb von I:I Tagen
ornarme
% Skonta innerhalb T
Shrazze |Testallee 393 I:I O INMEMEE Ve I:I =B
Land [0 Plz | 54371 ot retto innerhalb von Tagen

Telefon Teellefizy [m] nicht Mahnen I

Handy E-Mail

o N
Cark.darer DEmeEreurg
Bank. ‘
Bankleitzahl |

F.ontonummer | |

BIC | \
IBAN | |

Sie gelangen anschlieBend in das Fenster zurlck, in dem Sie die zusatzli-
chen Einstellungen des Fibu-Kontos hinterlgen kénnen.

Durch klicken auf das Feld , Anlegen™ wird das entsprechende Fibu-Konto
angelegt.

Nachdem Sie dieses Konto angelegt haben, kénnen Sie die erfasste Bu-
chung speichern, in dem Sie auf ,Buchen" klicken.

Die Offene Postenverwaltung o6ffnet sich. Stellen Sie nun das Zahlungsziel
fur den offenen Posten ein und klicken auf ,Speichern®.
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offenen Posten anlegen

Bezeichnung |T&5treu:hnung |

Betrag | 1.1au,uu|

Skontoin % | 000 biszum [17.022017 [~ |
Stontoin% | 0.00| biszum [17.022017 [~ |
Semerkung: Netto bis zum [[E.03.2017 [~ |

k= Seeichern X Abbruch

Buchungsschema bei der Ist-Versteuerung
Buchung des Rechnungsausgangs

Beim Einbuchen des Rechnungsausgangs oder einer Gutschrift muss grund-
satzlich ein Debitorenkonto und ein Erléskonto angesprochen werden.

Die Umsatzsteuer wird dann automatisch auf das Konto

LUmsatzsteuer nicht fallig"® gebucht, da bei der Ist-Versteuerung die Um-
satzsteuer erst dann entsteht, wenn das Entgelt vereinahmt wird.

In der Umsatzsteuervoranmeldung wird somit keine Umsatzsteuer ausge-
wiesen.

Beispiel:
Unternehmer Test erstellt fUr seinen Kunden eine Rechnung Uber 1.190€.
Soll Haben Betrag

10000 Debitorkonto an 8400 (SKR03) Erlése 19% 1.190€

Der Umsatzsteuerbetrag von 190€ wird sofort auf das Konto ,Umsatzsteuer
nicht falligh (1766= SKR03) gebucht.
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Buchung des Zahlungseingangs

Beim Einbuchen eines Zahlungseingangs wird ein Finanzkonto und ein
Debitorkonto angesprochen.

Wahlen Sie den Offenen Posten, der durch die Buchung des Rechnungsaus-
gangs bereits angelegt wurde, in der OP Verwaltung aus und klicken Sie
auf ,Buchen®.

Sobald der Zahlungseingang der Rechnung erfasst wurde, wird der Umsatz-
steuerbetrag automatisch von ,nicht fallig" auf ,fallig® umgebucht.

Der Umsatzsteuerbetrag erscheint nun auf der Umsatzsteuervoranmeldung.

Beispiel:
Der Kunde bezahlt seine Rechnung lber 1.190€.

Soll Haben Betrag
1200 (SKR0O3) Bank an 10000 Debitorkonto  1.190€

Der Umsatzsteuerbetrag von 190€ wird automatisch von ,Umsatzsteuer
nicht fallig"(SKR03 =1766) an ,falligh"(SKR03= 1776) gebucht.
Buchungsschema bei der Soll-Versteuerung

Buchung des Rechnungsausgangs

Beim Einbuchen des Rechnungsbetrages oder einer Gutschrift muss grund-
satzlich ein Debitorenkonto und ein Erléskonto angesprochen werden.

Die Umsatzsteuer wird automatisch auf das Umsatzsteuerkonto (Umsatz-
steuer 19% (SKR03= 1776) gebucht, da bei der Soll-Versteuerung die Um-
satzsteuer entsteht, wenn die Leistung erbracht worden ist.

Die Umsatzsteuer erscheint in der Umsatzstuervoranmeldung.

Beispiel:

Unternehmer Test erstellt fiir seinen Kunden eine Rechnung Uber 1.190 €.

Soll Haben Betrag
10000 Debitorkonto an 8400 (SKRO3) Erlése 19% 1.190 €

Der Umsatzsteuerbetrag von 190 € wird automatisch auf das Konto ,Um-

satzsteuer 19%"“(SKR03=1776) gebucht.
Dieser Betrag wird in der Umsatzsteuervoranmeldung ausgewiesen.
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Buchung des Zahlungseingangs

Beim Einbuchen eines Zahlungseingangs wird ein Finanzkonto und ein
Debitorkonto angesprochen.
Wahlen Sie den Offenen Posten aus und klicken auf , Buchen®.

Beispiel:
Der Kunde bezahlt seine Rechnung (ber 1.190¢€.

Soll Haben Betrag
1200 (SKR0O3) Bank an 10000 Debitorkonto  1.190€

Es erscheint dann wieder die Buchungsmaske.

Dort klicken Sie auf ,Buchen®. Die Offene Postenverwaltung o6ffnet sich.
Stellen Sie nun das Zahlungsziel fir den offenen Posten ein und klicken
auf ,Speichern".

Stapel ausbuchen

Unter ,Buchen" finden Sie den Menlpunkt ,Stapel ausbuchen". Diese Funk-
tion dient dazu Stapelbuchungen in Dialogbuchungen umzuwandeln. Wenn
Sie alle Buchungen in der Buchungsmaske der Stapelbuchung gebucht ha-
ben und diese sollen nicht mehr verandert werden, dann klicken Sie auf
~Stapel ausbuchen®.

Sie haben die Mdglichkeit eine bestimmte Buchung oder alle getatigten
Buchungen in Stapelbuchungen umzuwandeln.

Wenn Sie eine Buchung umwandeln mdéchten, dann wahlen Sie diese Bu-
chung in der Liste aus und klicken auf ,diese Buchung Gbernehmen®.
Méchten Sie alle Buchungen in den Dialogbereich ibernehmen, klicken Sie
auf ,alle Buchungen in den Dialog GUbernehmen®.

,%—J diese Buchung lbernehmen %l alle Buchungen in den Dialog Ubernehmen ';l

Sortierung / Suche Suchbegriff

Buchungsnumme Datum  Buchungstext Soll Haben Brutto Metto USTBetrag USTSollKento USTHabenKonto |
[ 3N 03.02.20° Testerlds Rechnung 1234 K 10000 8400 595 500 95 1776

2 03.02.201 1200 10000 200 200 0

3 03.02.201 4530 1000 50 42 02 7,98 1576

3 03.02.201 4540 1000 50 42 02 758 1576

4 03.02.201 10001 2400 1190 1000 150 1778

Es 6ffnet sich anschlieBend ein Fenster. In diesem werden Sie gefragt, ob
Sie alle Buchungen aus dem Stapel in den Dialogbereich Gibernehmen
mochten®.
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Bestatigen Sie dies, in dem Sie auf ,Ausbuchen" klicken.

Die ausgewahlten Buchungen finden Sie unter dem Menupunkt , Buchen®
=> ,Dialogbuchen™ wieder.

Achtung: Nach Ubernahme der Stapelbuchungen in den Dialogbereich
konnen diese nicht mehr geandert oder geloscht werden.

E/A Buchen (Kassenbuch)

Unter ,Buchen" finden Sie den Menlpunkt ,E/A Buchen (Kassenbuch)".
Dort kdnnen Sie die Buchungen auf ein bestimmtes Finanzkonto erfassen,

z.B. Fibukonto 1000 fir Kasse.

Wahlen Sie das Finanzkonto aus, auf dem Sie buchen méchten und klicken
Sie auf ,0K".

% Buchen auf Finanzkonto

wihlen Sie ein Finanzkento aus, auf das Sie buchen midchten?

Kontonummer Kontobezeichnung "~
2 1000 Kasse

1010 Nebenkasse 1
1020 Nebenkasse 2
1100 Postbank
1110 Bank (Postbank 1)
1120 Bank (Postbank 2)
1130 Bank (Postbank 3}
1180 LEB-Guthaben
1185 Bundezsbankguthaben

£ >

= oK “_Abbruch

AnschlieBend 6ffnet sich das Buchungsfenster des Kassenbuchs.
Dort kédnnen Sie die Einnahmen und Ausgaben auf Ihr entsprechendes Kon-
to verbuchen.
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Einnahme/ Ausgabe Buchen fiir 1000 Kasse

Belegnummer  Datum  Buchungstext Sol  Haben  Brutto Metto USTBetrag  USTSolKonto UST A

8 g 45300 1000 50,00 4202 7.08 1576
& 0302201 4540 1000 50,00 2nr 1% 157
*

Macrobuchungen

Unter ,Einstellungen® finden Sie den MenlUpunkt ,Macrobuchungen®. Dort
kdnen Sie Buchungsvorlagen anlegen.

Haben Sie jeden Monat wiederkehrende Buchungen, wie z.B. Mietkosten
in Hohe von 400 Euro, dann kénnen Sie diese in dem Programm unter
Vorlagen anlegen.

Geben Sie in dem folgendem Fenster den Buchungssatz dieser Buchung ein
und klicken auf ,Buchen®.
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Macrobuchungen

Mdéchten Sie die Macrobuchungen einbuchen,gehen Sie in der Buchungs-
maske der Stapelbuchungen/Dialogbuchungen auf
Es offnet sich folgendes Fenster:

» Macrobuchungen (Buchungsschabl
0 O &
Buchungsnummel Datum  Buchungstext Soll Haben Brutto MNetto USTBetrag USTSolKento
3 Wiete 1233 4210 1200 400,00 0,00
<« >
Ubernehmen »_Abbruch
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Wahlen Sie die bereits angelegten Macrobuchungen aus und klicken auf
,Ubernehmen®.
Die Macrobuchungen werden somit in der Buchungsmaske der Stapel-
buchungen/Dialogbuchungen tibernommen. Andern Sie das Buchungs-
datum und klicken auf ,Buchen®.

Kostenstellen und Kostentrager

Unter ,Einstellungen™ finden Sie den Menlpunkt ,Kostenstellen/Kosten-
trager".

Haben Sie in Ihrem Unternehmen verschiedene Abteilungen (z.B. Vertrieb,
Buchhaltung usw.), kdnnen Sie zu diesen Abteilungen verschiedene
Kostenstellen bzw. Kostentrager im System erfassen.

Klicken Sie auf das Symbol gl , um eine neue Kostenstelle oder einen

neuen Kostentrager anzulegen. Geben Sie anschlieBend in dem Feld ,Num-
mer" die Nummer der Kostenstelle und in dem Feld ,Kostenstelle™ die Be-
zeichnung der Kostenstelle, z.B. Buchhaltung, ein. Durch klicken auf den
orangen Haken wird diese Kostenstelle gespeichert.

|@@@@@@@a@@|
Hummer Kostenstelle Aktiv -
1 Buchhattung Wahr
1ikz Nertriet ifahr
W
W OK

Sie kdénnen in der Buchungsmaske der Stapelbuchung/Dialogbuchung Ihre
Einnahmen und Ausgaben auf die angelegte Kostenstelle buchen, in dem
Sie in dem Feld ,Kostenstelle"™ die angelegte Kostenstelle und in dem Feld
~Kostentrager" den angelegten Kostentrager auswahlen.

Klicken Sie anschlieBend auf ,Buchen®.

Unter ,Auswertungen" => ,Kostenstellenjournal® oder
~Kostentragerjournal®™ kénnen Sie sich eine Auswertung der einzelnen
Kostenstellen/Kostentrager eines bestimmten Zeitraums anzeigen lassen.

I\\
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Unter ,Einstellungen" finden Sie den MenlUpunkt ,Buhcungstexte®.
Sie kdnnen dort verschiedene Vorlagen flr Ihre Buchungstexte anlegen.

Klicken Sie auf folgendes Icon E, um einen Buchungstext anzulegen.

Geben Sie in dem Feld , Buchungstext™ den entsprechenden Buchungstext
ein und klicken zum speichern dieses Buchungstextes auf den orangenen
Haken. Wahrend des Buchens kdnnen Sie in der Buchungsmaske der
Stapelbuchungen/Dialogbuchungen unter dem Feld , Buchungstext®

Ihre bereits angelegten Buchungstexte auswahlen.

Eingabe des

Buchungstextes
Springt Springt
zum ersten zum letzten
Datensatz Datesatz Datensatz
Datensatz Bearbeitung
entfernen abbrechen
Datensatz Datensatz .
Eing Datensatz beaafbesiien Bearbeitung Fenster schliessen
zurick abbrechen
Einen Datensatz
Datensatz| einfiigen Datensatz
weiter speichern
1 ml| <
Yyv A \ \ Y \ \ ) o
©0OOOOO® VY o
Buchungste:xt | Eal
P | Belzogbuchung
L
Testbuchung
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Belegnummern

Unter ,Einstellungen™ finden Sie den Menupunkt ,Belegnummern®. Dort
kdnnen Sie verschiedene Belegnummernkreise festlegen.

Sie mdchten zum Beispiel, dass fir Kassenbuchungen die Belegnummer 10
(fortlaufende Nummern) festgelegt werden soll.

Driicken Sie nun auf ,einfligen®. Geben Sie in dem Feld ,Beleg" die Be-
zeichnung (z.B. Kassenbuchungen) und in dem Feld , Belegnummer" die
entsprechende Belegnummer (z.B. 10) ein und klicken auf ,speichern®.

Legen Sie direkt in der Tabelle die Belegnummernkreise fest:
Beleg Murnmer Offlire A
4
K.azzenbuchungen 10
| a1 10000
W
Speichern _t] Einfiigen 3 Lischen Riickagdnaig

Wahrend des Buchens kénnen Sie in der Buchungsmaske der Stapel-
buchungen/Dialogbuchungen unter dem Feld ,Belegnummer" Ihre angeleg-
ten Belegnummern auswahlen.

Konten (Bearbeitung)

Méchten Sie die Einstellung eines Kontos andern, dann klicken Sie den
Menupunkt ,Einstellungen™ an und wahlen dort die Art des zu bearbeiten-
den Kontos aus. ( ,alle Konten"; ,Sachkonten"; ,Debitor-" oder ,Kreditor-
konten").

Sie haben die Méglichkeit nach der Kontonummer oder nach der Konto-
bezeichnung zu suchen. Geben Sie in dem Feld ,Suchbegriff* die
Kontobezeichunng oder die entsprechende Kontonummer ein.
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Kontolbersicht

(") suche nach Nummern

‘-—_-| Schliessen

iff |Erlase “esteuer 8
(@ =uche nach Kontobezeichnung Suchhegrlff| | 'S

) ©] ©)] ©)

@ Bearbeiten

Kontonummer HKontobezeichnung Saldo
» 8340 Eridse 16% Umsatzsteuer ]
2400 Erlése 19% Umsatzsteuer

&410 Erlise 19% Umsatzsteuer

&300 Erlase 7% Umsatzsteuer

8335 Erlé=e aus im anderen EG-Land steuerpflichtigen sonstigen
8335 Erlése aus Lieferungen von Mobilfunkgerdten/Schaltkreiser
2851 Erlose aus Verkdufen von Wirtschaftzgitern des Umlaufve
8330 Erlése EG-Lieferungen 156% Umsatzsteuer

8315 Erlise EG-Lieferungen 19% Umsatzsteuer

2310 Erlose EG-Lieferungen 7% Umsatzsteuer

_"'-l Kontoiibersicht 4 Fontobearbeitung /

Méchten Sie die Konteneinstellung eines Kontos @andern, dann klicken Sie
auf den Karteikartenschalter “Kontenbearbeitung” oder auf den Button
“Barbeiten”.

4 Kontolibersicht {F.ontobearbeitung [

In diesem Fenster finden Sie die Einstellungen eines Kontos.

Um welches Konto es sich hierbei handelt (Gewinn- oder Verlustkonto;
Bilanzkonto; Debitor oder Kreditor; Saldovortragskonto).

AuBerdem finden Sie dort den Umsatzsteuersatz bzw. den Vorsteuersatz
sowie die Position der Umsatzsteuer auf der Umsatzsteueranmeldung des
angelegten Fibukontos.
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Wichtig:

Bei der Anlage eines neuen Fibukontos missen Sie darauf achten, dass Sie
in dem Feld ,BWA" sowie in dem Feld ,EAR" dort die jeweiligen Kennzahlen
erfassen.

Die Kennzahlen fir die ,BWA" sind folgende:

Kennzahlen Bezeichnung in der Betriebswirtschaftlichen Auswertung - Seite 1

1 Erlése aus betrieblicher Tatigkeit

2 Sonstige Erlose

5 Zugang Forderungen

6 Aufwendungen f. RHB-Stoffe

7 Aufwendungen f. bezogene Leistungen
8 Personalkosten

9

Raumkosten
10 Steuern/Versicherungen/Beitrage
12 Fahrzeugkosten
13 Werbe-/Reisekosten
14 Kosten Warenabgabe
15 Verschiedene Kosten
16 Sonstige Aufwendungen
17 Abschreibungen
18 Weitere Konten
19 Buchwert Anlagenabgange
Kennzahlen Bezeichnung in der Betriebswirtschaftlichen Auswertung - Seite 2
30 Immaterielle Vermdgensgegenstande
31 Sachanlagen
32 Finanzanlagen
33 Vorrate
34 Forderungen und sonstige Vermdégensgegenstande
35 Finanz- und Geldkonten
36 Vor- und Umsatzsteuer
37 Verbindlichkeiten
38 Wertberichtigungen und Rickstellungen
39 Kapital
40 Privat

Die Kennzahlen fir die Einnahme-UberschuBrechnung (,EAR") finden Sie
auf dem Einnahme-UberschuBrechnungsformular wieder.

Sie kénnen ebenfalls in der Kontenbearbeitung einstellen, ob es sich bei
dem Konto um ein Umsatzsteuer Automatikkonto bei DateV handelt.
AuBerdem haben Sie die Méglichkeit unter Buchungsautomatik die Beleg-
nummernvorgabe im Kassenbuch und die Buchungsbeschriftung beim lee-
ren Buchungstext zu definieren.
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Kontenbearbeitung
© © LY e e v B v ] neueskontoankegen | (] Schliessen
Kontonummer 8300 I‘:‘Eﬂ Kontonummer verdndern
Kontobezeichnung |Er|iz'lse 7% Umsatzsteuer

& Ubersicht

Einstellungen  Buchungsautomatik

U5t bzw. MwSt Steuersatz USt-Pos BWWA EAR
erméfigte Umsatzsteuer (7%) -/ | 36| | 1| 112
Sonderfunktion: | keine Sonderfunktion {normal) o

Art des Kontos und dezsen Position in der Bilanz und G+
ST automatik beim DateV-Export

Kontoeinteilung Aufwand- und Ertragskonten o
Kontoart (2 Ebene) Ergebniz gewdhnlicher Geschd ftstatigkeit L
Unterteilung (3.Ebene} 1.} Umsatzerlize w

' Kontaiibersicht §, Kontobearbeitung /

Wenn Sie ein neues Konto anlegen méchten, klicken Sie auf ,Neues Konto
anlegen®.

Geben Sie dort die Kontonummer und die Kontenbezeichnung des Kontos
ein und klicken anschlieBend auf “Weiter”.

Wahlen Sie die Art des Kontos (Gewinn- und Verlustkonto, Bilanzkonto,
Saldovortragskonto, Debitor- oder Kreditorkonto) sowie die Position in der
Gewinn- oder Verlustrechnung oder in der Bilanz aus.

Durch klicken auf den Button “Weiter” gelangen Sie zum nachsten Fenster.
Dort wahlen Sie den Ust bzw. MwSt-Satz des Kontos sowie die Position in
dem Umsatzsteuervoranmeldungsformular aus. Falls es sich bei diesem
Konto um ein Automatikkonto handelt, setzen Sie den Haken bei “"USt
automatik beim DateV-Export”.

Sobald Sie alle Einstellungen dieses Kontos vorgenommen haben, klicken
Sie auf ,Anlegen".

In der Buchungsmaske der Stapel- oder Dialogbuchung kdénnen Sie Ihre
Buchung auf diesem Konto vornehmen.
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Buchungsjahr

Buchungsjahr anlegen

AFS-Buchhalter

Unter ,Buchungsperiode™ finden Sie den Menlpunkt ,Neues Buchungsjahr

anlegen®.

Dort werden Ihnen die bereits angelegten Buchungsjahre angezeigt.
Wahlen Sie im unteren Bereich des Fensters das Buchungsjahr aus, dass
Sie anlegen moéchten (z.B. das Buchungsjahr 2009) und klicken Sie auf

~Anlegen®.

- .
w= neues Buchungjahr anlegen

vorhandene Buchungsperioden

Buchungsjahr ]
b 2012
2017

neues Jahr auswahlen

2013 w

" Anlegen X Abbruch
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Buchungsjahr wechseiln

Unter ,Buchungsperiode" finden Sie den Menlpunkt ,Buchungsjahr wech-
seln®. Méchten Sie das Buchungsjahr wechseln, klicken Sie auf ,,Buchungs-
jahr wechseln®. Dort kdnnen Sie das gewlnschte Buchungsjahr auswahlen.

% Buchungjahr wechseln

vorhandene Buchungsperioden
Buchungsjahr L
b 2012
27

& Auswiihlen

Das aktive Buchungsjahr wird immer im Programmtitel mit angezeigt.

[Mandant: Mustermann GmbH Jahr 2017]

Monatsabschluss

Sobald Sie alle Buchungen flir einen Monat gebucht haben, kdnnen Sie
einen Monat sperren. Sie klicken auf ,Monatsabschluss® und wahlen aus,
welchen Monat Sie sperren mochten.

Wenn Sie diesen Monat gesperrt haben sind keine Buchungen in diesem
Monat mehr madglich. Sie kédnnen den Status auch wieder entfernen.
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&
= Monatsabschluss

Hier kinnen Sie Buchungsmonate
Abs=schliessen (Sperren), damit keine
weiteren Buchungen in diesem Zeit-
raum mdglich sind.

Buchungsjahr: 2017 von: 01.01.2017
bis: 31.12.2017

Status:

[ 11an. gesperrt [ ]1uli gesperrt 4 Ubernehmen
|:| Feb. gesperrt |:| Aug. gesperrt

[ 1M&arz gezperrt [ ]1sep. gezperrt

X Abbruch

[ ]april gesperrt [ ] okt. gesperrt

|:| Mai gesperrt |:| MNowv. gesperrt

[ ]3uni gesperrt [ ] Dez. gesperrt

Kontenrahmen updaten

AFS-Buchhalter

Hier kbnnen Sie Ihren Kontenrahmen updaten (z.B. bei einem neuem Up-
date; bei Anlage eines neuen Buchungsjahres, wenn im Vorjahr neue Kon-

ten angelegt wurden).

Das Kontenrahmenupdate ist bei einem Jahreswechsel wichtig!!
Bitte achten Sie, dass der gewlinschte Kontenrahmen ausgewahlt wurde,

bevor Sie das Kontenrahmenupdate starten.

Klicken Sie auf ,Kontenrahmen updaten™ und Ihr Kontenrahmen wird aktua-

lisiert.

% Kontenrahmenupdate

k.atterrahmen wahlen
benutzer Kontenrahmen
SkR 03
E X Ahbruch i @ K.ontenrahmen Lpdater
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Salden ins nachste Jahr buchen

Mochten Sie die Salden in das nachste Jahr buchen, dann klicken Sie auf
»~Salden ins neue Jahr buchen®.

Wichtig: Wenn Sie z.B. die Salden aus dem Buchungsjahr 2008 in das neue
Jahr 2009 buchen moéchten, so legen Sie zuerst das Jahr 2009 an und ach-
ten darauf, dass Sie sich im Jahr 2008 befinden miissen. Die Buchungen
werden dann in den Stapel im Jahr 2009 abgelegt.

Wahlen Sie das Saldovortragskonto (bei DateV Konto 9000) aus und das
Konto, auf dem das Betriebsergebnis gebucht werden soll.

% Saldenvortrige buchen

Saldenvortrige buchen

auf welches Konto sollen die Saldenvortrige
gebucht werden:

9000 Saldovortrdge, Sachkonten o

auf welches Konto sollen die Gewinne diese
Jahres gebucht werden:

200 Gezeichnetes Kapital L

X Filtern

X Abbruch
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Auswertungen
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In dem AFS-Buchhalter kdnnen Sie folgende Auswertungen tatigen:

Auswertungen  Extras  Einstellungen  Ansicht

Fe

% Bilanz

Betrichswirtschaftliche Auswertung (BWA)
Gewinn- und Verlustrechnung

Umsatzsteuervoranmeldung
Dauerfristverldngerung

Zusammenfassende Meldung

grafische Auswertungen

TN 3 K

Kontoauszige...

Buchungsjournal

Kontenjournal

Kostenstellenjournal

Kostentraegerjournal

Kontenliste

Saldenliste...

i, B R {

eigene SCL-Abfrage Urnsch+5Strg+F12
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Bilanz

Die Bilanz konnen Sie in drei verschiedenen Ebenen darstellen lassen.
AuBerdem kdnnen Sie einstellen, ob die Bilanz alle Konten auswerten
oder nur die bebuchten Konten soll.

Wenn Sie diese Einstellungen vorgenommen haben, klicken Sie auf ,Aus-
wertung starten®.

Listenansicdt | Tabellenansict

(:) nur 1 Ebene darstellen (grobe Unterteilung)
O 2 Ebenen darstellen (mittlere Unterteilung)
@ 3 Ebenen darstellen (feine Unterteilung)

[] nur bebuchte Konten ausgeben ' Auswertung starten

[ ] alle Konten ausgeben

AKTIVA ~
Bilanz Aktiva
A. Anlageverméogen 0,00
|.) Immaterielle Vermidgensgegenstande 0,00
IIl.} Sachanlagen 0,00
1. Grundsticke und Bauten 0,00
2. Technische Anlagen und Maschinen 0,00
3. Betriebliche und geschéftiche Ausst. 0,00
Il.} Finanzanlagen 0,00
1. Beteiligungen 0,00
L
Bilanzsumme: 1.700,96 € X SchlieBen

Die Auswertung zeigt die Summe der Aktiva und Passiva an.
In der unteren linken Bildhalfte wird die Bilanzsumme angezeigt, diese
beinhaltet die Endsumme der Aktiva und Passiva.
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Einnahme/Uberschussrechnung
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In der Einnahme/Uberschussrechnung wird Ihnen der Gewinn bzw. der Ver-
lust des Wirtschaftsjahres angezeigt.

2007
e | Anlage EUR
i ; R v
¥ | B | |
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R
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Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA)

Méchten Sie eine Betriebswirtschaftliche Auswertung machen, dann wah-
len Sie zuerst den Zeitraum aus, flr den Sie diese Auswertung erstellen
mochten. Sie kdnnen zwischen Monat, Quartal, Buchungsjahr oder einem
freien Zeitraum wahlen.

Haben Sie diesen ausgewahlt, klicken sie auf ,Auswertung starten" und die
Betriebswirtschaftliche Auswertung wird angezeigt.

Die Zahlen sind bei der Kontenbearbeitung wichtig, sie zeigen die ent-
sprechende Position in der BWA an.

% Betriebswirtschaftliche - Auswertung

Monat
® Auswertung starten
() Quartal i ;

Januar v
(C) Buchungsishr

= Drucken
() freier Zeftraum

Betriebswirtschaftliche - Auswertung : Januar 2017

Mustermann GmbH Datum:03.02.2017
Max Mustermann
Musterstrafe 1
12345 Musterstadt
Tel: 011223344 Fax: 011223355

BWA - Auswertung

Bezeichnung Monatswert % Ges. - Erlase % Ges.- Kogen % Betr.- kummulierter % Ges, - Erlse % Ges.- Kosten % Betr. Einnahmen
Einnahmen Wert

Betriebseinnahmen

Erldse aus betriebl,

Tatigk. 0,00 0,00

Sarstige Erléise 0,00 0,00

Summe der Erlise 0,00 100 0,00 100

- Zugang 0,00 0,00

Forderungen

Betriebseinnahmen 0,00 100 0,00 100

Wareneinsatz

Wareneinsatz / 0,00 0,00

Material- u.

Stoffverbrauch

Rohertrag 0,00 100 0,00 100

Gesamtkosten

Perzonalkosten 0,00 0,00 v
11, Seite 2 Seite /

: ﬂSchIiessen |

58



AFS-Buchhalter

% Betrichswirtschaftliche - Auswertung

D
A rtung start
Ouart . . &l Auswertung en

\Januar v
() Buchungsjahr L |

& Drucken
(7 freier Zeitraum

Betriebswirtschaftliche - Auswertung : Januar 2017

Mustermann GmbH Datum:03.02.2017
Max Mustermann
Musterstrafie 1
12345 Musterstadt
Tel: 011223344 Fax: 011223355

BWA - Auswertung

Bezeichnung Manatswert % Ges, - Erigse % Ges.- Kogten % Betr.- kummulierter % Ges. - Erldse % Ges.- Kosten % Betr. Einnahmen
Einnahmen  Wert

Anlagevermigen

Imm. 0,00 0,00

Vermagensgenstande

Sachanlagen 0,00 0,00

Finanzanlagen 0,00 0,00

Anlagevermégen 0,00 0,00

Vomate 0,00 0,00

Forderungen und 0,00 0,00

songtiges Vermdgen

Finanz- und 0,00 0,00

Geldkonten

Verbindlichkeiten 0,00 0,00

Vor- / Umsatzsteuer 0,00 0,00 %
1. Gaite 2 Seite

_ﬂ_ _Schliessen

Die Betriebswirtschaftliche Auswertung zeigt Ihnen einen Uberblick der
Einnahmen und Ausgaben, sowie den Gewinn bzw. den Verlust des jeweili-
gen Zeitraums.

Sie kénnen die BWA Uuber ,Drucken" ausdrucken und in verschiedene For-
mate exportieren.

Druckerausgabe

& Drucken

Vorschau

(B, Drucker einrichten

POF-Ausgabe

|ﬁ| HTML-Ausgabe

X Abbrechen
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Bitte beachten Sie, dass der Ausdruck ggf. von einem Papierausdruck ab-
weichen kann.

Gewinn und Verlustrechnung

Sie kénnen die Gewinn und Verlustrechnung, wie bei der Bilanz, in drei
verschiedenen Ebenen auswerten.

Wahlen Sie den Zeitraum fir die Gewinn und Verlustrechnung tatigen aus.
Stellen Sie ein, ob Sie nur die bebuchten Konten ausgeben méchten oder
alle Konten.

Haben Sie dies eingestellt, dann klicken Sie auf ,Auswertung starten".

% Gewinn- und Verlust - Rechnung

O nur 1 Ebene darstellen (grobe Unterteilung)
& (") 2 Ebenen darstellen (mittlere Unterteilung)
@ 3 Ebenen darstellen (feine Unterteilung)

nur bebuchte Konten ausgeben Auswertung starten

[Jalle Konten ausgeben

(") Monat
() Quartal
(@) Buchungsjahr
() freier Zettraum
Gewinn- und Verlustrechnung "
Gesamtjahr 2017

Ergebnis gewéhnlicher Geschéftstatigkeit 1.415,96

1.) Umsatzerldse 1.500.00
3400 Erldse 19% Umsatzsteuer 1.500,00
2.) Bestandsveranderungen 0,00
3.) Sonstige betriebliche Ertrage 0,00
4 ) Aufwendungen RHB-St u. Waren 0,00
5.) Personalaufwand 0,00
1. Léhne und Gehalter 0,00
L
Jahresiberschuf: 1.415,96 € il Schliessen

Die Gewinn und Verlustrechnung zeigt Ihnen den Jahresuberschuss des
ausgewahlten Zeitraums an.
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Umsatzsteuervoranmeldung

AFS-Buchhalter

Wie bei den Auswertungen vorher, starten Sie die Umsatzsteuervoran-
meldung und stellen den Zeitraum ein, in dem die Auswertung erfolgen
soll.
Nun kdnnen Sie die Auswertung starten.

Méchten Sie die Umsatzsteuervoranmeldung drucken oder in einem ande-
ren Format speichern, klicken Sie auf ,Drucken®.

Um diese elektronisch an das Finanzamt zu Ubertragen, klicken Sie auf
»Elster Anmeldung".
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Dauerfristverlangerung
(Anmeldung der Sondervorauszahlung)

Ein Unternehmer kann fur die Abgabe einer seiner Umsatzsteuervoran-
meldung eine Dauerfristverlangerung beantragen, d.h. die Abgabefrist der
Umsatzsteuervoranmeldung verlangert sich um einen Monat.

Die Sondervorauszahlung betragt 1/11 der Umsatzsteuervorauszahlungen
des Vorjahres.

Diese wird in der letzten Umsatzsteuervoranmeldung des Jahres (Dezem-
ber) wieder abgezogen.

Geben Sie die Summe der Umsatzsteuerzahlungen zuziglich der geleiste-
ten Sondervorauszahlung des letzen Kalenderjahres ein.
Die Sondervorauszahlung wird automatisch vom Programm berechnet.

Wenn Sie die Daten eingegeben haben, dann klicken sie auf ,weiter".

% Dauerfristveridngerung = il x

Antrag auf Dauerfristverldangerung
Anmeldung

der Sondervorauszahlung

(5546 bis 48 U5tDV)

40 [ ] Berichtigte Anmeldung

Summe der verbleibenden Umsatzsteuer-vorauszahlungen zigl
angerechneten Sondervorauszahlung des letzten Kalenderjahrs

| | volle EUR, keine Cent

davon 1111 = Sondervorrauszahlung

38 | |

29 [ ]Verrechnung wird erwinscht

26 [ ] Einzugsberechtigung wird ausnahmeweize
wiederrufen

' [ schiiessen | :- weiter €3

Sie kdnnen diese ebenso wie die Umsatzsteuervoranmeldung elektronisch
an das Finanzamt uUbermitteln.
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x

% Dao erfistverlangerung = O

3 ELSTER Einstellungen
[] Testibertragung
1. | €. Ester Plausibiltat |

Z [ B POF Erzeugen (ohne Senden) |
3 @ Senden und POF Erzeugen |
. Q@ wrick Schiiessen [ |

Zusammenfassende Meldung

Zur Abgabe von zusammenfassenden Meldungen sind Unternehmer ver-
pflichtet, die im Meldezeitraum innergemeinschaftliche Lieferungen geta-
tigt haben.

Der Meldezeitraum ist grundsatzlich das Kalendervierteljahr, bei Erflllen
der Voraussetzungen des § 18a Abs. 6 UStG reicht die Abgabe einer
Jahresmeldung aus.

Die Zusammenfassende Meldung ist bis zum 10. Kalendertag des auf den
Meldezeitraum folgenden Monat fallig und an das Bundesamt flr Finanzen
zu senden.

Wahlen Sie den Zeitraum aus, fur den die Zusammenfassende Meldung
erstellt werden soll (Quartal oder Buchungsjahr).
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Durch klicken auf das Druckersymbol kénnen Sie sich nun die Zusammen-
fassende Meldung ausdrucken lassen. Alternativ kdnnen Sie diese Auswer-
tung nach Excel exportieren, in dem Sie auf das Excel-Symbol klicken.

Um die Zusammenfassende Meldung an das Bundezentralamt flir Steuern
Ubertragen zu kénnen, haben Sie zwei Mdglichkeiten: XML-Ausgabe flir die
Onlinelbertragung oder CSV-Ausgabe fur das Elster Onlineformular.

Auf der Homepage des Bundeszentralamt flir Steuern kdnnen Sie die er-
stellte CSV-Datei der Zusammenfassenden Meldung hochladen und an-
schlieBend Ubertragen. Sie gehen folgendermafBen vor:

Klicken Sie in dem Buchhaltungsprogramm auf folgendes Symbol ,

um die CSV-Ausgabe starten zu kdnnen.
Wahlen Sie anschlieBend das Verzeichnis aus, wo diese Datei gespeichert
werden soll.
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ﬂ Fe;r_ster =

EGID
AT . XML-Datei fiir Onlineformular erzeugen
2 TL
a1 < Speichern | [} Eigene Dateien v| O i
|
i _.,"E"TU E:I meinbausplannet, bk
| ATL : My Yideos
Hl a1 Reparaturmndul.duc
o T Tastaturkirzel AFS, doc
Hil p io.d
A T! werio,doc
—] =
T z.C51
| e
-_‘.E\TI_I‘ { I | }
i JaTue i =
s Dateiname:  |[Zh.CSY || Speichem |
T i :
ﬂ*m , Dateityp: | .CSV v | | Abbiechen

Sobald diese CSV-Datei erfolgreich erzeugt worden ist, erscheint folgende
Meldung:

AFES-Buchhalter

Die Dratei CDokumente und EinstellungenidrnoiEigene Dateieni £, C3Y
wirde erzeugt und muss nun in das onlineformular eingelesen werden!

Die erstellte Datei konnen sie nun auf der Internetseite des Bundes-
zentralamt flir Steuern unter https://www.elsteronline.de/bportal/
hochladen.

Eine vorherige Registrierung im BZStOnline-Portal ist notwendig.
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Nachdem Sie sich auf der Internetseite des Bundeszentralamts fir Steuern
registriert haben, kénnen Sie sich nhun anmelden.

Wahlen Sie dazu unter dem Punkt ,Pfad zur Zertifikat-Datei suchen oder
eintragen"™ das entsprechende Benutzerkonto aus. Geben Sie anschlieBend
dort Ihren PIN ein und klicken anschlieBend auf ,Login".

Login mit Software-Z ertifikat

Bitte uberprufen Sie, ob Pfad und Dateiname lhrer .pfx-Datei korrekt sind. Falls Sie
mehrere Benutzerkonten besitzen, wahlen Sie die .pfx-Datei desjenigen

und khicken Sie anschiieBend auf "Login”.

|at: r jerefrahet] ]
Pfad zur Zertifikat-Dakei suchen oder aintragen *

;'C ADokumentes und Einstellunger\Arno\AFS-Software GrmbH B Co, KG_ Durchsuchar, .. I

FIM aingaben (& Zeichen) * |—|

Auf der Internetseite des Bundeszentralamt flir Steuern finden Sie in der
Navigationsleiste den Punkt ,Formulare®.
Wahlen Sie dort das Formular der ,Zusammenfassenden Meldung" aus:

i Startseite Formulare

| Profile Folgende Formulare stehen im Augenblick zur Verfugung:

m El-Zinsrichtlinie »»»

| Dienste Hier haben Zahlstellen die Moglichkeit, das Bundeszentralamt fiir Steuern (BZ2St) Gber
die nach § 8 Zinsinformationsverordnung in Verbindung mit Art. 8 EU-Zinsrichtlinie
geforderten Daten zu informieren, welches diese Informationen an die zustandigen
\ausla’ndischen Steuerbehdrden der jeweiligen wirtschafthichen Eigentumer fur Zwecke

der Einkommensbesteusrung weitereitet.

Zusammenfassende Meldung »»»
Hier haben Sie die Maghchkeit, online Thre Zusammenfassende Meldung abzugeben.
Fur die Ubertragung von Massendaten wahlen Sie bitte den Mentpunkt “Dienste -

Hinweis

Das Ausfillen der Formulare wird erheblich erleichtert, wenn Sia
s die Benutzerangaben vollstandig ausfillen,
s Profilz anlegen.

Geben Sie als nachstes unter ,USt-IdNr. manuell eingeben™ die Umsatz-
steuer-Identifikationsnummer Ihrer Firma ein.

Bitte achten Sie bei der Eingabe darauf, dass Sie nur die USt-IDNr. erfas-
sen missen. Die Angabe der Landerkennung ist nicht notwendig.
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Wahlen Sie anschlieBend den Zeitraum aus, fir die die Zusammenfassende
Meldung erstellt werden soll.

Falls Sie eine berichtigte Meldung der Zusammenfassenden Meldung abge-
ben mdéchten, so setzen Sie den Haken in dem Feld , Berichtigte Meldung".

Umsatzsteuer-Identifikationsnummer (USt-IdNr.) *

USt-IdNr. aus Profil verwenden

~

Momentan sind keine verwendbaren Steuerprofile in
Ihrem Benutzerkonto vorhanden.

Das &nlegen von Profilen erleichtert Thnen das
Ausfiillen der Formulare und spart Zeit, da Sie immer
wieder bendtigte Angaben nur sinmal eingeben
missen. Die Eingabemaaglichkeit fiir Profile finden Sie
dber die Seite "Profile”: siehe Nawvigation auf der
linken Seite.

......................... 4A0GEY
‘pey | 191485539
Meldezeitraum g
02 Jahr = 2008 v |
Zeitraum * | 4. Quartal b |
Berichtigte Meldung [
£
a3 [ bernichtigte Meldung

Wenn Sie diese Felder ausgefillt haben, klicken Sie anschlieBend auf ,wei-

A\Y

ter™.

Im folgenden Fenster kdénnen Sie die einzelnen Meldezeilen fur die Liefe-
rungen vom Inland in das Gemeinschaftsgebiet und die Lieferungen im
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Rahmen des innergemeinschaftlichen Dreiecksgeschafts manuell erfassen
oder die ,Importfunktion® nutzen.

Wenn Sie die Inportfunktion nutzen méchten, klicken Sie in dem Fenster
auf ,weiter zur Importfunktion™.

Falls Sie diese Importfunktion nicht nutzen méchten, missen Sie jede
Meldezeile einzeln erfassen. Dazu geben Sie zu jedem Umsatz die ent-
sprechende Ust-IdNr. und die (Netto)Summe an.

2 - Meldung der Warenlieferungen

Melden Sie hier Thre Lieferungen vom Inland in das dbrige Gemeinschaftsgebiet (g

Bitte erfassen Sie die Betrage entweder durch zeilenweises Hinzufligen auf dieser
Seite oder nutzen Sie die Importfunktion.

> weiter zur Importfunktion »

Felder und Formularabschnitte, die mit einem Stern "*" gekennzeichnet =ind, mii=sen
ausgefillt werden.

Meldezeilen erfassen

- : - :
Landerkennzeichen ¥ | AT 3|

Umsatzsteuer-Identifikationsnummer (USt-IdNr.) * |_| B

Summe (Euro) * | B

[~ Dreiecksgeschaft

Eintrag hinzufigen

Als nachstes kdnnen Sie die CSV-Datei importieren, die Sie in dem
Buchhaltungsprogramm erzeugt haben.

Wahlen Sie in dem Feld ,Import-Datei suchen oder eintragen" das Ver-
zeichnis aus, in dem Sie die erstellte CSV-Datei gespeichert haben.

Starten Sie anschlieBend den Importvorgang durch klicken auf den Button
~Importvorgang starten®.
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2.1 - Import von Meldezeilen

Importieren Sie hier Ihre Meldungen bezuglich Lieferungen vom Inland in das ubrige

Drelecksgeschafte.

Detaillierte Informationen finden Sie in der Benutzeranleitung zur Importfunktion.

applet: Infos zur Barrierefreiheit

[ Import-Catei suchen oder eintragen: *
CivDokumente und EinstellungenlArmc\Eigene Dateien\ZM, CSV | Durchsuchen... I

.l . 2 Impertvorgang starten

Nachdem Sie den Import durchgefuhrt haben, werden Ihnen die einzelnen
Meldezeilen der Zusammenfassenden Meldung angezeigt.

Falls die Angaben in den Meldezeilen nicht korrekt sein sollten, z.B. durch
Tippfehler oder Falscheingabe, haben Sie die Mdglichkeit diese entspre-
chend zu korrigieren oder aus der Liste zu I6schen.

Wenn Sie die Angaben der einzelnen Meldzeilen geprift haben, klicken Sie
auf ,Eintrag hinzufligen®.

HOrmITmTi=T = !_

USt-TdNr. | AT UIBF75902

Bemessungsgrundlage (Eura) 247
Dreiecksgeschaft Mein

Mummer 1 r"

USt-TdNr. | AT U17986106

Bemessungsgrundlage (Euro) | 210
Cireieck=ge=zchaft  Mein

Zeilen 20 bis 1 von 20 = =|
‘ [ oo B

Wenn Sie Angaben gemacht haben, klicken Sie bitte auf "Eintrag hinzufiigen", bevor Sie
auf "Weiter” klicken. Ansonsten gehen Ihre Angaben verlaren!

—> EEZTE

Um zum ndachsten Fenster zu gelangen, klicken Sie bitte auf den Button
~Weiter".
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Nachdem Sie alle Angaben getatigt haben, gelangen Sie nun zum letzten
Fenster. Dort finden Sie die entsprechenden Formulare, die auf Ihren Vor-
gang zutreffen. (siehe Screenshot).

Diese kdnnne Sie sich nhochmals anschauen und diese abspeichern, in dem
Sie auf den Button ,speichern™ klicken.

Zu den Formularseiten

Bitte bearbeiten Sie alle Seiten, die auf Thren Vorgang zutreffen.

Teilzeiten, die mit einem Stern "*" gekennzeichnet sind, enthalten Pflichtfelder.
Teilzeiten, in denen bereits Daten vorhanden sind, sind mit dem Symbol + gekennzeichnet.

L |- Angaben zum Unternehmen +
2 | - Meldung der Warenlieferungen +

ot

Durch klicken auf den Button ,Fertigstellen™ wird nun die Zusammen-
fassendende Meldung beendet.

Grafische Auswertung

Unter dem Menupunkt ,Auswertungen® finden Sie die grafischen Auswer-
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tungen.
Dort kdnnen Sie sich die Kontosalden, die Gewinne und Verluste, die Ein-
nahmen und Ausgaben,die Forderungen und Verbindlichkeiten in verschie-
denen Charts anzeigen und gegebenfalls abspeichern oder ausdrucken
lassen.

He &0 (_) Monatsverlauf ) schlessen

: ; (@) Jahrezzahlen
n & F

Gewvinn und Yerlustrechnung Jabreszahlen G LHUESET)

1 BO00 B 1 .500,00 Einnahmen b Speichern
L [ I Ausgaben
B 1 41596 Gewinn

130000

1.400,00
1.500,00
1.200,00
110000
1.000,00
500,00
500,00
700,00
500,00
500,00
400,00
300,00

100,00

0,00

Einmatimen Ausgaben Gewinn
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Kontoausziige

Uber den Meniipunkt ,Kontoausziige ausgeben lassen® kénnen Sie sich
Sach-, Debitor- oder Kreditorkontoauszliige auswerten lassen.

Stellen Sie ein, von welchen Buchungen Sie die Konten ausgeben moéchten,
sowie den Zeitraum der Buchungen.

Sie kénnen die Kontoauszlige in einer Sortierreihenfolge ausgeben lassen.
Wahlen Sie in der Klappbox diese entsprechend aus. Sie haben die Mdg-
lichkeit nach Belegnummer, nach Datum,nach Habenkonto, nach Sollkonto
oder nach Buchungstext zu sortieren.

AuBerdem koénnen bei der Ausgabe der Kontoauszlige zusatzliche Einstel-

lungen vornehmen:

- ,pro Konto eine neue Seite" (fir jedes neue Konto wird eine neue Seite
erstellt)

- ,auch Null-Konten ausgeben™ (es werden auch Konten ohne Saldo mit

ausgegeben)

- ,MwSt Werte seperat ausgeben" (fuhrt die automatisch gebuchte MwSt-

Buchungen extra mit auf)

%= Kontenausziige ausgeben

Buchungsbereich: | 512 By chungen e
Konten: alle Konten v
Zeitraum der Buchungen
& Drucken
() Monat (@) Buchungsjahr E T vorsen i
’ rschau
() Quartal () freier Zeitraum
[ ] pro Konto eine neue Seite
[] auch Nul-Konten ausgeben
|:| MwSt Werte seperat ausgeben
Sortierreihenfolge: | nach Belegnummer v & Drucker einrichten
X Abbruch

Klicken Sie nun auf ,Vorschau™ um den gewlinschten Kontoauszug anzeigen
zu lassen.

Es werden Ihnen nun alle Buchungen des ausgewahlten Fibukontos ange-
zeigt, den Saldo des Sollkontos, den Saldo des Habenkontos sowie den
Endsaldo des Kontos.
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Konto-Auszug Gesamtjahr 2017

Mustermann GmbH Steuer-Nr.: 012 456 73901 Seite: 1
Max Mustermann Finanzamt :;a'll:uza;eﬂr:::?rﬂadt
Muste e 1 123456  Mudergadt
1245  Musterstadt Hser
Konto: 10000 pebitor pusterkunde) Sﬂldc-:l:::l
Oatum  Baegnummer Buchungsiest Gegenlonto Aul Salt Haben:
0302 2017 1 Testerids Rechnung 1234 Kunde Mustermann 8400 56,00
0302 2017 2z 120D 200,00
Saldo new: Soll: Haben:
395,00 595,00 200,00

Klicken Sie auf den Button ,Drucken™ um die Kontoausziige auszudrucken.
Durch klicken auf den Schalter ,Abbruch™ wird das Fenster geschlossen.

Journale

Buchungsjournal

In dem Buchungsjournal koénnen Sie sich eine Liste der Buchungen von
einem bestimmten Zeitraum (Monat, Quartal, Buchungsjahr oder freier
Zeitraum) ausdrucken lassen.

AuBerdem haben Sie die Méglichkeit sich dieses Buchungsjournal in einer
bestimmten Sortierreihenfolge anzeigen zu lassen. Sie kdnnen dort nach
Belegnummer, nach Datum, nach Soll- oder Habenkonto, nach Buchungs-
text, nach Brutto- oder Nettobetrag oder nach dem MwSt-Betrag sortieren.
Wenn Sie in diesem Buchungsjournal z.B. nach einer bestimmten Beleg-
nummer suchen moéchten, wahlen Sie in dem Feld , suchen nach"™ =>
~Belegnummer" aus. Geben Sie nun im den Feld ,Begriff* die gewlnschte
Belegnummer ein. AnschlieBend wird Ihnen die Buchung mit dieser Beleg-
nummer angezeigt.
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c;g | L@ > | ﬂ Fenster schlieffen
& 9 0 9
() Quartal
(8) Buchungsjahr 1. Sortierreihenfolge; ]
o) freier Zetraum | | 2 Sorfierreinenfolge; b
Suchen nach: «  Begriff: | 74| [~]alles druchsuchen
Belegnummer Catum  Buchungstext Soll Haben Brutto MNetto USTHetrag USTSollKonto USTH: A
1 03.02.201Testerldzs Rechnung 1234 Ki 10000 8400 595,00 500,00 95,00
2 03.02.201 1200 10000 200,00 200,00 0,00
3 03.02.21 4530 1000 s0,00 4202 758 1576
3 p3.02.2M 4540 10on 50,00 4202 7,598 1576
ba 03.02.200 10001 2400 1.180,00 1.000,00 180,00
]
L4 2

Nachdem Sie sich die Buchungen in diesem Buchungsjournal anzeigen las-
sen, kénnen Sie sich diese Liste durch klicken auf das Druckersymbol aus-
drucken. Alternativ dazu kénnen Sie sich diese Liste nach Excel, Word, CSV
oder als PDF exportieren. Wahlen Sie in der Klappbox das gewinschte
Exportsymbol aus. Der Export wird automatisch durchgefihrt.

Durch klicken auf ,Fenster schlieBen" schlieBen Sie das Fenster und
beenden diese Auswertung.

Kontenjournal

In den Kontenjournal kénnen Sie sich die Buchungen von einem Fibukonto
eines ausgewahlten Zeitraums (Monat, Quartal, Buchungsjahr oder freier
Zeitraum) auswerten lassen.

Geben Sie in dem Feld ,Kontonummer" die Kontonummer des gewlinschten
Kontos ein. Falls Sie dies nicht auswendig wissen, kénnen Sie dieses

anhand einer Suchfunktion suchen. Klicken Sie auf folgendes Symbol: ﬁ[
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In dem Kontenjournal haben Sie die Mdglichkeit die Buchungen in einer
bestimmten Sortierrreihenfolge anzeigen zu lassen (Erlauterung siehe
Buchungsjournal).

Eine Suchfunktion ist bei der Auswertung des Kontenjournal integriert, d.h.
Sie kdnnen dort eine bereits erfasste Buchung suchen. Wenn Sie dort z.B.
nach einer bestimmten Belegnummer suchen mdchten, wahlen Sie in dem
Feld ,Suchen nach™ => ,Belegnummer" aus. Geben Sie nun in dem Feld
.Begriff* die gewlnschte Belegnummer ein. AnschlieBend wird Ihnen die
Buchung mit dieser Belegnummer angezeigt.

iy | - | Kontonummer: |:| S unbekanntes Konto ] Fenster schiisien
T I 1T
© @ © 9
1. Sortierreihenfolge: =
2. sorierreihenfolge: hs
Suchen nach: - | Begriff | 252 []alles druchsuchen
Belegnummer Datum  Buchungstext Soll Haben Brutto Netto USTBetrag »
1 03.02 201 Testerlis Rechnung 1234 Ki 10000 2400 505,00 500,00 45,00
2 03.02.201 1200 10000 200,00 200,00 0,00
3 03.02.201 4530 1000 50,00 4202 7,93
3 03.02 201 4540 1000 50,00 42 02 7.98
| 3 03.02.20 10001 2400 1.180,00 1.000,00 180,00
W
£ >

Nachdem Sie sich das Kontenjournal des Fibukontos anzeigen lassen, kdn-
nen Sie sich diese Liste ausdrucken. Klicken Sie auf das Druckersymbol.

Wie bei dem Buchungsjournal haben Sie in dem Kontenjournal ebenfalls
die Mdglichkeit sich diese Liste zu exportieren. Folgende Exporte sind mdég-
lich: - Excel-Export

- Word-Export

- CSV-Export

- PDF-Export

75



AFS-Buchhalter
Kostenstellenjournal/ Kostentragerjournal

In dem Kostenstellenjournal/ Kostentragerjournal kédnnen Sie sich die an-
gelegten Kostentrager bzw. Kostenstellen eines bestimmten Zeitraums
auswerten lassen.

Wahlen Sie in der Klappbox die gewlnschte Kostenstelle/Kostentrager aus.
Es werden Ihnen nun alle Buchungen angezeigt, die auf diese Kosten-
stelle/Kostentrager gebucht wurden.

AuBerdem koénnen Sie den Zeitraum auswahlen, fur den Sie diese Auswer-
tung starten mdchten (monatlich, vierteljahrlich, jahrlich oder nach einem
freien Zeitraum).

In dem Kostenstellenjournal/Kostentragerjournal haben Sie die Mdglichkeit
die ausgewerteten Buchungen nach einer bestimmten Reihenfolge zu sor-
tieren. (Erldauterungen dazu siehe ,Buchungsjournal® oder ,Kontenjournal“).

AnschlieBend konnen Sie sich diese Liste ausdrucken. Klicken Sie auf das
Druckersymbol.

Ebenso, wie bei dem Buchungsjournal, haben Sie in dem
Kostenstellenjournal/Kostentragerjournal die Mdglichkeit diese Liste zu
exportieren (Excel-Export, Word-Export, CSV-Export, PDF-Export).

d | ¥ | Kostenstelle (] Fenster schietien
9.9 9 9

@) Buchungsjahr 1. Sortierreihenfolge: W

I freer Zetraum || | 2. Sortierreihenfolge: w

Suchen nach: | Begriff. | <5 []ales druchsuchen

Belegnummer Datum  Buchungstext Soll Haben Brutto Netto USTBetrag USTSolKonto A
k1 03.02.20° Testerlos Rechnung 1234 K 10000 3400 595,00 500,00 95,00

2 03.02.201 1200 10000 200,00 200,00 0,00

3 03.02.201 4530 1001 50,00 42,02 758 1576

3 03.02.201 4540 1000 50,00 4202 T.58 1576

4 03.02.201 10001 240 1.190,00 1.000,00 150,00

W

£ >

Durch klicken auf den Button ,Fenster schliessen™ beenden Sie diese
Auwertung.
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In der Kontenliste erhalten Sie einen schnellen Uberblick {iber alle Fibu-

konten sowie Uber die Einteilung des Kontos.
D.h. ob es sich um ein Gewinn- und Verlustkonto, ein Aktiv- oder Passiv-

konto, ein Saldovortragskonto, ein Debitor (Kunde) oder ein Lieferant (Kre-
ditor) handelt. AuBerdem wird Ihnen in dieser Konteliste der Saldo des
jeweiligen Kontos angezeigt.

i Drucken

Zuordnung:

& =alle Konten

3

Kontenliste

Qe 1 # @

Kontonummer Kontobezeichnung

= Gewinn- und Verlu | »
- Bilanz-Aktivkonter
- Bilanz-Passivkonti
- [ Saldenvortragskor
~ [ Debitaren (Kundel
- | Kreditoren (Liefer;

USt bzw. Mw5t Steuersatz

1 Aufwendungen fur die Ingangsetzung und Erwedterung de
S Riickstandige fallige Einzahlungen auf Geschéfisanteile

10 Entgeltich erwerbene Konzessionen, gewerbliche Schutzr

15Konzessionen

20 Gewerbliche Schutzrechte

23 Markennamen

24 Drucktitel und Verlagsrechte

25 Ahnliche Rechte und Werte

26 Rezepte, Geheimverfahren, Modelle, Entwirfe und Prototy;

27 EDV Software

30 Lizenzen an gewerblichen Schutzrechten

35 Geschafts- oder Firmenwert

38 Anzahlungen auf Geschafts- oder Firmenwert

39 Geleistete Anzahlungen auf immaterielle Vermigensgegen:

40Verschmelzungsmehrert

Ust-Pos.  Sonderfunktion; _

||‘~.-’ursteuer normal ;'v ‘ |

D UUST automatik beim DateV-Export

Saldo

‘ | keine Sonderfunktion (normal)

0,00
0.00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0.00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

AFS-Buchhalter

ﬂ Fenster schiisssen

Sie kdnnen sich diese Kontenliste ausdrucken, in dem Sie auf das Drucker-

symbol klicken.

Durch klicken auf ,Fenster schliessen™ beenden Sie diese Auswertung.
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Saldenliste

In der Saldenliste kdnnen Sie sich eine Liste der Salden flr Sach-,
Kreditor -, Debitorkonten auswerten lassen.

Wahlen Sie den Zeitraum aus, flr den Sie die Auswertung machen méchten
(Monat, Quartal, Buchungsjahr oder freier Zeitraum).

Geben Sie auBerdem das Konto bzw. die Konten ein, die Sie auswerten
mochten (z.B. von Konto 1 bis 10000) und wahlen anschlieBend aus, flr
welche Konten Sie diese Auswertung starten mdéchten (fur alle Konten, flr
Saldovortrage, fir Debitoren oder fur Kreditoren).

Sie haben ebenfalls die Mdglichkeit flir diese Auswertung nach einer be-
stimmten Reihenfolge zu sortieren: nach Kontonummer, nach Konto-
bezeichnung, nach Saldovortrag, nach Soll oder Haben oder nach Konto-
saldo.

Zusatzlich kébnnen Sie in der Saldenliste auswahlen, ob Sie die Konten
.hur Konten mit EB oder Saldo" oder ,nur Konten mit Saldo anzeigen" aus-
werten lassen mochten. Betadtigen Sie dort den entsprechenden Haken.

¢ Drucken 3 i schieren
Auswertungszeitraum:
) Monat
(O Quartal {8 Auswertung starten
(@) Buchungsjahr
(") freier Zeitraum
Kontenauswahl: R D f; Sortierreihenfolge: [ nur Konfen mit£8 oder Sado
alle Konten W bis Konto: W| ;\ * | []nur Konten mit Salde anzeigen
Kontonummer Kontobezeichnung Saldenvortrag Soll Haben Saldo A
3 1 Aufwendungen fir die Ingangsetzung und Erwedterung 0,00 0,00 0,00 0,00
5 Rickstandige fillige Einzahlungen auf Geschaftzanteile 0,00 0,00 0,00 0,00
10 Entgetlich erworbene Konzessionen, gewerbliche Schut 0,00 0,00 0,00 0,00
15 Konzeszsionen 0,00 0,00 0,00 0,00
20 Gewerbliche Schutzrechte 0,00 0,00 000 0,00
23 Markennamen 0,00 0,00 0,00 0,00
24 Drucktitel und Verlagsrechie 0,00 0,00 0,00 0,00
25 Ahnliche Rechte und Werte 0,00 0,00 0,00 0,00
26 Rezepte, Geheimverfahren, Modelle, Entwiirfe und Proto 0,00 0,00 0,00 0,00
27 EDV Software 0,00 0,00 0,00 0,00
30 Lizenzen an gewerblichen Schutzrechten 0,00 0,00 0,00 0,00
v

Nun kénnen Sie die Auswertung starten, in dem Sie auf ,Auswertung star-
ten" klicken.
Durch klicken auf den Button ,SchlieBen™ beenden Sie diese Auswertung.
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Abschreibungsverwaltung

Der AFS-Buchhalter bietet Ihnen eine komplette AfA-Verwaltung mit linea-
rer und degressiver Abschreibung:

€5 aA Verwattung oo

e AfA-Liste Drucken :ﬂ ﬂ Schieszen

GRONONEHONCRONONENEY

ArlBSEALImES [E] racht mete im Bestand e
3
Beschrebung
Anschatfungskosten Anschaf Teten - 6 —
Enschartungsdaium ﬂ' Mutzungsdauer 1 :"_"J - 4 —

Geptanter Resbawen

Abschrelbungsart () inesre Abschrebung (TJdegresshva Abschreiung | —b—— 5§ —
vorraussichticher AfA-Plan: Bemeriung:
Jay fant |sta-Besray |Restwen |

Mit den Karteikartenschaltern [1] kdnnen Sie zwischen der AfA-Liste (Liste
aller erfassten Anlageglter), der AfA-Bearbeitung (Einstellung d. AfA-Gu-
tes), der AfA-Ubersicht und einem Bild des Anlageguts wechseln

Unter [2] sehen Sie den AfA-Plan, d.h. wie das Anlagegut abgeschrieben
wird.

Unter [3] geben Sie den Nettoanschaffungswert an, unter [4] die geplante
Nutzungsdauer (zu erfragen bei IThrem Steuerberater) und unter [5] die
geplante Abschreibungsart.

Geben Sie auBerdem unter [6] die Anschaffungsnebenkosten

(z.B. Fracht, Uberfiihrungskosten, usw.) an. Diese Kosten werden genauso
wie das Anlagegut abgeschrieben.
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Aufgabenplaner

In dem Aufgabenplaner kénnen Sie Ihre noch zu erledigende Vorgange
verwalten.

Klicken Sie auf folgendes Symbol || , um eine neue Aufgabe anzulegen.
)

Geben Sie in dem Feld ,Betreff* Ihre noch zu erledigende Aufgabe ein.

Sie kénnen unter ,Notiz" eine Notiz fur diese Aufgabe hinterlegen.
AuBerdem haben Sie die Mdglichkeit eine Prioritat zu hinterlegen. Folgende
Prioritaten stehen zur Auswahl: Niedrig, Beachten, Normal, Hoch oder Drin-
gend.

In dem Feld ,Status™ kénnen Sie flr diese Aufgaben einen Status flr die
Aufgaben anlegen (Aufgabe wurde noch nicht begonnen, ist komplett, ist
in Bearbeitung oder ist abgebrochen).

Ein entsprechendes Datum kdnnen Sie ebenfalls flir diese Aufgabe anle-
gen.

Wenn Sie die zu erledigende Aufgabe beendet haben, kdnnen Sie dort in
dem Feld ,beendet am" das entsprechende Datum eintragen.

Al & & &
Fertig | Betreff Motz Pricritat Statuz | Datum Erledigt zu
i[5 O 44 Miedrig nicht be... None

Durch klicken auf folgendens Symbol :;—l kdnnen Sie die Ansicht des

Aufgabeplaners verandern.
Die angelegten Aufgaben in dem Aufgabenplaner kénnen Sie sich ausdru-
cken, klicken Sie auf das Druckersymbol.
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DTA Modul

Mit dem DTA Modul kénnen sie Lastschriftenbequem aus dem AFS-Buchhal-
ter DTA Dateien erstellen. Diese kénnen Sie dann per Diskette oder per
Onlinebanking Programm an Ihre Bank Ubertragen.

Starten Sie das DTA Modul Uber ,Extras => Lastschriften® oder ,Uberwei-
sungen™

Buchung auf Buchung auf Festplatte
Diskette speichern speichern
Buchung Export nach
——ausdrucken—m i = (7] = - Excel

Ausdruck ein Liste der Buchungen

BNONORONONONONONENC)
&= H| @ & b

2| Lastschriftaufirag fiir:

Zahlungspflichtiger: Hame, Vorname Firma (max. 27 Stellen)

Hanz Test
. . Kontonummen: Bankleitzahl:
Deb|t0r /"Kredltor 123456789 > Wl BO0S0012
auswahlen bei
Test Bank 24
E Betrag
g [e -

Verwendungszweck, z.B. Kunden-lir, usw (max. 2 Zeilen a 27 Stellen)

Auftraggeber: Hame, Vorname: Firma, Ort

Konto-h. des Aufraggebers
7

Datum: 07022005 |w ligkeit: 07022005 |+ [JanBank dbergeken

interne Bemerkung

| = Formusr | =) Buchungsiist

Bankkonto wéhlen

T vetrag

Skontorechner > e |€——.|

Offenen Posten auswahlen T

Méchten Sie die Buchung auf einer Diskette speichern, so klicken sie auf
das Diskettensymbol. Wenn sie eine Buchung auf Ihrer Festplatte spei-
chern méchten, so klicken Sie auf das Icon zum speichern auf der Festplat-

te.
Dort kénnen Sie dann den Pfad bestimmen, in den Sie die DTA Datei spei-

chern mochten.
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Ausdruckeinstellungen

Unter Einstellungen finden Sie den Menupunkt ,Ausdruckseinstellungen®.

Dort werden Ihnen die Formulare der Auswertungen angezeigt.

Wenn Sie sich diese entsprechend anpassen moéchten, so wahlen Sie sich
das gewlinschte Formular aus und klicken anschlieBend auf , Druckerlayout
andern®.

% Druckerlayout definieren

was michten Sie dndern

Joumale  Fahrungsverkehr  Werkzeuge

Buchungen
{®) Buchungsjournal
() Kontenjournal
() Kostenstellen
Konten
() Kontenblitter
() Kontensaldenlizte

Offene Posten
() Offene-FPosten Liste

= Drucklayout Endern >_Abbruch

Wichtig:

Wenn Sie ein Formular abandern moéchten und dieses geanderte Formular
dann abspeichern moéchten, so speichern Sie dieses bitte unter einem an-
deren Namen ab!
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Optionen

Unter Einstellungen finden Sie den Menulpunkt , Optionen®.
Dort kdnnen Sie einige Einstellungen zur Buchungseingabe und zum
Buchungsfenster vornehmen.

Folgende Optionen sind bei der Buchungseingabe mdglich:

- letzte Buchung wieder vorschlagen
(wenn Sie eine neue Buchung unter Stapel- oder Dialogbuchen erfassen
mochten, wird die zuletzt eingegebene Buchung immer wieder vorge
schlagen)

- Buchungsmaske immer leeren
(wenn Sie eine neue Buchung unter Stapel- oder Dialogbuchen erfassen
maochten, ist die Buchungsmaske bei jeder neuen Buchung leer)

Folgende Optionen sind im Buchungsfenster moglich:

- immer in maximaler GréBe darstellen
(6ffnet das Buchungsfesnter immer maximiert)

- Buchungstabelle unten statt oben darstellen

- Landeswahrung und Euro darstellen

- Buchungseingabe im Belegdatum beginnen
(bei der Erfassung einer neuen Buchung wird in der Buchungsmaske mit
dem Belegdatum begonnen)

- bei leerem Buchungstext Kontenbeschriftung benutzen
(wenn Sie keinen Buchungstext eingeben, dann wird automatsich die
Kontenbeschriftung des bebuchten Kontos generiert, z.B. Kasse an Bank.

% Optionen

Buchungen

Buchungseingabe

O letzte Buchung wieder vorschlagen

(®) Buchungsmaske immer leeren

Buchungsfenster

(] immer im maximaler Grofe darstellen
[]Buchungstabelle unten statt oben darstellen

[] Landeswéhrung und Euro darstellen

|:| Buchungseingabe im Belegdatum beginnen

|:| bei leerem Buchungstext Kontenbeschriftung nutzen

« OK X Abbrechen
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Datenimport aus AFS-Programmen

Méchten Sie Daten aus einem anderen AFS-Programm importieren.
Klicken Sie auf ,Datei => Datenimport aus AFS-Programmen."

WB Debitoren abgleichen. ..
g Kreditoren abgleichen. ..

% verkaufsdaten einbuchen. .,
q‘f_l:l Eingangsrechnungen einbuchen. .

o Wertgutschriften einbuchen

i\ﬁi‘ Kassevorgange einbuchen...

@ Kassenbuch abgleichen

4" Lohn und Gehalt einbuchen

Debitoren/Kreditoren abgleichen

Dieser Punkt wird erst benétigt, wenn Sie schon einwenig mit dem Buch-
halter und der Warenwirtschaft gearbeitet haben. Er dient zum Abgleich
von Adressen, die sich in der Warenwirtschaft geandert haben (Kunde ist
umgezogen, ...).

% Adressenabgleich — O A

Debiroren (Kunden) abgleichen

was soll eingelesen werden ?
(®) nur neue Adressen einlesen
i alle Adreszen komplett sinlesen
Kontonummerierung
(@) Kunden-iLieferantennummer als Kentonummer benutzen
) automatisch HLHTH'!'IJBT‘IEI’fm {es wird ab der kleinsten Nummer nummigriert)

() mit Offzet nummerieran Offset: |0 [
kleineste mogliche Nummer: 10004

Verzeichnizs der Warenwirtzchaft (wo sind die Daten) ?

:i:tended Properties="DATABASE=beck DRNER={MyS0L ODBC 3.51 Dr'r'-rer}i

X Abbruch : ¢ Daten einbuchen b i
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Die Einstellung wird primar aus der Warenwirtschaft iGbernommen, d.h. die
Importeinstellung fir die Nummerierung wird nur benutzt falls die Adresse
noch keine Nummer hat.

Hontonummerierung

(®) Kunden-/Lieferantennummer als Kontonummer benutzen
() automatizch Nummierieren

() mit Offset nummerieren Offzet:

kleineste magliche Hummer: 10001

Sie haben nun die Mdglichkeit alle Buchungen auf ein Forderungs- bzw.
Verbindlichkeitskonto sammeln zu lassen (z.B. 1400,1600) oder jeder
Adresse eine eigene Kontonummer in dem Buchhalter zu vergeben. Wie
diese vergeben und angelegt wird stellen Sie hier nun ein:

Kunden-/Lieferantennummer als Kontonummer benutzen
Die Fibukontonummer entspricht der Kundennummer/Lieferantennummer

Automatisch Nummerieren
Es wird die nachste freie Nummer vergeben, die noch nicht belegt ist

Mit Offset nummerieren

Die Fibukontonummer wird mit dem Offset addiert, d.h. wenn z.B. die
Kundennummer 50 ist und der Offset auf 10.000 steht, so wird 10050 als
Nummer vergeben!

Hinweis:

Beachten Sie die kleinstmodgliche Nummer die den DateV-Konventionen
entspricht, d.h.:

Debitoren (Kunden) haben eine Nummer von 10.000 bis 69.999 und Kredi-
toren (Lieferanten) sind zwischen 70.000 - 99.999.

Als letztes achten Sie noch auf den Schalter ‘Verzeichnis wahlen’. Hier
muss das Verzeichnis der Warenwirtschaft ausgewahlt werden.

Verzeichnis des Warenwirtschaftzprogramm (wo sind die Daten) 7

:ended Properties="DATABASE=beck:DRIVER={MySQL ODBC
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Verkaufsdaten, Eingangsrechnungen,
Wertgutschriften und Kassenvorgadnge einbuchen

Hier kbnnen Sie die Daten mit AFS-Kaufmann, AFS-Manager SQL, AFS-Auf-
trag, AFS-Kasse NT, AFS-GastroCash, AFS-Kassenbuch und AFS-Lohn und
Gehalt abgleichen!

= O b4

% Datenimport

| Zeitraum

(@) gesamtes Jahr von: |04.01.2047 @
() freier Zeitraum bis: |31.42.2017 m

wie sollen die Kunden/Lieferranten eingebucht werden 7
(@) fir jeden KundeniLieferanten ein Konto anlegen
(i Kunden/Lieferanten auf folgende Konten buchen:

Kontonummerierung
(®) Kunden-iLieferantennummer als Kontonummer benutzen
(") automatisch Nummierieren
i) mit Offset nummerieren Offset: |0

kleineste mogliche Nummer: 10004

wie und was soll Importiert werden
Ein + Ausgangsrechnungen
[]Bezahlungen
[]offene Posten

[] Forderung=ausgleich I:l

Vorgangsnr = Belegnummer

fiir jeden Mw5t-5atz das Buchungskonto festlegen
Steuersatz: Buchkonto:

19.00 e 3400 Erioze 19% Umsatzsteuer

beiwelcher Zahlungsart welches Buchkonto
1 Fenianoyat Sncionies
per Barverkauf e 1000 Kasse o

Verzeichnis des Warenwirtschaﬂsg_rogmmm {wo sind die Daten) ?
ended Properties="DATABASE=beck DRIVER={MySQL ODBC

X Abbruch : Daten einbuchen |5

Zeitraum

Hier kdnnen Sie im oberen Bereich den Zeitraum einstellen, den Sie Uber-
nehmen mdchten. Fir die Erlésbuchung bzw. Kostenbuchung zahlt hier das
Vorgangsdatum. Wenn Sie auch Zahlungen aus der Warenwirtschaft einle-
sen, wird das Zahlungs- bzw. Abschlussdatum herangezogen.

wie sollen die Kunden/Lieferanten eingebucht werden

Die Vergabe der Kontonummern flir Adressen (Debitoren (Kunden) und
Kreditoren (Lieferanten)) stellen Sie in diesem Abschnitt ein. Dies gilt aber
nur fur die Adressen, die noch keine Fibukontonummer in der Waren-
wirtschaft zugewiesen bekommen haben (siehe Stammdaten -> Kunden
bzw. Lieferantenbearbeitung)
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Buchhaltung
F.ontonummer | 10200 =3

[+ Sammelkonta in Fibu

F.ostenstele |

EG-ID-Murmmer |

Steuernummer |

Stammdatenbearbeitung in der Warenwirtschaft

Die Einstellung wird primar aus der Warenwirtschaft Gbernommen, d.h. die
Importeinstellung fir die Nummerierung wird nur benutzt falls die Adresse
noch keine Nummer hat.

Hontonummerierundg

(®) Kunden-/Lieferantennummer als Kontonummer benutzen
(") automatisch Nummierieren

() mit Offset nummerieren Offset:

kleineste mogliche Nummer: 70001

Einstellung der Nummerierung

Sie haben nun die Mdglichkeit alle Buchungen auf ein Forderungs- bzw.
Verbindlichkeitskonto sammeln zu lassen (z.B. 1400,1600) oder jeder
Adresse eine eigene Kontonummer in dem Buchhalter zu vergeben. Wie
diese vergeben und angelegt wird stellen Sie hier nun ein:

Kunden-/Lieferantennummer als Kontonummer benutzen
Die Fibukontonummer entspricht der Kundennummer/Lieferantennummer

Automatisch Nummerieren
Es wird die nachste freie Nummer vergeben, die noch nicht belegt ist.

Mit Offset nummerieren

Die Fibukontonummer wird mit dem Offset addiert, d.h. wenn z.B. die
Kundennummer 50 ist und der Offset auf 10.000 steht, so wird 10050 als
Nummer vergeben!

Hinweis:

Beachten Sie die kleinstmdégliche Nummer, die den DateV-Konventionen
entspricht, d.h.:

Debitoren (Kunden) haben eine Nummer von 10.000 bis 69.999 und Kredi-
toren (Lieferanten) sind zwischen 70.000 - 99.999.

Was soll importiert werden?
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Als nachstes kdénnen Sie auswahlen, was Importiert/Abgeglichen werden
soll:

wie und was =oll Importiert werden
Ein + Ausgangsrechnungen |:| beschrinken auf ein bestimmtes Konto

5 |
offene Posten
|:| Forderungsausgleich I:I

“organgsnr = Belegnummer

Ein- und Ausgangsrechnungen
Dies ist die Erldsbuchung beim Verkauf, bzw. die Kostenbuchung bei der
Eingangsrechnung!

Bezahlungen

Dies Ubernimmt Bezahlungen, die in der Warenwirtschaft erfasst wurden.
Die Bezahlungen kdénnen auch auf ein Konto begrenzt werden (z.B. 1100).
Dies liest nur Bezahlungen ein, die auf das Konto 1100 Postbank hinterlegt
sind!

Offene Posten
Hier werden offene Posten an den Buchhalter (ibergeben und bei Bezahlung
in der Warenwirtschaft wieder ausgebucht!

Forderungsausgleich

wenn Sie von einer EA-Rechnung auf eine doppelte Buchhaltung umstellen,
werden alle offenen Posten, die vor dem Startdatum (siehe Zeitraum: vom)
als offene Forderung ero6ffnet! Diese Funktion ist aber nur einmalig anzu-
wenden um OPs in dem Buchhalter zu er6ffnen!

Vorgangsnummer = Belegnummer

Die Belegnummer im DateV-Format entspricht der Vorgangsnummer
(z.B. Rechnungsnummer). Beachten Sie aber dass keine
alphanummerischen Nummern bei DateV zugelassen sind!

Ansonsten wird eine fortlaufende Nummer vergeben.

Wie soll Importiert werden?

fur jeden Mw5t-5atz das Buchungs konto festlegen

Steuersatz: Buchkonto:
19.00 w 2400 Wareneingang 19 % Vorster
bei welcher Zahlungsart welches Buchkonto
fur Zahlungsart Buchkonto:
per Bankeinzug 1200 Bank w
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AnschlieBend wahlen Sie fir jeden MwSt-Satz das gewlinschte Buchkonto.
Im nachsten Schritt wahlen Sie fur jede Verkaufsart das gewlinschte Buch-
konto.

Als letztes achten Sie noch auf den Schalter ,Verzeichnis wahlen®. Hier
muB das Verzeichnis der Warenwirtschaft ausgewahlt werden.

Jeder Auftrag ist nur einmal einlesbar! Beachten Sie dieses, wenn Sie ein-
gelesene Buchungen wieder l6schen!

Die Buchungen werden in den Stapelmodus gelesen, um diese auszuwer-
ten, missen Sie diese in den Dialogmodus Ubernehmen.

Verzeichnis des Warenwirtzchaftzprogramm (wo sind die Daten) 7

:ended Properties="DATABASE=beck.DRIVER={MySQL ODBC
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Kassenbuch abgleichen

Beim Einlesen des Kassenbuchs hilft Ihnen der Kassenbuchassistent.

% Kassenbuch abgleich — O p 4

1. Kassenbuchdatei zum Abgleichen auswahlen

F.azzenbuch auzwahlen

F.aszenbuchtabelle wahlen:

kazzenbuch

X abbruch el

Wahlen Sie die entsprechende Kassenbuchdatei aus.

Die Kassenbuchdateien befinden sich immer im Programmverzeichnis der
Warenwirtschaft oder des Kassenbuchprogramms. Dort fangen die Namen
stets mit dem Namen ,Kassenbuch™ an und haben die Endung db. Keine
anderen Dateien kdnnen hier eingelesen werden!

Nachdem Sie die entsprechende Datei ausgewahlt haben, klicken Sie auf
~weiter".

Nachdem Sie den Mandanten ausgewahlt haben, geben Sie das Konto der
Kasse (bei SKR0O3 1000 Kasse)an. AnschlieBend klicken Sie auf ,weiter".
Wahlen Sie noch den gewilinschten Zeitraum aus, der abgeglichen werden
soll.

Starten Sie den Abgleich mit dem Schalter ,Daten einlesen®.
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Lohn und Gehalt einbuchen

Um die Buchungsdaten aus Lohn und Gehalt abzugleichen, hilft Ihnen der
Lohn-Fibuassistent:

= Lohnabgleich

Wahlen Sie das entsprechende Lohnverzeichnis aus.

Die Lohndaten befinden sich immer im Programmverzeichnis der Lohnbuch-
haltung. Nachdem Sie die entsprechende Datei ausgewahlt haben, klicken
Sie auf ,weiter".

Starten Sie nun den Abgleich!

91



AFS-Buchhalter
Export

ASCII-Export

~Export" dient zur Datenausgabe fir andere Programme.

Wahlen Sie die gewlnschte Datenbank aus und geben Sie das gewlinschte
Trennzeichen flr die einzelnen Felder an. AnschlieBend wird die gewahlte
Datenbank im ASCII-Format gespeichert.

Datenexport

Standard ASC Il - Export 7
(¥

was michten Sie Exportieren
(®) Buchungen

() Kontenrahmen
() Mandanten

A5C 1| Export 4 Dately Export GD.:ILIJ."
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DateV-Export

Der DateV-Export ermdglicht, die Buchungen an fast jede Fibu weiter zu

geben. Diese muss nur eine DateV-Importschnittstelle besitzen. Z.B.
DateV-Kanzlei REWE die die meisten Steuerberater besitzen.

Datenexport

Buchungen und Zeitraum wahlen -
— IH Export
von |01.012017 ;m bis |31.12.2I}1? m

3 Abbruch

welche Buchungen: alle Buchungen w

zusdtzlich Konten mit Exportieren
(@) alle Konten

(") nur Kreditoren / Debitoren
keine Konten exportieren
O
[ ] nur bebuchte Konten ausgeben
[] mit EG-ID Mummern ausgeben : £.f Fitern i

DateV Einstellungen
Angaben zum DateV-Export

DFV-Kennzeichen I:I Datentragernr. I:I
Abrechnungsnr. I:I PalBwort: I:I

Steuerberaterangaben

Beraternr. I:I Mandantennr. I:I
Beratername I:I |:| altes OBE-Format benutzen

Ziel (Verzeichnis des Datentriagers)

E 5

ASC | Export i Datet Export GD.:ILIJ."

Fragen Sie Ihren Steuerberater vor dem ersten DateV-Export nach folgen-
den Angaben:

Beraternummer
Die (Kunden-)Nummer Ihres Steuerberaters bei der DateV

Mandantennummer
Ihre Mandanten- (Kunden-) Nummer bei Ihrem Steuerberater

Beratername

Der Name des Beraters.
Tragen Sie diese Angaben bitte in die entsprechenden Felder ein.
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Steuerberaterangaben
Beraternr. Mandantennr.

Beratername [] sttes OBE-Format benutzen

DateV Eigenschaften:

Wichtig:
Sollten die Daten nicht mit dem DateV-Programm Ubereinstimmen, so wird
der Import Ihrer Daten vom DateV-Programm verweigert!

Welche Daten sollen Ausgegeben werden?

Buchungen und Zeitraum wahlen

von |01.01.2008 B iz 31 .12.2008 'l

welche Buchungen: alle Buchungen b

Hier mlssen Sie einstellen, welche Buchungen exportiert werden sollen.
Wahlen Sie den Zeitraum der Buchungen aus, die Sie exportieren mdchten.

nur neue Buchungen

Die DateV-Schnittstelle markiert alle Buchungen, die Sie schon einmal ins
DateV-Format ausgegeben hat. Damit diese nicht aus versehen doppelt
zum Steuerberater (zu einer Fibu) ausgegeben werden, haben Sie die Mdg-
lichkeit nur Buchungen auszugeben, die noch nicht ins DateV-Format tber-
spielt wurden. Ist dies gewilinscht so haken Sie diesen Schalter einfach an.
Sollten die Daten ein zweites Mal ausgegeben werden, dann entfernen Sie
den Haken aus dem Schalter (mit einfachen Klick).

zusatzlich Konten mit Exportieren

Neben den reinen Buchungen kdénnen Sie auch die Daten der Debitoren und
der Kreditoren mit ausgeben lassen. Einfach die gewlinschte Option anha-
ken!

DateV-Einstellungen
Angaben zum DateV-Export

DFY-Kennzeichen Datentragernr.

Abrechnungsnr. Pakwort:

~DFV-Kennzeichen", ,Datentragernr.™ und ,Abrechnungnummer" sind nicht
unbedingt wichtige Einstellungen, die Sie auch leer lassen kénnen. Im
Zweifel fragen Sie Ihren Steuerberater.

Mit Hilfe des Passwortes kénnen Sie Ihre Daten vor fremden Einblicken
schiitzen (beachten Sie, dass dies nur vor dem Einlesen in Kanzlei Rewe
schitzt und der DateV-PaBwortschutz leicht umgangen werden kann)!
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Zielverzeichnis festlegen

e a |

|'Ziel (Verzeichnis des Datentragers)

Bevor Sie den Export starten, wahlen Sie das Zielverzeichnis aus, in das
die DateV-Dateien gespeichert werden. Die Dateinamen sind bei DateV
festgelegt und kénnen nicht frei gewahlt werden.

Wenn in diesem Verzeichnis bereits DateV-Dateien vorhanden sind, werden
diese Uberschrieben. Also diese vorher sichern!

GDPdU-Export

Der GDPdU-Export dient der Ubertragung Ihrer Buchhaltung in dem Stan-
dard-Format GDPdU fur Prufer.

Datenexport
Exportverzeichnis fur GDPAU Datenexport auswdhlen @
I Exportverzeichnis fiir GDPdU Datenexport auswahlen m
Gesamtfortschritt
Bt |
Fortschritt

AFS-Buchhalter iz a part of AFS-Business Solutions X8

gobd-zertifiziert.com

Kassensoftware © audicon
AFS-Business Solutions X6

GoBD-Export-Schnittstelle V.X6 M

*zartiliziert von der Audicon GmbH
im Juli 2016

A5C || Export f Datel! Export GDF‘::IU,!'
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Datenpflege

Datensicherung

Die nachfolgenden Informationen sind auBerst wichtig!

Auch wenn sich viele Anwender nun nicht angesprochen flihlen, man kann
es nicht oft genug wiederholen. Eine vernunftige Datensicherung ist ein
absolutes MUSS. Obwohl Medien und Fachzeitschriften es immer wieder
melden, gibt es im Bereich der Datensicherheit auf gewerblich genutzten
PCs eine erschreckende Unkenntnis bzw. Nachlassigkeit.

Zahlreiche Nutzer sichern die Daten kaum oder unzureichend, getreu dem
Motto ,,Mein PC stlrzt schon nicht ab”. Vielleicht sollte man sich die Frage
stellen, wie viele Stunden oder lange Arbeit sie bendtigen wirden, um bei
Datenverlust alles wieder neu einzugeben: Alle Kunden, Artikel, Belege
usw.

Es gibt zahlreiche preiswerte Hardwarelésungen: Streamer, ZIP-Laufwerk
usw.

Standard-Disketten sind aufgrund Ihrer Empfindlichkeit und geringem
Speicherplatz nicht ratsam. Sprechen Sie mit Ihrem EDV-Betreuer, welche
Lésungen angebracht sind. Eine Datensicherung flihren Sie mit dem
Programm sehr schnell und einfach durch:

Rufen Sie das Meniu DATEI -> DATENSICHERUNG auf.

Wahlen Sie das Laufwerk und das Verzeichnis aus, indem gesichert werden
soll. Das Programm , packt” die Datenbanken und speichert Sie ins ge-
winschte Verzeichnis ab. Im folgenden Beispiel sichern wir die Daten auf
das Laufwerk ,E.”, was hier einem externem ZIP-Laufwerk entspricht.

Beachten Sie, dass Sie nur jedes Buchungsjahr jedes Manadanten einzeln

sichern kdnnen. Zusatzlich kopieren Sie das gesamte Verzeichniss des AFS-
Buchhalters auf ein geeignetes Medium.
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% Datensicherung

Datensicherung

wohin =oll gesichert werden;
C:ATemp

| c: [windows]

| X Abbruch ER Sichern |

Klicken Sie auf ,Sichern™ und die Datensicherung startet. Nach der Daten-
sicherung wurden im betreffendem Verzeichnis drei Dateien angelegt:
FIBUJAHR, FIBUMAN und FIBUSICH.TXT.

In der Datei FIBUJAHR befinden sich die Datenbanken in gepackter Form.
Diese enthalten nur die Daten des aktiven Buchungsjahrs!

In der Datei FIBUMAN befinden sich alle Mandantendaten, die Jahresiuber-
greifend sind (OP’s, Einstellungen, usw).

Bei der Datei BUCHSICH.TXT handelt es sich um eine kleine Textdatei, in
der wichtige Daten wie das Sicherungsdatum gespeichert sind:

Datensicherung von XXX 2002 V5.44
Sicherungsdatum :29.10.2002

Mandant: Max Mustermann GmbH & Co. KG
Buchungsjahr: 2002

Sichern Sie Ihre Daten regelmaBig!
Auf die haufig vorkommende Frage ,wie oft”, kann man keine Antwort ge-
ben; im Prinzip kdnnen Sie wahrend einer Kaffeepause schnell sichern. Je

Ofter Sie sichern, desto weniger fehlt Thnen, wenn es mal zu einem Pro-
blem kommt, in dem Sie Ihre Datensicherung brauchen.
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Datensicherung wieder einspielen

Hier kdnnen Sie Ihre erstellte Datensicherung wieder einspielen.

Nun erscheint ein Bild fur die Datenwiederherstellung.

Wahlen Sie hier nun wieder das richtige Verzeichnis, in dem sich die
Sicherung befindet, aus. Auch hier muss die obige Angabe mit der unteren
Angabe Ubereinstimmen.

% Datenricksicherungs-Assistent — =

Datenwiederherstellung

wihlen Sie das Sicherungsverzeichnis aus:

1 AFS-Software

1 d242i0e9acBb4076e2cha?

C1 DEMO_Kassen

1 ESD

1 inetpub

1 Intel

1 mariadb10.0

1 PerfLogs

1 Program Files v

| c. [windows] w

X Abbruch

Das Programm sucht nun nach der AUFSICH.TXT. Wenn die Daten gefunden
wurden, erhalten Sie folgendes Fenster:
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% Datenricksicherungs-Assistent

AFS-Buchhalter

Datenwiederherstellung

Achtung wichtig;
Beachten Sie den Sicherungsmandant und besonders
das Buchungsjahr der Sicherung,
dizse missen Ubersinstimment
Wenn Sie keine Datensicherung vor diesem Schritt ge-
macht haben, so ist Wiederherstellung der Daten
MICHT maglich, wenn Sie hier einen Fehler machen?

Datensicherung von AFS-Buchhalter 2017
¥12.01 [SQAL-Connector]
Sicherungsdatum :06.02.2017

Mandant: Mustermann GmbH
Buchungsjahr: 2017

<= zuriick weiter =b

X Abbruch

Hier sehen Sie die wichtigsten Merkmale dieser Sicherung, wie z.B.
den Name des Programms sowie dass es eine Sicherung ist

die genaue Versionsnummer des Programms

das Sicherungsdatum

den Mandantenname in dem die Sicherung vorgenommen wurde

Buchungsjahr

Dann klicken Sie auf Weiter.

Nun erscheint ein weiteres Fenster, in dem Sie gefragt werden, was alles
zuriuckgesichert werden soll:
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Datenriicksicherungs-Assistent == O P

Datenwiederherstellung

was =0l zurickgesichert werden

(@) die Daten des gesicherten Buchungsjahrs

[ ] Mandantendaten (A4, usw)

<= zuriick

X Abbruch ‘ ‘ & Wiederherstellen

Sie haben hier die Mdglichkeit zwischen folgende Mdglichkeiten auszuwah-
len:

- Daten des gesicherten Buchungsjahres

- Mandantendaten

Wenn Sie ausgewahlt haben, was zurickgesichert werden soll, dann
klicken Sie auf den Button , Wiederherstellen ,,.

Nun werden Sie zur Vorsicht nochmals darauf hingewiesen, dass die alten
Daten Uberschrieben werden.

Wichtig: Prifen Sie vor dem endgultigen Rlcksichern, dass Sie sich im
richtigen Mandanten und auch im richtigen Buchungsjahr befinden. Es wird
immer nur ein Jahr gesichert und auch immer nur ein Buchungsjahr zurlck-
gesichert!
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Buchungsbeispiele

Eroffnungssalden in Buchhalter buchen (Anfangsbilanz erstellen)
Beispiel einer Er6ffnungsbilanz:

Eroffnungsbilanzkonto

Soll Haben
Eigenkapital 27.500 € Betriebs- und
Verbindlichkeiten 30.000 € Geschaftsausst. 20.000 €
(Bankkredit) Pkw 10.000 €
Kasse 2.000 €
Bank 25.500 €
57.500 € 57.500€

Ihre Er6ffnungsbilanz buchen Sie, indem Sie die Konten der Bilanz
folgendermaBen einbuchen:

Bilanz — Aktiva: Konto wird im Soll und als Gegenkonto Saldenvortrag im
Haben

Bilanz - Passiva: Konto im Haben und als Gegenkonto Saldenvortrag im
Soll

Das Gegenkonto ist ein Saldenvortragskonto (in AFS-Buchhalter wird dies
Konto ohne Zuordnung genannt)!

Da die Summe zwischen Aktiva und Passiva immer gleich sein muss, ist
die Differenz Ihr Eigenkapital.

In diesem Beispiel ist das Eigenkapital 27.500 Euro.
(Anlagevermdgen + Umlaufvermdgen = Eigenkapital + Fremdkapital)

Nachdem Sie nun die Zahlen Ihres Betriebs festgestellt haben, kdnnen Sie
Ihre Saldenvortrage buchen.

Info: Das Saldenvortragskonto ist nach DateV das Konto 9000.

101



AFS-Buchhalter
Buchung der Saldenvortrdage anhand oben genannten Beispiel :(SKR03)

Soll Haben Betrag
300 Betriebs- u.

Geschaftsaust. an 9000 Saldenvortrag 20.000
320 Pkw an 9000 Saldenvortrag 10.000
1000 Kasse an 9000 Saldenvortrag 2.000
1200 Bank an 9000 Saldenvortag 25.500
9000 Saldenvortrag an 1705 Darlehen 30.000
9000 Saldenvortrag an 800 Kapital 27.500

Wenn Sie Ihre Saldenvortrage gebucht haben, dann schauen Sie sich die
Saldenliste an.

Die Saldenvortragskonten miussen alle einen NULLSALDO haben.

Ist dies nicht so, dann haben Sie etwas vergessen einzubuchen.

Meistens das Eigenkapital bzw. den Gewinn des Vorjahres, der das Eigen-
kapital erhoht.

Buchung eines Barverkaufs

Ein Kunde erwirbt eine Ware durch Barzahlung.

In dem AFS-Buchhalter missen Sie folgendermaBen buchen:

Soll Haben Betrag
1000 (SKR0O3) Kasse an 8400 (SKRO3) Erlése 19% 500,00 €

Die Erléskonten in dem AFS-Buchhalter sind alle Automatikkonten. Das
bedeutet, dass wenn man ein Erléskonto bebucht, dann wird die Umsatz-
steuer automatisch berechnet und diese automatisch auf ein Umsatz-
steuerkonto gebucht wird

Buchung eines Verkaufs an einen Kunden (Soll-Versteuerung)

Ein Kunde A kauft einen Computer flr 1500 € gegen Rechnung.
Der Kunde hat die Kunden- und Rechungsnummer 10001.

Der Buchungssatz lautet:

Soll Haben Betrag
10001 Kunde A an 8400 (SKR03) Erlése 19% 1500,00 €

Der Umsatzsteuerbetrag von 239,50 € wird automatisch auf das Konto

LUmsatzsteuer 19%"(SKR03=1776) gebucht.
Dieser Betrag wird in der Umsatzsteuervoranmeldung ausgewiesen.
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Wenn Sie diese Buchung verbucht haben, dann 6ffnet sich ein Fenster.
Sie werden dort gefragt, ob Sie diese Buchung als Offenen Posten anlegen
madchten.

offenen Posten anlegen

Bezeichnung |Tl.‘.-5tl.‘.r|ifl\5 Rechnung 2345 Kunde Mustermann]| |
Betrag | 1.500,00
Skontoin % | 000| biszum 17022017 [~ |
Skonto in % | D.Dﬂ| bis zum |1T.E+2.2EH? B~ |
Bemerkung. Netto bis zum |17.02.2017  [G |
Test
H Speichern x Abbruch

Soll diese Buchung als Offener Posten angelegt werden, so klicken Sie auf
~Speichern®.
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Buchung der Bezahlung des Kunden (Soll-Versteuerung)

Der Kunde A bezahlt den Offenen Rechnungsbetrag.

Soll Haben Betrag
1200 (SKR0O3) Bank an 10001 Kunde A 1500,00 €

Wahlen Sie nun den bereits angelegten Offenen Posten in der Offenen
Postenverwaltung aus und klicken Sie auf ,buchen®.

% Offene Postenverwaltun g

Debitoren/Kreditoren: (®) OP's von nur einem Konto seher
| ’@ @ @ @ @ () alle OF'= anzeigen

Kontonummer Kontobezeichnung Kundennummer
4 10001
offene Posten: || | ’@. Sortierung: v

& 9 e 9 M

Belegnummer Bezeichnung Betrag Bezahit Offen Termin1 Termin2 Termind Kontonummer
b2 Testrechnung 1.190,00 0,00 1.1%0,00 17.02.201 17.02.201 03.03.201 1001

6 Testerlds Rechnung 12 1.500,00 0,00 1.500,0017.02.20117.02.201717.02.201° 10001

"
Summe: 2.690,00 - 3 & o2 Liste drucken
4 Suswihlen ¥ Abbruch
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Buchung der Bezahlung des Kunden unter Abzug von Skonti
(Soll-Versteuerung)

Der Kunde A bezahlt seine Rechnung unter Abzug von 3% Skonti.
Er bezahlt also anstatt der 1500,00 € nur 1455,00 €.

Buchung:
Soll Haben Betrag
1200 (SKR0O3) Bank an 10001 Kunde A 1455,00

Nachdem Sie die Buchung eingegeben haben, 6ffnet sich die Offene
Postenverwaltung.
Wahlen Sie nun den Offenen Posten aus.

\

Geben Sie den bezahlten Betrag des Kunden ein und klicken auf ,Buchen".

Der AFS-Buchhalter fragt Sie, auf welche Art und Weise der restliche Be-
trag verbucht werden soll.
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% Offenen-Posten Ausbuchen

Betriage stimmen nicht iiberein: was soll mit dem Restbetrag passieren?
(@ als Skonto verbuchen

() als Minderung verbuchen offener Betrag 1500.00
(O Befrage angleichen Buchungsbetrag 145500
O Differenzbetrag alz offenen Posten weiterfihren .
Differenz 45.00

() als Teilzahlung verbuchen

Offener-Posten Buchung, die den Offenen-Posten angelegt hat:

Betrag 1.500,00 Buchung=znummer &

noch offen 1.500,00 Buchungsdatum 03.02.2017

Beschreibung Testerli= Rechnung 1234 K1 Buchungstext Testerlds Rechnung 1234 Kunde Mus

Skonto [%] mit Skonto bis zum Sollkonto 10004

0,00 17.02.2017 Habenkonto 2400

0,00 17.02.2017 Bruttobetrag 1.500,00

ohne Skonto bis zum 17.02.2017 Nettobetrag 1.260,50

Mahn=tatus

Bemerkung

Rechnung 10001

wihlen Sie das Konto aus, fiur die Minderungsbuchung oder die Skontoverbuchung:

Kontonummer HKontobezeichnung ~
2 &7 36 Gewadhrte Skonti 15% Umsatzsteuer
8738 Gewdhrte Skonti aus Lieferungen von Mobilfunkgeriten/Schaltkreizen for di o
i H_ﬂ_u chen | < Abbruch

Da der Kunde sich Skonto gezogen hat, klicken Sie auf ,als Skonto verbu-
chen™ und wahlen die entsprechende Kontonummer des Skontokontos aus.
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Buchung eines Verkaufs an einen Kunden (Ist-Versteuerung)

Ein Kunde A kauft einen Computer flr 1500 € gegen Rechnung.
Der Kunde hat die Kunden- und Rechungsnummer 10001.

Der Buchungssatz lautet:

Soll Haben Betrag
10001 Kunde A an 8400 (SKR03) Erlése 19% 1500,00 €

Der Umsatzsteuerbetrag von 239,50 €wird sofort auf das Konto ,Umsatz-
steuer nicht falligh (1766= SKR03) gebucht.

In der Umsatzsteuervoranmeldung wird somit keine Umsatzsteuer ausge-
wiesen.

Wenn Sie diese Buchung verbucht haben, dann 6ffnet sich ein Fenster. Sie

werden dort gefragt, ob Sie diese Buchung als Offenen Posten anlegen
mochten.

offenen Posten anlegen

Bezeichnung |T&st&r|i:'ls Rechnung 2345 Kunde Mustermann]| |

Betrag | 1.5EIEI,EIIZI|
Skontoin % | 000| biszum 17022017 [~ |
Skonto in % | D.Dﬂ| bis zum |1T.E12.2EI17 D'|
Bemerkung: Netto bis zum [17.022017 [~ |
Test

I Speichern x Abbruch

Soll diese Buchung als Offener Posten angelegt werden, so klicken Sie auf
~Speichern®.
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Buchung der Bezahlung des Kunden (Ist-Versteuerung)

Der Kunde A bezahlt den Offenen Rechnungsbetrag.

Soll Haben Betrag
1200 (SKR0O3) Bank an 10001 Kunde A 1500,00 €

Wahlen Sie nun den bereits angelegten Offenen Posten in der Offenen
Postenverwaltung aus und klicken Sie auf ,buchen".

Sobald der Zahlungseingang der Rechnung erfasst wurde, wird der Umsatz-
steuerbetrag automatisch von ,nicht fallig" auf ,fallig® umgebucht.

Der Umsatzsteuerbetrag erscheint nun auf der Umsatzsteuervoranmeldung.
Buchung der Bezahlung des Kunden unter Abzug von Skonti
(Ist-Versteuerung)

Der Kunde A bezahlt seine Rechnung unter Abzug von 3% Skonti.

Er bezahlt also anstatt der 1500,00 € nur 1455,00 €.

Soll Haben Betrag

1200 (SKR0O3) Bank an 10001 Kunde A 1455,00

Nachdem Sie die Buchung eingegeben haben, 6ffnet sich die Offene
Postenverwaltung.

Wahlen Sie nun den Offenen Posten aus.

Geben Sie den bezahlten Betrag des Kunden ein und klicken auf ,Buchen®.

Der AFS-Buchhalterassistent fragt Sie, auf welche Art und Weise der restli-
che Betrag verbucht werden soll.
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% Offenen-Posten Ausbuchen

Betriage stimmen nicht iiberein: was soll mit dem Restbetrag passieren?
(@) als Skonto verbuchen
() ale Minderung verbuchen

offener Betrag 1500.00
(C) Betrage angleichen Buchungsbetrag 1455 00
O Differenzbetrag alz offenen Posten weiterfihren .
Differenz 45.00
() als Teilzahlung verbuchen
Offener-Posten Buchung, die den Offenen-Posten angelegt hat:
Betrag 1.500,00 Buchungznummer &
noch offen 1.500,00 Buchungsdatum 03.02. 2017
Beschreibung Testerlds Rechnung 1234 K1 Buchungstext Testerlds Rechnung 1234 Kunde Mu:
Skonto [%] mit Skonto biz zum Solkonto 100041
0,00 17.02.2017 Habenkonto 2400
0,00 17.022017 Bruttobetrag 1.500,00
ohne Skonto bis zum 17.02.2017 Nettobetrag 1.260, 50
Mahnstatus
Bemerkung
Rechnung 10001

wahlen Sie das Konto aus, fur die Minderungsbuchung oder die Skontoverbuchung:

Kontonummer HKontobezeichnung L
[ 2 8738 Gewdhrte Skonti 19% Umsatzsteuer

2738 Gewdhrte Skonti aus Lieferungen von Mobilfunkgerdten/Schaltkreizen fir di

b ] Buchen | X Abbruch

Da der Kunde sich Skonto gezogen hat, klicken Sie auf ,als Skonto verbu-
chen™ und wahlen die entsprechende Kontonummer des Skontokontos aus.

Sobald der Zahlungseingang der Rechnung erfasst wurde, wird der Umsatz-
steuerbetrag automatisch von ,nicht falligh auf ,falligh umgebucht.

Der Umsatzsteuerbetrag erscheint nun auf der Umsatzsteuervoranmeldung.

109



AFS-Buchhalter
Buchung eines Bareinkaufs (Soll- und Ist-Versteuerung)

Der Einzelunternehmer Herr Muster kauft bei seinem Lieferanten ein und

bezahlt sofort bar.

Soll Haben Betrag
3400 (SKR0O3) Wareneingang 19% an 1000 (SKR03) Kasse 50,00 €

Buchung des Wareneinkaufs beim Lieferanten
(Soll und Ist-Versteuerung)

Der Unternehmer Herr Test kauft bei seinem Lieferanten ABC ein gegen
Rechnung.

Der Lieferant hat hier die Lieferanten- und Kontonummer 70001.

In dem AFS-Buchhalter buchen Sie folgendermafBen:

Soll Haben Betrag
3400 (SKR0O3) Wareneingang 19% an 70001 Lieferant ABC 80,00 €

Sobald Sie den Wareneinkauf verbucht haben, erscheint das Fenster der
Offenen Posten Verwaltung. Dort werden sie gefragt, ob Sie einen Offenen
Posten anlegen mdchten. Wenn ja, dann klicken Sie auf ,speichern®.

Der Offene Posten wird gespeichert.

Buchung der Bezahlung des Wareneinkaufs an den Lieferanten
(Soll und Ist-Versteuerung)

Der Unternehmer Herr Test bezahlt seine Rechnung bei seinem Lieferan
ten ABC.

Sie buchen:

Soll Haben Betrag
70001 Lieferant ABC an 1200 (SKR03) 80,00 €

Haben Sie die Buchung eingeben, dann erscheint die Offene Posten
verwaltung. Wahlen Sie den Offenen Posten aus.
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Buchung der Bezahlung des Wareneinkauf unter Abzug von Skonti
(Soll und Ist-Versteuerung)

Der Unternehme Herr Test bezahlt seine Rechnung bei seinem Lieferan-
ten ABC mit Abzug von 1,50 € Skonti.
Der Einzelunternehmer bezahlt anstatt der 80 € nur 78,50 €.

Der Buchungssatz lautet:
Soll Haben Betrag
70001 Lieferant ABC an 1200 (SKR03) Bank 78,50 €

Nachdem Sie die Buchung eingegeben haben, 6ffnet sich die Offene
Postenverwaltung.
Wahlen Sie nun den Offenen Posten aus.

% Offene Postenverwaltung

(") OF's von nur einem Konto seher
(®) alle OF's anzeigen
offene F'DS-tEI'IZ| |)’} Sortierung: o
O 9 @ @ X
Belegnummer Bezeichnung Betrag Bezahlt Offen Termin1 Termin2 Termin2 Kontonummer
35 Testkauf &0,00 0,00 80,00 20.02.201 20.02.201 20.02.201 TO000
Summe: 80,00 =55 Liste drucken
ﬂ Schliezsen

Geben Sie den bezahlten Betrag des Einzelunternehmers ein und klicken
auf ,,Buchen".

Der AFS-Buchhalterassistent fragt Sie, auf welche Art und Weise der rest-
liche Betrag verbucht werden soll.

Klicken Sie auf , als Skonto verbuchen™ und wahlen die entsprechende
Kontonummer des Skontokontos aus.
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Klicken Sie auf ,als Skonto verbuchen™ und wahlen die entsprechende
Kontonummer des Skontokontos aus.

Buchung von Innergemeinschaftlichem Erwerb

Ein Innergemeinschaftlicher Erwerb liegt vor, wenn ein Unternehmer eine
Lieferung im Rahmen des Unternehmens von einem anderen Unternehmer
eines EU-Mitgliedstaates in das Gebiet eines anderen Mitgliedstaates
(Inland) gegen Entgelt erhalten hat.

Herr Test erhélt von einem Lieferanten aus Spanien eine Lieferung filr
5000 €. Der Lieferant hat die Kontonummer 7000.

Ein Innergemeinschaftlicher Erwerb wird in dem AFS-Buchhalter wie folgt
gebucht:

Soll Haben Betrag
3425 (SKRO3) Innergem. Erwerb an 70000 Musterlieferant 5000 €
(19% VoSt u. 19% USt)

Der Innergemeinschaftliche Erwerb unterliegt der Umsatzsteuer.
Der Unternehmer kann diesen als Vorsteuer wieder abziehen.

Auswertung der Umsatzsteuervoranmeldung
Bei Bebuchung des Kontos Innergemeinschaftlicher Erwerb

3z
Innerg_er[le_ins chafiliche Erwerbe
2 | Steuerfreie innergemeinschaftliche Erwerbe 9 1 -
- Ervierbe rach s db USHE e s
Steuerpflichtige innergemeinschafthche Erwerhe
. 2um Stewersaz von 19 % 89 5000 L 950 00
- TUM StEUBrSAZ VON T %5 e 93 - 98
|
2 andErel? SEEURrSEZEN .o 95
37 | never Fahrzeuge
won Lieferern ohne UStddir, zum allgemeinen Steversatz ... 94 - 95
* | Ergénzende Angaben zu Umsatzen
Lieferung des ersen Abnehmers bei | rnergem sinachatlichen
¥ | Dreiecksgeschafen (5 250 A5 2 BET o sooeeoeoeoe e 42 -
«o | Steuerpichige Umsstzs im Sinne des 513 b Aps. 1 Satz 1 Nr. 1 (311 -
hiz 5 UStG, fir die der Leitungsempfanger die Steusr achuldet (. -
1 | Hicht steverbare Umsdtze (Leistungsort nicht imInland) ........ 45
L BT TR 2u Gbetragenin Zeile 45 95000

Umsatzsteuervoranmeldung Seite 1

112



AFS-Buchhalter
Buchung der Bauleistungen n. §13b beim Leistungsempfanger

Ein Bauunternehmer (Leistungsempfanger) beauftragt einen Elektro-
meister (Leistungserbringer) in dem Gebdude die Elektrik zu verlegen.
Der Rechnungsbetrag lautet tGber 20.000 €.

Der Leistungsempfanger ist zum Vorsteuerabzug berechtigt.

Der Buchungssatz lautet:

Soll Haben Betrag
3120 (SKR03) Bauleistungen n.§13b UStG an 70000 Kreditor 20.000 €
(19% USt u. 19% VoSt) (Musterlieferant)

Auswertung der Umsatzsteuervoranmeldung
(Umsatzsteuervoranmeldung Seite 2)

ek Stever

Stevemnumimer: 11013 815 08153 57 0842 EUR Cct
W
T T T T — 0 00
A5 Bemassurgﬁnmdage
5 | Umedtze, fir die als Leistungsampfinger die ohine Limsatzateuer
Steuer nach § 13b Abs 2 USHG geschuldet wird (_Z‘l:}{
i Leistungen eines im Ausland ansd ssigen Urtemehmers
[ 13b b, 1 Satz 1 Nr. 1 und % U515 oy (R mm |53
5 ..
Liefarunge n sich erheitsiib areig neter Gegenstande urid Umﬁte,
die unter das GrEStG flen (513b Abs. 1 Satz 1 Wr.2und 3 USG) ... 73 | ?4
i
Bauleistungen eines im hiland ansassg en Untemehmers
B (R T T P S —— 84 20000 |mm |85 3800|100
51 | Steuer infolge Wechsels der Besteuenngsarti-form 65
zowie Machsteuer aufverd euerte Arzahluncen wegen SteversatzerhBhund.. ..o,
52
Umsatzsteuer - 3800 DD
sa |Abziehhare VYorsteuerbeirage
worsteuerbetrioe aus Rechnun %en WO anderen Llrrternehmern (?1 5 &bz 1 Me 1 USGE),
g4 |ausLleisungenim Sinne des §Ta Abs. 1 Mr. B USG Shbhs 1Sdz1 Nr. 5 UStG)und aus Bﬁ
innergemeinschatlichen Dreieckageschaten (5250, Abs e B ko (BT e S ate T e Tl e e
worgeuerbetrage sus dem innergem einschatlichen Ernet von Gegenstanden 61
Sl B I S B PN e e e e e R e e Rt e
56 | Entrichtete Einfubirumsazsteusr (515 405 1 ME 2 USIE Y oo oo e 62
5T |worsteuerbetriige aus Leistungenim Sinne des § 13b &ha 1 USHG (815 2bs T M 4USHG) B? 3800 DD
38 | worsteuerbetrage, die nach allgemeinen Durchechnittssdtzen berechnet sind (5% 23 und 23a UStGE) 63
%2 | Berichtioung des Yorsteusrabzugs (5 158U oo e e vt e 64
- Yorgeuwerabaoug flr innergem einschattliche Lieferungen neuer Fahrzewge auzerhalb eine s Unterrehmens
& 28 UShGE) sowke won Kleinuntemehmen im Sinne des 19 &ks 1 USHG (515 8hs. 40 USHE) L. 59
2l SR EIREMEEE BIEINEG . oot e e e et e ettt e ear e et ettt e e ernnenae s D DD
Andere Steuerbetrage
=2 in Rechnungen unricht iy oder unberechti ot ausgewiesene Steuerb etraoe (% 14 ¢ USHE) sowie Steuer-
betrage die mach 4 Mr. 4a Satz 1 Buchst. a Satz 2, 86 abths. 4 Satz 2, 817 Ahs 1 Satz Goder 825 h Bg
B3 | by, 2 UISHE 08 STAIIET WUBITIET. .ooooov.. oo ooveoseseos et ee et emtoee e st ee sttt et et emeent s
64+ | Umeatzsteuer-Vomauszahlunglberschull 0 00
Anrechnung [Abhzug) der festgesetzen Sonderworauszahlung Gr Dauerristved angerung
83 | (nur ausiillenin der letzten Voranmeldung des Bedeverungszeitraums, in der Regel Dezember) ... 39
55 | verblebende Umsatzst euer-Yorauszahlung ..o ceomeeees - (Bitte in jedern Fall ausfidlen) 83 0{00
= | Werdeibender Uberschuss - bitte dem Betrag ein Minuszeichen voranstellen -
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Buchung der Bauleistungen n. §13b beim Leistungsempfanger

Ein Bauunternehmer (Leistungsempfanger) beauftragt einen Elektro-
meister (Leistungserbringer) in dem Gebdude die Elektrik zu verlegen.
Der Rechnungsbetrag lautet tGber 20.000 €.

Der Leistungsempfanger ist zum Vorsteuerabzug berechtigt.

Der Buchungssatz lautet:

Soll Haben Betrag
3120 (SKR03) Bauleistungen n.§13b UStG an 70000 Kreditor 20.000 €
(19% USt u. 19% VoSt) (Musterlieferant)

Auswertung der Umsatzsteuervoranmeldung
(Umsatzsteuervoranmeldung Seite 2)

22Tk Stever

Stevemnumimer: 11013 815 08153 57 0842 EUR Cct
"
e T T I —— 0 00
) Bﬁ'ressurgﬁnmdage
5 |Umeitze, fir die als Leistungsempfinger die ohne Lim satzateusr
Steuer nach § 13b Abs 2 USHG geschuldet wird (_)‘l:}{
i Leistungen eines im Ausland ansd ssigen Urtemehmers
[ 12b Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 und % U510 owEnni (TR mm |53
L] .
Liefarunge n sich erheitsiib areig neter Gegenstande und Umﬁte,
die unter das GrEStG flen (513b Abs. 1 Satz 1 Wr.2 und 3 USG) ... T3 | ?4
[t
Bauleistungen eines im hiland ansasstg en Untemehmers
o | 130405 1 Saz 1 Nrd Usts) . I e | OF 20000 |mm |85 3800|100
31 | Steuer infolge Wechsels der Besteuenngsarti-form 65
sowfe Machsteuer aufverd euerte Arzahluncen wegen SteversatzerhBhund.. i,
52
Umsatzsteuer - 3800 00
s3 |Abziehhare VYorsteuerbetrage
worsteuerbetrioge aus Rechnun %en WO anderen Llrrternehmern (?1 5 Ahs 1 NE. 1 UGG,
gy |Busleisungenim Sinne des §T3a Abs. 1 Mr. B USHG (5 15 Abs, 1 S€z1 Mr. 3 UStG)und aus Bﬁ
innergemeinschatlichen Dreieckegeschaten (5250, .-M:us e B (B e i att e Tl S e
vorgeuerbetrige aus dem innergem einschatlichen Ernet won Gegenstanden 61
Sl N I o B e N e e e e e B e R Rt e o T
s6 | Ertrichtete Einfubirumsazsteusr (515 405 1 ME 2 USIE Y e oo oo e 62
5T | worsteuerbetriige aus Leistungenim Sinne des § 13b Sha 1 USHG (815 2bs T Me 4USHG) B? 3800 DD
35 |worsteuerbetrioe, die nach allgemeinen Durchechnittssdtzen herechnet sind (5% 23 und 23a UStG) 63
%2 | Berichti gung des YorsteusrabzuEs (5 158 USHED oo e vt e 64
- Yorgeuerabaoug flr innergem einschattliche Lieferungen newer Fahrzewge auerhalb eine s Unterrehmens
% 28 UShGE) sowhe won Kleinuntermehmen im Sinne des 19 &bs 1 USHG (515 8hs. 40 USHE) L 59
o SR EREMEEE BIEINEL . oo e ettt et ettt ettt et e e erneenates D DD
Andere Steuerbetrage
52 in Rechnungen unricit iy oder unberechti ot ausgewiesene Steuerb etraoe (& 14 ¢ USHE) sowie Steuer-
betrage die mach £4 Mr. 4a Satz 1 Buchst. a Satz 2, 86 atbhs 4 Satz 2, 817 Ahs 1 Satz Goder 825 b Bg
B3 | b D UISHE 08 STAIILET WUBEHE. .ooooov..vcos oo eveosssess st eseesooee s emtoeese e st eee sttt enemtee e emeent oo
&4 | Umsatzsteuer-Vomauszahlungl berschul 0 00
Anrechnung [Ahzug) der festgesetzen Sonderworauszahlung fr Dauerristved angerung
83 | (nur ausfillenin der letzten Voranmeldung des Bedeverungszeitraums, in der Regel Dezember) ... 39
%8 | verblebende Umsatzst euer-Yorauszahiung ..o s - (Bitte in jedern Fall ausfidlen) 83 0{00
= | Werdeibender Uberschuss - bitte dem Betrag ein Minuszeichen voranstellen -
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Buchung der Bauleistungen n. §13b beim Leistungserbringer

Ein Bauunternehmer (Leistungsempfanger) hat den Auftrag ein Gebaude zu
errichten und beauftragt einen Schreiner (Leistungserbringer) die Fenster
einzubauen.

Der Rechnungsbetrag lautet (ber 150.000 €.

Sie buchen:

Soll Haben Betrag

10000 Debitor an 8337 (SKRO3) Erlése aus Leist. n.§13bUSt 20.000€
(Musterkunde)

Auswertung in der Umsatzsteuervoranmeldung

= | Ergénzende Angaben zu Umsitzen

3 | etk asanen (s e a4 e o A 42 -

0 [ R e ter e iorer die Sietier sthuliet 60 20000 -

1 | Hicht steverbare Umsstze (Leistungsort nicht iminland) ........ 45 -

82 | BRI e e u Ohetracenin Zeile 45 0|00

U5t 1 A-Umsatsteuer-wiranmeldung 2007 OFD Frankirtdd o 11.04.2003- 5 7344 A- 393 - 51116 AF5-Sofware GmbH & Co KG

Umsatzsteuervoranmeldung Seite 1

115



AFS-Buchhalter
Einrichtung des Elster-Verfahrens fiir den AFS-Buchhalter

Wichtige Einstellungen vor der ersten Ubertragung der Daten.
« Wenn Sie eine Firewall auf IThrem PC oder in einem Router nutzen, so
mussen Sie dort folgende Ports freigeben:

0 Port: 1024 - 1029

Diese Port werden von dem Elstermodul benétigt, um die Daten Uber
tragen zu kénnen.

Fir Administratoren:

1024 62.157.211.58 / Port 8000
1025 62.157.211.59 / Port 8000
1026 62.157.211.60 / Port 8000
1027 193.109.238.26 / Port 8000
1028 193.109.238.27 / Port 8000
1029 213.182.157.55 / Port 8000

Wir weisen darauf hin,

dass diese Einstellungen von dem Elstermodul bendétigt werden.
Desweiteren geben wir fir die Einstellung in Ihrem Router keine
Auskunft.

Diesbeziiglich miissten Sie IThren Administrator oder EDV-Berater
kontaktieren.

Weitere Informationen zum Elsterverfahren finden Sie unter:
www.elster.de
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Einrichtung und Konfiguration

Geben Sie in der Mandantenbearbeitung unter Finanzamt
die Nummer Ihres Finanzamtes ein. Sollten Sie diese nicht wissen,
kdnnen Sie auf den Link klicken und die Nummer im Internet suchen.

Mandantenassistent (legt eine neue Firma an oder dndert eine vorhandene)
2. Seite

Land: | Hessen - | ‘

Steuernummer | 012 455 7851 |

Anschrift des Finanzamts
Finanzsamtsnr | 2502 {4-stelig)  Nummer im Internet suchen

Mdéchten Sie die Umsatzsteuervoranmeldung elektronisch Ubermitteln, kli-
cken Sie auf ,Auswertungen => Umsatzsteuervoranmeldung".

Starten Sie die Auswertung und klicken Sie anschlieBend auf

~Elster Anmeldung".
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ST8NSrnuInmer
20112312340 |

r Finanzamt =

Bitts mit Schreib
Diresdan I und Zutraffsndss
Lauensteiner 5. 37

01177 Dreszden

L |

[ Aoschrifi des Steverpilichtizen T
Test Finma

L |

Erklrung
gemiifi § 6 Stenerdaten-Ubermittlungsverordnung (5
zur Ubermittlung von

E Umsarzstanar-Anmaldunzen

|:| Lobnstener-Anmeldunzen

Ich versichere, dass ich die Unterlagen ued Angaben, dis fir die Steneranms
Wizsen nnd Gewilssen vellstindiz und richtiz Gbermineln bzw. einem mit de
nach bestem Wissen nnd Gewlssen vollstandiz und richtig zur Verfozung st
nfermitteltan Diaten dberprifen nnd eine barichiigre Seneranmealdung abzel
fazistelle. Die dibermitrelten Diaten werde ich nach Mafzabe des § 147 der &

. 09.02.2005
Eigankandigs Un

Hinweis nach den Verschriften der Darenschutzzesetze:

Zu den Angaben in disser Erklinmg sind Sis pach § 6 1. Zusatzk
SOV verpflicheet. DT ist
LIUWV-b

benachr

Haben Sie dieses erledigt, so klicken Sie auf ,Elster Plausibilitat®

Es wird dann geprift ob alle Daten korrekt eingegeben sind. Sind diese
Daten richtig erfasst, kdnnen Sie sich eine Vorschau anzeigen lassen oder
die Daten an das Finanzamt Ubertragen.
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Test Firma Steuernummer: 20112312340

*** Testfall ** *** Testfall =** *** Testfall *
Ubertragungsprotokoll

| Umsatzsteuer-Voranmeldung |

Sendedatum: keine Datendbermittiung ‘oranmeldungszeitraum

| Januar 2005 |

Uhermittelt van:
TestFirma

A berg

01227 Dresen

Bei Rackiragen wenden Sie sich hitte an:

Kz Bemessungs- Kz Steuer
grundlage

Anmeldung der Umsatzsteuer-Vorauszahlung

Abziehbare Worsteuerbetrioge

Warblaibende Umzatzstenerorauszahlung bz, warblaibender Oberschuss

Nachrichtlich: Umsatzsteuer-Vorauszahlungen gegliedert nach Steuersitzen

—

zum Steuersatz von 16 w. H. I
[«

[«

zum Steuersatzvon 7w H.

Umzitze, die anderen Steuersdtzen unterlizgen

Hinweis zu S8umniszuschligen

Wird die angemeldete Steuer durch Hingabe eines Schecks beglichen, fallen Saumniszuschlige an,
wenn dieser nicht am Filligkeitstag bei der Finanzkasse vorliegt (§ 240 Abs. 3 Abgabenordnung). Um

Ist dieses erfolgreich ausgefiihrt, drucken Sie sich das Ubertragungs-
protokoll aus.
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Index

A

Abschreibungsverwaltung 81
abweichenden Wirtschaftsjahr 14
ASCII-Export 94

Aufgabenplaner 82
Ausdruckeinstellungen 84
Auswertungen 56

Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA) 59
Bilanz 13, 57

Buchungsbeispiele 102

Buchungsjournal 75

D

Datenpflege 97

DateV-Export 95

Dauerfristverlangerung (Anmeldung der Sondervorauszahlung) 64
Debitoren/Kreditoren abgleichen 86

Dialogbuchung 27

DTA Modul 83

E/A Rechnung 14

Eingangsrechnungen einbuchen 88
Einnahme/Uberschussrechnung 58
Export (DateV, ASCII, GDPdU) 94

G

Geschaftsjahr 14
Gewinn und Verlustrechnung 62
Grafische Auswertung 73

I
Ist-Versteuerung 12, 40

K

Kassenbuch abgleichen 92
Kassenvorgange einbuchen 88
Keine Umsatzsteuerrechnung 13
Konten 49

Kontenjournal 75

Kontenliste 79
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Kontenrahmen updaten 54
Kontoauszlge 74

Kostenstellenjournal 78
Kostentragerjournal 78

L

Lohn und Gehalt einbuchen 93
M

Mandant 10

Menureferenz 16

(o)

Offene Posten 31

Optionen 85

S

Salden ins nachste Jahr buchen 55
Saldenliste 80

Soll-Versteuerung 12, 41
Spalteneditor 29

Stapel ausbuchen 42
Stapelbuchung 27

U

Umsatzsteuervoranmeldung 63

Vv
Verkaufsdaten einbuchen 88

W
Wertgutschriften einbuchen 88

y 4
Zusammenfassende Meldung 65
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