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AFS-Backerei und Konditor PoS
Allgemeines

Sie haben sich fur ein leistungsfahiges Kassensystem fur den Einsatz in
Ihrem Béackerei- bzw. Konditorenbetrieb entschieden, welches allen Anforde-
rungen, die Sie an eine moderne Softwareldsung stellen, mehr als nur gerecht
wird. Leichte Bedienbarkeit und kurze Einarbeitungszeiten kombiniert mit
grolRer Leistungsfahigkeit sowie einem aulRergewohnlichen Bedienkomfort,
den Sie individuell Ihren Bediurfnissen anpassen kénnen - das ist unsere
Software.

Bezugs- und Informations-Adresse

AFS-Software GmbH & Co. KG
Klaustor 3
D-36251 Bad Hersfeld

E-Mail: post@afs-software.com
Internet: http://www.afs-software.de

Telefon: 0180 / 555 29 000 221 (0,12 Euro/Min. aus dem deut. Festnetz)
+49 (0)6621 /6501 0

Telefax: +49 (0)6621 /6501 11

Hotline: 0900 / 1000 795 (1,70 Euro/Min. aus dem deut. Festnetz)

Unsere Dokumentationen uber die Warenwirtschaft sowie ubrigen
Softwarekomponenten werden standig aktualisiert. Da die AFS-Kassen-
systeme auf unserer Basissoftware mit sehr groBem Funktionsumfang auf-
setzen, der in Bezug auf die Bedienung der Kassenoberflache von geringer
Relevanz ist, beschranken wir uns in dieser Dokumentationen auf die
grundlegenden Programmkomponenten. Stattdessen finden Sie samtliche
Kassenfunktionen im Detail beschrieben, sodass ein unkomplizierter Ein-
stieg in die Bedienung lhrer neuen Kassenldsung maoglich ist.

Sollten Sie dennoch Beschreibungen zu speziellen Zusatzmodulen oder
einigen Punkten in der Warenwirtschaft vermissen, hilft Ihnen unser Doku-
Center im Internet weiter. Hier finden Sie stets aktualisierte Dokumenta-
tionen:

http://www.afs-software.de
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Nutzungslizenzvertrag

WICHTIG: Durch Installation dieser Software (auch durch Beauftragte) akzeptieren Sie (nachfolgend Anwender genannt)
diesen Software-Lizenzvertrag mit AFS-Software GmbH & Co. KG, Klaustor 3, D-36251 Bad Hersfeld (nachfolgend AFS-
Software GmbH & Co. KG genannt)!

1. VERTRAGSGEGENSTAND:

1.0 Die AFS-Software GmbH & Co. KG raumt dem Kaufer ein nicht ausschlieBliches Recht zur Nutzung des Programms
einschlieRlich der zugehérigen Dokumentation auf einem einzelnen PC bzw. in einem einzelnen Netzwerk ein. Im Ubrigen
verbleiben alle Rechte an dem Programm einschlieBlich der Dokumentationen bei AFS-Software GmbH & Co. KG und deren
Lizenzgebern.

1.2 Der Anwender ist verantwortlich fir die Auswahl der Software zur Erreichung der von ihm angestrebten Ergebnisse und
fur die Installation, die Nutzung und die Ergebnisse, welche er von dieser Software erhéalt; insbesondere stellen die Lei-
stungsdaten und sonstigen Softwarebeschreibungen keine Zusicherung bestimmter Eigenschaften dar.

1.3 Installation, Schulungen im Umgang mit der Software und Beratung sind nicht Gegenstand dieses NUTZUNGS-
LIZENZVERTRAGS. AFS-Software GmbH & Co. KG ist auf Wunsch des Anwenders bereit, hieriber eine gesonderte Verein-
barung zu treffen.

1.4 Zur Sicherung der vertragsgeméafen Nutzung kann der Kunde Kopien des Programms herstellen, die er ausschlieBlich
zum eigenen Gebrauch verwendet. Bei Weitergabe oder Verdéffentlichung der mit dem Programm errechneten Daten muss die
AFS-Software GmbH & Co. KG als Quelle angegeben werden.

1.5 Die dem Anwender in diesem Vertrag eingerdumten Nutzungsrechte darf der Anwender erst nach vollstandiger Bezahlung
der Lizenzgebuhr austuben.

2. GEWAHRLEISTUNG:

2.1 AFS-Software GmbH & Co. KG gewéhrleistet, dass die Disketten bzw. die CD frei von Material- und Herstellungsfehlern
sind und dass das Programm bei Nutzung auf dem angegebenen System im Wesentlichen mit den im elektronischen Hand-
buch oder auf der Verpackung beschriebenen Programmspezifikationen tbereinstimmt. Nach dem Stand der Technik kann ein
unterbrechungs- und fehlerfreier Betrieb oder die vollstandige Beseitigung etwaiger Programmfehler nicht gewéhrleistet
werden.

2.2 Das vertragsgegenstandliche Programm ist fur eine Vielzahl von Anwendungsmdglichkeiten konzipiert worden und kann
nicht jeden denkbaren Anwendungsfall in allen Einzelheiten bertcksichtigen. Es werden keinerlei spezifische Eigenschaften
des Programms neben den ausdrucklich in der bei Vertragsschluss gultigen Version der Produktdokumentation beschriebe-
nen Leistungsmerkmalen vereinbart.

2.3 Gegenstand der Gewahrleistung ist das Programm in der von AFS-Software GmbH & Co. KG ausgelieferten Version.
Probleme und Abweichungen, die aufgrund einer Bearbeitung durch den Anwender auftreten, sind keine Mangel und unterlie-
gen nicht der Gewahrleistung.

2.4 Mangel, die unter die Gewahrleistung fallen, sind AFS-Software GmbH & Co. KG unverzuglich schriftlich mit einer
Fehlerbeschreibung anzuzeigen. Der Anwender hat AFS-Software GmbH & Co. KG bei der Lokalisierung eines Mangels in
zumutbarer Weise, beispielsweise durch zur Verfugung stellen von Printouts, Systembeschreibungen oder Datenbestanden,
zu unterstitzen.

2.5 Probleme, die aufgrund fehlerhafter Geratetreiber auftreten sind beim Hersteller des Gerats zu reklamieren, da die AFS-
Software GmbH & Co. KG nicht fur Fehler von Dritten haftbar ist. Dies gilt insbesondere fur Druckertreiber, Grafikkarten-
treiber und sonstige Hardware- und Softwarekomponenten.

2.6 Sofern AFS-Software GmbH & Co. KG dem Anwender Daten auch von Dritten fur die Programmnutzung zur Verfligung
stellt, die fur die Funktionalitat der Programme nicht erforderlich sind (Anwenderdaten wie z.B. Leistungsverzeichnisse,
Typenlisten, Artikelpreislisten etc.), wird dafur keine Haftung tUbernommen. Diese fur den Anwender vorbereiteten Daten
muss der Anwender vor der Nutzung auf die inhaltliche Richtigkeit priufen.

2.7 Die Anspriche sind zunachst auf Nachbesserung (Reparatur oder Ersatzlieferung) beschrankt. Sollte es AFS-Software
GmbH & Co.KG nicht gelingen, Mangel innerhalb von einer Frist von acht Wochen zu beheben, besteht Anspruch auf Herab-
setzung der Nutzungsvergutung (Minderung) oder Riuckgéngigmachung des Kaufs (Wandelung).

2.8 Eine weitere Gewahrleistung ist ausgeschlossen, insbesondere fur die inhaltliche Richtigkeit der Programmfunktionen.

3. HAFTUNG:

3.1 Die Haftung fur Folgeschéden ist ausgeschlossen. Wirtschaftliche Entscheidungen, die der Anwender aufgrund der
Programmergebnisse trifft, fallen in seinen Risikobereich. Der vorstehende Haftungsausschluss gilt auch gegenuber Verrich-
tungs- und Erfullungsgehilfen von AFS-Software GmbH & Co. KG. Die Ausschlisse gelten nicht im Falle des Vorsatzes.

3.2 Die maximale Haftung bleibt aber in jedem Fall auf das zweifache des unverbindlichen Verkaufspreises beschrankt, dies
gilt fur alle Haftungsfragen insbesondere fiir Personen-, Sach- und Vermodgensschaden des Anwenders und dritten Betroffe-
nen.

4. AUSSERORDENTLICHES KUNDIGUNGSRECHT BEI SCHWEREM VERSTOSS GEGEN VERTRAGSBESTIMMUNGEN:
AFS-Software GmbH & Co. KG ist berechtigt, den Vertrag bei schwerwiegenden VerstoRen des Anwenders gegen die
Lizenzbestimmungen zu kindigen. Mit Zugang der Kiundigung erldschen samtliche Nutzungsrechte des Anwenders. Noch
vorhandene Softwarekopien sind zu vernichten.

5. GERICHTSSTAND:
5.1 Es gilt das Recht der Bundesrepublik Deutschland. Im kaufmannischen Geschéaftsverkehr, und sofern der Vertragspart-
ner keinen allgemeinen Gerichtsstand in der Bundesrepublik Deutschland hat, ist Gerichtsstand Bad Hersfeld.

5.2 Erfullungsort fur alle Lieferungen und Leistungen von AFS-Software GmbH & Co. KG ist 36272 Niederaula in Deutsch-

land.

6. SCHLUSSBESTIMMUNGEN:
6.1 Nebenabreden zu diesem Vertrag wurden nicht getroffen. Anderungen dieses Vertrages bedurfen der Schriftform; dies
gilt auch fur den Verzicht auf dieses Schriftformerfordernis.

6.2 Sollten ein oder mehrere Punkte fur unwirksam erklart werden, so behalten die anderen Punkte lhre Gultigkeit.
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Vorwort
Vielen Dank fur lhr Vertrauen in unsere Software.

Bevor wir lThnen mit dieser Dokumentation vorstellen, wie Sie Ihr neu erwor-
benes Verwaltungsprogramm schnellstmoglich einsetzen kénnen, méchten
wir etwas anmerken:

Eine neue Software bedeutet fur einen Betrieb immer eine Umstellung. Dies
macht sich verstarkt bemerkbar, wenn Sie von einer anderen Software um-
steigen oder vorher noch nie mit einer betriebswirtschaftlichen Software ge-
arbeitet haben. Neue Funktionen und Eingabefelder; ein anderes Layout,
zahlreiche neue Erfassungs- und Eingabemaoglichkeiten kbnnen im ungustigsten
Fall dafiir sorgen, dass der Umsteiger die Ubersicht verliert und das Pro-
gramm ggf. nicht korrekt bedient. Da ein Programm jedoch nur so gut funkti-
oniert, wie es gepflegt wird, wollen wir IThnen den Einstieg erleichtern.
Anhand dieses Handbuchs sind wir bestrebt, Ihnen eine mdglichst reibungs-
lose Arbeit mit AFS-Backerei und Konditor PoS zu ermoglichen. Wir konzent-
rieren uns auf die Stammdatenerfassung und erste Schritte, damit Sie
schnellstmdglich mit der Anwendung vertraut sind.

Wir moéchten auRerdem darauf hinweisen, dass diese Dokumentation alle bei
Auslieferung lhrer AFS-Backerei und Konditor PoS-Version relevanten Infor-
mationen und Funktionen enthalt. Eine zwischenzeitliche Anderung bzw. Er-
ganzung der hier beschriebenen Funktionen ist durch Weiterentwicklung und
Versionsupdates sehr wahrscheinlich. Unsere Software entsteht durch kon-
struktive Kritik, Anregungen und Feedback unserer zahlreichen Kunden und
erlangt nicht zuletzt dadurch ihre anwenderfreundliche Gestaltung. Aus die-
sem Grund schlieRen wir Gewahrleistung und Anspriuche bzgl. der in dieser
Dokumentation genannten Funktionen aus. Wir bitten hierfir um Ihr Ver-
standnis.

Die Grundkenntnis Uber die Bedienung von MS-Windows® setzen wir natiur-
lich voraus. Wir haben diese Dokumentation so gestaltet, dass die Funktio-
nen, die von den meisten Kunden tberwiegend genutzt werden, auch zuerst
vorgestellt werden.

Hotline-Service

Keine Zeit, um das Handbuch zu lesen?

Wir verstehen, dass Sie als Kunde aus 6konomischen Grinden sofort mit der
Arbeit Ihrer neu erworbenen Software beginnen mdchten. Sie mussen jedoch
ebenso verstehen, dass wir keine Fragen beantworten méchten, die nach-
weisbar in unserer Dokumentation erklart sind und somit hergeleitet werden
koénnen. Immer wieder erreichen uns Fragen per E-Mail oder Fax, die anhand
der mitgelieferten Dokumentation ausreichend erklart sind. Auch wir bemu-
hen uns, so wirtschaftlich wie moéglich zu arbeiten und das mit Software-
produkten, die preislich mehr als niedrig angesiedelt sind.

Far eine gute Unterstltzung, die innerhalb unseres zeitlichen Rahmens liegt,
ist es wichtig, dass Sie Ihre Fragen gezielt an uns richten. Dazu bitten wir Sie,
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die nachfolgenden Hinweise aufmerksam zu lesen. Des Weiteren sollten Sie
sich im Klaren sein, dass einige Probleme, die auf eine Fehlkonfiguration
Ilhres Systems zuruckzufuhren sind - sei es durch ein falsch konfiguriertes
Netzwerk oder eine fehlerhafte Windows-Installation - von unserer Seite
teilweise schlecht nachvollziehbar sind. Aus diesem Grund bieten wir auch
bereits vorinstallierte und fertig konfigurierte Komplettsysteme als Losung
an.

Daruber hinaus bieten wir IThnen Schulungen zu unseren Programmen an, falls
Sie eine komplette Einweisung winschen - sowohl in Schulungscentern als
auch direkt bei IThnen vor Ort.

Wissenswertes zu den verschiedenen Programmversionen
Grundséatzlich wird unsere Software in verschiedenen Programmversionen
angeboten: Standard, Pro, Pro Plus etc. In diesem Handbuch wird immer vom
groitmaoglichen Funktionsumfang ausgegangen, um die vollstandige Doku-
mentation aller Vorgadnge zum gegenwartigen Entwicklungsstand zu gewéahr-
leisten. Sollten Sie entsprechend in Ihrer Programmversion fur Sie relevante
Funktionen vermissen, kontaktieren Sie uns Uber die u. a. Kommunikations-
wege, um eine aktuelle Versionsubersicht zu erhalten.

Wichtige Hinweise zum Support

Egal fur welche Art der Hotline Sie sich entscheiden - wichtig ist, dass Sie im
Vorfeld einige Punkte klaren, damit wir Ihnen schnell und ohne Umstande
kompetente Hilfe anbieten kénnen.

Bitte halten Sie bei jedem Anruf folgende Daten bereit:

- Kundennummer

- Rechnungsnummer

- Softwarename

- Versionsnummer der Software
- Seriennummer der Software

Hotline-Nummer
Bei technischen Fragen zu unseren Warenwirtschaftssystemen wenden Sie
sich bitte an unseren kostenpflichtigen Hotlineservice:

Hotline: 0900 / 1000 795 (1,70 Euro/Min. aus dem deut. Festnetz)

Unsere Hotline ist von 9.00 - 12.00 Uhr und von 14.00 - 17.00 Uhr besetzt.

10
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Wichtiger Hinweis zu unserer Hotline-Nummer
Sollten Sie unsere kostenpflichtige Hotline-Nummer kontaktieren, wird Ilhnen
eine automatische Ansage falschlicherweise mitteilen, dass der Anruf nach
dem Signalton 1,70 Euro/Min. kostet. Dies ist eine Ansage, die nicht von uns
geschaltet wurde und an der wir leider nichts &ndern kénnen.

Der Anruf wird also nicht ab dem Signalton berechnet, sondern erst, wenn Sie
mit einem unserer Supporter verbunden sind. Sie haben also keine unnétigen
Kosten, falls an der Hotline niemand abnehmen sollte.

E-Mail-Service

Wir bieten Ihnen bis zu 3 Monate nach Kauf der Software einen kostenfreien
E-Mail-Support. Dieser ist jedoch auf die jeweils aktuellen Versionen be-
schrankt. Mochten Sie den Service nutzen, kontaktieren Sie uns bitte Uber
hilfe@afs-software.de.

Internetservice

Haufig gestellte Fragen und die dazugehorigen Antworten kénnen Sie in un-
serem FAQ-System unter http://faq.afs-software.de nachlesen. Aul3erdem
finden Sie unter http://www.afs-software.de/service kostenlose Tools zur
Datenbankreparatur, unsere Supportdatenbank und vieles Nutzliche mehr.
Schauen Sie einfach mal vorbei - ein Besuch lohnt sich!

Kundenservice (Wartungsvertrag)

Wiunschen Sie unseren Service bei Fragen und Anwendungsproblemen? Dann
entscheiden Sie sich fur eine Variante unserer vielseitigen Wartungsvertrage.
Sie erhalten kompetenten und unmittelbaren Beratungsservice von unseren
qualifizierten Supportern.

Weitere Informationen sowie Preise zu unseren Wartungsvertragen finden

Sie unter http://www.afs-software.de/service, oder Sie wenden sich bei Fra-
gen bezuglich des Wartungsvertrages direkt an unseren Vertrieb.
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Installationsanleitung

Falls Sie eine vorhandene Version updaten und mit einer bereits angelegten
Datenbank weiterarbeiten wollen, fuhren Sie bitte zunachst die Schritte I. bis
I1. durch. Im Falle einer kompletten Neuinstallation starten Sie direkt mit
Punkt I111.

12

Erstellen Sie in lhrer vorhandenen Version eine Datensicherung.
Diese finden Sie im Programm unter ,Datei -> Datensicherung erstel-
len®.

.Wenn Sie den AFS-Manager SQL nutzen, steht diese Funktion evtl.

nicht zur Verfugung. Erstellen Sie in diesem Fall die Datensicherung
im SQL Administrator oder im Enterprise Manager.

. Kopieren Sie zunachst den Ordner ,,Drucken® aus dem Programm-

verzeichnis mitsamt den enthaltenen Druckformularen in einen neuen
Ordner auf Ihrer Festplatte. Alle Formulare, die namentlich identisch
mit den von uns mitgelieferten sind, werden Uberschrieben!

Um das Update zu installieren, nutzen Sie den schnellsten, IThnen zur
Verfigung stehenden Rechner. Wenn Sie die Software auch auf dem
Server starten kénnen, so nutzen Sie diesen.

Deaktivieren Sie ggf. Ihren Virenscanner, um die Installation und die
anschlieRende Datenbankkonvertierung zu beschleunigen.

. Sollten Sie sich nicht sicher sein, wo sich die vorhandene Installation

des Programms befindet, so kdnnen Sie dies Uber die Benutzer-
oberflache des Programms unter ,Hilfe -> Systeminfo -> Verzeich-
nisse“ kontrollieren.

Legen Sie nun die Programm- bzw. Update-CD ein; diese startet in der
Regel automatisch. Sollte dies nicht der Fall sein, so finden Sie das
Setup fur das Update auf der CD im Ordner ,,Disk1“ (Setup.exe). Alter-
nativ kbnnen Sie den Autostart Uber die ,Start.exe” im Root der CD
anstof3en.
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Sie gelangen zum Startbildschirm der Installation der Backerei und Konditor
PoS-Software:
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Klicken Sie auf ,,AFS-Backerei und Konditor PoS jetzt installieren”, um den
Installationsprozess zu starten.

.

14/ AFS Back SOL V10 - InstaltShield Wizard &

Willlkommen beim [InstallShield Wizard fiir
AFS-Back SOL V0

Do InskalShinhdR) Wizard wind aFS-Back S0L wE0 uf Feem
Computer instabsran, Ehicken 5= suf "Slsber” us
Fast o shnan,

AR NUNG: Diesad Progeams it dorch Copynghl und
inbernationale Wertrdge geschitzt,

[ weiter > | | Abbrechen

Bestatigen Sie die Eingabe mit ,Weiter*.
13
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15 AFS-Back SOL V10 - InstallShield Wizard

Lizenzvereinbarung ‘

Bitte lesen Sie nachfolgende Lizenzvereinbarung sorgfalkig durch,

HUTZUMGSLIZENZYERTRAG:

WCHTIG: Durch Installation dieser Software [auch durch Beauftragte] akzeptieren
Sie [hachfalgend &nwender genannt] diezen Software-Lizenzvertrag mit
AFS-Saftware GrobH & Co kG, Flaustor 3, D-36251 Bad Hersfeld [nachfolgend
AFS-Software GrbH & Co. kG genannt]!

1VERTRAGSGEGEMNSTAND

1.0 Die AFS-Software GmbH & Co kG raumt dem Faufer ein nicht ausschlielliches

Fecht zur Mutzung des Programms einzchliellich der zugeharigen Dokumentation

auf einerm einzelnen PC baw. in einem einzelnen Metzawerk ein. Im Ubrigen verbleiben ]
ale Rechte an dem Programm einzchiiellich der Dokumentationen bei [l

(#)ich akzeptiere die Eedingungen der Lizenzvereinbarung:

(") Ich lehne die Bedingungen der Lizenzversinbarung ab

[ < Furiick, ” Weiter = ][ abbrechen ]

Lesen Sie sich den Lizenzvertrag bitte sorgféaltig durch. Sind Sie mit allen
Punkten einverstanden, akzeptieren Sie diesen und klicken auf ,Weiter*.

15 AFS-Back SOL V10 - InstaliShield Wizard

Benutzerinformationen ‘

aeben Sie bitke Thre Informationen ein,

Eenukzername:
|.ﬁ.|:|min

Organisakion:
|AF5-5oftware GmbH & Co. Ki

Diese Anwendung wird installiert Flr:

(#)3eden, der diesen Computer verwendet (alle Benutzer )
(I Mur For mich { )

[ < Zuriick, ” Weiter = ][ Abbrechen ]

Geben Sie lhre individuellen Benutzerinformationen an. Es empfiehlt sich, die

Installation fur alle Nutzer zuganglich durchzufuhren. Bestatigen Sie lhre
Eingaben mit ,Weiter*“.

14
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ﬁ AFS-Back SOL V10 - InstallShield Wizard

Zielordner

Klicken Sie auf "Weiter", um diesen Ordner zu installieren oder klicken Sie auf

G Installiere AFS-Back SQL Y10 nach:
N AFS-3ofbwarel AFS-Back),

"Andern”, um in einen anderen Crdner zu instalieren, ‘ -

[ < Zuriick. ][ ‘\Weiter = ][ abbrechen ]

Kontrollieren Sie den erfassten Installationspfad auf Richtigkeit und bestéati-

gen Sie erneut mit ,Weiter*.

ﬁ AFS-Back SOL V10 - InstallShield Wizard

Wahlen Sie den Setuptyp, der Thren Erfordernissen am besten entspricht.

Bitte einen Setuptyp auswahlen,

alle Programmfeatures werden installiert. (Bendtigh den meisken
Speicherplatz),

{:} Angepasst
@ Wahlen Sie aus, welche Programmfeatures installiert werden sollen

und wo diese abgespeichert werden sollen. Empfohlen For erfabrene
Anwender,

I
Setuptyp ‘

2

.

[ < Zuriick, ” Weiter = ][ abbrechen ]

Vollstandig: Uber diese Auswahl installieren Sie die Vollversion des Programms;
auf IThrem Rechner ist bislang keine Vorgangerversion installiert.

15
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Bei einer Neuinstallation stehen Ihnen folgende Wahlmdéglichkeiten zur Ver-
figung:

Installation lokal auf jedem Rechner
Die Installation der Software erfolgt individuell auf jedem einzelnen Rechner,
diese Option ist ideal fur den Zugriff Gber VPN (virtual private network). (Nur
mit AFS-SQL Line Versionen maglich!)

Bei einer lokalen Installation muss im Falle eines Updates jeder Rechner
einzeln aktualisiert werden. Zudem mussen die Druckerformulare auf jedem
Rechner im Ordner ,,Drucken® hinterlegt sein.

Installation im Netzwerk

Bei diesem Installationstyp greifen alle Rechner tber den gleichen Pfad zu.
Hierzu ist ein auf jedem Rechner erstelltes festes Netzlaufwerk Grundvor-
aussetzung. Alternativ kann auch eines tUber den UNC Pfad verkntpft werden.
(Moglich mit AFS-SQL Line Versionen, AFS-Kaufmann, AFS-Kasse NT!)

Beispiel fur Netzlaufwerke:

Z:\AFS-Software\AFS-Back

oder

\\Server\AFS-Software\AFS-Back

Wichtig:

Fur welchen der beiden Netzwerkpfade Sie sich auch entscheiden, sie missen
auf jedem Rechner identisch sein!

Fragen Sie dazu ggf. lhren Netzwerkadministrator.

Mal3geblich hierbei ist, dass alle User Vollzugriff auf dieses Verzeichnis ha-
ben!

Installationstypen
(Was wird installiert?)

Vollstandige Installation

Die Installationsroutine installiert die Software sowie einen Microsoft MSDE
(SQL Server 2000 Express). (Dieser wird kostenfrei von Microsoft zur Verfu-
gung gestellt. Einschrankungen der jeweiligen Version entnehmen Sie bitte
der Dokumentation von Microsoft.)

Des Weiteren wird die CodeMeter-Software fur die Dongleverwaltung instal-
liert.

MSDE
Die mitgelieferte MS-SQL Datenbank wird automatisch konfiguriert. Dazu wird
die folgende Instanz von uns erzeugt: ,afs“. Als Nutzerverwaltung wahlen wir

16
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den Typ ,,Gemischter Modus* (d.h., dass sowohl User aus dem Active Directory,
Windows Domaine als auch der User ,,SA* aktivierbar sind). Der User SA erhéalt
als Passwort ,afssoftware“. Die MSDE wird von uns installiert und konfigu-
riert.

Des Weiteren werden Freigaben in der Windows Firewall vorgenommen.
Dort werden die Ports: 1433 TCP und 1434 UDP freigeschaltet. Nutzen Sie
eine andere Firewall, so mussen Sie dort die Ports manuell freigeben.
Dieser Vorgang muss auf jedem Client durchgefihrt werden!

Ist die Installation des MSDE vollendet, startet die Installation des AFS-
Programmes.

Nach dieser Installation offnet sich die Routine der CodeMeter-Software.

CodeMeter-Software
(wird bei AFS-Backerei und Konditor PoS installiert)

_l!_'ﬂ Codeleter Runtime Kit v3.20c Setup Q O E

Willkommen beim Installation
Wizard fir CodeMeter Runtime
Kit v3.20c

Beenden Sie zunachst ale Windows-Programmes, bevor Sie
diezes Installationspiagiamm suzliuhien,

Khcken Sie aul Abtrechen’, um daz Installstionspragramm zu
vellaszen, und beenden Sie dann alle anderen laudfendean
Armendungen. Ehcken Sie auf “wWeiler', um die Installstion
forlzuzatzan.

WARNUNG: Diese frwwendung ist durch Utheberrachi und
intenaionale Yetenbaungen geschiilzt,

Urberechhigle Reprodukbon ades nicht autonsiesber Vesineb
dieser Arwendung wird gedichiich verfolgt und kann 2u
eihebbchen Stialen futeen und Schadenersatzlodengen zul
Falge haben

| weiter> | [ Abbischen |

Bestatigen Sie die folgenden Fenster jeweils mit ,Weiter*”.

17
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14 CodeMeter Runtime Kit v3. 20c Setup

System zum Installieren der Anwendung bereit

Ehcken Sie aut ‘Wetes', um die Instalation zu starten.

odes khicken Sie auf bbsechen', um den Wizard 2u beenden

"Wize Inztallation \Wizard(r]

Klhicken Sie aul Furiick', um die Inslallsionsnformalionsn emeul ernzugeben,

[ <Zwiick | weisrs |

| Abbrechen |

Eine Auswahl des Ordners ist hier nicht moglich. Die Software wird immer auf
die lokale Systemfestplatte gesetzt und muss auf jedem Rechner installiert

werden.

Der Port fur die Windowsfirewall wird direkt von der Installationsroutine frei-

gegeben.

Sollten Sie eine andere bzw. weitere Firewall nutzen,

Ports freigegeben werden: 22350 TCP und UDP.
Angepasste Installation

mussen die folgenden

1 AFS-Back SOL Y10 - InstaltShield Wizard

Setuptyp
widhlen Sie den Setuptyp, der Thren Efordesmissen am besten entspricht.

Bith @ gtiren SabuptyR Mlassianien.

) ollstandig
Speicherplatz).

A

Al Frogrammfestures werden instalert. [Beandbioh den meisten

en Se sus, welchs Programmfeshores instaliset werden solsn
und| v chese abgespaichert werden sollen. Empfoblen for erffabrena

[ cguuck || wekers

| | abbrechen |
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Haben Sie bereits eine Version unserer Software installiert oder mussen Sie
einen Client einrichten, so wéahlen Sie in der Installationsroutine ,,Angepasst®.
Bestatigen Sie Ihre Auswahl durch einen Klick auf ,Weiter“.

14 AFS-Back SOL ¥10 - InstaltShield Wizard

Angepassbes Setup
widhlen Sie die Features, den Se inctallienen wolen,

Khckoen She s wing: der Symbole in cer Lisbe, um che St sines Feabure-Drstallation u Sndem,
_— Feature-Beschreibun
¥ 2] !

= = | Therdirstalation bed irstalerten Frogramm &
=0 | Mirooaolt SOL-Servar (MSDE) Fur S&rvansnin

D Fepture Dendtigh SENE
suf [hrer Festplatte, s s 1
w1 Subfeatunes ausgevshit,
Cue Subfestures efordem

|{ ] ¥ 491 2K auf Thrés Festplathba,

Tretabiran nach:

iR S-5oftwesral AF S-Hack)
| Hife |L&u:h=rpht:][ < Bunick, Jl_ﬁ:!rr: | | abbrecten |

Auswahl der Komponenten:

Programm
Chentnstalabon bel nstalierten Programm a

qas

Programm

Installiert das AFS-Programm inkl. CodeMeter-Software.

Diese wird in der Regel direkt auf dem Server installiert oder vom Client in das
entsprechende Serververzeichnis. (Netzlaufwerk)

Clientinstallation

Installiert die lokal benétigten Dateien fur den Fall, dass bereits eine
Programmversion auf Ihrem Rechner installiert wurde. Die Clientkom-ponenten
mussen zwingend zu den ,,Programm®“-Komponenten installiert werden.
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Microsoft SQL-Server (MSDE)
Installiert die von uns mitgelieferte SQL-Datenbank.

Sollte bei Ihnen schon ein SQL-Server eingerichtet sein, so durfen Sie diesen
nicht installieren!

Module nicht installieren

Um ggf. Module nicht zu installieren, klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf das entsprechende Modul:

14 AFS Back SOL V10 - InstallShield Wizard

Angepasstes Sebup
Ve'Bhlan S e Fastures, den S insbaliaren walen,

Khckar 5= suf sine der Symbole inder Lste, um dis Grt sjner Pesture-1nstalsbon zu Srdern.

B =3 -] Progranm Featurs-Peschrabung
ol = | Chertretalsbon bei rstab=ten Frogramm &
=0 = | |Mircosolt S01L-Server (MSDE) 2ur Serversinrichiung |

= Disses Fesburs wird sul @ne okgis Fedplatbe netalert,
=8 De=ses Pesturs und slle Sobfesbures werden suf sner lokalen Pestplsthe installst.

(2 Dieses Foabuns wird inctaliert, wenn eforderdich.

£ W [eaad Pesburs wird nicht werldghar sen
Trestaliirem nach:
C:haFS-Solfvwans AFS-Gack)
[ Hife | | spechweplaiz | | <guock || weterx || Adbescen |

Wahlen Sie ,,Dieses Feature wird nicht verfugbar sein®“, um die jeweilige Kom-
ponente wahrend der Installation zu deaktivieren.

Beispiele:

Vollinstallation auf dem Server:
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Angepasstes Setup

W ahlen Sie die Features, den Sie installieren wollen,

5 AFS-Back SOL V10 - InstallShield Wizar d

Klicken Sie auf eine der Svmbole in der Liste, um die Ark einer Feature-Installation zu dndern.

<

= = | Programm

(= ~ | Clientinstallation bei installierten Programm a

Feature-Beschreibung

|Miru:u:usu:uft aCL-Server (M3IDE) zur Servereinrichtungh

Dieses Feature bendtigh 61ME
auf Threr Festplatte,

Installieren nach:
1 AF3-Softwarel AFS-Back),

Hilfe ] [ Speicherplatz ] [

< Zuriick, H Wieiter ][ abbrechen ]

Clientinstallation als Update:

(Vollversion ist auf dem Server schon installiert)
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15 AFS-Back SOL V10 - InstaliShield Wizard

Angepasstes Setup H. ol

Wahlen Sie die Features, den Sie installieren wollen,

Klicken Sie auf eine der Symbole in der Liste, um die Art einer Feature-Installation zu dndern.

: : Feature-EBeschreibun
#--| 3 = |{Programm | .

= ~ | Clientinstallation bei installierten Programm a
¥ - | Mircosoft SQL-S3erver (M3DEY zur Serversint

Dieses Feature bendtigt OKE auf

Threr Festplatte, Es sind 0 von 1

Subfeatures ausgewahlt, Die

Subfeatures erfordern OB auf
< & Threr Festplatte,

Installieren nach;

< Zuriick, ” Weiter = ][ abbrechen

Weitere Hinweise:
Sie konnen folgende Datenbanken nutzen:

Microsoft SQL Server 2000
Microsoft SQL (MSDN)

Microsoft SQL Server 2005
Microsoft SQL Server 2005 Express

MYSQL 5.X in Verbindung mit dem MYSQL ODBC Treiber Version 3.51.12.
Hohere Versionen des ODBC fuhren unter Umstidnden zu Problemen.
Der 3.51.12 ODBC Treiber steht in unserem Forum zum Download bereit.

Microsoft Windows Vista®

Windows Vista hat standardmaliig neue und héhere Sicherheitseinstellungen
als die Vorgangerversionen. Dies soll ungewollte Anderungen am Betriebs-
system und an installierten Programmen verhindern.

Zu diesen SicherheitsmalBnahmen gehoren folgende Punkte, die beachtet
werden mussen:

Nur der Benutzer ,Administrator“ hat alle Rechte; Benutzer, die der
Administratorgruppe zugehdren, haben diese jedoch nicht automatisch, deshalb
sind auch bei Einzelplatzsystemen hier Rechte zu setzen!
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FuUr alle Benutzer, die mit den AFS-Software-Produkten arbeiten sollen, muissen
folgende Rechte gesetzt werden:

- Vollzugriff auf das Programmverzeichnis und Datenverzeichnis mit
allen Unterverzeichnissen

- Vollzugriff in der Systemregistrierung (registry) unter
HKEY LOCAL_MACHINE\Software\AFS-Software
mit allen Unterverzweigungen

- Vollzugriff in der Systemregistrierung (registry) unter
HKEY_LOCAL_MACHINE\Software\Borland
mit allen Unterverzweigungen

Des Weiteren ist in der Systemsteuerung unter dem Punkt ,,BDE-Verwaltung®
(erst nach der Installation vorhanden) unter Konfiguration -> Treiber -> Native
-> PARADOX die Einstellung NET DIR von C:\ auf ein anderes Verzeichnis zu
legen, in dem volle Lese- und Schreibrechte bestehen, z.B. das
Programmverzeichnis (C:\Program Files\AFS-Software\AFS-Friseur).

Mit diesen Einstellungen sind Sie nun Vista ready!

Weitere Funktionen auf der CD-ROM

1. AFS-Béackerei und Konditor PoS-Handbuch
Das Handbuch fur den Formulareditor, den Sie in lhrer Warenwirtschaft
finden. Es liegt im PDF-Format vor.

2. Adobe Acrobat Reader installieren

Den Acrobat Reader von Adobe bendtigen Sie zur Ansicht unserer
Handbucher.

Wenn Sie mehr Uber die aktuellen Versionen unserer Produkte erfahren
mochten, besuchen Sie uns im Internet unter:
http://www.afs-software.de
Dort finden Sie alle aktuellen Neuerungen.
Lizenzmanager-Installation (USB-Dongle)
Wird lhr erworbenes Softwareprodukt durch einen Lizenzmanager geschiutzt,
ist dieser mit dem enthalten Runtimekit folgendermalen zu installieren:
Als Setup wird hier das Installationssymbol der Runtime zur Verfugung ge-
stellt. Es muss auf jedem PC installiert werden, auf dem die Software ausge-

fuhrt werden soll.
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» Wichtig «

Installieren Sie immer die neueste CodeMeter Programm- und Firmwareversion.
Falls Sie nicht sicher sein sollten, ob Sie die aktuellen Versionen besitzen,
besuchen Sie die CodeMeter-Website (http://codemeter.de).

Um lhre Versionsnummer einzusehen, klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf das CodeMeter-Symbol in der Taskleiste und wahlen Sie ,,Uber*.

Einzelplatzinstallation

Starten Sie die Installation mit einem Doppelklick. Verbinden Sie anschlie-
Rend den Lizenzmanager mit einem freien USB-Port lhres PCs. Nun kdnnen
Sie mit der erworbenen Software ganz normal arbeiten.

Netzwerkinstallation

Der Lizenzmanager muss in lhrem Netzwerk immer zur Verfigung stehen,
wenn mit der Software gearbeitet werden soll. Deshalb sollten Sie den Lizenz-
manager an einem Rechner verwenden, der immer verfugbar ist. In der Regel
ist dies der Server selbst. Ist eine Installation auf dem Server nicht er-
wunscht oder moglich, kann auch ein beliebiger PC im Netzwerk fur diesen
Zweck vorgesehen werden.

Falls Sie einen Server ohne Windowsbetriebssystem einsetzen, finden Sie
alle verfugbaren Runtimekits unter folgendem Link:
http://codemeter.de/de/service/downloads.html

Installieren Sie auf dem Rechner, der permanent im Netzwerk verfugbar ist,
das Runtimekit und verbinden Sie anschlielend den Lizenzmanager mit ei-
nem freien USB-Port des PCs.

Starten Sie das neue Administrationsprogramm des Lizenzmanagers Uber die
erstellte Verknupfung im Startmend.
»otart -> Alle Programme -> CodeMeter -> CodeMeter Control Center*

l@ CodeMeter Control Center

Im System Tray erhalten Sie links neben der Uhrzeit ein neues Programm-

symbol (.
Klicken Sie dieses mit der rechten Maustaste an und wéahlen Sie den Meni-
punkt ,WebAdmin*®.
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Anzeigen
Webfdmin

ZM-3ticks aushangen

Hilfe
Uber

Beenden

Sie kdnnen den Lizenzmanager via Webschnittstelle konfigurieren:

Haorme DS naE e Infa

CM-Stick: [1-1021445 |
- -
Hardware: CM-Stick 1.08.000
Erstas Laufwark: G (Kain Flash)
Shabiss: n Gespant
) Aktiviert solange angaschiossen
AkEiviare
B
Fertifizierte Ulrzeit: 2002-01-08 132:54: 24 Ak tuadipasngn
Box Felt: 008-01-07 1D:57:20
Sy stem Dedl: 2008=-01=07 10:58: 32
Frafer Bpelchar: 50 % (5EB.280 ByRtes) Diafragenianlearan

Klicken Sie auf den Link ,Einstellungen“ und konfigurieren Sie die Option
,Starte als Server®:
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WebAdmin CodeMeter C‘m
T (T T i esnetaflungan |

wobzweerk Prasy Zugriffeschistz Zensoevar Vol sdeen  Datenschenng

wetrwerk

Damit ist dieser PC als Lizenzserver verfugbar. SchlieRen Sie den Browser und
auch die Lizenzmanagersoftware mit einem rechten Mausklick auf das
CodeMeter-Symbol und den Menupunkt ,.Beenden®.

Client-PCs installieren
Auf den Client-PCs installieren Sie ebenfalls das Lizenzmanager-Runtimekit.

o

CodeMeterRuntime3z,
EXE

Starten Sie die Lizenzmanagersoftware. Im System Tray erhalten Sie links
neben der Uhrzeit ein neues Programmsymbol =y Klicken Sie dieses mit der

rechten Maustaste an und wéahlen Sie den MenUpunkt ,,Starte den WebAdmin®“.
Sie kdnnen den Lizenzmanager via Webschnittstelle konfigurieren. Klicken
Sie auf den Link ,Einstellungen®“ und geben Sie die IP-Adresse des Servers
ein.
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" WebAdmin CodeMeter CM

Einstallungan
Wetzwerk Proey Dugriffsschutz Zeitserver  Web admin Datensicherung

Matzwark
Metzwerk Adrssse *: | alls (Standard) 1]
Mtz werk Pore * 2150

DR Antworkzeit *; 10 m=
Starte als Sarvar®: O

ierver Suchisia 192, LEl. 030
172,182.0.15

Hrdiugen || Bl Farra |.|'.|.r |.|'-|: |

Uppmestimen || Standard |

Fdrt [ ® ] markierts Sndenungen srford=m pren Meustart

Hier konnen auch mehrere Server angegeben werden. Die Reihenfolge be-
stimmt hierbei gleichzeitig auch die Suchreihenfolge. Geben Sie den Primar-
server daher als erstes an.

Hinweis: Gegebenenfalls mussen Sie in der Windows Firewall den USB-Port
manuell freigeben (Port-Nr. ,,22350%).
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Installation und Einrichtung des Microsoft SQL Servers 2005 Express

Ausfuhren der Installationsdatei

Wechseln Sie in das Verzeichnis, in dem die Installationsdatei ftr Ihren ,,Micro-
soft SQL Server 2005 Express” liegt und starten Sie die Installation, indem
Sie auf die Installationsdatei doppelklicken.

e Peaibeden Awdht  Fresdsn Edrer 7

) - ¥ D st onver  [TTH)-

el e b g, SCHLLRGA Danbe ooy S0LI00%

- =) '“]' Lt ot —_— Sarvur Z075 E et
Dabri- wnd rdeergulgaben maCim=| ﬂ Fagararanti 2T W ﬂ'ﬂt:ﬁ;m SpIE

u:l [Cibal Lankaranran

3 Datel verschimban

J [k hoparan

i) Dot invstah vursffardichan

Ju.
; 5 e Sommemibbnitay S dens
= (D e o Iy imlls@ion, oo
W Dot leackan strpter

Ptk Db

@ Desto
) Epere Cndesen
) RS DolimeEs
§ bt
) Hermaliregiag

Nach dem Ausfuhren der Installationsdatei 6ffnet sich ein Fenster, das den
Status des Extrahiervorgangs essentieller Installationsdateien anzeigt. Sie
gelangen zum Endbenutzer-Lizenzvertrag, welchem Sie zustimmen mussen,
wenn Sie mit der Installation fortfahren méchten.

™ S o FUr Miomoeed | ¥ Server JHIG

Emafbasnait 2ei-Lissraveiivag

HICRISIET SOFTWARE: LIZENZEESTIHHUNGEM “
HICRISOET SAL SERVER 2005 EXFRESE ERITIOH

Dimse Lizsnzbestiswungsn sind =in ¥ertrag
vizchan Thnan und der Hicoomcit Coorporstion
[Od=F =ip=F Andsrsn
Hizrap=tt-Karzarngezal lechsit, venn dimzm an dam

L. an d=m Si= di= Sodiesre sreerben. die

Etunra lizanzimsi). Eitim lemzmn Sim dim
Lizsnzhest iwwungsn sulwsrksss durch. Eie gelten
fur dim dar chan gunsnnian Scf iverw und

berxntalls fir di= H=dien. sul denen Eie

imea mchsltan haban, movim fus alle won
Hiorosatt di=sheziiglich ang=botensn

= Tpdatss
= ErgsnTundsn

-‘I_'é-:h sarara dan Barirermungan deo Lowecversgz

Dk | [omms | bt
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Systemkonfigurationsuberpriufung

Haben Sie dem Vertrag zugestimmt, fuhrt die Installationsroutine im Verlauf
der Einrichtung eine Prufung lhrer aktuellen Systemkonfiguration durch. Dies
bedeutet, dass Ihr System auf alle notwendigen Voraussetzungen fur die

korrekte Funktionalitat des ,,Microsoft SQL Server 2005 Express* hin Gberpruft
wird.

L Sefup T5r Mcresal SOL Server 000

Srwnd i ndfngurstorsuberpridfung
Bl pastien Sk mashisad s Sonem sl overceeds
Irctalabonrpsoblarns ubsmrzul ward
=
12 Canmrd 1 Fahla
4
J Exlelg U1 Ed=ig 1 % arang
Dot
] Sl | et -~
& Grladerng s Serves Pk b Zralg
S Beiietepiakongaibdis de SOL Erilg
5 M anda Hudwarn | ‘—wrurg Vigbdurrn
S Aimbeids Hetenamndandeeng Erioky
4 dréadarng anss Beechbgung b= Zralg
S kg o s Edples: vy
& driacarng ends DOM s Eagsgesr..  Erolg
S Fsguiiesmqandondessg e e 85F Bl
T hlirrlasharderrian mase anote WOEC Y P b
Fiw = | Bach |
e Loty L |

Des Ofteren wird eine Warnung bezuglich der ,Mindestanforderung an die
Hardware* angezeigt, da der SQL Server standardmafig einen Arbeitsspeicher
von 512 MB fordert. Jedoch ist bereits ein Arbeitsspeicher von 256 MB bei
Windows 2000 und ein Arbeitsspeicher von 386 MB bei Windows XP und
Windows 2003 fur kleinere Anwendungsbereiche ausreichend.

Registrierungsinformationen

Nun gelangen Sie zu dem Punkt, an dem Sie lhre Daten wie Name und Firma,
auf welche dieses Produkt registriert werden soll, eintragen. Im Feld ,,Name*“
geben Sie also IThren Namen und folglich bei ,,Firma*“ Ihren Firmennamen an.
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iy Setup flir Micreaott S0 Sereer 3005 Fepema Fdilion

g trisrurgsindormea tionen
Pt g fodgenden [nd omstorsn peraonalitsen S o
el

Copee Pk W e el U et s, ey g PorCueizen (e ol
T ik optiorsl

Figma:
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WICHTIG: Entfernen Sie auf jeden Fall den Haken bei ,Erweiterte
Konfigurationsoptionen ausblenden®, da Sie sonst keinen Einfluss mehr auf
die weitere Installation austiben koénnen!

Featureauswahl

Wie Sie auf der nadchsten Abbildung erkennen konnen, steht lhnen nun zur
Auswahl, welche Server- und Clientenkomponenten installiert werden sollen.
Klicken Sie auf den Punkt , Datenbankdienste” und wéhlen Sie ,,das gesamte
Feature wird auf der lokalen Festplatte installiert®.

Wenn Sie auf ,,Durchsuchen® klicken, konnen Sie selektieren, an welchen Ort
die Komponenten auf lhrem System installiert werden sollen. Sollten Sie
keine gravierenden Grunde haben, ein anderes Installationsverzeichnis aus-
zuwahlen, dann belassen Sie es bei den Standardeinstellungen.
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Instanznamenvergabe
In diesem Schritt wird der Name fur die Instanz festgelegt. Wahlen Sie
~otandardinstanz®, so wird die Instanz mit ,,.SQLExpress” benannt. Méchten
Sie selbst einen Namen fur die Instanz vergeben, kénnen Sie, indem Sie auf
».benannte Instanz* klicken, den Namen der Instanz selbst definieren. Bei der
spateren Arbeit mit dem SQL Server ist der Name der Instanz von tragender
Bedeutung.
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Dienstkonten

Nun schreiten wir zur Definition der Dienstkonten. Sie haben die Wahl zwi-
schen den Punkten ,Integriertes Systemkonto verwenden® und ,,Domanen-
benutzerkonto verwenden®.

Wenn Sie mit Domanen arbeiten, ware das Verwenden des Domanenbenutzer-
kontos fur Sie wohl die geeignetste Einstellung. Dazu miuissen Sie den
Benutzernamen, dessen Kennwort sowie den Domanennamen eintragen.
Wahlen Sie hingegen ,Integriertes Systemkonto verwenden®, so wird der SQL
Server ein in sich integriertes Benutzerkonto verwenden.
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Authentifizierungsmodus

Ahnlich wie in den Dienstkonten findet bei der Einstellung des Authenti-
fizierungsmodus eine ahnliche Unterscheidung zwischen Domanennutzung
und andersartiger Nutzung statt. Arbeiten Sie mit Domanen und haben bei
den Dienstkonten auch schon den Punkt ,Dom&nenbenutzerkonto verwen-
den* gewahlt, sollten Sie hier die Option ,,Windows-Authentifizierungs-modus*
auswéahlen. Sollten Sie jedoch den Punkt , Integriertes Systemkonto verwen-
den” und nicht mit Domanen arbeiten, kdnnen Sie jetzt das Kennwort fur den
Benutzer des ,integrierten Systemkontos” (,,sa*) festlegen.
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Installationsbereitschaft

Nun ist die Konfiguration abgeschlossen, und Sie haben ein letztes Mal Gele-
genheit, vorgenommene Einstellungen zu andern, indem Sie auf ,,Zuruck*
klicken. Sobald Sie auf ,,Installation* klicken, startet die Einrichtung des Pro-
gramms mit den von lhnen vorgenommenen Einstellungen.
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Fertigstellung
In diesem Dialog werden noch einmal wichtige Informationen angezeigt, und
Ilhnen wird die Mdglichkeit gegeben, mit dem Button ,Hilfe* in die Hilfedatei
zu springen, falls noch Fragen lhrerseits unbeantwortet geblieben sind. Kli-
cken Sie auf ,Fertig stellen”, um die Installation Ihres SQL Servers endgultig
abzuschlielen und mit der Arbeit zu beginnen.
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Die Installation ist nun abgeschlossen.
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Konfiguration des MS-SQL Server 2005 Express und der MS-Firewall
Sie haben den ,Microsoft SQL Server 2005 Express” installiert und mussen
nun wichtige Systemkonfigurationen und Konfigurationen am Server selbst
vornehmen, damit der SQL Server ordnungsgemalf funktionieren kann.

Dazu klicken Sie auf ,Start / Programme / Microsoft SQL Server 2005 / SQL
Server Configuration Manager*.

SQL Server Configuration Manager

Nachdem Sie den ,,SQL Server Configuration Manager* Uber das Startmenu
geotffnet haben, mussen Sie zwei Protokolle aktivieren, die fur die Arbeit mit
dem SQL Server unverzichtbar sind.
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Klicken Sie im ,,SQL Server Configuration Manager* auf den Punkt ,,SQL Server
2005-Netzwerkkonfiguration® und wahlen Sie den Server bzw. die Instanz
aus, fur die Sie die ndtigen Protokolle freischalten méchten. Den Instanz-
namen haben Sie bei der Installation des ,,Microsoft SQL Servers 2005 Ex-
press” festgelegt; standardmalig ist er ,,SQLExpress®.
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Nun sehen Sie auf der rechten Seite lhres ,,SQL Server Configuration Mana-
gers” eine Liste mit verschiedenen Protokollen. ,,Shared Memory*“ ist standard-
mafig aktiviert. Die Protokolle ,,Named Pipes* und ,, TCP/IP*“ mussen Sie nach-
traglich aktivieren. Dazu rechtsklicken Sie jeweils auf das Protokoll und wah-
len im Menupunkt ,Aktivieren“. Jetzt sollte jeweils in der Protokollliste bei
der zum Protokoll gehdrenden Spalte ,,Status” ein ,,Aktiviert* erscheinen. Ist
dies der Fall (hinter allen drei Protokollen ,Shared Memory*, ,Named Pipes*
und ,,TCP/IP* erscheint ein , Aktiviert”), so ist Ihre Konfigurationstatigkeit mit
dem ,,SQL Server Configuration Manager”“ abgeschlossen.
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Nach der Installation

Wenn Sie AFS-Béackerei und Konditor PoS das erste Mal installieren, geben Sie
die Seriennummer und den Sicherheitscode ein, welcher der Softwarelieferung
beigeflgt ist. AnschlieRend sehen Sie die Eingabemaske fur lhre Firma bzw.
Ihren Mandanten. AFS-Backerei und Konditor PoS ist mandantenfahig, d.h.,
Sie kbnnen mehrere eigene Firmen verwalten.

Falls Sie also bspw. eine Backerei und eine Konditorei besitzen, so kbnnen Sie
mit dem Programm die jeweils zugehoérigen Kunden und Artikel/Dienstleis-
tungen getrennt verwalten und berechnen.

Die Eingabe lhrer personlichen Firmendaten durfte kein Problem darstellen.
Es werden nacheinander drei Bildschirme geotffnet, in denen Sie lIhre person-

lichen Daten eingeben. Im Programm selbst erreichen Sie die Mandantenneu-
anlage uber das Menu ,,Datei -> Mandanten -> Neu“.
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Der erste Bildschirm enthalt lhre Adress- und Kommunikationsdaten.
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In der zweiten Maske geben Sie Ihr Finanzamt sowie die Bankverbindungen
ein.

Mandantenassistent (legt eine news Firma an oder Sndert ene vorhandens] &

Seled
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& .
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Die dritte Maske verwaltet lhre Gewerbedaten. Aul3erdem konnen Sie dort
Ihre AGB und Ihr Firmenlogo einfugen. Klicken Sie, um Ihr Firmenlogo einzu-
pflegen, auf die drei kleinen Punkte unter dem Wort ,Logo“. Wahlen Sie dort
nun die entsprechende Bilddatei aus, und klicken Sie auf ,Offnen“. Nach
Fertigstellung dieses dritten Bildschirms klicken Sie auf den Button ,Spei-
chern”. Alle Daten sind nun gespeichert und im Programm fur die zukunftige
Arbeit hinterlegt.

Da samtliche Eingabefelder, die Sie ausfullen, auch im Formulareditor
aufgerufen werden kénnen, werden auf diese Art bereits lhre durch uns vor-
gefertigten Formulare ,eingerichtet”. Wenn Sie z.B. mit komplett weil3em
Papier arbeiten und auf Ihren Belegen alle Firmendaten aus dem Programm
drucken lassen, haben Sie sich bei der Gestaltung der Formulare schon ein
wenig Arbeit abgenommen.

37



AFS-Béackerei und Konditor PoS
Menubereich ,,Datei*

Mandanten - Bearbeiten

éf Bearbeiten

Unter dem Punkt ,,Bearbeiten“ kdnnen Sie die Daten des aktuellen Mandanten
modifizieren.

Sie kdnnen hier z.B. die Daten, die Sie bei der Mandantenanlage nicht voll-
standig angegeben haben, nachtraglich hinzufigen oder abandern.

Achten Sie hier bitte darauf, dass Sie nur die Daten des Mandanten abandern
konnen, der sich aktuell im Zugriff befindet.

Wie Sie einen anderen Mandanten bearbeiten kdnnen, erfahren Sie unter dem
nachfolgenden Dokumentationspunkt.

Mandanten - Liste

S8 Mandantenliste

Mandandenasistent legt eine news Firma an oder Bndert eine vorhandens] &

o A e el a&& & = o OK

Mandant | Mandantenbs |Firma

Testfmma MYS1
Handant

Dieem

ol R o

LI I=

Unter dem Punkt ,Liste” werden Ihnen alle Mandanten, die Sie bis dato ange-
legt haben, angezeigt.

Wenn Sie einen anderen Mandanten auswahlen moéchten, klicken Sie auf den
entsprechenden Mandanten, die Mandantennummer muss dabei blau unter-
legt sein, und anschlielend auf ,,OK*.

Jetzt haben Sie den entsprechenden Mandanten in Bearbeitung und arbeiten
so lange mit dieser Auswahl, bis er wiederum gewechselt wird.
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Mandanten - SQL-Datenbank einstellen

[f-, SQL-Datenbank Einstellen

& S0L-Datenbankassistent: Enrichtung - Anlage - Korvertierang [ B ]

1. wahlen Sie den TYPE lheer SOL-Datenbank aus:
| MYSOL [freier SEL-Sesvar]

MySOL ODBC 3.51 Dinwer -

AFS-Heachner - |

B Iokegpiaie Sicherhest [Sie arbeken mk ane Wirdoss TIOMEIHE™) | 8

Q
SOL-Benitzar
HihE

Sie werden aufgefordert, den Servertyp auszuwéhlen, mit dem Sie arbeiten
mochten. Zur Auswahl steht Ihnen hierbei zum einen der MS-SQL (Microsoft-
SQL-Server) und zum anderen der MySQL-Server (ein frei erhaltlicher Server).
Waéahlen Sie den MS-SQL Server (Microsoft-SQL-Server), da wir uns hier bei-
spielhaft mit der Einrichtung von AFS-Backerei und Konditor PoS in Verbin-
dung mit dem Microsoft SQL Server 2005 Express beschéaftigen.

Als zweiten Schritt mussen Sie den Computer auswéhlen, auf dem Ihr SQL-
Server lauft. Dazu mussen Sie den Namen des Computers, auf dem Ihr Server
installiert ist, oder die IP-Adresse des Computers im Netzwerk angeben.

Beispiele: localhost oder 127.0.0.1
(beide Verweise fuhren zum lokalen PC selbst)

Wenn Sie nun zum Punkt ,Sicherheits- bzw. Zugangseinstellungen“ voran-
schreiten, haben Sie erneut zwei Wahloptionen. Zum einen die ,Integrierte
Sicherheit“: Das macht Sinn, wenn Sie mit ,Windows-Domanen* arbeiten, in
diesem Fall werden die Benutzerdaten aus der ,,Domane” direkt Ubernommen.
Sollten Sie NICHT mit einer ,Windows-Doméne* arbeiten, wahlen Sie den
Punkt ,,der SQL Server hat eigene Benutzer und Passworter*.

Nun erscheinen zwei neue Eingabefenster, in denen Sie den Benutzer und das
dazugehoérige Passwort eintragen, den Sie bei der Installation des ,,Microsoft
SQL Servers 2005 Express” vergeben haben. In den meisten Fallen ist der
vergebene Benutzername der Name ,sa“. Schreiten Sie mit ,Weiter* zum
nachsten Fenster voran.
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%5 SOL-Datenbankassistent: Einvichtung - Anlage - Konwertierung (= [ = o]

Sie werden aufgefordert, den Namen der Datenbank einzutragen, in der spé-
tere Datensatze gespeichert werden sollen. Hierbei kdnnen Sie eine bereits
bestehende Datenbank auswéhlen oder aber, indem Sie einen Datenbank-
namen eintragen und anschlielend auf den Button ,Datenbank anlegen* kli-
cken, eine neue Datenbank anlegen.

& 5GL-Datenbankassistent: Eineichiung - Anlage - Konvertienung (== ]

[l Musterdahen ibemebmen [Demolima Einichiung)

| O arick | o Fetg

Falls die Datenbank neu angelegt wurde, also noch keine Daten enthalt,
haben Sie die Mdglichkeit, durch Knopfdruck die Daten aus einer PARADOX-
Datenbank in ihre MS-SQL-Datenbank einzulesen oder Musterdaten fir eine
Demo-Firma zu iubernehmen. Wenn Sie jedoch aus Datenbanken anderer Her-
steller Daten importieren mochten, kénnen Sie dies spater im Programm
selbst unter dem Punkt ,.Datei / Import“ vornehmen.

Wenn Sie auf ,Fertig” klicken, wird die Konfiguration abgeschlossen, und Sie
kénnen im Prinzip die Arbeit mit AFS-Backerei und Konditor PoS beginnen.
Beachten Sie allerdings, dass Sie fur den Netzwerkbetrieb Ihre Windows-
Firewall entsprechend einrichten mussen:

Offnen Sie in der ,Windows-Systemsteuerung” die ,Windows-Firewall*, und
klicken Sie auf die Karteikarte ,,Ausnahmen®. Als erstes aktivieren Sie die
,Datei- und Druckerfreigabe®, indem ein Hdkchen im nebenstehenden K&ast-
chen erscheint. Das System erkennt automatisch die dafur benotigten Ports.
Zwei weitere Ports, welche vom System nicht automatisch erkannt werden,
mussen manuell nachgetragen werden.
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Klicken Sie auf den Button, der mit ,,Port hinzufugen...” beschriftet ist, um die
zwei noch ausstehenden Ports zu hinterlegen. Es 6ffnet sich ein Fenster, in
dem Sie aufgefordert werden, den Portnamen, die Portnummer und das ver-
wendete Protokoll anzugeben.

Fir den ersten Port wéahlen Sie als Portname ,,SQL-Server®, als Portnummer
»1433“ und als Protokoll ,,TCP“. Klicken Sie auf ,,OK“, um lhre Eingaben zu
bestatigen.

Nun 6ffnen Sie erneut durch Klicken auf ,,Port hinzufugen...”“ das Dialogfenster,
in dem Sie soeben den ersten Port hinzugefugt haben.

Fur den zweiten Port wahlen Sie als Portnamen ,,.SQL-Server®, als Portnummer
»1434* und als Protokoll ,,UuDP*. Klicken Sie wiederum auf ,,OK“, um auch diese
Eingaben zu bestatigen und die Konfiguration der Windows-Firewall abzu-
schliel3en.

Hinweis: Fur die MySQL-Version mussen Sie den TCP-Port ,,3306" freigeben.
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Mitarbeiterverwaltung

8 Mitarbeiterverwaltung

Die Mitarbeiterverwaltung erlaubt IThnen sowohl Rechte festzulegen als auch
Statistiken fur bestimmte Mitarbeiter zu fahren. In der Mitarbeiterverwaltung
kénnen Sie festlegen, ob gewisse Mitarbeiter Uberhaupt Kassenblicher bear-
beiten oder gar anlegen und Buchungen &ndern durfen. Des Weiteren kbnnen
Sie Mitarbeitern fur deren Verkaufsaktivitaten Provisionen zuweisen. Um die
Mitarbeiterverwaltung einzuschalten, mussen Sie im Menupunkt ,Datei ->
Einstellungen” das Kastchen ,Rechteverwaltung” aktivieren.

Mitarbeiterubermachung [Rechtevermaltunal

v Rechteverwaltung

Legen wir im System nun einen neuen Mitarbeiter an. Im Menu ,Datei ->
Mitarbeiterverwaltung” finden Sie nebst dem Adressfeld auch Klappkarten fur
die Rechteverwaltung sowie Provisionseinstellungen usw.
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Legen Sie einen Mitarbeiter genau so an, wie Sie es in der Kundenbearbeitung
bereits gelernt haben. In den ,,Grunddaten“ kdnnen Sie zusatzlich einen An-
meldenamen vergeben sowie ein Passwort, welches zur Sicherheitsprifung
zwei Mal eingegeben werden muss.

Nachdem in den Grunddaten alles Notige erfasst wurde, speichern Sie die

Eingabe mit | ] bzw. <F11>.
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Nun muss sich jedes Mal bei Programmstart der Mitarbeiter mit seinem Pass-
wort einloggen. Sobald ein Kassiervorgang beendet ist und ein anderer Mit-
arbeiter nun einen Auftrag aufnehmen mochte, musste der Mitarbeiter, der
die Kasse verlasst, folgende Tastenkombination betatigen: <Strg> + <Alt>
+ <U=> (oder jeweils unter ,,Datei -> User bzw. Passwort abandern* anklicken).
Dies ist fur mitarbeiterbezogene Auswertungen sehr wichtig.

Nun sehen Sie sich die Karteikarten an, die aulRerdem noch vorhanden sind:

Unter ,,Rechte (Teil 1)” sowie unter ,Rechte (Teil 2)” stellen Sie die Benutzer-
rechte des betreffenden Mitarbeiters ein.
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Falls Ihr Mitarbeiter Uber alle Rechte verfugt, genugt es, ins Kastchen ,,Sysop”
einen Haken zu setzen. Ansonsten deaktivieren Sie dieses Feld und klicken
die einzelnen Bereiche an, die Sie dem betreffenden Mitarbeiter zugestehen.

In der nachsten Klappkarte ,Provision” kénnen Sie auch Mitarbeiter
provisionieren. Mitarbeiter kbnnen auf unterschiedliche Art und Weise Provi-
sionen erhalten: Die Provisionen kdnnen in den Mitarbeiterstammdaten ein-
gestellt werden, Uber die Warengruppen oder direkt beim betreffenden Arti-
kel. Im Artikelstamm kdénnen Sie zudem auch einzelne Artikel ausklammern,
wenn auf diese Artikel keine Provision gegeben werden soll.

Unter der Karteikarte ,,Provision” haben Sie nun verschiedene Wahl-
maglichkeiten:
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- Bruttoumsatz

- Nettoumsatz

- Rohertrag

- pro Rechnung

- pro bezahlter
Rechnung

Provizionzeinzstellungen
Provizion

Provigionsberechnung ||:|r|:| Rechhung j

Provizionssatz | £

Die Provision wird vom Bruttorechnungsbetrag
abgerechnet. Als Provision geben Sie hier also einen
Prozentsatz ein.

Die Provsion wird vom Nettorechnungsbetrag abge-
zogen. Als Provision geben Sie also einen Prozent-
satz ein.

Die Provision wird vom Rohertrag berechnet.

Der Rohertag errechnet sich aus VK-EK multipliziert
mit der gelieferten Menge. Auch bei dieser
Provisionsart geben Sie einen Prozentsatz ein.

Es wird ein fester Betrag als Provision gewéahrt fur
jedegeschriebene (und gedruckte) Rechnung. Sie
geben einen BETRAG ein, keinen Prozentsatz.

Wie ,,pro Rechnung”, nur wird die Provision erst
dann gewéhrt, wenn die Rechnung vollstandig
beglichen ist und den Status ,,Abgeschlossen® hat.

Die weiteren Karteikarten im Mitarbeiterstamm und lhre Bedeutungen:

,Freie Felder”

,.Notiz”

,.Multimedia”

,Dokumenten-
verwaltung“

Hinterlegen Sie dort eigene Informationen. Die
Feldnamen kdnnen nach Doppelklick gedndert
werden.

Anwendungsbeispiele: Als Telefonnotiz, oder geben
Sie hier die Wegbeschreibung zu Threm Kunden
oder den Inhalt eines Verkaufsgesprachs ein.

Ordnen Sie dem Kunden ein AVI-Video, eine Bild
oderTondatei zu.

Ordnen Sie lhrem Kunden z.B. einen mit

einem Textverarbeitungsprogramm
geschriebenen Brief zu.

Die Provisionsabrechnung erstellen Sie unter ,, Auswertungen ->
Mitarbeiter- und Vertreterauswertungen -> Provisionsberechnung“ und wird
spater noch genauer erlautert.
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Datenimport

ﬁ'__q Datenimport

AFS-Backerei und Konditor PoS unterstitzt den Import von externen Daten.
So ist es zum Beispiel mdglich, Artikel- oder Kundendaten aus anderen Pro-
grammen zu ubernehmen. Wir geben Ihnen nachfolgend eine Beispiel fur den
Import von Artikeldaten.

In unserem Fall liegen die Daten im dbase®-Format vor und stammen aus
einer MS-DOS®-Anwendung. Dieser Hinweis ist wichtig, da es sonst Proble-
me bei der Umlautkonvertierung geben kann. Wir empfehlen, das Fenster fur
die Artikelstammdaten zu schlieBen, wenn Sie z.B. eine Datentubernahme fur
Artikel starten.

Um die Daten importieren zu kdnnen, ist es naturlich wichtig, dass Sie selbst
wissen, welche Daten in der externen Datenbank enthalten sind. Sie sollten
also schon die einzelnen Felder und Ihre Bedeutung kennen, da Sie im weite-
ren Verlauf des Imports die einzelnen Felder den Feldern der Warenwirtschaft
zuweisen maussen.

Offnen Sie das Menu ,,Datei -> Datenimport”. Sie erhalten ein neues Fenster.
Klicken Sie auf , Artikel / Lager”, anschlieBend auf ,Weiter*“. Es 6ffnet sich ein

Auswahlfenster fur die Lieferanten, welches Sie hier beruhigt schlieBen kon-
nen, da diese Spezifikationen fur IThren Import nicht bendtigt werden.
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Es 6ffnet sich nun ein Fenster, in dem Sie Verzeichnisse und Daten auswéahlen
konnen.

T e ——

Suchenin: | i AFS-Manager_SOL x|« @ ¥ E-

Mame Anderungsdatum Typ Groe Markigrungen -

). BDE | daten

. demo_pics | drucken 3

|| Einstell |\ helfer 1

) Hilfe ) kaufdh

. maske . start

). TEMP ) WIBU_KEY

| Adressart | ANREDE

[ ENHETT | | Histary

| internettel . EENMNUNG H
| KOM_STATUS | Kontakt_Kategonen e
i ] [_Ooen_|
Datetyn:  [ale moghchen Daterbanken =] _Abrechen | )

Naturlich mussen Sie wissen, in welchem Verzeichnis Sie die Datei abgelegt
haben und wie diese heil3t. Wie schon erwahnt, haben wir uns in diesem
Beispiel fur eine dbase®-Datei entschieden. Also stellen wir unter ,,Dateityp”
,D-Base“ (*.dbf) ein.
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Dateftyp: IEI||E méoglichen Datenbanken ;I

alle moglichen Datenbanken

Paradox {*.db)

[-Basze (".dbf)

Access (“mdb)

Excel " xds)

ASCI-Teadimpaort

sage PC-Kaufmann

QDBC-Treiber (sonstige Datenbanken)

Es werden alle dBase-Dateien angezeigt, die sich in dem ausgewéhlten Ver-
zeichnis befinden. Mit einem Doppelklick auf die betreffende Datei geht es
weiter zum nachsten Fenster:

= vt ———
Datenzuordnung fir den Import E
Programmdatenbank mporidatenbank
Artike| -
Mandani | Bezeichnung
Art B Langptext
Bezeichnung_1
EdNNummear Einheit
Zusalznummer WK1 F
Warengruppe -
Daten vorpeben -
f Dotenvorgabe zuordnen |

impartdatenverkipfungen [T dubletten mit EAN-Numemer suchen
. [T unterwarengruppen mit _ einfigen
Ll I_-a‘ (™| K [T nur vorhandene Arikel updaten l

Artieinummer - Zuordnung -> Artkelnummer

| Datenansictt | Zuweisungen | __

™ impert aus sinem MS-DOS Programm (Umisule wandein)

| W Importieren | X sbbruch |

Sie sehen zwei gegenuberliegende Fensterbereiche. Links stehen die Feld-
bezeichnungen aus der Warenwirtschaft, rechts sehen Sie die Felder aus der
zu importierenden Datenbank. Es ist wichtig, dass Sie die einzelnen Bedeu-
tungen der Felder kennen.

Wir fahren jetzt mit den obigen Feldern fort. Als erstes Feld im rechten
Fenster ist die ,Artikelnummer” gelistet. Diese Artikelnummer muss in der
Warenwirtschaft naturlich ebenfalls dem Feld , Artikelnummer* zugewiesen
werden.

Klicken Sie also im rechten Fenster auf das Feld , Artikelnummer® und dann im
linken Fenster auf das entsprechende. AnschlieRend klicken Sie auf den But-
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ton ,,Datenvorgabe zuordnen®. lhre erste Zuordnung wird unten im Fenster
~Importdatenverkupfungen” abgelegt.

Die Artikelbeschreibung in unserer Datenbank ist im Feld ,,Bezeichnung“ ab-
gelegt. Also mussen wir dieses Feld in der Warenwirtschaft ebenso unter
»,Bezeichnung”“ ablegen.

Wiederholen Sie diesen Vorgang fur alle zu importierenden Felder. Es gibt
allerdings einen Punkt zu beachten:

Der Import des Feldes ,Warengruppe* ist nicht als Textfeld moglich, weil die
Warenwirtschaft die Warengruppe in seiner Datenbank als Nummer verwal-
tet. Sie sollten daher die Warengruppe einem anderen Feld zuweisen, z.B.
einem Zusatzfeld oder dem Feld ,,Zusatznummer”.

Einen Vorteil beim Datenimport wollen wir jedoch auch hervorheben. Sie kon-
nen mehrere Felder Ihrer Datenbank einem Feld der Warenwirtschaft zuord-
nen, indem Sie einfach, wie oben beschrieben, Feldzuweisungen erstellen
und dann erneut auf dasselbe Feld im linken Fenster klicken.

Der Nutzen dabei ist folgender:

Z.B. kann es sein, dass Sie einige Felder aus Ihrer Datenbank in das Notizfeld
der Warenwirtschaft einlesen méchten. In unserer Beispieldatei heil3en diese
Felder ,WG*, ,WG2“ und ,,PKATALOGSE". Also klicken Sie rechts auf ,WG“,
dann links auf ,,BEMERKUNG*, dann auf den Button ,,Datenvorgabe zuordnen®.
Nun klicken Sie wieder rechts auf ,,FELD2“, links auf ,BEMERKUNG", dann
wieder auf den Button ,Datenvorgabe zuordnen®. Das Gleiche wiederholen
Sie noch einmal mit dem Feld ,,PKATALOGSE*.

Zuletzt setzen Sie noch einen Haken bei ,Import aus einem MS-DOS-Pro-
gramm® und anschlielend auf ,Importieren®. Das Setzen dieses Hakens ist
notwendig, da sonst Umlaute und Sonderzeichen falsch dargestellt werden.

Falls Sie sich bei einer Zuweisung geirrt haben, bewegen Sie die Maus ins
Fenster ,Importdatenverkntpfung” und klicken einmal auf die zu léschende
Zuweisung. Wenn diese blau markiert ist, kbnnen Sie mit der rechten Maus
taste ein Kontextmenu aufrufen, in dem Ihnen die Mdglichkeit gegeben wird,
eine Zuordnung wieder aufzuheben. Im gleichen Menu kdnnen Sie auch alle
Zuordnungen wieder aufheben und von vorne anfangen.

Mit dem Button ,,Importieren” starten Sie den Import. Mit ,,Abbruch” beenden
Sie die Importfunktion ohne einen Vorgang.

Ist der Importvorgang beendet, schliel3t sich das Fenster. Wenn Sie den Artikel-

stamm 0Offnen, stehen Ihnen die importierten Artikeldaten zwecks weiterer
Bearbeitung zur Verfligung.
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Datenexport

'iﬂ Datenexport

Sie kdnnen lhre Daten wie Kunden, Interessenten, Lieferanten, Artikel und
Vorgange auch exportieren. Sie konnen diese also in externe Datenbanken
ablegen, um sie fur die Weiterbearbeitung mit anderen Programmen vorzube-
reiten.

Klicken Sie auf den MenlUpunkt ,Datei -> Datenexport”. Es erscheint folgen-
des Fenster:

w Dutcn-Eupqrt |'= |E I'_iH
wias mochlen Sie exportieren 7 welches fusgabeloirmat
f+ Eunden ™ ASCIH [Excel C5Y-Foimat)
I Interezzanten " ASCI Mword DOCFommat]
™ Lieferanten " ASCI [SDF-Format]
™ Arikel * ASCI [TAT-Foemat]
™ Anikel fur den AFS-Onlireshop -
 Vonginge . Parados
(" Eazzerbuch " D-BASE

[~ mit Arepeechpartnem " MSAcces:

" Esxcel [OLE-Direktiibertragung)
wiard [OLE-Dirskbbertiagung)

")

™ fuie AFS-Onbneshoplormal

p W Ditenepot X Abbiechen

Hier wollen wir den Export von Artikeldaten zeigen. Ein praktisches Beispiel
ware, wenn Sie lhren Kunden lhre Artikeldatenbank (naturlich nur mit einigen
Feldern) zur Verfugung stellen wollen. Klicken Sie auf , Artikel”“ und wahlen Sie
als Ausgabeformat ,,ASCII (TXT-Format)“ an. Dieses Datenformat ist weit
verbreitet, wobei es sich hier nur um ein Beispiel handelt.

Klicken Sie anschlielRend auf ,Datenexport”, es erscheint folgendes Fenster:
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& Daten - Export = | B -]
al= Feldes 2u erselends Felder

ha (=221 - F.anrurg
andant Aprede
Ayt Firnal
Rechnungszarschiif = Fimna2
‘Werlretes 1 M ame
‘Werlrehesd Vamanms
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Fabattmat Plz
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Areeds
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Eﬂ

In der linken Fensterhalfte sehen Sie alle Felder, die in der Warenwirtschaft
zur Verfugung stehen.

In der rechten Halfte erscheinen die Felder, die in der Datenbank zu erstellen
sind. Einige sind bereits eingetragen. Mit den Pfeiltasten, die sich zwischen
den Fenstern befinden, kdnnen Sie die Felder hin und her schieben. Die Pfeile
haben folgende Bedeutung:

Sie verschieben alle Felder vom rechten ins linke Fenster.
@ Sie verschieben das ausgewahite Feld ins linke Fenster.

i Sie verschieben das ausgewahlte Feld ins rechte Fenster.
Sie verschieben alle Felder vom linken ins rechte Fenster.

Mit den beiden Pfeilen, die sich unter dem rechten Fenster befinden, regeln
Sie die Reihenfolge der Felder. Sie kénnen also mit der Maus ein Feld an-
klicken und dann entsprechend nach oben oder unten verschieben. Die Export-
datenbank wird dann in der gleichen Reihenfolge erstellt.

Filterfeld:

Sie konnen mittels eines Datenfilters Bedingungen erstellen, mit denen nur
diejenigen Artikel exportiert werden, die diesem Filterkriterium entsprechen.
Im folgenden Beispiel sollen nur die Artikel ab Artikelnummer 4000 bis 5000

exportiert werden. Wenn Sie nun auf das Filterlogo g; klicken, erscheint das
Intensiv-Suchfenster. In unserem Beispiel mussten wir wie folgt filtern:
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%) Intensivsuche W - (= [E [
- TNEY |
|| Bedingungen |Filterabfrage| Suchergehnis |

Werkniipfung Feld Bedingung Wiert

| Mumrmer | | dleich | |4000

fund =] |Nummer | | dleich | |s000

forde <] -] = | I

|ende ~| | =l N

|ende v | | =1 [=if)
== < <l | |
=

Klicken Sie anschlielend auf die kleine Lupe = oben links, um in den vorhe-
rigen Bildschirm zuruckzukehren, und klicken Sie dann auf ,,Datenexport®.

Wichtig: Wenn Sie den Excel- oder Word-Export nutzen mdchten,
mussen Sie die aktuellen Versionen von Microsoft installiert haben.

%} Export speichem 1 _. —
Speichem | |, AFS-Manager_SOL |« @ cx @
Mame Anderungsdatum Typ Grolle Markierungen -
|. BDE | daten
| demo_pics | drucken 3
{ .} Einstell | helfer |
1 Hile || kaufdb '
| . maske | start
| ) TEMP |, WIBU_KEY
Adressart | AMREDE
| [ ENHET | History
HI | internettel . KENMUMNG i
W | KOMN_STATUS || Kontakt_Kategorien n
i
i Dateigame: | Spechem |
Datetyp:  [ASC TXT ] _Adbrechen | |
| s

Geben Sie jetzt noch einen Namen unter ,Dateiname® ein und wahlen Sie
unter ,Speichern®“ das Verzeichnis aus, in dem die Exportdatei gespeichert
werden soll.
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Wichtig: Sie konnen nicht im Verzeichnis der Warenwirtschaft selbst spei-
chern. Dieses Verzeichnis wurde aus Sicherheitsgriunden gesperrt, damit der
Anwender nicht versehentlich Dateien aus der Warenwirtschaft tiberschreibt.
Wahlen Sie also ein beliebiges anderes Verzeichnis aus. Klicken Sie auf ,,Spei-
chern“ und der Export wird gestartet.

Wenn Sie sich die Datei ansehen, wirde Sie in unserem Beispiel wie folgt
aussehen:

estiimna MYSOL Export - Mecrosoft Excel

Sat Einfigen Seteniayout Farmein Daten Uberpriden At
& - - - EE - 1 1 i@ Erdugen - | E
Calibr =l | A A o |- Er andaed = ‘,e
114y i - 3 Laschen | (3]
Einlgen - - iy - : - | EfY- ] Bedingte Als Tabelle  Zefenformateotiagen .
- 7 F X O-|H D-A- XM EE H- (H-% o8 i i el levea” - = Format ]
Imischenablage = Schrftart Ausichihung - Zahl 1 Formatvoriager Zelen
M23 - £
A B C D E F & H 1 ]
1 |Kennung Anrede Firmal Firma2 Name Vorname Strasse Plz Ort Telefon
s
3 A-Kunde Firma AFS-Software Mitarbaiter Mirka Elauster 3 36251 Bad Hercfeldd +29] 6621 | 65010
4 Handler Firma  Special Trader Perfect Comusulting an Traning Am Hungertuch 28 36251  Bad Hersfeld 06621-56666666
3 Firma  Hans Test Interessent Musterstrasse 15 63621 ‘Wiesbaden
6 A-Kunde Firma  Meister Eder Mister Max Musterstrasue 55 1245  Berlin 104184585
) Firma  Max Mustenmanin Arm Hang 55361 testhausen
8 Firma  Hans Tester AG Teststrasse 15 12345 Berlin

In der ersten Zeile sehen Sie die Feldnamen, darunter die Daten, welche
durch Semikolon getrennt sind. In obiger Excel-Darstellung kann beim Offnen
der Datei Excel angewiesen werden, die Semikola als Trennzeichen zu inter-
pretieren, um eine korrekte Darstellung zu erreichen.
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Menubereich ,,Einstellungen**
weitere Stammdaten - Adressen-Kennung

Bevor Sie Kunden, Lieferanten und Artikel anlegen, téatigen Sie zunéchst ei-
nige Voreinstellungen, die Ihnen bei der spateren Bedienung ein wenig Arbeit
abnehmen.

Rufen Sie das Menu ,,Einstellungen” auf, dann ,weitere Stammdaten”.
Es offnet sich ein neues Fenster, wahlen Sie nun ,,Adress-Kennungen” aus.

Hier sind bereits einige Kennungen vorgegeben.

Einstellungen

_:] Firma

Adreszen-Anrede
Adresszen-Titel

Artikel-Einheiten
Auftrag-Lieferart
Mitarbeitergruppen

0} Verpackungseinheit

In unserem Beispiel méchten wir z.B. ,,A-Kunden” und ,,B-Kunden” verwalten.
Sinn und Zweck dieser Adress-Kennungen ist, dass Sie z.B. bei einer spateren
Selektion nur bestimmte Kundengruppen sehen oder ausdrucken kénnen. Je
mehr Sie die Daten einschranken oder unterscheiden kdnnen, desto mehr
Moglichkeiten stehen Ihnen spéater zur Verfugung. Eine neue Kennung geben
Sie wie folgt ein: Entweder klicken Sie mit der Maus auf das [} -Symbol, oder
Sie drucken die <Einfg>-Taste.

Die <Einfg>-Taste werden Sie auch in anderen Programmbereichen o&fters zur
Neuanlage von Datensatzen nutzen kénnen. Es wird nun in der Auswahlliste
eine Leerzeile eingefugt. Klicken Sie mit der Maus in diese Zeile und fugen
Sie das Wort ,,A-Kunde” ein.
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Mit anschlieendem Dricken der <Enter>-Taste schliel3en Sie die Eingabe ab.
Wiederholen Sie den Vorgang mit dem Begriff ,B-Kunde®“. Wenn Sie wissen
wollen, was die anderen Zeichen in dieser Leiste bedeuten, brauchen Sie nur
die Maus auf diese zu fuhren. Bei fast allen Buttons sind so genannte ,Hints*
(Bedienerhinweise) hinterlegt, die Ihnen die Bedeutung bzw. die jeweilige
Funktion der Buttons naherbringt.

Wenn Sie irgendwelche der vorgegebenen Kennungen nicht nutzen wollen,
bspw. den ,Handler”, so selektieren Sie diesen und klicken einfach mit der

Maus auf das g -Symbol. Der angewahlte Datensatz wird geloscht. Wenn Sie
fertig sind, klicken Sie unten links auf ,,OK”.

Auf die gleiche Weise aktualisieren Sie die anderen Einstellungen unter ,wei-
tere Stammdaten” wie Adressen-Anrede, Adressen-Titel, Artikel-Einheiten,
Auftrag-Lieferart und Mitarbeitergruppen.

Sollten Sie Ihre Ware in verschiedenen Einheiten verkaufen, konnen Sie dies
unter dem Punkt ,Verpackungseinheit“ genauer definieren.

Wenden wir uns nun zu den allgemeinen Einstellungen. Sie rufen diese Uber
den Menupunkt ,Datei -> Einstellungen* auf.

Datei

R Mandsnten [3
-] Mitarbeiterceraaltung
Liser bow, Pesswsort shindern  Strge= At
g Einstellungen I
.':'1‘- Dabernmipen
% Datensgpon

Ed Datersichensng erstelien
H Datersichenng wisder ginspeelen

i Daterbankpflege 3
E Ende
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Diese Voreinstellungen werden Ihnen bei der spateren Neuanlage von Daten-
satzen ein wenig Arbeit abnehmen. Alle hier getatigten Einstellungen werden
z.B. bei der Neuanlage von Kunden und Artikeln Ubernommen, damit Sie
diese spater nicht bei jedem einzelnen Datensatz vornehmen mussen. Natur-
lich kbnnen Sie spater dennoch bei der Neuanlage eines Artikels Vorgaben
andern. Die meisten Felder sind selbsterklarend. Falls Sie eine Einstellung
andern mochten, klicken Sie auf das betreffende Feld.

Wahlen Sie hier z.B. aus, welcher Steuersatz bei neuen Artikeln vorgeschla-
gen wird oder ob von Ihnen angelegte Artikelpreise bereits die MwSt. enthal-
ten. Geben Sie ein, ob Neukunden in lIhren Belegen wie Rechnungen usw. die
Artikelpreise inklusive oder exklusive der MwSt. aufgelistet bekommen. Beim
Kassenvorgang ist dies logisch.

Wenn der Grol3teil der neuangelegten Artikel lagermaRig gefuhrt werden soll,
dann sollte das Hakchen im Feld ,Lagerartikel” belassen werden. Entfernen
Sie jedoch das Hakchen, so bedeutet dies, dass jeder neue Artikel als ,,Nicht-
Lager-Artikel” angelegt wird (was - wie bereits erwdhnt - beim jeweiligen
Artikel individuell gedndert werden kann).

Ein Nicht-Lager-Artikel kann z.B. eine Sonderaktion sein wie Sangria im Som-
mer oder Gluhwein im Winter.
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Klicken Sie sich nun weiter durch die anderen Karteikarten.

Unter ,Zahlenformate” sollten Sie nichts &ndern, wenn Sie sich nicht mit
Zahlenformatierungen auskennen. Sie haben hier die Méglichkeit einzuge-
ben, wie gewisse Ausdrucke von verschiedenen Zahlenwerten aussehen sol-
len.

Die Karteikarte ,,Nummerierung” ist da schon interessanter und muss sicher
von lhnen geandert werden. Hier geben Sie namlich die zuletzt vergebenen
Nummern ein. Wenn Sie z.B. In lhrem alten Programm lhre Arbeit mit der
Kundennummer 50050 beendet haben, mussen Sie diese hier eingeben. Dies
gilt auch fur andere Nummern wie Rechnungen, Lieferscheine usw.

Wir sehen uns nun die erste Zeile etwas genauer an. Wir gestalten die letzte
Kundennummer.

&) Programmeinstellungen o ) e
oo paben | (BRI | ikl | ZaHenlcimate  Nummenesung | Worganpematke | Eammunikation | ﬂL
sulomalische Nummenesung
weiche Nummer - Nummemfamateing |Eir-:leiﬂ -
| Kurdenrummes 5 {MUMMER.05} Ja
: Lizfesantenrummes Ja
|| Autielrummes B Ja
|_|Senennummer Ja
Il arbedleriummes 2 Ja
_Vcll'rdclnurrrcl Ja
: Frojekirummes 4 Ja
|_|Angebatsrummes K| Ja
| [Aulragenimmen 5 Ja
| |Lmterscheinrummes 4 PLAHR] MUMMER,-05) Ja
Rechnungenummer 44 {NUMMER.-05} Ja
: Cluttungsrummes Ja
Abzchlagsnummes Ja
B Gutschiftsnummer Ja
] Bastellariiageniumme Ja
: Bestellnumme: [} Ja
‘wiarksattaultraganumme Ja
: Bornummes ] Ja
Abnauftraganummes Ja
:Wedgl.t:chﬂmu'rml K| Ja
F.ommiszionsramime Ja
:Walercngargmu'rrrm 13 Ja
. Abbeechen

In der ersten Spalte geben wir - unserem obigen Beispiel folgend - die 50050
ein. Anschliel3end dricken wir die <Tab>-Taste oder klicken mit der Maus ins
nachste Feld ,Nummernformatierung”. Mit einem Doppelklick in dieses Feld
erscheint rechts ein kleiner Pfeil nach unten. Sie kdnnen sich nun mit der
Pfeiltaste (rauf/runter) oder mit der Maus in diesem kleinen Fenster auf und
ab bewegen. Bleiben Sie bei {NUMMER} stehen und klicken Sie dort. An-
schlieBend wechseln Sie rechts ins nachste Feld ,Eindeutig”. Dort geben Sie
,Ja” oder ,Nein” ein. Wir empfehlen, ein ,,JA” zu verwenden, so kann es lhnen
nicht passieren, Kunden zu verwechseln.
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Obwohl fast alle Einstellungen in dieser Maske den AFS-Manager SQL betref-
fen, erklaren wir anhand der Bonnummer die Méglichkeiten der Formatierung.

Bei der Nummerierung der Belege haben Sie diverse Méglichkeiten. Wenn Sie
z.B. bei ,Bonnummer” unter ,Nummernformatierung” lediglich

{NUMMER} eingeben, wird in Ihren Ausdrucken nur die Nummer gedruckt. Wir
haben bereits einige Vorgaben in diesem Feld zur Auswahl gestellt. So kon-
nen Sie bspw. auch das Kiurzel ,,BV-" vor die Nummer setzen. Etwas genauer:

Die Formatierung ergibt im Ausdruck
{NUMMER} 2501
BV-{NUMMER} BV-2501
BV-{NUMMER}/{JAHR} BV-2501/2000
usw.

Formatieren Sie sich lhre Nummern nach eigenen Winschen.

In der nachsten Karteikarte finden Sie Einstellungen zur Vorgangsmaske. Das
Feld Multiplikator hat im Kassenvorgang eigentlich keinen Zweck und wird nur
in der Auftragsbearbeitung verwendet, welche mit dem AFS-Manager SQL
abgewickelt wird. Da jedoch im Kassenvorgang auch die Mdglichkeit besteht,
mit einer Zusatztaste diesen Multiplikator zu aktivieren, erklaren wir diesen:

Bei der Kalkulation innerhalb eines Auftrags wird der E-Preis mal die geliefer-
te Menge errechnet, wobei die gelieferte Menge im Lager abgebucht wird,
wenn der betreffende Artikel als Lagerartikel definiert wurde. Nun gibt es
aber z.B. Branchen, die ein oder mehrere Felder zur Preisberechnung benoti-
gen, z.B. der Raumausstatter, der Lange x Breite berechnet. Dies wird durch
die Multiplikatoren ermoglicht. Wenn ein Wert in dieses Feld eingegeben
wird, so wird anschlieRend mit diesem multipliziert.

Die weiteren Karteikarten sollten keiner weiteren Erklarung bedurfen und
bedienen in erster Linie die Bearbeitungsschritte des AFS-Manger SQL. Den-
noch einige Anmerkungen zum Mahnwesen: Die Einstellungen der Tage rich-
ten sich bei der ersten Mahnung nach dem Datum der Rechnung; bei allen
folgenden Mahnungen nach dem Datum der vorherigen Mahnung.
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& Programmeinstellungen "_ N Li!gﬁ
Vorgangsmaska | Eommurikaticn | E-Malversand Mahmwesen | Sendamodue | Telefon CO | 504 ] ¢ |
tahnungan nach welchem Zeitraum Bl ahingebiibrar
1. Matewngnach |5 Tagen 1. Maboung  [1000
2 Mahewng nach |20 Tagen Z Mateng  [15.00

3 Maboung nach |30 Tagen 3 Maboung  [1.00
4 Maboung nach |40 T agen 4 Maboumg  [1.00
5 Mabnung nach |50 Tagen 5 Makung  [1.00

Mahriteste beabaiten Verugaznsan
Standaidheste beasbaten | 1675 %
Mirdermengenaulschlag Fostenrabatts
Mindesbetng |75
Mindamengar:- I-mi °
aufzchlag

X Abbeechen

Menubereich ,,.Stammdaten**

Unter dem Menupunkt ,,Stammdaten” gibt es weitere Moglichkeiten der Vor-
einstellung.

' Stammdaten

%8 Kundenbearbeitung Strg+Alt+K
ﬁ Lieferantenbearbeitung Strg+Alt+L
s Warengruppen Strg+Alt+G
7] Artikelbearbeitung Strg+Alt+4

Artikelliste nach Warengruppen Strg+Alt+W
[# Lieferanten-Artikelliste

[a Lagerbuch

Zahlungs- und Lieferbedingungen  Strg+Alt+Z

@ Banklertzahlen
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Hier andern wir Vorgaben zu hinterlegten Kunden, Lieferanten, Warengruppen,
Artikeln, Lagerverwaltung, Zahlungs- und Lieferbedingungen, Textbaustei-
nen, Bankleitzahlen und Wahrungen.
Die Einstellungen unter ,Stammdaten* betreffen ebenfalls in erster Linie den
AFS-Manager SQL. Da in der Dokumentation des AFS-Manager SQL diese
Optionen ebenfalls erklart sind und von AFS-Backerei und Konditor PoS-Kun-
den vermutlich nicht genutzt werden, gehen wir nur auf die fir den Backerei
und Konditor PoS-Kunden wichtigen Optionen ein.

Warengruppen
5% Warengruppen Strg+Alt+G
Warargnippe
009 L A IR R BNl |
e Fabuit] |Fiabaic? |Fabalis | Satans |Fabars Bk Kiin  [ve Ko
 Darnensskon w10 § i g
=% Fabesny 0 10 5 i il
=% Heneneshor 10 10 5 0 i
% Kk aioe 10 L] 5§ 0 1]
o MankinePadbus iy on 110 1] 5 0 0
o Basty /el A ——— i L] 5 0 1]
anikima Frediim LE 0 5 0 i
gy S Wilres
Lighy | Daderssls bearbasdtern | O s
Liste

Es macht durchaus Sinn, Warengruppen zu verwalten. Wenn Sie zum Beispiel
spater Listen oder Auswertungen drucken wollen, kdnnen Sie nach diesen
Warengruppen suchen, sortieren oder gar filtern. Sie gelangen zunéachst in
die ,Liste* und kénnen hier die Warengruppen einstellen. Mit einem Klick auf

_"| oder auf die ,,Einfg“-Taste legen Sie eine neue Warengruppe an. Die Ansicht
wechselt automatisch auf den Karteireiter ,Datensatz bearbeiten®.
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Datensatz bearbeiten

Murnimer |

Bezsichrung |CD - Software

Aufzchlage bei Artik el Buchhaltung
in & Einkaufzkanta
in 3 Werkaufzkonta
in % Werkaufzkonta [EG]
in % Verkaufskonto [nicht EG]
in & —

Pravizion

in % % des |Bruttu:uum$at2 j
in &

li ; Einstellungen
n

[v W arengruppe nicht in den Onlinezhop

fied

=
i

[ inder Touchkazse alz Karteilkarte
Werpackungzauswahl

Bemerkung

Der Cursor befindet sich bereits auf dem Feld ,,Bezeichnung®. Geben Sie den
Namen der Warengruppe ein. Zuséatzlich kénnen Sie eine Nummer vergeben,
Uber die eine Schnellselektion der Gruppe mdglich ist. In der linken Halfte
kénnen Sie bereits die Aufschlage vordefinieren, die bei der Artikelanlage auf
der Grundlage des Einkaufspreises den VK-Preis ermitteln werden. Sowohl
das Einkaufskonto als auch die Verkaufskonten (standard / EG / nicht EG) sind
wiederum fur Anwender von Buchhaltungssoftware relevant. AuRerdem kon-
nen Sie eine Provision einrichten, die Sie speziell fur Artikel dieser Waren-
gruppe lhren Mitarbeitern gewahren. Zur Auswahl stehen als Berechnungs-
grundlage der Bruttoumsatz, Nettoumsatz und Rohertrag. Uber die Auswahl-
boxenunter ,Einstellungen* kdnnen Sie zudem auswahlen, ob die Waren-
gruppe nicht in den Onlineshop Ubertragen oder ob Sie in der Touchkasse als
Karteikarte eingerichtet werden soll. Letzter Punkt empfiehlt sich fur oft be-
stellte Artikel, auf die Sie uUber die Kasse schnellen Zugriff haben mdchten.

Wichtig: Werden die Felder ausgegraut dargestellt, sind sie grundsatzlich

inaktiv und erwarten lhre Eingabe! Um ein Feld zu aktivieren, muss ein schwar-
zes Hakchen nach dem Mausklick zu sehen sein:

I P ]
inaktiv - inaktiv - aktiv

Das Feld ,,Bemerkung®“ kann von Ihnen mit individuellen Zusatzinformationen
gefullt werden.
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Speichern Sie lhre Eingaben mit der Taste <F11> oder einem Klick auf das

Diskettensymbol (H). Anschlieend wird wieder eine neue Warengruppe an-
gelegt.

Wichtig: Sie bearbeiten immer die Warengruppe, die Sie auch gerade in der
linken Auswahlliste selektiert haben bzw. die in der Darstellung hinterlegt
ist. Alle Karteikarten des Hauptfensters beziehen sich also auf diese Waren-
gruppe! Vergessen Sie nicht, nach lhren Bearbeitungsschritten abzuspeichern,
damit Ihre Anderungen auch wirksam werden.

untergeordnete Warengruppen

Legen Sie als Hauptwarengruppe ,,Computer* an. Speichern Sie mit <F11>.

Klicken Sie auf [ und legen Sie ,,Gehause” an. Speichern Sie erneut mit
<F11>. Klicken Sie in der Liste wieder auf ,,Computer”* und anschlielRend auf
[{Tf. Legen Sie eine Warengruppe mit ,,Chipeinheiten* an. Speichern mit <F11>.
Sie haben jetzt eine Hauptwarengruppe ,Computer” mit zwei Unter-
warengruppen ,,Gehause“ und ,,Chipeinheiten®. Mit £ erstellen Sie also immer
Untergruppen zu der Warengruppe, die Sie in der linken Auswahlliste selek-

tiert haben. Wenn Sie alle Ihre Warengruppen angelegt haben, beenden Sie
die Erfassung mit <Strg> + <F4>.

Mit den Pfeilen & & @ & konnen Sie die Ebenen der Warengruppen veran-

dern, so z.B. das ,,Gehause* auf eine Stufe mit ,,Computer” schieben oder die
»Chipeinheiten* unter ,,Gehause“ laufen lassen.

Zusatzlich stehen Ihnen die folgenden Buttons zur Verfugung:

Durch einen Klick auf das Druckersymbol kdnnen Sie eine Warengruppenliste
drucken. Der nachste Button liefert Ihnen eine Druckvorschau der Liste. Zudem
kénnen Sie das Formular des Ausdrucks verandern oder auf ein bereits ange-
legtes anderes Formular verweisen. Der Button i bedient den Spalten-

editor, der lhnen auch in zahlreichen anderen Fenstern begegnet. Das letzte
Symbol stof3t eine grafische Auswertung an, tber die Sie bestimmte Kunden-
umsatze bzw. Artikelverkaufszahlen schnell und einfach einsehen kénnen.

61



AFS-Backerei und Konditor PoS
Gastro

abweichende bMwSt

[+ fur abweichende Mw5St diese Mw5t-5 atz benutzen

Abweichends Mwst | X

Zuzatztest

[« Artikel dieser Warengruppe sind Zusatztexte

Zusatztextfunktion | kein Preis j
Avzwahllinks
JNCONC)NE) @ =) @ 1G] \_} ()] Bezeichnung
Bezeichhung: |
Bezeichnung: | j
[+ ohhe Preiz

Uber die Karteikarte ,Gastro“ kénnen Sie die Artikelverwaltung der Touch-
kasse ganz nach Ihren Winschen einstellen.

abweichende bMwSt

[+ fur abweichende Mw5t diezse Mw5t-5atz benutzen

Abweichende MwSt | X

Unter der Spalte ,,abweichende MwSt* kénnen Sie einen MwSt.-Satz von 19%,
7% oder aber auch 0% vorgeben.

Zuzatztest

[+ Artikel dieser Warengruppe sind Zusatztexte

Zusatztextfunktion | kein Preis j

Die Artikel der Warengruppe kénnen daruber hinaus als ,,Zusatztexte* auf den
Bons werden. Als Beispiel: Sie verkaufen Brotchen und wollen Thren Kunden
auch die Moglichkeit bieten, zusatzlich Belage bestellen zu kdnnen. Wirden
Sie nun Salami, Schinken etc. im uUblichen Rahmen verkaufen, so wirden
diese Positionen mit ihrem jeweiligen Preis auch als Standardposition auf
dem Bon aufgefuhrt. Weisen Sie dieser Warengruppe (die bspw. ,,Brétchen-
belag” heiRen kénnte) nun den Status ,, Zusatztexte” zu, so werden die Posi-
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tionen in Form eines erganzenden Vermerks unter dem eigentlichen Haupt-
artikel (z.B. Kornerbrotchen) aufgefihrt. Daruber hinaus kbnnen Sie pauschal
fur die Warengruppe entscheiden, ob der normale Preis oder eben kein zu-
satzlicher Preis fur die Artikel berechnet wird: Kostet der Zusatzbelag ,,Sala-
mi“ etwas oder nicht?

Auzwahllinks
=/ @ \'l,-_",:' (+1)] @ =) @ “__;l -\;) \.___a_} Bezeichnung
Bezeichnung: |
Bezeichnung: | j
[+ ohne Preis

Bleiben wir bei obigem Beispiel und nehmen Folgendes an: Sie besitzen eine
Backerei und mochten naturlich IThren Kunden auch evtl. Zusatzbeilagen ge-
wahren. Um Ihnen die Vorgehensweise an sich uber den Bereich ,,Auswahl-
links* n&her zu bringen.

Achtung: Fur den im Zuge der Einrichtung verwendeten ,Buttonassistenten*
der Touchkasse existiert im Anhang ein separates Kapitel , Kassenfenster-
assistent (Auswabhlfenstereinstellung)“, welches die umfangreichen Funktio-
nen dieser Komponente im Detail behandelt!

Beginnen wir zunéachst ganz von vorn. Legen Sie zunachst Ilhre Warengruppen
in der gewunschten Hierarchie an. Wir entscheiden uns fur die folgende Un-
terteilung:

El@ Brigtkchen
i L-fEy Brotchenbelag

Unter der Kategorie ,,Brotchen” finden wir nun unsere verschiedenen Brotchen-
beldge, die zuvor Uber die Artikelbearbeitung angelegt wurden (siehe dazu
entsprechendes Kapitel). Nun selektieren wir in der linken Auswabhlliste er-
neut die Warengruppe ,,Brotchenbelage” und geben unter ,,Auswahllinks* die
Bezeichnung ,,Brétchenbelage” ein.

Azwahllinks
'\@ @ @ g @ @ @ D] \;) \__;} Bezeichnung
Bezeichnung: |EftitChEﬂ|:'E|ElEI

Bezeichnung: | j
[+ ohne Preis

Brotchenbelag

AnschlieBend klicken Sie auf den Button ,Datensatz einfigen* g . Mit der
Checkbox ,,ohne Preis* kénnen Sie festlegen, ob der Extrabelag berechnet
werden soll oder nicht. SchlieRen Sie nun den Karteireiter ,Warengruppen®!
Dies war der erste Bearbeitungsschritt. Wechseln Sie jetzt Uber das Haupt-
menu ,,Kasse“ in die ,,Komfort-Kasse mit Touch®, denn wir miussen hier zunachst
ein Button-Auswahlfenster einrichten, auf das wir uns anschlielend im Haupt-
programm beziehen kdnnen.
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kasse

| komfort-Kasse mit Touch Strg+Fa

Liste der Kassenvorgange

Liste der Lieferscheine

= Sammelrechnung

Liste der Sammelrechnungan

1 Mahnwesen

il

Kontoauszugimpork

Bestelungen r

Sollte sich hier die Tischauswahl 6ffnen, schlielRen Sie diese mit Klick auf das

Falls IThnen die Darstellung der Kassen-Schaltflachen nicht zusagt,
kénnen Sie diese mit der Tastenkombination <Strg> + <Alt> + <V> automa-
tisch nach lhrer Bildschirmauflosung anordnen lassen.

Selektieren Sie nun im Funktionsmeni den Punkt ,weitere Funktionen*, dort
wiederum die ,Einstellungen“ und abschlieRend den Punkt ,,Auswahlfenster-
einstellung”.

weitere Funktionen -

M Stomo

J Eomplettstorno F2

g Rdigknahme Fi1
Babatte Sonderpreise L
Starmmmdaten E
Gasbrofunkticnen ¥
Gt hetiree ¥

U Fusatzdaten simgeben  FS

.E! Senennummem buchen
EE Mlitarbeiter ¥
Kassenbestand L]
Eetellungen "
EOM ¥
Kaszenenstellungen | - Einstellungen ¥
Kassenenstellungen {sonstiges) I Abschluss "

Kagze-Hardware
Touchionfigurator

Tguchoberfliche ancrdnen  Strg+ A=Y

Avrewabllen st enginsteliung

L] TN R

Touchgangl sutomatisch aufbaven
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Sie gelangen in den Kassenfensterassistenten. Klicken Sie nun in der oberen

Menuleiste auf (g). Geben Sie unten als Bezeichnung ,,Belage fur Brotchen*

ein: Bezeichnung |Eelége fiir Brotchen |

SE'thieren Sle aIS FenStel’art: Fensterart |3 = freie definierbare Buttonz ﬂ

Deaktivieren Sie in unserem Fall die Checkbox ,,ohne Preis“, denn die zusatz-
lichen Belage sollen berechnet werden. (Achtung: Falls in AFS-Backerei und
Konditor PoS die Auswahl bei ,,ohne Preis* zwischen Hauptprogramm und
Kasse abweicht, gilt immer die aktivierte Option ,,ohne Preis“. Es wird also
kein Preis berechnet!) Aktivieren Sie jedoch die Checkbox ,Fenster nicht au-
tomatisch schlieBen®, da es selbstverstandlich vorkommen kann, dass Kun-
den nicht nur einen zusatzlichen Belag wiinschen.

[ ohne Preis

[w Fenster nicht automatizch schliefen

Die restlichen Felder kénnen Sie auf der Voreinstellung belassen oder nach
Ihren Winschen verandern. Probieren Sie einfach etwas mit den Einstellun-

gen herum. Mit dem Button | e vz | konnen Sie sich das je-
weilige Resultat anschauen. Speichern Sie abschlieend lhre Erfassung mit

@ -

& Kassenfensterassistent liEl ﬁ
Auswahifenster | Inhalt
o ) ) @ ) ] %) 2 O
1D Bezsichnung At Arzeige (Left  Top  (Height 'wWidth |COLOR COLOR_TO 5P _MNu

| |2546

0.
T=|2 ‘ :
Bezeichrung | | Fases van o Fenstersrzegen
Fengtsart |0 = Checkise | Fabobia

Fositian Links ||:| :l Oben 0 = Hrmbe M BenuizergnipperyHechba
Bigle |':' :l Hihe |0 =| Busite Bez

Irfales | = ahoe Prai:
[+ Fenzlen nichl automatisch schiisban

B ScHiessen
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Wechseln Sie nun oberhalb auf die Registerkarte ,Inhalt”, denn wir muissen
zusatzlich definieren, welche Daten Uberhaupt im Auswahlfeld dargestellt

werden sollen.

e -]

[ & Kassenfensterassistent r"

Auswahlfenster  Innalt
9 @ ) @ © E/ @ & © @

At |F'1IIS MFenster |Mummes  |Bezsichung | Anzakl| LEFT |r|:|P |HEII3HT WIDTH | CoLD

Jl

2.546
0.
T =2 4 ,
Schalterart |0 = Actikel _=| Farbe van Fenster anzeigen
Hummer | |38 schiftert — N
I | ultanassi
Pasition Links |0 | ogen [0 | e |
Brete |0 *| Hohe |0 3l
ﬂﬁcHiﬂ:mn

Belassen Sie hier einfach alle Einstellungen, wie Sie sie vorfinden, und Kkli-

cken Sie auf Buttonassistent

I & Kassenfensterassistent r- l":""'EI“
Assistent zur schnellen Mlﬂﬂ! von Buttons
Gesamtarzahl der Butionz: |1 %] Bieshe der Schalter 100 £
Anzshl det Spalen: 3 = Hahe der Schaller 25 =
fibztand zwichen Spaltan |1 - dibstand 2wichen Buthore |1 - |
2545 Starthiiha won chen 1 =
0. eine Waenguppe:
T=|2
x&l:hlu:h " Anlegen
ﬂ Schliessen
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Der ,Assistent zur schnellen Anlage von Buttons” ist eine grol3e Hilfe, denn

hier konnen Sie nun durch einen Klick auf ,,eine Warengruppe“ «3 die Zutaten
aus den Warengruppen auswéahlen:

W arengruppe

- Brote

- Kuchen & Gebick

El Brotchen
M B rotchenbelag
Weihnachtzgeback,
. Kalte Snacks

X_isbbruch " Auswahlen

Bestéatigen Sie die Auswahl mit = o suswiblen |, UNd Sie erhalten die folgende
Darstellung:

eine Warenguppe: 5 Brotchen_Brotchenbelag

[ mit Unterwarengrippen
Sortierung der Buttons: |.-'1'-.rtikelnummer ﬂ

Bezeichnung
Herztellernr

Lassen Sie nach lhren Winschen sortieren, wir entscheiden uns hier fur eine

Sortierung nach ,,Bezeichnung®“. Klicken Sie auf w” Anlegen und beantwor-

ten Sie die anschlieende Sicherheitsfrage mit ,,OK”. Sie sehen nun samtliche
Artikel Threr Warengruppe ,Brotchenbelage®. Letztendlich konnen Sie nun
noch die Schriftart und die Farbe der Buttons andern sowie ein Bild fur die
jeweiligen Artikel hinterlegen. Dies soll uns allerdings nun nicht beschafti-

gen; klicken Sie daher auf [l schiessen . SchlieRen Sie jetzt auch die gesamte

Kassenanwendung mit Klick auf ¢ kassepeenden .

Kommen wir zum letzten Bearbeitungsschritt: Offnen Sie im AFS-Backerei
und Konditor PoS die ,,Stammdaten -> Warengruppen®. Suchen Sie ,,Gastro*
und die Warengruppe ,,Brotchen”. Selektieren Sie den Karteireiter ,,Gastro“,
und nehmen Sie den Auswabhllink ,,Brotchenbelag” in Bearbeitung (g) . Wahlen

Sie nun im Auswahlmenu ,,Bezeichnung® Ihr Uber die Touchkasse neu ange-
legtes Buttonfenster aus:
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Auzwahillink s

© Q009 EE 2 @@ @ | |Beeshmung

|1 Brotchenbelag

B ezeichrung: |Bri:it|:henl:uelag
Bezeichnung: |Eelége fur Bratchen ﬂ
[~ ohne Preiz

Und beenden Sie die Bearbeitung mit (5, . Vergessen Sie nicht, Ihre Erfassung
mit | bzw. <F11> zu speichern!

Anmerkung: Sollte Ihr angelegtes Buttonfenster noch nicht in der Auswahlliste
erscheinen, haben Sie wahrscheinlich vergessen, das ,Warengruppen*“-Fens-
ter zu schlie3en. Falls Sie dies nun nachholen und es erneut 6ffnen, sollte die
Bezeichnung des Buttonfensters in der Liste angezeigt werden.

Auf diese Art und Weise kénnen Sie verschiedene Auswabhllinks in einer Waren-
gruppe hinterlegen, denen Sie unterschiedliche Bezeichnungen zuweisen kén-
nen. Samtliche von Ihnen eingerichteten Auswahllinks werden in der Liste
unter Bezeichnung aufgeftihrt und kénnen auch dort selektiert und bearbeitet
werden. Was dies nun aber genau bewirkt, mochten wir lhnen nachfolgend
demonstrieren:

SchlieRen Sie die ,Warengruppen®, und 6ffnen Sie erneut die ,Touchkasse®.
Buchen Sie - nur zu Demonstrationszwecken - ein Brotchen aus der gleichlau-
tenden Warengruppe:

Klicken Sie auf , suchen Sie das Brotchen, doppelklicken Sie auf die

Auswahl bzw. bestatigen Sie mit " 0K . Sie erhalten nun ein Popup-

Fenster ,Belage fur Brotchen®, welches wir soeben gemeinsam angelegt und
mit der entsprechenden Warengruppe in AFS-Backerei und Konditor PoS ver-
bunden haben. Sie kdnnen nun alle gewunschten Extrabelage anklicken, die-
se werden zusatzlich auf der Rechnung des Kunden gelistet. Sofern fur die
Belage kein Preis hinterlegt sein sollte, kbnnen Sie individuell einen Preis
eingeben. Sobald Sie mit der Auswahl fertig sind, kénnen Sie das Fenster

Uber [ schlielzen.

Damit ist die Einrichtung der ersten Auswahllinks sowie des ersten Button-
Auswahlfensters abgeschlossen. Ein Vorteil dieser auf den ersten Blick um-
fangreichen Prozedur ist, dass Sie einmal hinterlegte Button-Auswabhlfenster
der Kasse auch ganz einfach in anderen Warengruppen auswahlen und dort
anderslautende Bezeichnungen als in unserem Beispiel ,,Brotchenbelage*
vergeben konnen.

Hinweis: Uber ,Stammdaten -> Artikelbearbeitung“ kénnen Sie nach Selek-
tion eines bestimmten Artikels unter der Karteikarte W kassersteusing €benfalls
diese Einstellungen sowie die nachfolgend beschriebenen HappyHour-Bedin-
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gungen individuell hinterlegen. Die getatigten Einstellungen unter der Artikel-
bearbeitung Uberlagern immer die allgemeinen Einstellungen der Warengruppe!
Sie kbnnen hier also gezielt bestimmte Ausnahmen im Artikelbestand fur
spezielle Artikel definieren. So z.B. falls Sie mdchten, dass ein Belag perma-
nent ,,ohne Preis* erganzt wird oder als Ausnahmebelag mit im Button-Aus-
wahlfenster erscheinen soll, obwohl sie einer abweichenden Warengruppe
angehort.

HappyHour

HappyHour

VOOV O

kv |StarnZet  |EndZeit  |Rabat vk
4

[ Akkiv
[ So [ Mo [ Di ¥ Mil¥ Do [ Fr [ Sa

Startzeit Qo:ooon ==

E ndzeit 000000 =

Fabatt s
W, -

Lizte ]Datensatz I:-earl:ueiten] Gastro HappyHowr | Onlineshop

AFS-Béackerei und Konditor PoS bietet zusatzlich zu den umfangreichen Gastro-
Funktionen eine HappyHour-Verwaltung, um zu bestimmten Tageszeiten ver-
schiedener Wochentage eine Erméafiigung auf bestimmte Produkte oder ganze
Warengruppen zu gewahren. Klicken Sie zur Neuanlage einer HappyHour-
Periode auf (g) . Die oberen Eingabefelder werden zur Bearbeitung nicht bend6-
tigt, sie geben lediglich eine Kurzinfo tber Ihre bisher erfassten HappyHours.

kv [StarZeit  |EndZsit  [Rabatt |k |

Nehmen Sie Ihre Bearbeitungen ausschliel3lich im unteren Bereich des Fens-
ters vor:
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[w Aty
[ So [ Mo Di[ WMi[ Do Fr[ Sa

Ctartzeit | 00:00:00 =
Endzeit | Q0000 ==

R abatt | 4
WE. | -

Mit Hilfe der Pfeile der beiden Eingabefelder kbnnen Sie die Start- und die
Endzeit der HappyHour festlegen. Im unteren Feld geben Sie den gewéahrten
Rabatt wahrend dieser Zeitspanne ein. Definieren Sie noch eine zu verwen-
dende VK-Preisgruppe (Verkaufspreis), von der pro Artikel der jeweilige Ra-
batt gewahrt werden soll (VKO = EK).

Falls Sie die HappyHour fur einen bestimmten Artikel in der ,,.Stammdaten
-> Artikelbearbeitung“ einrichten, finden Sie ein zusatzliches Feld ,,Preis":

Preiz

Zusatzlich zur Rabattberechnung uber die VK-Preise kdnnen Sie hier alterna-
tiv einen festen Preis vergeben. Falls Sie dies tun, kénnen die Felder ,Rabatt*
und ,VK* leer bleiben, allerdings wird ein Rabatt auch auf lhren Festpreis
berechnet, falls Sie diesen eingeben. Beenden Sie Ihre Eingaben mit Klick auf

(% und anschlieRend auf .

Hier ein Beispiel, wie eine mdgliche HappyHour aussehen koénnte:

HappyHaur
CIOROIORONORORORORE)
Aktiv |StarZeit  |EndZet  |Rabatt  |Preis
140000  16:00:00 5 45

v Aktiv [ So [ Mol Diw Mi[” Dol Fr[ 5a

Startzeit |'|42E||1E|E| =
Endzeit |'|E:EIEI:EIEI —

A abatt | LT
Preiz | 4.5
W | -

In unserem Beispiel haben wir fur einen bestimmten Artikel die HappyHour
fur mittwochs 14:00 - 16:00 Uhr festgelegt. Diese ist aktiv, da in der Uber-
sicht ein ,Wahr“ zu lesen ist und das Hakchen bei ,,Aktiv* sowie bei ,,Mittwoch*
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gesetzt wurde. Der Artikel kostet laut ursprunglicher Anlage in der Datenbank
7,00 Euro (hier nicht zu sehen), in der HappyHour allerdings 4,50 Euro. Zu-
satzlich haben wir einen Rabatt von 5% angelegt, der zusatzlich auf die 4,50
Euro berechnet wird. (Dies ist eigentlich untblich, evtl. aber dennoch von
manchen Kunden gewiunscht.) Alternativ kdnnten Sie auf die Angabe des
Festpreises verzichten und auf einen vorab eingericheten VK-Preis als
HappyHour-ErmaRigung zugreifen. In der Touchkasse wird dieser Artikel bzw.
diese Warengruppe nun automatisch nach den eingestellten Konditionen ver-
bucht/verrechnet.

Onlineshop

Hier konnen Sie definieren, ob die Warengruppe in den Onlineshop Ubertra-
gen werden soll, oder nicht. Zusatzlich besteht die Moglichkeit, eine individu-
elle Beschreibung fur die Gruppe zu erfassen. Die Gruppe selbst kann durch
verschiedene Bilder im Shop repréasentiert werden. Entsprechende Abbildun-

gen bzw. Grafiken kbnnen uber die jeweiligen Eingabezeilen mit .. selektiert
und Ubertragen werden.

Einztellungen

[+ ‘warengruppe nicht in den Onlinezhop

Beschreibung

Bilder
Bild kleirt: |

Bild arof; |

Liste J D atensatz I:uearl:ueiten] Gastru:u] HappyHour  Oplineshop
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Artikelbearbeitung

Grunddaten

[ Artikelbearbeitung Strg+Alt+A

Nun ist es an der Zeit, die angelegten Warengruppen auch mit den entspre-
chenden Artikeldaten zu fullen. Den Artikelstamm 6ffnen Sie mit einem Klick
auf den Artikelbutton ([Iﬁ) (oben am Bildschirmrand) oder mit der Tastenkom-
bination <Strg> + <Alt> + <A>.

Es erscheint folgende Maske:

| W15 -Backerel und Kondmes Pes T 2 Pro () - [AriskeIbearbetiung] =z
ﬂ s Srearrnciaben (] VR Fees T I Biiged  [npielaegeni ik e ST [ ] - & K
«f B iF-ca &5 F e BHEMN D% -
g8 ad @ A e G- BE e
W oA 3 s =] ||z o) () O
dlalc|ole|l Frlg I |JlEe|lLln|ufolrlalmls|Tlu|lw|w|=l¥|z)&|alo]
Barpehrary Wl Metshonsteed P50y wWaegues | B
EAH Huswar | Wemiamsins | T x
g rack . ok chnnie = - o £ Liste extiesti
Suchbagi I asmsabiches 5 eleisiesm bt
| ok | ran | nareactwnnsg | [ [ | | T | -
!' i Halr Blahrbarbed T50g" var o derowt richl B Sack 110 0md [
] 'n] Frmsiim ol g Sk 1E1 o 11]
| h1=] s pcisn Sk am o nm
i 1053 Prans Farton Sk jED 08 (il i}
| | D8 Prioredl Blach A Bk Sk 00 0 [
A 2 Prawidl Brododh Enmk a0 M D
| 103 Prarc | ragare: Shrk Hph 0| i
| | 1054 Priord Frrke Elels] Shxch SO0 M [
| | L Prioedl K vl ETW0R 17 Sk 00 0 [
| h[i Prars Hebdac ksl Shick AT nm
i 1087 Prans| Schvamrhinch Sk ] 0 0 (i1 1]
[ | 105 Fiawe Tl Sk 18 M Qoo
| e Anbaiis SHick amm  om nm
n 10 Dk Shxck 290 0 [
A iom [iehow By wipuss Sk 0D 0 il ]
] Lo Tl P i svboi Shmk I M nm
| i8] Ebrmicar: & Diaboonaran Shrk 16 0m O
| | 10P5 Trarspotheta kx Efageein Sk P | i101]
| L Fatrul e ShEk 10 M [
| 0T Sarwrelrat [ e SHick $0 om i
a 0 Sirlacicarion Shrk 140 0l [
-
] m_ﬂmm iy dikslvsicating =" ':u.uu-|ﬁm.uum| i mr.urn|3 u-n-|_ﬂ i | 3 Dalamariserashing i _.,|.|

Einen neuen Datensatz legen Sie - wie auch in der Kundenbearbeitung - mit
der Taste <Einfg> an. Der Cursor befindet sich nun im Feld , Artikelnummer*
der Karteikarte Grunddaten und erwartet Ihre Eingabe. Geben Sie Ihre Artikel-
nummer ein. Mit der <Enter>- oder der <Tab>-Taste spingen Sie ins nachste
Feld, die ,,.Bezeichnung®“. Geben Sie hier die entsprechende Artikelbeschreibung
ein. Im Feld ,EAN-Nummer“ geben Sie, falls benétigt, die EAN-Nummer des
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Artikels ein. Sollten Sie einen ,Barcode-Scanner” besitzen, scannen Sie die
Verpackung, und die Nummer wird automatisch eingetragen. Anwender der
Kasse werden diese Option zu schatzen wissen, weil AFS-Backerei und Kon-
ditor PoS beim Scan-Vorgang innerhalb eines Auftrags die Artikelnummer
anhand der EAN-Nummer findet. Es ist also moéglich, Artikel sowohl Uber die
Artikelnummer als auch uber die EAN-Nummer zu finden.

Wenn Sie mehr Informationen bzgl. Kassenhardware benétigen, teilen Sie
uns dies mit. Wir nennen Ihnen gerne Handler, die diese vertreiben und Ihnen
weitere Informationen diesbezuglich geben kdénnen.

Zahlreiche Felder, denen wir in dieser ersten Maske begegnen, verfligen bereits
uber eingetragene Werte, welche wir in den Grundeinstellungen voreinge-
stellt haben.

Das Feld ,,Beschreibung” bezeichnet den so genannten ,Langtext’. Hier geben
Sie alle Zusatzinformationen ein, die auch im Beleg abgedruckt werden, es
sei denn, Sie schalten dies ab (,,Datei -> Einstellungen -> Vorgaben -> Lang-
textausgabe aus®).

Der Text ist formatierbar. Das bedeutet, Sie kdnnen lhren Artikeltext mit allen
Ihnen zur Verfigung stehenden Schriftarten in Form und Farbe frei einstellen,
wie Sie es von einem Textverarbeitungsprogramm gewo6hnt sind. Hierzu ver-
wenden Sie die Buttons am oberen Bildschirmrand.

@ & [ [B ||verdana =llls SBOU(|EEE| 4

Die einzelnen Schaltflachen werden durch Hints erklart, wenn Sie mit der
Maus auf den jeweiligen Schalter fahren und eine Sekunde warten.

Das Feld ,,Zusatznummer* erlaubt die Eingabe einer freien Nummer.

Fur unsere Kunden, die das Programm nicht ,,voll“ nutzen und jedem einzel-
nen Artikel einen Lieferanten zuweisen, ware dieses Feld sehr gut als Bestell-
nummer zu verwenden, unter der Sie lhren Artikel bei Ilhrem Lieferanten
bestellen. Nach dem Feld ,,Zusatznummer“ kann auch gesucht und sortiert
werden. Zudem koénnen Sie durch einen Doppelklick auf das Wort ,,Zusatz-
nummer* die Bezeichnung selbst &ndern. Ein Buchhandler wirde dieses Feld
bspw. in ,,ISBN-Nummer“ umbenennen und zukunftig diese dort eintragen.

Im néchsten Feld wahlen Sie die Warengruppe aus, zu der der betr. Artikel
gehort. Die Voreinstellungen zur Warengruppe haben Sie bereits in den Grund-
einstellungen getatigt und kénnen diese spater naturlich noch genauer spe-
zifizieren.

Wahlen Sie im Feld ,,Umsatzsteuer” den fur den Artikel geltenden Umsatz-
steuersatz aus.

Im n&chsten Feld ,Einheit* geben Sie die Verkaufseinheit, z.B. St., Std., m.
usw. an. Einige Vorgaben sind bereits eingetragen, diese kénnen Sie in den
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Grundeinstellungen andern. Sie kdnnen hier ferner manuell eine Bezeichnung
eintragen, z.B. ,Pck.”, wenn diese nicht in der Liste enthalten ist.

Das Feld ,,Preiseinheit” bezieht sich auf die Verpackung der Ware und kann als
»Preis per...” - also den gesamten Verpackungsinhalt - verstanden werden.

Beispiel:

500 Blatt Papier kosten 5,00 EUR. Also geben Sie als Verpackungseinheit eine
,,D00“ ein. Wenn Sie dann 5.000 Blatt berechnen, rechnet die Warenwirtschaft
wie folgt:

5.000 Blatt * 5,00 EUR per 500 = 10 (Faktor) * 5,00 EUR = 50,00 EUR
Gesamtpreis.

Hinweis: Der Nutzen dabei ist, dass im Lager die kompletten 5.000 Blatt
abgebucht werden, also die tatsachlich gelieferte Menge, und Sie den Multi-
plikator fur den Enbetrag nicht selbststandig berechnen mussen.

Preise

E Preize l Lagerl  d Einstellungenl [Z] Einheiten

Elizlizrn Preizeinheit;
|Stiick ~|| 1.00
normale Preize l Sonderpreize ]
+F.oghen letzte Preizanderung

EK 000 g | 113052008~

VK-MwSt |incl MwSt (Brutto] |

Raohertrag in % Rahertrag in £ WE-Preizt

WK1 {e8.07 1351 | 40,00
vz [110.08 |22.02 | 50,00
WK3 |152.10 |30.42 | B0.00
K4 | | |
YES | | |
WKE | | |
VK7 | | |
VKR | | |
WES | | |

Geben Sie den EK (Einkaufspreis) ein, den Sie bei Ihrem Lieferanten bezah-
len. Sollte dieser Artikel mit Kosten verbunden sein, so geben Sie diese im
Feld ,,Kosten“ ein. Beachten Sie bitte, dass der Kostenwert in die Kalkulation
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miteinbezogen wird. Aul3erdem kann davon ausgegangen werden, dass der
Kostenfaktor nicht proportional zur georderten Menge ansteigt, also dass ein
Teil X-Kosten verursacht, aber 1000 Teile nicht die 1000-fachen Kosten.

Sie haben mehrere Maoglichkeiten, Ihren VK einzugeben.

1. Sie geben den VK-Preis direkt ein.
Aufschlag und Rohertrag werden automatisch ermittelt.

2. Sie geben den gewiunschten Aufschlag ein, z.B. 25%.
Der VK errechnet sich selbststandig aus dem EK-Preis (ggf. + Kosten)
und dem Aufschlag.

3. Sie geben den gewlnschten Rohertrag in EUR ein.
Der VK-Preis errechnet sich selbststandig aus dem EK-Preis zzgl. dem
gewunschten Rohertrag in EUR.

Sie kbnnen neun verschiedene Grundverkaufspreise festlegen, welche Sie
Ihren Kunden zuweisen kénnen. Bei der Fakturierung greift die Warenwirtschaft
auf den betreffenden VK-Preis zu, den Sie lhrem Kunden zugeordnet haben.

Sonderpreise

In der Karteikarte ,,Sonderpreise” kdnnen Sie einen Sonderpreis oder Sonder-
rabatt vergeben, der nur fur einen bestimmten Zeitraum gilt. Ein typisches
Beispiel ware eine Aktionswoche oder ein Messe-Rabatt. Klicken Sie auf ,,Son-
derpreis* bzw. ,Sonderrabatt zulassen®“, damit dieser auch gleich aktiviert
wird.

nomale Preise Sohderpreize

[+ Sonderpreiz baw. Sondemabatt zulazzen

Sonderpreize- und B abatte

WO, W
biz zum: W
Sonderpreis: I—
Sondermabatt: Ii 4
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Einstellungen

Die Karteikarte ,Einstellungen® bietet die im Folgenden dargestellten Mog-
lichkeiten. Die meisten der Optionen kennen Sie bereits aus den Grundein-
stellungen - trotzdem noch ein paar Hinweise.

€ | F'reisel Lager @ Einstellungen ||:| Einheitenl

Einztellinges Buchhaltung [D atel

E ha'?jemff.tit?' Werkaufskonto

v Habatttanig

[ Langtestauzgabe auz |

Werkaufskonta [EG]

[v Lanhgtest in Posten einfligen Ii
[ Stiickliste in Posten einfligen
[~ Shicklistenausgabe Yerk aufskonto [hicht EG)
[ Zutaten nur bei O buchen |
[+ Unterstucklizten )
[+ Fertiqungsartikel Einkaufskonto
[ Digplay |

[ inden Onlinezhop - =

[« Artikel im Shop auf Startzeite Etik ettendruck anderung

7 Atikel fiir TouchPos | |
[+ Preizeingabe im TouchFPos

[v Bestelwesen

[ micht mehr heferbar

Proviziorn

[v Provizionsfahig Provizion

Lagerartikel
Soll Thr Artikel im Lager gefuhrt werden, oder handelt es sich z.B. um eine
Dienstleistung wie eine Lohnstunde (die ja nicht im Lager verwaltet wird).

Rabattfahig

Kann der Artikel rabattiert werden? Im Handwerk ist es oft Ublich, dass nur
auf Verkaufsware, nicht aber auf die Lohnarbeiten ein Rabatt vergeben wird
(also als Artikel angelegt). Wenn Sie dies anklicken, lasst die Warenwirt-
schaft auch keinen manuellen Rabatt zu, wenn Sie z.B. eine Rechnung schrei-

ben.

Langtextausgabe aus

Der Artikellangtext wird nicht ausgegeben - auf keinem Beleg. Dies findet
dann Anwendung, wenn Sie den Artikeltext nur fur sich anlegen, um dort
Informationen abzulegen. Praxisgerechter ist es, dies nicht anzuhaken, son-
dern spater in der Formularanpassung einzustellen, z.B. soll in Angeboten
der Text gedruckt werden, in Rechnungen und Lieferscheinen jedoch nicht.

Seriennummernpflicht

Wenn Sie viel mit Geraten zu tun haben (EDV, Mobilfunk usw.), dann sollten
Sie diese Option aktivieren. Beim Verkauf wie beim Lagerzugang 6ffnet sich
dann direkt ein Kontrollfenster, welches Sie zur Eingabe oder Ausbuchung der
betreffenden Seriennummern auffordert.
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Langtext in Posten einfugen
Wenn Sie den Langtext aus dem Artikelstamm wéahrend der Fakturierung in
den Positionen &ndern mochten, klicken Sie hier.

Stucklistenausgabe
Verwalten Sie Stucklistenartikel, konnen Sie mit diesem Schalter die Ausgabe
der Unterpositionen erreichen.

Stuckliste nur bei O
Verwalten Sie Stucklistenartikel, kbnnen Sie mit diesem Schalter erzwingen,
dass die Unterpositionen nur dann abgebucht werden, wenn der Bestand des
Oberartikels ,,0“ ist.

Unterstucklisten

Dieser Schalter wird aktiviert, wenn Sie Stucklistenartikel verwalten, deren
Unterpositionen sich auch wieder aus weiteren Unterpositionen anderer Arti-
kel ergeben.

In den Onlineshop

Wenn Sie mit dem AFS-eigenen Shopsystem arbeiten, kdnnen Sie mit diesem
Schalter einstellen, ob der betreffende Artikel beim Datenexport in den Shop
Ubertragen werden soll.

Bestellwesen

Wenn Sie hier klicken, wird der Artikel beim automatischen Bestellwesen
berucksichtigt und in der Bestellvorschlagsliste aufgefiuhrt. Fir den korrekten
Ablauf muss naturlich bei diesem Artikel auch ein Lieferant hinterlegt worden
sein.

Provisionsfahig
Kann auf diesen Artikel Provision gegeben werden? Wenn ja, klicken Sie hier
und geben die Provision ein, die auf diesen Artikel vergeben wird.

Wichtig: Sie mussen einen Betrag eingeben, Prozentwerte sind leider
nicht moglich.

Buchhaltung (DateV)
Diese Daten werden fur die Nutzer unserer Buchhaltungssoftware benoétigt.
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Einheiten

€ | F'reise] Lagerl @ Einztellungen LI Einheiten

Einheit
Grundeinheit: Grundpreizfaktar;
|Stiick ~|] 1
Werpackungzauswahl | (T
Herstelerinfos
Herzteller |
Herstellernr.: |
Verzandinfos
Wolumnen li
M ettogewicht
Bruttogewicht
Fultiplikatoren [fur die Fosteneingabe)
A
breite li
hiohe

Klicken Sie als nachstes auf die Karteikarte ,,Einheiten“. Geben Sie Volumen
und Gewichte ein, falls bendtigt.

Sie kdnnen in der Formulargestaltung die Gewichte ausdrucken und/oder Ge-
samtgewichte errechnen und drucken lassen. Dies macht bei Lieferscheinen
durchaus Sinn. lhre Artikeldaten mussen Sie sehr penibel pflegen, da sonst
diverse Gewichte nicht mehr stimmen, falls Sie bei manchen Artikeln verges-
sen sollten, einzelne Gewichte zu hinterlegen. Die Versandinfos beziehen
sich bei ,Volumen* auf Kubikmeter (m3), bei den Gewichten auf Kilogramm

(k9).
150 Gramm werden also mit 0,15 eingetragen. Wenn Sie in den Grundeinstel-

lungen unter Zahlenformat ,,drei Nachkommastellen* eingetragen haben, kon-
nen Sie auch fur 15 Gramm 0,015 eingeben.

Lagereinstellungen

Sehen wir uns die Lagereinstellungen des Artikels an. Es erscheint folgende
Maske:
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E Freize Lager l o Einstellungen] (| Einheitenl

Bestand
0,00 Stick w0 I—L|
@' Lagerbewegung buchen | '@!J
Mindestbestand 000 zZ Bestel 0.0o
Meldebestand li Reserviert IW
t aximalbestand li

Lagernurmmer: |

Beschreibung |

Die einzelnen Felder und deren Bedeutung:

Mindestbestand
Geben Sie den Mindestbestand ein, der moéglichst nicht unterschritten werden
soll. Dieser Wert wird auch beim automatischen Bestellwesen berucksichtigt.

Meldebestand
Geben Sie hier den Bestand ein, ab dessen Auftreten eine Bestandswarnung
ausgegeben werden soll.

Maximalbestand

Wenn Sie hier einen Wert eingeben, so wird dies vom automatischen Bestell-
wesen berlcksichtigt. Sie erhalten eine Bestandswarnung, falls der Maximal-
bestand durch zusatzliche Bestellungen Uberschritten wird.

Reserviert

Dieses Feld fullt sich von selbst, wenn Sie Ihren Kunden Auftragsbestéatigun-
gen schreiben. Die Auftragsbestatigungen mussen gedruckt werden, damit
sich das Feld aktualisiert.

z.Zt. bestellt

Dieses Feld fullt sich automatisch, wenn Sie an lhre Lieferanten Bestellungen
schreiben. Die Bestellungen mussen gedruckt werden, damit sich das Feld
aktualisiert.

Lagernummer
Fachnummer oder ahnliches. Vielleicht verwenden Sie ja Planquadrate im
Lager.

Beschreibung
Zu lhrer freien Verwendung.
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Klicken Sie auf @ Lagerbeweguna buchen | um eine Bestandsveranderung vorzu-
nehmen.

Es erscheint das Lagerfenster. Oberhalb sehen Sie den aktuellen Artikel, fur
den Sie gerade eine Buchung vornehmen wollen.

Anmerkung: Das Lagerfenster erreichen Sie auch tber ,,.Stammdaten -> Lager-
buch®.

Geben Sie unten die Bestandsverdnderung ein. Wir tun dies anhand eines
Beispiels:

ﬁ Lagerbuchung o =]
1 %] Adikelnunmer: B5 000 e B & E| | g | & v
Bezeichnung [~ Buchungen im Astikel als Seleklion hintefegen
Bewegung| Dabum  |Beschieibung Aikelre | Bezeichnung Ackesse Mitarbeiler
Mindestbastand: (.00 Bestand: 0,00 R
Raserviert 0.00 VK 1: 40,00 2= Senenrummemyvensaliung |

hirkeslegbe Anschilt [Lisferant bawe. Eunde]
H| i Bemeikung |
Beschiebung

X
Buchungsart [Zu..huch..ng :]

tnzaht |
EK: [

Diahum [3072008 ]
Mitarbetes: Tast-

Die Buchungsart unterscheidet Abbuchung, Zubuchung und Inventur. Ab- und
Zubuchungen werden addiert bzw. subtrahiert, wahrend die Inventurbuchung
die Korrekturmenge errechnet, um auf lhren neu eingegebenen Inventurwert
zu kommen.

Sie kbnnen auch erfassen, Uber welchen Lieferanten Sie die Ware bekommen
haben. Klicken Sie hierzu auf das Fernglas und suchen Sie den betreffenden
Lieferanten heraus.

Der EK-Preis wird aus den Artikelstammdaten vorgeschlagen. Wenn sich die-
ser andert, vielleicht auch nur fur diese Buchung, geben Sie den neuen EK ein.
Falls Sie in den Grundeinstellungen die Eigenschaft ,mittleren EK bilden*
eingeschaltet haben, wird dieser aktualisiert. Sie kdnnen so z.B. in Lager-
listen den Wert laut aktuellem EK und mittlerem EK anzeigen lassen.

Das Datum der Lagerbuchung kann naturlich auch geandert werden. Spei-
chern Sie mit der Taste <F11> oder einem Mausklick oben rechts auf .
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Stuckliste

In der Karteikarte ,Stuckliste* kdnnen Sie eingeben, aus welchen anderen
Artikeln der aktuelle Artikel ,,aufgebaut” ist. Um beim Brotchen-Beispiel zu
bleiben: Sie verkaufen ein Kérnerbrotchen, das aus Eiern, Mehl und weiteren
versch. Zutaten besteht. Diese Artikel werden anhand der Stuckliste auch
beim Verkauf der Brotchen entsprechend im Lager ausgebucht.

So legen Sie die Stucklisten an:

Wenn Sie den betreffenden Oberartikel ausgewahlt haben und die Karteikarte
anklicken, sehen Sie folgendes Bild:

& anmtemhetung SIS
alelclolel FIGlHl I NaleliLlvwlinlolrlialelslitluolvlwl=lrlzIlalalo
Ferwrem |1 Dursbrrasraran I
Eesreanhiang I"\-'-:l-a-w LT I'-'-:-l-n:--'h:i El
Ed&iH Murersm I Urest=zriss 18 = X
barechrate EF: 0,80 ek Bk Dk 5 .
- = o i < Bk ke Dk en . [F] E sosbpost
b albariar WE: D80 = Farprgeedvaginecksn § Fatpurgeesivag buchan
g [ y—— Earchrarg Erdait EF WEl Anrahl]| fdzchisg Eeariand
[
Eriiok bt o
2 Gkl praklar i simrrem Huzmhmng
Aanrakd | EE Aphrchlag nX 7 Unigsikokien vd ssgehen
F Gunddsen ﬁ' Eastrukosmang | B Aithasbeiing Do ikl | 66 Lisbermsries | (75 st ket | 53 Pz | o Irirnd | 3 Cobasrmemsimawenasiing | B Liie

Um den ersten Unterartikel anzulegen, klicken Sie auf das weil3e Blatt (_L])
oder auf den Button s anikelwihien- ES €rscheint das Ihnen bekannte Artikel-

suchfenster. Suchen Sie den gewunschten Unterartikel heraus und Uberneh-
men Sie ihn.

Geben Sie unter ,,Anzahl“ ein, welche Menge bendétigt wird. Der EK-Preis wird
aus den Artikelstammmdaten des betreffenden Artikels tbernommen. Im Feld
,y7Aufschlag”® kénnen Sie einen prozentualen Aufschlag eingeben, der den VK
bestimmt. Speichern Sie mit + .

Wiederholen Sie diesen Vorgang so lange, bis Sie alle Unterartikel erfasst
haben.

Fur Anderungen, Erweiterungen usw. stehen Ihnen die bekannten Buttons
] = - v x o zur Verfigung.

Wichtiger Hinweis: Uber den gelisteten Stucklistenartikeln sehen Sie den
momentan errechneten EK-Preis bzw. VK-Preis des Hauptartikels.
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berechneter EE: 000
berechneter WE: 000
kalkulierter VE: 000

Mit einem Doppelklick auf die betreffenden Preise (direkt auf die Ziffern)
werden diese in die Preisfelder des Hauptartikels tbernommen (EK und VK-
Preis 1).

Wenn Sie des Ofteren mit verschiedenen Preisen arbeiten, kdnnen Sie lhre
Stucklisten nachkalkulieren lassen. Dazu klicken Sie auf den Menutpunkt
SArtikel -=> Stiucklisten -> Kalkulation®.

EK neu berechnen anhand der Stickliste
VK1 neu berechnen anhand der Stickliste

VK neu berechnen anhand der Stickliste EK*Aufschlag

Hier stehen Ihnen verschiedene Mdglichkeiten zur Verfugung. Mochten Sie
sich eine Teileverwendungsliste ausdrucken, klicken Sie bei Stucklisten auf

== Teileverwendungsliste . In dieser Liste kbnnen Sie erkennen, in welcher
Stuckliste sich welcher Artikel befindet.

Wenn Sie in einem Vorgang (Rechnung, Lieferschein usw.) den Hauptartikel
aufrufen und fakturieren, wird der Ausdruck von den Einstellungen be-
stimmt, welche Sie beim Hauptartikel in den Einstellungen hinterlegt ha-
ben. Hier gilt einfach nur probieren, weil jede Branche und jeder Anwender
individuell verschiedene Vorstellungen von seiner ,personlichen” Zutaten-
liste haben wird.
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Lieferanten

& ankdbewtening = E=R |
sleleclelel frlaglritTlalelLriwinlalrlialrelslirtiuolvlwl=lrlzlalalo
Plrersa |1 Zuratrrasraram I
Barichoung  [volkommbe T ] B
EAH Hurmrsm I Limestzriss LI
- <] =l
rutiarm EE: .08 Fsness EEL S0 reesaa EE: 080

Liebsrand wanad] L eabwsscrncgneg beoabesies

- F Hopldost e dndeng |14
e & | Bestehng

Earialirmrrsa E#AH furersa WE-Emhat d
EF. | ] besbergen b | VE-dnhat | FF ras parce VE Einbmiln
EBarsxhrung
EK. Frewawighamng. | | | @ ram | ad
Promh s
- 3 Genddatan| i Rllmliﬂll.l‘ﬂ-ﬁ .qmr-!u-g- = Dixhihe B Lmimard [0 hea Flhhll A qu:ljl Irllnlll L] I'.-d-\.uﬂ'lllmmiu'g- HiH Lot

Unter der Karteikarte ,Lieferanten* kdnnen Sie fur jeden Artikel unendlich
viele Lieferanten hinterlegen.

Um hier einen Lieferanten zuzuweisen, klicken Sie auf @ ezt UNd wahlen

den entsprechenden Lieferanten aus. Die Suchfunktion von AFS-Bé&ckerei und
Konditor PoS sollte keiner weiteren Erklarung bedurfen.

Wenn Sie verschiedene Artikel verwalten, bei denen der Einkaufspreis ab
einer bestimmten Menge gunstiger ist, mussen Sie den Lieferanten zweimal
anlegen. Einmal mit dem normalen EK ohne Mengenangabe und einmal mit
dem EK, welcher ab einer bestimmten Menge gunstiger ist.

Hier ein Beispiel:

Artikel: Periucke Lieferant 1 EK 5,00 EUR ab 1 Stlck
Lieferant 1 EK 4,90 EUR ab 5 Stilick

Die Warenwirtschaft wahlt dann automatisch ab einer Menge von 5 Stuck den

gunstigeren Preis aus. Zur Ubersicht hier ein Auszug, wie dies aussehen
konnte. Speichern Sie die Eingaben mit einem Klick auf .

Die weiteren Buttons haben folgende Bedeutungen: | = v X ¢

weilRes Blatt - neuen Lieferanten hinzufugen
Minus - Datensatz (Lieferanten aus der Liste) l6schen
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Dreieck - Datensatz (Lieferanten aus der Liste) bearbeiten
Haken - Datensatz (Lieferanten aus der Liste) speichern
Kreuz - Bearbeitung abbrechen (wie ESC-Taste)

runder Pfeil - Datensatz aktualisieren (nach Anderung)

Freie Felder

In der nachsten Karteikarte ,freie Felder” kdnnen Sie Bemerkungen oder eige-
ne Daten hinterlegen. Die Felder kénnen auch im Ausdruck angesprochen
werden. Mit einem Doppelklick auf die Bezeichnung, links neben dem weil3en
Eingabefeld, kbnnen Sie das betreffende Feld umbenennen.

Notiz

In der Karteikarte ,,Notiz* verwalten Sie z.B. freie Bemerkungen zum Artikel.
Das Feld entspricht dem Prinzip des Feldes ,Bemerkung® aus den Grund-
daten. Auch hier kbnnen Sie mit <Strg> + <D> das aktuelle Datum erzeugen.

Internet

Unter ,Internet” konnen Sie ein Bild, ein Video oder eine Sounddatei hinter-
legen. Bei Bildern werden die meisten bekannten Formate unterstutzt.
Dokumentenverwaltung

In der ,,Dokumentenverwaltung”“ konnen Sie OLE-fahige Dokumente einbin-
den und bearbeiten.

Liste

Uber die Listenfunktion ist eine unkomplizierte Direktsuche Ihrer im Artikel-
stamm hinterlegten Produkte madglich.

Zahlungs- und Lieferbedingungen

@ Zahlungs- und Lieferbedingungen  Strg+Alt+Z

Die Zahlungsbedingungen sind z.B. fur die Lieferantenverwaltung wichtig,
wenn Sie Bestellungen mit AFS-Backerei und Konditor PoS tatigen.

Unter ,Karteikarte” wird die aktuelle Zahlungsbedingung angezeigt.
Unter ,Liste” sehen Sie eine Aufstellung aller Konditionen, die es zur Zeit im
Programm gibt. Wir wollen nun eine neue einflugen, dies tun Sie mit der

<EINFG>-Taste.

Ein Beispiel fur eine neue Kondition wére z.B. ,,30 Tage netto und 2% Skonto
innerhalb von 14 Tagen*.
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Diese Kondition musste wie folgt eingetragen werden:

Bezeichnung

Bezeichnung |3EI Tage netto, 2% in 14 Tagen

Skontoeinstelungen

1. Skonta 2 inx inferhalb wan 14  Tagen
2. Skonto in = innierhalb won Tagen

Zahlbar ohne Skonto innerhalb von 30 Tagen
Buchhaltung -Verkauf | Buchhaltung - Einkauf

Zahlungzkonto | 1100 [rarmal) [ Ubemahme inz Kaszenbuch

[ Auftrage mit diezer Zahlart zind sofort beglichen [~ Gutzchein in der Kasse
[ “argang zofort inz B ankingmodul ubertragen
[ Lastechrift alz Abbuchungzauftrag erzeugen

Firrnenk ontao: | j

Onlinezhop [Enterprizeversion

[v im Onlinesho, —
P [ auch fir dusland [ Kreditkarteneingabe Yerzandkozten 45 el

[ rwr zchriftlich [v Bankdateneingabe Yerzandkozten PARS RS

Bemerkungen

Zahlung innerhalb von 30 T agen netto oder mit 2% Skonto bei Zahlung innerhalb von 14 Tagen|

Im Feld Bezeichnung geben Sie diese Kondition in Kurzform ein, damit Sie
diese nachher wieder erkennen und dem Kunden zuordnen kénnen. Wenn Sie
das Feld ,Standard Zahlungskondition” anklicken und ein Hakchen sehen,
wird diese Zahlungskondition allen neu angelegten Kunden vorgeschlagen.
Auch hier ist im Nachhinein eine Anderung mdoglich. Sie kénnen auch einstel-
len, ob ein Auftrag mit dieser Kondition direkt abgeschlossen werden soll.
Logischerweise passt es in unserem Beispiel nicht; jedoch beim Barverkauf
oder der Zahlungsart Vorkasse macht dieser Schalter durchaus Sinn. Die Werte
far ,Skonto XX in %" und ,innerhalb XX Tagen” sind selbsterklarend.

Man kann sogar zwei Skonti eingeben; es gibt durchaus Unternehmen, die
dies praktizieren (Zum Beispiel 60 Tage netto, 2% in 30 Tagen und 5% in 10
Tagen).

Das Feld ,,Bemerkung* hat auch seine Bedeutung. Sie kdnnen diese Zahlungs-
kondition noch mal in einem ausfuhrlichen Satz formulieren, um diese Bemer-
kung z.B. auf Auftragsbestatigungen oder Angeboten zu drucken.

Sie kénnen anschlielend in Ihren Formularen bestimmen, ob das Zahlungs-

ziel als Bemerkung/Langtext erscheinen soll, oder ob es mit den jeweiligen
Zahlenwerten gedruckt wird.
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Eine Rechnung wird dann naturlich mit den Zahlenwerten gedruckt, um dem
Kunden seine Konditionen als Datumswert darzustellen, wahrend im Angebot
die Kondition als Wortlaut stehen sollte. (Es macht ja auch keinen Sinn, wenn
im Angebot die Zahlungskondition komplett mit Nettowerten und letztem
Datum eingetragen ist.)

Wichtig: Alle Zahlungsbedingungen miissen im Kastchen ,Ubernahme ins
Kassenbuch” von Ihnen angeklickt werden, damit Kassenauftrdge, die diese
Zahlungsart haben, auch im Z-Bericht erscheinen und ins Kassenbuch tber-
nommen werden.

Die Werte fur ,Verkaufsdaten” betreffen nur die FIBU-Anwender. Sie stellen
hier ein, auf welches Geldkonto bei einem Zahlungseingang der Betrag ge-
bucht werden soll.

Geben Sie nun also alle Konditionen ein und beenden Sie dieses Fenster mit
einem Klick oben rechts auf . feiig oder mit <ALT> + <F>.

Die Grundeinstellungen fur ,,Bestellart” und ,,;Textbausteine” mussen wohl nicht
weiter erlautert werden. Textbausteine konnen Sie z.B. in einem Auftrag
einflieBen lassen, um etwa Urlaubshinweise o. a. einzufugen.

Bankleitzahlenverzeichnis

Ein natzlicher Helfer. Suchen Sie nach Ort, Bank, PLZ oder BLZ. Geben Sie den
gewiunschten Begriff ein und dricken Sie die <Enter>-Taste, oder klicken Sie
auf das Lupensymbol:

ﬁ Banklartzaklen |‘:' !"EI }ﬁ
Land | -
Suche nach |~5uche nach Ort j Dt eingsben | E\_
Bl Bank Pz Ot
20040000| COMMERZBANE 20454 |HAMBLURG
2004717171 COMDIRECT BAME. 25443 QUICKEORN,
20041133 COMDIRECT BAME 25443 QUICKBORN,
20050000 H5H MORDBANE HAMBURG 20079 HAMBURG
20050550 HAMEBURGER SPARKASSE 20454 HAMBLURG
20080000 D BANE 20045 HAMBURG
20083111 MORDERSTEDTER BAME. 22827 NORDERSTE _
4 '
W OF X “bbrechen

Mit einem Klick auf den ,,OK“-Button schlielen Sie das Fenster.
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Kundenbearbeitung

%8 Kundenbearbeitung Strg+ Alt+K

Obwohl wir annehmen, dass 80% unserer Kunden, die AFS-Béackerei und Kon-
ditor PoS einsetzen, mit Endkunden arbeiten oder aber gar keine Kunden
anlegen, erklaren wir die Kundenbearbeitung dennoch. Denn vielleicht kommt
Sie fur den ein oder anderen Unternehmer fur Stammgaste o. &. in Frage.

Uber ,Stammdaten -> Kundenbearbeitung“ oder einfach der Tastenkombination
<Strg> + <Alt> + <K> 06ffnen wir den Kundenstamm. Mit der <Einfg>-Taste
wird die Neuanlage aktiviert.

ﬁlﬁuﬂdmbwbﬂung | E
“lalele|o|elrla|H|u]a]e]r]m]n]olr|alr|s]T|u|v|w]lx|y|z|a]d]|no|
Hurmmer |(00002 Suchbegill; [Hare: Tester - Bad Hersleld Fenrung| =
Arschnit Zahlungshedinoungen
Amede | j Zarungskondibioren Listerat w Ahiung
Fimal |H_“$ Tester |p-= Rechrung rnerhalb 14 Ta;:j abr Lager j Eurn =l
Fime2 | M1 Shisie VE-Gruppe Rt in %
Vomame | Mame |2-|2UJI hwiSit | 1 | =1
Titel | ﬂ Temre Lbmizalze urd Ersdi
E-Koenakl pse2E  ~| [E Gilimaatz amaa &
Shasps |-':‘~"I'IHHEI - X T =
_ L& anlski WE200E =] Wl-Umsalz 0,00
# Land | Fiz[36251 00 [Bad Hersfeld Veslge [EraE - & Wl Utz 0o [
Eenamurikalion ) L&ngebat 03072008 - Ad-msatz M e
Telelon |+ : | o Telefac LAschnung 052008 - Umsstzzal
Handy |+ 1 R N Faedit 87083
Tedefon 2 |— Pl 4 Fiedithmit
EMai = Eemerkung
Intemnet ﬁ-
Gnunddsban | wekere Daten | feie Felder | Mosz | Mulimedia | Lise |

Der Cursor steht auf dem Feld ,,Anrede”, da die Kundennummer fortlaufend
nummeriert wird. Wenn Sie selbst eine Kundennummer vergeben moéchten,
konnen Sie dies tun. Die Kurzbezeichnung wird ebenfalls automatisch vom
Programm erstellt. Sie setzt sich zusammen aus dem Feld ,Firmal” bzw.
-Name” (je nachdem, ob Sie eine Gesellschaft oder eine Einzelperson als
Kunden anlegen) sowie dem Ort. Die Kurzbezeichnung erleichtert die Suche
nach einem bestimmten Kunden.

Die Kennung konnen Sie ebenfalls selbst einstellen; die Voreinstellungen
hierzu haben wir ja bereits zu Anfang dieser Dokumentation durchgefuhrt.
AFS-Backerei und Konditor PoS setzt die Postanschrift in Belegen automa-
tisch zusammen, egal, wie Sie die Daten eintragen.

87



AFS-Backerei und Konditor PoS
Nehmen wir als Beispiel folgende Anschrift:

Maschinenfabrik Hans Muller, Hauptstr. 1, 50000 Koln

Wir sollten den Kunden so anlegen, wie er im Telefonbuch stehen wirde. Also
in der Kurzbezeichnung tragen wir ,,Muller Masch.- KéIn” ein. So finden wir ihn
am schnelisten.

Nun haben wir mehrere Mdglichkeiten:
Entweder geben wir unter FIRMAL ,,Hans Muller” ein und unter FIRMA2 ,Ma-
schinenfabrik”.

Bei einer Sortierung nach FIRMA1 wurde diese Firma dann naturlich unter ,,H”
zu finden sein. Daher sollten Sie immer nach der Kurzbezeichnung sortieren.
Wenn Sie ,Hans” und ,Muller” hingegen in das Feld VORNAME und NAME
eingeben und ,,Maschinenfabrik” unter FIRMA2 wuirde im Ausdruck ebenfalls
alles stimmen, nur bei einer Sortierung nach FIRMAL1 wirde nun nichts mehr
stehen und bei einer Sortierung nach NAME wirden andere Firmen wieder an
falscher Stelle stehen, wenn kein Name eingetragen wurde. Ein Perfektionist
wurde wohl ,,Muller, Hans” unter ,FIRMAL eingeben, was dann aber im Aus-
druck nicht so schon aussahe.

Die Felder Stral3e, Telefon usw. brauchen wohl keine Erklarung, aul3er dass Sie
links neben dem Feld LAND einen Button anklicken kénnen, der lhnen dann
die Anschrift des Postfachs ermoglicht.

Die Zahlungskonditionen, die wir anfangs eingestellt haben, kennen wir nun
schon und stellen fest, dass die Standardkondition eingetragen wurde. Na-
turlich konnen Sie dies nun d&ndern und dem Kunden eine andere Kondition
zuteilen. Ein wichtiges Feld in dieser Maske ist die Preisgruppe: Geben Sie
hier z.B. eine ,,1” ein, wenn der Kunde den ersten VK-Preis aus dem Artikel-
stamm bekommen soll bzw. eine ,,2”, wenn der zweite VK-Preis gewahlit wer-
den soll. Sie konnen also wahrend der Barverkaufsabwicklung spezielle Preise
zuordnen.

Sie haben also die Mdglichkeit, einem Artikel mehrere Preise zuzuordnen und
den betreffenden Kunden auf eine bestimmte Preisgruppe zugreifen zu las-
sen.

Ein praktisches Beispiel ware, wenn Sie z.B. Stammkunden verwalten, die bei
Ihnen alles ein wenig preiswerter bekommen.

Sie kbnnen zusatzlich auch auf dieser Seite der Eingabemaske fur alle lhrer
Kunden einen kundenspezifischen Rabatt hinterlegen.

Betatigen Sie dazu lediglich Uber dem Feld ,,Rabatt* die rechte Maustaste. Es
offnet sich folgendes Fenster:
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Rabatt in &

I

@ Rabatte bearbeiten

[3 Rabattgruppen und Sonderpreise

Hier kdnnen Sie zwischen ,Rabatte bearbeiten”, wenn bereits beim Kunden
Rabatte hinterlegt sind, oder zwischen ,Rabattgruppen und Sonderpreise”
wahlen.

Nun erscheint eine Liste, in der Sie sehen, falls Sie bereits Rabatte bei lhrem
Kunden hinterlegt haben, wenn nicht, dann erhalten Sie eine komplett leere
Liste.

Sie kénnen lThrem Kunden entweder auf Artikel verschiedene Sonderpreise
gewéhren, oder Sie gewahren auf Artikel einen Rabatt, oder Sie geben Ihrem
Kunden einen Warengruppenrabatt.

Klicken Sie auf das Pluszeichen und geben Sie die Bezeichnung des Rabattes
ein.

Wahlen Sie sich in dem Auswahlfenster der Rabattart Ihren gewlnschten
Rabatt aus und klicken Sie danach auf das Fernglas <F8>, um den Artikel
bzw. die Warengruppe zu suchen.

Andern Sie evtl. noch das Datum ab, und geben Sie den Sonderpreis sowie die
Menge an, ab der dieser Sonderpreis in Anspruch genommen werden kann.

Zum Abspeichern klicken Sie erneut auf den schwarzen Haken sowie auf den
roten Haken, um das Fenster zu schliel3en.

Sie konnen nun immer wieder den Rabatt abandern, sich eine Liste ausdruk-
ken usw.

Die Felder ,erster Kontakt” und ,,letzter Kontakt”, ,,Umsatz” und ,Kredit” aktu-
alisieren sich automatisch.

Im Kreditlimit geben Sie eine Grenze ein; diese dient der Uberwachung, falls
einem Kunden maximal XXX EUR an offenen Posten zustehen. Schliel3lich
konnen Sie noch eine Bemerkung zum Kunden eingeben, z.B. Offnungszeiten
oder sonstige interne Vermerke.

Ein Kreditlimit macht z.B. Sinn, wenn Sie ein Auge auf feste Kunden werfen
wollen, die in Threm Geschéft Anzahlungen leisten oder denen Sie die Ware
ohne Zahlung aushandigen. Auch dies geht mit AFS-Backerei und Konditor
PoS, denn der somit nicht abgeschlossene Kassenbon wird in der OP-Verwal-
tung gespeichert und auch bei Fristuberschreitung gemahnt.

Speichern Sie lhre Eingabe mit der Taste <F11>.
In der Karteikarte ,weitere Daten” geben Sie z.B. die Briefanrede ein. Diese
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kénnen Sie naturlich auch in einen Beleg einbinden, wenn Sie z.B. eine Rech-
nung oder ein Angebot personlicher gestalten wollen. Das Feld ,,Konto-Nr.” im
Bereich Buchhaltung betrifft FIBU-Anwender.

Hier geben Sie die entsprechende Debitorennummer lhres Kunden ein.
Schliel3lich kbnnen Sie noch eine abweichende Lieferanschrift eingeben, wel-
che sich bei Auftragen auswéhlen lasst.

Die Karteikarte ,,Ansprechpartner” verwaltet - wie der Name bereits vermuten
lasst - die Mitarbeiter des Kunden, Uber die Sie lhre Geschafte abwickeln.
Hinterlegen Sie samtliche Korrespondenzen in dieser Maske mit eigenen Ruf-
und Faxnummern. Klicken Sie auf das Pluszeichen, und tragen Sie die ge-
wunschten Daten ein.

Speichern Sie mit <F11> oder einem Klick auf das Hakchen.

Die weiteren Kartei-Bereiche im Kundenstamm mit lhren Bedeutungen:

»freie Felder” - Hinterlegen Sie hier eigene Informationen. Die
Feldnamen koénnen nach Doppelklick geandert
werden.

»Notiz” - Anwendungsbeispiele: als Telefonnotiz, oder geben

Sie hier die Wegbeschreibung zu Threm Kunden
ein oder den Inhalt eines Verkaufsgesprachs.

,.Multimedia” - Ordnen Sie dem Kunden ein AVI-Video, eine Bild
oder Tondatei zu.

,Dokumenten- - Ordnen Sie lhrem Kunden z.B. einen mit einem
verwaltung® Textverarbeitungsprogramm geschrie benen Brief zu.

Die Stammdatenverwaltung der Lieferanten (<Strg> + <Alt> + <L>) gleicht
im Prinzip der der Kundenverwaltung und wird daher nicht weiter erklart.

Nachdem Sie nun einige Kunden angelegt haben, sind diese automatisch
gespeichert. Die Sortierung erfolgt nach dem Suchbegriff. Zur Ubersichtlich-
keit werden lIhre Kundenadressen unter dem jeweiligen Anfangsbuchstaben
des Suchbegriffs gespeichert. Also befindet sich unser Beispielkunde ,,Muller”
unter ,,M”. Sie kdnnen nun oben auf die Karteikarte auf das ,M” klicken. Es
erscheint der erste Kunde mit einem ,M” im Suchbegriff. Blattern Sie mit
<F5> weiter aufwarts und mit <F4> wieder zuriick. Wenn Sie eine Ubersicht
aller unter ,,M” erfassten Kundenwuiinschen, klicken Sie unten rechts auf ,,Lis-
te”. Auch hier funktionieren die Tasten <F4> und <F5> zum auf- und abblat-
tern.

Mit <F8> kdnnen Sie nach einem Kunden suchen (der auch unter einem ande-

ren Anfangsbuchstaben erfasst sein kann). Sie erhalten nach Dricken der
<F8>-Taste folgendes Bild:
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& Suche

ik der Suche:
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Dieses Fenster ,merkt” sich immer die letzte Einstellung, bevor es geschlos-
sen wird. Zur Zeit sind daher folgende Aktionen gespeichert:

Suche ,,moglichst schnell” und Sortierung bzw. Suche nach dem ,,Suchbegriff®.
Sie kbnnen nun direkt Uber die Tastatur ,,Muller” eingeben. Wie Sie bemerken,
bewegt sich mit jedem Tastendruck die Anzeigeliste, je nachdem, wie Sie mit
Ihrer Eingabe dem Zielwert ndher kommen. Wenn Sie den gewulnschten Kun-
den sehen, dricken Sie die <Enter>-Taste, und Sie befinden sich anschlie-
Rend in den Grunddaten des Kunden.

Sehen wir uns weitere Suchmaglichkeiten an. Drucken Sie noch einmal <F8>.
Als Suchkriterium ist hinter Suche nach ,,Suchbegriff” hinterlegt. Mit einem
Klick auf dieses Feld sehen Sie weitere Moglichkeiten, nach denen gesucht
werden kann.

Wenn Sie unter , Art der Suche” (ganz oben im Fenster) statt ,madglichst
schnell” nun einmal ,,uber alle Felder” aufrufen, kdnnen Sie sogar verknupfen:

Geben Sie z.B. bei Ort ,Niederaula” ein. Es erscheinen alle Kunden, bei denen
dieser Ort als Wohnort hinterlegt ist. Sie konnen sogar Teilbereiche suchen,
z.B. alle Kunden aus einem PLZ-Gebiet. Hierzu dient das Prozentzeichen (%0).
Wenn Sie alle Kunden aus dem PLZ-Bereich ,,36...” suchen wollen, geben Sie
unter PLZ ,,36%” ein und dricken <F8>.

»Aber halt”, werden Sie jetzt sagen, ,,.es wurden nun auch ganz andere Adres-
sen gefunden... Was habe ich falsch gemacht?” - Nichts. Sehen Sie sich die
gefundenen Adressen einmal genauer an. Es kommt bei allen Adressen die
Zahlenfolge ...36... vor, egal wo. Sie hatten also weiterfiltern missen, nam-
lich Gber das Kastchen ,keine Teilsuche”. Versuchen Sie es noch einmal. Sie
werden sehen, dass nun alle gewiunschten Adressen angezeigt werden. Die
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Suchmaoglichkeiten in diesem Programm sind aufierst umfangreich. Sie kon-
nen auch kombiniert suchen, nach all den Feldern, die in der Auswahlliste
angeboten werden. Wenn Sie auf ,Suche Uber einen Filter einschranken” Kli-
cken, geht es sogar noch weiter.

Sie kdnnen Uber fast alle Felder suchen und auch verknupfen. Auf diese Weise
erhalten Sie z.B. alle A-Kunden im PLZ-Gebiet von ABC bis XYZ.

Probieren Sie es ruhig einmal aus. Die Intensivsuche lasst kaum Winsche
offen. Falls Sie die Suche beendet haben, klicken Sie oben rechts auf , OK”
oder ggf. auf ,,Abbruch”.

Lagerbuch

[E Lagerbuch

Im Abschnitt der ,Artikelbearbeitung” zeigten wir bereits, wie Sie Lager-
bewegungen buchen kdnnen. Unter ,Stammdaten -> Lagerbuch® kdnnen Sie
auch das Lagerbuch aufrufen und von hier aus alle Buchungen vornehmen,
falls Thnen der einzelne Aufruf jeweils einen Artikels zu umstandlich sein
sollte.

& Lagerbuchung [ =
3 T w Ha| (B w 5 il
Bezeichnung [ Buachungen im &kl als Selekhion binbedegen
Bewsguig| Dratum  [Beschueibung Atk |Bessichiung ez Wiaibeiter

Mlindestbestared 000 Bestand: 1,00 SererrammenT
Rmserviert (ifuil vE T E:- S ensnrummerrerasliurg |
hikaibegte Srschit |Lisleian baw. Kinde)
“l Bemerkung Lagar{ntl
|| |Lageros Bestard  |Mindesthestand| Aeserviet [Bestelt
Lasgatnit: [ - ﬂ x| Y 1.00
Buchungzart; |:ubl.r:hun-g LI

Anzahl
EF.
Dhatiani 1807200 =

Mitaibesler Witk

Nach Aufruf des Lagerbuches ist im Feld , Artikelnummer” bereits ein Artikel
eingetragen. Dricken Sie <F8> zum Suchen des neuen Artikels, der gebucht
werden soll. Wenn Sie ihn gefunden haben, ubernehmen Sie ihn.

Der Cursor steht nun auf der Artikelnummer. Dricken Sie <Tab> oder <Enter>,
bis der Cursor unten links im Feld ,,Bewegung” steht. Geben Sie nun den
Zugang ein. Im nachsten Feld kdnnen Sie den aktuellen EK eingeben, der z.B.
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laut Lieferantenrechnung berechnet wurde, dies ist aber eine freiwillige Ein-
gabe. Im n&chsten Feld geben Sie das Datum der Lagerbuchung ein; es wird
das aktuelle Systemdatum vorgeschlagen. Beim na&chsten <Tab> springt der
Cursor auf den Button fur die Seriennummerverwaltung, diesen erklaren wir
spater. Zuletzt geben Sie noch eine Bemerkung ein, z.B. , Anfangsbestand”.
Speichern Sie nun mit <F11> ab.

Schliel3en Sie das Fenster mit .- .

MenuUbereich ,,Kasse**
Komfort-Kasse mit Touch

Nun ist es so weit. Die Stammdaten sind fertig angelegt und alle Artikel
eingerichtet. Nun konnen Sie endlich Ihre Verkaufsaktivitaten starten und die
Touch-Kasse einsetzen. Beim Kassenmodul wurde Wert auf Funktionalitat
gelegt, um den Verkaufsvorgang so einfach wie maglich zu gestalten.

So starten sie die Touch-Kasse:

Kasse
Komfort-Kasse mit Touch  Strg+F8 ‘

Liste der Kassenvorgdnge
Liste der Lieferscheine

[= Sammelrechnung

Liste der Sammelrechnungen

__@ Mahnwesen

T:P Kontoauszugimport

Bestellungen r

Klicken Sie im Menubereich ,,Kasse* auf den ersten Punkt , Komfort-Kasse mit
Touch®, oder drucken Sie <Strg> + <F8>.

Das Kassenmodul wird nun gestartet. Bevor der erste Kassenvorgang ange-
legt wird, wollen wir uns namlich zunachst einige wichtige Einstellungen
ansehen.

Klicken Sie im Touchmeniu der Touch-Kasse auf den Punkt ,weitere Funktio-

nen“, weiter auf ,Einstellungen®“ und anschlieRend auf die ,Kassenein-
stellungen®.
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Sie sehen dort die zur Zeit gultigen Zahlungskonditionen, mit denen der

Kassenauftrag beendet werden kann:
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Wahlen Sie bei ,,Zahlart” Ihre Konditionen aus. Zur Auswahl stehen hier bspw.:

BAR
SCHECK
EC-Cash
RECHNUNG

ahrONE

Die Voreinstellungen fur die Zahlungskonditionen haben Sie ja bereits ken-
nen gelernt. Diese wurden unter ,,Stammdaten -> Zahlungsbedingungen* ein-
gegeben.

Sie kdnnen nun fur jede lhrer erfassten Zahlungsarten ein eigenes Formular
definieren. Uber den Formulareditor werden diese entworfen und hinterlegt.
Sie haben aul3erdem die Moglichkeit, Formulare -soweit realisierbar - nach
Ihren Winschen von uns gestalten zu lassen. Der Preis fur diese Leistung
wird nach Aufwand berechnet; nach einer Faxvorlage oder Ihrer Beschreibung
erhalten Sie ein entsprechendes Angebot.

Andern Sie einfach ein bestehendes Formular und figen Sie die Zahlungs-
kondition ein (z.B. Betrag dankend BAR erhalten). Zusatzlich kbnnen Sie
einstellen, ob bei dieser Zahlungsart direkt das Quittungsformular gedruckt,
oder ob nach jedem Abschluss eine entsprechende Abfrage erscheinen soll.
Falls Sie den Punkt ,,Ausdrucke* auf den Wert ,,0“ setzen, erfolgt kein Formular-
druck.

Sie kénnen sehr differenzierte Einstellungen fur jede der acht méglichen Zahl-
arten vornehmen, die Sie hier fur den Bezahlvorgang hinterlegen. So z.B., ob
ein EC-Cashgerat angesteuert oder statt dem Kassenvorgang eine Rechnung
bzw. ein Lieferschein erstellt werden soll. Zusatzlich kénnen Sie hinterlegen,
ob Bestellungen bzw. Auftragsbestatigungen gedruckt oder Kichen- /
Bewirtungsbons ausgegeben werden sollen.

Wenn Sie lhre Zahlungskonditionen eingestellt haben, klicken Sie auf den

<OK=>=-Button.

Unter ,,weitere Funktionen -> Einstellungen -> Kassen-Hardware” treffen Sie
alle Einstellungen zu der von lhnen verwendeten Hardware wie Bondrucker,
Kassenschublade, Kellnerschloss oder Kundendisplay.
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[ g Kassenhardware einstellen NIl ™™
& Ok ‘
Bondmucker Fundendsplay

¥ Urilsute i DOS-Fesmal : - q
Hona - [{a.sc:z?]i [ Digplay snsleuer Schrattztelle sinichten |

[v Umdaute im DOS5-Famat
FRSSY BOndueAm Mg ! vor dem kassieren [Begriiflung) L
Bondcker [K,as.scndmckg |St&1daj 1. Peile: [(ASC-2EHASC: 12V ikommean beASC: 10HASC
I 2 Feile [{TH_Mandant Firal}

veahiend des kassenens (2B Artkekest)

Sehnitstelle annchien

K aesarchublade 1. Zaile: [WASC2EHASC 1 2ZHTH_Autiked BezeichnungHaS
I Kassenschublade ansteusm 2 Feile: |(TH_Poztendnzahlld Thl_Posten Preiz Zahl}
Offren chech [mECiE?h{QECiﬂ}DE nach dem kassieren [Bezablung]

I 1. Teile: [(ASC-26HASC1ZHKASSE ZAHLEM Z ahi} fwE

Schrittztelle ennchien
2 Feile: | Wielen Dank

[T Schublade ofinet iber Duckestreibes riach dem bezahlen [Fiickgeld|
[ ﬂ 1, Peile: |MASC-2EHASC:12)Gegebery{Kasse GEGEBEM 2
2 Faile [Rest{kaze REST Zahll {WASEHRUNG BON}
F.elnerschlogs F.asse Abmekiung

I Kelinesschioss abiragen 1 Zeile: [1ASC2EHASC 12K asse it 2.2 (ASCIOHASC 1

Schritistelle snrchien I 2 Teile: |oeschlozsen ...

Fur weitere Infos zu den Einstellungen lhrer Kassenhardware siehe Anhang.
Anwender von Kassenhardware sollten wissen, an welchen Schnittstellen die
Gerate jeweils angeschlossen sind. Wenn Sie noch keine Kassenhardware
besitzen und sich Beratung oder direkte Angebote einholen mdchten, wenden
Sie sich bitte an die Adresse auf der ersten Innenseite dieses Handbuches.
Nachdem Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, klicken Sie wieder auf
den <OK=>-Button.

Nachdem Sie den entsprechenden Button angewahlt haben, sehen Sie fol-
gendes Fenster:
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Sollte die Darstellung bei lhnen von der gezeigten abweichen, so dricken Sie
einmal die Tastenkombination <Strg> + <Alt> + <V>. Alternativ kbnnen Sie
auch uber das Menu ,,weitere Funktionen -> Einstellungen -> Touchoberflache
anordnen“ eine automatische Anpassung erreichen.

Sehen Sie sich nun die Programmleiste etwas genauer an, und Sie werden
feststellen, dass der ,,BARVERKAUF* aktiv ist.

& AFS Bickerei und Konditor PoS V102 Pro () - [Kassenmadul: Kunde [BARVERKAUF BARVERKAUF) incl. bwst]
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Positionen

| Al [Hum r[llw-—l:hnung Hrlrnhl |I-|'rrlh Il'-l'n |1.l-|'rllllh|
T AR 4t

I wf Kunden mthien Il 2§l Fursien ik ”- | Kurder e I 61,00 €

Im Positionsfenster sehen Sie eine Auflistung der verbuchten Waren und
Dienstleistungen, Sie erkennen die jeweiligen Artikelnummern, die genaue
Bezeichnung, die Anzahl sowie den Preis und einen evtl. gewahrten Rabatt
mit dem letztendlichen Zahlbetrag. Der Gesamtbetrag der bisherigen Bestel-
lung wird IThnen unten rechts ausgewiesen.

Mit einem Rechtsklick auf einen Artikel gelangen Sie ins Kontextmenu, uUber
das lhnen die folgenden Optionen zur Verfugung stehen:

,ﬁ“ Postentabelle verdndern

[ﬁ Artikel bearbeiten

%g Kunden bearbeiten
TouchPos-Einstellungen

Gj Daten vom Server nachladen

}:' Suchen und Finden

Postentabelle verandern

Hier konnen Sie (gleich dem Spalteneditor im Hauptprogramm) die angezeig-
ten Spalten verandern. Entfernen Sie einfach Spalten, die Sie nicht bendoti-
gen, oder fugen Sie andere hinzu. Das entsprechende Bearbeitungsfenster
bedarf keiner weiteren Erklarung, die Handhabung ist sehr einfach gehalten.

Artikel bearbeiten
Sie gelangen in die Artikelbearbeitung, die Sie bereits von der Einrichtung der
Grunddaten am Anfang dieses Handbuchs her kennen.

Kunden bearbeiten
Wie auch beim vorherigen Punkt gelangen Sie hier in die Kundenbearbeitung,
die Ihnen ebenfalls bereits bekannt ist.

TouchPos-Einstellungen
keine Funktion
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Daten vom Server nachladen
Sollten auf Threm Firmenserver wahrend der Arbeit in der Kasse neue Artikel
hinterlegt oder bestehende geandert worden sein, konnen Sie Uber diese
Funktion die neuen Eigenschaften in die Kasse laden.

Suchen und Finden

Sie gelangen in ein Auswabhlfenster, in dem Sie nach einem bestimmten Artikel-
merkmal suchen kénnen. Mit ,Suchfeld”“ definieren Sie die Spalte, die nach
Ihrem Begriff durchsucht werden soll. Mit ,Sortierfeld* bestimmen Sie, nach
welcher Richtlinie die Suchergebnisse gelistet werden sollen. Als Beispiel
suchen wir in der ,Beschreibung“ nach haarschnitt. Da unter ,Sortierfeld” die
»Anzahl“ hinterlegt ist, werden die gefundenen Ergebnisse aufsteigend nach
ihrer Anzahl dargestellt:

Artikelnurnmer |Bezeichnung | Wil |
129Mizchbrat rund 10009 209

B 121 Mischbrot  1000g 2,09
B 1208 Festtagzztollen Scheben 215
B 1218 Mandelztollen Scheiben 215
B 173 Rosinenbrat 500g 237
B 174 5chwarzbrot 10009 237
B 177 Schinken-5 auerkraut-Spitz 750g 242
B 165 K nollenbrat 7hlg 248

Uber den Button , Anschrift eingeben® kénnen Sie zusatzlich die Adresse oder
sonstige Anmerkungen zum Kunden im Bonkopf ausgeben lassen.

Mit dem Button , Kunden anlegen“ gelangen Sie schliel3)lich erneut in die
Kundenbearbeitung. Hier kbnnen Sie Uber die Kasse einen neuen Kunden im
Kundenstamm hinterlegen, so z.B. einen neuen Stammkunden, einen Verein,
Club o. &.
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Schnellwahltasten (Touchpanel)

Sehnellwahitastan

Beiicho -E-H Elging ik Exthes Bche o ried ¥ ropdar Tortxr Hroilo *

o A

Uber die Schnellwahltasten ist eine einfache Bedienung der Kasse mit weni-
gen Klicks maoglich. Sie sehen oberhalb der Touchpads die Warengruppen als
Kategorie: Brotchen, Brot, Kleingeback usw. Durch Anklicken der Gruppen
werden lhnen unterhalb die Artikel dargestellt, die sich in dieser jeweiligen
Gruppe befinden. In unserem Beispiel sind es die Artikel der Warengruppe
,Brotchen“. Nach Selektion eines entsprechenden Warengruppenreiters wird
Ihnen dieser in Fettdruck und geringfligig vergroR3ert dargestellt, so dass
stets die Orientierung innerhalb des Produktsortiments gewahrt bleibt und
Sie direkt wissen, wo Sie sich gerade befinden.

Zur Erinnerung: Sowohl in ,,Stammdaten -> Warengruppen* als auch in ,,Stamm-
daten -> Artikelbearbeitung“ kdnnen Sie dartuber entscheiden, ob die Waren-
gruppe bzw. der Artikel beim automatischen Aufbau des Touchpanels beruck-
sichtigt werden soll. Die nachfolgend dargestellten Hakchen muissen dazu
entsprechend gesetzt sein.

In der Artikelbearbeitung sind dies die Punkte unter ,,Grunddaten -> Einstel-
lungen®:

[v Artikel fr TouchPos
[ Preizeingabe im TouchFos

In der Warengruppe unter ,Datensatz bearbeiten®:

[v inder Touchkazse alz Karteikarte

Die Option ,Preiseingabe im TouchPos” in der Artikelbearbeitung fuhrt zu-
satzlich dazu, dass Sie in der Touch-Kasse bei Selektion des Artikels jedes
Mal dazu aufgefordert werden, einen Preis manuell einzugeben, selbst wenn
dieser in der Artikelbearbeitung von lIhnen hinterlegt wurde. Ublicherweise
wurde die Kasse standardmaéafig auf diesen Preis zuruckgreifen und den Pos-
ten entsprechend berechnen.

Die verschiedenen Buttons der Schnellwahltasten kénnen Sie auf zwei ver-
schiedene Arten belegen: Zum einen uUber den ,Tochkonfigurator®, den Sie
uber ,weitere Funktionen -> Einstellungen“ erreichen; zum anderen - und
dies ist zu Anfang die komfortablere Variante - Uber ,Touchpanel automatisch
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aufbauen®, was Sie ebenfalls unter demselben Menupfad finden:

| |ﬁ Touchpanel automatisch aufbauen

Nach Anklicken dieses Punktes erhalten Sie ein weiteres Auswahlfenster:

'_ﬁ' Frage - _.ﬂlm.l

Bchbung
Machten Gie witklich daz TouchPanes
riew aulbauen lassen 7

ACHTUMG: alle Emstelhmgen gehen verloren!

abe Akl | riar Towichati X atbnsch | ‘

Wahlen Sie hier den entsprechenden Punkt mit aul3erster Vorsicht! Falls Sie
»alle Artikel”“ selektieren, werden alle in AFS-Backerei und Konditor PoS ange-
legten Artikel samt Warengruppen in das Touchpanel tUbertragen - dies kann
im Extremfall zu einem sehr grolRen Datenwirrwarr fuhren! Selektieren Sie
dagegen ,,nur Touchartikel“, werden ausschlief3lich die Warengruppen und Ar-
tikel in das Panel Ubertragen, bei denen die vorab beschriebenen Hékchen
gesetzt wurden. Diese Option macht fur die Verwaltung des Touchpanels wohl
den meisten Sinn, da Sie hieruber schnell und einfach entscheiden kénnen,
welche Artikel zum sofortigen Zugriff aufgefuhrt werden sollen.

Weitere Informationen und Bedienerhinweise zu den Auswahlfensterein-
stellungen (Buttonassistent) und dem Touchkonfigurator finden Sie in den
dafur vorgesehenen Kapiteln. Falls Sie Artikel einer Warengruppe im Touch-
panel vermissen, kann dies daran liegen, dass die zu Anfang eingestellte
Felderzahl (15) uUberschritten wurde. In diesem Fall kbnnen Sie uUber den
Touchkonfigurator weitere Touchfelder im Panel hinzufugen.
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Scanning / Eingabe

F8
7 8 9 - ‘ +1
4 5 =] 3 ‘ -1
1 2z 3

ENTER
0 C
@Rﬁcknahme
E Kunde will Zahlen

Uber das Eingabefeld konnen sowohl eingescannte Artikel auf Richtigkeit
Uberprifen als auch Eingaben manuell Uber die Tastatur selbst vornehmen.
Das kleine Eingabefeld links oben beinhaltet die zu verbuchende Menge (bspw.
1 x Kuchen). Das Feld rechts daneben dient der Eingabe der Artikelnummer.
Sofern Sie diese nicht kennen, kbnnen Sie sie direkt uUber <F8> oder per Klick
auf den Fernglas-Button per Artikelsuche selektieren. Der Button ,,<-“ macht
Ilhre Eingaben um jeweils eine Stelle rickgangig; der Button ,,C* l6scht lhre
bisherigen Eingaben komplett. Mit ,,** wechseln Sie zwischen Anzahl und
Artikelnummer - Beispieleingabe: ,5 * 04" ergibt in der Bestellung funf mal
Kuchen (da Artikelnr. 04 bei uns = Kuchen). Haben Sie einen Artikel gebucht
und ist dieser in der Positionsliste aufgefiihrt, kbnnen Sie diesen selektieren
und mit den Buttons ,,+1“ und ,,-1“ die Anzahl nach oben bzw. nach unten
korrigieren. Wenn Sie in der Positionsliste einen Artikel selektieren, kénnen
Sie diesen anschliel3end mit ,,Ricknahme* stornieren. Der entsprechende Betrag
wird vom Gesamtbetrag der Kundenrechnung subtrahiert. (Bei einem erneu-
ten Klick kénnen Sie die Rucknahme naturlich wieder riuckgangig machen.)
Schlussendlich gelangen Sie uUber ,Kunde will zahlen* ins Bezahlfenster der
Touch-Kasse:
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Kasse - Bezahlung |

zu Zahlen: 166,00 €

Gegeben: |01 € S

1. per Barverkauf

£ per ECHarte [ Geldearte

3 per Redhnung innerhalb 14 Tagen

4, A4 Rechrung

5. per Kreditkarte

. per Litferschein

7. per Bankeinzug

Im linken Bereich des Fensters erhalten Sie die Ubersicht Uber den zu zahlen-
den sowie den gegebenen Betrag. Alternativ kbnnen Sie hier Uber den Button

g eine Teilzahlung erfassen.

Untenstehend finden Sie die zuvor unter ,Kasseneinstellungen* erfassten
Zahlungsarten. Mit einem Klick auf den jeweiligen Button schlieBen Sie den
Kassiervorgang ab. Sie erhalten ein Hinweisfenster, in dem Sie gefragt wer-
den, ob Sie einen Kassenbon benétigen oder nicht, sofern Sie in den , Kassen-
einstellungen“ ein entsprechendes Hakchen bei der Option ,Fragen, ob ge-
druckt werden soll” gesetzt haben. Anderenfalls wird der Bon immer standard-
mafiig vom System erstellt.
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S Frage - [E=SE] ==

Miichten Sie cinen Eazsenbon?

Schliel3lich besteht im Bezahlfenster die Moglichkeit, tber den Button den
Maskeneditor aufzurufen, um das Fenster lhren Bedurfnissen anzupassen.
Eine genaue Beschreibung des Maskeneditors finden Sie aufgrund des Um-
fangs in einer separaten Dokumentation, welche Sie als PDF Uber unsere
firmeneigene Homepage im Supportbereich herunterladen kénnen.

Nach Abschluss der Bezahlung und dem Drucken des Bons gelangen Sie au-
tomatisch wieder in den BARVERKAUF.

Funktionen

weitere Gutschein erstellen
@ E = E

= .
kunde will zahlen P el beassieren

é Komplettstorno ﬁ' Storno % Gutschein einlésen

@ Bestellen &

Retouren ~ | q=y abweichende MwSt Postenrabatt

P nur dieser Artikel mit T
Tastatur an 59 _beichende Mt (2 Artikel-Info

Mitarbeiter

(% z-Bericht 3 Kasse beenden |\ &l wechsel

Der Menubereich ,Funktionen® bietet einen Grobauswahl der wichtigsten
Kassenfunktionen:

Kunde will zahlen

Diesen Punkt kennen Sie bereits aus der Beschreibung des Eingabefensters.
Wenn Sie per BARVERKAUF die Positionsliste abschlieBen moéchten, klicken
Sie auf diesen Button. Fur Details zum Bezahlvorgang schauen Sie unter
,Touch-Kasse -> Scanning / Eingabe* nach.
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Bestellen & Retouren

fa  Bedarfsmitteilung bearbeiten

= als Bestellung speichern

= Bestellung bearbeiten

4= Bestellung beim Lieferanten

< Kundenbestellung (Auftragsbestatigung)
# Auftragbestatigung bearbeiten

# Auftragbestatigung bezahlen

%2 Lieferschein bezahlen

i | Retoure bearbeiten

i | Retoure erstellen

Mit den Funktionen unter ,Bestellen & Retouren® kénnen Sie Bestellungen
und Auftragsbestatigungen zentralisiert flr Ihre Kunden erstellen. Diese kdnnen
anschlielend Uber das AFS-Filialsystem an die Zentrale gesendet und dort
bearbeitet werden. Des Weiteren besteht die Mdglichkeit, die Lieferscheine
und Auftragsbestatigungen direkt Uber die Touchkasse zu begleichen. Um
diese Funktion nutzen zu kdnnen, mussen Sie min. die Professionell-Version
von AFS-Béackerei und Konditor PoS erworben haben.

Starten Sie einen neuen Kassiervorgang und buchen Sie die entsprechenden
Artikel in der Kasse. Suchen Sie nun in der Maske uber ,,Kunden wahlen* den
entsprechenden Kunden aus der Adressenliste. Es erscheint die Abfrage ,,Preise
des Kunden holen*, die es ermoéglicht, dem Kunden Sonderpreise zu berech-
nen, falls diese entsprechend im Zahlungsprofil hinterlegt wurden. Im folgen-
den Dialogfenster tragen Sie den Liefertermin (Fertigstellung) ein.

Nun steht es lhnen frei, welchen Vorgang aus dem oben dargestellten Menu
Sie als nachstes erfassen mochten: Die Bedarfsmitteilung erfolgt von lhren
Filialen an die Zentrale fur Produkte, die demnachst aufgestockt und nachge-
liefert werden sollten. Bestellung, Auftragsbestatigung und Lieferschein soll-
ten keiner weiteren Erklarung bedurfen. Letztlich kbnnen Sie fur Waren, die in
Ihrer Filiale nicht verkauft wurden, eine Retourenlieferung veranlassen, wel-
che uber den Filialabgleich bei der jeweils ,holenden” Filiale auflauft.

abweichende MwSt

nur diesen Artikel mit abweichender MwSt

Wie bereits in den vorherigen Kapitel beschrieben, haben Sie die Moglichkeit,
Uber das Hauptprogramm der Kassensoftware abweichende MwSt-Satze zu
hinterlegen. Zur Auswahl stehen dabei 19%, 7% und 0%, entweder fur die
gesamten gebuchten Artikel oder eben nur fur den jeweils selektierten. Wird
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ein Artikel entsprechend mit anderer MwSt. gebucht, wird er in der Posten-
tabelle der Touchkasse mit roter Schrftfarbe gekennzeichnet.

Postenrabatt

Durch Anklicken dieses Buttons kénnen Sie im sich 6ffnenden Fenster fur den
jeweils selektierten Artikel einen prozentualen Rabatt erfassen, der entspre-
chend der Gesamtsumme abgerechnet wird.

Artikel-Info

Uber diese Funktion kénnen Sie sich umfassende Informationen iiber den
jeweils selektierten Artikel anzeigen lassen, so bspw. die Artikelnummer,
Bezeichnung, den Bestand, Lagerort, Langtext usw.

Tastatur an

-

(e 2 i i)
e NI IijHJJ
- AEABBNE R

| A v I'thﬂlml [H

¥

Als zusatzliches Feature haben Sie die Mdglichkeit, Uber die Bedienoberflache
der Komfortkasse eine volltouchfahige Bildschirmtastatur aufzurufen, mit de-
ren Hilfe Sie samtliche Eingaben auch ohne eine physische Tastatur vorneh-
men koénnen. Uber dieselbe Schaltflache kénnen Sie die Bildschirmtastatur
auch wieder beenden.

Z-Bericht

Mit dem Button ,,.Z-Bericht” oder auch dem Menupunkt ,,Auswertungen ->
Kassenmodul* kdnnen Sie einen Z-Bericht oder unter letzterem Punkt auch
einen X-Bericht drucken. Der Unterschied der beiden besteht darin, dass der
X-Bericht als Zwischenbericht angesehen werden kann, also wiederholt und
beliebig oft abrufbar ist, wahrend der Z-Bericht als endgultiger Abschluss-
bericht gesehen wird.

Achten Sie daher bitte darauf, dass Sie den Z-Bericht wirklich nur dann er-
stellen und ausdrucken, wenn Sie einen Tagesabschluss fahren wollen!
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Auswertungsassistent

I “ Kazsenmodul

8 Adressen-Umsatzauswertung
[&] Umsatzstatistik
£8 Mitarbeiter- und Vertreterauswertungen

Yorgdnge

Artikel

Adressen

Business Intelligence
Yorgdnge

Artikel

Adressen

Business Intelligence

Test Auswertungen

3

3
»

-

»

v v w v v
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M 2 z-Bericht

%:| X-Bericht

[==] Kassen Z-Bericht History

s Kassenbericht (zeitabhangig)

b4

LJ Artikelverkaufsauswertung

5 Warengruppenauswertung

@ Umsatz nach Uhrzeit

Die Daten des Z-Berichts flieBen immer ins Kassenbuch ein, die des X-Be-

richts hingegen nicht. Sehen wir uns den Z-Bericht einmal genauer an:

@ Kassen Z-Bericht

Berechnunazzeitraunm

(" Gesamtuberzicht

(" freier Zeitraum

auf heute Stellen

" Jahresubersicht Jahr |2DDS ﬂ
(" Quartalziliberzicht

4 o Monat |Ju|i j
" Monatsubersicht
{+ Tagesibersicht Tag |7 j

| o Busmertung |

Auswertung von Mitartbeiter: |VDr‘| allen Mitarbeitern

x Abbruch

=]

Im ersten Bildschirm wahlen Sie den Zeitraum aus, fur die die Auswertung
gestartet werden soll. Hier kbnnen Sie ebenfalls Auswertungen fur einzelne

Mitarbeiter anstof3en.
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&} Kassen Z-Bericht = | B |
Druck auf Bondrucker == Druck auf Standarddricker ‘

[
Testfirma MYSQL -

Bervice Aller Art
Mu=sterstras=se 454
12345 Berlin
Tel,.:030-640242
Fax,.:030-7991708

m

Kassen Z-Bericht

Luswertung Voll. ....:
biz Zum. ..........." T.7.2008
von Mitarbeiter: alle

Einnahmen:

Anzahl der Vorginge: 7

.. Warenkorb : 5,80
Brutto......a..: 40, 60

2[5 v o I 34,73

MAWSE . o eeeewwn ! 5,87

gewdhrter Nachlass: 0,00 =

[ o 0K |

Wir haben uns auf Wunsch zahlreicher Kunden daftir entschieden, nicht jeden
einzelnen Vorgang ins Kassenbuch einzubringen, sondern die aufgelaufenen
Summen, aufgeteilt nach Erléskonten (USt).

Sie kbnnen die Auswertung uber den Bondrucker erstellen oder aber Uber den
im System hinterlegten Standarddrucker. Falls Sie ,,OK“ klicken, ohne den
Bericht zuvor gedruckt zu haben, erscheint die folgende Warnmeldung:

& Frooe =

ACHTUMNG: dieser Bencht kann nicht wiederholt werden!
Sie haben lhn noch nicht ausgediuckt!

¢ fbbruch |

Die betreffenden Umsatzwerte werden danach zurickgesetzt.
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Storno
Falls Sie einen Artikel stornieren mochten, so selektieren Sie diesen in der
Positionsliste und klicken danach auf den Button ,,Storno“.

Komplettstorno

Dieser Punkt ist ahnlich dem einfachen Stornovorgang, allerdings mussen Sie
hier keine einzelnen Positionen selektieren, sondern der gesamte Erfassungs-
vorgang wird mit nur einem Klick geléscht. Aus diesem Grund vergewissert
sich das System auch vorher mit einer separaten Ruckfrage, ob Sie wirklich
den kompletten Vorgang stornieren wollen:

r@Fragc " (= | = -]

Michten Sie wirklich den
Vorgang verwerfen?

v fpschen | X dbbuch |

Gutschein erstellen und kassieren

& Gutschein erstellen und kassieren  Strg+G

BS Gutschein einldsen Strg+Alt+G

i Gutscheinverwaltung

Selbstverstandlich kbnnen Sie lhren Kunden Uber AFS-Backerei und Konditor
PoS auch Gutscheine erstellen und verkaufen. Diese werden mit einem indi-
viduellen Barcode versehen. Gutscheine konnen Sie wahlweise auf dem Bon-
drucker oder auf einem mit dem Formulareditor angepassten Formular ausge-
ben.

Erstellen wir nun beispielhaft gemeinsam einen Gutschein:

Wahlen Sie ,,Gutschein erstellen und kassieren®“. Es o6ffnet sich folgendes
Fenster:
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Geben Sie den gewiunschten Betrag, den der Gutschein erhalten soll, in das
mit ,Betrag” beschriftete Feld ein.

In unserem Fall buchen wir 50,00 EUR und bestatigen mit Klick auf ,,OK*. Es
offnet sich folgendes Fenster:

% Gutscheinverwaltung

Gutschein bearbeiten und Erstellen

50.00

| Tastatur an
Hummes

. (A ]
Bezeichnung I Tastatu an
D atum 09072008 -
Tdaw  2Jshie  3dshie  Glakie

gultig bis |IJE|I:I.?2!J1IJ -
Betiag
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Die ,,Nummer“ des Gutscheins wird automatisch vergeben. Wahlweise kénnen
Sie noch eine ,,Bezeichnung” fur diesen Gutschein eingeben oder den ,,Betrag“
korrigieren. Unter ,Datum® finden Sie das aktuelle Tagesdatum (Rechner-
datum); unter ,,gultig bis* kénnen Sie manuell die Gultigkeit eintragen oder
Uber die Schalter ,1 Jahr*, ,,2 Jahre* usw. automatisch einschranken.

Das Feld ,eingeldster Betrag” wird gefullt, sobald eine (Teil-)Zahlung mit
diesem Gutschein stattgefunden hat.

Klicken Sie auf ,,Speichern“, um den Gutschein zu hinterlegen. Nach dem
Speichervorgang wurde nun auch das Nummernfeld mit einer eindeutigen
Ziffernkombination gefullt.

Klicken Sie nun auf die ,,Druckeinstellungen®, um eine Ubersicht der hinterleg-
ten Druckformulare zu erhalten:

(@ Ausdruck-Assistent [

‘Pﬁ-usmaﬂl =] Entwat |

E 2] - - L2

Bezsichnung -
Gutzchein BOM [Direkbdruck)]
Gutzcheinkarte

L_I=

* L& M| = i

Abbruch HTHL EDF Yarschau Drucken

In unserem Fall wahlen wir die ,,Gutscheinkarte® und lassen uns Uber ,Vor-
schau“ zunéchst anzeigen, die der Ausdruck aussehen kénnte:
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Testiirma MYSCL
Musterstrasse 454
12245 Berlin
Tel: 030-540242

GUTSCHEIN

ainzulisen bis spatestens 09.07 2010
1 JoDs110)|307D368

Nachdem Sie den Gutschein erzeugt haben, erscheint dieser in der Kasse als
Position zum Kassieren.

Art |Nummer |Bezeichnung |Anzah| |Prei5 |% |GPrei5 |
0 Gutzchein Gutzchein 1 50 0 50

Gutschein einldsen

SchlieRen Sie nun ggf. zunachst die Oberflache der Touchkasse. Um einen
Gutschein einzuldsen, nehmen Sie erst gewisse Einstellungen unter ,,Stamm-
daten -> Zahlungs- und Lieferbedingungen* vor. Falls Sie noch keine entspre-
chende Zahlungsart angelegt haben, legen Sie nun eine mit der Bezeichnung
»per Gutschein® an.

Setzen Sie fur diese Zahlungsart den Haken bei: v Buftrage mit dieser £ahlart zind sofort beglichen

Wenn sich in der Kasse die Gutscheinverwaltung 6ffnen soll, so mussen Sie
den Haken bei W Gutscheinin der Kasse S€TZEN.

Speichern Sie danach diese Einstellung mit <F11> oder einem Klick auf |
ab.

Jetzt muss die neu erstellte Zahlungsart noch als mdgliche Zahlungsart in der
Touchkasse hinterlegt werden. Offnen Sie also wieder die Kasse uber , Kasse
-> Komfort-Kasse mit Touch” und klicken auf ,,weitere Funktionen -> Einstel-
lungen -> Kasseneinstellungen®. Ordnen Sie nun einer Zahlart ,,per Gutschein“
zu. In unserem Fall ist dies die Zahlart 8:

8 Zahlet T
pei Guischen =l BE: Fomuly wilhlen

[ Fragen ob gednuck! mesden sol B Feoamulsiedio:
EC-Cashgeral anstsssin =
Worgangaail Listearschen Aradnache | -

Speichern Sie mit einem Klick auf ,,OK“ lhre Erfassung ab.
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Wenn nun ein Kassenvorgang mit Gutschein beglichen werden soll, so gehen
Sie wie folgt vor:

Kassieren Sie die Artikel wie gewohnt. Drucken Sie <F12> bzw. selektieren
Sie ,Kunde will zahlen“, um den Zahlvorgang einzuleiten.

2 per EC¥arte | Geldkarte

3. per Rechrung innerhalb 14 Tagen

4, Uberwsisung

Wahlen Sie nun hier die Zahlungsart ,per Gutschein“ aus. Es 6ffnet sich die
integrierte Gutscheinliste der Gutscheinverwaltung, in der Sie entweder den
entsprechenden Gutschein direkt selektieren oder via Eingabe der Gutschein-
nummer uUber die Suchfunktion herausfiltern lassen kénnen:
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'ﬁ Gutscheimerwaltung = @HH
' zu Zahlen: 50.00 A
=] & L]
Diuek Diucksinstehungen Excelepor

| .0
2LICHe T agtabur an
Nummer ___|Dstum ___ |Bezschnung  [Betrag |Restbetiag |

23711090703 |09.07.2008
201090703 09,07, 2008 50,00 50.00 |
430711090702 089,07 2008 50,00 50,00
4910030708 103,07, 2008 50.00 50.00
250415100608 10006 2008 50,00 50,00
05215260208 25022008 50,00 196 B

Sollten Sie uber einen Barcodescanner verfugen, so kdnnen Sie die Nummer
auch direkt einscannen.

Haben Sie einen Gutschein gewahlt, bei dem der Betrag hoher liegt als der
eigentliche Zahlbetrag, so erhalten Sie folgendes Fenster:

[ &} Frage p— @Elg

d i

Gutzcheinverwaltung zchlieszen ?

4" Restgutzchein ¥ Schliessen

Wenn Sie hier auf ,,Restgutschein® klicken, wird von dem vorhandenen Gut-
schein der Betrag der Rechnung abgezogen (Zahlbetrag = 27,00 EUR | Gut-
schein = 50,00 EUR | Restgutschein = 23,00 EUR).
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Dies wird in der Gutscheinliste im Feld ,Restbetrag” eingetragen:

Hurmmer Cratum Bezeichnung Betrag Festbetrag

Wenn Sie nun auf ,,Drucken® klicken, konnen Sie fur den Kunden einen ent-
sprechenden Restgutschein erzeugen.

& Ausdruck-Assistent — [EEEE—
[ Auswali|
I 1 - . 2
Bezeichrung
| ¥| Flestgutschen [Diekidnack)
11
x (B Fi | -
Abbeuch HTHL FDF Warschau Dipwcken

Der Kassenvorgang wird parallel zum Ausdruck abgeschlossen.

Sollte der Kunde jedoch im umgekehrten Fall einen héheren Betrag mit einem
Gutschein geringeren Wertes begleichen wollen, erhalten Sie nach Auswabhl
des entsprechenden Gutscheins die folgenden Hinweisfenster:
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r@ Frage =AA X

ACHTUHNG:
Der Gutscheinsbetrag ist nicht ausreichend!

Gutzcheinguthaben: 5000
mit Gutzchein zu bezahlen: 52 80

Soll der Restbetrag [2.80] mit noch einem
anderen Gutschein bezahlt werden ?
weiter -> weitere Zahlungzarten [z.B. Bar]
Abbruch -> anderen Gutzchein auswahlen

E,f-.leiteren Gutzche weiter x Abbruch

............................................

Sie haben nun die Moglichkeit, die Zahlung mit einem ,weiteren Gutschein®
fortzusetzen, der Restbetrag von 2,80 EUR wird dann entsprechend dem
nachstgewéhlten Gutschein nachbelastet. Folgender Hinweis erscheint:

AF5-GastroPos V9.4 - L_J

Dieser Gutschein wurde verrechnet, es sind aber noch 2.80 offen!

.................................

Mit einem Klick auf ,Weiter“ gelangen Sie ins Auswahlmenu der Zahlungs-
arten und konnen die 2,80 EUR bspw. in BAR nachkassieren. Durch einen Klick
auf ,Abbruch“ gelangen Sie zurick in die Gutscheinliste, ohne dass der ge-
wahlte Gutschein belastet wird. So kénnen Sie bspw. einen Gutschein hdohe-
ren Wertes zum Begleichen der Rechnung auswahlen.

Hinweis: Sie kbnnen wahrend des Buchens der Artikel in der Kassenoberflache
auch direkt einen Gutschein uUber ,weitere Funktionen -> Gutscheine -> Gut-
schein einloésen“ auswahlen. Dieser wird dann sofort in der Positionsliste mit
den anderen Artikeln verrechnet und der Gesamtbetrag ausgewiesen:
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D45 Ers am Shel 1 u 1
D24 Lorgdiirk, Diverse 1 12 1] 12
D45 Eiz am Stiel 1 1 1] 1 =
oa Wassei 1 15 a 15
020 Hambisger mil Ponmes: 1 15 1] 75
020 Hambirger mit Pomme: 1 75 a 75
nz2 Curmysarst 1 2 a 2
BGuzcher  Gulschen 1 50 ] Al

.l M Dechustien s 1| (g anschoft engeben || | Kurden aniagen ‘ I 1,00 €

Letztlich bietet die ebenfalls Uber das Menlu zu erreichende ,,Gutschein-
verwaltung* die Moglichkeit, samtliche Funktionen tbersichtlich Gber ein Fenster
und die integrierten Karteikarten aufzurufen. Da die Verwaltung auf allen
bisher dargestellten Punkten aufbaut und diese tbersichtlich vereint, ist hierfur
keine weitere Erklarung notig.

Einzig die Formularanpassung soll noch erwahnt werden. Uber die Gutschein-
verwaltung und die Karteikarte ,,Gutschein bearbeiten und erstellen® kdnnen
Sie die Druckeinstellungen aufrufen.

&

Druckeinztellungen

Hier konnen Sie unter der Karteikarte ,Entwurf* den {3 romylaedior SElEKtiErEn
und das Layout der Gutscheine lhren individuellen Bedurfnissen anpassen.

B fusdruck-Assistent [E=SEn
L@ Auswiahl e Enbvuf |
H 4 F H 4 = a o By 1S Fomularedios
e [Merws [ieen [ .
| | 134 Gukschein BOM [Direkiduck]
L 136 Gutschenkats
=i
Iedesc 1%
Eezaichnung Gubscherkaste
licon - J
g
Hauptdalerbank | =] *|

Formudamdshsr T8 Fomuda aswinlen  Drucken'GUTSCHEIM.CRD

Bameskuryg Druckscrpt |

Abbeuch HTML EOF Worschau Drucken
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Der Umgang mit dem Formulareditor bedarf etwas Ubung, allerdings existiert
fur dieses Programmmodul eine separate Dokumentation, die Sie Uber den
Supportbereich unserer Firmenhomepage bequem als PDF downloaden kon-
nen.

Sollte Ihnen die Arbeit mit dem Formulareditor Probleme bereiten bzw. Ihnen
die Einarbeitungszeit zu lang vorkommen, kénnen Sie uns gerne Uber die im
Vorwort angegebenen Telefonnummern bzw. Mailadressen kontaktieren. Wir
erstellen IThnen gerne Formulare nach Ihren personlichen Vorstellungen. Die
Kosten richten sich dabei nach Umfang und Arbeitsaufwand, gerne erstellen
wir lhnen ein individuelles Angebot.

Mitarbeiterwechsel

Mit Hilfe dieses Buttons ist es lhren Angestellten moglich, zwischen den
einzelnen Mitarbeiterkonten hin und her zu schalten. Der jeweils aktive Mit-
arbeiter - also derjenige, unter dem die laufenden Buchungen der Kasse
erfasst werden - wird dabei Uber die Schaltflache selbst dargestellt:

MitarDeier L gy
":' wechsal = -= I {2 sehmat =

Wichtig dabei ist, dass alle Mitarbeiter korrekt in der Software angelegt wur-
den und jeweils in der aktuellen Zeiterfassung angemeldet sind. Startet einer
Ihrer Mitarbeiter einen Vorgang (z.B. durch Einbuchung verschiedener Waren
far einen lhrer Kunden), erscheint im Kontextmenu des Mitarbeiterwechsels

neben dem Namen des betr. Mitarbeiters ein |Z| Nach Abschluss des Vor-
gangs (z.B. durch ,Kunde will zahlen*) verschwindet dieser wieder. Somit
behalten Sie stets die Ubersicht Uber die laufenden bzw. noch nicht abge-
schlossenen Vorgange.

Kasse beenden

Durch Klick auf diesen Button beenden Sie die Touch-Kasse und gelangen
nach Bestatigung des Hinweisfensters zuruck ins AFS-Backerei und Konditor
PoS-Hauptprogramm.

ﬁFragc |‘_"':I|'£H

Mochten Sie das Kassenmodul wirklich beenden?

Lo Schleflon | X fpbch |
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,weitere Funktionen*
Der Menupunkt ,weitere Funktionen® erscheint auf den ersten Blick recht
umfangreich. Nach genauerer Betrachtung werden Sie allerdings feststellen,
dass hier zahlreiche Punkte zusammengetragen sind, die Sie bereits an ande-
ren Stellen der Kassenbedienberflache wiederfinden. Des Weiteren sind hier
Funktionen hinterlegt, die Sie im laufenden Geschaftsbetrieb i.d.R. nicht
bendtigen, aber dennoch per direktem Zugriff angesteuert werden kénnen.
Betrachten wir zun&chst einmal die erste Menutebene:

weitere Funktionen =

#ii Stomo
=]| Komplettstorno F2
B Ridcknahrme F11

Rabatte/Sonderpreise  »
Starnmdaten k
ﬂ Tastatur an

Gutscheine k
Posttionen ]
Kassenbestand K
Bestellungen k
BOMN b
Einstellungen k
Abschluss L

Storno, Komplettstorno und Rucknahme
Die Punkte ,,Storno“, ,Komplettstorno“ und ,,Ricknahme® wurden bereits in

den vorhergehenden Kapiteln beschrieben und bedirfen somit keiner weite-
ren Erklarung.

Rabatte/Sonderpreise

Unter ,,Rabatte/Sonderpreise” offnet sich die zweite Menlebene:

f Gesamtrabatt F7
8| Postenrabatt Umsch+F7
@ Preisinderung  Strg+Alt+P
Preis glatten Strg+F7
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Uber Anklicken des ,Gesamtrabatts* konnen Sie fir den aktuell bearbeiteten
Vorgang einen Rabatt auf den Gesamtpreis vergeben.

& Eingabe = B i
Rabatt festlegen
Gesamtrabatt festlegen
Rabatt | v 0K | X abbruch | ‘

Geben Sie den Rabatt (in Prozent) einfach Uber die Touchtastatur ein und
klicken Sie anschlieRend auf ,,OK"“. Der Rabatt wird Ihnen anschlieRend in der

Postenliste beim Gesamtpreis angezeigt.

IFv!abatt: 5.00 %

2,66 €

Naturlich kbnnen Sie durch erneutes Aufrufen des Fensters den Rabatt jederzeit

verandern oder wieder l6schen.

Waéahlen Sie statt des ,,Gesamtrabatts* den ,Postenrabatt®, so wird der von
Ihnen erfasste Prozentsatz beim jeweils selektierten Posten berechnet und
in der Postenliste entsprechend ausgewiesen (hier bei der Fanta):

Art |Nummer |Bezeichnung |Anzah| |Prei5 |% |GPrei5 |
|| 017 Farta 1 1.8 5 1.71
|| 046 Eiz am Stiel 1 1 1 1

Uber den Punkt ,Preisdnderung“ konnen Sie beim selektierten Artikel den
aktuellen Listenpreis manuell abandern. Die Vorgehensweise ist identisch

mit der Erfassung der Rabatte.

Letztendlich besteht Uber ,Preis glatten” die Mdglichkeit, den Preis individu-
ell nach unten zu korrigieren. Der gewahrte Nachlass wird ausgewiesen.

INac:hIass: 0.20
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Stammdaten

AFS-Backerei und Konditor PoS

Unter dem Punkt ,,.Stammdaten* erreichen Sie folgendes Untermenu:

w8 Kunden wihlen F3
w8 Kunden-Info Umnsch+F3
w8 Kunden bearbeiten  Umsch+5Strg+F3
W& Anschrift eingeben Strg+F3
j Kunden anlegen

= Geofunktionen »
52 Artikelsuche Fa
i# Artikel-Info Umsch+F8
2% Artikel bearbeiten Urnsch+5trg+F38

Uber den ersten Punkt
lhren Kundenstamm:

o Aoers puckes [ = )
A cher T
7 gl bl s s et ok ol o 5
T et e Fo et baralpid o (el ke
== xgpinch_|
I kere [sinchs
5 7 - a
Suche rach: [Suchbagft = e
' Suhar |

Y Gl e s Tl il

ko ok |k k| wk
oo oo oo

Mandant (A |Rechnungsanschrif 'wriradar

F160
Fi72
F156

Suchbagrif

- Bad Harsield
- Bad Harsleld
- Bad Harsledd
- Misderaula

,Kunden wéhlen* gelangen Sie in die Suchmaske fur

Die umfangreichen Moglichkeiten dieser Suchfunktion wurden bereits im vor-
hergehenden Kapitel ,,Menubereich Stammdaten -> Kundenbearbeitung ->

Suchfunktion® erlautert.

Mit einem Klick auf ,,Kunden-Info“ erhalten Sie eine uUbersichtliche Darstel-
lung der wichtigsten, in der Kundenbearbeitung hinterlegten Daten:
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= x
&

Anrede G-Umsatz 47,89

Firma 1  AFS-Software GmbH & Co KG Aldmeatz 47,39

Firma 2

Titel Umsatzsal

Vorname Mame Kredit 369,19

pa— kreditimit — ©

Plz 35251 Ort  Bad Hersfeld

Telefon  06621-6501-0 Handy 017

E-Mail

Warnung

Bemerkung afs handler 12345

.

Uber , Kunden bearbeiten“ gelangen Sie in die programmeigene Kundenmaske
des Kontaktmanagements. Dabei handelt es sich um ein Zusatzmodul mit
umfangreichen Funktionen in der Kundenverwaltung, welches wir zwar auch
far AFS-Béackerei und Konditor PoS anbieten, das allerdings in der Backerei-
branche eher selten benétigt und eingesetzt wird. Sollten Sie dennoch Inte-
resse an diesem Modul haben, kdnnen Sie sich vorab Uber unsere
Firmenhomepage informieren (Supportbereich). Selbstverstandlich stehen wir
Ihnen auch telefonisch zur Verfugung; unsere Kontaktdaten finden Sie auf
den ersten Seiten dieser Dokumentation. Hier ein kurzer Einblick:

O Cuivl Sismedsten Esioe  fusaenungen off fduse Findelonges  Werowge Fencier HiFe N
Eosissng resch | Suchbagrd = - ae e B D Ew St
b
.k i3 umiw | [§) Daima | G senimen Dusin | (% vawvi-Dniwn | ap miomstoren | 3 e Faiter | ([ vokr | B atimecis |
3 P
= iy e 12385
]
B
i
=|
E
E
z
3
B
E A EDAMTRS
E o 3 :-A.-m ["u :'-'um['\lm ].m JF..nu:n ]1-1:- :'-w [1m [Ev-u [ I
= - i~ Fremmnes s | =0 1 =0 1
o5 §— I N Y I T Y
il
4 |
>
e " M| vemasng | Fem |
o ﬂwlﬂ-| vorgiega | ol Hmiary | il Adreasbaseburgas | 8 Fisien | 4 norreicess -
} 21BN
] dn
]
L) Hes Sedig oo Theww
% @ Hauer Bairag e Thees: Bpdsie v ¥
P Housar Bairag rum Thare: Spda v
I g Erisdang zaw Hirdmeml Satr gushrier Farr
e T S gashwiar arn
] - BT S pashisr M
B ety Bewrag 1um Thema: withes n
Lindm -!llﬂﬂg NJM-I\h:hml

Die Punkte ,,Anschrift eingeben* und ,,Kunden anlegen® sollten selbsterklarend
sein. Auch diese Funktionen sind Ihnen bereits aus dem Kontaktmanagement
bekannt.
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Erwéahnung soll an dieser Stelle allerdings die ,,Geofunktion” finden, denn mit
Hilfe dieser Option kdnnen Sie sich den Wohnort des Kunden Uber verschie-
dene Ansichten zeigen lassen sowie die Hin- und Ruckfahrtroute aus AFS-
Backerei und Konditor PoS schnell und einfach planen. Um diesen Service
nutzen zu kdnnen, bendtigen Sie lediglich eine aktive Verbindung ins Internet.

Gesanatyie i T —— L ee— o

Die weiteren Menupunkte , Artikelsuche®, ,Artikel-Info*“ und ,Artikel bearbei-
ten” sollten Ihnen ebenfalls bekannt sein; sie wurden im Kapitel ,,Menu-
bereich ,,Stammdaten“ -> Artikelbearbeitung* vorgestellt. Die , Artikel-Info*
liefert Thnen Kurzinformationen uber die jeweils selektierte Position ahnlich
der oben beschriebenen ,,Kundeninfo®.
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Gastrofunktionen

[=l Posten verschieben

a= abweichende Mw5t Strg+L
‘2| normale MwSt Strg+Alt+L
an | Geofunktionen k

nur dieser Artikel mit abweichende Mw5t  Umsch+5trg+L

o=
i nur dieser Artikel mit normale Mwst

Uber den Punkt ,Posten verschieben“ gelangen Sie in ein Unterment, mit
dessen Hilfe Sie die Abrechnungsposition lhrer gebuchten Artikel leicht und
schnell andern kénnen. Alle Ubrigen Punkte sollten Ihnen bereits aus den
Funktionstasten der Touchkasse heraus bekannt sein. Die Beschreibung der
,Geofunktion“ finden Sie im vorhergehenden Kapitel dieses Handbuchs.

Gutscheine

Die Gutscheinverwaltung wurde in ihrem vollen Funktionsumfang bereits im
vorhergehenden Kapitel geschrieben, insofern wird hier nicht nochmals dar-
auf eingegagen.

Positionen

E% Zusatzdaten eingeben F5

[m} Postenreihenfolge dndem

Selektieren Sie einen Artikel in der Postenliste und 6ffnen Sie unter den
,weiteren Einstellungen“ den Menupunkt ,Positionen -> Zusatzdaten einge-
ben”, so erscheint folgendes Eingabefenster:
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. w K | B, Abbuch |
Enasees # |

1 2} Temeizgabe | F Tauthempabe

Sie kénnen einen abweichenden Einzelpreis fur den Artikel erfassen und di-
rekt einen Rabatt (in %) eingeben sowie ein ggf. abweichendes Lieferdatum
erfassen. Das grofRere Freifeld dient der Eingabe von Zusatztexten, die im
Bonausdruck unter dem Artikel erscheinen und z.B. Detailinformationen zum
Posten oder zur Abrechnung des Artikels enthalten kdnnen. Sie haben die
Moglichkeit, unter dem Reiter ,Texteingabe® den Text Uber eine Touch-Tasta-
tur einzugeben oder den Text mit einem sogenannten Stylus unter dem Reiter
Toucheingabe zu schreiben.

Mitarbeiter

i Urnsatz einem anderen Mitarbeiter zuweisen  Strg+Alt+ 0

Arbeitszeiterfassung Strg+Z

Benutzerwechsel Strg+Alt+U

Mitarbeiter Kommen

Mitarbeiter Gehen

Durch Anklicken des ersten Punktes ,Umsatz einem anderen Mitarbeiter zu-
weisen“ gelangen Sie in die lhnen bekannte Suchmaske, diese nun allerdings
far die in AFS-Béackerei und Konditor PoS angelegten Mitarbeiter:
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ﬁ Mitarbeiter suckhen e ¥ _.E s - e — lﬂé
ik der Suche:
i* mioglichst schnel jnur Liber bestimmie Felder mbglich| o Lk
" ibier alle Felder [abe lan biei grofen Dt
.u e allz Felder [aber lngzamer bei gn EMENgEn | % Abbruch
Oiphionesy
[ ke Telpuchs
Suche nach |‘5mhbm‘if j a [i] Excalesport
| Suchert
|Feld Suchbegriffe | /7 guchen |
| 5 [ Suchophionen
| mmtﬂ nﬂ T " nuridber den Schalter
| ™ bei Erlenase
|

* mnach pde Taste
[~ nia Emabris areigen

Y Suche itber siren Filer snschidken

]
22 1 0 Telecenter
21 1 0
N 1 0 Gruppel

2

Suchen Sie den entsprechenden Mitarbeiter mit Hilfe der Suchfunktion oder
selektieren Sie ihn direkt aus der dargestellten Auswahlliste mittels eines
Doppelklicks bzw. durch Klick auf ,,OK*.

Uber die ,Arbeitszeiterfassung” kénnen Ihre Mitarbeiter mit der in AFS-Béacke-
rei und Konditor PoS integrierten Arbeitszeitverwaltung ,stechen“ und sich
Uber ihre Dienstzeiten informieren. Dienstbeginn und Dienstende kdnnen ein-
fach Uber ,Mitarbeiter Kommen* und ,Mitarbeiter Gehen* dokumentiert wer-
den.

Uber den Benutzerwechsel sind anschlieRend sowohl der allgemeine als auch
der kurzfristige Bedienerwechsel an der Kasse moglich. Jeder Mitarbeiter wird
hierbei im Idealfall mit einem individuellen Passwort versehen, sodass er nur
seinen eigenen, spezifischen Useraccount bedienen kann.

Postenreihenfolge &ndern

Uber den Menipunkt ,Postenreihenfolge andern® kénnen Sie die Artikel an
verschiedene Positionen verschieben.
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Kassenbestand

Kaszen-Entnahme
® Kassen-Einlage
Unter dem Punkt ,,Kassenbestand“ finden Sie sowohl die Kassen-Entnahme

als auch die Kassen-Einlage des Kassenbuches. Sie kdnnen hier direkt
buchen, ohne zuvor das Kassenbuch zu 6ffnen.

Hier ein Beispiel fur die Entnahme von Briefmarken:

Dkassenbewegung =101 x|
ENTHAHME [Ausgabe]
SO .
Beschisibung |Briefmarke
Art des Bewegung | 4310 Pario -]

MwSt (000 | % 2, Abbruch

Q W E R T F u I o] P ]
oooooEoonon
[ TTTTLTTL
= I

Die erfasste Entnahme wird automatisch im Kassenbuch vermerkt und ver-
bucht, ohne dass Sie dieses separat 6ffnen mussen.
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Bestellungen

Bedarfsmitteilung bearbeiten

als Bestellung speichern

Bestellung bearbeiten

Bestellung beimn Lieferanten

Retoure erstellen

Retoure bearbeiten

als Auftragsbestdtigung speichern

EE D@ BLLD

Auftragbestdtigung bearbeiten

Unter dem Punkt ,Bestellungen® besteht fur angeschlossene Filialen die M6g-
lichkeit, der Zentrale Bedarfsmitteilungen fur verschiedene Produkte zukom-
men zu lassen und diese somit anzufordern.

Des Weiteren kdnnen Sie zum einen Bestellungen speichern sowie diese
anschlielRend wieder aufrufen und bearbeiten. Speichern Sie die Bestellung
ab, und vergeben Sie einen Titel, unter dem Sie sie spater unkompliziert
wiederfinden kénnen.

5 Datei speichern als - - i
) [ vy » |
Dateiname: Bestellung.xps -
Dateityp: | XPS-Dakument (*xps) v
* Ordner durchsuchen | Spechem | | Abbeechen |

Falls Sie die Bestellung anschlielend bearbeiten mochten, rufen Sie diese
Uber Vorgangsschnellliste auf, die Sie Uber ,,Bestellung bearbeiten* erreichen.

& Vorgangsschreliste [ .
E““E e # | Vogangpummer Wil gangregdalum |.ﬁrq-:hi°|| Bychurgudsium |
W Slahus arevenden = | & QK |
o~ s
7 mz gedh W " Ees-u'r.nbmsnch e Von
i Lrgedaackie Voigangs e Jahwesibeasschi Ashr | 200 - [ e J
mur shgeschinszens Voigange - - -
- = 7 Qusitabibaischl
| mur unasbgeschiossens Voegange |5 - Monal [Jul 3 I Fostn .
':L" ﬁeﬂ?ﬁh komple®t =2 e
CAGANGS. -
shorsests Y ongange £ Iagasibenich Tag lﬁ
it stomeel Vorgangs = freier Zeiweum 3 dbbwnchen |
lorhgefithde Yoegings
nicht fortgehibte Voagangs - rach Fiiery | ] x

BMicrosoft - Miinch 17.04.2008 346003 0,00
TAP! - Aachen 09042008 1785 000 1785 =1
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Uber die ,,Bestellung beim Lieferanten“ kénnen Sie bestimmte Artikel aus der
Positionsliste direkt nachbestellen. Sollte fur den jeweiligen Artikel kein Lie-
ferant hinterlegt sein, erhalten Sie das Fenster der ,Adressensuche®, um
einen Lieferanten individuell auszuwéhlen.

Die Beschreibung der Punkte ,Retoure erstellen” und ,Retoure bearbeiten”
finden Sie bereits im vorherigen Hauptkapitel ,,Funktionen* dieses Handbuchs.

Die Verarbeitung eines Vorgangs als ,,Auftragsbestatigung” verhélt sich genauso
wie die Verarbeitung als ,,.Bestellung”“ und wird daher nicht weiter erlautert.

BON
Vorgang parken Strg+P
Vergang holen Strg+H
alten BON Strg+A

Auftragbestdtigung bezahlen

Lieferschein bezahlen

€ & 5 88

i=| Bestellung bezahlen

Der Menupunkt ,,BON* beinhaltet folgende Optionen: Haben Sie begonnen,
einen Vorgang zu kassieren, so kdnnen Sie diesen Uber die Funktion ,Vorgang
parken® vorerst beiseite legen. Anschlieliend kdnnen Sie zuvor den néachsten
Vorgang kassieren und uber ,Vorgang holen“ den beiseite gelegten Vorgang
zuruckholen, um ihn weiter zu bearbeiten.

Mit ,,alten BON bearbeiten* verwerfen Sie den aktuellen Kassenvorgang und
erhalten die Vorgangsschnellliste der bereits verbuchten/kassierten Vorgan-

ge.
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% Vorgangsschnelite L=l
| v DK |
@ Kasremwargsng siomisnsn widche Vginge
 E— =]
lemE e ¥ Posten snzeigen
X, thbvechen |
Vorgang |Nummar |Sud’1b-&griﬁ |Daium | BelragIBBzahlt| Dﬂan|Buchda1um |Milarba'rt&r
BOBARVERKAUF 09072008 713 713 0.00092.07.2008 —1
81BARVERKAUF 09.07.2008 71250 71250 0,0009.07 2008
-EEE
B3BARVERKAUF  09.07.2008 ﬂﬂﬂﬂg D?Eﬂﬂﬂ

Fuon 4

Sie kdnnen nun entweder ganze Kassenvorgange stornieren oder aber Vor-
gange stornieren und anschlieend erneut kassieren. Dazu wird lhnen die
ursprunglich kassierte Positionsliste erneut angezeigt, sodass Sie Zubuchungen
vornehmen oder aber schlichtweg die Zahlart &ndern kénnen.

Die drei letzten Punkte , Auftragsbestatigung, Lieferschein und Bestellung
bezahlen“ erklaren sich eigentlich von selbst. Offene Positionen werden Ih-
nen entsprechend in einer Suchmaske der Vorgangsschnellliste dargestellt
und kénnen von Ihnen via Doppelklick oder Klick auf ,,OK* fur den Bezahlvor-
gang aufgerufen werden, um sie zum Abschluss zu bringen.

Einstellungen

Der Bereich ,Einstellungen* beherbergt folgendes Menu:

Kasseneinstellungen

Kasseneinstellungen (sonstiges)

Kazzen-Hardware

Touchkonfigurator
Touchoberfliche anordnen  Strg+AR+V

Auswahlfenstereinstellungen

s (0 [ & s A

Touchpanel autematisch aufbauen
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Der Punkt ,Kasseneinstellungen® ist Ilhnen bereits aus dem Kapitel ,,Menu-
bereich ,Kasse* -> Komfort-Kasse mit Touch*“ bekannt, da Sie hier die Zahlungs-
bedingungen bzw. -konditionen festlegen, die Ilhnen im Bezahlvorgang uber
die Kassenoberflache zur Auswahl angeboten werden. Aus diesem Grund gehen
wir hier auf diesen Menutpunkt nicht mehr weiter ein.

Uber ,Kasseneinstellungen (sonstiges)“ ist eine Vielzahl von Einstellungen
moglich. Einige Punkte sollten selbsterklarend sein. Diese werden hier nicht
weiter erlautert.

& Kasseneinstellungen (Bedienung) |E|E‘ﬁ
............ E IIIIEV'IUV'IEII Berichtel Kassenstatiun] lefrage] ecEasha’Kreditkartenl ecCash Teil2]
k.azzenmaodul
[ IMMER BRUTTO KASSIEREN (KEINE Kundeneinstellung)

K.azzenzchublade bei £ahlung offnen

bei Teilzahlungen immer B estbetrag vorschlagen
bei Teilzahlungen -» zofort urmzchalten, wenn Zahlbetrag erreicht wurde

bei Teilzahlungen -» zofort Druck bei £ahlungzabschluzs

<1 71% <

nach jedem Kassieren neu anmelden: nach |1 >| zec

dleiche Artikel zuzammenfaszen
alz erstez Postenart auzwahlen

K.azzenzahlung beim Start und Abzchluss
K.azzenzahlung beim Abzchluss
[ Kassenzahlung/K.assenbuch je Mitarbeiter

% 17171

Z-Bericht

[v inz Kazzenbuch eintragen

[ “organge verbuchen

[ jeden Faszenvorgang einzeln in die Fibu Ubertragen

W 0K X sbbrechen

[ IMMER BRUTTO KASSIEREN (KEINE Kundeneinstellung)

Mit dem Setzen dieses Hakens werden Rechnungen in der Kasse immer Brutto
kassiert, selbst wenn ein Kunde in seinen Einstellungen auf ,Netto“ stehen
sollte. In der Friseur- und Kosmetikkasse sollte dieser Fall i.d.R. eher selten
bis gar nicht auftreten.

[v Fazzenzchublade bei £ahlung offnen

Ist diese Funktion aktiviert, kann die Kassenlade nur bei Zahlung gedffnet
werden. jedoch nicht ohne einen Zahlvorgang.

[v bei Teilzahlungen immer Restbetrag vorzchlagen
[ bei Teilzahlungen -» sofort unzchalten, wenn Zahlbetrag erreicht wurde

[v bei Teilzahlungen -» sofort Druck bei £ahlungzabschluss
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Mit diesen Funktionen stellen Sie ein, wie sich das Zahlungsfenster verhalten
soll.

[~ nach jedem Kaszsieren neu anmelden: nach |1 | sec

Haben Sie die Mitarbeiterrechte aktiviert, so kdbnnen Sie Uber diese Funktion
einstelen, ab wann sich die Kasse automatisch abmelden soll.

Die Mitarbeiterrechte aktivieren Sie unter ,Datei -> Einstellungen -> Kar-
teikarte Vorgaben®“ und durch Setzen des Hakens bei:

Mitarbeiterubervachung [Rechtevenwaltung]

v Rechteverwaltung

[ dleiche Artikel zuzammenfazsen

Wenn Sie mochten, dass der gleiche Artikel nicht mehrfach auf dem Ausdruck
erscheit, dann aktivieren Sie diese Option. Damit werden gleiche Artikel sum-
miert und nur die Anzahl ausgegeben.

[ alz erstes Postenart auswahlen

Diese Funktion ist nur in der Einzelhandelskasse von Bedeutung, in der Touch-
Kasse konnen Sie sie ignorieren. Sie erlaubt die Eingabe beginnend bei der
Postenart.

v Kaszenzahlung beim Start und Abschluss
[ Kasszenzahlung beim Abschluss
[ Kasszenzahlung/K.azzenbuch je Mitarbeiter

Wunschen Sie eine Kassenzéahlung, so konnen Sie diese Funktion aktivieren.
Falls Sie nur beim Abschluss (Z-Bericht) eine Zahlung winschen, aktivieren
Sie die untere Funktion. Bei der oberen Funktion wird auch beim ersten Star-
ten am entsprechenden Tag die Eingabe des Wechselgelds verlangt. Die
Kassenzéhlung sowie das Kassenbuch kénnen zudem individuell und getrennt
far jeden angemeldeten Mitarbeiter gefuhrt werden.

Z-Bericht

v inz Kazzenbuch eintragen

[ “organge werbuchen

[ jeden K.aszenvorgang einzeln in die Fibu ubertragen

Hier kdnnen Sie diverse Einstellungen fur die Verarbeitung des Z-Berichts
vornehmen.

Soll der Z-Bericht ins Kassenbuch eingetragen werden, so aktivieren Sie die-
se Funktion. Ist der Haken ,Vorgange verbuchen gesetzt, so sind nach dem
Z-Bericht die enthaltenen Kassenvorgadnge nicht mehr &nderbar. Zudem wird
der Umsatz in der Artikel-Statistik eingetragen. ,Jeden Kassenvorgang ein-
zeln in die Fibu Ubertragen® aktivieren Sie, falls Sie nicht mit dem Kassenbuch
arbeiten und direkt in die Finanzbuchhaltung Ubertragen mochten.
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Hinweis: Die gleichzeitige Aktivierung von ,ins Kassenbuch eintragen“ und
»jeden Kassenvorgang einzeln in die Fibu Gbertragen® ist logischerweise nicht
maoglich.

&) Kassensinstellungen (Bedienung) |E|E|éj

Kassenstatian] Irnfrage/Ausdick, ecEashs’Kreditkarten] ecl 4 | 4

Bedienung

Berichtzeinztellung

[v Raohertrag

v Aufztellung nach £ahlungzarten

[ Kontierung fur Fibu

[v W arengruppenaciswertung (+ |mzatze
[v Artikelverkaufzauswertung " Anzahl

" ausfuhrich [mit Detailz)

[v negative BOM: auzgeben

[v Stormo BOMs ausgeben

[ Kazzenbucheintragungen [Einlagen und Entnahmen)
[v ecCazh Kaszenzchnitt auf dem Z-Bericht

[ kleiner Mitarbeiterbericht

Druckerand bei wWindowstreiber [nur fur ¥ und £ Bericht]

o -
11 mirn 0 ol

Schriftart fiilr X und Z Bereicht |

o OK X sbbrechen |

Unter der Karteikarte ,,Berichte” kdnnen Sie einstellen, welche Daten auf den
Berichten mit ausgegeben werden sollen und welche Sie nicht bendtigen. Die
einzelnen Punkte sollten hier fur sich sprechen.

v ecCazh Kaszenzchnit auf dem Z-Bericht

AulBBerdem konnen Sie angeben, ob ein Kassenschnitt* des EC-Cash-Gerats
beim Erzeugen des Z-Berichts ausgelost werden soll.

*Ubertragt die Daten von EC-Cash-Zahlungen an das zustandige Service-
rechenzentrum. Dies ist nur in Verbindung mit EIPay oder Cardware maoglich.

[ kleiner Mitarbeiterbericht

Wenn Sie diese Option aktivieren, bekommen lhre Mitarbeiter eine verkirzte
Form des Berichts zu sehen. Der ausfuhrliche Bericht wird verdeckt gespei-
chert.
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Druckerrand bei wWindowstreiber [nur fuir &= und 2 Bericht]

. "
I mmm 0 -

Da sowohl X- als auch Z-Bericht nicht Uber den Formulareditor angepasst
werden konnen, steht Ihnen hier die Moéglichkeit zur Verfugung, individuell
den nicht-bedruckbaren Bereich (bei Windowstreibern) festzulegen. Die mm-
Angaben beziehen sich auf den Abstand zum linken Seitenrand.

Uber die Schaltflache ,,Schriftart fur X- und Z-Bericht“ konnen Sie das Erschei-
nungsbild des Berichtausdrucks lhren individuellen Bedurfnissen anpassen.

ﬁ Kasseneinstellungen (Bedienung) |E|E|&J

K.azzenstationseinstellungen:

hier stellen Sie fur diezen Arbeitzplatz die Lokalen Einstellungen ein

K.azzenkennung dieser Station [zur lokalen Abrechhung diezer Kazse)

Gastrokazze Theke

K.azzenbuch: bei getrennter Abrechnung muss pro Kazse ein
eigenes Kazzenbuch benutzt werden

kazzenbuch

B K aszenbuch affren \ neues Fazzenbuch erstellen

[ £ und ®-Berichte pro K.asze einzeln abachliezzen

[ beis und ®-Berichte angemeldeten Mitarbeiter vorausgewmahlt

Kaszentype: ﬂ

W OK X sbbrechen |

Wenn Sie mit der Kasse im Netzwerkbetrieb arbeiten, so konnen Sie hier
einstellen, ob die Kasse pro Station (Rechner) abgerechnet werden soll, oder
ob diese fur alle Stationen abgerechnet wird.
Um die Abrechnung fur eine Station zu tatigen, geben Sie unter ,Kassen-
kennung“ einen Namen des Rechners ein. (Es wird als Vorauswahl der in
Windows eingestellte Rechnername genutzt.)

Uber ™ kasenbuchifinen Weisen Sie dieser Kasse ein extra Kassenbuch zu.
Mochten Sie fur die Kasse ein vollig neues Kassenbuch erstellen, so klicken
Sie vorher auf | fneues Kazzenbuch erstellen .

Um diese Eingaben nun zu aktvieren, setzen Sie einen Haken bei

[ £ und *-Berichte pro K.azze einzeln abzchliezzen -
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Wichtig: Haben Sie diese Einstellung aktiviert, muss der Z-Bericht an jeder
Station ausgefuhrt werden. Ein Z-Bericht fur alle Stationen ist dann nicht
mehr maglich.

[ bei £ und ¥-Berichte angemeldeten Mitarbeiter vorausgewahlt

Setzen Sie hier einen Haken, so wird bei der Erstellung des Z- bzw. X-Berichts
der angemeldete Mitarbeiter vorausgewahlt. Anderenfalls wird der Bericht fur
alle im Programm hinterlegten Mitarbeiter erstellt.

Kaszentype: | j J

Da Sie das Layout der Touch-Kasse lhren individuellen Bedirfnissen anpas-
sen kdnnen, macht es Sinn, diese Einstellungen auch hinterlegen zu kdnnen.
Klicken Sie auf das Blankofeld direkt neben der Auswahlbox, um einen Namen
far das aktuelle Profil anzulegen, mit dem Sie gerade arbeiten. Verschiedene
Profile kbnnen Sie anschlielRend Uber die Klappbox auswahlen und zur Arbeit
in der Kasse verwenden.

ﬁ Kaszeneinstellungen [Bediermng) = olai)

Bedierung | Beichie | Easenstation | Umirage § pcCash/Kseditkanen | ecCah Tei2 |

v Esss=numbiage skinert

Wi st lhie Postleizshil?

-U" LIE | I hibiaihan

Wenn Sie unter ,Umfrage“ den Punkt ,Kassenumfrage aktiviert® anhaken,
erscheint bei jedem Kassiervorgang vor Auswahl der Zahlungskondition ein
entsprechendes Eingabefenster mit der von Ihnen hinterlegten Frage:
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(& Eingabe B

Umfrage

Wwie izt lhre Postleitzahl?

7 Abbruch

7 8 g 10 <
4 5 & 20 Entf

|
1
0 |

Die Ergebnisse der Umfrage konnen Sie sich anschlieend Uber den Aus-
wertungsassistenten anzeigen lassen:

Auswertungen

@ Auswertungsassistent

=
£ Kassenmodul k
T8 Adressen-Umsatzauswertung

Umsatzstatistik

T8 Mitarbeiter- und Vertreterauswertungen  *

Yorginge

Artikel

Adressen

Business Intelligence
Test Auswertungen

T ¥ ¥ v v

Yerkaufauswertungen
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Selektieren Sie im nachfolgenden Fenster ,Kassenumfrageauswertung®“ und

o

& Auswertungs- und Abfrageassistent

[ ][]

Bezeichnung

| [Inentur
ST
| [Holz
|_|Holz

enumitageauswertung

Atk elverk aufzauswertung
|| lagerbuchungen bis Stichtag

Bezchreibung

Alzwertung der Kazsenumfrage

JL Schlieten

Auzwertung starten i

Wahlen Sie im anschlielenden Fenster den gewlunschten Zeitraum aus, und
klicken Sie auf &« , um die Auswertung zu starten und sich die Ergebnisse

anzeigen zu lassen.

-

o

@Amdung
N

=R
NN NET=R AN

w
Auswertungszkriterien -

—Zeitraum
i~ Gesamtibersicht
% Jahresibersicht
" Quartalsibersich
{~ Monatsibersicht
{~ Tagesibersicht

Jahr

" freier Zeitraum

|E Editnrl E Auswertung

2008 -
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%) Kasseneinstellungen (Bedienung) li@lﬁ

Bedienung] Berichte] Kassenstatiun] IUrnfrage | ecCash/Kreditkarten l ecCazh Teil2]

EC und Kreditkarten

f* manuelle Eingabe
(" cardware [Tranzact]
(" elPay [GwE)]

Paosition des Kreditkartenprogranmms

| L

Terminal I0; |93933333 Diagrose |

K.azzenzchnitt |

W 0K X sbbrechen

Arbeiten Sie mit einem oder mehreren EC-Cash-Terminals, so mussen Sie in
diesem Fenster die entsprechenden Einstellungen zur Behandlung der akzep-
tierten Karten vornehmen. Diese werden in lhrer EC-Cash-Anleitung des
Terminalherstellers bzw. Netzbetreibers genauer erlautert.
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&} Kasseneinstellungen (Bedienung) |E|E|&J

F.artenleser

Spurtrennzeichen: |—

ecCazh/F.reditkarten Benchte und Bons der Abrechnung

f# Diruck auf eingestellten BOM-Drucker
" Diruck auf Windowsducker

Druckertreiber auswahlen:

W O X sbbrechen

Geben Sie hier unter ,,ecCash Teil2* das Spurtrennzeichen fur den Kartenleser
ein. Dieses erfragen Sie beim Hersteller des Kartenlesers, oder Sie finden es
in der Dokumentation lhres ecCash-Terminals.

Fur den Ausdruck des EC-Belegs kénnen Sie hier auch den betr. Drucker ein-
stellen. Sie kdnnen wahlen zwischen dem normalen Bondrucker oder einem
am Rechner angeschlossenen Windowsdrucker, den Sie Uber das Klappmenu
genauer spezifizieren.

Wichtig: Bei EC-Zahlungen muss ein Drucker vorhanden sein! Ohne Drucker

ist keine EC-Zahlung maglich!

Uber den Punkt ,Kassen-Hardware“ gelangen Sie in die Einstellungen fur
bspw. den Bondrucker, die Kassenschublade oder auch das Kellnerschloss.
Folgendes Konfigurationsfenster erscheint:
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[v Umlaute im DOS-Format

Bonabschnitt |143C:27)

weitere Bondrucker anlegen

Bondrucker |Kassendrucker [Starda ﬂ

Schnittztelle eintichten

F.azzenzchublade

[ Kazzenzchublade ansteuermn

dffmen durch: |{-‘3'-5E:2?}D{.‘3'-5E:U}D2

Schrittztelle einnchten

[ Schublade offnet Lber Druckertreiber

| E1

Kelnerschloss
[ Kellnerschloss abfragen

Schrittztelle ginnichten

@ Kassenhardware einstellen =RACN X
X Abbrechen, 0K
Bondrucker F.undendizplay

I Dizplay ansteuem Schnittzstelle einnichten

Iv Urmlaute im DOS-Format
vor dem kazzieren [Begrifung]

1. Zeile: |1ASC:26HASC Zhwillkommen beifASC:10HASC
2. Zeile: |{Tbl_Mandant Fimal}

wahrend des kassierens [2.8. Artikeltest]
1. Feile: |{.-'-‘n.5 C:26HASC ZHThL Artikel BezeichnungHas
2 Zeile: |{T bl_Posten. &nzahl}=iThl_Posten Preiz.Zahl} f

hach dem kazsieren [Bezahlung]
1. Zeile: |{."-‘-SE:2I3}{!3.5E:1 SHKASSE ZAHLEMN Zahll fwfal

2 Feile: | Wielen Dank.

nach dem bezahlen [Ruckgeld)
1 Zeile: |{.-'1‘-.SE:2I3}{.-'1'-.5E:1 AGegeben:Kazze GEGEBEM .2

2 Faile |Hest:{Kasse. REST.Zahl} fiaEHRUNG.EOM}

k.azze Abmeldung
1. Zeiler |{.-'-‘-.S C:26HASC 2 asse ist 2248501 0HAS T

2 Zeile |geschlnssen

Falls Sie entsprechende Kassenhardware an lhrer Kasse einsetzen, so kén-

nen Sie diese hier hinterlegen und einrichten.

Die Kassenhardeware muss immer Epson-kompatibel sein. In der Regel kon-

nen Sie die Hardware in diesen Modus schalten.

Unsere Empfehlung fiir den Anschluss der Hardware:

Bondrucker
Kassenschublade =

Kundendisplay =

Bei USB-Bondruckern kann nur Uber den Windowsdruckertreiber gedruckt

werden.
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Vergewissern Sie sich vor der Anschaffung von Kassenhardware, welche Schnitt-
stellen vorhanden sind. Des Weiteren ist von Hardware-Systemen, die an ein
und demselben Anschluss angesteuert werden, abzuraten.

Um z.B. einen Bondrucker, der tUber LPT1 (Centronics) angesteuert wird, zu
aktivieren, gehen Sie wie folgt vor:

Aktivieren Sie den Haken ,Umlaute im DOS-Format“ und wéahlen Sie einen
geeigneten Bondrucker aus.

Bandrucker
[v Umlaute im DOS-Format
Eonabschritt: |{-'5-5|:22?}i

weitere Bondrucker anlegen

Bondrucker |Kassendrucker [Standaﬂ

Schnittztelle ginrchten

Klicken Sie auf ,,Schnittstelle einrichten®.

&5 Schnittstelle einrichten =[]

Schittztelle fur den Bonducker einnchten.
Fuir direkte Ausgabe auf die Schnittstelle

Paralell [LPT:] Senell [COM:] zonshiges System

f« LPT1: (" zenel [COM] || © eigene Schiittztelle: " System
i LPTZ COp1 -

~ LPT3 Syztemfilepath:

C LPT4: |

x Abbrochan ............ JDK ............

Wahlen Sie dort den entsprechenden Anschluss aus.

Haben Sie ein Gerat, das z.B. seriell (COM) angeschlossen wird, so mussten
Sie die erweiterten Einstellungen aus dem Handbuch zu Rate ziehen.

Wenn Sie alle notwendigen Einstellungen getatigt haben. Speichern Sie diese
mit ,,OK*“ ab.

Kassenschubladen, die an den Bondrucker angeschlossen werden, mussen
identisch mit den Einstellungen des Bondruckers sein.
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Um ein Kundendisplay zu nutzen, gehen Sie wie folgt vor:

Aktivieren Sie den Haken ,Display ansteuern®.

Kundendizplay

[v Dizplay ansteuermn Schnittztelle eintichten

Klicken Sie auf ,,Schnittstelle einrichten®.

&) Schnittstelle einrichten =HACIH[ X
Schittztelle fur daz F.undendizplay einrchten.
Fuir direkte Auzgabe auf die Schhittztelle
Paralell [LPT:} Sernell [COM:] zonstiges Systern
i LPTI: o zerell [COM] |  eigene Schnittstele: " System
 LPTZ COpZ -
~ LPTR: Systemfilepath:
C LPT4: |
Baudrate: :" Fratokol: | ﬂ
D atenbits: - Paritat; | ﬂ
Stophits: bl
x Abbrochen ............ /DK ............

Wahlen Sie dort den entsprechenden Anschluss aus. Die genauen Einstellun-
gen des Display entnehmen Sie bitte dem entsprechenden Handbuch. Sobald
Sie alle erforderlichen Einstellungen getroffen haben, speichern Sie diese mit
,OK* ab.

Steuercodes fur Ausgabe auf dem Display entnehmen Sie bitte ebenfalls
Ihrem mitgelieferten Handbuch des Herstellers.

Uber ,Touchoberflache anordnen* wird die Bedieneroberflache der Touch-Kas-
se - also die Bereiche ,Positionen, Funktionen, Schnellwahltasten, Scanning
/ Eingabe* - automatisch lhrer Bildschirmauflosung des Kassendisplays an-
gepasst.

Achtung: Falls Sie bereits eigene Einstellungen vorgenommen haben, werden
diese durch die Auswahl dieser Funktion Uberschrieben und sind auch nicht
wiederherstellbar!

Der Punkt ,Touchpanel automatisch aufbauen“ wurde bereits im Zuge der
Touch-Kassen-Einrichtung vorhergehend im Kapitel ,,Mentbereich , Kasse® ->
Komfort-Kasse mit Touch -> Schnellwahltasten (Touchpanel)“ beschrieben.
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Anmerkung: Die Punkte ,;Touchkonfigurator®“ und ,,Auswahlfenstereinstellungen*
dieses Menus werden aufgrund ihres Funktionsumfangs separat in der vorlie-
genden Dokumentation besprochen (siehe Anhang).
Fur den ,Maskeneditor” existiert eine eigene Dokumentation, welche Sie im
gebrauchlichen PDF-Format Uber unsere Firmenhomepage (Supportbereich)
downloaden kénnen.

Abschluss

Z-Bericht
A-Bericht

&g i||’lc i||N

Schublade &ffnen Strg+5

¥ Kassebeenden  Strg+Alt+X

Die Punkte des Menus ,,Abschluss” sollten selbsterklarend sein. Der ,,.Z-Be-
richt“ dient dem Tagesabschluss und wurde bereits im Kapitel ,,Menubereich
»,Kasse” -> Komfort-Kasse mit Touch -> Funktionen -> Z-Bericht* ausfuhrlich
erklart. Der Z-Bericht kann nur einmal erstellt und muss daher ausgedruckt
werden! Anders der X-Bericht, den Sie beliebig oft erstellen kdnnen.

Uber ,Schublade o6ffnen“ stolRen Sie den Auswurf der Kassenschublade an,
sofern diese korrekt eingerichtet wurde (siehe vorhergehenden Abschnitt
.Kassen-Hardware einstellen®).

Mit ,,Kasse beenden® wird die Touch-Kasse nach einer vorherigen Sicherheits-

abfrage geschlossen, und Sie gelangen zurick auf die Bedienoberflache des
AFS-Béackerei und Konditor PoS-Hauptprogrammes.

Mahnwesen

:_*,a Mahnwesen

& Mahnwesen =n B0
M ahinungen erzeugen oder anzeigen: welche Mahnunoen sollen angezeigt werder
# Mahnungen erzeugen v laile Mahnungen
_ ~ 1. Maho w Mahrliste erstellen
i “olfene" Mahnungen anzeigen o Lkt
[T 2 Mahinurg
[ 3 Mahinurg
[ 4 Mabung ¥ Mahrwesen schlisfen
[~ 5 Mahnung

Mit AFS-Backerei und Konditor PoS kdnnen Sie komfortabel auch Ihr Mahn-
wesen verwalten. Das Programm pruft anhand lhrer Einstellungen im Mahn-
wesen die Mahntage und listet die falligen Rechnungen auf.
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So starten Sie das Mahnwesen:

Klicken Sie auf ,Kasse -> Mahnwesen”. Sie erhalten ein Fenster, in dem Sie
eingeben, welche Mahnungen gesucht werden sollen. Das Hakchen ,,alle Mah-
nungen” ist voreingestellt. Klicken Sie nun im Fenster oben rechts auf den
Button ,,Mahnliste erstellen®.

Sie erhalten nun eine Aufstellung der Rechnungen, die gemahnt werden soll-
ten.

Unter dem MenuUpunkt ,Mahnwesen® in der oberen Leiste kbnnen Sie Mahn-

texte prufen und ggf. andern, sollten diese nicht Ihren Winschen entspre-
chen.

Sie haben verschiedene Mdglichkeiten, lhre sGumigen Kunden zu mahnen:

1. Sie mahnen alle Kunden dieser Liste.
Hierzu wéahlen Sie aus der Fensterleiste den Menupunkt ,,Mahnliste”
aus. Anschlie3end ,,alle Mahnungen drucken”, dies kbnnen Sie auch mit
der Tastenkomination <Strg> + <Alt> + <P> starten. Es werden
dann alle Rechnungen angemahnt und fur jede Rechnung eine
einzelne Mahnung erstellt.

2. Sie mahnen einzelne Kunden dieser Liste.
Klicken Sie einmal mit der Maus auf die gewlunschte Rechnung. Nun
wéhlen Sie aus der Fensterleiste den Menupunkt ,,Mahnliste”.
Anschlielend wahlen Sie ,,ausgewéhlte Mahnung drucken” oder
<Strg> + <P>. Der weitere Druckvorgang entspricht Punkt 1.

3. Sie mahnen bestimmte Kunden dieser Liste und klammern einige aus.
Dies wurde in der Praxis oft gewunscht, da manche Firmen spezielle
Kunden nicht mahnen mochten. Wahlen Sie den betr. Kunden aus und
klicken Sie auf den ,Mulleimer-Button” oben in der Buttonleiste oder
drucken Sie die Tastenkombination <Strg> + <Entf>.

Der Vorgang wird damit entfernt und nicht mehr in den Mahnlauf
aufgenommen. Nachdem alle Mahnungen gedruckt sind, schliel3t sich
das Fenster.

Der ausgeklammerte Kunde wird wieder im nachsten Mahnlauf vor-
geschlagen (falls er bis dato noch immer nicht gezahlt hat).

Im n&chsten Mahnlauf werden also alle falligen, noch nicht gemahnten Vor-
gange angezeigt.

Wenn Sie nicht wiinschen, dass fur jede Rechnung ein einzelner Kontoauszug
gedruckt wird, sondern eine Gesamtaufstellung aller OPs des betreffenden
Kunden, klicken Sie in der oberen Bildschirmleiste auf ,Alle Mahungen als
Kontoauszug®“. Es werden nun sowohl die OPs gelistet als auch die Verzugs-
zinsen berechnet, welche unter ,,Datei -> Einstellungen -> Karteikarte Mahn-
wesen“ hinterlegt wurden.
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Besonderheiten im Mahnwesen

Sie kdnnen sich die gelisteten Datensatze nach verschiedenen Kriterien sor-
tieren und die darin enthaltenen Posten anzeigen lassen.

In Ihrer Vorgangsliste ,,offene Posten“ sind die betreffenden Auftrdge noch
immer als Rechnung definiert. Es gibt jedoch Zusatzfelder (Mahnung 1 bis
Mahnung 5), in denen das Datum der betr. Mahnungen hinterlegt wird.

Dies kann fur Listen oder auch fur die Bildschirmdarstellung eingesetzt wer-
den, da Sie Bildschirmlisten und Listen/Formulare nach lhren individuellen
Winschen gestalten kdonnen.

Bestellwesen

ELI Bestellwezen

Das Bestellwesen beinhaltet zwei Mdoglichkeiten, Bestellungen zu tatigen:
entweder manuell oder per Bestellvorschlag, falls im Artikelstamm Lieferan-
ten hinterlegt wurden.

Betrachten wir zunachst den manuellen Bestellvorgang:

Rufen Sie ,Kasse -> Bestellungen -> Bestellwesen* auf.

Kasse
Komfort-Kasse mit Touch  Strg+F8

Liste der Kassenvergénge
Liste der Lieferscheine

=] Sammelrechnung
Liste der Sammelrechnungen

_,@ Mahnwesen

:'3’ Kontoauszugimport

Bestellungen r Bestellung eingeben
Wareneingang
Eingangsrechnung

|i_']

Liste der Bestellungen
Wareneingang
Eingangsrechnung

Es erscheint das Lieferantensuchfenster, welches Sie bereits kennen sollten:
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Suchen Sie bitte Ihren Lieferanten heraus, und Ubernehmen Sie diesen. Die
Suchroutinen wurden bereits im Kapitel der Kundenbearbeitung erklart. Wenn
der Lieferant ibernommen wurde, befinden Sie sich in der Auftrags-
Stammmaske:
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Sie kdnnen hier lhre Felder aktualisieren, wie z.B. Liefertermin usw. Klicken
Sie anschlieBend auf , Auftragspositionen”.
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Mit der Taste <Einfg> oder einem Klick auf 1 ~ erstellen Sie eine neue

Position.

Unter ,Art” existieren mehrere Erfassungsarten:

Artikel:

Alternativartikel:

Freie Position:

Sie wollen einen im Artikelstamm hinterlegten Artikel
bestellen.

Sie kdnnen einen anderen Artikel aus dem Artikelstamm
bestellen. der z.B. das Gleiche kostet. Der Wert dieser
Position flie3t nicht in den Gesamtpreis ein.

Sie geben einen Artikel ein, der nicht im Artikelstamm
enthalten ist; z.B. einen einmaligen Sonderposten. Im
Prinzip wird nun diese Position im Textmodus erstellt,
also gedruckt usw., aber der Artikel musste nicht erst
angelegt werden.

Freie Position alternativ: Wie ,Alternativ”’ im Artikelstamm.

Freier Text:

Rucknahme:

Eigentlich selbsterklarend. Sie geben einen Hinweistext
ein. Texte sind frei formatierbar, mit der rechten Maus-
taste kdnnen Sie auch Textbausteine einlesen, welche
Sie unter ,,Stammdaten -> Textbausteine* erfasst haben.

Wie ,,Rucknahme” im Kassenmodul, nur geben Sie Ware
zurick, statt diese zurtuck zu nehmen. Beim Verbuchen
der Bestellung ins Lager (also wenn normale Ware
ankommt) wird dann abgebucht statt zugebucht. Dies
macht aber in der Praxis wenig Sinn. In solch einem Fall
sollten Sie besser Uber das Barverkaufsmodul arbeiten
und Ware ohne Zahlung aushéndigen.
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Leerzeile: Sie erzwingen eine Leerzeile.
Dies kommt der Ubersichtlichkeit der einzelnen
Positionen zugute.

Seitenumbruch: Sie erzwingen einen Seitenumbruch.

Zwischensumme: Eine Zwischensumme der bisherigen Positionen wird
eingeblendet.

Nach Bestatigung mit <Enter> gelangen Sie auf das Feld , Artikelnummer”.
Hier konnen Sie nach bestimmten Artikelnummern suchen, in der Artikelliste
aktualisiert sich dabei nun die Ansicht mit jeder Eingabe. Wenn Sie uber
zahlreiche Artikel verfligen, die mit ,,43...” beginnen, so wirde dies so ausse-
hen:

Fosteneingabe

FPos Ak Murnmer Bezeichnung Anze
| [atikel |43 2 2l
Murnmer Bk Bezeichnung
Update Deluse CMC Frazen
430243 Logitech Mauzman Wheel PS/2, USE, 3 Tazten, ergonomizches De
430254 M5 Trekker WheelMouze 5B PS/2, 2 Tasten, Scrollrad, *062-000
430273 Logitech ‘wheelmouse Optical PS/2+5B, 3 Tasten, Scrollriad, o
430233 Logitech Pilat Mouze Wheel PS/A2+415E, 2 Tasten, Scrollrad, *3
430329 Logitech Mouseman Dual Optical PSA2+15E, 4 Tasten, Scralirad

Der aktuell gultige Artikel wird durch den kleinen schwarzen Pfeil am Anfang
der Zeile angezeigt. Mit <Enter> Ubernehmen Sie ihn.

Falls Sie bei der Artikelsuche nicht nach der Nummer, sondern nach der Be-
zeichnung suchen moéchten, Uberspringen Sie das Feld ,,Nummer” und fahren
in der gleichen Art und Weise im Bezeichnungsfeld fort.

Natirlich kbnnen Sie auch mit <F8=> die Intensivsuche starten, wie sie bereits
im Kapitel der ,,Kundenbearbeitung” erklart wurde.

Eine kurze Erklarung der einzelnen Bearbeitungsbuttons:

ERORORE)

Mit den blauen Pfeilen gelangen Sie an den Anfang bzw. ans Ende lhrer Liste.
Mit den grunen Pfeilen springen Sie jeweils zur vorherigen bzw. nachsten
Position in der Liste.

2 oder <Strg> + <Entf> I6scht die angewé&hlte Position aus der Tabelle.
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1 v oder <Einfg> fugt eine neue Position bzw. einen Posten ein.

& oder <F7> bearbeitet/andert eine Position. Eine weitere Moglichkeit ware,
mit der Maus unten in das betr. Feld zu klicken, welches Sie Andern mochten,
wie z.B. die Anzahl oder den Preis.

| oder <F11> speichert eine Position.

|j oder <F12> speichert eine Position und legt eine neue an.
iy ~ oder <Strg> + <K=> kopiert eine angewahlte Position.
@ oder <Esc> macht die letzte Eingabe riuckgéangig.

@ aktualisiert die Positionen.

= + oder <F8> sucht einen Artikel; es erscheint das Artikel-Suchfenster, mit
dem Sie auch erweiterte Suchen durchfihren kénnen.

@ Vverschiebt die Position um eine Zeile nach oben.
& verschiebt die Position um eine Zeile nach unten.

@ Vverschiebt die Position an eine von Ihnen gewtnschte Stelle. Nach einem
Klick auf diesen Button erscheint die Frage, an welche Stelle Sie diese Posi-
tion verschieben moéchten.

& sortiert die Positionen.
fn Vverdichtet die Positionen. Gleiche Posten werden zusammengefasst.

i= aktualisiert die Positionsnummern. Durch das Einfugen und Loschen kann

T

es zu Unregelméaligkeiten kommen. Diese Option bringt wieder Ordung in
den Auftrag und sortiert neu.

vy » aktualisiert die EK's bzw. VK's.

#1 verandert die Postentabelle. Sie konnen die Ansicht der Postentabelle

andern, um z.B. weitere Spalten hinzuzufiigen. Auf diese Einstellungen ge-
hen wir zu einem spateren Zeitpunkt noch ein.

+ % Wenn Sie einen Auftrag nicht drucken wollen, sondern nur speichern
(um diesen zu einem spateren Zeitpunkt wieder zu bearbeiten oder zu dru-
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cken), klicken Sie auf den linken Haken oder auf <Umsch> + <F11>.

Ein Klick auf den Doppelhaken bzw. <Umsch> + <F12> bewirkt das Gleiche,
legt aber direkt wieder einen neuen Auftrag an.

il ) Mit <Strg> + <P> konnen Sie lhre Bestellung drucken. Das

Druckersymbol rechts neben dem eigentlichen Drucker erméglicht lhnen eine
Druckauswahl. Das weille Symbol mit Adobe-Zeichen erzeugt ein PDF-Doku-
ment. Mit dem Symbol ganz rechts kdnnen Sie sich eine Druckvorschau anzei-
gen lassen, ohne dass eine Bestellnummer vom Programm vergeben wurde.

Mit <Strg> + <F4> schliel3en Sie den Vorgang.

Bestellungen Uber das Bestellwesen

é Bestellwesen

Der Bestellvorschlag pruft, welche Artikel den Mindestbestand unterschritten
haben oder welche Artikel bereits ins Minus gebucht worden sind
(was eigentlich nicht sein darf).

% Bestelbwesen [ ]
v -1 n | aa | & E
& Artikcel von allen Lisferanten argeigen  © Artikel gines Lisferanten anzsigen
Artikednummen EANNummes | Bezeichrung Langiest Einheit WE1 |Bestand pnd| =
l 000014 T agaszalz Tagessalz Shiack 450,00 1.00
. 051276 LCD ¥ mkumo 19 SLi Sibe LCD vakumo 15" 5L Siber  Shick ZE49.00 4,00
07.1658 CoaHD IO Sempron 2B0C0LAN0 JOY Seenpran 2600+ Stiack BERA7  -3.00

B Warerkob - Bestebungen | IR misgiche Listerarin |
LS - A I N |

Suchbegnlt Telelon Artknummer Hezeichrung EFK Menge Heslelrummer

Atieummer 1 Bezeichnung 'WG1 - Magazine
Linferant: Teatheferant - Bedlin Tet &
Eestelnumer |1 Mange | E EE | 180 Delm 02042003 j

Starten Sie den MenuUpunkt ,Kasse -> Bestellungen -> Bestellwesen®. Nach
einiger Zeit erscheint eine Liste aller Artikel, die den Mindestbestand unter-
schritten haben oder bereits ins Minus gebucht wurden.

Wir gehen nun davon aus, dass Sie bei den Artikeln den entsprechenden
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Lieferanten ordnungsgemal hinterlegt haben. Wenn nicht, kénnen Sie selbst
aus diesem Menu heraus noch nachtraglich die Lieferanten zu den Artikeln

anlegen. Klicken Sie hierzu erst auf den betreffenden Artikel, dann auf &

bzw. <Strg> + <L>. Die Lieferantensuche o6ffnet sich, und Sie kbnnen nun
den passenden Lieferanten auswéahlen und Ubernehmen.

Auch wenn AFS-Backerei und Konditor PoS die entsprechenden Artikel vor-
schlagt, liegt es an Ihnen, welche Artikel nun bestellt werden sollen. Bedie-
nen Sie dieses Menu wéhrend erster Arbeitsschritte mit der Maus.

Klicken Sie dazu auf die Pfeile:

Der linke Pfeil legt den aktuell markierten Artikel in den Warenkorb. Sie
konnen den aktuellen Artikel in der Liste auch mit der Tastenkombination
<Strg> + <W=> in den Warenkorb legen. Der rechte Pfeil wiurde alle Artikel
aus der Liste in den Warenkorb legen, sofern ihnen ein Lieferant zugeordnet
wurde. Dies wirde auch die Tastenkombination <Strg> + <Alt> + <W>
erledigen.

Ein weiterer wichtiger Schritt muss noch erfolgen:

Sie mussen die notwendigen Bestelldaten eingeben. (Dies hatten Sie auch
tun mussen, wenn Sie die Zuordnung Uber den Artikelstamm vorgenommen
hatten.) Nachdem Sie den Lieferanten ausgewahlt haben, wird dieser unter
»M0ogliche Lieferanten” im unteren Fensterbereich angelegt. Ergdnzen Sie nun
die Bestelldaten wie ,,Menge* und ,,Preis”.

Diese erscheinen dann auch in der Bestellung. Bei ,,Menge“ sollte mindestens
eine ,1” stehen. Um die Ubersicht zu wahren, sollten Sie besser uber die
Artikelstammdaten die Lieferantenpflege vornehmen (siehe entsprechendes
Kapitel).

Wenn der Artikel dann im Warenkorb liegt, suchen Sie sich den néachsten aus.
Diesen Vorgang wiederholen Sie so lange, bis Sie alle Artikel gefunden ha-
ben, die Sie bestellen mdchten.

So sieht es aus, wenn ein Artikel im Warenkorb abgelegt wurde:
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FH warerkorb - Bestellungen |$ midgliche Lisferanten |

Hdﬁﬁj/\/xﬂ©|

Suchbeqgriff Artikelnurmmer Bezeichnung

AFS-Saftware GmbH & Cao kG [06621-6501-0 (0010071 Motebook

Artikelnummer: 0070011 Bezeichnung: Motebook
Lieferant; AF5-Software GmbH & Co KG - Bad Herzfeld Tel: 06621-6501-0 7

Bestellnumer I Mengel 2 EK I 0 Datum |14.U?.2E|UB VI

Mit <Strg> + <B> losen Sie eine Bestellung an den aktuellen Lieferanten

aus. Wenn Sie lieber mit der Maus arbeiten, klicken Sie auf g im unteren
Fensterbereich:

Mit <Strg> + <Alt> + <B> bzw. werden alle Bestellungen ausgelost.

Wenn Sie nun ,Vorgange -> Schnellliste der Vorgdnge -> Bestellungen* auf-
rufen, erhalten Sie einen Uberblick aller Bestellungen:

& Vorgangsschnelliste E=5 EoH ===
s | Vogargsammen {Vorgengsgeham | angchett | Buchurgsdatum | F 5Bl
Status anwanden i
= ™~ Gesambubersicht
nir gadiackie Vogange - welche Vergange:
Al ungediuickle Yorgangs ™ Jehssibessichl Jdahr  |2008 il
nu shgeschlossane Yorgangs  Qusteisibersicht [Besteturg =l
nul unabosschlossers Vaigange = Jui = .
komplett bezahks Voiginge = Monstsubersichl onat ™ Posten arceigen
W die roch nichl komplelt - [ .
SSHB:EWEB&BEMI ) € Lagesibesicht Tag |14 | E v QR r-EE-F
nichit shomnieste Yongiinge 0 freer Zedisum
iortgefiibite Vargange
nicht ortgefibrbs Yaigings . nach Filaen. | = =
e | mrree e ik | e
organg M Suchbagrill Dabm Eetrag Bezahk Dffen | Buchdatum | Mitarbiter -
] Besd o f oltvas b o 1 I3 1
Bestalung AFS-Sofhwane GmbH & Co KG - 14072008 0.0 0.00 .00 £r) L
Bestellung 14.07 2008 7 1
Bestalung AFS-Soltwane GrbH & Co KG - 14.07.2008 000 £r
Bestelung AFS-Software GmbH & Co KG - 11,07,2008 0.00 a7
Bestalung 11.07 2008 az
Bestelung 11 BARVEREALIF 10007 2008 750 0.00 7.50 £r)
Beestellung 10BARVEREALIF [a.07. 2008 350 000 350 21
Bestalung Acletis Paacock GmbH - Soest 1R.07. 2008 4.7 0.0 417 1 -
1 wond

Klicken Sie mit der Maus auf die betreffende Bestellung, und 6ffnen Sie diese
mit einem Doppelklick oder <Strg> + <B>. Drucken Sie nun die Bestellung
mit der Tastenkombination <Strg> + <P> oder mit einem Klick auf das Drucker-
symbol. Mit <F5> blattern Sie einen Datensatz weiter, also in die nachste
Bestellung.

Fahren Sie damit so lange fort, bis alle Bestellungen abgearbeitet sind. Erst
wenn diese gedruckt sind, wird eine Nummer vergeben.

152



AFS-Béackerei und Konditor PoS
Wareneingang buchen

Wenn Sie eine Warenlieferung aufgrund einer Bestellung bekommen, kdnnen
Sie diese wie folgt einbuchen:

Rufen Sie den Menupunkt ,Kasse -> Bestellungen -> Liste der Bestellungen®
auf.

Sie sehen nun alle Bestellungen, die zur Zeit aktuell sind und kénnen nach
diversen Arten filtern, um die Ansicht einzuschranken. Hierzu spater mehr, wir
wollen uns zunachst auf den Wareneingang konzentrieren.

Wahlen Sie aus der Liste die betreffende Bestellung aus. Sie blattern in der
Liste mit <F4> und <F5> auf und ab. Wenn Sie auf der betreffenden Bestel-
lung stehen und diese blau hinterlegt ist, dricken Sie <Strg> + <Alt> + <L>,

oder klicken Sie auf: B

Es erscheint:

% Wareneingang / Warenausgang buchen oo 5
% Kompletefeng [f] Tedieferng | R MDE-Daten sinlesen | B Schiieben |
At [Bestehur | M |
¥ newen Yorgang offnen ¢ Riickstand:lizte difren
[T meuen Yorgang automatizch drecken [ fehbande &rtikel nicht mehr in den Rlickstand nehman

[v fHrzie Teste nicht Libamehmen

‘ IP‘_‘rS‘ At hnkelm-nmeri Bezeichnung I.-!\r.zahl Preiz |F|ab:=.t| |

Sie haben nun zwei Mdoglichkeiten, die Ware ins Lager zu buchen. Am einfach-
sten ist es, wenn Sie eine ,,Komplettlieferung”“ vornehmen, denn dort werden
alle Teile ins Lager eingebucht. Wenn Sie hingegen auf ,Teillieferung® klicken,
erscheint zu jedem Artikel eine Abfrage, in der Sie die wirklich gelieferte
Menge eingeben:

[ & Eingabe =NECIHL X

Liefermenge bei Artikelposition:
Mr: 20
Hamburger mit Pommes

Postenanzahl: 1
schon geliefert:

Besztand: -26 Mindestbezstand: 0
Bestellt: 1 Reszerviert: 1

[ fehlende Artikel nicht mehr in den Ruckstand nehmen

geliefert; Shiick e 0K ¥ Abbruch

Nicht gelieferte Artikel geben Sie bitte mit ,,0” ein. Nachdem alle Artikel
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abgearbeitet worden sind, schliel3t sich das Fenster und in lhrer Liste der
Bestellungen hat sich etwas geéandert. Es ist eine neue ,,Ruckstandsbestellung”
hinzugekommen.

AFS-Béackerei und Konditor PoS legt nach der Verbuchung samtlicher Positio-
nen eine neue Bestellung mit einer etwas anderen Nummer an.

Beispiel:

Die ursprungliche Bestellung hatte die Nummer ,,1”. Wenn Sie in der Liste der
Bestellungen versuchen, noch einmal eine Lagerbuchung vorzunehmen, er-
scheint der Hinweis, dass dieser Vorgang bereits verbucht wurde.

r@ Frage |_|_I_J=' (5] | )

Achtung Hinweis:
Dieser Yorgang izt bereitz abgezchlozzen

4 Weiter X Ahbbruch

Sie mussen also die Ruckstandsverbuchung bearbeiten. In unserem Beispiel
haben wir 3 verschiedene Lieferungen von unserem Lieferanten bekommen:

1 die ursprungliche Bestellung
R1.1 die erste Ruckstandsbestellung zur Bestellung ,,1” -> R1.1
R1.2 die zweite Ruckstandsbestellung zur Bestellung ,,1” -> R1.2

Dies wiederholt sich so lange, bis alle Artikel im Lager verbucht sind.
Wenn zu erwarten ist, dass die restlichen Artikel nicht mehr geliefert werden,
kénnen Sie die Bestellung aus der ,Vorgangsliste® heraus mit <Strg> + <Entf>

oder einem Klick auf den Mulleimer # l6schen.

Sammelrechnung erstellen

Obwohl die meisten Kunden mit AFS-Backerei und Konditor PoS selbstver-
standlich BAR-Verkaufe vornehmen werden, bietet das Programm eine tolle
Maoglichkeit, namlich das Erstellen von Sammelrechnungen. Wir erklarten ja
bereits die Moglichkeit, Zahlungsbedingungen in der Kasse einzustellen. Die
4. - 8. Zahlungsbedingung in den Kasseneinstellungen bot uns eine Option
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an, die den Barverkauf unter ,Vorgangsart Lieferschein” abwickeln wirde:

4. Zahlart [ ausz

| Ubenweisung | B Formular wihlen

| Fragen ob geduckt werden soll Farmulareditar
[~ EC-Cashgerat ansteuern

|| Vorgangsart Lisferschein | Buzducke: |1 = |

Dies entspricht der Geschéaftspraxis, Stammkunden Ware ohne Zahlung aus-
zuhandigen und zu einem spateren Zeitpunkt eine Sammelrechnung fur alle
gelieferten Positionen zu erstellen.

Starten Sie also die Touch-Kasse, und erzeugen Sie mit <F2> einen neuen
Vorgang. Wéahlen Sie mit <F3> den Kunden aus, dem Sie die Ware aushandi-
gen.

Nach Erfassung der Positionen schliel3en Sie mit <F12> ab und geben z.B. als
Zahlbetrag 0,00 EUR ein. Klicken Sie auf die vierte Zahlungsbedingung und
achten Sie darauf, dass zuvor das Kastchen ,Vorgangsart Lieferschein” in den
Einstellungen aktiviert wurde.

Gleichzeitig bringt diese Funktion den Nutzen, alle Auftrage, die den Status
»Lieferschein” besitzen, auf Wunsch zu einer Rechnung umzuwandeln. Es
kommt nicht selten vor, dass ein Verkaufer ,mal eben” einem Kunden Ware
per Lieferschein mitgibt und vergisst, diesen dann auch zu berechnen. Dies
sollte ab nun der Vergangenheit angehoéren.

Nach Beenden des Vorgangs ist dieser als Lieferschein in der Vorgangsliste
aufgefuhrt. Testen Sie ruhig einmal:

Wahlen Sie ,Kasse -> Schnellliste der Lieferscheine*. Es erscheint eine Liste
aller Vorgange, die den Status Lieferschein haben. SchlieRen Sie die Liste

wieder mit | x| oder <Strg> + <F4>.
Wenn Sie nun eine Sammelrechnung erstellen wollen, gehen Sie wie folgt vor:

Um alle oder einige der Lieferscheine zu einer Rechnung umzuwandeln, rufen
Sie bitte das Menu ,Kasse -> Sammelrechnung auf:
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B Sammelrechnung erstellen | = | E L-’T-’d
fiir wien golen de Sammeliechnungen estelll wesden?
(% fiir alle Kunden X, SchieBen |
" mur gelektiemte Kunden . .
0" mur fr eren bestimmben Kunden /- Vioigange zeigen |
L. 2= Sammelrechnung erzhalian |
Sammelrschriung
= jaden Artikel sinzein aulfubnen [~ rwr gbgeschloszene Vaorgange besuick sichbigen
. [~ Worgangs mit gleches Bestelnn. zuzamentassen
[ Mogangsdaten als Uberschift [~ Vorgange mit glesches K.ostenstele zuzamentassen i

[~ Ubergeardnete Aechnungsanschiit zusammeniihren

(" gleche Arikel zusammentazzen [~ auch ungednickls Vorgange venwenden

- [~ "Drverse” Kunden trennen j
™ rur Yorgangsteste susgeben

Worgang im Zestravm
[~ nach Kostenstelan quppisran vor: [1407.20028  w| b [14072002 ]
Sortanng [ &l Voiginge ohne zeilhiche Enschoarkung

| = [ nur selekbieite Yorgange
Mindestbetrag zur Ersteling einer Sammekechnung [Begenzung: ale Vorgange pro Kunde]
[T Mndestbeirag arwenden Mirdazthetag

Yargange., die zur Sammehechrung urgewandelt verden
Bazeichnung I"-ﬁ:\rgmganuﬁn'-ar Suchbegift I"-fnrgaﬂgadatum etrag

Wir wollen nun einem bestimmten Kunden eine Sammelrechnung schreiben,
von dem wir wissen, dass er einige Lieferscheine bekommen hat. Klicken Sie
also in diesem Fenster oben links auf ,,nur fur einen bestimmten Kunden* und

anschlielend auf +g darunter.

Die Kundenauswahl wird nun aktiviert; suchen Sie den gewlnschten Kunden
heraus und Ubernehmen ihn mit <Enter> oder einem Doppelklick. Anschlie-
Rend klicken Sie rechts auf den Button ,Vorgange zeigen”. Es werden nun alle
Vorgange angezeigt, die den Auftragsstautus ,,gedruckt UND unabgeschlossen®
(abgeschlossen = falsch) haben.

Sie haben nun die Mdglichkeit, Ihre Sammelrechung ein wenig zu gestalten.

Besprechen wir die einzelnen Moglichkeiten:

1. (o jeden Artikel einzeln auffubren
In der Sammelrechnung wird nur je eine Position aus den einzelnen

Lieferscheinen angezeigt, auch wenn Artikel mehrfach geliefert worden
sind.
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[ Worgangsdaten als Oberschiift

In der Sammelrechnung werden die betreffenden Lieferscheindaten vor
den einzelnen Positionen angefuhrt, damit der Kunde noch einmal ver-
gleichen kann.

(" gleiche Artikel zuzammenfaszen

Das Gegenteil von Punkt 1. Die gelieferten Artikel werden kummuliert.

Achtung:
Sollten Sie auf verschiedenen Lieferscheinen gleiche Artikel zu unter-

schiedlichen Preisen verkauft haben, klicken Sie diesen Punkt NICHT
an!

" nur Yorgangsteste ausgeben

Es werden nur die Lieferscheintexte ausgegeben und der Gesamtbe-
trag addiert. Die einzelnen Positionen entfallen. Das macht durchaus
Sinn, wenn zahlreiche Lieferscheine mit vielen Positionen erstellt wur-
den. Die Rechnungslange wirde in diesem Fall tGber etliche Seiten rei-
chen. Falls der Kunde die Rechnung anzweifelt, so kann er noch immer
auf die ausgestellten Lieferscheine zurtckgreifen.

[ nach Kostenstellen aruppieren

Die Posten werden auf der Sammelrechnung nach den einzelnen
Kostenstellen zusammengefasst.

[ nur abgeschlozsene Yorgange beriickzichtigen

Auf Wunsch einiger Kunden wurde diese Option eingefligt. Da ein
Lieferschein bspw. durch eine Rechnung abgeschlossen werden kann,
macht es eigentlich wenig Sinn, diese Option zu wahlen. Ggf. haben
Sie jedoch im Bedarfsfall individuelle Verwendung.

[ “organge mit gleicher Bestellnr, zusamenfazsen

Hiermit werden alle Lieferscheine zu einer Sammelrechnung zusam-
mengefasst, die in den Auftragsdaten im Feld ,,.Bestellnummer” (als
die Bestellnummer lhres Kunden) den gleichen Eintrag haben. Wenn
Sie also eine Bestellung Ihres Kunden Uber mehrere Lieferscheine
ausgeliefert haben, konnen Sie nun lediglich die einzelne Bestellung
Ihres Kunden ausweisen.

I___ YYargange mit gleicher Kostenstelle 2usamenfazsen
Aquivalent zu Punkt 7 werden hier Vorgdnge gesammelt ausgewiesen,
die Uber die gleiche bzw. eine leere Kostenstelle verfugen.

[ Ubergeordnete Rechnungsanzchiift zusammenfiihren

Wenn Sie bei der Adresse des Kunden eine Ubergeordnete Rechnungs-
anschrift erfasst haben, erhalt die Sammelrechnung ebenfalls diese
Rechnungsanschrift.
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10. I_ auch ungedruckte Yorgange venwenden
Ublicherweise werden nur die gedruckten Vorgange (bzw. Lieferschei-

ne) auf der Sammelrechnung mit einbezogen. Bei der Aktivierung die-
ses Punktes werden auch alle ungedruckten Vorgange mit einbezogen,
die lhren restlichen Vorgaben entsprechen.

11. 1 "Diverse" Kunden trennen
Bei Aktivierung dieses Punktes werden Kunden, die Uber Adressen
ohne Postleitzahl verfigen oder insgesamt unterschiedliche Liefer-
adressen besitzen in separate Rechnungen ubergeleitet.

‘Wargang im £eitraum
von [17.062008  =| bis: [17.06.2008 |
12 | alleorgange ohne zeitiche Einschrankung

[ nur selektierte Yorgange

Mit den beiden Datumsfeldern kénnen Sie Lieferscheine eines be-
stimmten Zeitraums selektieren, was Sinn macht, wenn Sie z.B. ein-
mal monatlich abrechnen. Mit der Aktivierung von ,alle Vorgange ohne
zeitliche Einschrankung® bleibt das Datum unberucksichtigt. ,,Nur se-
lektierte Vorgange* bewirkt eine Erstellung der Sammelrechnung aus-
schlie8lich aus den markierten Vorgéngen.

Mindestbetrag zur Erstellung einer S ammelrechnung [Begrenzung: alle Yorgange pro Kunde]

13. [ Mindestbetrag anwenden Mindestbetrag: |

Letztendlich kdnnen Sie noch einen Mindestbetrag verwenden. Die
Sammelrechnung wird also erst erstellt, wenn der definierte Betrag
bei dem jeweiligen Kunden Uberschritten worden ist.

Klicken Sie nun auf den Button ,Vorgange zeigen*. Es werden alle Lieferschei-
ne gelistet, die zu einer Sammelrechnung fortgefiihrt werden kdnnen. Sie
kénnen jedoch auch aus dieser Liste mit der rechten Maustaste wieder einzel-
ne Lieferscheine entfernen, falls Sie diese nicht fortfihren wollen.

Haben Sie alle Einstellungen gemé&fl lhren Winschen getatigt, konnen Sie
nun lhre Sammelrechnungen erstellen, wenn Sie den Button ,,Sammelrechnung
erstellen” anklicken. Die betreffenden Lieferscheine erhalten dann automa-
tisch den Status ,,abgeschlossen”.

Unter ,Kasse - > Schnellliste der Kassenvorgange*“ wurden nun alle neuen
Rechnungen stehen. Mit <Strg> + <B> 6ffnen Sie diese zur Bearbeitung; Mit
<Strg> + <P> drucken Sie anschlielend die Rechnung, damit auch eine
Rechnungsnummer vergebeben wird.

Hinweis: Falls in der Vorgangsliste VOR der Erstellung der Sammelrechnung

bereits ungedruckte Rechnungen in der Vorgangsliste vorhanden sind, wird
keine neue Sammelrechnung erstellt, sondern es werden alle Lieferschein-
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positionen in diese ungedruckte Rechnung eingefugt.

Achten Sie also darauf, dass fur den betreffenden Kunden VOR der
Sammelrechnung keine ungedruckten Rechnungen vorhanden sind. In der Regel
durfte dies kaum vorkommen und ist leicht zu kontrollieren.

Anwender im Netzwerk sollten darauf achten, einzelne Rechnungen entweder
fertig zu schreiben oder abzubrechen, damit keine leeren Auftrage erzeugt
werden.

Tipp: Dieses Problem tritt NICHT auf, wenn Sie bei der Sammelrechnung die
Option ,Lieferschein mit gleicher Bestellnummer” aktivieren.

Menubereich ,,Werkzeuge* - Teil 1

Kassenbuch

Werkzeuge

¥ SQL-Editor

€ | Zahlungsverkehr r
A=) Preisliste einrichten

B3 wshrungsrechner

QZI Terminplaner
,ﬂ Aufgabenplaner

El Motizen
Y Tedverarbeitung

\_E'J Kassenbuch r Kassenbuch bearbeiten

|| neues Kaszenbuch erstellen

¥ Kassenbuch &ffnen

Das Kassenbuch ist eine Aufstellung fur die Einnahmen und Ausgaben, die
Sie tatigen. Falls Sie ein neues Kassenbuch anlegen moéchten, tun Sie dies
wie folgt:

Waéhlen Sie den Menupunkt ,Werkzeuge” an, dann ,,Kassenbuch” und schliel3lich
.Neues Kassenbuch erstellen”. Es erscheint:
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Kassenbuchassistent - E

neues Kassenbuch anlegen

Bitie geben Sie den Mamen
[.azzenbuch_07_2008

Eriiffrusngsdstum: I‘IU 07 2008 -
Arfargsbestand I
Wihiung: Iﬂ -

_Xgecten | el |

Tragen Sie bitte das Er6ffnungsdatum ein und anschlieRend den Anfangsbe-
stand in EUR. Sollten Sie einen anderen Namen bevorzugen, als den vom
System vorgeschlagenen, kdnnen Sie diesen nach Ihren Wiunschen Uberschrei-
ben.

Klicken Sie dann auf den Button ,,Anlegen”. AFS-Béackerei und Konditor PoS
legt automatisch eine entsprechende Datei an und 6ffnet das neue Kassen-
buch. Der Anfangsbestand ist bereits als erste Buchung erfasst.

Klicken Sie zunachst auf die Karteikarte ,Kassenkonten®“. Diese bendétigen

Sie, um Gegenkonten anzulegen, damit die Ubergabe an den AFS-Buchhalter
(sofern Sie dieses Programm einsetzen) korrekt funktioniert.

Nachstehend erkennen Sie den Auszug:

Korhonummes ]Eaeeil:rmng |5Iauaf I
1000 K a5
1001 Mebsrikaze
1100 P thari
12008
100 Fremdigishagen
100 sreniergang
T00% aeneirgang TX Vorsheus
HODW areneingang 16 % Vossheuer
4830 Abs chrasburgen sul Umlsulvemonen obpe Wailpapeis
4310 Foa
4920 Telelon
SO00T et Konba
E100Edoss USt- Fiei
HI00Edas= 7% LS
EHO0 Eroise 155 USE
0005 Adoworhiage, Sachkonten

LI T T T T T T I T T T OTTTJ=

Welche Kontonummern Sie bendtigen, erfragen Sie bitte bei lhrem Steuerbe-
rater. Mit dem Button ®_ konnen Sie Konten aus dem AFS-Buchhalter Uber-
nehmen.
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So buchen Sie z.B. eine Ausgabe:

Nehmen wir an, Sie kaufen Briefmarken. Das Konto fur Porto besitzt im Kon-
tenrahmen SKRO3, den zahlreiche Unternehmen verwenden, die Nummer 4910
und ist vorsteuerfrei. Wenn Sie also zum Beispiel 12,00 EUR entnehmen, um
Briefmarken zu kaufen, muss der Eintrag im Kassenbuch wie folgt aussehen:

& Kassenbuch_1008 = =) ]
Zeitraum B | % e = || B @ Kasezshlen
& Gezambiberscht
" Jawesiibersicht Jahr  |2008 =
 Quartalzibersicht -
(~ Monelsiiarsic Manat |Jui ~| Bestand: 188,00 €
. 1 .
" Tapassubersicht Tag 0 ﬂ
7 [eier Zeiraum
Bedegriummes |[lalJ.lrrl |Ennal'tr-3 |ﬁu.lsgal:-: |Ku:-ri:-:|n.lmmu:r |Kmln:hcrct:|'ﬂm;||5‘-c:cl'fci:|mg IE-mumatz -
| ER_O0 10007 2008 200,00 9000 5 sldevertiage, Sae Kasssrbuch - Anfangsbes and
| K 0,07 2009 12.00 4910 Pt Bristmarken
Belegrummer Dratum e ———— [Gegenkonlo Beschisbung
[ [oo7z008 « =™ [a=0 [=]  [Briemaken
s 1200 —— :
v wibung [€ =] MwstSae | | %
Fassentuch | acanponten | Einstelungen |

Klicken Sie in der oberen Menduleiste auf .Die Belegnummer vergeben Sie

von Hand. Mit | bzw. <F11> speichern Sie Ihre Buchung ab. Das Feld ,Be-
stand” zeigt nach dem Speichern den aktuellen Kassenbestand an.

So buchen Sie automatisch Zahlungen ins Kassenbuch: Dort, wo Sie Zahlun-
gen eingeben konnen (Vorgangsabschluss und Zahlungen eingeben), finden
Sie auch immer einen Schalter ,,ins Kassenbuch eintragen®. Wenn Sie diesen
anklicken, so wird eine entsprechende Buchung ins Kassenbuch vorgenom-
men. Im Verlauf dieser Dokumentation haben Sie diese Einstellméglichkeiten
bereits beim Z-Bericht in der Touch-Kasse kennen gelernt. Die Erléskonten-
aufteilung erfolgt bei den automatischen Buchungen ausschliel3lich nach den
Erléskonteneinstellungen bei den MwSt.-Satzen!

Da die weiteren Punkte des Menus ,Werkzeuge® fur die tagliche Arbeit nicht

relevant sind, sondern eher grundlegende Programmeinstellungen bzw. -
features beinhalten, wird darauf erst spater genauer eingegangen.
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Menubereich ,,Auswertungen*

Vorgange

Die Auswertungen der Vorgange sollten vom Prinzip selbsterklarend sein und
sind sich in punkto Bedienung und Oberflache auch sehr ahnlich, daher gehen
wir nur auf die gebrauchlichsten Punkte ein, die lhnen hier als moégliche
Auswertungen zur Verfigung stehen.

Wahlen Sie in der ersten Maske zunachst einen Zeitraum aus, fir den die
Auswertung erfolgen soll:

—Zeitraum
{" Besamtibersicht
{+ Jahresiibersicht Jahr IZDI]E jv
{~ Quartalsiibersich
= Monatsiibersicht
{~ Tagesibersicht

= freier Zeitraum

Klicken Sie anschlieRend auf den grinen Haken « , um die Auswertung zu
starten.

Im unteren Fensterbereich erhalten Sie nun die angeforderten Daten:

Datenansicht

Besbeldatum| Aufiragsdatum| Vorgangsdal Worgangszet|USTDwtum  |Buchdaium |valradatum| Lieferdatum Beirag Bezant

D802 2008 DE.02 2008 100018 05052008 0,00 418,50
12,03 2008 12.03 2008 14:02:84 12,03 2008 4,00 1385 &7
14.03.2008 14.05 2008 133453 2.00 0,09
[31.03 2005 3.032008 133208 0,00 0,00
1. 04 2008 01.04 2008 10:15:48 0,00 0,00
05,04 2002 0504 2002 5534 0,00 0,00
05,04 2008 0804 2005 105753 4788 0,00
1404 2008 14.04 2008 13.42:52 1404 2008 0,00 121,58
0205 2008 0205 2008 11:33:43 1,120,48 0,00
0205 2008 0205 2008 0504:28 229207 0,00
07.05 2008 07.05.2008 154436 35.700,00 0,00
9. 05 2008 005 2008 11:00:18 14764 0,00
13.05 2008 1305 2008 145141 545437 0,00

Summa Bazahi Oiffesn
4 CE.O0BOAS 14.44008 13872070
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Rechnungsjournal mit Summen
Sie erhalten ein Journal aller Rechnungen innerhalb des von Ihnen gewéahlten
Zeitraums. Zuséatzlich werden Summen Uber den gesamten Betrag, bezahlten
Betrag und den offen Betrag gebildet.

Vorgange nach Lieferart zusammengefasst

Hier sehen Sie alle Vorgange nach der Lieferart zusammengefasst. Sie kon-
nen mit den Pfeiltasten zwischen den einzelnen Lieferarten wechseln. Sie
sehen auch jeweils unten die dazugehorigen Artikel zu dem dazugehdrigen
Vorgang.

Erklarung der Schaltflachensymbole:

v W o« » ow S @M x| W

Diese Symbole sollten IThnen bereits bekannt sein. Mit dem ersten Symbol
stolRen Sie die Auswertung nach den getroffenen Vorgaben an, mit den Pfei-
len springen Sie durch die Datensatze. Mit dem Drucksymbol drucken Sie die
Auswertung aus, mit dem zweiten sehen Sie eine Druckvorschau. Mit dem
nachsten Symbol erkennen Sie die Auswertung in einer 3D-Grafik (siehe Ab-
bildung) und mit dem Excel-Symbol exportieren Sie lIhre Daten wahlweise
nach Excel oder Word. Das letzte Symbol schliel3lich startet das ,Helferlein®,
eine kleine Anwendung, welche Ihnen in Kurze das jeweils aktive Fenster von
AFS-Béackerei und Konditor PoS erklart.

& Vorgangsansicht ==
| Datei  Darstellung  Ansicht  [nfio

b Er Hf B g P @ &
Apgwanung Rechnumgeeurnal (me Chan %E‘-"ﬁ'ﬂ‘“ |
- S | ai Z00E [RSRts S L o [ 0,00 Jan 2008
FE : i _ ] I 0,00 Fei 2008 BB sosichern

I 0,00 Kirz 2008

M 534241 Apr 2008

I 3.880,25 Wai 2008
W 13677 47 Jun 2008
M 4 480,32 Jul 2008

T0.000,00
6L 000,00
£0.000,00
55.000,00
5000000
45,000, 00
40.000,00
35,000, 00
30.000,00

2% 000,00
20,000,100
15.000,00 i ] ;
10.000,001 I jan 2008 J Feb 2008 | Wrz 2008 ] .
5.000,00

0,00 ks
Jan 2008  Feb 2008 Mrz2008 Apr200R  Mai2008  Jon2008  Jul 2008
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Rechnungsjournal (mit Chart = als Grafik)

Sie erhalten das Journal aller Rechnungen innerhalb des gewé&hlten Zeit-
raums. Zuséatzlich kann eine grafische Auswertung erfolgen.

Artikel

Artikel nach Warengruppen

Hier kbnnen Sie Uber alle lhre Artikel nach Warengruppen eine Auswertung
starten. Sie konnen zwischen den verschiedenen Warengruppen hin und her
wechseln und die einzelnen Artikel, die zu der von IThnen ausgewéhlten Waren-
gruppe gehoren, inkl. der VK-Preise sehen.

Wie oben beschrieben, kdnnen Sie auch hier entweder mit den Pfeiltasten
zwischen den einzelnen Warengruppen hin und her wechseln, oder Sie klicken
direkt mit der Maus auf die betr. Warengruppe. Haben Sie eine Warengruppe
im Zugriff und wechseln auf eine andere zur Auswahl stehende Gruppe, so
andern sich auch gleichzeitig die gelisteten Artikel. Wie annahernd Uberall im
Programm kénnen Sie hier die Auswertung ausdrucken, in die Druckvorschau
geben, ein entsprechendes Formular auswahlen oder auch den Ausdruck ver-
andern.

Warengruppen + Artikel

Hier kdnnen Sie eine bestimmte Ware nach der Artikelbezeichnung suchen. Es
werden lhnen die Warengruppen gelistet, die diesen Artikel beinhalten.
Die Auswertung funktioniert genauso wie die vorherig beschriebene Auswer-
tung.

Artikel, die den Mindestbestand unterschritten haben
Hier kdnnen Sie sich alle Artikel anzeigen bzw. auswerten lassen, die den
Mindestbestand unterschritten haben.

Artikelliste Bestand <= Mindestbestand

Diese Auswertung listet alle Artikel auf, die den Mindestbestand erreicht oder
bereits unterschritten haben. Im Prinzip handelt es sich dabei um eine
Artikelbestellliste.

Artikel nach Lieferanten zusammengefasst

Hier erscheint die Auswertung der Artikel nach Lieferanten zusammenge-
fasst. Voraussetzung ist naturlich, dass Sie auch hinter jedem Artikel die
Lieferanten hinterlegen.
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Adressen

Um diese Auswertung korrekt durchzufihren, muissen in den Grunddaten die
Ansprechpartner, die Kunden sowie die Geburtstage von lhren Mitarbeitern
erfasst werden.

Ansprechpartnergeburtstagsliste fur diesen Monat
Starten Sie die Auswertung. Wenn ein Ansprechparter diesen Monat Geburts-
tag hat, erscheint er in dieser Liste.

Adressengeburtstagsliste fur diesen Monat
Wenn Sie bei lhren Kunden die Geburtsdaten hinterlegt haben, kénnen Sie
hier die Auswertung auf lhrem Bildschirm anzeigen lassen.

Mitarbeitergeburtstagsliste fur diesen Monat
Wenn Sie die Geburtsdaten lhrer Mitarbeiter bzw. Kellner oder Fahrer hinter-
legt haben, so erscheint hier moatlich die Auswertung der Geburtstage.

Provisionsabrechnung

@' Provisionsberechnung

In den zustandigen Kapiteln ist dokumentiert, wie die Mitarbeiterverwaltung
sowie die Grundeinstellungen fur die Provisionen vorgenommen werden. Hier
zeigen wir lhnen anhand eines Beispiels, wie eine Aufstellung fur die
Provisionsabrechnungen getatigt wird.

Unter dem MenuUpunkt ,Auswertungen -> Mitarbeiter- und Vertreteraus-

wertungen® rufen Sie die ,,Provisionsberechnung* auf. Es erscheint eine (noch)
leere Liste.
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& Provisionsberechnung == =
[ Easservoigangs m Promeaorisait Abiechnungsait
= — —————— ol i . )
[ Auswsirg haten | E Jﬁi?fm:f: " Misbebeiabrechrung | & bes Rechrungasteling
W Eullm; ¥ Yestieterabrechnurg ™~ bei Rechrungshezahbung
[T fbschisgsrechnurgen
| j ' E._,g:mh-ﬁg, [ fostgefulute Yorgange mcht bericksichligen

[ Abwails soiem

Peliarbeie |Frovisin | Bezsichnung [viongangsnummes |Kunda [organgsdal| Bewag [otten [waboung

¥ birage schiaben

Bevor Sie die Auswertung starten, kdnnen Sie noch einige Schalter anklicken:
Wahlen Sie, ob eine Mitarbeiter- oder eine Vertreterabrechnung erfolgen soll.
Geben Sie zudem ein, welcher Auftragsstatus (Mehrfachnennungen moglich)
bericksichtigt werden soll. Da einige Vorgangsarten aus dem AFS-Manager
SQL stammen und nicht in AFS-Bé&ckerei und Konditor PoS zur Verflugung
stehen, sollte Ihre Maske z.B. so eingestellt werden:

v Easservorginge BJ Frovigionsart Abrechnungsart
e = {+ Mitarbeiterabrechhung {+ bei Bechnungzztellung
[v Bechnungen _

™ Quittung (" Mertreterabrechnung ™ bei Rechrungsbezahlung
[ Abschlagzrechnungen - - _ —

[~ Gutzchriften [ fortgefihrte Vorgange nicht berlicksichtigen

Wenn Sie nun auf ,Auswertung starten“ klicken, erscheint ein neues Fenster.
Waéahlen Sie den auszuwertenden Zeitraum aus und ggf. den Mitarbeiter, fur
den diese Auswertung erfolgen soll.

Klicken Sie nun auf den Button ,,Auswertung”, und die Provision wird errech-
net. In der Provisionsliste sehen Sie nun die anhand lhrer Vorgaben ermittel-
ten Daten. Zuséatzlich erscheinen neue Buttons in der Maske, damit Sie das
Provisionsformular auch drucken kénnen:

5 & -#l P E et s El Piowmzianzat Alvachringsad
I Lefesschaine o Milarbeterabiecho {* bei Aechnungsstelu
+ Buswertung slaiben | W Fechnungen i b o, "~
reTp——  Qutung " Yertrelerabrechrung " bei Aechnungsbezshiurg
ﬂ I Abschlagmechrungsn s ;. P
e I Gutschilien [ lohgsfibrte Viorgange nicht besticksichigen

Mitaitesber Frowision |Ha;wa:rlm'-; |"a'|:lgan;|m1rrmer[Kmd9 |'~"|:r;|an;|'.darurn|ﬂal|e-;| |I."Ilurn |"-l-"?uuﬂ
¥ 033K asz=nvoigang 109 Tischl 15072008 16.M 000
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Die einzelnen Buttons haben dabei folgende Bedeutung:

&g druckt Aufstellung aus.
& himmt Einstellungen an den Ausdrucken vor.

“4 der Spalteneditor verandert die Postentabelle.

Menubereich ,,Werkzeuge* - Teil 2

Hier stehen Ihnen weitere, umfangreiche Méglichkeiten zur Verfigung:

SQL-Editor

# SQL-Editor

Hier kbnnen Sie mit etwas Know-How eigene Abfragen der Datenbank durch-
fahren.

SQL selbst ist eine Programmiersprache fur Datenbanken. Diese ist sehr kom-
plex und kann im Rahmen dieses Handbuchs daher nicht naher beschrieben
werden. Jedoch gibt es sehr viele Blcher zu diesem Thema im Handel.

Hier der Anschaulichkeit halber nur ein paar Beispiele:

SELECT * FROM Artikel >> Hier lassen Sie alle Artikel su-
chen.
SELECT * FROM Warengruppe >> Hier suchen Sie alle von lhnen

angelegten Warengruppen.

SELECT * FROM Zahlung >> Hier sehen Sie alle Zahlungen,
die eingegeben wurden.
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Wahrungsrechner
ﬁWEhrungsrechner = |[[= ][]
Wéhrungsrechner

Bezeichnung |Kurzbezeichnung|Fsk‘tur |Teiler|EU -
Deutzche Mark DM 195583 Ja E

#|Euro £ 1,00000 Ja
Schweizer Franken SFr 1,60080 Mein
Gsterreichische Schiling ATS 13, 76030 Ja
Belgischer Franc BEF 40, 33590 Ja

Originalbetrag: |0,00 ? | in Deutsche Mark (DM)
umgerechneter Betrag: 0,00 in Euro (€)
VoK |

Hier kbnnen Sie verschiedene Wahrungen umrechnen und das Ergebnis der
Wahrungsumrechnung in der Zwischenablage ablegen.

Wahlen Sie zuerst lhre Hauptwahrung, mit der Sie Ilhre Umrechnung star-
ten wollen. Bewegen Sie sich mit dem Pfeil, der vor den Bezeichnungen
steht, bis Sie die von Ihnen gewinschte Bezeichnung gefunden haben. Nun
klicken Sie auf das blaue Fragezeichen, es wird die gewahlte Wahrung
hinter dem Symbol in roter Schrift angezeigt.

Vergessen Sie nicht, den Originalbetrag einzutragen, der umgerechnet
werden soll.

Als n&chstes wéahlen Sie die Umrechnungswahrung aus der Liste aus. Un-
terhalb finden Sie nun den umgerechneten Betrag und die Wahrung, in die
der Betrag umgerechnet wurde, in roter Schrift.

Beispiel:

Sie wollen 100,00 EUR in Schweizer Franken umrechnen. Selektieren Sie
zunachst ,,Euro* aus der Wahrungsliste, und klicken Sie die Wahrung an.
Nun Ubernehmen Sie die Auswahl in die Berechnung durch einen Klick auf
das Fragezeichen. Anschlielend wahlen Sie noch die zugrunde liegende
Referenzwahrung ,,Schweizer Franken* aus. Sie sehen den umgerechneten
Betrag unter dem Eingabefeld angezeigt:

Originalbetrag: |100,00 ? | in Euro(g)
umgerechneter Betrag: 160,08 in Schweizer Franken [ 5Fr)
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Termin bearbeiten Iﬁ
Betreff |
Daturm |15.EI?.2EIEIB * | wan |'I1:EIEI:EIEI == hiz |[12:00:00 —
Moti _
= = Links
= Mitte
= Hechts
URL |
Arzeige  |Rectangular «| [ Blinken Eild i‘ i
Schrift Font Sarmple 1234 12
Farben Basziz S elektiert
Hintergrund - Sel. Schrift -
a [ Ernnerung | 00:00:00 ==
Mitteilung |
Adresze |
OF. Cancel

Die weiteren Eingaben sowie Symbole sollten selbsterklarend sein. Im
Mini-Kalender werden Tage, die mit Terminen versehen sind, mit einem
gelben Kreis gekennzeichnet.

Zusatzlich kénnen Sie im rechten Bereich (Aufgabenplaner) Tasks zur Bear-
beitung hinterlegen, die nach erfolgreichem Abschluss entsprechend ge-
I6scht bzw. gekennzeichnet werden kénnen.

Den in seinem vollstandigen Funktionsumfang integrierten Aufgabenplaner
erreichen Sie auRerdem Uber das Hauptmenu ,Werkzeuge®:

Exg Aufgabenplaner

Kalende sulgabeivernaling
i e Cudigaber ag : =l
B Chel - .

= :-";"“" Faly  Borail ks Gl Stalui Dhatuam Edadhft 0 Buemncel an Ectiell am Syrmbal
& S

- 2 ade wpd o LI n i [ 18

% Aax 3 ! e g

%' Divid 3 Hemwrbebr bexritstalen | Baschien richt begornen 1507 2000 15,07 2000 Hore
= G Grgpe =] g0 &l Plimsdng rarht besgonnan Hars Hors Hona
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Notizen

Q Motizen

AFS-Gastro PoS bietet Ihnen aul3erde die Eingabe von Notizen:

ﬁ Motizenverwaltung El@
=@l BEE [
EIE"% KundenbeFreuung Kurzheschreibung: |Farheinz anrufen!
[ Karheinz anfen
o Matizen ertriebsparther-Information
Mitarbeiter: j

Sie kdnnen verschiedene Rubriken anlegen. Klicken Sie dazu mit der rech-
ten Maustaste in den linken Fensterbereich. Hier haben Sie die Wahl zwi-
schen:

J neue Rubrik
\_}:l Rubrik umbenennen

X Rubrik [Gschen

Sie kdnnen z. B. eine Rubrik ,,Privat”, eine Rubrik ,,Geschaftlich* und eine
Rubrik ,Wichtiges* anlegen.

Zur Eingabe neuer Notizen wahlen Sie die entsprechende Rubrik aus, bei
der die entsprechende Notiz hinterlegt werden soll.

Nun wahlen Sie 7 oder dricken <Einfg>, geben die Kurzbeschreibung ein

und wechseln mit <Tab> auf den beigen Eingabebereich. Wenn Sie lhre
Notiz fertig geschrieben haben, selektieren Sie ggf. unter dem Klappmenu
~Mitarbeiter” einen entsprechend zustdndigen Bearbeiter. Die Notiz ist
dadurch nur fur den jeweils ausgewahlten Mitarbeiter sichtbar. Speichern

Sie die Erfassung mit | oder <F11> ab.

Achten Sie bitte immer darauf, dass Sie neue Notizen in der richtigen Rub-
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rik anlegen, ein nachtragliches Verschieben ist hier nicht moglich. Lediglich
Uber die Kopierfunktion (Buttonleiste) kdnnen Notizen ,verschoben* wer-
den.

Wie aus anderen Programmbereichen bereits bekannt, kénnen Sie auch
hier das Formular des Ausdrucks &ndern. Eine Beschreibung des Formular-
editors kénnen Sie Uber unsere Firmenhomepage (Supportbereich) als PDF-
Dokument bequem downloaden.

Textverarbeitung

Y Texverarbeitun g

AFS-Gastro PoS bietet einen einfachen aber leistungsfahigen Texteditor,
mit dem Sie z.B. einzelne Briefe oder Faxe bzw. Serienbriefe erstellen kon-
nen. Der Texteditor steht Ihnen in zahlreichen Programmbereichen zur Ver-
figung: im Kundenstamm, Lieferantenstamm, Artikelstamm oder auch
unter dem Menupunkt ,Werkzeuge“. Wenn Sie die Textverarbeitung aus
einem Untermenu, wie z.B. dem Kundenstamm, aufrufen, haben Sie die
Moglichkeit, die Felder aus der betr. Datenbank anzusprechen und einzufi-
gen.

Sie kdnnen ganz einfach einen Geschaftsbrief an einen oder mehrere Kun-
den schreiben. Offnen sie dazu zunachst die Kundenbearbeitung. Klicken
Sie anschlieRend auf ,,Adressen -> Textverarbeitung®.

12 H| &S 8 B variable: | =l

—3€

Zunéchst speichern Sie den leeren Brief auf lhrer Festplatte ab. Dazu klik-
ken Sie auf das Diskettensymbol im oberen Bereich des Fensters. Es offnet
sich der bekannte ,,Speichern-Dialog”“. Wahlen Sie als Dateinamen
,BriefOl.rtf* und klicken Sie auf ,,Speichern®.

Um lhre Mandantendaten auf dem Brief zu hinterlegen, klicken Sie auf das
Feld ,Variable“. Alle Variablen, die Sie in der Klappbox angezeigt bekom-
men, stehen fur ein Datenbankfeld. [Tbl_Mandant.Firmal] bspw. enthalt
Ihre Firmenbezeichnung. Diese haben Sie beim Anlegen Ihres Mandanten
eingegeben und ist somit in der Tabelle Mandant der AFS-
Warenwirtschaftsdatenbank gespeichert. GleichermalRen verhalt es sich mit
Ihren Kunden - allerdings heil3t diese Tabelle ,,Tbl_Kunden...”“. Verfahren
Sie dabei genauso, als wenn Sie einen normalen Brief schreiben wurden.
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Halten Sie also Umbriche und Abséatze ein.

Textwriter Leer E@
12H| & IE Variable: |DATUM <]
&
. L]

[TEL_KFunden.Anrede]
[TBL_Funden.Fimal]
[TBL_Funden.Strazse]
[TEL_Funden.Plz] [TEL_K.unden.Ort]

Bad Hersfeld, den [DATUM]

Line: 8 Col: 107 Modified

Wenn Sie lhren Brief fertiggestellt haben, speichern Sie ihn wie gewohnt mit
dem Diskettensymbol oder mit der Taste ,F11“. Um den Brief zu drucken,
klicken Sie auf den MenuUpunkt , Textverarbeitung -> Drucken®. Dabei wird die
Adresse des Kunden eingesetzt, der gerade geotffnet ist. Sie kbnnen den Brief
natdrlich auch als Serienbrief drucken. Klicken Sie dazu auf ,,Textverarbeitung
-> Seriendruck -> Serienbrief drucken®. Dabei werden Briefe fur alle Kunden
in der Liste gedruckt. Sollten Sie nur einer bestimmten Kundengruppe einen
Brief schreiben wollen, missen Sie sie vorher mit der ,Datenfilter setzen*-
Funktion einschranken. Uber die gleiche Art und Weise konnen Sie natiirlich
auch Serien-E-Mails und Serienfaxe verschicken.

Anhang
Spalteneditor

In zahlreichen Bildschirmlisten begegnet Ihnen der Button fur den Spalten-
editor: [t

Mittels dieser Funktion kdnnen Sie Spalten von Tabellen, die lThnen AFS-
Backerei und Konditor PoS im Rahmen einer Auswertung oder Aufstellung
anzeigt, verandern und lhren persodnlichen Vorlieben anpassen. Wenn Sie auf
den Button klicken, erhalten Sie folgendes Fenster:
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&} Tabellen - Designer =t I-':H
\—verfiighare Feldsr sichthare Fedder
Zachler - LN
Bultrag Cratum
Artikel Beschiebung
Adressa | Thl_Artkal Astkelnummer
Mitaibeies - Thl_dutkel Bezsichnung
Ot THL_Fundsn.Suchbegnit
Drabum Thl_Mitarbeiter Suchbegrff
Bewegung -+
Beztand
EE * Bewegung
VK, ¥ 4 v
Egga; Diaten
_oumimy = — — = n
Bezchieibung ‘ Schuiltzn waklen = = E Breite; |93 [Fined]
TEL_Eundsn Mummes A Tiebeie
TEL_Funden Suchbagnif
TEL_Eunden Eennung |E:w5:|un;|
TEL_Fundendnrede -
TEL_Funder.Fimal Al schitznwitien = F =
TBL_Funden Fima?
TEL FundsnMame E
Fateindelungsn
1. Farbe
[ Zebiamuster ein 2. Farbe
Schrififarbe | Test | [Test
e X Abbuuch |

In der linken Halfte sehen Sie alle verfugbaren Felder der Datenbank, in der
rechten Seite die aktuell sichtbaren Felder.

Der Spalteneditor funktioniert wie folgt: In der Mitte befinden sich vier Pfeile.
Je nachdem, ob Sie ein Feld im linken oder rechten Fenster anklicken, ver-
schieben Sie dieses mit den roten Pfeilen in das andere Fenster. Die blauen
Pfeile verschieben alle Felder in das jeweils andere Fenster.

Mit den roten Pfeilen verschieben Sie im rechten Fenster lhre Felder nach
oben oder unten, was anschliel3end in der Fenster-/Tabellenansicht von AFS-
Backerei und Konditor PoS in eine hierarchische Gliederung von links nach
rechts umgesetzt wird.

Sie kdnnen auch die Titelzeile einer Spalte bzw. die Spaltenbreite andern.
Klicken Sie anschlielend auf den roten Haken, um die Feldeinstellungen zu
speichern, bevor Sie mit dem , OK“-Button diese Fenster schlieBen. lhre
Tabellenansicht ist nun aktualisiert.

Datensicherung

Wichtiger Hinweis:

Auch wenn sich viele Anwender an dieser Stelle nicht angesprochen fiuhlen,
kann man es nicht oft genug wiederholen. Eine verniinftige Datensicherung
ist ein absolutes Muss. Obwohl Medien und Fachzeitschriften es immer wie-
der melden, gibt es im Bereich der Datensicherheit auf gewerblich genutzten
PCs eine erschreckende Unkenntnis bzw. Nachlassigkeit.
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Zahlreiche Nutzer sichern die Daten kaum oder unzureichend getreu dem
Motto ,,Mein PC stirzt schon nicht ab.” Vielleicht sollte man sich die Frage
stellen, wie viele Stunden oder lange Arbeit Sie benétigen wirden, um bei
Datenverlust alles wieder neu einzugeben: alle Kunden, Artikel, Belege usw.
Es gibt zahireiche preiswerte Hardwarelosungen: Streamer, ZIP-Laufwerke,
DVD-Brenner usw.

Standard-Disketten sind aufgrund ihrer Empfindlichkeit und ihrem geringen
Speicherplatz nicht ratsam. Sprechen Sie mit Ihrem EDV-Betreuer, welche
Losungen angebracht sind.

Microsoft SQL-Server

Laden Sie sich von www.microsoft.com/germany das kostenlose Tool
»SQL-Server Management Studio Express® herunter, und installieren Sie es.
Nachdem Sie sich mit ihren Daten eingeloggt haben, 6ffnen Sie die ,Daten-
banken®“ und klicken mit der rechten Maustaste auf ihre Datenbank und wah-
len ,Tasks -> Sichern...“

i Microsoft SQL Server Management Studio Express

Datei Bearbeiten Ansicht Extras  Fenster  Community 7

D NeueAbfrage | [y [ | F v W @ (B BB B F

DhjEH'EHPIDIEI -~ 01 X Iusammenfassung
2 2] @A EE T EE
= [_b LAPTOP WAFSSOFTWARE (SQL Server 9.
- [ Datenbanken Lj
- [ Systemdatenbanken maSter
= 0 LAPTOP  \AFSSOFT'
1 me Meue Abfrage
= U m5| Tasks » | Verkleinern P
# | ten
7 [ Sicherheit Reports b Sichern...
+ L SEN'_E”:'F'.iE Aktualisieren Wiederherstellen b
+ [ Replikation _
7 [ Verwaltunc Eigenschaften Skripts generieren...
1 =T ruHrl:rrrrrrrrr:rul:rrr\r:rr.
‘ [ Sicherheit

Im n&chsten Fenster wechseln Sie auf ,,Optionen® und wahlen , Auf neuen
Mediensatz sichern...”“. Anschlie3end bestétigen Sie lhre Eingabe mit ,,OK“.
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Seite auswahlen
4 Aligemein
2 Optionen

5 Sept [ HiFe

Medium Obamschreiben
| Auf vorhandenen Mediensatz sichem

Meadiensatznamea:

@ Auf neusn Mediersatz sichem und alle vorhandenen Sicherungssatze loschan

Mame fur neven Medensatz: Mediensat zbezeichnung

Beschreibung fur neuen Mediensatz: -

Zusatzlich kopieren Sie noch den Ordner ,Drucken‘ aus dem Hauptverzeichnis
des AFS-Programms in lhren individuellen Sicherungsordner.

in .. ¢ Computer » Lokaler Datentrager (C:) » Programme » AFS-Software » AF5-Manager SQL »

‘ Crganisieren « Ansichten ~ [N Explorer BN E-NMail E Freigeben™ gy Brennen

S e MName Anderungsdatum Typ Gréfle
EI Dokumenie , BDE 19.05.2008 12:05 Dateiordner
) | daten 03.07.2008 11:46 Dateiordner
I Bilder | demo_pics 06.06.2008 13:57 Dateiordner
B Musik . drucken 01.07.2008 1408 Dateiordner
Weitere » . Einstell 08.07.2008 16:25 Dateiordner
Ordner " | helfer 06.06.2008 13:57 Dateiordner
) Hilfe 06,06.2008 13:57 Dateiordner

MySQL-Server

Laden Sie sich von www.mysqgl.com die GUI-Tools herunter, und installieren
Sie diese. Nachdem Sie sich im MySQL-Administrator mit lhren Datenbankan-
gaben eingeloggt haben (diese sind dieselben, die Sie auch im AFS-Pro-

gramm hinterlegt haben), wechseln Sie auf [\é Backup

und starten ein [ Meues Projekt ] AnschlielRend klicken Sie Ihre Datenbank

einmal an und bestatigen mit die Ubernahme in die Liste rechts.
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Backup-Frojekt | Epweiterte Einstellungen | Zeitplanung

- ¥ Backup-Projekt
b Legen Sie Mamen und Inhalt des Backups fest.

Allgemein

Projektname: Mew Project Marne fir dieses Backup-Projekt

Schemata B ackup-Inkalt
. Datenverzeichnis Obje... Zeilen Date... Letzte Aktuali...

afz_wawi_db_nw

artlamp
gzbasziz

gzmand2
gzmand3
infarmation_schema
[ba_rryizam
ryzgl

ghop
shop_test
test

test_kd
test_myizam
T

Nun klicken Sie noch auf die Karteikarte ,,Erweiterte Einstellungen* und selek-
tieren die Option @ ale Tabellen speren -

Sie konnen das Backup jetzt mit einem Klick auf | Backup jetet durchiiibren | Starten und

mussen nun noch einen Speicherort im néchsten Fenster wéahlen. Auch bei
dieser Sicherung mussen Sie lediglich noch den Ordner ,,drucken“ manuell aus
dem Hauptverzeichnis des AFS-Programms in Ihr Sicherungsverzeichnis ko-
pieren.

Datenrucksicherung
Microsoft SQL-Server
Loggen Sie sich im SQL-Server Management Studio Express ein und 6ffnen Sie

die ,Datenbanken®“. Danach klicken Sie mit der rechten Maustaste auf lhre
Datenbank und wahlen ,Tasks -> Wiederherstellen -> Datenbank*.
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. Microsoft SQL Server Management Studio Express

Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fenster Community 7
o NeueAbfrage [y [ GVl W @ | B B BB F

Al

Objekt-Explorer v+ 3 X Zusammenfassung
TR B @ @2 7 EE
2 | LAPTOP VAFSSOFTWARE (5QL Server 9.
= 3 Datenbanken
= 3 Systemdatenbanken ‘"J maSter
+: _j Er Neue Abfrage | LARPTOP WAFSSOFTWARE\Datenbanken' Systemda
=
@ | Tasks » Verkleinern oL
¥ _J t
% [ Sicherhe Reports > | Sichern... I
7 [ Serverol Akdualisieren Wiederherstellen 3 Dztenbank...
+ Replikat : : S——
il Eigenschaften Skripts generieren... 1saktionsprotok
¥ d Verwaltl,
=TT Programmierbarkeit
Ll Sicherheit

Sollte noch keine Datenbank vorhanden sein, so missen Sie zuvor eine neue
Datenbank anlegen.

| Daten bank wiederharstellen - 2F5 DB p—— ﬂ
il aiw i T oy . T
A Adoamain 5 Skript = |1 Hile
% Dpbioren
Tl he e "Wmderthersislung
W ahlen S den Mamen sinsr neuen odes vorbsndenen Dsterbsnk e der Wisderhenstelungsvwongsng sus, oder geben Sis ihn =in
Im [ atwnbank AF5_DE w
B ou Zeitpunki Ahbulster mighcher Zeilpurkt
Quels fr die Wisderherstedurg
Geben Sie die Qusle und den Speichesot dar wisderhermetelenden Sicheunguatze an
iz Daberbank
& Von Medim C-vemp RS - T sk ackoun bak
Wiahlgn Sie die wisdethermstebendan Scheungusstze sus
wisderhwistalen  Nana Enmponante  Typ Sawrved [ ahanbank, Pogition B
.r AF5_WWi'w_D8Volltandig Datenbank Sichein - Dalenbark.  Volslandigp HD-5YR - AFS_Witlw1_DE 1

Im nachsten Fenster wahlen Sie als Quelle ,Yon Medium® und wahlen den
Speicherort der Datenbankdatei. AnschlielBend setzen Sie noch den Haken

unter ,Wiederherstellen®.
Wechseln Sie links im Menu auf ,,Optionen® und setzen einen Haken bei

,VYorhandene Datenbank Uberschreiben®.
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Datenbank wiederherstellen - AF5 DB — Ei-
Gl i v bl .:_-,E'-:nj: - LI'I Hille
= Adlgaein

= Dphoren
‘Whedeihetsisbrgrophioren
o] Wothanders Dalenbank, ubssrschieden ['w1TH REFPLACE ]
Fapikshordersiallngan Bbabalen [41TH EEEF_REFPLICATION)

Hehahicnrg vol Wedeihaesiallen Ede anbsben hoheanrg

il sl s peschaihaigactalle [ alenbank ermdhvsrken [WITH RESTRICTED_LUSER]|
[ aterbankdabeies vendekerhelon als
Urspnrghcher Disbemams [ stedyp Wisderheizielan ds
AFS WA DB Zedlendaten C:\Program Files'\Microsoft SOL ServerMES50LY
AFS_wiswi DB _log Protokol C:\Progean Files\Microgolt SOL SerantMSS0LT

Sie konnen jetzt mit ,,OK* betatigen und die Wiederherstellung beginnt.

MySQL-Server

Loggen Sie sich im MySQL-Administrator ein, und wechseln Sie auf

g Wwhiederherstellung -

Klicken Sie auf | Dateiiifinen | und wéahlen Sie den Speicherort der SQL-Datei.

Unter ,Zielschema” kénnen Sie eine vorhandene Datenbank wé&hlen, in der
die Tabellen hinzugefugt werden. Im Normalfall ist dies die bereits bestehen-
de Datenbank, dazu wahlen Sie einfach ,,Originalschema”“. Sollte noch keine
Datenbank vorhanden sein, so setzen Sie den Haken bei ,Datenbanken anle-
gen, wenn Sie noch nicht existieren®.

AnschlieRend klicken Sie auf | Starten , und die Wiederherstellung be-

ginnt.

Kassenfensterassistent (Auswahlfenstereinstellung)

Mit dem Kassenfensterassistenten kdnnen Sie zusatzlich zu lhrer Touch-
oberflache der Touchkasse Buttonfenster einrichten, die verschiedene Funkti-
onen wie Zusatzartikel oder Querverlinkungen erfullen. Sie erreichen den
Assistenten Uber die lhnen bekannte Oberflache der Touchkasse. Klicken Sie
dazu auf ,weitere Funktionen -> Einstellungen -> Auswahlfenstereinstellung®.
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weitere Funktionen -

A Storno
=| | Komplettstorno F2
@ Ricknahme Fl1
Rabatte/Sonderpreise k
Stammdaten »
Gastrofunktionen »
Gutscheine »
Q Zusatzdaten eingeben  F5
@ Seriennummern buchen
f8  Mitarbeiter 3
Kaszenbestand »
Bestellungen k
BOM 3
Kasseneinstellungen Einstellungen [
Kasseneinstellungen (sonstiges) Abschluss 9

Kasse-Hardware

Touchkonfigurator
Touchoberfliche anordnen  Strg+Alt+Y

Auswahlfenstereinstellung

F & B|E & w4

Touchpanel automatisch aufbauen

Maskeneditor

Betrachten Sie zunachst die Oberflache des Assistenten:

Am Beispiel von Pizzabeldgen wurden die Buttontypen folgendermalien aus-

sehen:

Checkliste

79 Schinken
Ol a0 Salami
a1 Zwiebeln
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Im Feld Bezeichrung [salami | sollten Sie nach erfolgreicher Einga-
be der Artikelnummer bzw. nach erfolgreicher Artikelsuche bereits die Be-
zeichnung der betr. Ware aufgefuhrt sehen. Sollte dies nicht so sein, wurde
entweder von Ihnen keine Bezeichnung vergeben oder aber eine falsche Artikel-
nummer im obigen Feld eingetragen. In der obigen Liste sehen Sie nach
erfolgter Einrichtung die hinterlegten Artikel:

|mt |F'EIS |NFenster |Nummer |Bezeichnung |ﬂnzahI|LEFT |TIIIF' |HEII3HT |WIDTH ||:
1] a0 Salami 1 1 25 100 1i
Ju 79 schinken 1 27 25 100
J 1] gl Zwiebeln 102 1 25 100

Wahlen Sie bei der Schalterart hingegen ,,Aktion®, so gelangen Sie Uber [ in
das Auswahlfenster fur die verschiedenen, im Programm hinterlegten Aktio-
nen. In unserem Fall wurde der betr. Button mit der Aktion ,Userwechsel*
versehen. Im Falle eines Klicks wird IThnen aufgrunddessen das Wechselment
der programmeseitig eingerichteten Benutzer geotffnet:

w Kaszsenfenstenassistent (=l X |
I Aktionsauswahl
2.546 —
mrem ecion Useiwechssl
T =|2
> bbouch w K
H: Schlieszen

Wahlen Sie ,Fenster”, so kbnnen Sie via Button verschiedene Buttonfenster
miteinander verknupfen. Dies tun Sie mittels der in AFS-Gastro PoS hinterleg-
ten Auswahllinks, die Sie zuvor unter ,Warengruppen® angelegt haben (siehe
Kapitel ,,Menl ,,Stammdaten” -> Warengruppen -> Gastro®).

Beispiel: Nehmen wir an, Sie verkaufen Pizza und Beilagensalat. Das Button-
fenster fur den Beilagensalat wird automatisch gedffnet, sobald Sie eine
Pizza in der Kasse buchen. Neben den Buttonfeldern fur die Salate (,,Artikel*)
kénnen Sie nun bspw. ein Feld mit ,,Fenster” belegen und auf den Auswahllink
»S0Ben” verweisen. Klicken Sie dieses nun an, gelangen Sie aus dem Salat-
Fenster automatisch in das Fenster mit den SoRRen-Buttons. Auf diese Art
kénnen Sie zahlreiche Verlinkungen zwischen den einzelnen Buttonfenstern
setzen, eben genau so, wie es im Kassiervorgang am sinnvollsten ist. Sie
buchen in unserem Beispiel zuerst die Pizza, anschlieRend die Salate und
zum Schluss die gewlinschte Salatsole.
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B Kassenfensterassistent (BN
Fensterauswahl
D Bezeichnurg At Bnzege
k| ]
, 2546 i Beisge d L
' 0.
T=|2
| . iibbuch w [F.
H Schimszen

Uber die Positionsfelder im unteren Fensterbereich definieren Sie die Ausrich-
tung sowie die Grole der einzelnen Buttonfelder:

Position Links III Oben |1 =

Ereite 100 =| Hahe |23 =

Zudem konnen Sie die Optik der einzelnen Buttons Uber die Farb- und die
Schriftauswahl lThren Wiunschen entsprechend einstellen:

Farbe von

Schriftart )
Salami

AulBerdem besteht die Mdglichkeit, bei jedem Button ein individuelles Bild zu
hinterlegen, um die Artikel auf der Kasse ansehnlicher oder auch ubersichtli-
cher zu gestalten:

Bild

Uber den Buttonassistent gelangen Sie in folgendes Auswabhlfenster:
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S Kassenfensterassistent [EE=
Assistent zur schnellen Anlage von Buttons
Gasamlarzatl der Bullors: |1 = Bireite der Schaber: 100 -
&nzahl der Spater; 2 2| Hihe der Schater [= =]
2.546 Abstand zwschen Spaten |1 = Abstand sweschen Buson: |1 e
! 0 S larthihe won chen | i
T=2 sineWaengiuppe. G L |
. iibbiich W frlegen
‘J Schiessen

Um nicht jeden Button einzeln anlegen und definieren zu mussen, gibt es im
Kassenfensterassistenten ein sehr nutzliches Tool: den Buttonassistenten,
mit dem Sie schnell und unkompliziert selbststdndig Buttons in der Touch-
kasse einrichten kénnen. Die einzelnen Auswahlfelder sollten sich von selbst
erklaren, die Funktionen sind Thnen auRerdem bereits aus den Spezifikations-
feldern der Karteikarte ,,Auswahlfenster” bekannt.
Da zum Abschluss noch die jeweiligen Artikel fehlen, die die Button abbilden

sollen, klicken Sie auf % . Sie sehen eine Ubersicht Ihrer im Programm hinter-
legten Warengruppen:

Wi arengruppe

> Abhiuch

4 Auzwahlen

Wahlen Sie die Warengruppe aus, deren Artikel Sie zukunftig im Button-
fenster als Kurzwahlfunktion hinterlegt haben mdchten. Klicken Sie auf ,,Aus-
wahlen“, und entscheiden Sie sich fur eine Sortierung der Buttons im Aus-
wahlfenster. Zur Wahl stehen Sortierungen nach ,Artikelnummer*, ,Bezeich-

nung“ oder ,,Herstellernr”. Klicken Sie nun auf ,,Anlegen*. Abschliel3end erhal-
ten Sie folgendes Hinweisfenster:
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-

@ Frage =NA=N X

Mochten Sie die Schalter angelegt bekommen ?

Die Anzahl wird angepaszsztl

w 0K X dbbruch

Klicken Sie einfach auf ,,OK*. AFS-Gastro PoS nimmt Ihnen die Anpassung der
Schalter volistandig ab, somit entstehen keinerlei Leerfelder oder sonstige
fehlerhaften Links, die Sie nachtraglich bearbeiten mussten.

Wenn Sie nun alle notwendigen Einstellungen vorgenommen haben, wech-
seln Sie zurtck auf den Reiter ,,Auswahlfenster” und ubernehmen die Inhalts-

einstellungen fir die Rubrik mit (). Sollten Sie die Bearbeitung abgeschlos-
sen haben, verlassen Sie den Kassenfensterassistenten mit einem Klick auf
LSchlieRen®.
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Touchkonfigurator
weitere Funktionen -
2 Starno
= Komplettstorno F2
@ Ricknahme F11
Rabatte/Sonderpreise *
Stammdaten »
Gastrofunktionen »
Gutscheine »
Q Zusatzdaten eingeben  F5
[E Seriennummern buchen
T8 Mitarbeiter 3
Kaszenbestand »
Bestellungen k
BOM 3
£ Kasseneinstellungen Einstellungen k
w  Kaszeneinstellungen (sonstiges) Abschluss 9
[ﬁg Kasse-Hardware

=
=

Touchkonfigurator

Touchoberfliche anordnen  Strg+Alt+Y

Auswahlfenstereinstellung

& B0

Touchpanel automatisch aufbauen

vl Maskeneditor

Auf den Touchkonfigurator greifen Sie Uber das Menu ,,weitere Funktionen

-> Einstellungen -> Touchkonfigurator* zu. Sobald der Konfigurator gedffnet
wurde, kénnen Sie die einzelnen Schaltflachen mit der Maus neu positionie-
ren oder mit Klick auf die rechte untere Ecke jedes Feldes die Grél3e neu
definieren. Das Fenster des Touchkonfigurators zur gezielten Bearbeitung

einzelner Felder sieht folgendermal3en aus:
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K.arteikarten 4

Artikelrummer

Bezchnftung

CFG-Text

@gmseuen| x Eemerfen| bt‘ﬂpadﬂem| ﬂl

Uber diesen konnen Sie samtliche Schaltflachen, Buttons sowie das grund-
satzliche Layout der Touchkassenoberflache nach Belieben gestalten und
bearbeiten. Sie erkennen mehrere Optionsfelder, Uber die Sie einzelne Lay-
out-Bereiche bearbeiten kdnnen. Solange der Touchkonfigurator aktiv ist, kén-
nen Sie Felder bzw. Eingabebereiche mit der Maus versetzen oder in ihrer
Grol3e andern. Schauen wir uns dies am Beispiel des ersten Feldes der Schnell-
wahltasten an - bei uns ,Pizza“ benannt:

Calzone Funghi
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Klicken Sie dieses Feld nun mit der Maus an, und beobachten Sie die Oberfla-
che des Touchkonfigurators. Sie werden erkennen, dass sich die Beschreibun-
gen der einzelnen Felder entsprechend des aktuell ausgewahlten Buttons
verandern - dieser sich nun also im Zugriff befindet und in allen Einzelheiten
Ilhren personlichen Vorstellungen entsprechend angepasst werden kann.

F.arteikarten | 4

B eschiiftung Pizza

Bild
Farbe won |:| " hike

CFG-Text |1¢1¢#BESEHHIFTUNG:P‘izza

]
x Verwerfen h"‘ Speichern

|

@ Umsetzen

Unter , Artikelschalter* finden Sie allgemeine Einstellungen zur Anordnung
und Quantitat der Registerbuttons und der Schnellwahltasten. In unserem
Fall werden 4 Karteikarten in der oberen Registerreihe dargestellt und
insgesamt 15 Schnellwahltasten - 5 horizontal x 3 vertikal.

Unter ,,Aussehen des ausgewahlten Schalters” legen Sie die Eigenschaften
des aktuell im Zugriff befindlichen Buttons fest - in unserem Fall der ,,Pizza“-
Schalter. Die Beschriftung des Schalters lautet ,,Pizza“. Dieser Text wird Ihnen
auf der Kassenbedienoberflache dargestellt. Zusatzlich kénnen Sie uber ,,Bild*
eine passende Grafik auf den Button laden, der zusatzlich zur Bezeichnung
(oder alternativ statt der Bezeichnung) dargestellt wird. ,Farbe von“ und
»~Farbe bis“ kennen Sie evtl. bereits aus dem Buttonassistenten, denn hier
wird die farbliche Gestaltung und ein evtl. Farblubergang des Buttons einge-
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stellt. Zusatzlich kénnen Sie die Schriftart des Buttons lhren Winschen an-
passen. Folgende Einstellung wiurde das nachstehende Erscheinungsbild auf
der Touchoberflache bewirken:

: —
Farbe von - Fuchszia
Farbe bi el
arbe bis [ ] relow - Calzone
semitet Verdana
|

Eine zusatzliche Moglichkeit besteht darin, einzelne Buttons der Touch-
oberflache mit ,,Aktionen” zu versehen. So kdnnen Sie bspw. Buttons mit der
Vorgangssuche, dem Offnen der Kassenschublade o. &. belegen, falls dies in
Ihrem Geschaftsbetrieb zur Zeitersparnis oder schnelleren Handhabung bei-
tragen konnte.

Die Felder unter ,Profiedit” sind, wie der Name vermuten lasst, erfahrenen
Anwendern vorbehalten. Sie kdnnen hier Uber speziellen CFG-Text weitere
Modifikationen an den Buttons vornehmen sowie den Namen und die Info der
Schaltflachen editieren. Andern Sie diese Einstellungen nur, wenn Sie bereits
Erfahrung mit solchen Konfigurationsmaglichkeiten gesammelt haben!

[% Umsetzen x Verwerfen

]
Lh"_‘ Speichern ﬂ‘

Klicken Sie auf ,Umsetzen”, so sehen Sie die Auswirkungen der aktuellen
Einstellungen auf den jeweiligen Button. Mit einem Klick auf ,Speichern®
ibernehmen Sie die Anderungen dauerhaft, mit ,Verwerfen“ machen Sie die
Anderungen riickgangig. SchlieRen Sie den Touchkonfigurator und beenden
Sie Ihre Bearbeitung mit dem Button rechts.

Anmerkung: Wéahrend der Touchkonfigurator gedffnet ist und Sie mit diesem
arbeiten, ist es nicht moéglich, tber die Oberflache der Touchkasse zu navigie-
ren. Lediglich die Bearbeitung des aktuellen Bildschirminhalts ist mdglich!
Um bspw. zwischen verschiedenen Registerkarten zu navigieren und diese
Schnellwahltasten zu bearbeiten, miussen Sie den Touchkonfigurator zuvor
schliel3en.

Wichtig: Sollte es passieren, dass Sie nach Beenden des Touchkonfigura-tors
auf wichtige Schaltflachen nicht mehr zugreifen konnen, ist es jeder-zeit
maoglich, die Oberflache automatisch an Ihrer Bildschirmauflésung auszurich-
ten. Betatigen Sie dafiur einfach die Tastenkombination <Strg> + <Alt> +
<V>.
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Bedeutung der Zeichen in der Mentleiste

+»& Kundenbearbeitung
e Lieferantenbearbeitung
iz Artikelbearbeitung

Schnellliste der Kassenvorgange
# Mahnwesen

- Bestellwesen
[ = []] Fensteranordnung
=3 Artikelsuche

@ ©) © @ erste Position, vorherige Position, nachste Position, letzte
Position

ﬁ I6scht den markierten Datensatz

] neuen Datensatz einflgen

# Datensatz bearbeiten

@ Bearbeitung ruckgangig machen

@ Datensatz aktualisieren

=3y ausgewahlte Position kopieren

4 Position speichern

] Position speichern und neuen Datensatz erstellen

iy Datenfilter setzen

Lesezeichen setzen
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Eigene Notizen
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